Camara Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

Deocumento de Formalizacie da Demanda (D.F.D.)
Solicitacao n° 003/2024

Intreducie

Em conformidade com o art. 12, inciso VII, da Lei Federal 14.133/2021, a fase de
plancjamento da contratacdo tera inicio com o recebimento do documento de oficializagio
da demanda pelo departamento solicitante, este documento devera ser elaborado pela area
demandante.

1- Identificacae da idrea requisitante

Area requisitante (Unidade/Setor/Depto): Assessoria de Imprensa

Responsavel pela demanda: Jason Brito Pessoa Matricula/Ano de Admissao:
45/0

Carro: Asscssor de imprensa Lotacao: Camara Municipal

E-mail: jpessoai@campobelo.mg. leg.br Telefone: (35) 3832-5777

2 — Identificacio e ciéncia do integrante requisitante

Responsavel pela demanda: Matricula/Ano de Admissao:

Elisson de Assis Casarino 330/ 2021

Cargo: Presidente Lotacao: Camara Municipal

E-mail: secretarnia@ campobelo.mg_ leg.br Telefone: (35) 3832-5777

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do integrante requisitante
definidas na Lei Federal 14.133/2021, bem como da minha indicagdo para exercer esse
papel na equipe de planejamento da contratacdo.

Campo Belo, 09 de fevereiro de 2024
‘9 )
_~~ FElisson de Assis Casarino
[ Integrante Reduisitante
3 — Identificacio da demanda /

Contratagcdo de 2 (d}las)\iﬂsc::it;ﬁes/m a empresa INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, para capacitagao de 2

(dois) servidores, no seminario cujo fema é “2° SEMINARIO - COMUNICACAO
PUBLICA: CONDUTAS VEDADAS E A COMUNICACAQO NO ANO ELEITORAL”,
nos dias 21,22 e 23 de fevereiro de 2024, na cidade de Belo Honizonte - MG.

4 —Motivacdes ¢ justificativa

4.1 Necessidade de capacitacio e atualizagio de conhecimentos para exercicio de suas
fungdes;

4.2 A capacitacao de servidores c/ou vercadores para a gestio publica deve ser uma das
grandes prioridades dos orgaos, oferecendo bons servigos piblicos e qualidade no
atendimento populacional;

43 At¢ porque, entre os fatores que demonstram a importancia da capacitagido estio a
complexidade das funcoes e as atualizaghes sociais constantes, assim como a propria
cobranga social dos servigos prestados;
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4.4 Considerando a relevancia e sensibilidade do tema, bem como a responsabilidade dos
servidores piblicos em garantir a transparéncia e lisura do processo eleitoral, ¢ fundamental
capacitar os funcionanos da Camara Municipal de Campo Belo sobre as condutas vedadas
durante o periodo eleitoral. Este curso visa proporcionar aos servidores o conhecimento
necessano para identificar e evitar praticas que possam fenr a legislagdo eleitoral,
garantindo assim a integridade do processo democratico local. Além disso, a capacitagio
contribuira para o fortalecimento da comunicacao publica, promovendo uma atuagiao mais
ética ¢ transparente por parte dos colaboradores da mstituigio

4.5 Por essc motivo, a0 proporcionar a capacitacao de um profissional acerca de suas
fungdes, o servigo pablico também ¢ aperfeicoado.

S — Fonte de recursos sugerida:

7.1 - A contratacdo sera custeada pelo apontamento da seguinte dotagao:
Referéncia n° 1158, natureza da despesa: 339039-34 - Outros servigos de terceiros - pessoa
juridica - Servigo de sclegdo ¢ treinamento.

6 — Fiscalizacae contratual

A fiscalizagdo técnica e/ou administrativa, nos moldes contratuais através do que for
estabelecido pelo Termo de Referéncia. bem como providenciar adverténcias, sangoes ¢
penalizagdes no caso de inadimplemento; e tomar as providéncias cabiveis sera exercida
pelos seguintes fiscais, titular e substituto:

Titular: Jason Brito Pessoa Ciente //‘_ﬂ\
Suplente: Régia Vitoria da Costa Cicnte W

A gestao contratual serd exercida pelo ordenador de despesa.

7 — Previsio de assinatura do contrato ou ata de registro de preco

At¢ dia 21 de fevereiro de 2024

8 — Encaminhamento:

Encaminhe-se i autoridade competente da arca administrativa, que devera decidir
motivadamente sobre o prosseguimento da contratagao;

Campo Belo, 09 de fevereiro de 2024

( EI. - C -
Titular da area isitante da demanda

S~
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9 — Anilise da auteridade competente

Conforme a decisao proferida por mim, Agente de Contratagdo, designado pela Portaria n°
01/2024, decido ao prosseguimento das providéncias subsequentes, nos termos da Lei
Federal 14.133/2021, art. 74, inciso II1, alinea f.

Campo Belo, 09 de fevereiro de 2024
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1 Comratacio de 2 (duas) mscrgdes com a empresa INSTITUTO DE
DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, para capacitagio de 2
(dois) servidores, mo scrmimario cujo tema ¢ “2° SEMINARIO — COMUNICACAO
PUBLICA: CONDUTAS VEDADAS E A COMUNICACAO NO ANO ELEITORAL”,
nos dias 21,22 ¢ 23 de fevereiro de 2024, ma cidade de Belo Horizonte - MG.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Necessidade de capacitacio ¢ atmalizacdo de comhecimentos para exercicio de suas
fungdes;

2.2 A capacitacio de servidores ¢/ou vercadores para a gestio piblica deve ser uma das
grandes priondades dos orgdos. oferecendo boms servigos piblicos ¢ qualidade no
atendimento populacional:

23 Até porguc. catre os fatores que demonstram a importancia da capacitacio cstio a
complexidade das fungies ¢ as atwalizagbes socials constantcs, assim COMO a propria
cobranca social dos servigos prestados;

2.4 Considerando a relevancia e semsibilidade do tema. bem como a responsabilidade
dos servidores piblicos em garantir 2 transparéncia e lisura do processo eleitoral, é
fundamental capacitar os funcionanos da Camara Mumicipal de Campo Belo sobre as
condutas vedadas duranic o periodo elemtoral Este curso visa proporcionar aos
servidores © conhecimento necessino para identificar ¢ evitar praticas que possam ferir
a legislacao clettoral, garantindo assem a imtegndade do processe democratico local.
Além disso, a capacitacio coniribaira para o fortalecomento da commnicacao publica,
promovendo uma atuacao mais ética ¢ transparende por parte dos colaboradores da
mstituigao;

2.5 Por esse moiivo, a0 proporcionar a capacitacao de um profissional acerca de suas
funcoes, o servigo piblico também ¢ aperfeigoado.

2.6 A presente aquisicao dos servigos descritos sera na modalidade de mexigibilidade
em conformdade com o art. 74, I, f combmado com o art. 6, XVIIL f, da Lei
14.133/21.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A aquisi¢do objeto do presente termo de referéncia prevé servidores treinados e
capacitados para exercerem suas atribuicoes de maneira mais assertiva, seguindo as
legislagoes vigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos crténios de sustentabilidade eventualmente msendos na descrigdo do
objcto, devem ser atendidos os requisitos gque s¢ baseiam mo Guia Nacional de
Contratacocs Sustentaveis.

Subcontratacie

4.2 Nao ¢ admmtidz a subcontratacdo do objeto contratual.

Reauisitos Técns

4.3. Para o curso devera ser contratado docente gue possua qualificagdo técnica, além de
Dm‘m&m‘m‘ m‘ -

43 1. Para execucao da presente atividade, mdo ¢ demais considerar que esta exige que
0/a regente reima muito mais do que apenas conhecimento técmico. E necessario deter
um conjunto de rocursos cspeciais, tais como: comhecimento tedrico € pratico;
experiéncia com situagoes de idéntico grau de complexidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. Conforme cronograma do curso gue Segue ancxo a ¢ste termo de referéncia.

52. O formecumento dos servigos sera sohicitado mediante apresentacdo da ordem de
fornecimento.

6. FISCALIZACAO

6.1. A execucao da contratagcio devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.
Fiscalizacie Técmica

6.2. O fiscal técmico do contrato acompanhard a execucdo do contrato/objeto, para que
sejam cumpndas todas as condigdes estabelecidas mo contrato, de medo a assegurar os
melhores resultados para a Admmistragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.2.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gevenciamento do contrato
todas as ocomréncias relacionadas a execucao do contrato/objeto, com a descricao do que
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for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°14.133,
de 2021, art. [17, §1°, ¢ Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.2.2. ldentificada qualquer mexatidio ou wregulandade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, TI);

6.2.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara ¢ fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.2.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7. CRITERIOS DE MEDICRO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de imediato, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
¢ quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-s¢ a cmpresa para emissic de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacao ¢ pagamento.

7.3. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Admimistracio duraniec a analise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

7.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdoe Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.5. Para fins de liquidacdo, a contabilidade/tesouraria devera verificar se a nota fiscal
ou mstrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os clementos necessarios
¢ essenciais do documento, tais como:
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7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emissao;

7.5.3. os dados do contrato ¢ do orgio contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.5.5. o valor a pagar: ¢

7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributanas cabiveis.

7.6. Havendo emmo na apresentacio da nota fiscal om instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem onus ao contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regulandade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao refenido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio mencionada art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.8. A Admimnistracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) venificar a manutencdo
das condigdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impe¢a
a participacao em licitacdo, no ambito do orgiao ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de wregulandade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situag@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo. a cniténio do contratante.

7.10. Nao havendo regulanizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contraiante devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagio da regulandade
fiscal quanto a madimpiéncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € NEcessarios
para garantir o reccbimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a iregulandade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regulanze sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.13. O pagamento scra cfetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme segido antenor, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n” 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta comrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tnibutaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tibuto insendo na planitha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n3o sofrera a retencao tnbutarna quanto aos Impostos e
contribmigoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacgio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributanio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera sclecionado por meto da realizagado de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso 111, alinca
“f”, da Le1 n® 14.133/2021, considerando a noténa especializagdo dos palestrantes.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento sera de acordo com o cronograma anexo a este termo de referéncia.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacae juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificag@o em todo o temitorio nacional;

8.5. Empresanio mdividual: mscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junia Comercial da respectiva sede;

8.6. Microcmpreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigio de
Microcmpreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
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verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-c-negocios/ptbr/empreendedor;

8.7. Socicdade empresania, sociedade hmitada umipesscal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou conirato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatornio de seus admimstradores;

8.8. Socredade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREIVME n.® 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: mscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de mscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova dc regulanidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio
de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
¢ pela Procuradonia-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos
tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Umao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regulanidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de mexisténcia de débitos madimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII- A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.16. Prova de regulandade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.17. Caso o fommecedor scja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.18. O fomecedor enquadrade como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
¢ municipal.

Qualificacio Econémico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de msolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Imstrucao Normmativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacao Técmica

8.21. O fomecedor disponibilizara todas as informagdes necessanas a comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante ¢ local em que
foi executado o objeto contratade, dentre outros documentos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Ministrar cursos conforme cronograma ¢ especificagdes anexos a este Termo de
Referéncia;

9.2. A CONTRATADA respondera civil ¢ ciminalmente por todos os danos que venha,
direta ou mdirctamente, provocar ou causar para 3 CONTRATANTE e/ou para terceiros,
devendo entregar o objeto deste contrato de acordo com os termos pactuados, em estrita
obediéncia a legislacido vigente.

9.3. Fica a Contratada responsavel por todos os custos diretos ¢ indiretos relativos a
execugdo dos objetos deste Contrato, inclusive despesas com materiais, mao-de-obra,
remuneragocs, bem como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
secundarios ¢ tributdrios, ou quaisquer outros custos e encargos decorrentes, ou que
venham a ser devidos em raziao de avenga.

94. Deve a Contratada manter, durantc toda a execugio do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo ¢
qualificacdo exigidas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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10.1. Prestar a2 Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a exccugido do
Contrato.

10.2. Efetuar pontualmente os pagamentos decorrentes do contrato.
10.3. Fiscalizar a execu¢do do contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

o Referéacia: n® 1158.

& Natureza de despesa: 339039-34 — Outres serviges de terceires — pessoa juridica
— Servico de selecio ¢ treinamento.

Campo Belo™MG, 15 de fevererro de 2024.

Enck Braian Alves Pereira
Equipe de Apoio/Plancjamento de Licitagoes
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2° Seminario
Comunicacao Publica:
Condutas Vedadas e a
Comunicacgao no Ano
Eleitoral

(' 21/02a23/02 )

SEDE INSTITUTO PLENUM BRASIL
Rua Espirito Santo, n® 1204 - 2° andar - Centro -BH/MG




Programacao

Dia 21/02 - Quarta-feira, de 13:00 as 13:30hrs

Credenciamento e entrega dos materiais.
Dia 21/02 - Quarta-feira, de 13:30 as 17:30hrs
MODULO | - Planejamento da Comunicag&o Piblica para 2024

1. Tendéncias e Desafios na Comunicagao Publica para 2024

1.1 Andlise das tendéncias emergentes em comunicacao publica
e midia digital.

1.2 Identificagdo de desafios e oportunidades especificas para
6rgaos publicos e mandatos em 2024.

1.3 Discussao sobre a evolugéo do papel das redes sociais e da
comunicagao digital.

1.4 Elaboragédo de Estratégias de Comunicagéo Eficazes

2. Metodologias para o desenvolvimento de estratégias de
comunicagao adaptadas ao contexto politico e social de 2024.
2.1 Criagdo de mensagens chave alinhadas com as metas e
valores do 6rgdo ou mandato.

2.2 Estratégias para um engajamento auténtico e construtivo
com o publico.

3 Uso de Dados e Tecnologias Emergentes na Comunicagao

3.1 Exploragdo de ferramentas e plataformas digitais inovadoras
para comunicagao publica.

3.2 Utilizagdo de dados e andlises para informar e otimizar
estratégias de comunicacgéo.

4. Abordagem de privacidade e ética no uso de dados.
Passos para a implementagéo efetiva de planos de
comunicagao.

Técnicas para monitoramento e avaliagdo do impacto das
estratégias de comunicagao.

Adaptacédo e ajustes em tempo real com base em feedback e
resultados.

Dia 22/02 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO Il - Estudo das Condutas Vedadas com Foco no Setor
de Comunicacgao Publica

1. Abuso de Poder e a Andlise das Condutas Vedadas no Ano
Eleitoral

1. Condutas vedadas — Espécies:

1.1. Cessdo e utilizagdo de bens publicos (Art. 73, 1)

1.2. Uso abusivo de materiais e servigos publicos (Art. 73, I1)
1.3. Cessao de servidores ou empregados ou uso de seus
servicos (Art. 73, 11I)

1.4. Uso de bens e servigos de carater social (Art. 73, V)

1.5. Distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios (Art. 73,

§10)

Palestrantes

Jornalista, Doutorado em Comunicacdo pela UFMG e mestrado
pela Unesp em Bauru. Atua na drea desde 1998, atuando em jornal
impresso e radio e prestando assessoria para poder publico.

1.6. Nomeagao, contratagado, admissao, demiss@o sem justa
causa, supressao ou readaptacgao de vantagens, remogao ou
transferéncia de oficio e exoneragéo de servidor publico (Art. 73,
V)

1.7. Revisdo de remuneragao de servidores publicos (Art. 73,
Vi)

1.8. Transferéncia voluntaria de recursos publicos (Art. 73, VI,
IIAII)

1.9. Publicidade Institucional (Art. 73, VI, “B”)

1.10. Ampliagédo de gasto com publicidade de entidades
publicas (Art. 73, VII)

1.11. Pronunciamentos em radio e TV fora do horario eleitoral
(Art. 73, VI, “C")

1.12. Contratagao de shows artisticos em inauguragoes

1.13. Comparecimento de candidato a inauguragdes de obras
publicas

2. Medidas de Regulagao Interna para Disciplinar as Condutas
Vedadas aos Agentes Publicos no Ano da Eleigao.

Dia 22/02 - Quinta-feira, de 13:30as 17:3-Q

MODULO Il - Marketing Politico Digital e Uso Estratégico das
Redes Sociais

1. Introdugao ao Marketing Politico Digital

1.1 Entendendo o papel do marketing digital na politica moderna
2.2 Oportunidades e desafios do marketing politico digital

2. Estratégias de Midias Sociais para Politicos

2.1 Visao geral das principais plataformas de midia social:
Facebook, Twitter, Instagram, etc.

2.2 Criagdo de conteudo envolvente e relevante para diferentes
plataformas

3. Engajamento e gestao de comunidades

3.1 Técnicas para promover o engajamento do eleitorado nas
redes sociais

3.2 Construcao e gestao de comunidades online

4. Monitoramento e resposta a percepgao do publico

4.1 Uso de ferramentas de monitoramento de redes sociais
4.2 Como responder a comentarios, criticas e crises online

Dia 23/02 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO IV - Periodo Eleitoral e as Penalidades aos Agentes
Publicos

Penalidades aplicaveis a pratica das condutas vedadas.
Regras em relagdo ao periodo de pré-campanha

Abuso de poder politico e econémico

Principais entendimentos dos tribunais sobre a atuagao nos
orgaos publicos durante periodo eleitoral.

Encerramento e entrega dos certificados - 12:00

Professor de Direito Administrativo/UFMG e
Consultor de diversos Orgéos Publicos.

Professor efetivo do curso de Jornalismo da Universidade Estadual
de Minas Gerais e do MBA em Assessoria de Imprensa da

Universidade Estédcio de S& — Campus Ribeirdo Preto (SP).

99

Material Didatico Coffee
Apostila e pasta Break
personalizada

= C)

Certificado de Conclusao

A partir do cumprimento

de 75% da programacgao
obrigatéria

Carga Horaria
16 horas de aula

Doutor e Mestre em Direito Publico pela UFMG.
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