. Camara Municipal de Campo Belo
/ ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1 Contratagio de 1 (uma) inscrigdo com a empresa INSTITUTO GLOBAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA, para capacitagio de vereador da Camara Municipal de
Campo Belo - MG, no curso cujo tema ¢: Técnicas de Fiscalizacio e Controle da
Administracio Financeira Municipal nos dias 09, 10, 11 e 12 de julho de 2024, na cidade
de Belo Horizonte - MG, no valor estimado de R$ 890,00 (Oitocentos ¢ Noventa reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O curso aborda temas cruciais para entender ¢ garantir a eficiéncia, transparéncia e
legalidade na gestdo dos recursos publicos. Um dos principais motivos que destacam a
importincia dessa capacitagio ¢ a formagdo adequada que permite aos vereadores
compreenderem melhor as praticas de transparéncia exigidas pela legislagdo, técnicas de
fiscalizagdo e controle da administragdo financeira municipal. A formagdo em técnicas de
fiscalizagdo permite que os vereadores colaborem no planejamento financeiro na Camara
Municipal, assegurando que os recursos sejam alocados de maneira justa, transparente e
eficaz.

2.2- Vereadores capacitados compreendem melhor suas atribuigoes e deveres na fiscalizagdo
dos atos do executivo municipal, podendo exercer suas fungdes de maneira mais assertiva e
eficiente. Com conhecimentos especificos, os vereadores conseguem identificar com mais
facilidade possiveis irregularidades e atuar prontamente na corre¢ao dos desvios.

2.3- Vereadores bem informados sobre as técnicas de fiscaliza¢do e controle sao mais capazes
de exigir e promover a transparéncia na administracdo publica, garantindo que as
informagoes sobre a gestdo financeira sejam acessiveis e compreensiveis para a populagido.A
capacita¢gdo aumenta a responsabilidade dos vereadores, tornando-os mais conscientes de
suas acoes e das implicacdes das decisdes tomadas pelo executivo.

2.4 Vereadores capacitados podem contribuir para a otimizagdo da aplicacdo dos recursos
publicos, apontando falhas e sugerindo melhorias baseadas em boas praticas de gestido
financeira. A formagao em técnicas de fiscalizagdo permite que os vereadores colaborem no
planejamento financeiro municipal, assegurando que os recursos sejam alocados de maneira
justa e eficaz.

2.5 Vereadores com conhecimento técnico sdo mais aptos a detectar indicios de fraudes e
irregularidades nas contas municipais, agindo preventivamente para evitar prejuizos ao erario.
A capacita¢ao proporciona aos vereadores a habilidade de propor e apoiar a implementagdo
de mecanismos de controle interno que dificultem a ocorréncia de praticas ilicitas.
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2.6 Vereadores bem informados podem comunicar de forma clara e transparente as agdes da
administragdo municipal, aumentando a confianga da populagio na gestdo publica. A
capacitagdo incentiva a participagio cidada, uma vez que vereadores bem preparados podem
promover debates informados e estimular a comunidade a se envolver nas questdes
municipais.

2.7 A formagio continua dos vercadores ¢ essencial para manté-los atualizados sobre as
melhores préticas de fiscalizagdo e controle financeiro, garantindo uma atuagio competente,
eficiente, transparente ¢ ética.

2.8 A presente aquisi¢do dos servigos descritos sera na modalidade de inexigibilidade em
conformidade com o art. 74, 111, f, combinado com o art. 6, XVIIL, £, da Lei 14.133/21.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A aquisicio objeto do presente termo de referéncia prevé servidores treinados e
capacitados para exercerem suas atribuigdes de maneira mais assertiva, seguindo as
legislagdes vigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢es
Sustentaveis.

Subcontratacio

4.2 Nao ¢ admitida a subcontrata¢io do objeto contratual.
Requisitos Técnicos

4.3 Para o curso devera ser contratado docente que possua qualificagio técnica, além de
comprovada experiéncia;

4.3.1 Para execugdo da presente atividade, ndo ¢ demais considerar que esta exige que o/a
regente reina muito mais do que apenas conhecimento técnico. E necessario deter um
conjunto de recursos especiais, tais como: conhecimento tedrico e pratico; experiéncia com
situagdes de idéntico grau de complexidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1 Conforme cronograma do evento que segue anexo a este termo de referéncia.
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5.2 O fornecimento dos servigos sera solicitado mediante apresentacdo da ordem de
fornecimento.

6. FISCALIZACAO

6.1 A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

Fiscalizacdo Técnica
6.2 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato/objeto, para que sejam

cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.2.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato/objeto, com a descrigio do que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°14.133, de 2021,
art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.2.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.2.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.2.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.2.5 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de imediato, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.
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7.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade ¢
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-s¢ a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.3 O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

Liquidacio

7.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 15
(quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢io Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.5 Para fins de liquidagdo, a contabilidade/tesouraria devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.1 o prazo de validade;

7.5.2 a data da emissdo;

7.5.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4 o periodo respectivo de execugio do contrato;

7.5.5 o valor a pagar; e

7.5.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.6 Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.7 A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.8 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.13 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finalizagao

da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.15 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legisla¢do vigente.

7.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nio sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagido, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso III, alinea “f’, da Lei n°
14.133/2021, considerando a notoria especializagdo dos palestrantes.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento sera de acordo com o cronograma anexo a este termo de referéncia.
Exigéncias de habilita¢io

8.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagido em todo o territorio nacional;

8.5 Empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacio da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

8.11 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagido de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII- A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.15 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17 Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.18 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.19 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de

sociedade simples;

8.20 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacdo Técnica

8.21 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias & comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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9.1 Ministrar cursos conforme cronograma e especificagbes anexos a este Termo de
Referéncia;

9.2 A CONTRATADA respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta
ou indiretamente, provocar ou causar para a CONTRATANTE e/ou para terceiros, devendo
entregar o objeto deste termo de referéncia de acordo com os termos pactuados, em estrita
obediéncia a legislacao vigente.

9.3 Fica a Contratada responsavel por todos os custos diretos e indiretos relativos a execugio
dos objetos deste Contrato, inclusive despesas com materiais, mio-de-obra, remuneracdes,
bem como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, secundarios e tributarios,
ou quaisquer outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razéo de
avenga.

9.4 Deve a Contratada manter, durante toda a execugio do Contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo do Contrato.
10.2 Efetuar pontualmente os pagamentos decorrentes do contrato.

10.3 Fiscalizar a execugao do contrato.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 Consta em documento separado conforme preconiza o art. 6°, XXIII, i, da Lei Federal
14.133/21.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
e Referéncia: n° 1158.

e Natureza de despesa: 339039-34 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica — Servigo
de selegdo e treinamento.

Campo Belo - MG, 25 de junho de 2024

B/

Stefania \i,angsdorﬂ' S. do Carmo

Equipe de Apoio/Planejamento de Licitagoes
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Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos.

BELO HORIZONTE - MG
09, 10, 11 e 12 de julho de 2024

CRONOGRAMA

TECNICAS DE FISCALIZACAO E CONTROLE DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA MUNICIPAL

¢ Terga-Feira:
Credenciamento e entrega de matenais.

¢ Quarta-Feira:

; Transparéncia, Fiscalizagao e Identficacao de
fregulandades (O que é “servigo de informacdo ac cidadao™, Quem pode solictar
informacdes?, Quais informagdes podem ser solicitadas?. Existem informacdes sigilosas?, E
possivel recorrer quando o Orgao se nega a prestar a informacao?, Qual é a punigao para
servidores que ndo atenderem aos pedadm de uﬁotmacoes?)

¢ Quinta-Feira:
Principais Irregularidades em Licitagbes (Sobrepreco,
Superfaturamerﬁo Notas emitidas por empresas fantasmas, Descumprimento de clausulas do

convénio, Licitacdo dirigida); Transferéncia de Verbas. {Entendendo o orgcamento pubhco
informacgoes sobre convénios e confratos de repasses) :

e Sexta-Feira:
Conseéhos de Politicas Publicas (O Programa Nacional

de Alimentacao Escolar (PNAE), Quem fiscaliza o Programa?, Prestacao de contas on fine,
Onde obter informacgdes sobre o Programa?, Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE),
Como funciona o Programa?, Onde obter informagbes sobre as prestagies de contas do
Fundo?, Fundo de Manutencado e Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valonizagao dos
Profissionais da Educacao — FUNDEB)

Entrega de certificados mediante o cumprimento de 75% da programacgio obrigatéria

PALESTRANTE

Dr. Eder Lima Palma

INVESTIMENTO

RS 890,00 (por participante)
Dinheiro, Cheque ou Depésito Bancario

BANCO DO BRASIL
Agéncia: 3883-0 - Conta Corrente: 30836-6
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