. Camara Municipal de Campo Belo
) ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1 Contratagio de 3 (urfs) imscrighes com 2 empresa INSTITUTO GLOBAL DE
ADMINISTRACAO PUBLIKCA LTDA  para capacitacio de vercadores, no curso cujo
tema é “REGRAS DO PROCESSO LEGISLATIVO E DUVIDAS DE ROTINAS NAS
CAMARAS MUNICIPAIS™, mos dias 12,1314 ¢ 15 de margo de 2024, na cidade de
Belo Horizomte - MG, mo valor estimado de RS 2.670.00 (dois mil sciscentos ¢ setenta
reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Necessadade de capacitacio ¢ atwalizacio de conhecimentos para exercicio de sua
funcao;

22 A capacitacao de servidores ¢/on vercadiores para a gestio pisblica deve ser uma das
gramdes priovidades dos drzdos, ofcrecemdo bons serviges piblicos e qualidade no
atendimento populacional;

24 Paticipar do curso em questio, ofevece aos vereadores a oportunidade de

aprofmmdsr seu cotendmmento sobre as regras ¢ procedmmentos do processo legislativo.
Isso mchen 2 compreensio das etapas de chsboracio. discussao, votacdo e promulgacao
das lets memmacapass, bem como o papel ¢ as respomsabilidades dos vereadores em cada
uma dessas fases;

25 O curso ponmite esclarecer divides ¢ discutir questdes priticas relacionadas as
compettncias ¢ snbmedes dos versadores mo exercicio de smas fungdes legislativas.
Isso imclim © entemdimento das prarogativas dos vereadores, os limites de atuacio do
Legishativo smmmacipal ¢ a5 relapies emtre os poderes Fxocutive, Legislativo e Judiciario
no ambito local;

2.6 Ao adgumnr conhecimentios sobre a5 regras do processo legislativo, os vereadores
estardo melbor preparados para exercer sumas fisngdes com eficiéncia e responsabilidade.
Isso mclem 2 capacidade de propor ¢ amalisar projetos de lei, emendar proposicoes,
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participar de comissdcs tematicas ¢ contribuir para a claboracdo de politicas publicas
que atendam as necessidades da comunidade;

2.7 O conhecimento das regras do processo legistativo também contribui para promover
a transparéncia ¢ a accountability na gestdo pablica. Os vereadores serdo capazes de
fiscalizar o cumprimento das noimas ¢ procedimentos estabelecidos, garantindo que o
trabalho legislativo seja realizado de forma transparente, ética e em conformidade com
os principios democraticos;

2.8 O curso oferece uma oportumidade para os vereadores compartilharem experiéncias,
trocarem idelas e discutirem desafios comuns enfrentados nas Camaras Municipais. Isso
promove o didlogo e a colaboracao entre os legisladores, fortalecendo o trabalho em
equipe ¢ estimulando a busca por solugoes conjuntas para os problemas enfrentados no
ambito [egislativo;

29 Em resumo, a participacao dos vereadores no curso sobre "Regras do Processo
Legislativo ¢ Diividas de Rotinas nas Camaras Municipais” ¢ uma medida importante
para piomover o apnmoramentio do conhecimento legislativo, fortalecer a atuagao dos
legisladores, promover a transparéncia e a accountability na gestao publica e estimular o
dialogo ¢ a colaboragio entre os vercadores;

2.10 Por esses motivos, 20 proporcionar a capacitacio de um profissional acerca de suas
fungdes, o servigo publico também ¢ aperfeigoado.

2.11 A presente aquisi¢ao dos servigos descritos sera na modalidade de inexigibilidade
em conformidade com o an. 74, HI, f. combinado com o art. 6, XVIII, f, da Lei
14.13321.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A aquisicao objeto do presente termo de referéncia prevé vereadores treinados e
capacitados para exercer suas atnbuigdes de maneira mais assertiva, seguindo as
legislagoes vigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Aléem dos criténios de sustentabilidade eventualmente mseridos na descrigao do
objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis.

Subcontratagio

pboontratacio do objeto contratual.
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Requisitos Técnicos

4.3 Para o curso deverid ser contratado docente que possua qualificacdo técnica, além de
43.1 Para execucido da presente atividade, ndo ¢ demais considerar que esta exige que
0/a regente reima muito mais do que apenas conhecimento técnico. E necessario deter
um comjunto de recursos especiais, tais como: conhecimento tedrico € pratico;
experiéncia com situagoes de idéntico gran de complexidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1 Conforme cronograma do evento que segue anexo a este termo de referéncia.

5.2 O formmecimento dos servigos sera solicitado mediante apresentagao da ordem de
fornecimento.

6. FISCALIZACAO

6.1 A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

Fiscalizacio Técmica

6.2 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato/objeto, para que
sejam cumpnidas todas as condigies estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Admimistracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.2.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocomréncias relacionadas a execugao do contrato/objeto, com a descrigao do que
for necessamnio para a regulanzacao das faltas ou dos defeitos observados. (Le1 n®14.133,
de 2021, art. 117, §1°, € Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22_);

6.2.2 Identificada qualguer inexatidio ou mregulandade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a comregao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, [lI);

6.2.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacio que demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessanas ¢ sancadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, ast. 22 IV).

6.2.4 No caso de ocomréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas. o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.2.5 O fiscal técmico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
téermino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
profrogacao oovm_'amal (De::mto n° 11.246, de 2022, ant. 22, VII).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebi

7.1 Os servicos poderdo ser rejetados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisénio, quando em desacordo com as especificaches constantes no

Termo de Referéncia ¢ na proposta, devendo ser substituidos no prazo de imediato, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2 No caso de controveérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se 3 empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de hiquidacdo ¢ pagamento.

7.3 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de mconsisténcias na execugdo do objeto
ou de sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Admumistracio durante a analise prévia a hiquidacdo de despesa, nao serad
computado para os fins do recebimento definitivo.

Licuidacs
74 Recebuda a Nota Fiscal on documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
15 (quinze) dias Gteis para fins de liquidag3o, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do ant. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.5 Para fins de hqudacao, a contabilidade/tesourana devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os clementos necessarios ¢
essenciais do documento, tais como:

7.5.1 o prazo de validade;

7.5.2 a data da emissdo;

7.5.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.5.5 o valor a pagar; ¢

7.5.6 cventual destague do valor de retencoces tributarias cabiveis.

7.6 Havendo erro na apreseniagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
cquivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
at¢ que o contratado providencic as medidas sancadoras, remiciando-se o prazo apos a
comprovacao da regulanizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;
Praca Oscar Botelho, n® 70, Centrc
Campo Belo/MG - CEP: 37270-000
TEL: (35) 3832-5777




~ Camara Municipal de Campo Belo
A ESTADO DE MINAS GERAIS

7.7 A nota fiscal ou mstrumento dc cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacio da regulandade fiscal, constatada por meio de consulta
online a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacio mencionada art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.8 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio
das condi¢oes de habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca
a participacao em licitacdo, no ambito do orgao ou entidade, proibigao de contratar com
o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de uregulanidade do contratado, sera
providenciada sua notificacio, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prormogado uma vez, por igual periodo, a criténo do contratante.

7.186 Nao havendo regulanzacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a2 madimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser cfetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a iregulanidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescis3o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efctiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
nommalmente, ai¢ gque se decuda pela rescis3o do contrato, caso o contratado nao
regulanize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13 O pagamento scra cfetuado no prazo de at¢ 30 (tnmta) dias dteis contados da
finahizacao da hiquidacao da despesa, conforme seg3o anterior, nos termos da Instrugdo
Nommativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia ¢ conta comrenic indicados pelo contratado.

7.15 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

7-16 Quando do pagamcnto, scra cfetuada a retencdo tributaria prevista na legislagio
aplicavel.
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7.16.1 Independentemente do percentual de tributo mserido na planitha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julzamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
mexigibilidade de licitacao, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso lll, alinea
“f", da Lei n® 14.133/2021, considerando a notona especializacao dos palestrantes.

Forma de fernecimento

8.2 O formecimento sera de acordo com o cronograma anexo a este termo de referéncia.
Existaciss de hihditach

83 Para fins de habilitacao, devera o hicitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacie juridica

8.4 Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha vahdade para fins de identificacdo em todo o territono nacional;

8.5 Empresano individual: mscricao no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individmal - CCMEIL cuja acestacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no siti0
https://www.gov_br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

8.7 Sociedade cmpresiria, sociedade limitada umipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL inscrigdo
do ato coastitutivo, cstatuto ou conirato social no Regisiro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatornio de scus administradores;

8.8 Sociedade empresina estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Didnio Oficial da Unio ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREIVME n.® 77, de 18 de
marco de 2020.

89 Socicdade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores:

8.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagio respectiva.

Habilitacae fiscal, social e trabalhista

8.11 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12 Prova de regulanidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido de
certidido expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradona-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Segunidade Social, nos termos da Portania Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretano da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.13 Prova de regulandade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14 Prova de mexisténcia de débitos madimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Tiwlo VII- A da Consolidacido das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei 5° 5452, de 1° de maio de 1943;

8.15 Prova de mscricao no cadastro de contribumntes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente 20 scu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do formecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17 Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados a0 objeto contratual, deverda comprovar tal condicio mediante a
apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do scu domicilio ou sede, ou outra
cquivalente, na forma da lei

8.18 O fornccedor enquadrado come microcmpreendedor individual que pretenda
aufenir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrig3o nos cadastros de contribuintes estadual
¢ municipal.
Qualificacio Econémico-Financeira
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8.19 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso s trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
hcitagao (art. 5°, inciso IL, alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.20 Ceridao negativa de faléncia expedida pelo distnbuidor da sede do fornecedor -
Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso IT).

Qualificacdo Técmica

8.21 O fomecedor disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovagao da
legitmidade dos atestados, apresentando, gquando solicitado pela Administragio, copia
do contrato que deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Ministrar cursos conforme crofograma e especificacdes anexos a este Termo de
Referéncia;

9.2 A CONTRATADA respondera civil e cnmmalmente por todos os danos que venha,
direta ou mdiretamente, provocar ou causar para a CONTRATANTE e/ou para terceiros,
devendo entregar o objeto deste termo de referéncia de acordo com os termos
pactuados, em estrita obedi€éncia a legislacio vigente.

93 Fica a Contratada responsavel por todos os custos diretos e indiretos relativos a
execugao dos objetos deste Contrato, inclusive despesas com mateniais, mao-de-obra,
remuneragoes, bem como iodos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
secundanos ¢ tnbutdrios, ou quaisquer outros custos € encargos decorrentes, ou que
venham a ser devidos em razio de avenga.

94 Deve a Coniratada manter, durantc toda a execugao do Contrato, em
compatibihdade com as obrnigacoes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo ¢
qualificagio exigidas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Prestar 3 Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo do
Contrato.

10.2 Efetuar pontualmente os pagamentos decorrentes do contrato.
103 Fiscalizar a execugao do contrato.
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#
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

® Referéacia: a° 1158.
e Natureza de despesa: 339039-34 — Outros serviges de terceiros — pessoa juridica
— Servico de selecae e treinamente.

= |

{11}

Campo Belo/™MG, 07 de margo de 2024.

‘QFHQ._, ;““&Ej jlh('ygg:‘ ’gigtm&m?g
Ana Panla Viana Alvarenga
Equipe de ApoioPlanegamento de Licitagdes
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568° CURSO DE CAPACITAGAO PARA:

Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios
Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos.

BELO HORIZONTE - MG
12, 13, 14 e 15 de margo de 2024

CRONOGRAMA

REGRAS DO PROCESSO LEGISLATIVO E DUVIDAS DE ROTINAS NAS
CAMARAS MUNICIPAIS

+ Terca-Feira:

Credenciamento e enrega de mateviais.
« Quarta-Feira:
R@MMWWF&M&W

/- Alribuicac Julgadora; Julgamento das
ComasdoPoderEmumvo ReuerladaCamaa(D«.odecumyMibmm
LegnshtwaAsswﬂnsdekw&meanal ! 5

. Sexla-Feia:
- Lets Formais e Leis Materiais —

Wam@mmmmmmmm
Bmmmmmmmmawm lesP‘rqeins
o Vereador Pode niciar ou Emendar - #laniao de

Entrega de certificados mediants 0 comprimento de 75% da programacao obrigatoria

PALESTRANTE

Dr. Eder Lima Palma

INVESTIMENTO

R$ 890,00 (por participante)
Dinheiro, Cheque ou Depdasito Bancanio

BANCO DO BRASHL
Agéncia: 3883-0 - Conta Comemie: 30836-6

INSCRICOES

Ou pelo fone e WhatsAgp: Bl)!llﬁﬁ-?:;?

LOCAL DO EVENTO

Avenida Afionso Pena, 571 ENSTITUTO GLOBAL DE
Praga Sefe - Centro ADMINISTRACAO PUBLICA
Belo Horizonte — MG
Reservas: Tel: (37) 21110115




