Camara Municipal de Campo Belo
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS

1.1 Contratagao de 1 (uma) inscri¢ao com a empresa INSTITUTO PLENUM BRASIL
para capacitagdo de servidor, no curso cujo tema ¢ “Gestao do Patrimonio

Publico e Controle dos Bens Patrimoniais” nos dias 20 a 21 de marco 2025 na
cidade de Belo Horizonte - MG.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A contratagdo do curso "Gestdo do Patrimdnio Publico e Controle dos Bens
Patrimoniais" visa capacitar os servidores responsaveis pela administra¢io e
fiscaliza¢do do patriménio publico. A capacitagdo abordard normas ¢ procedimentos
operacionais essenciais, garantindo conformidade com os principios da administracdo
publica.

O curso permitira atualizagdo sobre boas praticas, mitigagao de riscos,
transparéncia e correta prestacdo de contas. Além disso, facilitara a padronizagio de
procedimentos, a otimizagdo do fluxo de trabalho e o fortalecimento do controle
interno.

Por fim, o conhecimento adquirido serd disseminado, promovendo uma cultura
organizacional voltada a valorizagdo e ao correto gerenciamento do patriménio publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A aquisi¢do do objeto do presente termo de referéncia prevé ao vereador treinado e
capacitado para exercer suas atribuicdes de maneira mais assertiva, seguindo as
legislagdes vigentes.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢io do
objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacio

4.2 Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Requisitos Técnicos
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4.3 Para o curso devera ser contratado docente que possua qualificagdo técnica, além de
comprovada experiéncia;

4.3.1 Para execucdo da presente atividade, ndo ¢ demais considerar que esta exige que
o/a regente reina muito mais do que apenas conhecimento técnico. E necessario deter
um conjunto de recursos especiais, tais como: conhecimento tedrico e pratico;
experiéncia com situagdes de idéntico grau de complexidade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
5.1 Conforme cronograma do evento que segue anexo a este termo de referéncia.

5.2 O fornecimento dos servigos sera solicitado mediante apresentagdo da ordem de
fornecimento.

6. FISCALIZACAO

6.1. A execucdo do objeto serda acompanhada e fiscalizada pela Camara Municipal por
meio de servidor publico designado. nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 ¢
suas alteragdes posteriores.

6.2. O fiscal do contrato acompanhara a manuten¢do das condigoes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa. (Resolugdo n°
671/2024 Art. 22, 1).

Gestor do Contrato

6.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Resolugdo n® 671/2024 Art. 22, inciso I1I).

6.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplica¢@o de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Resolucao n°® 671/2024 Art. 22 ,XI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de imediato, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.2. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao
7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
15 (quinze) dias tteis para fins de liquida¢do, na forma desta segdo, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.5. Para fins de liquidacdo, a contabilidade/tesouraria devera verificar sc a nota fiscal
ou instrumento de cobran¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. a data da emissdo;

7.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.5.5. o valor a pagar; e

7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributéarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situag@o, sem O6nus ao contratante;

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprova¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.8. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgdo ou entidade, proibig¢ao de contratar com
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o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da finalizagdo da liquidacao da despesa, conforme cronograma de pagamentos
elaborado pela Contabilidade/Tesouraria.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicével.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea
“f”, da Lei n° 14.133/2021, considerando a notdria especializagdo dos palestrantes.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento serd de acordo com o cronograma anexo a este termo de referéncia.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
¢ pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII- A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lel n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualifica¢cdo Economico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacdo Técnica
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8.21. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Ministrar cursos conforme cronograma e especificagdes anexos a este Termo de
Referéncia.

9.2. A CONTRATADA respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha,
direta ou indiretamente, provocar ou causar para a CONTRATANTE e/ou para terceiros,
devendo entregar o objeto deste termo de referéncia de acordo com os termos
pactuados, em estrita obediéncia a legislagdo vigente.

9.3. Fica a Contratada responsavel por todos os custos diretos e indiretos relativos a
execucdo dos objetos deste Contrato, inclusive despesas com materiais, mao-de-obra,
remuneragdes, bem como todos os encargos sociais. trabalhistas, previdenciarios,
secundarios e tributarios, ou quaisquer outros custos e encargos decorrentes, ou que
venham a ser devidos em razao de avenca.

9.4. Deve a Contratada manter, durante toda a execu¢ao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execucdo do
Contrato.

10.2. Efetuar pontualmente os pagamentos decorrentes do contrato.
10.3. Fiscalizar a execugao do contrato.
11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 Consta em documento separado conforme preconiza o art. 6°, XXIII, i, da Lei
Federal 14.133/21.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
e  Referéncia: n° 1170.

° Natureza de despesa: 339039-34 — Outros servigos de terceiros — pessoa
juridica — Servico de seleciio e treinamento.
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Campo Belo — MG, 27 de fevereiro de 2025.

|

Stefania Langsddrff S. do Carmo

Equipe de Apoio/Planejamento de Licitagdes
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Programacao

1) Fundamentos e Aspectos Legais

1.1 - Introdug@o ao Patrimonio Publico
1.2 - Conceitos e classificagao dos bens
publicos

1.3 - Legislacdo aplicavel (CF, LRF,
Cddigo Civil)

2) Gestao Patrimonial no Setor Publico
2.1 - Principios e competéncias
2.2 - Sistemas de controle patrimonial

3) Reconhecimento, Mensuragao e
Evidenciagao

3.1 - Critérios de reconhecimento e
mensuragao
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4.1 - Tipos de comissoes e suas
atribuicdes

4.2 - Planejamento e execucao de
inventarios

4.3 - Elaboracgao de relatérios e prestacao
de contas

Procedimentos Praticos e Controle

5) Gestao de Bens Moveis e Imdveis

5.1 - Recebimento, registro e
tombamento

5.2 - Movimentagao e transferéncia

5.3 - Avaliagao e reavaliagao de imoveis

6) Inventario e Controle

6.1 - Tipos de inventario

6.2 - Procedimentos de inventario fisico
6.3 - Sistemas informatizados de gestao
patrimonial ‘

7) Desfazimento de Bens
7.1 - Critérios e modalidades
7.2 - Procedimentos e documentacao

8) Integracao Patriménio e Contabilidade
8.1 - Conceitos contabeis aplicados ao
patrimdnio

8.2 - Saldo inicial e movimentagoes
patrimoniais

8.3 - Tratamento de saldos residuais de
bens e depreciacao

8.4 - Conciliagao de saldos sintéticos e
analiticos

8.5 - Relatérios gerenciais e contabeis

N

0) Estiido de Casns e Praticas

Cronograma

20/03 - Quinta-feira
Credenciamento - 08:00 as 08:30hrs

Parte | - 08:30 as 12:00hrs
Parte Il - 13:30 as 18:00hrs

21/03 - Sexta-feira

Parte lll - 08:00 as 12:00hrs
Parte IV- 13:00 as 17:00hrs

Encerramento - 17:00

Especializagdo em contabilidade publica e planejamento orgcamentario, tendo uma vasta

Palestrante

experiéncia de mais de 20 anos, principalmente com Prefeituras, Camaras Municipais e
servigos municipais de saneamento basico. Pds-graduado em gestao publica e

atualmente mestrando em Administracdo e Contabilidade. Professor universitario em
disciplinas como contabilidade avancada e custos, possuindo também formacao
académica em tecnologia da informacao.




