Camara Municipal de

PARADE MINAS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

Contratacdo de hotel na cidade de Brasilia — DF para a hospedagem de cinco
servidores que participardo do Congresso Nacional de Licitacdo, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
2.1. Da necessidade da contratacao:

A contratagdo de hotel para a hospedagem dos servidores da Camara Municipal de
Para de Minas durante o Congresso Nacional de Licitagdes, em Brasilia — DF, € essencial
para garantir condi¢cdes adequadas de estadia e assegurar a plena participagdo no evento. O
congresso representa uma oportunidade estratégica de capacitagdo, especialmente diante das
inovagdes trazidas pela Lei n® 14.133/2021, que modernizou o regime de contratacdes
publicas no Brasil. A presenca dos servidores permitira a atualizacdo sobre boas praticas,
jurisprudéncia e diretrizes normativas, contribuindo para a eficiéncia, transparéncia e
seguranca juridica dos processos licitatorios conduzidos pelo Legislativo Municipal.

Além disso, a hospedagem proxima ao local do evento ¢ fundamental para otimizar
o tempo e reduzir deslocamentos, garantindo que os servidores possam se dedicar
integralmente as atividades do congresso. A participagdo qualificada nesse tipo de evento
reflete diretamente na melhoria da gestdo publica, possibilitando a implementacdo de
conhecimentos atualizados e estratégicos no planejamento e execu¢do das licitacdes e
contratos da Camara. Dessa forma, a contratagdo do hotel ndo apenas atende as necessidades
logisticas da viagem, mas também fortalece a qualificacdo dos servidores e aprimora os
servicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal.

2.2. Da dispensa de licitacio:

A contratagdo sera efetuada por dispensa de licitacdo, com base no art. 75, inciso I,
da Lein® 14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

11 - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servi¢os e compras;

O limite previsto no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, atualizado pelo
Decreto Federal n° 12.343/2024 é de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta € nove centavos).
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Conforme Analise Prévia do presente processo de compra, as fls. 07 apurou-se que o
somatorio a ser despendido no presente exercicio financeiro estd dentro dos limites
estabelecidos para a dispensa de licitacdo, considerando-se objetos de mesma natureza,
conforme o §1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e art. 6° da Instrug@o Normativa n® 001/2019
da Camara Municipal de Pard de Minas.

2.3. Da prescindibilidade dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP):

Para a presente contratacdo utiliza-se Instru¢ao Normativa federal SEGES n° 58,
de 8 de agosto de 2022, que dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares —
ETP.

A utilizacdo da regulamentacgdo federal tem por base o art. 187 da Lein® 14.133/2021,
regulamentada no &mbito da Camara Municipal de Para de Minas pelo Ato da Mesa Diretoria
n°® 01/2024.

Nestes termos, conforme preceitua o art. 14, inciso I, da IN SEGES n° 58/2022, a
elaboracdo do ETP ¢ facultada na hipotese do inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

A ndo elaboracdo do ETP justifica-se ante a baixa complexidade do objeto,
simplicidade de obrigagdes € o pequeno valor envolvido. Por fim, ressalta-se também que o
custo e o tempo necessario para se elaborar o ETP, no presente caso, superam os beneficios
dele esperados, podendo-se justificar-se pela auséncia de praticidade e economia.

2.4. Do Plano Anual de Contratacao:

O Plano de Contratacdo Anual ¢ uma ferramenta estratégica fundamental para assegurar o
planejamento eficiente e a transparéncia na gestao publica. Ele permite & Camara Municipal
de Pard de Minas organizar, com antecedéncia, as demandas necessarias ao pleno
funcionamento da institui¢do, garantindo que os recursos publicos sejam aplicados de forma
responsavel e alinhados as prioridades institucionais. Para o exercicio de 2025, a Camara ja
elaborou o seu Plano de Contratagao, contemplando as aquisi¢des e servigos indispensaveis
para o atendimento das atividades legislativas e administrativas.

Dentre as contratagdes previstas no plano esta a contratacdo de hospedagem que compreende
a presente aquisi¢cdo. A inclusdo desse item no planejamento anual refor¢a o compromisso da
instituigdo com a organizagdo e a eficiéncia, assegurando que todas as contratacdes
necessarias sejam realizadas de maneira criteriosa € em conformidade com os principios da
legalidade, economicidade e transparéncia.

O PCA pode ser consultado por meio do link https://www.parademinas.mg.leg.br/?op=pca.

2.5. Da auséncia de elaboracdo de Mapa De Riscos:


https://www.parademinas.mg.leg.br/?op=pca
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A presente contratacdo visa contratacdo de hotel para a hospedagem de cinco
servidores em Brasilia-DF. De acordo com o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021, tal produto ¢ classificado como comum, uma vez que possui especificacdes
usuais de mercado, e ndo requerem caracteristicas peculiares ou complexas.

Diante disso, justifica-se a dispensa da elaboragdo de um Mapa de Riscos para este

processo licitatorio, visto que se trata de uma contratacdo de baixa complexidade e valor
reduzido.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM | QTD. [ UNID. | ESPECIFICACAO

Quartos individuais para hospedar 05 servidores na cidade de
Brasilia DF.

Check in: 18/05/2025
Check out: 23/05/2025.

3.1. Justificativa da n&o utilizacéo do catélogo eletrdnico de padronizagéo:

Até o presente momento, a Camara Municipal ndo possui catalogo préprio, assim sendo,
conforme autoriza o art. 19, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, adota-se o catalogo do Poder Executivo
Federal. A Portaria SEGES/ME n°® 938/2022 instituiu, no ambito do Poder Executivo Federal, o
catélogo eletronico de padronizacdo, o qual recomenda-se consultar para verificar se a contratacdo
almejada esta contemplada em seus termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser
considerada e eventual ndo-uso justificado, nos termos do 82° do art. 19 da Lei n°® 14.133/2021. Em
consulta ao link: https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao, onde é
possivel consultar o catalogo eletrénico de padronizacdo do governo federal, ndo foi encontrado o
objeto desta contratacdo. Verifica-se que, até 0 momento, apenas foi disponibilizado para consulta os
bens agua mineral natural sem gas, café e agUcar.

3.2. Da possibilidade de prorrogacéo:

A presente contratagdo se caracteriza como fornecimento Unico e pontual, logo
desnecessario a prorrogacao contratual
3.3. Indicacédo de marcas e modelos:

Na presente contratacdo ndo ha indicacdo de marca ou modelo.


https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao
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3.4. Subcontratacéo:

Né&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

3.5. Descricdo da solucéo:

A solucgdo consiste na contratacdo de hospedagem em hotel para os servidores da
Céamara Municipal de Para de Minas que participardo do Congresso Nacional de
LicitacOes, em Brasilia — DF. O hotel devera oferecer acomodagfes confortaveis e
infraestrutura adequada, preferencialmente localizado nas proximidades do evento,
de modo a otimizar o tempo e facilitar a logistica dos participantes. A contratacdo
incluird diarias compativeis com o periodo do congresso, garantindo condi¢des
adequadas de estadia para que os servidores possam aproveitar integralmente as
atividades programadas. A escolha do estabelecimento observarad critérios de
economicidade, qualidade dos servicos e conformidade com as normas aplicaveis as
despesas publicas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO:

4.1. A prestacdo de servigo de hospedagem serd realizada em uma Unica parcela devendo se
iniciar no dia 18/05/2025 e concluida no dia 23/05/2025, data as quais 0s Servidores da
Céamara estardo hospedados no estabelecimento da Contratada.

4.1.1. O Servico devera ser prestado com base nas especificacdes constantes neste termo
de referéncia e na Solicitagdo de Fornecimento que sera emitida até cinco dias antes do
inicio da prestacdo do servico.

4.2. A empresa contratada deverd fornecer hospedagem em APARTAMENTO
INDIVIDUAL com café da manha incluso na diaria.

4.3. O hotel devera estar localizado e prestar seus servi¢os na Cidade de Brasilia/DF.

4.4. Todos os apartamentos deverdo conter ar-condicionado, acesso a Internet por Wi-Fi,
televisdo em cores e banheiro privativo.

4.5. Os precos ajustados deverdo contemplar todas as despesas incidentes no fornecimento
do servico, tais como servicos de frete, tributos, impostos, encargos trabalhistas, seguros,
despesas com funcionarios, custos de transporte e quaisquer outros custos envolvidos na
entrega.

4.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cd6digo de Defesa do
Consumidor), ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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4.7. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfeicdes, em
desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
Contratada efetuar as substituicdes necessarias, sob pena de aplicacdo das sancOes previstas
e/ou resciséo contratual.

4.8. O objeto devera estar em perfeita condicdo, sem sinais de adulteracéo, violagdo ou danos
a embalagem, garantindo sua integridade e qualidade no momento da entrega.

4.9. A Camara nao recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfeicdes, em
desacordo com as especificaces e condi¢Bes constantes deste Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
Contratada efetuar as substituicdes necessarias, sob pena de aplicacdo das sancOes previstas
e/ou rescisdo contratual.

5. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2. As comunicacOes entre Camara e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.3. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo, terd como
responsaveis:

5.3.1. GESTOR DO CONTRATO: José Carlos Moreira Junior - Chefe da Diviséo de
Compras e Gestdo de Contratos, conforme art. 3° do Ato da Mesa Diretora n® 07/2023.

5.3.2. FISCAL DO CONTRATO: Silvio Mizerani Rios Junior — Diretor Administrativo,
conforme Portaria n® 13/2025.

5.4. Compete ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, a administracdo do contrato e, nos termos do art. 8° do Ato da Mesa Diretora n°
07/2023, em especial:

I. orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes;

Il. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;
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I11. acompanhar a manutencéo das condic¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa, caso necessario, em relatorio de
riscos eventuais;

IV. coordenar a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais;

V. comunicar ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

V1. coordenar os atos preparatorios relativos a instrucdo processual e proceder a
formalizacdo da celebracdo de aditivos, prorrogacdes, reajustes ou rescisoes
contratuais;

VII. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido por comissao
designada especialmente para esse fim.

5.5. Compete ao Fiscal do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer a verificagdo concreta do objeto e, nos termos do art. 9° do Ato da Mesa
Diretora n°® 07/2023, em especial:

I. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagoes
pertinentes as suas competéncias;

I1. anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

I11. emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corre¢éo;

IV. informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas estabelecidas;
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VI. fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento
e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato;

V1. realizar o recebimento provisoério e definitivo do objeto do contrato, nos termos das
disposicdes editalicias e/ou contratuais;

VI11. manifestar, quando for o caso, a intencdo de renovacdo ou prorrogacdo contratual,
ap06s a comunicacado do gestor sobre o término de contrato sob sua responsabilidade.

5.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Camara ou a terceiros
em razdo da execucdo do objeto, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei
n® 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
Do Recebimento do Objeto:

6.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal da contratagcdo, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2. O objeto sera recebido definitivamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até 02 (dois)
dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

6.2.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.2.2. Na hipotese de o recebimento definitivo ndo ser procedido dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizado, consumando-se no dia do esgotamento do prazo.

6.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando estiver em desacordo com as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia e da proposta, devendo ser substituido no prazo de 01 (um) dia Gtil, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas.
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6.3.1. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo
em atraso na entrega e sujeita a aplicacao das san¢des cabiveis.

6.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.5. O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢éo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

6.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Da Liquidacao e do Pagamento

6.7. O pagamento podera ser efetuado de forma antecipada, referindo-se aos servigos a serem
prestados posteriormente ao pagamento, e se dara no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
do recebimento definitivo, com base na(s) nota(s) fiscal(is), devidamente conferida(s) e aprovada(s)
pela Contratante, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em conta bancéria a ser indicada pela Contratada em sua proposta, ou mediante
apresentacao de boleto bancario.

6.7.1. A realizacdo de pagamento antecipado podera ser feita de forma excepcional, nos termos
do 81° do art. 145 da Lei n°® 14.133/2021, haja vista ser essa a regra nesse mercado especifico,
condigdo sem a qual ndo seja possivel assegurar a prestacdo do servigo. Como se trata de situacéo
usual neste mercado, a ndo antecipagdo do pagamento pode acarretar prejuizos a Administracao,
como o fato de ndo haver nenhum interessado que possa atender ao objeto ou, mesmo havendo
interessados, serem incapazes de cumprir as exigéncias de pagamento somente “a posteriori”,
restando assim deserto ou fracassado o certame.

6.7.2. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetéria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecugdo do objeto.

6.7.3. No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo & parcela ndo
executada do contrato.

6.7.4. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou
outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacéo até a data da
devolucdo.
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6.8. Nédo sendo o caso de antecipacdo do pagamento, recebida a Nota Fiscal ou documento de
cobranca equivalente, correrd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacdo e
pagamento, prorrogaveis por igual periodo.

6.9. Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancério e a proposta, caso
seja essa a forma de pagamento, aquele sera devolvido a contratada para que sejam feitas as devidas
correcdes, sendo que 0 prazo passara a ser contado a partir da reapresentacdo dos documentos, desde
que devidamente sanados 0s vicios.

6.10. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Camara Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 20.931.994/0001-77,
com a descricdo clara do objeto do contrato, data da emissao, valor a pagar, eventual destaque
do valor de retengdes tributarias cabiveis e demais informac6es necessarias.

6.11. Havendo erro/inconsisténcia na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo respondendo a Camara por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

6.12. A contratada deverd manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a
vigéncia do contrato.

6.12.1. Constatada situacdo de irregularidade fiscal e trabalhista da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento
ja efetuado, para, num prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagéo, ou,
no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

6.12.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

6.13. Sobre o valor devido ao contratado, a Camara efetuara as retengdes tributarias
cabiveis, caso ndo tenha sido realizado pela Contratada.

6.13.1. Em observancia ao Decreto Municipal n® 13.047/2023, a contratante procedera a
retencdo do Imposto de Renda ao efetuar o pagamento referente a qualquer bem ou
servigo contratado, conforme disposto na Lei Federal n® 9.430/1996, combinada com o
teor da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 da Receita Federal, de acordo com as aliquotas
estabelecidas nestes normativos.

6.11.1.1. O valor bruto da contratacéo e os valores de Imposto de Renda a serem retidos
na operacdo deverdo ser informados nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos
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bancarios ou em quaisquer outros documentos de cobranca que contenham codigos de
barras, sob pena de devolucdo do documento para correcéo.

6.11.1.2. O pagamento sera efetuado pela contratante pelo valor deduzido da respectiva
retencao.

6.13.2. Caso a contratada esteja enquadrada dentre as hipdteses em que ndo havera
retencdo, previstas no art. 4° da Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012 da Receita Federal,
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacéo, a fim de
evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuic@es, conforme legislacdo em vigor.

6.14. No caso de eventual atraso de pagamento pela Contratante, e mediante pedido da
Contratada, os valores devidos serdo atualizados monetariamente pelo indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), desde o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo.

6.15. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminard com

a selecdo da proposta de menor prego por item.

7.2. A contratada devera comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos minimos de
habilitagéo e qualificagéo:

7.2.1. Habilitacdo Juridica: comprovacdo de existéncia juridica da empresa, podendo ser:

I. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Il. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio eletronico oficial;

I11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado do documento
comprobatdrio de seus administradores;

10
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.2.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

7.2.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista: mediante a verificacdo dos seguintes
requisitos:

V.

VI.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943;

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal.

7.2.3.1. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo estadual ou municipal,
relacionado ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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7.2.3.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

7.2.3. Qualificacdo econdmico-financeira: mediante apresentacao de certidao negativa de
feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor.

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos termos do 84°
do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

8. OBRIGACAO DAS PARTES:
8.1. Obrigacbes da Contratada:
8.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

8.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes;

8.1.3. Executar o fornecimento conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

8.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

8.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem
executados ou dos produtos a serem fornecidos, em conformidade com as normas e
determinac6es em vigor;

8.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
a responsabilidade & Administracéo;

8.1.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da

Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;
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8.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos ou do fornecimento;

8.1.9. Nao permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢éo
Federal;

8.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacgdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo/contratacéo;

8.1.11. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada,
exceto nas condicOes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

8.1.12. Indicar, logo apo6s a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor e do fiscal
de contrato da Camara, principalmente em situac6es de urgéncia, com base em contato feito
por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz;

8.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo/contratacao;

8.1.14. Disponibilizar atendimento telefonico e/ou e-mail para efetuar as chamadas, quando
da solicitacdo dos servigos ou relacionada ao fornecimento, garantindo suporte nos dias
Uteis, sdbados, domingos e feriados, inclusive ap6s o fim do expediente laboral.

8.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.2. ObrigacOes da Contratante:
8.2.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico ou dos bens

recebidos provisoriamente com as especificagdes contidas neste Termo e no Contrato, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo.
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8.2.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso
da execucdo dos servigos ou do fornecimento de bens, fixando prazo para a sua correcao;

8.2.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

8.2.4. Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada em relacéo ao objeto do Contrato;

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que néo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

8.2.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao dos servicos ou do fornecimento
de bens, na forma do contrato;

8.2.7. Decidir acerca das gquestdes que se apresentarem durante a execuc¢do do contrato, se
ndo abordadas no Termo de Referéncia;

8.2.8. Verificar a regularidade fiscal e proceder as consultas e emiss@es de certiddes de que
trata 84° do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021 antes da formalizacdo do contrato ou prorrogacéo
de sua vigéncia;

8.2.9. Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal contratado as suas instalacoes;

8.2.10. Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

8.2.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pela contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

9. SANCOES APLICAVEIS:

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
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e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 45 (quarenta e
cinco) dias;

e) multa rescisoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de
inexecucéo parcial do contrato;

f) multa resciséria de 30% (trinta por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de
inexecucao total do contrato;

9.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sangdes previstas neste documento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa, observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

9.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias ateis, contado da data de sua intimagéo.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pela Contratante & Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada de eventual garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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9.7. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes
correspondam, ndo sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por
motivo de caso fortuito ou de forca maior, devidamente justificados e comprovados, cujos
efeitos ndo eram possiveis evitar, ou impedir, nos termos do art. 393 do Cédigo Civil.

9.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
10.1. Da pesquisa de precos no mercado:

10.1.1. Para a realizacdo de pesquisa de precos serd utilizada, naquilo que couber, a
Instrucdo Normativa Federal SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, conforme
permissivo constante do Ato da Mesa Diretoria n°® 01/2024.

10.1.2. Para a presente contratacdo, a estimativa de precos sera realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de
solicitacdo formal de cotacfes a fornecedores, conforme 884° e 5° do art. 7° da IN
SEGES/ME n° 65/2021.

10.1.3. Em cumprimento ao disposto no art. 6°, inciso XXIII, alinea i da Lei 14.133/2021,
0 custo total estimado da contratagdo, acompanhado dos precos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que lhe d&do suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos constam do Documento de
Formalizacdo da Pesquisa de Preco, anexo | deste Termo de Referéncia.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 90 (trinta) dias, a contar do recebimento
da solicitacdo de fornecimento.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da Camara Municipal.

12.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:

01.009.01.031.0003.4033 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DE TODO O CORPO
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LEGISLATIVO

Elemento / Ficha
33.90.39.00.64 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica

Sub-elemento:
3.3.90.39.63 — Hospedagens (Despesas com hotel)

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Para de Minas, 14 de marco de 2025.

Silvio Mizerani Rios Junior
Diretor Administrativo
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 25/2025 — DISPENSA DE LICITACAO N° 16/2025
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA PESQUISA DE PREGCO

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de hotel na cidade de Brasilia — DF para a hospedagem de cinco servidores que
participardo do Congresso Nacional de Licitagdo entre os dias 18 a 23 de maio de 2025, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. PARAMETROS CONSULTADOS

2.1. Para a definicdo do valor estimado da contratacdo foram utilizados a pesquisa direta com
fornecedores, conforme previsdo no art. 5°, 1V da IN Seges/ME no 65/2021, combinado com os
88 4° e 5° do artigo 7°, sendo realizada de forma concomitante a selecdo da proposta mais
vantajosa, motivo pelo qual ndo foram priorizados os par@metros do artigo 5°, incisos | e Il da IN
Seges/ME no 65/2021, porque a estimativa sera realizada de forma concomitante por se tratar de
contratacdo por meio de dispensa de licitagdo com fundamento no artigo 75, Il da Lei 14.133/21:

QUADRO DE COTACAO COM FORNECEDORES

Windsor Plaza Brasilia

Fornecedores Apresentou proposta? Justificativa da escolha
vendas@ramadabrasilia.com.br Nao Empresa localizada na internet
Hotel Ramada Brasilia Alvorada ' P

barreto@barretoapart-hotelecarro.com.br - . .
Barreto Apart Hotel Nao Empresa localizada na internet
reservas@planaltobittarhotel.com.br ~ . .
Planalto Bittar — Hotel e Eventos Nao Empresa localizada na internet
reservasmanhattan@plazabrasilia.com.br . . )
Manhattan Plaza Hotel Sim Empresa localizada na internet
plaza@hoteisbittar.com.br . . .
Hotel Plaza Bittar Sim Empresa localizada na internet
centralreservas@windsorhoteis.com.br sim Empresa localizada na internet

2.2. Foram enviadas solicitagbes de propostas para as empresas mencionadas, com comprovacao

documental anexada aos autos.

2.3. O critério de selegdo foi baseado na busca realizada pela internet de hotéis na cidade de Brasilia

—DF.

2.4. Destaca-se que algumas empresas ndo responderam ao e-mail com o pedido de orgamento,

conforme indicado no quadro acima e na documentagéo anexa.

3. SERIE DE PRECOS COLETADOS
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ITEM| QTD.| UNID. ESPECIFICACAO
Quartos individuais para hospedar 05 servidores na cidade de Brasilia DF.
L% ON-eheck in: 18/05/2025
Check out: 23/05/2025.
PESQUISA DIRETA - FORNECEDORES
Empresa Valor Unitario| Valor Total
R T o 708050 | RS 3544750
p'az"l"_%the‘;ts:ztz’gtgirtfgf"br R$2.585,00 | R$12.925,00
centralreservas@uindsorhotels.com.br R$ 552560 | R$27.628,00
3.1. O preco estimado para a contratagdo considerou 0 minimo de trés cota¢6es, cumprindo, portanto,

0s termos do artigo 6°, 85° da IN Seges/ME no 65/2021.

4. METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

41.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

De acordo com o paréagrafo 1° do artigo 20 INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 11 DE
OUTUBRO DE 2019, da Camara Municipal de Para de Minas ,estabelece que: 8§1° Serdo
utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a contratacio, a média,
a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesguisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros previstos
nesta IN, desconsiderados os valores inexeguiveis e 0s excessivamente elevados.

A definicdo do método para estabelecer o prego de referéncia para a aquisi¢do/contratacéo é tarefa
discricionéria do gestor publico.

A média é a soma de todas as medi¢des divididas pelo nimero de observagdes no conjunto de
dados. Em raz&o de ser suscetivel aos valores extremos, a média normalmente é utilizada quando
os dados estdo dispostos de forma homogénea.

A mediana é o valor do meio que separa a metade maior da metade menor no conjunto de dados.
Menos influenciada por valores muito altos ou muito baixos, a mediana pode ser adotada nos
casos em que os dados sdo apresentados de forma mais heterogénea e com um ndmero pequeno
que foge ao padréo.

Na anélise, verificou-se que os precos coletados se apresentaram heterogéneos, uma vez que 0
coeficiente de variagdo dos precos ficou superior a 25%, o0 que autoriza a aplicagdo da MEDIANA
como metodologia no presente caso. Sendo vejamos:
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ORCAMENTO Coleta/Mercado VALORES UNITARIOS Prego Estimado
ITEM UNIDADE | Desvio padrio Coef.Variagdo Mediana Média Total
RS o RS RS RS
1 > 2.287,04 45,14% 5.525,60 5.066,70 5.525,60
RS
Total
ota 5.525,60

MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. Diante dos valores apresentados pelas empresas, 0 preco estimado unitario da contratacao é de R$
5.525,60 (cinco mil quinhentos e vinte e cinco reais e sessenta centavos), sendo o valor global de
R$27.628,00 (vinte e sete mil seiscentos e vinte e oito reais).

DAS CONSIDERAGOE FINAIS

6.1. Considerando o preco estimado, esta divisdo deverd providenciar a divulgagdo do aviso de
contratacdo para outras empresas possam enviar propostas adicionais, nos termos do artigo 75,
83° da Lei 14.133/21.

Para de Minas, 19 de marco de 2025.

José Carlos Moreira JUnior

Chefe da Divisdo de Compras e Gestao de Contratos
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MEMORIA DE CALCULO - VALORES UNITARIOS
Objetivo

O objetivo desta memdria de calculo é justificar o valor estimado para a Contratagéo de hotel na cidade de
Brasilia — DF para a hospedagem de cinco servidores que participardo do Congresso Nacional de Licitagdo
entre os dias 18 a 23 de maio de 2025, com base na pesquisa de precos realizada junto a fornecedores
qualificados. Além disso, detalharemos os métodos utilizados para calcular a média e a mediana,

assegurando transparéncia e fundamentacdo técnica no processo de estimativa de valores.

Base de Dados

Foram coletados orgamentos junto aos seguintes fornecedores: Manhattan Plaza Hotel, Hotel Plaza Bittar,
Windsor Plaza Brasilia. Os valores fornecidos foram analisados para calcular a média, a mediana e 0s
coeficientes de variacdo. Essas métricas permitem compreender a dispersdo dos valores e identificar a
melhor metodologia para a estimativa de precos.

Metodologia de Calculo

1. Célculo da Média

A média é obtida somando todos os valores coletados e dividindo o total pela quantidade de fornecedores.
Férmula: Média = Soma dos Valores / Quantidade de Valores

2. Célculo da Mediana

A mediana corresponde ao valor central de um conjunto de dados organizados em ordem crescente. Se
houver um nimero par de valores, a mediana sera a média dos dois valores centrais.

Férmula para numero par de valores: Mediana = (Valor Central 1 + Valor Central 2) / 2

Anélise do Item:

Calculo da Média: (2585,00+7.089,50+5.525,60)/3= 5.066,70

Calculo da Mediana: o valor central do conjunto de dados em ordem ndmerica = 5.525,60

Analise do Coeficiente de Variagdo: O coeficiente de variacao foi de 45,14%, indicando pouca dispersao
entre os valores cotados. Dessa forma, optou-se pela média como referéncia.

Concluséo

Optou-se pela mediana aritmética para o calculo do preco estimado, pelas seguintes razdes:

- Os coeficientes de variacdo estdo acima de um limite aceitavel (superior a 25%), demonstrando que 0s
valores sdo heterogéneos.

Com base na mediana do item, o valor unitério estimado para a contratacéo é¢ de R$ 5.525,60 (cinco mil
quinhentos e vinte e cinco reais e sessenta centavos), sendo o valor global de R$27.628,00 (vinte e sete mil

seiscentos e vinte e oito reais).
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