CAMARA MUNICIPAL DE

2 FLORESTAL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°: 14/2025
DISPENSA DE LICITACAO N.°: 03/2025
(Art. 75, 11, da Lei n.” 14.133/2021)

1. DA INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

1.1.1  Definir o objeto a ser contratado

1.1.2 Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de execu¢ao, forma

de pagamento, obrigagdes e deveres das partes.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES

2.1. DO OBJETO:

2.1.1. A presente demanda tem por objeto a contratacao de pessoa fisica ou juridica para prestagao
de servico de limpeza na sede da Camara Municipal de Florestal.

2.2. DA ESPECIFICACAO:

2.2.1. Os servigos serao prestados as segundas-feiras, das 08:00 as 13:00 horas, conforme abaixo
relacionado: 10 de marco de 2025, 17 de margo de 2025, 24 de margo de 2025, 31 de marco de
2025, 7 de abril de 2025, 14 de abril de 2025, 21 de abril de 2025, 28 de abril de 2025, 5 de maio
de 2025, 12 de maio de 2025, 19 de maio de 2025, 26 de maio de 2025, 2 de junho de 2025, 9 de
junho de 2025, 16 de junho de 2025, 23 de junho de 2025, 30 de junho de 2025, 7 de julho de 2025,
14 de julho de 2025, 21 de julho de 2025, 28 de julho de 2025, 4 de agosto de 2025, 11 de agosto
de 2025, 18 de agosto de 2025, 25 de agosto de 2025, 1 de setembro de 2025, 8 de setembro de
2025, 15 de setembro de 2025, 22 de setembro de 2025, 29 de setembro de 2025, 6 de outubro de
2025, 13 de outubro de 2025, 20 de outubro de 2025, 27 de outubro de 2025, 3 de novembro de
2025, 10 de novembro de 2025, 17 de novembro de 2025, 24 de novembro de 2025, 1 de dezembro
de 2025, 8 de dezembro de 2025, 15 de dezembro de 2025, 22 de dezembro de 2025, 29 de dezembro
de 2025.

2.2.2. Caso o dia da prestagdo de servigo coincida com feriados e Pontos Facultativos a prestagao
de servigo devera ser realizada no proximo dia util.

2.2.3. Todos os produtos de limpeza serdo disponibilizados pela Camara Municipal de Florestal.
2.2.4. Os comodos para limpeza na Camara Municipal de Florestal sdo: 1 sala/escritério, 1 Plendrio,

1 copa/cozinha, 1 sala de arquivos e 1 banheiro.
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2.2.5. A limpeza semanal da Camara Municipal de Florestal compreendera: Limpar pisos; Limpar

todos os moveis e utensilios, tais como mesas, armarios, estantes, prateleiras etc.; Limpar e
desinfetar todos os sanitérios, lavatdrios e bancadas, pisos e paredes dos banheiros com emprego
de detergentes e desinfetantes; Recolher o lixo de todas as cestas coletoras; Verificar a necessidade
e repor toalhas de papel, papel higiénico, sabonetes (em tablete, liquido e cremoso), desodorizantes
dos sanitarios, sacos de lixo e demais materiais de higiene; Remover com pano tmido, o p6 das
mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos
demais moveis existentes, tais como aparelhos elétricos, etc.; Proceder a lavagem de bacias,
assentos e pias dos sanitarios com desinfetante; Passar pano umido e polir os balcdes e os pisos;
Limpar cadeiras e poltronas; Manter a area comum da copa limpa e organizada; Lavar e secar louga.
Limpar e aspirar o po de todas as areas acarpetadas; Limpar com produto apropriado as forracdes
de couro, vinil ou material assemelhado em assentos e poltronas; Retirar o p6 e residuos, com pano
umido, dos quadros em geral; Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas; Lustrar todo o
mobilidrio envernizado com produto adequado e polir com flanela os moveis encerados; Aplicar
produto especifico para protecdo do mobiliario de madeira; Realizar limpeza de geladeira e demais
eletrodomésticos utilizados; Limpar todos os vidros, incluindo as janelas; Limpar cortinas, com
equipamentos e acessorios adequados; Realizar controle de materiais de limpeza e conservagao,
solicitando a Administragdo a aquisi¢ao destes, quando necessario.

2.2.6. Todos os servigos deverao ser realizados conforme emissao de ordem de servigo, até o prazo

de 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado a critério da Administragao.

3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade de manter a higiene, organizagdo e
conservagdo das dependéncias da Camara Municipal, faz-se essencial a contratagdo de servigo de
limpeza para garantir um ambiente adequado ao funcionamento das atividades legislativas e
administrativas.

3.2. A Prestagdo de servigo, com base na especificacdo disposta no presente Termo de Referéncia,
se mostra técnica e economicamente vantajosa, dentre as disponibilizadas pelo mercado, conforme
aponta o Estudo Técnico Preliminar que subsidia a confec¢do do presente, em conjunto com a
planilha orcamentaria, parte integrante deste instrumento.

3.3. Ressalta-se que os valores estimados da presente contratacdo direta estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado, conforme exige o art. 23, inciso IV da Lei n.® 14.133/21.

3.4. Cabe ressaltar que a contratagdo ndo sera superior ao limite imposto pelo inciso II do art. 75 da
Lei n.° 14.133/2021, combinado com o teor do Decreto Federal n.° 12.343, de 30 de dezembro de
2024, tendo o valor atual o limite de R$ 62.725,59 (sessenta ¢ dois mil setecentos e vinte e cinco

reais e cinquenta € nove centavos).
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4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A descrigdo da solucdo como um todo, enquadra-se na prestacdo de servigos, a serem

contratados mediante dispensa de licitacao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Poderdo participar da presente licitagdo as pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas do ramo
pertinente ao objeto desta licitagdo e que satisfacam a todas as exigéncias e normas contidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos.

5.2. Nao poderao participar as empresas que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de
credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que nao funcionam no pais, nem aquelas
que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, ou
punidas com suspensao do direito de licitar e contratar com as Administragdes Publicas Federal,
Estadual e Municipal.

5.3. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condigoes de habilitagdo exigidos, nos termos do art. 62 da Lei n.° 14.133/2021.

5.4. Documentos exigidos para PESSOA FISICA:

a) documento de identificagdo, com foto;

b) comprovante de residéncia;

c¢) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade perante a justica trabalhista;

e) certiddo negativa de insolvéncia civil;

f) declaracao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacdo direta (doc. anexo);
g) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica (doc. anexo).

5.5. Nos termos do art. 68 da Lei n.° 14.133/21, as habilitagoes fiscal, social e trabalhista serao
aferidas mediante a verificacdo dos seguintes requisitos, para PESSOA JURIDICA:

a) A inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) Aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

d) A regularidade perante a Justica do Trabalho;

e) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7.° da Constitui¢do Federal por meio de

declaragdo (doc. anexo).

5.6. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

5.6.1. Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

5.6.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a data de recebimento das
propostas.

5.7. A documentacdo exigida no presente poderd ser apresentada em original, por copia ou por

qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administracao.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Pela natureza da presente contratagdo, tem-se que a execucdo do objeto podera se dar em
conformidade com a emissdo da ordem de servico, com a prestagdo dos servicos a serem
demandados em conformidade constante neste instrumento.

6.2. O prazo para prestacdo de servigo sera apds a ordem de servigo.

6.3. Nao havera prorrogacao do prazo alhures, salvo se a justificativa para tanto ser acolhida pela
Administragao.

6.4. A prestagdo do servico se dara na sede da Camara Municipal de Florestal, situada na Rua
Benedito Valadares, n.° 243, 2.° andar, Centro da cidade de Florestal/ MG.

6.5. Nos moldes do art. 140 da Lei n.° 14.133/2021, havera no ato da prestagdo uma verificagdo
provisoéria do objeto, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias deste termo.

6.6. O recebimento definitivo devera ocorrer no prazo maximo de 48 horas, contados da data da
prestacdo dos servigos, sendo efetuado por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias estipuladas para
fins de liberacdo do pagamento das Notas Fiscais/RPA e do inicio da contagem do prazo da garantia.
6.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do objeto.

6.8. Se houver recusa do objeto, o contratado tera a oportunidade de justificar as razdes da recusa

no prazo maximo de 24 horas.

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O critério de selegdo adotado sera o fornecedor que apresentar o MENOR PRECO, observadas

as exigéncias contidas neste Termo e seus anexos quanto as especificacdes do objeto.
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7.2. Para além do critério alhures, serda observado a adstricdo os requisitos dispostos no presente,

bem como a aptiddao para o fornecimento do objeto em caracteristicas, quantidades e prazos

compativeis com esta contratagao.

8. DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. Em adstri¢do as diretrizes do art. 72, I da Lei n.® 14/133/2021, o valor estimado para a presente
contratacdo sera de R$ 7.529,40 (sete mil e quinhentos e vinte e nove reais ¢ quarenta centavos),
sendo este definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos parametros
dispostos no art. 23, IV da Lei n.° 14.133/2021.

8.2. Anexo ao presente segue as diretrizes e documentos e parametros utilizados que deram suporte
a obtencdo da estimativa alhures.

8.3. O valor da proposta deve abranger os impostos, refeicdo, combustivel, entre outros custos.

8.4. A cotacdo ndo sera adjudicada em prego superior ao valor estimado.

9. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificas

consignados na Lei Or¢camentaria Anual deste exercicio, nas dotagcdes abaixo descritas:

Ficha: 00007, Orgﬁo: 01 LEGISLATIVO, Unidade: 01.01CORPO LEGISLATIVO, Sub-Unidade:
01.01.01 CORPO LEGISLATIVO, Funcional Programética: 01.031.0001.2001, MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO, Elemento da Despesa: 3.3.90.36.00, Outros Serv.
Terceiros — Pessoa Fisica, Desdobramento: 22 Servicos de Limpeza e Conservacdo, Fonte de

Recurso: 1.500.000.0000Recursos nao vinculados de Impostos.

Ficha: 00008, Orgdo: 01LEGISLATIVO, Unidade: 01.01CORPO LEGISLATIVO, Sub-Unidade:
01.01.01 CORPO LEGISLATIVO, Funcional Programética: 01.031.0001.2001, MANUTENCAO
DAS ATIVIDADES DO LEGISLATIVO, Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv.
Terceiros — Pessoa Juridica, Desdobramento: 61 Limpeza e Conservagdo, Fonte de Recurso:

1.500.000.0000 Recursos nao vinculados de Impostos.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal.

10.2. Na impossibilidade de realizar o pagamento no modo alhures, este serd realizado através de

ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.
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10.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando a Administracao contratante atestar

o recebimento do objeto do contrato através do Termo Definitivo de Recebimento.

10.4. Se a Nota Fiscal for apresentada em desacordo ao contratado ou com irregularidades, o prazo
para pagamento ficard suspenso, até que a Contratada providencie as medidas necessarias a sua
regulamentacdo formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Administracao.

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de liquidagdo
qualquer obrigacdo, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de prego, atualizagdo monetaria ou
quaisquer outros direitos que entender cabivel.

10.6. O acompanhamento para fins de liquidag@o contratual se dard através do Assessor Contabil

deste Poder Legislativo: Roger Rangel de Melo Silva.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente termo.

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste termo, para fins de aceitacio e recebimento
definitivo.

11.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado, se for o caso.

11.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente a prestacdo dos servicos, no prazo

e forma estabelecidos no presente termo.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

12.2. Efetuar a prestacdo do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste termo € seus anexos.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a27,do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990).

12.4. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da prestagdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

12.5. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste termo.
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12.7. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato, se for o caso.

13. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. Ao presente incide a permissibilidade de substitui¢do de instrumento contratual, posto se tratar
de dispensa em razao do valor nos moldes do art. 95, II, da Lei n.° 14.133/2021.

13.2. Por tal, cabera tdo somente a fiscalizacdo quanto a recepcdo do objeto e verificacdo da
conformidade do servigo com as exigéncias deste termo.

13.3. Cabera a Camara Municipal de Florestal a fiscalizagdo dos servicos.

13.4. A fiscalizacdo de que trata o item anterior ndo exclui ou reduz a responsabilidade da
Contratada quanto aos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo na entrega do objeto licitado ou, ainda, resultante de imperfei¢coes técnicas, pelos
vicios de qualidade que os tornem impréprios ou inadequados ao consumo a que se destinam, assim
como por aqueles decorrentes da disparidade com a indicagdes constantes do recipiente, da

embalagem, rotulagem ou acondicionamento de seus produtos.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. A apuragdo das Infragées e Sancdes Administrativas observara os termos da Lei n.°
14.133/2021.

15. NORMAS DE REGENCIA
15.1. A presente dispensa por valor presencial de licitagdo € regida pela Lei n.° 14.133/2021.

15.2. Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislagao de regéncia.

16. DO FORO
16.1. As partes elegem o foro da comarca de Juatuba, Minas Gerais, para dirimir quaisquer conflitos

existentes dentre esta contratacao.

Florestal, Minas Gerais, 27 de fevereiro de 2025.

SERGIO RIBEIRQ Assinado de forma
digital por SERGIO

DE RIBEIRO DE
OLIVEIRA:87 1923 OLIVEIRA:87192322687

Dados: 2025.02.27
22687 10:18:06 -03'00"

Vereador Sérgio Ribeiro de Oliveira

Presidente da Camara Municipal de Florestal
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