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ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. AREA REQUISITANTE
1.1. Geréncia: Geréncia Administrativa
1.2. Setor: Almoxarifado

1.3. Responsavel: Mayra Cristina Nascimento

2. DESCRIGAO DO OBJETO
2.1. Registro de Pregos para eventual fornecimento de marmitex, coffee break e refeicdo comercial
ou tipo self-service sem balanca, destinados a atender as demandas do Servigco Auténomo de Agua

e Esgoto de Itabira/MG.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 1°, | e IX da Lei 14.133/2021)

O setor de almoxarifado € responsavel por fornecer alimentagdo para os servidores do SAAE
conforme demanda dos setores, em suas atividades regulares e eventos como: semana do servidor,
sessao de posse, reunides, entre outros.

Especificamente, o fornecimento engloba a aquisicao de géneros alimenticios: coffee break e
refeicdo comercial ou tipo self-service sem balanga, destinados a atender as demandas do Servico
Auténomo de Agua e Esgoto de Itabira/MG.

Esses alimentos s&o essenciais e garantem o bem-estar e a satisfacdo dos colaboradores durante
suas atividades.

Para atender a eventos e reunides promovidos pelo SAAE ao longo do ano, sdo fornecidos coffee
breaks. Esse item desempenha um papel fundamental ao garantir momentos de integragcéo durante
os eventos, proporcionando um ambiente propicio para a troca de conhecimentos, networking e
dialogo entre os participantes e contribuindo para o fortalecimento das relagdes profissionais e o
sucesso dos encontros. A oferta desses alimentos de qualidade reforca o compromisso do SAAE
em fornecer condicdes adequadas para o bem-estar e a satisfacdo de seus colaboradores e

parceiros, promovendo um ambiente de trabalho mais saudavel e mais produtivo.

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 1°, Ill da Lei 14.133/2021)
4.1. Visando atender a demanda do SAAE, é necessaria a contratagdo de empresa especializada

para fornecimento de géneros alimenticios.
A contratagdo devera ser realizada por Pregao, por Registro de Preco. \\)
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A contratacdo ndo possui especificidades que impliquem na necessidade de transferéncia de

conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

Os produtos a serem adquiridos se enquadram como comuns, pois os padrées de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais de mercado.

Considerando o alto indice de produtos de baixa qualidade encontrados no mercado, que muitas
vezes resultam em frustragdo e prejuizo para a Administracdo Publica, o SAAE solicita que os
produtos a serem adquiridos atendam a critérios rigorosos de qualidade, utilizando insumos de

primeira linha, conforme detalhado na descricdo do objeto do presente ETP.

A exigéncia de produtos de qualidade € fundamental para assegurar que os alimentos fornecidos
sejam frescos, saborosos e atendam aos padrées adequados de higiene e seguranca alimentar. Ao
optar por insumos de primeira linha, a Autarquia busca garantir que os servidores tenham uma
experiéncia satisfatoria durante os coffee-breaks, promovendo a sua satisfacdo e bem-estar, além
de demonstrar o compromisso do SAAE com a exceléncia e a eficiéncia na utilizacdo dos recursos
publicos.

A qualidade dos alimentos fornecidos contribui para um ambiente de trabalho mais saudavel e
produtivo, refletindo diretamente na imagem da Autarquia e na manutencdo da saude dos

servidores.

4.2. Qualificagao técnica
421. PARA TODOS OS ITENS: A licitante vencedora devera apresentar: Alvara

Sanitario expedido pela Vigilancia Sanitaria do municipio de Itabira/MG, em vigor, para exercer a

atividade de comercializagdo e venda de Géneros Alimenticios. O alvara Sanitario expedido pela

Vigilancia do endereco correspondente a execucéo do trabalho.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (Art. 18, § 1°, V da Lei 14.133/2021)

5.1. Fornecimento dos produtos: coffee break, refeigdo comercial ou tipo self-service sem balanca
e marmitex.

Para atendimento a necessidade apresentada neste instrumento foram identificadas as seguintes
solugdes:

12 - Contratacdo de empresa para eventual fornecimento de todos os produtos elencados por
agrupamento de itens;

22 - Contratagdo de empresa para prestacdo de servigo de buffet.
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Considerando que todo o fornecimento sera conforme demanda especifica das areas solicitantes

que possui locais variados e distantes um do outro entende-se como melhor solucéo a contratacao
de empresa pela 12 solucdo visto que gerard beneficios em termos de gestdo e melhor

aproveitamento de recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

5.2. Justificativa técnico-econémica do tipo de solugao a contratar

A demanda é para a realizacdo do registro de prego para eventual fornecimento coffee break,
refeicdo comercial ou tipo self-service sem balanga e marmitex.

Tais alimentos sd0 encontrados no mercado, de modo que ha varias empresas especializadas e
bem solidificadas no ramo de venda de géneros alimenticios, como aponta o levantamento realizado
pelos orgamentos constantes neste processo.

Para que o SAAE ltabira atenda toda a demanda necessaria, ha a necessidade de aquisicao de
uma ampla gama de géneros alimenticios. Desta forma, adquirir todos os géneros necessarios para
atendimento da demanda conforme as necessidades do SAAE Itabira, via registro de precos (SRP),
causara um impacto gradual no orgamento de modo que possa viabilizar o funcionamento adequado
da autarquia. Os itens a serem licitados se referem a materiais de facil fornecimento e de ampla
disponibilidade no mercado, dada a sua baixa complexidade de produgao e estocagem.

Os itens listados serdo adquiridos com quantidades e unidades de fornecimento de acordo com os
usualmente praticados no mercado, de forma a viabilizar o atendimento das necessidades
levantadas.

Considerando as caracteristicas de utilizacdo, as quantidades de materiais de géneros Alimenticios
necessarios, os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor opgéo e a
mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, sob a égide dos principios da oportunidade e
conveniéncia da Administracéo Publica esta na efetiva Aquisicdo de Géneros Alimenticios assim
também pela boa qualidade e procedéncia de cada produto sendo passivel de analise quando se

utilizar de outra solucdo mais vantajosa a Administragao Publica.

6. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E DO VALOR DE CONTRATAGAO (Art. 18, § 1°, IV e VI

da Lei 14.133/2021)

6.1. O levantamento de mercado, incluindo fonte de consulta e cotagdes, consta no Anexo A do

presente Estudo Técnico Preliminar.

6.1.1. O valor total estimado para a contratagéo € de R$ 151.118,50 (cento e cinquenta e um mil,

cento e dezoito reais e cinquenta centavos). j
/

6.2. Justificativa do quantitativo
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Asz quaniidades estabelecidas neste Estudo foram cuidadosamente calculadas levando em
consideragéo as demandas do SAAE ao longo dos ultimos 12 meses, com atualizacdo para refletir
no novo numero de servidores do quadro funcional do SAAE e quaisquer novas necessidades
identificadas.

Para determinar a quantidade anual necessaria, foram considerados 365 dias para os setores
operacionais e 252 dias para o setor administrativo, que representa a média de dias Uteis anuais.
Dessa forma, a Autarquia busca assegurar que a quantidade de géneros alimenticios adquiridos
seja suficiente para atender as demandas ao longo do periodo estabelecido, evitando tanto o

desperdicio quanto a escassez desses produtos.

Quadro 1 — Historico e estimativa de consumo

Consumo
. . L Quantidade
Item Descricao Unid. ultimos
estimada
12 meses

Fornecimento de Marmitex com bebida, conforme
1 _ Un 2760 3500
descricao - Sede

Refeicdo comercial ou tipo Self-Service sem
2 Un - 1000
balanca - Distrito de Ipoema

Servico de coffee break, condicbes de
3 . N Un 400 550
fornecimento e cardapio especificado.

6.3. Quando da licitagdo o valor estimado devera ter:

Carater sigiloso [0 Carater nao sigiloso
6.3.1. Justificativa do carater sigiloso (Art. 24 da Lei 14.133/2021).
O orcamento previamente estimado para esta contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances do certame.
Considerando que as cotagdes realizadas pela Administracdo Publica podem sofrer variacées em
relacdo aqueles valores repassados ao consumidor privado, o sigilo do preco de referéncia
possibilita eliminar qualquer desproporcao aparente.
Entende-se ainda que o sigilo do valor de referéncia possibilita a selecdo da melhor oferta
considerando que o fornecedor apresentara preco baseado especificamente em seus custos capaz
de atender ao objeto pretendido de forma precisa, sem macular sua oferta a um numerario

previamente estimado.
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Observa-se também grande vantajosidade nos certames aos quais adotou o referido sigilo, no

sentido de contratar a melhor proposta por preco abaixo do estimado.

7. PRAZOS
7.1. Prazo de execugao do objeto: 12 Meses
7.2. Prazo de duracéo da Ata RP: O Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar

da data de assinatura da Ata.

8. INDICE DE REAJUSTE
8.1. O indice de reajuste a ser observado neste procedimento deve ser o IPCA, uma vez que € o
indice padrdo utilizado pela autarquia, sendo compativel com o mercado e especificidades do

objeto.

9. CONDIGOES DA SUBCONTRATAGAO

9.1. Vedada a subcontratacao total do objeto da contratagdo.

10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 18, § 1°, VIl da Lei 14.133/2021)

10.1. Ressalta-se que nao foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado.

10.2. A entrega do material sera de responsabilidade da contratada, sem énus para o SAAE. Todas
as despesas com o carregamento, transporte, descarregamento e entrega correrdo por conta da
empresa contratada.

10.3. Durante o fornecimento, a empresa devera informar um responsavel, com capacidade de
resolucdo imediata de possiveis problemas, para fins de contato direto do fiscal e gestor de contrato
do SAAE.

10.4. Caso algum item nao seja entregue, ou ndo esteja de acordo com as especificagdes, ou
apresente algum tipo de defeito, validade fora do prazo, qualidade inferior & estabelecida, o produto
nao sera aceito, oportunidade em que a empresa sera notificada para corrigir as inconsisténcias,
com os custos correndo por conta da empresa contratada.

10.5. O pagamento a empresa contratada ocorrera apos apuracdo das entregas realizadas no més,
com pagamento em até 30 (trinta) dias, apos ateste da nota fiscal.

10.6. Apds realizada a Licitagdo (SRP), as contratadas deverdo efetivar o fornecimento dos
materiais conforme o prazo de entrega a ser definido no termo de referéncia, e emissdo de nota de
empenho, seguindo criteriosamente as descrigbes determinadas em tal termo, além das unidades
de medida de acordo com a listagem de itens adquiridos.
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10.7. Condigoes de recebimento do objeto

10.7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da Ata, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
10.7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1 (um) dia util, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacado e pagamento.

10.7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

10.7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo da Ata.

10.8. Obrigagoes da Contratante e da Contratada

10.8.1. Sao obrigagoes da contratante:

a) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus anexos, acompanhando,
fiscalizando e avaliando o cumprimento das obrigacbes da contratada, através de servidor
especialmente designado;

b) Verificar minuciosamente a conformidade dos produtos recebidos provisoriamente com as
especificacées constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e

recebimento definitivo;
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c) Recusar os produtos que estejam em desacordo com o especificado, exceto os casos acordados
com o SAAE, que no significarem prejuizos ao servigo publico;

d) Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso do fornecimento do objeto, fixando prazo para a corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

e) Emitir a autorizagdo de fornecimento a adjudicataria, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

f) Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagées assumidas;

g) Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do objeto deste instrumento, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

10.8.2. Sao obrigagoes da contratada:

a) Efetuar a entrega do objeto, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste instrumento,
acompanhado da respectiva Autorizagédo de Fornecimento / Nota Fiscal, na qual constarao as
indicacdes referentes a procedéncia e prazo de validade;

b) O recebimento dos bens sera provisério para posterior verificacéo de sua conformidade com as
especificacées do Termo de Referéncia e da proposta;

c) Manter atualizados e operacionais contato telefénico e e-mail, para estabelecimento de
comunicacao oficial entre a adjudicataria e o SAAE;

d) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a contratante;

e) Responsabilizar-se pelos énus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas
por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da lei, ligadas ao cumprimento do presente
instrumento;

f) Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucéo do objeto contratado;

g) Comunicar ao SAAE a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢éo que possa impedir ou atrasar o

fornecimento, indicando medidas para corrigir a situacao;
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h) Manter, durante toda a execucdo da Ata, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,

todas as condigbdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcéo.

10.9. Urgéncia da demanda

A urgéncia da demanda se da porque nao ha contratagdo vigente para os itens desta licitaco.

11. ANALISE E GERENCIAMENTO DE RISCOS

Risco 1 - Estimativa inadequada da quantidade de produto a ser adquirido.

Danos potenciais: Deficiéncia nos calculos dos tipos e quantidade de produto e ndo atendimento
total da necessidade que gerou o processo.

Acao mitigadora: Verificar a quantidade de produto necessario e incluir uma margem para

possiveis imprevistos.

Risco 2 - Deficiéncia na especificacdo dos itens.
Danos potenciais: Impossibilidade de atender as demandas.
Acao mitigadora: Verificar in loco e conversar com os responsaveis para realizar o levantamento

correto dos materiais necessarios.

Risco 3 - N&o haver contratacdo em fungédo da inexisténcia de empresas que atendam aos
requisitos.

Danos potenciais: Atraso e/ou cancelamento de melhorias e obras, atraso em servicos de
manutencao, impossibilidade de reposicdo de materiais no tempo adequado, aumento de ordens
de servico em aberto e sem previsdo de conclusdo, fechamento ou interdicdo de
setores/areas/locais devido aos danos decorridos pela ndo reposicdo de materiais.

Acao mitigatoria: Avaliar requisitos utilizados em outros certames, de forma a garantir que as
especificagcdes estejam de acordo com o habitual de mercado, realizacdo de compra direta para

amenizar parte dos prejuizos e/ou diminuir o tempo de paralisacdo dos servicos.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO (Art. 18, § 1°, VIII da Lei
14.133/2021)
12.1. Em conformidade com a pratica usual de aquisi¢ées/contratagdes, onde geralmente s&o

adotados critérios de parcelamento do objeto, optou-se por realizar o parcelamento dos itens.

—
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12..2. Ajustificativa para esse agrupamento reside na similaridade e natureza dos produtos a serem
adquiridos. Essa estratégia permite uma maior competitividade por parte da Administragao,
racionalizando os procedimentos relacionados & execugao contratual. Além disso, essa abordagem
garante a disponibilidade de produtos de mesma natureza, que serao consumidos em conjunto.

12.3. A aquisicéo por item visa ampliar a competitividade.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE PELA ADMINISTRAGAO (Art. 18, §
1°, X da Lei 14.133/2021)

13.1. Nao se verifica a necessidade de providéncias especificas a serem adotadas pela
Administrac&o previamente a celebracdo DA ASSINATURA DA ATA, nem quanto a capacitagdo de

servidores para fiscalizac&o e gestéo contratual ou adequagéo do ambiente da organizacao.

14. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

14.1. Com a aquisicdo dos géneros alimenticios, como coffee breaks em eventos/reunides, busca-
se alcancar resultados significativos no ambito do SAAE - Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto de
ltabira/MG. Além de assegurar a disponibilidade desses itens essenciais para atender as demandas
dos diversos setores, espera-se promover a integracdo e o bem-estar dos colaboradores durante
suas atividades, proporcionando momentos de pausa e interacéo. Essas medidas contribuirao para
um ambiente de trabalho mais harmonioso, estimulando a produtividade e a satisfagédo dos
servidores, além de fortalecer a imagem do SAAE perante os seus publicos de interesse.

14.2. A adocio do Registro de Precos proporciona vantagens efetivas e praticas, permitindo ampla
concorréncia, agilidade na ora da aquisicdo dos produtos, atendimento de demandas imprevisiveis,

reducédo dos custos da licitagdo e maior transparéncia das aquisigdes.

15.1 LEVANTAMENTO DAS ULTIMAS CONTRATAGCOES DE OBJETO IGUAL OU
SEMELHANTE (Art. 18, § 1°, XI da Lei 14.133/2021)

15.1. Processo 014/2023, Pregéo Eletrénico 003/2023, Atas de Registro de Pregos 020/2023 e
021/2023

15.2. Processo 041/2023, Pregéo Eletrénico 009/2023, Ata de Registro de Pregos N° 047/2023
15.3. Processo 081/2023, Dispensa de Licitacdo 043/2023, Contrato 044/2023
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16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (Art. 18, § 1°, XIl da Lei 14.133/2021)
16.1. N&o se vislumbra impactos ambientais diretos ou potenciais com a contratacdo pretendida,

face as caracteristicas dos materiais que compdem os itens

17. LEGISLACAO E NORMAS TECNICAS APLICAVEIS

17.1. A contratagéo deve estar em conformidade com os requisitos legais e regulatorios aplicaveis,
incluindo a Lei 14.133/21, as regulamentagdes ambientais pertinentes e outras legislacdes e
regulamentacdes relevantes para o objeto da contratacdo. DECRETO-LEI FEDERAL N° 986, DE
21 DE OUTUBRO DE1969 (Institui normas basicas sobre alimentos)

18. SUGESTAO DE RESPONSAVEIS/GESTOR/FISCAL
18.1. Gestor da Ata RP: Mayra Cristina Nascimento — matricula 1713-2
18.2. Fiscal da Ata RP: Renato Santos — matricula 1724-8

19. DECLARAGAO DE ADEQUAGAOQO DA CONTRATAGAO (Art. 18, § 1°, XIll da Lei 14.133/2021)
19.1. Justificativa da viabilidade

No que tange a viabilidade ou n&o da aquisicao/contratacdo aqui tratada, a equipe de planejamento,
frente a todos os dados e informacdes levantadas no presente Estudo Técnico Preliminar, declara
a solucéo proposta VIAVEL e, sobretudo, ADEQUADA para atender completamente a necessidade

da Administracéo.

20. DOS ANEXOS INTEGRANTES
20.1.Integram o presente ETP os seguintes anexos:

Anexo A: Tabela consolidada de pesquisa de precos

Itabira, 15 de julho de 2024

ity

Mayra Cristina Nascimento

Assistente Administrativo




