







DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

	Instituição: CÂMARA MUNICIPAL DE IBIRITÉ
	   DFD nº: 01/2024

	Forma de Contratação 
Licitação
 Modalidade
(  ) Pregão
(  ) IRP de outro Órgão
(   ) Adesão à Ata (Carona)
	Contratação Direta
 (x) Dispensa
 (  ) Inexigibilidade 
 Fundamento Legal: art. 75, II, Lei 14.133/21

	Tipo de Contratação
(x) Material de consumo 
(  ) Material permanente / equipamento
	(   ) Serviço não continuado 
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra   
(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra

	Instrumento contratual: ( x ) Ordem de fornecimento/serviço (    )
 contrato: padronizado (   ) sim  (   ) não



	Setor Requisitante: Secretaria Geral


	Responsável pela Requisição: Johnata Silva Araújo
	Matrícula:1514

	E-Mail: secgeral@camaraibirte.mg.gov.br
	Telefone/ Ramal: 31 3521-7900



	1. OBJETO: Aquisição de materiais de Expediente.


		Item
	Descrição do Item
	Unidade de Medida
	Quantidade

	1
	APONTADOR: Apontador com depósito, formato retangular, lâmina em aço Inox, material em resina termoplástica, um furo para lápis normal, altura 60 mm, largura 23mm e comprimento 16mm, cor azul.
	UN.
	60

	2
	BORRACHA: Borracha macia e suave, aplicável sobre diversos tipos de superfície e para qualquer graduação de grafite, apaga lápis e lapiseira. Produto sem embalagem: 5,4 x2,4x 1cm, peso 22,6gr.
	UN.
	200

	3
	CAIXA POLIONDA PARA ARQUIVO AMARELO:  material Polipropileno, dimensão: 250 x 130 x 350mm.
	UN.
	20

	4
	CAIXA POLIONDA PARA ARQUIVO AZUL: material Polipropileno, dimensão: 250 x 130 x 350mm.
	UN.
	20

	5
	CAIXA POLIONDA PARA ARQUIVO VERDE: material Polipropileno, dimensão: 250 x 130 x 350mm.
	UN.
	20

	6
	CAIXA POLIONDA PARA ARQUIVO VERMELHO: material Polipropileno, dimensão: 250 x 130 x 350mm.
	UN.
	20

	7
	CAIXA POLIONDA PARA ARQUIVO PRETO: material Polipropileno, dimensão: 250 x 130 x 350mm.
	UN.
	40

	8
	CANETA ESFEROGRAFICA AZUL: Cor azul, material plástico, tipo de ponto médio, corpo hexagonal, ponta media 1,0 mm com esfera de tungstênio, tampa ventilada.
	UN.
	600

	9
	CANETA ESFEROGRAFICA PRETO: Cor preto, material plástico, tipo de ponto médio, corpo hexagonal, ponta media 1,0 mm com esfera de tungstênio, tampa ventilada.
	UN.
	100

	10
	CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHO: Cor vermelho, material plástico, tipo de ponto médio, corpo hexagonal, ponta media 1,0 mm com esfera de tungstênio, tampa ventilada.
	UN.
	50

	11
	COLA BRANCA 90 g: Lavável, não tóxica, composição polivinil acetato, álcool polivinilico, aditivos e água, base PVA.
	UN.
	260

	12
	CORRETIVO EM FITA: Formas anatômicas, não suja ao corrigir, não é necessário secar para reescrever. Dimensões da fita: 5mm x 6m.
	UN.
	20

	13
	CORRETIVO LIQUIDO 18 ML: Não tóxico, sem odor, fórmula a base de água, cor branco, composição:  veículo aquoso, dispersantes e dióxido de titânio. 
	UN.
	48

	14
	CLIPS 2/0: Clips 2/0 em aço resistente a oxidação, altura 32 mm largura 11mm, caixa com 1000 unidades.
	CAIXA
	20

	15
	CLIPS 8/0: Clips 2/0 em aço resistente a oxidação(galvanizado), altura 57 mm largura 23mm, caixa com 25 unidades.
	CAIXA
	35

	16
	EXTRADOR DE GRAMPO: Extrator de grampo modelo Espátula, material em metal galvanizado.
	UN.
	45

	17
	ENVELOPE PARDO A4: Envelope de saco kraft natural, dimensões 229 x 324 mm
	UN.
	300

	18
	ESTILETE LÂMINA ESTREITA (9mm): Estilete lamina retrátil, 9mm largura, 155mm comprimento, trava deslizante, cor preto.
	UN.
	20

	19
	ETIQUETA ADESIVA A4: Etiqueta branca para impressoras e copiadoras em folhas formato A4, Adesivo permanente, tamanho da etiqueta: 25,4 x 63,5 mm, etiquetas por caixa 3300 unidades.
	CAIXA
	2

	20
	ETIQUETA ADESIVA A4: Etiqueta branca para impressoras e copiadoras em folhas formato A4, Adesivo permanente, tamanho da etiqueta: 55,8 x 99 mm, etiquetas por caixa 1000 unidades.
	CAIXA
	2

	21
	FITA ADESIVA: Fita Adesiva multiuso 12mm x 50 m, cor transparente, composição; Filme de Polipropileno biorientado (BOPP) e adesivo acrílico a base de água.
	UN.
	100

	22
	FITA ADESIVA: Fita Adesiva multiuso 45mm x 50 m, cor transparente, composição; Filme de Polipropileno biorientado (BOPP) e adesivo acrílico a base de água.
	UN.
	50

	23
	FITA CREPE 18X50:  Fita crepe 18mm largura x 50m de comprimento, alta adesão, papel crepado saturado com solução que o torna resistente e impermeável e contra a água e a solventes.
	UN.
	120

	24
	FITA CREPE 48x50: Fita crepe 48mm largura x 50m de comprimento, alta adesão, papel crepado saturado com solução que o torna resistente e impermeável contra a água e a solventes.
	UN.
	60

	25
	GRAMPEADOR: Com apoio e base plástica, estrutura metálica, capacidade até 20 folhas, Grampo 26/6, cor preto, dimensões do item CxLxA 14x6x4 centímetros, peso 0,24 gr.
	UN.
	35

	26
	GRAMPO COBREADO: Grampo cobreado 26/6, caixa com 5000 unidades. 
	CAIXA
	50

	27
	GRAMPO PARA PASTA: Grampo plástico para pasta, dimensões 300mmx9mmx112mm. Pacote 50 Unidades.
	PACOTE
	2

	28
	LAPIS PRETO HB N° 2: grafite ultra resistente nº 2 Preto, produzido com madeira plantada, e que não lasca, traço escuro com excelente apagabilidade.
	UN.
	600

	29
	MARCA TEXTO:  Caneta Marca texto com ponta chanfrada, tinta à base de água sem cheiro, cor amarela
	UN.
	255

	30
	PAPEL A3: Pacote de papel A3, 500 folhas, 75g/m2, cor Branco, Tamanho  297x420 mm
	RESMA
	10

	 31
	PAPEL COUCHÊ: Papel Couchê branco, fosco, A4 210x297 mm, 180g/m2, pacote 50 folhas.
	PACOTE
	40

	32
	PAPEL COUCHÊ: Papel Couchê branco com brilho, A4 210x297 mm, 180g/m2, pacote 50 folhas.
	PACOTE
	60

	33
	PAPEL FOTO:  Folha Papel Foto Glossy  A3 180g, Prova D'agua  Ultrapremium, cor Branco Brilho.
	UN.
	3000

	34
	PAPEL OFICIO: Pacote de Papel Oficio A4, 500 folhas, 75g/m2, com certificação PEFC, cor Branco, Tamanho 210 mm x 297 mm
	RESMA
	650

	35
	PAPEL OPALINE: Papel Opaline A4 180g/m2, branco, Tamanho 210 mm x 297 mm, pacote com 50 folhas.
	PACOTE 
	60

	36
	PASTA DE PROCESSO: Pasta cartão Triplex (300g/m2) pintado e plastificado na cor azul, com grampo plástico, espessura 0,37, tamanho das folhas Oficio, dimensões c x l 343mm x 236 mm, peso 0,057 Kg.
	UN.
	100

	37
	PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS: Possui 2 furos, margem de 6mm, fura de 25 a 30 folhas, espaço entre furos 80mm, estrutura metálica, cor preto, dimensões 122x100x56mm. 
	UN.
	20

	38
	PILHAS AA: PILHAS AA 2500mah não recarregável, 0% de mercúrio e cádmio, Voltagem 1,5 V.
	UN.
	50

	39
	PILHAS AAA: PILHAS ALCALINA AAA 1,5 V, não recarregável, 0% de mercúrio e cádmio.
	UN.
	100

	40
	PORTA OBJETOS: Canetas, clips e lembrete home office, cristal, com base em poliestireno, 3 divisões, peso bruto: 0,14 kg, medida produto acabado: 170 x 70 x 80mm.
	UN.
	25

	41
	REGUA: Régua de Acrílico 30cm - com Escala (mm) - acrílico cristal de >= 3 mm de espessura, ultra resistente, polimento perfeito e borda chanfrada, escalas de precisão de mm em mm, gravadas à quente, cantos arredondados, dimensão 318 x 37 x 3 mm.
	UN.
	50

	42
	TESOURA: Material: Resina termoplástica, aço Inoxidável, uso geral, ponta Reta Medida da tesoura: 19x6cm
	UN.
	40




	
2. Justificativa da Necessidade: 

Em virtude da necessidade de manter o desempenho das atividades administrativas e operacionais cotidianas dos setores internos da Câmara Municipal de Ibirité/MG é imprescindível a aquisição desses materiais para manutenção dos serviços públicos em níveis adequados, assegurando, assim, que as operações diárias da instituição transcorram de modo organizado e eficiente, contribuindo para a consecução de sua finalidade com eficácia.
Contratação prevista no PCA.


	Necessita ETP (  ) sim  (x) não
Necessita análise de risco (   ) sim  (  x ) não
	Possui Termo de Referência ( x ) sim  (   ) não

	
3. Previsão de início da execução do objeto da contratação: 15 (quinze) dias úteis, após a emissão e envio da Nota de Empenho.


	4. - METODOLOGIA UTILIZADA NA ESTIMATIVA DO VALOR E, SE NECESSÁRIO, JUSTIFICATIVA PARA NÃO UTILIZAÇÃO DA PESQUISA DE PREÇOS:  

Para a estimativa do valor, foi considerado o valor desembolsado por essa administração na execução de despesa da mesma natureza no ano anterior. Foi estimado no PCA (Plano de Contratação Anual) um valor referente a dispensa, observando o disposto no Art. 75 Inciso II. Ficara a cargo da administração por intermédio do setor de compras e licitação  apurar através de cotações no marcado, preços satisfatórios a administração optando pelo de menor valor, visando o princípio da economicidade como também a eficiência, eficácia e efetividade das compras e contratações publicas conforme norteia a Lei 14.133/2021.

 
	                                   Responsável pela Pesquisa de preços

	Nome
	Matrícula
	  E-mail
	Telefone
	Assinatura

	Isaque Aquino dos Santos
	1433
	isaque.aquino@gmail.com
	31 3521-7900
	




	
5. Indicação da Equipe de Planejamento, Gestor e Fiscais do Contrato

	Equipe de Planejamento 

	Nome
	Matrícula
	E-mail
	Telefone
	Assinatura

	Luciana Almeida Viveiro
	1458
	
administrativo@camaraibirite.mg.gov.br

	

31 3521-7900

	

	Cristiano Ferreira da Silva
	1396
	
	
	

	Sarah Vanessa Riveres
	  1415
	
	
	



	Fiscais do Contrato

	Nome
	Matrícula
	E-mail
	Telefone
	Assinatura

	 Marcos Cerutti Santiago
	1503
	almoxarifado@camaraibirite.mg.gov.br
	31 3521-7900
	




	Data: 25/04/2024
	      Declaro que os servidores indicados foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.

	    

          ____________________
          Johnata Silva Araujo
               Secretário Geral

	
6. Dotação Orçamentária


	As despesas decorrentes desta contratação são compatíveis com a previsão de recursos orçamentários, estando programadas em dotação orçamentária própria, prevista no orçamento do Município para o exercício de 2024 na classificação abaixo:
	PCA 2024 - Material de Consumo Item 1.4 – Material de expediente em geral – Valor Estimado R$ 59.906,02

	01.123.0001.2070 – Manutenção dos Serviços Administrativos

	3.3.90.30.16 – Material de Expediente


	Data:  25/04/2024
	                 Responsável pelas informações contábil-financeiras

	Nome
	Matrícula
	     E-mail
	Telefone
	Assinatura

	Wellington Alves 
	0023
	financeiro@camaraibirite.mg.gov.br
	31 3521-7900
	






    
 Ibirité, 25 de abril de 2024.




                                                                                                              Johnata Silva Araújo 
                                                                                                             Secretário Geral
                 


























