MUN!CIPAL DE leRITE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos técnicos
profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual, na area de
Administragdo e Contabilidade Publica, compreendendo assessoria e consultoria
técnica continuada junto a Camara Municipal de Ibirité, com atuagdo estratégica no
acompanhamento, orientag&o, diagnostico, planejamento e implementacdo de rotinas
e procedimentos administrativos, contabeis, financeiros, orgamentarios e de controle
interno, incluindo suporte técnico especializado perante os érgdos de controle externo,
em especial o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, com vistas & garantia da
conformidade normativa, regularidade das prestactes de contas e aprimoramento da
gestao publica.

1.2. Abaixo, os itens que compdem o objeto da contratagao:

. ‘ : Valor Uni. | Valor Total
Iltem | Descricdo do Objeto | Un. Quant.

Assessoria e consultoria
01 técnica em Administracdo | més 12 9.500,00 114.000,00
e Contabilidade Publica

2. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1.A Céamara Municipal de Ibirité necessita de suporte técnico especializado para
assegurar o regular funcionamento de seus setores administrativos, contdbeis,
financeiros, orcamentarios e de controle interno, diante da complexidade das normas
aplicaveis a gestao publica e das constantes exigéncias dos érgdos de controle externo.
2.2. A solugéo consiste na contratacéo de servicos técnicos profissionais especializados
de natureza predominantemente intelectual, voltados & assessoria e consultoria
continuada em Administracdo e Contabilidade Publica, com atuagdo estratégica no
diagnostico, planejamento, orientacdo e acompanhamento das rotinas institucionais,
visando assegurar conformidade normativa, seguranga juridica dos atos
administrativos, transparéncia da gest&do e adequada prestacéo de contas.
2.3. A contratag&o busca garantir suporte técnico qualificado e continuo, promovendo o
aprimoramento dos processos internos e o fortalecimento da governanga no ambito do
Poder Legislativo Municipal.
2.4. A solugéo compreende a prestacdo de servigos técnicos especializados, incluindo:
o Assessoramento técnico nas d&reas administrativa, contabil, financeira,
or¢camentaria e patrimonial;
e Apoio ao processamenio e execucdo das atividades de contabilidade e
tesouraria;
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o Desenvolvimento e aprimoramento de normas e procedimentos de controle
interno;

o Suporte técnico para cumprimento das exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, especialmente quanto ao envio de informagbes por
meio do SICOM;

o Acompanhamento das obrigagdes acessoérias junto a Secretaria do Tesouro
Nacional (SICONFI), Receita Federal (E-Social, DCTF-Web, EFD-Reinf) e
demais 6rgdos competentes;

o FElaboracdo e acompanhamento das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico (DCASP) e demais relatérios obrigatorios e gerenciais;

« Emissdo de pareceres técnicos formais sempre que necessario.

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

3.1.A presente contratagdo esta fundamentada na Lei n°® 14.133/2021, que estabelece
normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragbes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
3.2.0 objeto em questdo sera contratado conforme descrito no Estudo Técnico
Preliminar, com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “c’, da Lei n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1.Servico

4.1.1.A contratagdo possui natureza predominantemente intelectual, tratando-se de
servicos técnicos profissionais especializados de assessoria e consultoria em
Administracdo e Contabilidade Publica, destinados ao suporte técnico estratégico das
atividades desenvolvidas pela Camara Municipal.

4.2.Requisitos Essenciais:

] Experiéncia Comprovada: empresa devera apresentar atestados de
capacidade técnica que comprovem experiéncia na prestacéo de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria em Administragéo e Contabilidade Publica
junto a Administracéo Publica.

. Equipe qualificada: A empresa devera dispor de equipe técnica com formagéo
superior compativel com a area de atuagdo e registro no respectivo conselho
profissional, quando aplicavel.

. Conformidade legal: Os servicos deverdo observar integralmente as normas
aplicaveis a Administracdo Publica, especialmente as exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, as Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NCASP) e demais obrigacdes legais pertinentes.

. Responsabilidade ambiental: A contratada deverd observar praticas
administrativas compativeis com os principios da sustentabilidade, nos termos do art.
11 da Lei n® 14.133/2021.

4.3.Condicdes de execucgdo dos servigos
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4.3.1. A contratada devera prestar suporte técnico especializado a Administracdo da
Camara, assumindo integralmente os custos necessarios a execugdo contratual.
4.3.2. Os servicos deverao ser executados por profissionais devidamente qualificados,
observando as condi¢des estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo
de Referéncia.

4.3.3. O acompanhamento da execugéo contratual sera realizado por gestor e fiscal
designados pela Administragéo.

4.4.Gestor e Fiscal do Contrato

4.4.1. Para o acompanhamento da execugao do contrato, atuardo como gestor e fiscal
do contrato servidores formalmente designados pela Administragcdo, por meio de
portaria especifica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1.Suporte

5.1.1. A CONTRATADA devera, a partir da assinatura do contrato, dispor de
profissionais habilitados e qualificados para prestar assessoramento e consultoria
tecnica especializada, atendendo as solicitagdes relacionadas as especificagcdes do
Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

5.1.2. Os profissionais disponibilizados deverdo possuir condi¢gbes técnicas e
estruturais para garantir a continuidade dos servigos, sem interrupgbes que possam
comprometer os trabalhos da Camara.

5.1.3. A empresa contratada deverd prestar os servigos durante todo o prazo
contratual, por meio de atendimentos presenciais e remotos, utilizando canais como
web, e-mail e telefone, sem gerar custos adicionais para a CONTRATANTE, além do
valor acordado no contrato.

5.2.Da assessoria e consultoria

5.2.1. Entende-se por assessoria e consultoria o conjunto de atividades técnicas
especializadas destinadas a orientagdo, andlise e apoio estratégico aos processos
administrativos e contébeis, compreendendo, quando necessario, retificacdes e
ajustes, de acordo com as normas especificas aplicaveis, com énfase ao atendimento
das exigéncias dos Orgaos de Controle Externo.

5.2.2. Os servigos deverao ser desenvolvidos de forma presencial e virtual, abrangendo
as areas de gestéo contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e administrativa, com
vistas a regularidade das execugdes e ao adequado planejamento das acdes
desenvolvidas pela administracao.

5.2.3. A empresa deverda disponibilizar suporte técnico continuo em sua sede, sem
limite de consultas por parte dos servidores da Camara, devendo as orientacdes ser
prestadas preferencialmente de forma formal, inclusive mediante emissao de pareceres
técnicos por profissionais devidamente habilitados.
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5.2.4. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais devidamente habilitados na
area de Administracdo e Contabilidade Publica, sendo obrigatoria a realizag&o de visita
técnica semanal “in loco” a sede da Camara Municipal de Ibirité, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas por dia, em dias Uteis, ficando sob responsabilidade
da CONTRATADA todas as despesas decorrentes, tais como transporte, alimentacéo
e hospedagem, sem qualquer 6nus adicional para a Cadmara.

5.2.5. A prestagdo dos servicos devera assegurar atendimento tempestivo as
demandas apresentadas, com emissédo de pareceres técnicos conforme a natureza da
consulta.
5.2.6. Os servicos deverdo compreender atividades voltadas ao assessoramento
técnico da administracdo superior da Camara, especialmente quanto ao atendimento
as Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NCASP), ao SIAFIC e as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais por meio do SICOM, nos
seguintes termos:
5.2.6.1. Assessorar a Gestdo da Camara quanto ao regular funcionamento das
atividades administrativas, financeiras e contabeis;
5.2.6.2. Assessorar na elaboracdo e implantagdo de normas e procedimentos de
controle interno;
5.2.6.3. Orientar quanto a qualidade e geracdo de dados a serem transmitidos ao
Tribunal de Contas do Estado por meio do SICOM;
5.2.6.4. Prestar assessoria quanto a publicagdo de informagbes no Portal da
Transparéncia;
5.2.6.5. Assessorar a implantacdo e funcionamento do Orgéo de Controle Interno.
5.2.7. Assessorar na elaboragédo das Demonstragbes Contabeis, como:

5.2.7.1. Orcamento Anual do Poder Legislativo;

5.2.7.2. Balancetes Mensais;

5.2.7.3. Relatério de Gestao Fiscal;

5.2.7.4. Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria;

5.2.7.5. Outras demonstracdes obrigatédrias ou gerenciais;

5.2.7.6. Prestacdo de contas anual da Camara, especialmente quanto as

Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP;
5.2.7.7. Emissdo de pareceres sobre matéria relativa a execucéo orgamentaria e
financeira.

5.2.8. Prestar assessoramento técnico na elaboragao de justificativas e defesas junto
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, quando solicitado pela
Administragao.
5.2.9. Assessorar tecnicamente na tramitagcdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA), quando envolver
mateérias de natureza contabil e financeira.
5.2.10. Assessorar na elaboracdo de legislacdo pertinente a administracdo
financeira da Camara.
5.2.11. Assessorar outras atividades relacionadas a modernizagdo e
confiabilidade das informacbes contabeis.
5.2.12. Orientar tecnicamente quanto aos langamentos e conciliagdes bancarias
realizados pelo setor competente.
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5.213. Assessorar tecnicamente o setor de pessoal quanto as obrigagdes
acessorias, tais como RAIS, DIRF, E-Social e DCTF-Web.

5.2.14. Orientar o setor competente quanto ao envio do médulo FOLHA ao
Tribunal de Contas do Estado por meio do SICOM.

5.2.15. Assessorar outras atividades voltadas ao aprimoramento dos servigos
administrativos, financeiros, contabeis e de controle interno.

5.2.16. Assessorar quanto ao fechamento contabil das Demonstracdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico — DCASP, observando a legislacdo vigente.

5.2.17. A CONTRATADA devera manter seus empregados e prepostos
devidamente identificados durante a realizacdo de servicos nas dependéncias da
Cémara.

6. DESCARTE DOS COMPONENTES E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

6.1. Considerando a natureza predominantemente intelectual dos servigos contratados,
nao se identificam impactos ambientais significativos decorrentes da execucgéo
contratual.

6.2. A CONTRATADA devera observar praticas administrativas compativeis com os
principios da sustentabilidade e da responsabilidade ambiental, especialmente quanto
ao uso racional de recursos, priorizagdo de meios digitais e redugdo de consumo de

papel.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O Termo de Contrato fixard com clareza e preciséo, clausulas envolvendo direitos,

obrigagdes e responsabilidades das partes, notadamente clausulas relativas a

inexecucao e rescisdo do contrato, bem como das sancdes cabiveis, com fundamento

na legislacao vigente.

7.2.0 modelo de gestdo do contrato se dara observados os requisitos definidos no
Termo de Referéncia.

7.3.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas das leis aplicaveis, e cada parte respondera

- pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.4.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.5.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.6.0 orgéo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.7.A Administracao acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conforme especificagbes:

7.8.|dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade serdo emitidas notificacdes a
contratada para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcado.
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7.9.Verificagdo da manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhamento do empenho, do pagamento, das garantias, das glosas e da
formalizagdo de apostilamento e dos termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais sera realizada atuacao
tempestiva na solugéo do problema para que se tome as providéncias cabiveis.

7.11. Acompanhamento da manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

7.12.Tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pelo setor
competente ou comissdo designada, conforme o caso.

7.13.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em raz&o da execugéo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante.

7.14.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

7.15.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato.

7.16. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo
do Contratado junto ao Sicaf.

7.17.Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1.Atender com a maxima diligéncia possivel as requisigdes de servico.

8.2.Empreender todos os esforcos e recursos necessarios para assessoria e
consultoria descritos neste Termo de Referéncia;

8.3.Responsabilizar-se por todas as despesas incidentes direta ou indiretamente
decorrentes da prestacdo dos servigos, tais como: impostos, taxas, seguros,
bem como os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou
quaisquer outras formas devidas relativas e indispensaveis a perfeita execugéo
do objeto;

8.4.Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
especie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos ou em
conexao com eles, ainda que acontecam nas dependéncias da
CONTRATANTE.

8.5.Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados, ficando obrigada a promover
a devida restauracao e/ou o ressarcimento a pregos atualizados;
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8.6. Garantir a confidencialidade das informagdes e documentos a que tiver acesso em

razdo da execugéo contratual.

8.7.Manter estrito sigilo referente a dados ou informacgdes obtidas em razdo do contrato,

sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sendo vedada a
utilizagdo do nome da CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas
e material de publicidade;

8.8.Comunicar imediatamente a ocorréncia de qualquer irregularidade ou dificuldade

que impossibilite a execu¢cdo, mesmo que parcial, dos servigos;

8.9. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag¢do, inerentes ao objeto

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

da presente contratagéo.

E vedado a Contratada transferir a terceiros as obrigacdes assumidas ou
subcontratar as prestagdes de servigos e/ou fornecimento do objeto, no todo ou
em parte;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela a¢cdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, @ Administracdo ou a
terceiros;

Apresentar a CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo a sede da CONTRATANTE para a execucdo do servico, os quais
devem estar devidamente identificados.

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes ftrabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas,
quando for o caso;

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacado dos servicos;

N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio exigidas
na contratacao;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da contratacio;

Prestar os servigos contratados a partir da data da assinatura do contrato, de
acordo com as condigbes estabelecidas e conforme especificagbes do Termo de
Referéncia;

Substituir sempre que exigido, mediante justificativa por parte da
CONTRATANTE, qualquer empregado, inclusive o preposto, cuja atuacio,
permanéncia e/ou comportamento seja julgado prejudicial e ou inconveniente a
disciplina do servigo;
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8.21. Atender com maxima presteza as solicitacdes que eventualmente venha a ser
formulada pela CONTRATANTE;

8.22. Garantir a boa qualidade do servigo durante a execucgéo do contrato;

8.23. Pagar todos os tributos, inclusive contribuicdes fiscais e parafiscais, que incidam
ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto deste contrato,
destacando as retencgbes tributarias devidas em suas Notas Fiscais/Faturas ou
entregar a documentagdo que comprove a necessidade de ndo retengdo de
certo(s) tributo(s);

8.24. Atender a todo o disposto no artigo 92 da Lei 14.133/21.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1.Disponibilizar local para prestacédo do servigo;

9.2.Garantir 0 acesso aos colaboradores da CONTRATADA em dias e horérios de
expediente normal da CONTRATANTE e excepcionalmente em casos fortuitos;

9.3.Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o objeto
do contrato;

9.4.Designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento
e a fiscalizagao do objeto deste Termo de Referéncia.

9.5.0rientar a CONTRATADA acerca da correta execugdo do objeto contratado e
providenciar a autorizacdo para o acesso de seu pessoal aos locais de trabalho;

9.6.Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,;

9.7.Efetuar o pagamento a CONTRATADA, depois de verificada a regularidade da nota
fiscal/fatura de acordo com as condigbes, precos, prazos estabelecidos na
Ordem de Servigo/contrato e nas demais regras a ele aplicadas.

9.8.Fazer através de e-mail a solicitacdo das visitas técnicas.

9.9.Realizar todos os pedidos de esclarecimentos através de e-mail.

10. Do acompanhamento e Fiscalizagao

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, na
forma do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.2. A fiscalizacdo das obrigacdes oriundas deste contrato ficara a cargo do fiscal.

10.3. A Administragdo adotara as providéncias necessarias em relacgéo as ocorréncias
verificadas, visando ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

10.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no Termo de Contrato e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual.

10.5. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, em conformidade com o art. 120 da Lei n°®
14.133/2021.
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10.6. Os servigos serdo prestados de forma continua durante a vigéncia contratual,
conforme as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

11. DAS PENALIDADES

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA ou n&o veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar,
resguardados os preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia
defesa, nas seguintes sancgdes:

11.1.1. Adverténcia pelo atraso na prestacdo do servico apés 10 (dez) dias
corridos da solicitagéo.
11.1.2. Multa de até 10% do total do contrato/ordem de servico para o caso de

atraso na prestacdo dos servicos ou em situagdes que acarretem prejuizo a
Administracéo.
o 11.1.3. Multa de até 10% do total do contrato/ordem de servico para o caso de
ma execuc¢ao do objeto.
11.1.4. Impedimento de contratar com o Municipio de Ibirité, por prazo nao
superior a 3 (trés) anos;
11.1.5. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraggo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo da sancgéo aplicada, quando ocorrido a seguinte
situacéo:
11.1.5.1. Quando fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitacdo instaurada para
aquisicdo de bens ou mercadorias, prestacdo de servicos ou contrato dela
decorrente;
11.1.5.2. Quando da ag&o ou omissdo decorrerem graves prejuizos a Cémara
Municipal de Ibirité, seja pela ndo assinatura do contrato/ata, pela inexecucgdo
do objeto, pela execucdo imperfeita, ou ainda, por outras situagdes concretas
que ensejarem a sancao.
11.2. As penalidades acima relacionadas ndo s&o exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo
com a Lei n® 14.133/21.
11.3. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12. DA EXTENSAO DAS PENALIDADES

12.1. O impedimento de participar em licitacdo e contratar com o CONTRATANTE
podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sangées penais e civis, aqueles que:
12.1.1. Retardarem a formalizagdo ou execucso da contratagdo por inexigibilidade
de licitagdo;
12.1.2. Demonstrar em n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragao;
12.1.3. Fizerem declarag3o falsa ou cometerem fraude fiscal.
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13. DO LOCAL PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

13.1. Os servicos serdo prestados ao Poder Legislativo Municipal de 1birité/MG, de
forma presencial e remota, conforme a necessidade da Administragéo.

13.2. Os atendimentos presenciais ocorrerdo na sede da Cadmara Municipal de Ibirite,
localizada na Avenida Sao Paulo n° 695, Bairro Vila Nova Esperanga — 42 Secéo,
CEP 32400-409, Ibirité/MG, em dias uteis, no horario de expediente
compreendido entre 08h00 e 17h00, observada a obrigatoriedade de visita
técnica semanal com carga horaria minima de 8 (oito) horas.

13.3. As solicitagoes de atendimento poderdo ser realizadas por meio eletronico (e-
mail institucional), sem prejuizo da comunicagao formal quando necessaria.

13.4. O prazo para inicio da prestagéo dos servigos sera contado a partir da assinatura
do contrato, devendo a execugéo ocorrer durante toda a vigéncia contratual,
conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. A Administragédo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacdo de servigo executada
em desacordo com este Termo de Referéncia;

14.2. A Administragdo pagara a CONTRATADA o valor mensal de R$ 9.500,00 (nove
mil e quinhentos reais), perfazendo o valor total de R$ 114.000,00 (cento e
quatorze mil reais), conforme proposta apresentada.

14.3. Juntamente com as Notas Fiscais mensais, a empresa devera apresentar 0s
seguintes documentos para comprovar sua regularidade durante a execugao do
contrato:

14.3.1. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social -
CND (INSS), mediante a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeitos de
negativa, de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
14.3.2. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de
Débitos, ou positiva com efeito de Negativa de Tributos Estaduais), emitido pelo
orgao competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente,
na forma da Lei;

14.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
Débitos, ou positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido pelo
orgédo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente,
na forma da Lei;

14.3.4. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

14.3.5. A comprovacgéo da Regularidade Trabalhista consistira na apresentacao de
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Certid&o Positiva com efeitos de negativa, emitida pelo TST - Tribunal Superior do
Trabaiho.

14.4. A Cémara Municipal pagaréd a(s) Nota(s) Fiscal (is)/Fatura(s) somente a
Contratada, vedada sua negociagdo com terceiros ou sua colocagdo em cobranca
bancéria.

Av. S&o Paulo, 695 - Vila Nova Esperanca - 42 Secéo - Ibirité/MG - CEP: 32400-409
Telefone: (31) 3521-7900 - www.camaraibirite.mg.gov.br



CAMARA

MUNICIPAL DE IBIRITE

14.5.0 pagamento pelos servigcos sera efetuado pela CONTRATANTE somente apés a
apresentacao da nota fiscal, sendo que sua data de emiss&o sera ap6s o fim do periodo
de execugdo da respectiva prestagéo de servigo. Os vencimentos poderdo ser pagos
via boleto bancario, transferéncia ou Pix, cujos dados bancarios deverao ser fornecidos
pela Contratada.

14.6.A nota fiscal devera ser encaminhada para o e-mail do setor de contratos
(gestaodeconiratos@camaraibirite.mg.gov.br) e a CONTRATADA devera especificar
no corpo do documento fiscal: o nimero do Contrato firmado entre as partes, o numero
do Processo Administrativo, o nimero da inexigibilidade de licitacdo, o periodo de
execucao do servigo e os dados bancarios para pagamento. A ndo observancia deste
item ensejara a suspensao do pagamento até que haja as devidas correcdes pela
CONTRATANTE.

14.7.0 responsavel pela fiscalizagdo do contrato somente atestara a realizacdo dos
servicos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condig¢des pactuadas.

14.8. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, a mesma seréa devolvida e o pagamento ficara pendente até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap6s a regularizacdo da situag@o ou reapresentagdo de novo documento fiscal,
nao acarretando qualquer 6nus a Camara Municipal.

14.9.A critério da Administra¢do poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os
valores para cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

14.10.A CONTRATANTE podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou
mais das hipoteses a seguir, enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer
reajustamento complementar ou acréscimo nos valores retidos, conforme enunciado:
14.11.A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo fiscal
da CONTRATANTE.

14.12. N&o cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

14.13.A CONTRATADA retarde indevidamente a execugdo do servico ou paralise 0os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades da Camara Municipal de Ibirité.
14.14. Débito da CONTRATADA para com a Administragdo Pdblica da
CONTRATANTE, quer proveniente da execugdo deste instrumento, quer de obrigacdes
de outros contratos.

14.15. Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracédo as
demais clausulas e obrigacdes estabelecidas no contrato, termo de referéncia e demais
anexos.

14.16. Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual
atraso no pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal de lbirité, o valor devido
sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento,
de acordo com a variagdo da taxa SELIC ou outro indice que lhe venha a substituir.

15. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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15.1. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alinea “c”, da Lei n°®
14.133/2021, por se tratar de servigos técnicos profissionais espemahzados de
natureza predominantemente intelectual.

15.2.A empresa JMS Assessoria e Consultoria Ltda, inscrita no CNPJ n°

02.031.867/0001-30, atua na area de assessoria e consultoria em Administracdo e

Contabilidade Publica, possuindo experiéncia comprovada na prestagido de servicos

junto a Administragdo Publica.

15.3.A necessidade da contratagdo decorre da demanda por servicos técnicos

especializados que exigem conhecimento especifico da legislagdo aplicavel a

contabilidade publica, as Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico

(NCASP) e as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

15.4.A escolha da referida empresa justifica-se em razdo de sua notdria

especializagdo, evidenciada por meio de atestados de capacidade técnica, experiéncia

anterior na area e qualificagdo de sua equipe técnica, conforme documentagdo
acostada aos autos.

156.5. A inviabilidade de competi¢&o decorre da natureza técnica e singular dos servigos

pretendidos, que demandam atuac@o especializada e experiéncia comprovada no

ambito da Administragdo Publica Municipal.

16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. A estimativa do valor da contratacdo foi realizada com base na analise de
contratagdes similares constantes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), bem como na verificagdo da compatibilidade do prego praticado no
mercado para servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria em
Administragdo e Contabilidade Publica.

DESCRICAO DO OBJETO
1 | Assessoria e consultoria em Administracéo e Contabilidade | _ .
o més 12
Publica.
‘ VALOR MENSAL ESTIMADO R$ 9.500,00
’ VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO (12 meses) R$ 114.000,00

16.2. A verificagdo da compatibilidade do prego considerou valores praticados por
outros entes publicos para servigos de natureza semelhante, bem como documentos
fiscais apresentados que demonstram a razoabilidade do valor contratado.

16.3. A documentacdo comprobatéria da pesquisa realizada encontra-se anexada ao
processo administrativo, tendo sido utilizada metodologia de média aritmética para fins
de afericdo da adequagao do valor estimado.
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17. DA VIGENCIA

17.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

17.2. Por se tratar de servigo de natureza continua, o contrato poderg ser prorrogado
nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstrada
a vantajosidade para a Administracdo e mantidas as condigdes que ensejaram
a contratacao.

18. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes
dotacdes orgamentarias:

2070 - Manutencao dos servigos administrativos
3.3.90.35.03 — Consultoria e assessoria administrativa
Ficha: 59

19. DA QUALIFICAGAO PARA PRESTAGAO DO SERVICO

19.1. A empresa a ser contratada devera apresentar um ou mais atestados ou
declaracbes de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem a execucdo satisfatéria de servicos de
natureza idéntica ou similar ao objeto da presente contratagéo.

19.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter, no minimo, a identificacéo da pessoa juridica
emitente, descricdo dos servigos prestados e informagdes que permitam aferir a
compatibilidade com o objeto contratado, nos termos do art. 67 da Lei n°
14.133/2021.

19.3. Devera constar no(s) atestado(s) a identificagdo do responsavel técnico pela

execugdo dos servicos, que devera possuir formacgao superior compativel com a area

de atuacdo e registro no respectivo conselho profissional, guando exigido por lei.

19.4. O profissional indicado como responsavel técnico podera ser substituido por

outro de qualificagdo equivalente ou superior, mediante prévia anuéncia da

Administracao.

19.5. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovagéo da

capacidade técnica.

Nota 01: A verificacdo da autenticidade das certiddes podera ser realizada por meio de

consulta aos sitios eletronicos oficiais dos 6rgdos emissores.

Nota 02: As certiddes que nao apresentarem prazo de validade expresso serdo

consideradas validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséao.

20. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

20.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos:
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20.1.1. Balanco Patrimonial e Demonstragdo Contabil do Resultado dos 02 (dois)
Ultimos Exercicio Social j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que
demonstrem a situagdo financeira do licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, devendo ser observados os subitens abaixo
para o devido enquadramento.
20.1.2. Serdo considerados, ‘na forma da lei”, o Balango Patrimonial e a
Demonstracdo Contabil do Resultado dos 02 (dois) Ultimos Exercicio Social, assim
apresentados:
20.1.2.1. Devidamente registrados/autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da contratada ou registrado no 6rgéo de registro equivalente; ou
20.1.2.2. Na forma de escrituragdo contabil digital (ECD) nos termos da
Instrugdo Normativa da RFB.
20.2. As empresas com menos de um ano de existéncia, desde que ndo enquadradas
no art. 1.065 do Cdédigo Civil, devem apresentar Balanco de Abertura devidamente
registrado/autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da contratada ou
registrado no 6rgao de registro equivalente.
20.3.0 Balango Patrimonial (inclusive o Balango de Abertura) e a Demonstragdo
Contabil do Resultado do Ultimo Exercicio Social deverao estar assinadas por Contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrados no Conselho Regional
de Contabilidade.
20.4. Calculo dos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes
da aplicagdo das férmulas abaixo, sendo considerada habilitada a empresa que
apresentar resultado igual ou maior que 1 (um), em todos os indices aqui mencionados:

LG = Atvo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

20.5.A empresa que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer dos indices
referidos no subitem acima devera comprovar patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor da proposta.

20.6. Reserva-se a Administracao o direito de efetuar os calculos, caso o memorial dos
calculos dos indices nao seja apresentado.

20.7.A qualificagdo econbmico-financeira e os indices econbmicos se fazem
necessarios para verificacdo de aptiddo da contratada para cumprir as obrigacdes
decorrentes de futuro contrato.

20.8. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

21. DO PEDIDO DE REAJUSTE DO VALOR CONTRATADO
21.1. Né&o seréa concedido reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses da data do

orcamento estimado da contratagdo. Dentro desse periodo, os pregos permanecerao
fixos e irreajustaveis.
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21.2. Decorridos 12 (doze) meses, a CONTRATADA podera solicitar o reajuste do valor
dos servicos contratados, mediante aplicagdo do indice INPC acumulado no periodo,
ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

21.3. Na hipétese de ocorréncia de desequilibrio econémico-financeiro e solicitagio de
revisdo de precos pela CONTRATADA, esta deverd comprovar a quebra do equilibrio
contratual por meio da apresentagdo de planilha(s) detalhada(s) de custos, seguindo a
mesma metodologia da composicdo da proposta, acompanhada da documentagéo
comprobatéria pertinente.

21.4. Na hipotese de solicitagdo de revisdo de precos pela Camara Municipal, esta
devera comprovar o rompimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, em
prejuizo da Administrago.

21.5. Fica facultado @ Camara Municipal realizar pesquisa de mercado para subsidiar,
em conjunto com a analise dos requisitos anteriores, a decisdo quanto a revisdo de
precos solicitada.

21.6. A eventual autorizacéo da revisdo dos precos contratuais dependera de analise
técnica e juridica da Camara Municipal.

21.7. Enquanto as solicitagbes de revisdo de pregos estiverem em analise, a
CONTRATADA né&o podera suspender a prestacdo dos servigos, devendo manter a
execugdo contratual nos valores pactuados até decis&o final.

Ibirité, 20 de margo de 2026.

VA
Cg@ﬁa%m %i\v es Mayzims
Jéssica Alves Martins
Secretaria Geral
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