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1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS

Universidade Federal de Itajuba - UNIFEI

(Processo Administrativo n°23088.020911/2024-11)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.

Atualizado em

04/09/2024 14:16 (v
1.0)

Processo
Administrativo

23088.020911/2024-11

1.1. Contratacdo de servigos normas técnicas ABNT e MERCOSUL, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER (UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

Licenca de uso do Sistema
1 e Alocacdo da infraestrutura 16535
Prestagéo

de servico de visualizacéo,
atualizagdo e
gerenciamento para base
total de normas técnicas
ABNT e MERCOSUL,

em formato eletrénico, bem
como a respectiva
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prestacdo de servicos de
suporte técnico.

1.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 meses contados de 01/01/2025 a 31/12/2025, na
forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

1.

1.3. O servigo é enquadrado como n&o continuado.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024,
conforme detalhamento a seguir:

1. 1D PCA no PNCP: 21040001000130-0-000001/2024;

2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;

3. Id do item no PCA: 399;

4. Classe/Grupo: 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E CONTRATOS DE TRANSFERENCIA
DE TECNOLOGIA;

5. Identificador da Futura Contratagdo: 153030-90027/2023.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
Nao h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.
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5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢bes de execucao
A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
Inicio da execucao do objeto: 10 dias do recebimento pela contratada da nota de empenho;

Pagamento: O pagamento a contratada sera feito mediante apresentacao de NOTA FISCAL DE
PRESTACAO DE SERVICO que sera atestada pelo fiscal do servico apés a finalizaco do servico
referente a Nota de Empenho que foi emitida.

Prazo de garantia e vencimento dos materiais: minimo de 12 (doze) meses a contar da data de
emissdo da nota fiscal pela empresa contratada.

Local da prestacdo dos servicos: Os servicos serdo prestados nas instalacdes da Universidade
Federal de Itajuba - Campus Prof. José Rodrigues Seabra, localizado na Av. BPS, 1303,
Pinheirinho, Itajuba, MG, CEP: 37500-903.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O 64rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto
A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo

dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucdo do
objeto contratado.

Fiscalizacao
A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacéo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢gOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

O fiscal técnico do contrato informar4d ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicarda ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacédo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23,
V).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraclBes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
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as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagcédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com

mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacédo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o

art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagBes sobre a consecucédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deveri enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto em Anexo .

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta.
O contratado sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, da Lei n® 14.133/2021.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.633,40
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.633,40 (dez mil, seiscentos e trinta e trés reais e quarenta centavos), conforme
custos unitarios apostos no Estudo Preliminar Técnico em anexo.

ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: UASG 153030;

IT) Fonte de Recursos: Fonte: 8100000000;

IIT) Programa de Trabalho: Programa de Trabalho: 169416;
IV) Elemento de Despesa: Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: Subelemento de despesa: 01;

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANTONIO JOSE RIBEIRO JUNIOR

Agente de contratagdo
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