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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

395/2026

CONTRATANTE (UASG)

Universidade Federal de Itajub& - 153030

OBJETO

Contratacdo de plataforma computacional (software) para automatizacdo de processos de interacdo e gestdo de
estagiarios e egressos da universidade.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 50.710,96

DATA DA SESSAO PUBLICA

De 18/05/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
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Das 8h até 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO:

menor preco

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA - UNIFEI
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 395/2026

(Processo Administrativo n® 23088.008486/2026-54)

Torna-se publico que a Universidade Federal de Itajuba - UNIFEI, campus Itajuba - MG por meio da sua Diretoria de
Compras e Contratos, sediada a Avenida BPS, n°® 1303, Bairro Pinheirinho, CEP 37500-903, na cidade de ltajuba-MG
realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e demais
normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de plataforma
computacional (software) para automatizacao de processos de interacdo e gestao de estagiarios e egressos
da universidade, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e
seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serda o menor preg¢o, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacéo Direta e seus Anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

Nao se aplica

3. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.
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3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

3.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitacao:
3.2.1 aquele que ndo atenda as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);
3.2.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;

3.2.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.5. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

3.2.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

3.2.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na dispensa de
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

3.2.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista;

3.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execugdo do contrato agente publico
do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢bes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme §
1°do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor.

3.5. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servi¢co, 0 autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 3.3.4 e 3.3.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
dispensa ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
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3.7. O disposto nos itens 3.3.4 e 3.3.5 ndo impede a dispensa ou a contratacdo de servi¢co que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.8. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.9. A vedacao de que trata o item 3.4, estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco ou o desconto ofertado, vinculam a
Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;.

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo
adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacdo, em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:
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4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gBes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transa¢fes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicao; e

4.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado € manufaturado
nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o
caso, para usufruir do beneficio.

4.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.13.. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta
inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).

5. DA FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagédo de lances também ja previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um por cento).
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5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior
desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.

5.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
gualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleat6rio ou mecanismo similar.

6. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacdo, o gestor podera negociar condicées mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou o
maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracéao.

6.1.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classifica¢do, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢éo, for desclassificado em
razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacéo, sera solicitado ao fornecedor
0 envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos
documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021,
legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participagcdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. Sicaf;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

6.6. A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrerd no nome e no CPF do
sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

6.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgéo
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

6.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual desclassificacao.

6.7.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.
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6.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o gestor verificar4d se o fornecedor faz jus ao
beneficio aplicado.

6.9. Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o gestor examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

6.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.10.1. contiver vicios insanaveis;
6.10.2. ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste Aviso Ou em Seus anexos;
6.10.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacao;
6.10.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento
o0 objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

6.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracéo.

6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderéa ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco e que se comprove que
este € o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando n&@o cabivel esse regime.

6.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da &rea especializada no objeto.

6.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

6.16. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.17. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto neste
Aviso de Contratagdo Direta.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021,
constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
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7.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam
vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo
atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

7.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.4. Na hipétese de o vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.5. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacao técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatdério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

7.6. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo dos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor serd convocado a
encaminhé-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

7.7. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade do documento digital.

7.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.12. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.12.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, nha ordem de classificacdo, até a apuracédo de
uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as condi¢des de habilitacao

7.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nao se aplica
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9. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

Nao se aplica

10. DA CONTRATACAO

10.1 Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatéario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar
o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas neste Aviso de
Contratagdo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou
outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragéo.

10.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigbes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n®
14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1.. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac¢ao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo
justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletrdnica ou a execucédo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
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11.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condicdes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualquer momento da dispensa, mesmo ap0s o encerramento da fase de lances.

11.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
11.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancodes:

11.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

11.1.15. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

11.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a
11.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.17. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos
gue justifiqguem a imposicéo da penalidade mais grave.

11.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante.

11.3 Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4. Antes da aplicagcdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

11.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

11.7. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.8 Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados:
11.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.8.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgdos de controle.
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11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

11.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.13. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracédo podera:

12.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

12.1.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicdes de habilitagdo exigidas;

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.2.2.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagéo,
conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste
deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragcéo
na respectiva notificacao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.
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12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragcéo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo de contratacao.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

12.12.1.1. Apéndice do Anexo |: Estudo Técnico Preliminar (ETP), Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD) e Minuta de Contrato

Itajuba, 12 de maio de 2026

Paula Soares de Almeida
Diretora de Compras e Contratos

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HEBERT WESLEY PEREIRA ZARONI

Autoridade competente

JETER MIGUEL DOS SANTOS OLIVEIRA

Responsavel pela contratagdo direta
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Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 23088.008486/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 54

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de plataforma computacional (software) para automatizacéo de processos de interacao e gestédo de
estagiarios e egressos da universidade, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

GRUPO (ITEM ESPECIFICAQAO CATSER |METRICA |COD. |[QTDE |[VALOR VALOR

O u PMC- UNITARIO  |TOTAL
UNIDADE (TIC
DE MEDIDA

Licenca anual de|26069 UNIDADE 12* R$3.392,58 [R$40.710,96

Plataforma

computacional (

software Saas) para

automatizacao de

processos de interacdo
e gestdo de estagiarios
e egressos da
01 universidade,
GRUPO 1 conforme requisitos e
descricdes do item 4
deste Termo de
Referéncia.

02 Assinatura Digital -{26069 UNIDADE 10.000 |R$1,00 R$10.000,00
envio de envelopes.

TOTAL R$50.710,96
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*Entenda-se “meses”.

1.1.1. Nao serao aceitas propostas de desenvolvimento de plataforma computacional (software), sendo o
objeto o fornecimento de produto ja desenvolvido, sendo permitidos apenas os ajustes para adequagéo a
identidade visual e as funcionalidades especificas da Contratante.

1.1.1.1 Os ajustes ndo devem ser complexos ao ponto de exigirem esfor¢cos prolongados nem
alterar a base estrutural da plataforma.

1.1.1.2. O quantitativo de envios de envelopes (item 02) devera ser apurado mensalmente e
validado pela fiscalizacdo do contrato para o pagamento do efetivamente utilizado.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. Por se tratar de "servicos de Tecnologia da Informacdo e prestacdo de servicos de informacgdo, incluindo
softwares e servigos correlatos" incluido na Portaria de Servigos de Natureza Continua para a UNIFEI, Portaria n°
289/2026 - RT (11.36), o servico deverd ser assim enquadrado o que permitira prorrogacdes de vigéncia por meio de
Termos Aditivos, caso a contratagdo se mostre vantajosa na execucao.

1.3.1. O agrupamento se justifica pela seguranca de dados, conveniéncia nas manutencdes preventivas e corretivas,
identidade visual e performance do sistema.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da publicacdo do contrato no Diario
Oficial da Uniao (DOU), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento h&bil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagcdo tem por objetivo a implementacdo de uma plataforma tecnol6gica integrada de
Empregabilidade e Carreiras, no modelo SaaS (Software as a Service), destinada a gestéo de estagios obrigatérios e
nao obrigatérios, ao acompanhamento dos egressos e a divulgacdo de oportunidades de estagio e trabalho voltadas
aos discentes e ex-alunos da Universidade Federal de Itajuba.

Atualmente, os processos de formalizacdo, controle e acompanhamento dos estagios sdo realizados por meio de
ferramentas dispersas e tramites manuais, o que dificulta a padronizacdo, aumenta o risco de inconsisténcias e eleva
o tempo de resposta as demandas das empresas concedentes e dos estudantes. Da mesma forma, o
acompanhamento dos egressos é realizado de forma limitada, dificultando a consolidacdo de dados sobre
empregabilidade e insercao profissional.

A adocgdo de uma plataforma integrada permitira sistematizar e automatizar as rotinas administrativas, abrangendo
desde o cadastro, tramitacéo eletrdnica e controle dos Termos de Compromisso de Estagio, até o monitoramento das
atividades desenvolvidas, o gerenciamento de prazos contratuais e a emissao de relatérios gerenciais.

Além disso, a solucao possibilitara a divulgacéo centralizada de vagas de estégio, trainee e emprego, promovendo a
intermediacdo entre estudantes, egressos e empresas parceiras, fortalecendo a politica institucional de
empregabilidade e relacionamento com o mercado de trabalho.
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No mesmo ambiente, objetiva-se realizar o acompanhamento continuo dos egressos, por meio de pesquisas,
atualizacdo de perfis e coleta de dados sobre sua trajetéria profissional. Esses registros permitirdo a construcdo de
indicadores que subsidiardo o planejamento académico e institucional, em alinhamento com os objetivos estratégicos
do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024 - 2028 da UNIFEI, entre os quais se destacam:

Garantir a efetiva comunicacgdo institucional, interna e externa, agil, transparente, relevante, acessivel, inclusiva,
assertiva e empatica, prezando pelo uso de tecnologias;

Promover a modernizacdo e a inovagdo administrativa como parte da cultura organizacional, aperfeicoando os
mecanismos de gestao e de governanca institucional voltados a obtencéo de resultados de valor;

Prospectar e consolidar oportunidades para fortalecer a rede de parcerias institucionais, bem como o bom
relacionamento com usudrios potenciais e atuais, e com egressos.

Dessa forma, a solugdo tecnoldgica promoverd a modernizagdo, integracéo e eficiéncia dos processos institucionais
relacionados a gestdo de estagios, empregabilidade e acompanhamento de egressos, assegurando transparéncia,
agilidade administrativa e melhoria continua na qualidade da gestdo académica e de relacionamento com o mercado
de trabalho.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme consta das informacbes
basicas deste termo de referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo também esta alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2026 e em consonancia com
o Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo e Comunicagédo (PDTIC) 2026 da UNIFEI, conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS |

ID [|Objetivos Estratégicos

Prospectar e consolidar oportunidades para fortalecer a rede de parcerias institucionais, bem

N9 : L . .
como o bom relacionamento com usuarios potencials e atuals, € com egressos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negodcio:

4.1. Os requisitos de negocio estdo estabelecidos e detalhados no Estudo Técnico Preliminar e nos subitens a seguir.
4.1.1. Objetivo

Contratacdo de licenca anual de uma Plataforma de Gerenciamento de Estagios e Acompanhamento de Egressos
para a UNIFEI, com foco na digitalizagcdo, padronizacdo, automacédo e transparéncia dos processos relacionados a
estagios, convénios, empregabilidade e relacionamento com egressos.

O sistema devera ser totalmente modular, permitindo a adicao de novas funcionalidades sem comprometer as ja
existentes.

4.1.2. Identidade Visual

A plataforma devera seguir integralmente a identidade visual da UNIFEI, conforme diretrizes da SECOM.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 3 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



4.1.3. Acesso e Autenticacdo
O sistema devera permitir:
Autenticacao por CPF e senha;
Recuperacgdo de senha;
Possibilidade de login via credenciais institucionais.
4.1.4. Perfis de Usuério
O sistema devera contemplar os seguintes perfis:
Aluno;
Egresso;
Docente / Professor Orientador;
Representante de Empresa / Concedente;
Agente de Integracao;
Gestdo Administrativa: acesso a todos os perfis e modulos e possibilidade de aprovar ou ndo os assinantes e perfis;
Administrador do Sistema (DTI).
Cada perfil devera visualizar e executar apenas as a¢des compativeis com sua competéncia institucional.
4.1.5. Integracdo com o SIGAA
A plataforma devera integrar-se automaticamente ao médulo Graduacgéo do SIGAA/UNIFEI para obtencgéo de:
Dados cadastrais de alunos;

Status do discente (Ativo, Trancado, Formando, Formado, Concluido), indices Académicos, se estad matriculado em
disciplinas ou componentes curriculares no semestre corrente;

Curso, periodo e integralizacgéo;
Docentes vinculados;

Previséo de formatura/colacao.
4.1.6. Gestdo Documental

O sistema deveréa permitir:

Geragao automatica de documentos institucionais a partir de modelos padronizados (Termo de Compromisso de
Estagio - TCE, Termo Aditivo, Termo de Rescisdo, Plano de Atividades, Relatério, Declaracdo, Termo de Convénio,
Certificado, Edital);

Upload de termos em PDF no modelo da empresa ou agente de integracéo;

Preenchimento obrigatoério dos dados do estagio em campos estruturados, mesmo em caso de upload externo; Busca
de documentos por filtros (CPF, matricula, campus, curso, empresa, agente de integracao, inicio/término do estagio,
namero de convénio, etc.);

Possibilidade de realizar o download dos documentos finalizados/assinados; Geracdo automatica de certificados pela
participacdo de eventos.

4.1.7. Assinaturas Eletrbnicas
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A plataforma devera possuir sistema proprio de assinatura eletrénica com:

Acompanhamento da ordem de assinaturas e identificacdo do ponto em que o documento estiver pendente (indicando
gual representante estd com pendéncia na assinatura);

Registro de data e hora da assinatura; Histérico de assinaturas;

Garantia de autenticidade.

4.1.8. . Comunicacgéo e Notificagbes

O sistema devera enviar notificacfes automaticas (via e-mail e dentro da plataforma) referentes a:
Pendéncias de assinatura de termos de estagio, termos de convénio, certificados, relatdrios, etc.;
Finalizacdo do documento (termo devidamente assinado por todas as partes envolvidas);
Necessidade de correcoes;

Prazos para entrega de relatério parcial e final;

Alerta de vencimento do estagio;

Encerramento de estagio;

Alerta de vencimento de convénios;

Divulgacéo de novas oportunidades de estagio/trainee/trabalho;

Divulgacéo de editais e inscricdes para eventos abertos;

Divulgacéo de eventos.

4.1.9. Relatérios e Indicadores

O sistema devera permitir:
Geracao de relatorios estatisticos e gerenciais;
Extracdo de dados por filtros;

Exportacdo em PDF e planilha.

Relat6rios esperados:
Numeros absolutos e percentuais de estagios vigentes e finalizados, por curso, campus, modalidade,
localidade, por empresa/escola, por agente de integracao, por periodo de tempo;

Numeros absolutos e percentuais de Termos Aditivos e Termos de Rescisdo firmados, por periodo de tempo;
Levantamento dos principais motivos de rescisao;

indice de relatérios entregues no prazo;
Numeros absolutos e percentuais de alunos que foram efetivados no estagio;

Empresa/escolas que mais oferecem oportunidades de estagio, programa trainee ou vaga de trabalho; Taxa de
efetivacao das oportunidades disponibilizadas;

Empregabilidade de egressos;

Aderéncia vaga x perfil;
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NuUmeros absolutos e percentuais de inscricdes e participacbes em eventos.
Possibilidade de geracao de relatérios quantitativos sem identificagdo nominal.
4.1.10. Seguranca e LGPD

O sistema devera:

Estar em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD);
Garantir controle de acesso por perfil;

Permitir relatérios anonimizados, quando necessario;

Possuir mecanismos de auditoria e rastreabilidade.

4.1.11. Gestéo de Convénios

Funcionalidades necessarias:

Possibilidade de o Concedente (empresa/escola) ou o Agente de Integracdo cadastrar as informagdes e anexar 0s
documentos comprobatorios necessarios para solicitar a formalizacdo do Convénio;

Aprovacao dos documentos comprobatorios pela Gestdo Administrativa,;
Possibilidade de solicitar corre¢des ou inclusdes de dados ou documentos;
Assinatura do Convénio pelas partes interessadas;
Controle de vigéncia e possibilidade de realizar o Aditivo ou Resciséo;
Alertas automaticos de vencimento para a Gestao Administrativa e Concedente;
Associagdo automatica de estagio a existéncia de convénio ou cadastro valido.
4.1.12. Fluxos de Aprovacao
O sistema devera permitir defini¢céo clara de fluxo:
Para Estagios:
Aluno - Empresa/Escola — Professor Orientador — Gestao Administrativa.
Para Convénios:
Empresa ou Agente de Integracdo - Gestdo Administrativa.
Para divulgagdo de vagas:

Empresa - Gestdo Administrativa.

Acompanhamento em tempo real do status por todos os envolvidos e se necessario retorno para correcdes.
4.1.13. Funcionalidades por Perfil

4.1.13.1. Aluno

Atualizar cadastro;

Preencher TCE e demais termos via modelo institucional;

Solicitar assinaturas;
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Assinar digitalmente;

Realizar upload de modelo externo;

Acompanhar status do processo;

Receber notificacbes automaticas;

Enviar relatérios parciais e finais;

Visualizar histérico de estagios;

Tornar curriculo pesquisavel;

Se inscrever para participar de palestras/eventos;

Se inscrever para participar de mentorias e projetos académicos;

Receber certificado por participacdo de eventos, mentorias e projetos;
Migrar automaticamente para perfil de egresso apés formacao.

4.1.13.2. Egresso

Atualizar dados pessoais como e-mail, telefone, localizacao;

Informar empregabilidade e dados profissionais;

Tornar curriculo pesquisavel;

Visualizar as vagas de trabalho publicadas;

Candidatar-se as vagas;

Responder pesquisas institucionais;

Realizar depoimentos para divulgacao;

Encaminhar foto ou video para os depoimentos ou participacéo de palestras/eventos;

Propor e realizar mentoria de alunos;

Acompanhar a divulgagéo de eventos;

Receber certificado por participagdo de evento como palestrante ou ouvinte;

Receber certificado por realizar mentoria.
4.1.13.3. Professor Orientador / Coordenador
Aceitar orientacdo de estagio ou projetos académicos;
Validar planos e relatérios;
Solicitar ajustes;
Aprovar ou reprovar documentos;
Assinar digitalmente;
Emitir pareceres;
Acompanhar orientandos ativos;
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Propor eventos ou projetos académicos.
4.1.13.4. Empresa / Concedente
Manter cadastro institucional e solicitar convénio;
Publicar oportunidades de estagio, programa trainee ou vaga de trabalho;
Definir requisitos das vagas;
Acessar banco de curriculos com filtros;
Receber matching automatico para as vagas;
Assinar documentos; Avaliar estagiarios;
Propor participacdo em palestras e eventos.
4.1.14. Agente de Integragdo
Funcbes similares as da empresa, conforme permissdes; Intermediacdo documental.
4.1.15. Gestdo Administrativa
Validar e assinar documentos de estagio como representante institucional;
Gestao de permissdes para acesso;
Conferir conformidade legal dos documentos;
Gerenciar estagios;
Gerenciar convénios;
Incluir assinantes;
Inserir modelos institucionais;
Monitorar prazos;
Extrair relatérios gerenciais;
Produzir indicadores para auditorias, MEC e gestao superior;
Gerenciar pesquisas com alunos e egressos;
Aprovar mentorias solicitadas por egressos; Cadastrar eventos e projetos académicos;
Gerenciar eventos, inscricdes e certificados.
4.1.16. Administrador do Sistema (DTI)
Configuracao de integracdes; Manutencao de seguranca;
Parametrizacdo do sistema.
4.1.17. Funcionalidade de Matching (Inteligéncia de vagas)
O sistema devera possuir mecanismo de cruzamento automatico entre:
Curso/campus;
Competéncias;

Experiéncia;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 8 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



Localizacéo;
Tipo de vagas (se estagio, programa trainee ou trabalho); Interesses.
O sistema devera:
Sugerir candidatos as empresas;
Recomendar vagas a alunos e egressos;
Manter um banco estruturado de curriculos.
4.1.18. Arquitetura e Escalabilidade
A plataforma devera ser desenvolvida com arquitetura modular, permitindo:
Incluséo futura de novos madulos;
Escalabilidade;
Integrac@es adicionais;

Manuten¢do sem impacto nas funcionalidades existentes.
Requisitos de Capacitacao

4.2. Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na utilizacdo dos recursos
relacionados ao objeto da presente contratacao.

Requisitos Legais

4.3. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n° 14.133, de 2021, a
Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n°
13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis.

Requisitos de Manutencéo

4.4. Devido as caracteristicas da solugao, ha necessidade de realizacdo de manutengdes corretivas/preventivas pela
Contratada, visando a manutencao da disponibilidade da solucéo e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades.

Requisitos Temporais

4.5. Os servicos de implantacdo (entrega funcional) da plataforma devem ser prestados no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual
periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante.

4.5.1. Os servicos de implantagdo incluem a adequacdo do sistema a identidade visual e as funcionalidades da
plataforma para uso na Unifei, previstos nos itens 1.1.1 e 1.1.2.

4.5.2. Dentro do prazo estabelecido no caput a contratada devera apresentar a contratante a finalizacdo da
implementacédo, devendo esta ser validada para a aceitacéo, confirmando o atendimento aos requisitos do edital.

4.6. Os servigcos de manutencao corretivas devem ser prestados no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da abertura da Ordem de Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela
Contratante.

4.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de forma contraria,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 9 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



4.8. Todos os prazos citados, quando nao expresso de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do Ultimo dia,
conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.9. A solucéo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da Informacao do
Contratante.

Requisitos de Implantacao

4.10. Nao sera necessarios requisitos de implantagéo por se tratar de licenca em nuvem, com chaves de acesso.
Requisitos de Garantia e Manutencao

4.11. O prazo de garantia é de 12 (Doze meses), prazo de validade da licenca.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.12. Nao serao exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacéo.

Requisitos de Formacao da Equipe

4.13. Nao seréo exigidos requisitos de formacéo da equipe para a presente a contratacao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.14. A execucao dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo (OS) emitida
pela Contratante.

4.15. A OS indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os deveréo ser prestados.

4.16. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com funcionamento
24 horas por dia e 07 dias por semana de maneira eletrénica e 08 horas por dia e 05 dias por semana por via
telefénica.

4.17. A execucdo do servigco dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais acontecimentos
a Contratante.

Requisitos de Seguranca da Informacéo e Privacidade
4.18. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade existentes.
Vistoria

4.19. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servicos.

Sustentabilidade

4.20. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, nos topicos que couberem.

Indicacao de marcas ou modelos

4.21. Nao se aplica.

Da vedacao de utilizacao de marcalproduto na execucao do servico
4.22. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 10 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



4.23. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.24. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Da exigéncia de amostra

4.25. N&o se aplica.

Garantia da contratacao

4.26. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n 14.133, considerando que o
objeto consiste em servico continuo com pagamento mensal condicionado a efetiva prestacdo, sendo as sancdes
contratuais medida suficientes para resguardar o erario. A exigéncia de garantia de execucgdo representaria um custo
indireto que poderia restringir a participacdo de fornecedores e elevar o preco final, sem ganho proporcional em
seguranca juridica ou operacional.

Instalacao de escritdrio
4.27. Nao se aplica, por ndo ser necessario instalacdo de nenhum software nos computadores.
Margem de Preferéncia

4.28. Nao se aplica.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sdo obrigacbes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execucao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de acordo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme
inspecdes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as sang¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgdo
gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar 0 pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucéo de TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugéo de TIC por parte do contratado, com
base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.2. S&o obrigacdes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel execucéo
do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacfes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes a
execucao do objeto contratual;
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5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo
a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢éo dos servicos pela contratante;

5.2.4. propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo representante tera
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta deciséo;

5.2.5. manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacéo;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucéo de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugédo de TIC
durante a execucao do contrato;

5.2.8. fazer a transi¢éo contratual, quando for o caso.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Modelo de Execucdo do Objeto

Condicbes de execucao
6.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato.

6.1.2. A fornecedora fara a libera¢éo dos dados de acesso ap6s a emissao da nota de empenho.

Local e horario da prestacao dos servicos

6.2. A entrega da subscricdo sera feita de forma digital (online), com a acesso aos usuarios ao servico online. Rotinas
a serem cumpridas

6.3. N&o se aplica.

Materiais a serem disponibilizados

6.4. Nao se aplica.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.5. Nao se aplica.

Formas de transferéncia de conhecimento

6.6. A contratada, apds a implantacao do sistema, devera apresentar o sistema e suas funcionalidades para os
servidores do setor requisitante, de modo a permitir o melhor aproveitamento da plataforma.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

6.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
Quantidade minima de servicos para comparacao e controle

6.8. Nao se aplica.
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Mecanismos formais de comunicacao
6.9. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacéo, entre a Contratante e o Contratado, os seguintes:

1. Ordem de Servigo;

2. Ata de Reuniao;

3. Oficio;

4. Sistema de abertura de chamados;
5. E-mails e Cartas;

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.10. O Contratado deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgdes contidos em quaisquer
documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execuc¢do dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6.11. O Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaracdo de manutencao de sigilo e respeito as
normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal do Contratado, e Termo de
Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado diretamente envolvidos na contratacao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.1. O inicio da execug¢éo deve ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias da assinatura do contrato.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

7.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucéo do objeto Contratado.

7.6. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
execucao do contrato.

7.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial

7.7. Apo6s a assinatura do Contrato e a nomeacado do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial de
alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e
Seus anexos, e esclarecer possiveis dlvidas acerca da execucao dos servigos.
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7.8. A reunido sera realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN SGD/ME n° 94, de 2022, e
ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada a critério da Contratante.

7.9. A pauta desta reunido observara, pelo menos:

7.9.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentard o seu preposto;

7.9.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia, quando solicitados;
7.9.3. esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

7.9.4. A Carta de apresentacdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do funcionario da
empresa designado para acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual;

7.9.5. Apresentacdo das declaragdes/certificados do fabricante, comprovando que o produto ofertado possui a
garantia solicitada neste termo de referéncia.

Rotinas de Fiscalizacao

7.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a
sequir.

Fiscalizacdo Técnica

7.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

7.12. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

7.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

7.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

7.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

7.18. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, IV, da IN SGD n° 94, de
2022, verificara a manutencdo das condicfes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.
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7.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia. Gestor do Contrato

7.20. Cabe ao gestor do contrato, além de exercer as atribuicfes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94, de 2022:

7.20.1.. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.20.3. acompanhar a manutencao das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

7.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

7.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

7.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

7.20.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do
Decreto n.° 12.174/2024;

7.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Piiblico, Defensoria Ptblica ou por qualquer outro meio idéneo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o [Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo a este processo.

8.2. Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
8.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.
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8.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.

Recebimento

8.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢cdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.12. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢fes exigiveis.

8.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.16.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
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8.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatorios
e documentagdes apresentadas; e

8.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

8.16.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

8.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Procedimentos de Teste e Inspecdo

8.20. N&o se aplica.
Liquidacao

8.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.23. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

SN o o

8.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

8.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.26.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

8.26.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao/contratacdo no ambito do érgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
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8.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.30. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Forma e Prazo de pagamento

8.31. O pagamento sera mensal e efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice ICTI de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.34. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizac@o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente. [A9]

8.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

8.37. Nao se aplica.

Reajuste

8.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 28/04/2026.

8.39. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0os precos iniciais serédo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informacéo - ICTI,
mantido pela Fundacdo Instituto de Pesquisa Econdomica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
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8.41. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.42. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

8.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessdo de Crédito
8.46. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.46.1. A eficécia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.46.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cBes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.46.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

8.46.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.47. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA RETENCAO OU GLOSA
NO PAGAMENTO

9.1. Nos casos de inadimplemento na execucdo do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela contratante,
conforme a tabela abaixo:

Id ||Ocorréncia |Glosa / Sancéo

Multa de 10 % sobre o valor total do Contrato

N&o prestar os esclarecimentos imediatamente, por dia util de atraso em prestar as

referente a execucdo dos servicos, salvo quando informagdes p Or esctrito, ou por outro m,el 0
1 quando autorizado pela contratante, até o

limite de trinta dias uteis.
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implicarem em indagacdes de carater técnico, IApds o limite de trinta dias dteis, aplicar-se-a
hipotese em que seréo respondidos no prazo multa de 1 % do valor total do Contrato.
maximo de 48 horas uteis.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da
fatura mensal.

IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto
N&o atender ao indicador de nivel de servico IAP  ||Sobre o valor da fatura mensal.

(Indice de Atendimento no Prazo) IAP >= 70% e < 80%: 20% de desconto
sobre o valor da fatura mensal.

IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor
da fatura mensal.

Adverténcia.

N&o cumprir qualquer outra obrigagdo contratual Em caso de reincidéncia ou configurado
ndo citada nesta tabela. prejuizo aos resultados pretendidos com a

contratacdo, aplica-se multa de 10% do valor
total do Contrato.

9.2. Nos termos do art. 19, inciso Ill da Instru¢cdo Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, sera efetuada a retencéo ou
glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, nos casos em que p
contratado:

9.2.1. nédo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceita¢do, nao produzir os resultados ou
deixar de executar as atividades contratadas; ou

9.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solucdo de TIC, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada,;

9.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.4. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

9.4.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

9.4.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

9.4.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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9.4.4. Multa:

9.4.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

9.4.4.3. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) do valor da
contratacéo.

9.4.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) do
valor da contratacéo.

9.4.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) do valor da
contratacgao.

9.4.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 15% (
quinze por cento) do valor da contratacgéao.

9.4.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da contratac&o.

9.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

9.6. Todas as sang0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.7. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

9.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

9.9. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

9.10. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

9.10.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

9.10.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente
enviadas.

9.11. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
9.11.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

9.12. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

9.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.14.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.15. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.16. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: E dispensavel a licitagdo: para contratacdo que
envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras;

Regime de Execucao

10.2. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
10.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.sig/empresas-e-negocios/pt-br

/empreendedor;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Governo Digital 22 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



10.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

10.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econémico-Financeira

10.22. Certidao nertidao de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;.

10.23.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.24. A qualificagcdo econdmico-financeira é dispenséavel, de acordo com o disposto no Art. 70 da Lei n® 14.133
/2021, inciso I, atualizado pelo Decreto n° 12.343/2024.

Qualificacdo Técnica

10.25. Nao sera exigida qualificacdo técnica uma vez que a aceitacdo sera pela validacdo de funcionalidade,
conforme esstabelecido nos itens 4.5.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

10.26. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

10.27. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

10.28. Nado serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
10.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

10.31.1. . A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da

Lei n. 5.764, de 1971;

10.31.2. A declaragéo de regularidade de situac&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

10.31.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;
10.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.31.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

10.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

10.31.6.1. ata de fundacéo;
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10.31.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
10.31.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.31.6.4. editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

10.31.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

10.31.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

10.31.6.7. Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagcdo, que é o0 maximo aceitavel, é de R$50.710,96 (cinquenta mil, setecentos
e dez reais e hoventa e seis centavos).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

12.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

1. Gestédo/unidade: 153030/26261,;
2. Fonte de recursos: 1000000000;
3. Programa de trabalho: [...];1V) Elemento de despesa:: 33.90.40 e V) Plano interno: [...].

12.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

DORVALINO SANDRO DOS REIS

Agente de compras
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RODRIGO SILVA LIMA

Pro-reitor de Graduacao

ELISANGELA CRISTINA ROMAO

Equipe de Planejamento

NICOLAY ANDRE VIEIRA CARLOS

Integrante Técnico da Equipe de Planejamento

MARIELLE RUFINO GONCALVES

Integrante administrativo da DCC
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IMR — INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

INDICADORES
Proporcionalidade ao atingimento de metas estabelecidas no IMR
ITEM DESCRICAO
Garantir a prestagdo dos servi¢os contratados nos padrdes pretendidos
Finalidade

Meta a Cumprir

100% dos servicos executados.

Instrumento de

Planilha de controle dos servigos executados, conforme modelo abaixo indicado.

medicao
A fiscaliza¢@o do Contrato acompanhara mensalmente o cumprimento das
Forma de atividades da execugéo dos servigos, conforme perspectiva da
acompanhamento | Administragio e posterior langamento do resultado na planilha de controle.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de

O numero de ocorréncias no més refletira o percentual de atingimento da meta

calculo (%) ou a glosa pelo ndo atingimento.
Periodo da Sera realizada mensalmente, até o 3° (terceiro) dia util do més subsequente, apds
avaliacao a realizacdo do servigo.

Faixas de ajuste
no pagamento

Faixa 1: de 0 a 2 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura;
Faixa 2: de 3 a 4 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura;
Faixa 3: de 5 a 6 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura;
Faixa 4: de 7 a 8 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura;
Faixa 5: 9 ou mais ocorréncias = 80% da meta = recebimento de 80% da

fatura.

Sancao

Poderio ensejar rescisdio contratual, a exclusivo critério da Contratante, as
seguintes situagdes, sem prejuizo dos ajustes de pagamentos:

a) a existéncia de 9 (nove) ou mais ocorréncias em um Unico més;

b) a existéncia de 5 a 6 ocorréncias mensais por seis vezes.




TABELA | - FATORES DE AVALIAGAO

AVALIACAO MENSAL

ITEM

DESCRICAO

OCORRENCIAS

Executar servigos fora dos padrdes de qualidade e
quantidade contratados e ndo corrigi-los no prazo
determinado pela FISCALIZACAO. (Por servigo
inadequado).

Fornecimento de material fora dos padrdes de qualidade
¢/ou quantidade inferior ao necessdrio para a execugdo do
servigo. (Por verificagdo mensal).

Recusar-se  a_ executar servigo determinado pela
FISCALIZACAO ou abandona-lo, sem motivo
justificado ou determinacdo formal. (Por servigo ndo
executado ou abandonado).

Negligéncia na execugdo dos servigos, assim entendidos
auséncias dos postos de trabalho, desatencdo quanto as
atividades e normas, falta de urbanidade no trato
interpessoal ¢ outras situagdes analogas. (Por ocorréncia).

Nido fornecer no prazo equipamento, EPI, cracha,
uniforme ou fornecer diferente das especificagoes, ou ndo
substituir quando necessario (Contrato ¢ Termo de
Referéncia). (Por verificagdo mensal).

Niao providenciar substitui¢io tempestiva de quaisquer
auséncias de postos de servigo por absenteismo. (Por dia
de auséncia e por funcionario/posto de servigo).

Deixar de encaminhar a CONTRATANTE, ao fim do
més de prestagdo dos servigos, a documentagio de
funcionario substituto nos casos de cobertura de postos
ou de substitui¢do permanente (Por funcionario).

Deixar de atender as notificagdes da contratante no prazo
estabelecido, incluindo-se neste caso a disponibilidade do
preposto. (Por dia de atraso).

Atraso no crédito de salarios além do 5° dia Gtil do més
imediatamente subsequente ao do més de referéncia:
ordinario mensal, décimo terceiro, férias, remuneragoes
compensatorias e rescisdes

contratuais. (Por dia de atraso).

10

Atraso do crédito dos beneficios de vale transporte além
do estabelecido (no contrato ou na Convengio Coletiva).
(Por dia de atraso).

11

Atraso do crédito dos beneficios de vale refei¢do além do
estabelecido (no contrato ou na Convengdo Coletiva).
(Por dia de atraso).

12

Deixar de manter, durante a execug¢do do contrato, as
condicoes de habilitacdo exigidas no certame licitatorio,
(Por wverificagdo mensal. quando da medi¢do dos
servigos).

13

Deixar de apresentar o calculo parcial de horas extras no
vigésimo dia do més ou no primeiro dia util subsequente.
(por verificagdo mensal)




MINISTERIO DA EDUCACAO

CONTRATOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJL)BA -
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E

Emitido em 07/05/2026

TERMO DE REFERENCIA N° 96/2026 - PRG (11.44)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 16:10)
BRUNO TARDIOLE KUEHNE
DIRETOR(A)

DTI (11.50)

Matricula: ##271#3

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 09:10 )
ELISANGELA CRISTINA ROMAO
COORDENADOR(A)

CCEAE (11.44.03.01)

Matricula: ##147#2

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 14:40)
NICOLAY ANDRE VIEIRA CARLOS
AGENTE DE COMPRAS
CTI-Cl (11.87.08)
Matricula: ##602#2

Visualize o documento original em https://sipac.unifei.edu.br/documentos informando seu nimero: 96, ano: 2026,

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 07:49 )
DORVALINO SANDRO DOS REIS
AGENTE DE COMPRAS
PRG (11.44)
Matricula: ###416#4

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 09:30 )
MARIELLE RUFINO GONCALVES
AGENTE DE COMPRAS
CASUP (11.38.07.09)
Matricula: ###843#2

(Assinado digitalmente em 08/05/2026 08:53 )
RODRIGO SILVA LIMA
PRO-REITOR(A)

PRG (11.44)

Matricula: ###1484#3

tipo: TERMO DE REFERENCIA, data de emissdo: 07/05/2026 e o codigo de verificagio: a917ee0111

FOLHA DE ASSINATURAS


https://sipac.unifei.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

@ Compras.gov.br UASG 153030

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA/MG

Estudo Técnico Preliminar 42/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23088.008486/2026-54

2. Descricdo da necessidade

Trata-se da contratacdo de solucdo com o objetivo da implementacdo de uma plataforma tecnoldgica integrada de
Empregabilidade e Carreiras, no modelo SaaS (Software as a Service), destinada a gestdo de estagios obrigatdrios e
ndo obrigatdrios, ao acompanhamento dos egressos e a divulgacdo de oportunidades de estagio e trabalho voltadas
aos discentes e ex-alunos da Universidade Federal de Itajuba.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Pré-reitoria de Graduacdo (PRG) Rodrigo Silva Lima

4. Necessidades de Negocio

A presente contratacdo tem por objetivo a implementacdo de uma plataforma tecnolégica integrada de
Empregabilidade e Carreiras, no modelo SaaS (Software as a Service), destinada a gestdo de estagios obrigatorios e
nao obrigatérios, ao acompanhamento dos egressos e a divulgacao de oportunidades de estagio e trabalho voltadas
aos discentes e ex-alunos da Universidade Federal de Itajuba.

Atualmente, os processos de formalizacdo, controle e acompanhamento dos estagios sao realizados por meio de
ferramentas dispersas e tramites manuais, o que dificulta a padronizacdo, aumenta o risco de inconsisténcias e eleva
o tempo de resposta as demandas das empresas concedentes e dos estudantes. Da mesma forma, o
acompanhamento dos egressos é realizado de forma limitada, dificultando a consolidacdo de dados sobre
empregabilidade e insercao profissional.

5. Necessidades Tecnolégicas

A adocgdo de uma plataforma integrada permitira sistematizar e automatizar as rotinas administrativas, abrangendo
desde o cadastro, tramitacdo eletrdnica e controle dos Termos de Compromisso de Estagio, até o monitoramento das
atividades desenvolvidas, o gerenciamento de prazos contratuais e a emissao de relatérios gerenciais.

Além disso, a solucao possibilitara a divulgacéo centralizada de vagas de estégio, trainee e emprego, promovendo a
intermediacdo entre estudantes, egressos e empresas parceiras, fortalecendo a politica institucional de
empregabilidade e relacionamento com o mercado de trabalho.

No mesmo ambiente, sera possivel realizar o acompanhamento continuo dos egressos, por meio de pesquisas,
atualizacdo de perfis e coleta de dados sobre sua trajetoria profissional. Esses registros permitirdo a construcéo de
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indicadores que subsidiardo o planejamento académico e institucional, em alinhamento com os objetivos estratégicos
do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024 - 2028 da UNIFEI, entre os quais se destacam:

* Garantir a efetiva comunicacdo institucional, interna e externa, agil, transparente, relevante, acessivel,
inclusiva, assertiva e empatica, prezando pelo uso de tecnologias;

* Promover a modernizacdo e a inovag¢do administrativa como parte da cultura organizacional, aperfeicoando os
mecanismos de gestao e de governanca institucional voltados a obtencéao de resultados de valor;

* Prospectar e consolidar oportunidades para fortalecer a rede de parcerias institucionais, bem como o bom

relacionamento com usuarios potenciais e atuais, e com egressos.

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC
Requisitos da contratacao

* Plataforma integrada para gerenciamento de estagios, empregabilidade e acompanhamento dos egressos.

* Funcionalidade de matching automatico entre vagas e perfis de alunos e egressos.

* Ferramentas de IA para orientacdo de carreira e andlise preditiva de empregabilidade.

* Geracdo de dados precisos em tempo real, impactando positivamente os rankings universitarios.

* Geracdo de relatdrios e estatisticas (taxa de empregabilidade, nimero de estagios, etc.)

* |ntegracao com o Sistema Académico da UNIFEI (SIGAA).

® Capacidade de gerenciamento de assinaturas e integracdo com ferramentas de assinatura digital.

® Controle de acesso as funcionalidades de acordo com os perfis personalizados (gestores, coordenadores,
alunos, empresas concedentes e egressos).

® Capacidade de gerenciamento e disparo de e-mails personalizados e por perfis.

e Utilizacdo de exclusdes légicas e nado exclusdes fisicas de dados.

® Conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD).

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

Implementacdo de uma plataforma tecnoldgica integrada de Empregabilidade e Carreiras, no modelo SaaS (Software
as a Service), que atendera os campi da Universidade e a cada més da vigéncia do contrato os servicos de
manutencdo da plataforma e suporte a equipe de gestdo pela contratacdo. Atendera todos discentes da graduacao,
estimados em 8 (oito) mil alunos nos campi, em relagdo a estagios, bem como aos egressos que manifestarem
interesse em atuar em diversas atividades direcionadas a eles.

8. Levantamento de solucoes

Em pesquisa de mercado, foram localizadas algumas ofertas de plataformas digitais, sendo o servi¢o ofertado pela
empresa Valorizza Desenvolvimento Empresarial LTDA um exemplo de plataforma que atende as necessidades da
demanda da PRG, com um formato muito préximo da solugéo buscada.

9. Analise comparativa de solucoes

Por se tratar de uma solucgéo singular, conforme minudenciado em topicos anteriores, a solucdo encontrada é a que
melhor atende as necessidades da Universidade Federal de Itajuba.

10. Registro de solucoes consideradas inviaveis

Por se tratar de uma solucgéo singular, conforme minudenciado em topicos anteriores, a solucdo encontrada é a que
melhor atende as necessidades da Universidade Federal de Itajuba.
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11. Analise comparativa de custos (TCO)

Para o dimensionamento do quantitativo foi escolhido a customizagdo da plataforma que contemplar a gestdo de estagio e empregabilidade por considera-
los mais adequados a demanda da Unifei.

12. Descricdo da solucao de TIC a ser contratada

A adocgdo de uma plataforma integrada permitira sistematizar e automatizar as rotinas administrativas, abrangendo
desde o cadastro, tramitacdo eletronica e controle dos Termos de Compromisso de Estagio, até o monitoramento das
atividades desenvolvidas, o gerenciamento de prazos contratuais e a emissao de relatérios gerenciais.

Além disso, a solucdo deverd possibilitar a divulgacao centralizada de vagas de estagio, trainee e emprego,
promovendo a intermediacdo entre estudantes, egressos e empresas parceiras, fortalecendo a politica institucional de
empregabilidade e relacionamento com o mercado de trabalho.

No mesmo ambiente, devera possibilitar o acompanhamento continuo dos egressos, por meio de pesquisas,
atualizacdo de perfis e coleta de dados sobre sua trajetoria profissional. Esses registros permitirdo a construcéo de
indicadores que subsidiardo o planejamento académico e institucional, em alinhamento com os objetivos estratégicos
do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024 - 2028 da UNIFEI, entre os quais se destacam:

* Garantir a efetiva comunicacdo institucional, interna e externa, agil, transparente, relevante, acessivel,
inclusiva, assertiva e empatica, prezando pelo uso de tecnologias;

* Promover a modernizacdo e a inovagdo administrativa como parte da cultura organizacional, aperfeicoando os
mecanismos de gestao e de governanca institucional voltados a obtencéo de resultados de valor;

* Prospectar e consolidar oportunidades para fortalecer a rede de parcerias institucionais, bem como o bom
relacionamento com usuarios potenciais e atuais, e com egressos.

Quanto a seguranca e conformidade, a solucdo devera prever autenticacdo multifator, criptografia de dados tanto em
repouso quanto em transito, e aderéncia plena as normas da Lei Geral de Prote¢édo de Dados (LGPD).

O modelo SaaS apresenta vantagens técnicas e operacionais expressivas, como redug¢do de custos com
infraestrutura fisica, atualizagbes automaticas, alta disponibilidade, escalabilidade, seguranca da informagéo e acesso
remoto para diferentes perfis de usuarios (gestores, coordenadores, alunos, empresas concedentes e egressos).

Dessa forma, a solugdo tecnoldgica promoverd a modernizagao, integracéo e eficiéncia dos processos institucionais
relacionados a gestdo de estagios, empregabilidade e acompanhamento de egressos, assegurando transparéncia,
agilidade administrativa e melhoria continua na qualidade da gestdo académica e de relacionamento com o mercado
de trabalho.

13. Estimativa de custo total da contratacao
Valor (R$): 43.000,00
Custo total anual:

A estimativa da contracdo é de R$50.711,00, que inclui a licenca, implementacdo e até 10.000 envios de envelopes de assinatura digital.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

A solucdo oferece escalabilidade massiva, suportando o acesso simultdneo de todos os usuarios da instituicao,
inclusive durante picos de demanda, permitindo o atendimento a mdltiplas unidades com identidades proprias,
acompanhando o crescimento organico da universidade e eventuais expansoes.
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No aspecto de integracBes complexas, a plataforma devera viabilizar a conex&o eficiente com sistemas académicos
amplamente utilizados, como SIGAA,SIAA, Banner e TOTVS, bem como APIs para integracdo com diferentes
ambientes LMS e protocolos de autenticacdo corporativos. Essa interoperabilidade garante fluxos continuos de
informac&o, reduz falhas operacionais e assegura aderéncia as rotinas institucionais.

Quanto a conformidade e seguranca, a ferramenta devera atender as exigéncias da LGPD, incluindo o tratamento
seguro de dados sensiveis e assegura conformidade com a Lei do Estagio por meio da gestéo estruturada de toda a
documentacdo obrigatéria. A plataforma também deverd disponibilizar trilhas de auditoria e mecanismos de
compliance, além de politicas de backup e recuperacdo de desastres que reforcam a prote¢cdo de dados e a
continuidade operacional.

Em termos de performance e disponibilidade, a solugdo devera atender aos requisitos de SLA minimo de 97%,
disponibilidade de 24/7 para garantir acesso global e oferecendo tempos de resposta adequados a experiéncia do
USUario.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

Por se tratar de uma compra singular e de valor abaixo do limite previsto no art. 75, inciso Il, a economicidade da
escolha da solucdo estd em se optar pela aquisicdo de uma solugdo adequada a demanda com um processo
simplificado de contratacao.

Além disso, por se tratar de "servicos de Tecnologia da Informacdo e prestacdao de servicos de informacao,
incluindo softwares e servigos correlatos" incluido na Portaria de Servigcos de Natureza Continua para a UNIFEI,
Portaria n° 289/2026 - RT (11.36), tal tratamento devera permitir as prorroga¢fes de vigéncia por meio de Termos
Aditivos, caso a contratacdo se mostre vantojosa na execucao.

16. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

7

O principal beneficio com a contratacdo é a centralizacdo e automatizacdo dos processos de estagio e
acompanhamento de egressos, garantindo maior eficiéncia, seguranca e integracdo das informacgdes institucionais.
Com uma unica ferramenta, a universidade otimiza o controle documental, reduz retrabalho, facilita a comunicacao
com empresas e aprimora 0 acompanhamento da trajetdria profissional dos estudantes. Além de qualificar a gestéo
administrativa, a plataforma oferece dados estratégicos para avaliagdes institucionais, fortalecendo a relagcdo com o
setor produtivo e ampliando as oportunidades de estagio de forma transparente e padronizada.

17. Providencias a serem Adotadas

Devera ser providenciada a instalagéo do sistema e as possiveis customizacdes para adaptar a Unifei, bem como a
designacao de fiscal técnico do setor de Tecnologia da Informacdo (DTI) para o acompanhamento durante a
implementacdo e execucao do servigo, conforme previséo contratual.

18. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
18.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe de planejamento avalia como viavel a solugdo proposta.
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19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

DORVALINO SANDRO DOS REIS

Agente de compras

ELISANGELA CRISTINA ROMAO

Equipe de Planejamento

RODRIGO SILVA LIMA

Pré-Reitor de Graduagdo

MARIELLE RUFINO GONCALVES
Equipe de Planejamento - DCC
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Descrigdo sucinta do objeto

Aplicativo computacional para acompanhamento de egresso

2. Justificativa de Necessidade

A Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI) é uma entidade centendria que se destaca em nivel nacional por ser uma das instituicdes de ensino superior mais
tecnolégicas e inovadoras. Ao longo dos anos, ja formou mais de vinte e trés mil e quinhentos profissionais e, atualmente, conta com mais de 8 mil alunos
matriculados.

A UNIFEI é reconhecida como uma das universidades mais empreendedoras do Brasil. Esta posicdo de destaque foi conseguida por meio de um trabalho conjunto que
envolve o Estado, a Industria e a Academia, com participagdo ativa de seus alunos.

Com o objetivo de estreitar um relacionamento com seus ex-alunos, verificou-se a necessidade de contratacdo de um sistema que facilite a aproximacao do ex-aluno ao
campus da Unifei de maneira a tentar reintegra-lo nas atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo. O controle de egressos é fundamental para a melhoria da qualidade
do ensino. Apesar de existir uma diretoria na Pro-Reitoria de Graduagdo para tratar desse assunto, a UNIFEI até hoje ndo possui um estudo ou ferramentas capazes de
retornar dados e informagdes que possam ser utilizadas em beneficio da melhoria dos cursos. Certamente, um projeto com foco no egresso pode trazer beneficios
importantes para a qualidade dos cursos e além disso, contribuir para questdes relacionadas a assisténcia estudantil, que pode ser beneficiada com a arrecadagdo de
doacoes de egressos.

Vale lembrar que a Universidade Federal de Itajuba tem contribuido para a formacdo de excelentes profissionais para o mercado nacional e internacional. Restabelecer
o contato com nossos ex-alunos podera proporcionar grandes ganhos tanto para a instituicdo quanto aos graduandos, aos ex-alunos e a sociedade em geral e, assim,
contribuir ainda mais para o desenvolvimento cientifico e tecnolégico nacional.

A troca de experiéncias e informagdes é importante para que a Unifei, seus alunos, ex-alunos e comunidade fortalecam sua rede de contato e gerem oportunidades de
compartilhamento de interesses, informacoes e até formagdes de parceria gerando beneficios para ambos os lados.

Deste modo, surgiu o projeto CONECTA que é um instrumento importante para o processo de melhoria continua da qualidade do ensino na UNIFEIL. O projeto tem
como objetivo principal ser um canal de relacionamento entre a UNIFEI e seus egressos, buscando um vinculo constante e duradouro entre alunos, ex-alunos, docentes
e servidores. O projeto consiste na elaboracdo de atividades académicas no formato de congresso de ex-alunos, com programacao de palestras, relatos, feira de
oportunidades realizadas durante um més (setembro) também com o objetivo de promover uma campanha de doagoes.

E fato que a relacdo ensino-aprendizagem néo se finda ao término de um curso de graduacdo. Inclusive, essa relacio pode e deve ser aprimorada nessa fase egressa
porque serve de referéncia para elaboracdo de um plano pedagégico de curso mais robusto e centrado nos desafios que o mercado e a sociedade do futuro impdem para
a formacdo profissional dos alunos. Assim, pode ser uma ferramenta importante para captacdao de melhores alunos nas regides de atuagdo dos egressos, para
modernizagdo e atualizagdo da estrutura curricular, para processos de mentoria e acesso a boas oportunidades de estagio, resultando assim, em um ciclo virtuoso e
continuo para tornar a nossa universidade a melhor em suas 4reas de atuacao, fazendo cumprir seus objetivos e metas institucionais.

Outro ponto importante é que o projeto pode ser uma fonte de arrecadacao de receitas provenientes de doagdes de ex-alunos. Essa receita pode ser destinada a
assisténcia estudantil, projetos especiais, empresas Jrs., pesquisa e extensdo. Outras universidades como USP, UNICAMP possuem um canal de comunicagdo e 2 de 3
arrecadacdo de recursos muito proficuo e interessante, pois promove exatamente a integracdo universitaria e geram indicadores para melhoria da qualidade.

O controle de egressos é fundamental para a melhoria da qualidade do ensino. Apesar de existir uma diretoria na Pro-Reitoria de Graduagdo para tratar desse assunto, a
UNIFEI até hoje ndo possui um estudo ou ferramentas capazes de retornar dados e informagoes que possam ser utilizadas em beneficio da melhoria dos cursos.
Certamente, um projeto com foco no egresso pode trazer beneficios importantes para a qualidade dos cursos e além disso, contribuir para questdes relacionadas a
assisténcia estudantil, que pode ser beneficiada com a arrecadagdo de doagdes de egressos.

Espera-se que a aquisicdo da plataforma computacional propiciara os seguintes beneficios:

Acompanhamento do percurso profissional dos egressos com o objetivo de medir a eficiéncia do processo de formagdo dos alunos de graduacdo da UNIFEL.
Coleta de informacdes importantes para elaboracdo e atualizagdo de projetos pedagdgicos dos cursos da UNIFEIL, promovendo a melhora continua do
processo ensino-aprendizagem.

® Promogao da integracdo entre alunos e ex-alunos por meio do desenvolvimento de um programa de mentoria. Acompanhamento dos indicadores do mercado
de trabalho, tal como empregabilidade.
Criacdo de um canal de oportunidades de estagios e empregos entre alunos e ex-alunos.
Promocao da formacdo de um fundo tinico de doagdes de ex-alunos para os programas de assisténcia estudantil, projetos especiais e empresas Jrs da UNIFEL
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® Identificacéo e auxilio do egresso no processo de ingresso ao mercado de trabalho.
® Promogdo de uma cultura de avaliacéo da eficiéncia académica.
® Busca de oportunidades de formag&o continuada para os egressos.

O acompanhamento dos egressos é uma atividade fundamental para a atualizacdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs), pois a realidade enfrentada pelos ex-
alunos no mercado de trabalho fornece condi¢des para a continua atualizagdo dos PPCs. As principais instituicdes de ensino, brasileiras e estrangeiras, compreendem a
necessidade e importancia deste acompanhamento. O préprio Ministério da Educagéo possui vérios 3 de 3 indicadores referentes aos egressos utilizados em seus
Instrumentos de Avaliagdo das institui¢des de ensino superior e de seus cursos.

0O INSTRUMENTO DE AVALIAGCAO INSTITUCIONAL EXTERNA para o recredenciamento das Instituicdes de Ensino Superior do MEC/INEP exige a presenca
dos seguintes critérios para a obtencdao do conceito méximo no indicador que trata da "Politica institucional de acompanhamento dos egressos": "A politica
institucional garante mecanismo de acompanhamento de egressos, a atualizagdo sistematica de informacdes a respeito da continuidade na vida académica ou da
insercdo profissional, estudo comparativo entre a atuagdo do egresso e a formacao recebida, subsidiando a¢es de melhoria relacionadas as demandas da sociedade e
do mundo do trabalho, e promove outras a¢des reconhecidamente exitosas ou inovadoras".

Por sua vez, o INSTRUMENTO DE AVALIAGAO DE CURSOS DE GRADUACAO (Presencial e a Distdncia) para o Reconhecimento ou Renovagio de
Reconhecimento de curso do MEC/INEP apresenta os seguintes critérios para a obtencdo do conceito méaximo no indicador que trata do "Perfil profissional do
egresso'.

O perfil profissional do egresso consta no PPC, esta de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs), expressa as competéncias a serem desenvolvidas pelo
discente e as articula com necessidades locais e regionais, sendo ampliado em funcdo de novas demandas apresentadas pelo mundo do trabalho".

Desta forma, manter relagdes com egressos e empresas que possuem ex-alunos da UNIFEI em seus quadros de trabalho é essencial para oferecermos cursos

atualizados com as constantes demandas do mercado de trabalho. Esta plataforma possibilita manter esta integracdo, fornecendo as ferramentas necessérias para um
bom acompanhamento dos egressos da UNIFEL

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servigos
N° do item Grupo Descrigdo Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 Servigos de computacdo em nuvem Software como servico - saas 1,00 130.000,00 130.000,00

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

RODRIGO SILVA LIMA

Autoridade competente

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

2de?2


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E
CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 16/04/2026

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA N° 54/2026 - SAPRG (11.44.02)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 16/04/2026 09:59 )
RODRIGO SILVA LIMA
PRO-REITOR(A)

PRG (11.44)

Matricula: ###148#3

Visualize o documento original em https:/sipac.unifei.edu.br/documentos/ informando seu nimero: 54, ano: 2026,
tipo: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA, data de emissdo: 16/04/2026 e o cédigo de
verificagdo: 3d6af2caf2


https://sipac.unifei.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC
SERVICOS E CONTRATACAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA

(Processo Administrativo n°® 23088.008486/2026-54)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/2026, QUE FAZEM
ENTRE SI'A UNIAO, POR INTERMEDIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ITAJUBAE ....oooeeeee oo aen

A Universidade Federal de Itajubd, com’ sede na cidade de Itajuba, AVENIDA BPS, 1303, bairro
PINHEIRINHO, CEP 37500903, neste ato representado(a) pelo(a) Pro-Reitor de Administracdo, HEBERT
WESLEY PEREIRAZARONI, nomeado(a) pela Portaria n® 2571/2024, de 20 de dezembro de 2024, publicada
no DOU em dezembro de 2024, portador da Matricula Funcional n°® 2120136, doravante denominado
CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° [CNPJ], sediado(a) na [endereco],
na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, /neste ato representado(a) por [nome e
funcdo no CONTRATADO], conformeyfatos constitutivos ‘da empresa] OU [procurac@o apresentada nos
autos], tendo em vista 0 que consta ho Processo n° 23088.008486/2026-54 e em observancia as disposi¢des
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do(a) Dispensa de Licitacdo n°® XX/2026, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
O objeto do presente instrumento € a contratacdo de solucéo de tecnologia da informacdo e comunicacado de
plataforma computacional (software Saas) para automatizacdo de processos de Interacdo e gestdo de
estagiarios e egressos da universidade, nas condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Licenga anual .
. | PLATAFORMA 26069 Unidade 12 R$ R$

computacional (software
Saas) para automatizacao
de processos de interacao
e gestdo de estagiarios e
egressos da universidade,
conforme

requisitos e descri¢cdes
do item 4 do Termo de
Referéncia.
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Assinatura Digital —

. 26069 Unidade 10.000 R$ R$
envio de envelopes.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Aviso de Dispensa Eletronica;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da publicacdo do contrato no Diério
Oficial da Uniao, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos; na forma dos arts. 106 e 107 da.Lei n° 14.133,
de 2021.

2.2. A prorrogacgdo de que trata esse item é condicionada & avaliacdo, por parte do Gestor do Contrato,
da vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no Histérico de
Gestdo do Contrato, nos principios da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacdo e nos demais aspectos que forem julgados relevantes, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacédo dos servigos tem
natureza continuada,;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

2.24. Haja manifestacéo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
2.25. Seja comprovado que 0. CONTRATADO mantém as condic¢des iniciais de habilitagéo; e
2.2.6. N&o haja registro.no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacoes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigéo para a
renovacgao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sancdes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como 0S prazos e
condi¢des de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.
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CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual séo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigactes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo. e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfeigdes,

falhas ou irregularidades verificadas na execug¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar.a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucao do objeto; para efeito de liqguidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execu¢édo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
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8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucéao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacédo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administracdo na gestéo
interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagfes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administrac@o tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento.do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 dias;

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de. posterior alteragdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°© 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente:.seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto, observando, ainda, as obrigaces a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responséavel pela fiscalizacéo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacéo dos servicos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidado de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
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trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucé&o do objeto contratual, ndo ultrapassando
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes assumidas, todas
as condicdes exigidas para qualificacdo na contratacao direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou.para aprendiz, bem:.como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere.a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco.no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacédo de regéncia;

9.18. Conduzir os.trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinacgdes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local de execucgédo do objeto e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. Na&o submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicéo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;
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9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacéo de trabalho noturno e em condic8es
perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragcdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucao do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado func¢éo na licitagdo ou que atue na fiscalizagéo0u gestédo do contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagé&o solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencgédo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério
a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes em condi¢des adequadas ao
cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos 'de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a.qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugédo do contrato;

9.32. Promover'a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. ¢ Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;

9.34. Instruir seus.empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

9.35. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no seguinte local: UNIFEI-Itajuba ou de
forma remota, se a manutencgdo assim o permitir;

9.36. O técnico devera se deslocar ao local da reparticéo, salvo se 0 CONTRATADO tiver como prestar o
servigo a distancia de forma remota.

9.37. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugao dos Servigos;

9.38. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera
ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasifes, sem necessidade de nova autorizacdo do
CONTRATADO.
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9.38.1. Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cesséo dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de
todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de concepcao,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da obra.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacao, independentemente de
declaracao ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deveréd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre.todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado eliminéa-
los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O Contratado. devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. .Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham aarmazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omiss6es, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperéavel, a fim de
garantir a reutilizacéo desses dados pela Administracéo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sanc¢des administrativas referentes a execucdo do contrato sao
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obriga¢gBes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem.

13.3. A extincdo nesta hipétese ocorrerd na proxima data de aniversario do.contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

13.4. Caso a notificagcdo da ndo-continuidade do contratode que trata este subitem‘ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniverséario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da
comunicagéo.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipétese, aplicam=se também. os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracdo social ou a madificacdo da finalidade ou 'da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingcdo se ndo restringir sua.capacidade de concluir 0 contrato.

13.5.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de_extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6:3: Indenizacdes e multas.

13.7. A extingédo do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipotese em.que seré concedida indenizag@o por meio de termo indenizatorio.

13.8. O CONTRATANTE poderd ainda:

13.8.1. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso 1V do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter 0s eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcdo na contratacdo direta ou que atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcédo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacgao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser.realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacd0 correrdo a conta de.recursos. especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

) Gestdo/Unidade: 153030/15249];
II) Fonte de Recursos: 1000000000;
[lI) Programa de Trabalho: 229641,
IV) Elemento de Despesa: 339040;
V) Plano Interno: MIDO1NO150N;

VI) Nota de Empenho: [...];

15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros. subsequentes sera indicada ap0s aprovagéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA —DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo.contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAQ

17.1. _Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencao.ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Pouso Alegre, Secao Judiciaria de Minas Gerais para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Itajubd, na data da Ultima assinatura eletrdnica.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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TESTEMUNHAS:

1- 2-

O
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