Camara de
Ponte Nova

Unde sua vor term podear

CONTRATAGAO N° 929010-49/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 047/2026 — PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
Edital n° 2026047- 001

PREAMBULO

A Camara Municipal de Ponte Nova, inscrita no CNPJ sob o n® 21.087.648/0001-17,
sediada na Avenida Dr. Cristiano de Freitas, n® 74, Centro, Ponte Nova - MG, CEP
35.430-037, registrada na Unidade de Administracdo de Servigos Gerais do Governo
Federal — UASG sob o n°® 929010, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, torna
publico a realizagao da Contratacao n°® 929010-49/2026, autuado administrativamente
como Processo Licitatorio n°® 047/2026, conforme informagdes resumidas a seguir:

| — Objeto: contratacao de servigos de producao, gravagao e edicao de videos, com
ou sem transmissao ao vivo, destinados a divulgagado oficial das reunides,
audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais agoes
promovidas pela Camara de Ponte Nova, ou ainda em pegcas ou materiais de
divulgacao oficial ou publicidade institucional, para campanhas em diversas midias
e meios de comunicagao social, conforme termo de referéncia.

Il — Modalidade: Pregéao Eletrénico;

[l — Numero de autuagao do Pregao: 04/2026;

IV — Tipo de julgamento: menor prego global;

V — Tipo de Disputa: aberto e fechado;

VI — Plataforma de operagao: www.compras.gov.br (comprasnet) — Governo Federal

VII — Data e horario de inicio da sessao: 21/08/2026 as 14h (Brasilia)

1. DAS NORMAS LEGAIS

1.1. A presente licitagdo, considerando a natureza comum do objeto e por ndo conter
fornecimento de produtos de alta complexidade, sera processada sob a modalidade
pregao, com base na Lei Federal n® 14.133/2021, as normas deste Edital, aplicando-se
subsidiariamente e no que couber, a Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e os
regulamentos de licitagao adotados pelo Governo Federal.

1.2. Aplica-se ao contrato decorrente da presente licitagdo, além dos dispositivos legais
previstos no subitem 1.1, as normas da Lei Federal n® 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor) e do Cédigo Civil Brasileiro (Lei Federal n® 10.406/2002.

1.3. Em qualquer caso, para solugdo de conflitos e das circunstancias e ocorréncias
envolvendo a licitacdo e o contrato dela decorrente levardo em consideracdo a


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406.htm
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supremacia do interesse publico e os principios da economicidade, razoabilidade,
isonomia e vantajosidade para a administragao.

2. DO EDITAL E SEUS ANEXOS

2.1. O presente edital de licitacao estara disponivel a qualquer interessado no portal
https://www.pontenova.mg.leg.br, na pagina de “Transparéncia”, sublink “Licitacées”, no
Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Portal de Compras do Governo
Federal (www.compras.gov.br), bem como na sede da Camara, de 12h as 18h, na
Avenida Dr. Cristiano de Freitas Castro, n® 74, bairro Chacara Vasconcellos, CEP 35430-
037, Ponte Nova - MG.

2.2. Os interessados em participar do certame obrigam-se a acompanhar as publicagdes
de avisos e atos referentes ao processo nos portais oficiais.

2.3. Constituem anexos do presente EDITAL.:
ANEXO | — Descricao do objeto (Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia);
ANEXO I-A - Estudo Técnico Preliminar;
ANEXO I-B - Termo de Referéncia;
ANEXO I-C - Relacao de Itens;
ANEXO I-D - Documentos para Habilitacao;
ANEXO Il - Modelo da Proposta de Precos;
ANEXO Il - Modelo de Documento de Credenciamento;

ANEXO IV - Minuta do Contrato de Prestagao de Servigos.

3. DA AREA SOLICITANTE

3.1. O Centro de custo responsavel pela solicitacdo da contratagdo é a Divisdo de
Comunicagao Social e Divulgagao, sendo também responsavel por sua fiscalizagao.

3.2. A fiscalizagdo da execug¢ao do contrato oriundo desta licitacdo, ficara a cargo da
servidora Rachel Monteiro Marinho Barroso.

3.3. A gestao do contrato ficara sob responsabilidade do servidor Paulo Gomes Coelho.

3.4. No eventual impedimento do agente de contratagdo, do fiscal ou do gestor do
contrato, sera designado pela Camara servidor para o desempenho das fungdes
pertinentes.

4. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
4.1. Até o dia 18 de agosto de 2026, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar

esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital.
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41.1. A impugnagdo e os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados
preferencialmente na forma eletrénica, através de funcionalidade prevista no “Portal
Compras Publicas”, disponivel no enderego www.compras.gov.br.

4.1.2. Em carater subsidiario, os pedidos de esclarecimentos poderdao ser enviados
através de mensagem eletrénica, para o} correio eletrénico
licitacao@pontenova.mg.leg.br.

4.1.2.1. O recebimento de pedido de informagdes enviado via correio eletrbnico devera
ser confirmado pelo interessado junto ao Setor de Licitagdes, ndo se responsabilizando a
Camara por falhas dos servicos de mensagem que impeg¢am o recebimento do pedido ou
por pedidos recebidos de forma incompleta ou ilegivel.

4.1.2.2. Os pedidos recebidos de forma incompleta ou ilegivel serdo considerados, para
todos os fins de direito, como nao recebidos e prejudicados.

4.2. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacbes nao possuem efeito suspensivo e
cabera ao Agente de Contratagao decidir sobre a matéria no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contados da data de seu protocolo, podendo este prazo ser prorrogado em até 1 (um) dia
util, observado, em qualquer caso, a data limite de 20 (vinte) de agosto de 2026,
conforme disposto no art. 164, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2.1. Em carater excepcional e em decisdo devidamente motivada, podera a autoridade
competente atribuir a impugnacgéao ou pedido de esclarecimentos efeito suspensivo.

4.2.2. Na andlise dos pedidos de esclarecimentos ou de impugnacdes, o Agente de
Contratagao/Comissdao Julgadora podera promover as diligéncias que entender
pertinentes.

4.3. Acolhida a impugnacao contra este edital ou havendo necessidade de retificagao de
suas disposi¢cdes decorrentes dos esclarecimentos prestados, sera designada nova data
para a realizagdo do certame, exceto quando a alteracdo nao afetar a formulacdo das
propostas, mediante decisdo fundamentada do Agente de Contratagdo/Comissao
Julgadora ou da autoridade superior.

4.4, As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo anexadas nos
autos do processo licitatorio, serdo disponibilizados para consulta por qualquer
interessado e serdo divulgadas no portal de compras do Governo Federal
(www.compras.gov.br) e no portal da Camara, na pagina relativa ao presente processo
licitatorio.

4.5. Os esclarecimentos, informagbdes e respostas as impugnacgdes possuem carater
complementar e vinculativo ao edital e seus anexos, tanto para fins de habilitacdo das
licitantes, quanto para julgamento das propostas e execugéo do objeto contrato.
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5. DOS CRITERIOS DE PARTICIPAGAO

5.1. Poderao participar desta licitacdo toda pessoa cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo ou que comprovem capacidade no cumprimento
do objeto, que atendam aos requisitos de habilitacdo (ltem 12) e que estejam com
credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, conforme regulamento préprio, sob pena de responsabilizacao, nos termos da lei.

5.1.1. Em qualquer caso, gozam de preferéncia para contratagcdo, em igualdade de
condicbes, na forma prevista na Lei Complementar Federal n° 123/2006, as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas.

5.2. Nao poderao participar desta licitagao:

| - empresa em processo de concordata ou faléncia, sob concurso de credores, em
dissolu¢do ou em liquidacéo;

Il — empresa em processo de recuperacao judicial, cujo plano de recuperagédo nao esteja
devidamente homologado ou que o plano tenha sido reprovado pela assembleia de
credores;

[l - consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

IV - as pessoas fisicas e juridicas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica Municipal de Ponte Nova, direta ou indireta, ou que incorram em
outras hipéteses de vedacgdes legais, abrangendo os socios e administradores;

V - as pessoas fisicas e juridicas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, direta e indireta, seja na esfera federal, estadual ou municipal;

VI —as pessoas juridicas que nao sejam classificadas como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas, na forma da Lei Complementar Federal n° 123/2006,
quando se tratar de itens identificados como de participagao exclusiva.

5.3. Como condigao para participagao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “néo” em
campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

| — que tem ciéncia e conhecimento do inteiro teor do edital e dos seus anexos e
concorda com suas condi¢cdes, respondendo, na forma da lei, pela veracidade das
informagbes prestadas, bem como que obteve todas as informagdes e tem conhecimento
das condi¢des locais para o cumprimento das obriga¢cdes objeto da licitagao;

Il - que a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo da Republica, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo;

[l - que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;
IV - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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V — que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VI — que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de
quatorze anos;

VII - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos
42 a 49, se for o caso, observado o disposto no subitens 5.3.1 e 5.3.2 deste edital;

VIII - que a proposta foi elaborada de forma independente;

5.3.1. A declaracdo de qualificacdo econbmica de que a licitante se enquadra na
condi¢cdo de MEI, microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas de que trata
o item 5.3, VI, sera verificada de forma automatica pelo sistema, mediante consulta e
validagao a base de dados da Receita Federal do Brasil.

5.3.2. Havendo duvida ou divergéncia quanto a qualificacdo econbémica, o Agente de
Contratagao/Comissao Julgadora podera solicitar a comprovagao da condicdo de MEI,
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, mediante o encaminhamento,
por meio do sistema, sob pena de desclassificagdo, de um dos seguintes documentos:

a) Certidao simplificada emitida pela junta comercial; ou

b) Documento emitido por instituicao publica federal, estadual ou municipal que comprove
a qualificacdo econdmica do licitante.

5.3.2.1. Quando solicitada, a ndo apresentacao da certidao e dos documentos exigidos
no subitem 5.3.2, implica rendncia absoluta aos beneficios previstos na Lei
Complementar Federal n°® 123/2006 e, para os itens com indicacao de participacao
exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, na
desclassificacdo sumaria da proposta apresentada.

5.3.3. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5.3.4. A marcagao das informagdes no sistema eletrénico (item 5.3) ndo impede que o
Agente de Contratacdo/Comissao Julgadora requisite ao licitante o envio das declara¢des
conjuntamente com a proposta ou documentacao de habilitagdo, devidamente assinadas.

6. DAS ETAPAS DO PROCESSAMENTO ELETRONICO

6.1. A licitagdo ocorrera exclusivamente por meio da plataforma compras.gov.br
(comprasnet) do Governo Federal, e compreendera as seguintes etapas:

| — credenciamento, conforme descrito no item 7 deste edital;

Il — preenchimento da proposta (item 8) e das declaragbes (subitem 5.3);
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[ll — abertura da sessao publica para oferta de lances;

IV — encerramento da fase de lances e avaliagao das propostas de cada item/lote, para
fins de verificar compatibilidade com o edital e andlise quanto a sua classificagao ou
desclassificacao;

V — encaminhamento da proposta atualizada (item 11), com todos os anexos, através do
sistema eletrénico;

VI — analise e decisdo do Agente de Contratagdo/Comissdo Julgadora quanto a aceitagcéo
da proposta;

VIl — encaminhamento da documentagao de habilitacdo da licitante detentora da melhor
proposta (item 12);

VIl - analise da documentacéo de habilitacdo da licitante detentora da melhor proposta e
decisdo quanto a sua regularidade;

IX — prazo para manifestacdo do interesse de interposicdo de recurso pelos licitantes
quanto a habilitacédo da licitante detentora da melhor proposta;

X — decisao da autoridade superior quanto a adjudicagdo e homologagao do processo.

6.1.1. Todas as etapas ocorrerao exclusivamente mediante uso das funcionalidades
préprias do sistema disponibilizado na plataforma.

6.1.2. As etapas estabelecidas nos incisos IV a IX do subitem 6.1, seréo aplicadas para
cada item/lote, de acordo com o encerramento da etapa anterior.

6.2. Todos os manuais e orientagdes técnicas sobre o uso da plataforma e cada uma de
suas funcionalidades encontram-se disponiveis no portal www.compras.gov.br.

6.3. Os problemas operacionais e de conexao da plataforma ndo geram em favor da
licitante direito a qualquer indenizacao, tampouco invalida os atos da licitagdo, devendo o
licitante diligenciar diretamente junto ao provedor do portal as demandas que envolvam
falhas no sistema e/ou de suas funcionalidades.

6.3.1. Excetuam-se a regra do subitem 6.3 a ocorréncia de desconexao, instabilidade ou
outras circunstancias operacionais que impossibilitem a realizagdo ou continuidade da
sessao de lances ou outras fases da licitagdo, que deverao ser devidamente certificadas
e justificadas pelo Agente de Contratagdo, com suspensao da sesséo.

6.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.4.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.
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7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. O Credenciamento (item 6.1, 1) € o nivel basico do registro cadastral no portal
“Compras Publicas” do Governo Federal (www.compras.gov.br), que permite a
participacao dos interessados nas licitagcdes realizadas com uso da plataforma.

7.2. O cadastro no portal do Governo Federal podera ser iniciado no sitio
www.compras.gov.br (comprasnet.gov.br), com a solicitagdo de login e senha pelo
interessado, através do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

7.2.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacgdes inerentes a esta licitacéo.

7.3. O processo de cadastramento como fornecedor e habilitagdo junto ao sistema do
Governo Federal é de exclusiva responsabilidade da licitante, que devera adotar todas as
providéncias necessarias para acesso, operagcao e uso das ferramentas disponibilizadas
no portal.

8. DO ENVIO DA PROPOSTA INICIAL

8.1. O licitante devera enviar sua proposta, através do sistema eletrbnico, com
preenchimento de todos os campos, em especial, o valor unitario e total de cada item, em
moeda corrente nacional, sendo consideradas até quatro casas apos a virgula.

8.1.1. O cadastramento no sistema de valores unitarios e/ou total de forma equivocada
pela licitante que impecam o cadastramento posterior de lances adequados ou
prejudiguem a analise para o julgamento sem a quebra do sigilo, importam na
desclassificacdo da proposta.

8.1.2. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens, inclusive fretes, realizagao de
testes, lucro e outros itens necessarios para o cumprimento integral do objeto deste Edital
e de seus anexos, que correrao por conta do licitante vencedor.

8.1.3. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta
ou incorretamente cotados, ja contemplados pela legislagdo vigente na data de
apresentagao das propostas, serdo considerados como inclusos nos prec¢os, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, em decorréncia de erros ou omissoes.

8.1.4. Na formalizagdo da proposta, caso identificada divergéncia entre a descricdo dos
itens previstos no CATMAT do portal de compras governamentais e a descrigao
constante do Termo de Referéncia, o licitante devera considerar aquela contida no Termo
de Referéncia deste Edital.

8.1.5. A proposta apresentada por pessoa fisica, quando admitida sua participacao,
devera obedecer as disposi¢des do subitem 5.1.2 e subitem 5.1.2.1 deste edital.
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8.2. Além dos campos exigidos pelo sistema e por este edital, a licitante devera
preencher no portal todas as declaragdes previstas no subitem 5.3, sob pena de
desclassificacao.

8.3. Quando for o caso, os itens e acessorios que dependam de montagem, deverao ser
entregues em perfeitas condicdes de uso, devidamente montados, de acordo com as
exigéncias do termo de referéncia ou, ndo havendo exigéncias especificas, de acordo
com o padrao basico indicado pelo fabricante.

8.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro fundamento.

8.4.1. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

8.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

8.6. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.

8.7. A apresentacdo da proposta implicara a plena aceitacdo por parte da licitante das
condicoes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DOS LANCES

9.1. A abertura da sessao publica para analise preliminar das propostas cadastradas e
oferta de lances ocorrera por meio de sistema eletrdnico, na data e horario indicado neste
Edital.

9.2. O Agente de Contratagdo/Comissao Julgadora verificara as propostas apresentadas
pelo valor do item/total langado no sistema, podendo desclassificar, desde logo, aquelas
que nao estejam de acordo com o edital.

9.2.1. Também serao desclassificadas as propostas de pregos cadastradas no sistema
cujo valor global, ainda que decorrente de erro material da licitante, importe em valor
inexequivel e incompativel com a estimativa de custos.

9.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. A nao desclassificacdo sumaria da proposta ndo impede a desclassificagcdo em
fase posterior da licitagao.
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9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

9.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

9.4.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item/lote.

9.5. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessé&o e as regras estabelecidas neste Edital.

9.5.1. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

9.5.2. O intervalo de diferenca de valor unitario entre os lances devera ser de no minimo
R$ 0,50 (cinquenta centavos de real), que incidirda tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

9.6. O pregoeiro podera, por ferramenta constante do sistema, durante a sessao, excluir
lances indiscutivelmente inexequiveis, de forma a impedir prejuizos para a sessado de
pregao, que ficarao registrados no sistema e serao relacionados na ata.

9.7. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, e, encerrada a fase de lances
publicos, os detentores das melhores propostas poderdo apresentar lance final, que
serao mantidos em sigilo até o encerramento do tempo para envio de lances fechados.

9.8. A etapa de lances abertos tera duragao inicial de 15 (quinze) minutos e apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances.

9.8.1. O tempo de aviso para fechamento do envio de lances tera duragao de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcgao de lances.

9.9. Encerrada a etapa de apresentacao de lances de forma aberta (publicos), o sistema
dard inicio a etapa de oferta de lances fechados (sigilosos).

9.9.1. Participarao da etapa de lances fechados, automaticamente filtrados pelo sistema,
o licitante detentor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela.

9.9.2. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, estarao
habilitados para a fase de lances fechados (sigilosos) os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de 3 (trés).
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9.9.3. A etapa para envio de lance fechado (sigiloso) tera duracao de até 5 (cinco)
minutos, e os lances ofertados nesta etapa permanecerao sigilosos até o encerramento
do prazo.

9.9.4. Na fase de lances fechados (sigilosos), o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

9.10. Encerrado o prazo para envio de lances fechados, o sistema ordenara e divulgara
as propostas segundo a ordem crescente de valores.

9.11. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.13. No caso de desconexdao com o Agente de Contratacdo/Comissao Julgadora no
decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrébnico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

9.13.1. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Agente de
Contratagao/Comissao Julgadora persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao publica sera suspensa.

9.13.2. Na hipdtese estabelecida no subitem 9.13.1, reestabelecida a conexao, o Agente
de Contratagdo/Comissao Julgadora determinara a data e hora para prosseguimento da
sessao publica, observado o intervalo de no minimo 24 (vinte e quatro) horas a contar da
comunicacao do fato pelo Agente de Contratacdo aos participantes, tanto no sistema,
quanto no sitio eletronico utilizado para divulgacéo da licitag&o.

9.14. Em relacao a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas, empresas
de pequeno porte e equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.

9.14.1. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada e demais empresas classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123, de 2006.

9.14.2. Nas condi¢des estabelecidas no subitem 9.14.1, as propostas de microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

9.14.3. A proposta melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
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primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apo6s a comunicacao automatica para tanto.

9.14.4. Caso a licitante convocada para novo lance desista ou nao se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno
porte e equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, observado o prazo de 5
(cinco) minutos.

9.14.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.14.6. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.14.6.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.15. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente de
Contratagao/Comissdo podera negociar condi¢des mais vantajosas com o detentor da
melhor proposta.

9.16. A negociagcao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacado inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

9.17. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes e sera divulgada no portal e devidamente registrada na ata da sesséao.

9.18. Apds a negociagao do prego, o Agente de Contratagdo/Comissao iniciara a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.

10. DA AVALIAGAO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de lances e a negociagdo, o Agente de Contratagéo,
inicialmente, examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao ao
objeto e a compatibilidade do precgo, conforme exigéncias deste edital e em seus anexos.

10.2. Estando adequada a proposta, o Agente de Contratagao solicitara ao licitante mais
bem classificado que, no prazo fixado, que nao sera inferior a 2 (duas) horas, envie a
proposta ajustada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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10.2.1. Na fixacdo do prazo, o Agente de Contratacdo levara em consideragdo a
complexidade da informacdo e o quantitativo de itens envolvidos, ndo sendo
considerados de maior complexidade o envio de informagdes que estejam previamente ja
exigidas no edital, como por exemplo, o envio de panfletos, materiais técnicos descritivos
ou outras informagdes sobre o produto ou servico ofertado quando expressamente
previstos para envio conjuntamente com a proposta.

10.2.2. E facultado ao Agente de Contratag&o prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagcdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo, devendo o
Agente pautar-se pela razoabilidade e proporcionalidade.

10.2.3. No caso de nao envio de qualquer documento no prazo assinalado, o Agente de
Contratagao, de oficio, podera fixar novo prazo para sanar a falha e, constatado novo
erro ou omissao, importara desclassificagdo da proposta.

10.2.4. No caso de instabilidade do sistema, podera o Agente de Contratagdo, mediante
previa comunicagao a todos os licitantes no médulo de mensagens (chat), admitir o envio
de informacgdes por correio eletrénico, tornando os documentos publicos e acessiveis a
todos os participantes.

10.3. O Agente de Contratagéo, de oficio ou por provocacido de qualquer interessado,
podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar os indicios que fundamentarem a suspeita.

10.3.1. Ha inexequibilidade da proposta, assim considerada ap6és diligéncia do Agente de
Contratacao, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.3.2. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragédo, ou
ainda, a proposta que apresente precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

10.4. O Agente de Contratagdo podera convocar o licitante para enviar documento ou
informagéo complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo
que fixar, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.4.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagdo por
solicitagdo justificada da licitante, formulada antes de findo o prazo, podendo também o
Agente proceder a prorrogacao de oficio, mediante justificativa, comunicada a todos
através do aplicativo de mensagens (chat).
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10.4.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Agente de Contratacéo,
destacam-se os que contenham as caracteristicas do objeto ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o
caso, por outro meio e prazo indicados, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrbénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratacao
examinara a proposta ou lance subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, observados os procedimentos estabelecidos no subitem 9.18 e subitem
10.1 deste edital.

10.6. O prazo a ser concedido para o licitante se manifestar no sistema eletrénico sobre a
negociagao sera determinado no ato da convocacéao, conforme a complexidade do objeto
do certame, podendo o Agente de Contratacao prorrogar o prazo estabelecido, mediante
requerimento da parte interessada.

10.7. A licitante que deixar de responder aos pedidos de negociacdo ou deixar de enviar
a documentacao prevista no edital ou requisitada pelo Agente de Contratacao, podera ser
desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas.

10.8. Na analise da proposta vencedora, o Agente de Contratacdo podera solicitar
parecer de técnicos ou realizar diligéncias para orientar sua deciséo.

10.9. Admitida a proposta pelo Agente de Contratagdo, o licitante sera convocado a
encaminhar a proposta atualizada, se necessario, com os respectivos anexos, por meio
de funcionalidade prépria do sistema, nos termos do item 11 deste edital.

10.10. Encerrada a andlise da proposta e sendo ela aceita pelo Agente de Contratacéo,
os licitantes poderao, conforme funcionalidade propria do sistema, manifestar a intencao
em interpor recurso contra o julgamento das propostas, conforme item 13 deste Edital.

10.11. Decorrido o prazo de manifestagao de interesse em interpor recurso, com ou sem
manifestacao dos licitantes, o Agente de Contratagao verificara a habilitagao do licitante
detentor da melhor proposta, nos termos do item 12 deste edital.

10.12. Em qualquer fase da licitagdo, serao desclassificadas as propostas que nao
atendam as exigéncias deste edital e de seus anexos, ou que sejam omissas e
apresentem irregularidades ou defeitos capazes de inviabilizar o julgamento, e aquelas
que:

| — ndo atendam ao critério fixado para exclusividade para MEI, ME, EPP ou equiparadas,
quando houver, e ainda que caracterizada com uma destas naturezas econdbmicas, néo
apresente os documentos comprobatdrios de tal condigdo, na forma que exige o subitem
5.3.1 e seguintes deste edital;

Il — que possua qualquer elemento que possa identificar o licitante antes da fase de
aceitacao da proposta, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital;
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lll - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratagcdo, ou ainda, ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracao;

IV — que divirjam do lance ofertado e nao sejam corrigidas ou ajustadas no prazo
estabelecido pelo Agente de Contratagdo/Comissao Julgadora;

V - apresentar desconformidade com quaisquer exigéncias deste Edital ou seus anexos,
quando insanavel;

VI - ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

VIl — deixar de apresentar, quando requisitado e no prazo assinalado pelo Agente de
Contratagao, as declaragdes exigidas neste edital, devidamente assinadas.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final devera ser encaminhada através de funcionalidade prépria no
sistema eletrénico, na forma do subitem 10.2, observadas as correcbes e adequacdes
determinadas pelo Agente de Contratacao, na forma prevista no subitem 10.9.

11.1.1. A proposta devera:

| - ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais paginas rubricadas pelo licitante ou seu representante legal, admitida a
assinatura eletrénica, na forma da lei;

Il - estar devidamente ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo
anexo a este instrumento convocatorio (Anexo Il);

[l - conter os valores unitarios e totais, cujo preco global ndo podera ser superior ao valor
do lance vencedor;

IV — conter a marca, modelo e todos dados necessarios a individualizagcdo e
caracterizagdo do produto ou servigo ofertado, ndo podendo divergir da marca/modelo
previamente cadastrado no sistema eletrénico, salvo nos casos de retificagdo autorizada
pelo Agente de Contratagéo;

V - conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

11.2. A proposta final sera documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucao do contrato e aplicagao de eventual sancao a licitante contratada,
se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o contrato.

11.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso (art. 12 da Lei Federal n°
14.133/2021).
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11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o pre¢o global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo os valores por extenso.

11.3.2. A diferenga a menor entre o prego global atualizado e o lance vencedor no pregao
sera considerada como desconto especial, ndo cabendo arredondamentos ou
compensacdes de valores.

11.4. A proposta atualizada estara disponivel na rede mundial de computadores apds a
homologacéo.

11.5. Se na proposta final encaminhada for verificada a existéncia de erro material ou de
alguma informagao incompativel com os critérios da proposta vencedora, a licitante sera
notificada para apresentar a proposta retificada, no prazo fixado pelo Pregoeiro.

11.5.1. Tratando-se de erro material de facil constatacdo e retificacdo, inclusive de
calculo aritmético, podera o Pregoeiro e a equipe de apoio proceder a retificacdo, de
oficio, registrando o fato no sistema eletrénico.

12. DA HABILITAGAO

12.1. A habilitagao dos licitantes sera verificada pelo Agente de Contratacao e sua Equipe
de Apoio, em conformidade com o Edital.

12.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagéo verificara o
eventual descumprimento das condigcbdes de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

12.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “¢c” e “d” do subitem 12.2 deste edital, pela Consulta

Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

12.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 (Lei e
Improbidade Administrativa).
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12.2.3. Caso conste na Consulta de Situacédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratagao diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.2.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.2.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

12.2.4. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o Agente de Contratacao reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicado de participacao.

12.2.5. No caso de inabilitacdo, ndo sendo licitagdo exclusiva para MEI, ME e EPP,
havera nova verificacido, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

12.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participagao, a habilitacdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitagcao juridica, a regularidade fiscal e a qualificacdo econdmica financeira, conforme
regulamentacio prépria.

12.3.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo, devera atender as condi¢des exigidas
no cadastramento no SICAF até o momento de julgamento da habilitagao.

12.3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

12.3.3. A auséncia de atualizac&o cadastral implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, § 3°, do Decreto n°
10.024/2019.

12.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo maximo de 2
(duas) horas, sob pena de inabilitagao.

12.5. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos
mediante a apresentacdo dos documentos originais quando houver duvida em relagédo a
integridade do documento digital.

12.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
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aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.7.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

12.8. Ressalvado o disposto nos itens 7.3 e 12.3.1 e 12.3.2, os licitantes deverao
encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo exigida no termo de referéncia,
para fins de habilitacio.

12.8. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.

12.9. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricido no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao.

12.9.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, quando requerido pelo licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

12.10. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem 12.9 deste
edital acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangBes previstas, sendo
facultada a convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

12.10.1. Se na ordem de classificagdo seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, observar-se-a
o disposto no subitem 12.9.

12.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséao, informando no aplicativo de mensagens (chat) a nova
data e horario para a continuidade da reunido publica.

12.12. Sera inabilitado o licitante que ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos
ou apresenta-los de forma incompleta, ilegivel ou em desacordo com o Edital.

12.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

13. DOS RECURSOS

13.1. Ao final da fase de aceitagdo da proposta (subitem 10.10) e ao final da fase de
julgamento da habilitacdo (subitem 12.13), sera concedido o prazo de no minimo 20
(vinte) minutos para que qualquer licitante manifeste, motivadamente, a intengéo de
recorrer, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.
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13.2. Decorrido o prazo estabelecido, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir, de forma fundamentada, se
admite ou ndo o recurso.

13.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

13.2.2. As intengdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro
serdo apreciados pela autoridade competente.

13.2.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importa a decadéncia desse direito.

13.2.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera o prazo de 3 (trés) dias uUteis para
apresentar as razdes, via sistema eletrbnico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrénico,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, que comegarao a contar do primeiro dia util posterior ao
término do prazo para recorrer, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
enderecgo constante neste Edital, para efeito do disposto no § 5° do artigo 165 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

14. DA ANULAGAO E REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1 A sessao publica podera ser reaberta nas hipéteses de decisdao administrativa que
leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da sess&o publica precedente ou em que
seja anulada a prépria sessao publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados
e os que dele dependam.

14.1.1. Quando houver erro na aceitagao da proposta ou na analise da habilitagéo, seréo
retomados os procedimentos da fase imediatamente posterior ao encerramento da etapa
de lances.

14.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

14.2.1. A convocagéao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) e correio eletrénico,
de acordo com a fase do procedimento licitatério.

15. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

15.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor pela
autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos, se houver.
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15.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

16. DO CONTRATO E DA SUA EXECUGAO

16.1. Homologado o processo, o licitante vencedor sera convocado para assinatura do
contrato, devendo fazé-lo no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

16.1.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
até o limite de 10 (dez) anos, na forma do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

16.2. Apo6s assinatura do contrato, sera emitida a nota de empenho pela Camara e
encaminhada a licitante vencedora por meio eletrénico.

16.3. A execugédo do contrato observara as regras estabelecidas no Termo de Referéncia
€ na minuta do contrato.

17. DA REVISAO DE PREGOS:

17.1. O prego sera fixo, ndo sendo permitido qualquer reajuste, salvo na ocorréncia de
fato econdbmico superveniente que implique aumento real dos custos da contratada, que
devera ser pleiteado mediante requerimento formal.

17.2. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da apresentagéo da proposta, 0s pregos
poderdo ser reajustados pela aplicagcdo do INPC (IBGE) acumulado no periodo de
vigéncia do contrato, ou no caso de extingdo do indice, do que vier a substitui-lo ou,
subsidiariamente, pela aplicagdo do IGP-M (FGV), observado, ainda, como maximo, o
preco médio de mercado.

17.3. O reajuste, quando concedido, sera limitado a variagéo efetiva dos pregos médios
praticados no mercado, ndo sendo admitido reajuste automatico ou sem justificativa
técnica oficial.

17.4. A Cémara podera convocar o fornecedor contratado para revisao dos pregos para
menos, se verificada que os valores praticados estdo acima dos de mercado, levando em
consideragao o percentual de desconto proporcional ao apurado entre a proposta e o
preco médio de mercado na data da homologagao do processo.

17.5. Entende-se por “preco medio” o valor equivalente a média de pregos para objeto
compativel com o da licitagdo, apurado apds pesquisa realizada na forma do art. 23 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

17.6. O fornecedor contratado se obrigara a manter, enquanto tramita o pedido de revisao
de pregos, o cumprimento do contrato, sob pena de ser declarada inadimplente,
aplicando-se as penalidades previstas neste Edital e na legislagéo vigente.
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18. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

18.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de dotacao
orcamentaria constante do orgcamento vigente sob as seguintes rubricas:

Org&do...........: 01 - Poder Legislativo
Unidade.........: 01 - Cémara Municipal
01.122.0047.6003.0000 Manutencédo das Atividades Administrativas

19. DAS SANCOES E PENALIDADES

19.1. O licitante ou contratado que nao cumprirem as normas de licitagdo e/ou de
contratos estdo sujeitos a aplicagdo das sangbdes de natureza pecuniaria e restritiva de
direitos, em face do disposto no artigo 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

19.2. Poderao ser aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, conforme o
caso, as seguintes sangdes, sem prejuizo da reparagao dos danos a Administragcao
Publica, na forma estabelecida em norma prépria.

19.3. Aplica-se de forma supletiva aos contratos administrativos o Cddigo Civil e o Cédigo
de Defesa do Consumidor.

19.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DAS DISPOSIGOES FINAIS

20.1. A Camara Municipal podera revogar o presente edital e/ou licitagao por interesse
publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, sempre em
despacho fundamentado, sem que caiba aos licitantes o direito a quaisquer indenizagdes
ou reclamacodes.

20.2. O objeto da presente licitagdo podera ser aditado até o limite legal, se assim for de
interesse da Camara, nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

20.3. Os casos omissos e as duvidas com relagado a presente licitagdo, como também a
este edital, serdo resolvidas pelo Agente de Contratagdo e respectiva Comisséo de
Apoio.

20.4. Exigéncias formais e/ou irrelevantes constantes deste edital poderdo ser
desconsideradas pelo Agente de Contratagdo/Comissdo Julgadora, desde que nao
impecam a adequada identificagdo da licitante, de sua qualificacao para participagdo na
licitagao, dos itens propostos e seus valores e/ou nao prejudiqguem o julgamento,
podendo, inclusive, o agente publico se valer de diligéncias ou outros documentos que
tenham sido apresentados pela licitante.

20.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Agente
de Contratagao responsavel pela conducdo do processo e os licitantes.
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20.6. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessio publica, em qualquer etapa,
para a realizacdo de diligéncias com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrénico com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

20.6.1. O prazo minimo estabelecido no item anterior ndo se aplica quando a sessao for
suspensa com vistas a garantir a melhor andlise de propostas ou documentos
apresentados pelos licitantes, ou ainda, em razdo da suspensdo do expediente ou em
decorréncia do horario avancado, desde que, em qualquer caso, a data e a hora de
continuidade dos trabalhos seja estabelecida na prépria sessao, ficando automaticamente
convocados todos os licitantes.

20.7. Além do uso do portal, informacdes complementares poderdo também ser obtidas,
no horario de 12h as 18h, na Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, n°® 74, Centro, sede da
Camara Municipal, pelos telefones [31] 3819-3251, e pelo correio eletrbnico
contabilidade@pontenova.mg.leg.br, devendo os questionamentos serem encaminhados
nos termos do item 4 deste edital.

20.8. Compete as licitantes o acompanhamento das informagdes pertinentes a esta
licitagdo no sitio da Camara, ndo se responsabilizando este 6rgdo por incorregoes
decorrentes de falhas e divergéncias decorrentes de ma interpretagdo das clausulas e
normas fixadas neste edital.

Ponte Nova - MG, 4 de agosto de 2026.

Edinei dos Santos
Pregoeiro

Valéria Cristina Alvarenga dos Santos
Procuradora Geral da Camara
OAB/MG 163.558
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Processo Licitatério n°® 047/2026 Pregao Eletrénico n° 04/2026

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-A
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

Este Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo subsidiar a contratacdo de servigos de
produgéao, gravagao e edigao de videos, com ou sem transmissao ao vivo, destinados a divulgagao
oficial das reunibes, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais
acbes promovidas pela Camara Municipal de Ponte Nova, ou ainda em pecas ou materiais de
divulgacao oficial ou publicidade institucional, para campanhas em diversas midias e meios de
comunicagao social.

A contratagdo visa assegurar a continuidade da comunicagao institucional, ampliar o acesso
da populagdo as informagdes publicas, fortalecer a transparéncia dos trabalhos legislativos e
modernizar os meios de divulgacgdo utilizados pelo Poder Legislativo Municipal.

Os conteudos produzidos serdo veiculados nos canais oficiais da Camara, com finalidade
informativa, educativa, institucional e de orientagao social.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Ponte Nova necessita manter, de forma continua, os servigos de
producdo, gravacdo e edicdo de videos destinados a divulgagdo oficial de suas atividades
institucionais, legislativas e educativas, incluindo a producdo e a edicdo realizadas quando
destinadas as transmissdes ao vivo das reunides e geracéo dos servicos de livestream.

A contratagdo justifica-se pela necessidade de registrar e divulgar reunides plenarias,
reunides de comissodes, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais
acbes da Camara, garantindo a populagdo acesso amplo e transparente as informagdes de
interesse publico.

A comunicagao audiovisual contribui para a efetivagao do principio da publicidade, fortalece
a transparéncia, amplia a participagdo popular e aproxima o Poder Legislativo da comunidade. A
divulgacdo em video é um dos mais eficazes meios de divulgacdo contemporanea, permitindo
inclusive a geracao de recortes e materiais adicionais para a divulgacdo em redes sociais e midias
eletrbnicas, tornando mais eficaz o alcance das diversas camadas da populagao.
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Trata-se de servigo continuo, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, a ser executado
conforme as demandas da Divisdo de Comunicagéo Social e Divulgacao, mediante cronograma,
pautas, roteiros e orientagdes previamente definidos pela Camara Municipal.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratagdo devera assegurar a prestagdo de servigos de produgao, gravacgao e edigdo de
videos institucionais, com qualidade técnica compativel com os canais oficiais de comunicagéo da
Camara Municipal de Ponte Nova.

Considerando a realizagdo de transmissdes ao vivo, a gravagao, produgéo e edigdo incluem a
operagao de livestream, destinada a geragdo do material para a transmissdo simultdnea de
reunides e eventos diversos. Desta forma, a pessoa contratada devera considerar também a
operagao de equipamentos necessarios para a transmissao ao vivo.

Desta forma, o conjunto de servigos inclui, quando necessario, captacdo de imagem e audio,
operagao de equipamentos, operagao técnica de transmissdes ao vivo, edigdo, finalizacdo e
entrega dos arquivos em formatos adequados a veiculacdo nos meios institucionais.

A pessoa contratada devera atender as demandas da Divisdo de Comunicagdo Social e
Divulgagéo, realizando registros audiovisuais de reunibes, audiéncias publicas, eventos,
campanhas, projetos, programas e demais a¢des promovidas pela Camara.

A execugdo ocorrera conforme cronograma, pautas, roteiros e orientacbes previamente
definidos pela Camara, podendo ser realizada na sede do Legislativo ou em locais externos.

A contratada devera apresentar relatorios dos servigos executados, para fins de conferéncia,
medic¢ao, liquidagao e pagamento.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E VALORES PARA A CONTRATAGAO

Item Descrigao Quantidade Valor unitario’

Prestac&o de servigos de producgédo, gravagao, transmissao
ao vivo e edicdo de videos para divulgacdo oficial e
publicidade institucional da Camara Municipal de Ponte
Nova.

01 1500 horas R$ 66,75

Quanto a quantidade, o levantamento histérico indica que nos anos de 2024 e 2025, o
montante de horas de servigos prestados alcangou, respectivamente, 1.105 horas e 1.311 horas.
Isso representa um aumento de pouco mais de 18% (dezoito por cento) na quantidade
demandada, reflexo da mudanca da sistematica de comunicacao e aperfeicoamento dos métodos
utilizados, com maior énfase para inser¢des em midias sociais, o que exige produgao/edicdo de
videos de curta duragao.

Ja no ano de 2026, compreendendo o periodo de janeiro até a primeira quinzena de julho
(14.07), o quantitativo de horas perfaz o total de 779 horas, com uma média de 119 horas por
més.
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Desta forma, o quantitativo estimado leva em consideragao a média mensal de 2026, com um
acréscimo de 5,0% (cinco por cento), totalizando 1.500 horas estimadas.

Considerando o crescimento da demanda pela produg¢ao de videos de curta duragdo para uso
em redes sociais, a estimativa prevista neste estudo, considerou um acréscimo de 14,41% em
relagéo a 2025.

Quanto ao valor, ndo foi possivel localizar contratagbes especificas por hora-técnica, nos
mesmos moldes ja praticados pela Camara. Porém, foram localizadas contratagées dos mesmos
servicos em Camaras da regido, mas que envolvem também o fornecimento de toda a
infraestrutura (equipamentos e aplicativos).

Além disso, foram realizados orgamentos junto ao mercado local, conforme propostas em
anexo.

Na pesquisa no PNCP, foram encontrados contratos firmados pelas Camaras Municipais de
Piedade de Ponte Nova — MG, e de Urucania — MG. Referidos contratos, conforme ja relatado,
incluem também o fornecimento de equipamentos/estrutura base, o que ndo é o caso de Ponte
Nova. Assim, para apuracdo de precgos e considerando os termos de referéncia das contratagdes,
temos:

| — Camara Municipal de Piedade de Ponte Nova:
a) Valor da contratagéo (unitario): R$ 766,00;

b) Tempo de reunido estimado: 3h30’

¢) Valor da hora: R$ 218,85.

Il — Camara Municipal de Urucania:

a) Valor da contratagéo (unitario): R$ 900,00;

b) Tempo de reunido estimado: 6h

¢) Valor da hora: R$ 150,00

Il - Valor médio da hora: R$ 184,42.

A par de tais informagdes, ha que se considerar que o valor médio da hora encontrado inclui
fornecimento de estrutura. Porém, conforme normas gerais, notadamente a disciplina das regras
tributarias, sabemos que o valor da mao-de-obra ndo pode ser inferior a 40,0% (quarenta por
cento) do valor base (Receita Federal - Instrucdo Normativa RFB n°® 2.021/2021). Assim, se
considerarmos o valor médio, o valor da hora equivale a R$ 73,76 (setenta e trés reais e setenta e
seis centavos).

Desta forma, para fins de estimativa de pregos, foram considerados:
| — Precos obtidos mediante pesquisa mercadoldgica:

a) Antonio Pedro Fonseca Ribeiro (AP2), com o valor de R$ 65,00 (sessenta e cinco reais) a
hora;

b) TV Arena 10 Ltda., com o valor de R$ 65,00 (sessenta e cinco reais) a hora;
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c) Alexandre Silva W.Sammy Dias (Criativo Videos), com o valor de R$ 70,00 (setenta reais) a
hora;

d) JF Produgdes, com o valor de R$ 60,00 (sessenta reais) a hora;
Il — prego médio obtido mediante contratagdes publicas: R$ 73,76

IIl = Prego médio geral: (333,76 / 5) = 66,75

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Os servicos que se pretende contratar podem ser ofertados, no minimo, sob 3 formas:

| — terceirizacdo, mediante a contratagdo de empresa para fornecimento de méo de obra
em regime de dedicagdo exclusiva;

Il — alteragéo da estrutura organizacional, para inclusdo de profissional especifico no quadro
de servidores efetivos;

Ill — contratacdo do prestador dos servigos, com pessoa fisica ou juridica, diretamente com
empresas do ramo vinculado ao objeto.

A terceirizacdo, tende a encarecer os custos, ja que se transfere para a administragdo
publica todos os custos da atividade.

A alteragdo da estrutura da Camara também ndo se mostra a mais adequada. Além da
tabela salarial do Poder Legislativo ter valores iniciais um pouco superiores ao custo atualmente
dispendido com os servigcos, devem ser considerados os demais adicionais (férias, gratificacéo
natalina (13°), vantagens e adicionais [saude, alimentagdo, quinquénios etc.]. Além disso, é
preciso considerar que o concurso para atividade tdo especifica pode gerar, no longo prazo, a
inadequacdo funcional, notadamente se considerarmos o0s avangos tecnoldgicos (IA,
principalmente), de forma que muitos aplicativos tendem, em médio prazo, realizar parte das
atividades pretendidas no objeto da contratagéo.

Ja a contratacdo de prestagao de servigos de forma direta, além de ser economicamente
mais viavel em razdo de baixos custos tributarios dos prestadores (engloba MEIls e
microempresas), permite o mesmo controle da execuc¢do do contrato que a terceirizagcdo com
dedicagao exclusiva pode proporcionar.

Desta forma, a opgao pela terceirizagdo direta, mediante a contratagdo de pessoas fisicas
ou juridicas capazes de atender a demanda prevista no objeto, mostra-se a solu¢cdo mais
adequada.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugcdo consiste na contratagao de servigcos especializados, a serem prestados sob
demanda e de forma continuada, de produgao, gravacao, e edicao de videos institucionais, sem
dedicagao exclusiva de mao de obra.
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Os servigos serao executados conforme as necessidades da Camara Municipal de Ponte Nova,
abrangendo reunibes, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais
agdes institucionais.

A contratagdo por hora técnica mostra-se adequada por permitir flexibilidade na execucgao,
conforme a variagdo das demandas e do calendario legislativo, garantindo a producdo de
conteldos compativeis com os canais oficiais de comunicagdo da Camara.

Além disso, por envolver trabalho cujo desenvolvimento ndo pode ser mensurado pelo simples
tamanho do produto (tempo de video) - porque videos curtos ndo necessariamente demandam
menos tempo que videos mais longos -, a apuragao dos servigos pelo fator hora-técnica facilita o
controle, a fiscalizacdo e acompanhamento administrativo, ja que em regra, devem ser prestados
na sede da Camara e quando realizados de forma externa, estardo devidamente supervisionados.

Outrossim, a Camara possui toda uma estrutura de equipamentos préprios, inclusive de
recursos audiovisuais instalados no Plenario (local onde ocorre a maior parte das reunides e
eventos), o que favorece a contratagao dos servigos por hora-técnica.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme os dados levantados e detalhados no item 4 deste estudo, o valor estimado total da
contratagdo € de R$ 100.125,00 (cem mil cento e vinte e cinco reais).

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo ndo sera parcelada devido a necessidade de execugéo continua, integrada e
regular dos servicos.

Fragmentar as etapas compromete a qualidade e integridade dos videos produzidos, bem
como dificulta a apuracdo de responsabilidades pela execucdo dos processos de gravacéo,
producéo e edigao.

Da mesma forma, o parcelamento poderia comprometer a uniformidade da comunicagao
institucional, que exige planejamento, padronizagdo técnica e acompanhamento continuo para
garantir a qualidade e a consisténcia dos conteudos produzidos e divulgados nos canais oficiais da
Céamara Municipal.

A comunicagdo dos atos legislativos, reunides, audiéncias publicas, eventos, campanhas,
projetos e programas institucionais precisa ser realizada de forma coesa, regular e estratégica, o
que justifica a contratacdo de um unico fornecedor para a execugao do objeto.

Conforme o art. 40, § 3° da Lei n® 14.133/2021, o parcelamento ndo sera adotado quando a
divisdo do objeto puder comprometer a economia de escala, a eficiéncia da gestdo contratual ou a
maior vantagem para a Administragdo. Assim, considerando a natureza integrada dos servigos,
entende-se que a contratacdo em item Unico atende melhor ao interesse publico, sem prejuizo da
medigao e do pagamento pelas horas efetivamente executadas.
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9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS

Com a contratagdo, pretende-se garantir o registro audiovisual e a divulgagdo oficial das
atividades da Camara Municipal de Ponte Nova, com qualidade técnica, regularidade e adequagéao
aos canais institucionais.

Busca-se ampliar o acesso da populagédo as informacdes publicas, fortalecer a transparéncia
dos trabalhos legislativos, modernizar a comunicagao institucional e aproximar o Poder Legislativo
da comunidade. A contratagdo também contribuira para a melhoria da divulgagado de reunides,
audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos e programas, favorecendo a publicidade dos
atos institucionais, o controle social e a participagao popular.

Desta forma, o que se espera como resultado geral é a capacidade da Camara de produzir
conteudo jornalistico capaz de despertar o interesse e difundir informacgdes oficiais e publicidade
institucional, alcangando todas as camadas da populacéo.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO

| - Definicdo de Cronograma e Plano de Midia: Com base no plano de midia aprovado, sera
necessario definir um cronograma periédico de execugao dos diversos contratos de divulgagéo
para garantir que as insergdes sejam realizadas de maneira consistente e dentro dos prazos
estabelecidos.

A Divisdo de Comunicagdo Social e Divulgacdo devera estabelecer os procedimentos para
solicitagdo dos servigos, bem como definir, conforme cada demanda, os cronogramas, pautas,
roteiros, locais, horéarios, prazos e demais orientacbes necessarias a execugao do objeto.

Il - Designag¢ao do Gestor do Contrato: A administragdo municipal designara um gestor do
contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento e registro das ocorréncias relacionadas ao
cumprimento das obriga¢des contratuais, conforme informagdes fornecidas pelo fiscal. Cuidara da
verificacdo dos saldos contratuais e prazos de vigéncia, comunicando aos responsaveis sobre a
necessidade de prorrogagao, aditamento ou nova contratagao.

lll - Designagao do Fiscal do Contrato: A Camara devera designar o fiscal do contrato,
responsavel pelo acompanhamento direto da execugéo dos servigos, pela verificagao da qualidade
técnica, pelo controle das horas executadas e pela conferéncia dos relatérios apresentados pela
contratada.

IV - Acompanhamento e Monitoramento: Durante a execugcédo do contrato, tanto o gestor
quanto o fiscal deverdao garantir a correta execugao dos servigos e o cumprimento das metas de
veiculagdo de insergbes, assegurando que os relatérios de execugdo sejam apresentados
periodicamente para analise da administragéo.

V — Disponibilidade de Equipamentos e Aplicativos: A Administragcdo devera verificar
previamente as condigbes de funcionamento dos equipamentos audiovisuais e da estrutura
pertencentes a Camara Municipal que serao utilizados na execugao dos servigos, especialmente
nas gravagboes e transmissbes ao vivo. Também devera ser definida a divisdo de
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responsabilidades quanto aos equipamentos que serdo disponibilizados pela Camara Municipal e
aqueles que deverao ser fornecidos pela contratada.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Esta contratacdo pode estar correlacionada a outras agdes de comunicagao institucional, tais
como:

| — contratagao dos servigos de divulgagdo em canais de TV,
Il - contratagéo de servigos de producgio de artes graficas institucionais;
IIl — aprimoramento dos planos de midia voltado para redes sociais;

IV — contratagdo de servigos de avaliagdo e manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos audiovisuais pertencentes a Camara e utilizados nas gravagdes e transmissdes ao
vivo.

Tais contratagbes, embora independentes do ponto de vista juridico, sdo complementares sob
o ponto de vista estratégico, compondo uma politica de comunicagao publica mais abrangente.

As contratagbes de divulgagdo em TV e de produgéo de artes graficas s&o correlatas ao objeto.
A futura manutencao dos equipamentos audiovisuais possui relagdo operacional com os servigos,
considerando o uso de equipamentos da Camara e da contratada. Essas contratagbes sao
juridicamente independentes, mas complementares a comunicagao institucional.

12. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A natureza dos servigos ora pretendidos ndo acarreta impactos ambientais diretos, uma
vez que envolvem a producgédo de videos para uso como instrumento de comunicagao audiovisual,
sem uso intensivo de recursos naturais ou geragdo de residuos fisicos. Contudo, recomenda-se
que, sempre que possivel, a produgdo dos conteudos respeite principios de sustentabilidade,
acessibilidade e incluséo social.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

Conclui-se que a contratagédo de servigos € adequada, necessaria e oportuna para atender as
demandas da Camara Municipal de Ponte Nova.

A solugcdo proposta permitird a continuidade da comunicagdo institucional, o registro
audiovisual das atividades legislativas, a transmissao de reunides, audiéncias publicas e eventos,
bem como a produgcdo de conteudos informativos, educativos e institucionais voltados a
populagao.

A contratagdo também contribuira para o fortalecimento da transparéncia publica, a ampliagéo
do acesso a informagao, a modernizacdo dos canais oficiais de comunicagao e a aproximagao
entre o Poder Legislativo Municipal e a comunidade.
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Diante da natureza continua e integrada dos servigos, bem como da necessidade de
padronizagao técnica dos contelidos produzidos, entende-se que a contratagdo em item Unico, sob
demanda e por hora técnica, mostra-se compativel com o interesse publico e com a necessidade
apresentada.

Assim, considera-se a contratagéo tecnicamente viavel, juridicamente adequada e alinhada aos
principios da publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, recomendando-se o
prosseguimento do processo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Ponte Nova, 16 de julho de 2026.

(a) Laeticie Schiavo Martins Carvalho
Chefe da Divisdo Comunicagao Social
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Processo Licitatorio n° 047/2026 Pregéo Eletrénico n° 04/2026

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-B
TERMO DE REFERENCIA

1. FINALIDADE DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a contratagdo descrita no
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD n° 50/2026 e no Estudo Técnico Preliminar,
destinada ao atendimento das necessidades da Divisdo de Comunicagao Social e Divulgacdo da
Céamara.

A presente demanda tem como objeto a contratagado de servigos de produgao, gravacao e
edicdo de videos, com ou sem transmissao ao vivo, destinados a divulgacgao oficial das reunides,
audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais a¢des promovidas pela
Camara de Ponte Nova, ou ainda em pecas ou materiais de divulgagado oficial ou publicidade
institucional, para campanhas em diversas midias e meios de comunicagao social.

A Camara busca assegurar a continuidade da comunicagao institucional, ampliar o acesso
da populagéo as informagdes publicas e fortalecer a transparéncia dos trabalhos realizados pelo
Poder Legislativo Municipal. Os conteudos produzidos serdo veiculados nos canais oficiais da
Camara, com finalidade informativa, educativa, institucional e de orientagao social.

2. JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Ponte Nova necessita manter, de forma continua, os servigos de
producdo, gravacdo e edicdo de videos destinados a divulgagdo oficial de suas atividades
institucionais, legislativas e educativas, incluindo a producdo e a edi¢cdo realizadas quando
destinadas as transmissdes ao vivo das reunides e geracéo dos servigos de livestream.

A contratagdo justifica-se pela necessidade de registrar e divulgar reunides plenarias,
reunides de comissodes, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais
agcbes da Camara, garantindo a populagdo acesso amplo e transparente as informagbes de
interesse publico.

A divulgacdo em video é um dos mais eficazes meios de divulgagcdo contemporanea,
permitindo inclusive a geracédo de recortes e materiais adicionais para a divulgagdo em redes
sociais e midias eletronicas, tornando mais eficaz o alcance das diversas camadas da populagéo.
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Trata-se de servigo continuo, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, a ser executado
conforme as demandas da Divisdo de Comunicagédo Social e Divulgagcédo, mediante cronograma,
pautas, roteiros e orientagdes previamente definidos pela Camara Municipal.

A solugao proposta encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar,
que demonstrou sua viabilidade técnica, operacional e econémica, bem como sua adequacgao as
necessidades institucionais da Camara.

3. CRITERIO DE SELEGAO
3.1. O critério de selegio da proposta mais vantajosa sera o de menor precgo global.
3.2. Serao observados, ainda, os seguintes critérios:
- Exclusiva para fornecedores da regido (sim/n&o): NAO
- Exclusiva para ME/EPP/Equiparadas (sim/n&o): NAO
- Preferéncia para ME/EPP/Equiparadas (sim/n&o): SIM

3.3. A contratagao sera realizada em item Unico, sem parcelamento, em razao da natureza
continua, integrada e regular dos servigos, conforme fundamentagéo constante do Estudo Técnico
Preliminar. Por essa razdo, também nao havera cota reservada (25%) para participagédo exclusiva
de ME/EPP.

4. DO OBJETO CONTRATADO

4.1. Constitui objeto da presente contratacéo a prestacéo de servigos de producdo, gravacéo
e edicdo de videos, com ou sem transmissdo ao vivo, destinados a divulgagéo oficial das
reunides, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais agdes
promovidas pela Cémara Municipal de Ponte Nova, para uso nos diversos meios e
plataformas de comunicagao social.

4.2. A prestacdo dos servicos compreendera a veiculagdo de conteudos audiovisuais
produzidos pela Camara Municipal, observando as especificagbes técnicas, quantitativos e demais
condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

4.3. O objeto é composto de item unico, conforme descrito a seguir:

Quantidade | Quantidade

. Valor

Item Descrigao mensal anual e Valor total
. . unitario

estimada estimada

Prestagcdo de servigos de
producao, gravacgao,
transmissao ao vivo e edigcéo
01 de videos para divulgagdo | 125 horas 1500 horas R$ 66,75 R$ 100.125,00
oficial e publicidade
institucional da Camara
Municipal de Ponte Nova.
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4.3.1. Considerando a realizagdo de transmissdes ao vivo, a gravagao, producgado e edicido
incluem a operagéo de livestream, destinada a geragcado do material para a transmissao simultanea
de reunides e eventos diversos. Desta forma, a pessoa contratada devera considerar também a
operacao de equipamentos necessarios para a transmissao ao vivo.

4.3.2. Desta forma, o conjunto de servigos inclui, quando necessario, captagdo de imagem e
audio, operacao de equipamentos, operagao técnica de transmissbdes ao vivo, edi¢ao, finalizagao e
entrega dos arquivos em formatos adequados a veiculagdo nos meios institucionais.

4.3. Caso haja divergéncia entre a descricdo constante da relagdo de itens emitida pelo
CATMAT do portal de compras governamentais e a descrigdo constante deste termo, prevalecera
a descricao do Termo de Referéncia.

4.4. A quantidade mensal € meramente estimativa, podendo variar conforme a agenda de
reunides, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos e demais demandas institucionais da
Camara Municipal de Ponte Nova, sem obrigagcdo de consumo minimo mensal, respeitado o limite
total anual contratado.

4.5. A pessoa contratada devera atender as demandas da Divisdo de Comunicagéo Social e
Divulgacdo, realizando registros audiovisuais de reunides, audiéncias publicas, eventos,
campanhas, projetos, programas e demais agdes promovidas pela Camara.

4.6. A execugcdo dos servicos devera ocorrer de forma continua durante a vigéncia
contratual, observando o cronograma de producgédo estabelecido pela Administracdo, podendo
haver adequacgdes, conforme as necessidades do Legislativo.

4.7. O inicio da prestagéo dos servigos esta previsto para o dia 01/09/2026, podendo ocorrer
antes ou depois, de acordo com a finalizagéo do processo de contratagéo.

4.8. A contratacdo ndo sera parcelada devido a necessidade de execugédo continua,

integrada e regular dos servicos.

4.8.1. Fragmentar as etapas compromete a qualidade e integridade dos videos produzidos,
bem como dificulta a apuragdo de responsabilidades pela execucéo dos processos de gravagao,
producéo e edigao.

4.8.2. Da mesma forma, o parcelamento poderia comprometer a uniformidade da
comunicacgao institucional, que exige planejamento, padronizacdo técnica e acompanhamento
continuo para garantir a qualidade e a consisténcia dos conteldos produzidos e divulgados nos
canais oficiais da Camara Municipal.

4.8.3. A comunicacdo dos atos legislativos, reunibes, audiéncias publicas, eventos,
campanhas, projetos e programas institucionais precisa ser realizada de forma coesa, regular e
estratégica, o que justifica a contratagdo de um unico fornecedor para a execu¢ao do objeto.

4.8.4. Conforme o art. 40, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, o parcelamento ndo sera adotado
quando a divisdo do objeto puder comprometer a economia de escala, a eficiéncia da gestéo
contratual ou a maior vantagem para a Administragcdo. Assim, considerando a natureza integrada
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dos servigos, entende-se que a contratagdo em item unico atende melhor ao interesse publico,
sem prejuizo da medi¢ao e do pagamento pelas horas efetivamente executadas.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A contratacdo devera assegurar a prestacdo de servigos de produgdo, gravagao e
edicao de videos institucionais, com qualidade técnica compativel com os canais oficiais de
comunicagao da Camara Municipal de Ponte Nova.

5.2. A licitante devera:

| - comprovar aptiddo para a execugédo de servigos compativeis com o objeto, mediante a
apresentagcdo de um ou mais atestados ou declaragbes de capacidade técnica, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia anterior em produgéo,
gravacgao, edicao de videos e/ou operacgao de transmissdes ao vivo.

Il - indicar profissional responsavel pela execugédo dos servicos e apresentar comprovagao
de experiéncia nas fungbes que serdo desempenhadas, por meio de atestados, declaragodes,
contratos, certificados, curriculo técnico ou portfélio, sem prejuizo das demais exigéncias de
habilitagao.

5.2.1. Os atestados e os documentos de qualificagédo técnica poderao ser apresentados de
forma conjunta para comprovar as diferentes atividades integrantes do objeto, ndo sendo exigido
que todas constem de um unico instrumento.

5.3. O profissional indicado pela proponente podera ser substituido, desde que indique
profissional detentor de qualificagdo técnica igual ou superior.

5.3.1. Os servigos deverdo ser executados por profissional com dominio técnico de
captagédo de imagem e audio, produgéo audiovisual, operagdo de equipamentos, transmissdo ao
vivo, edi¢do, tratamento, finalizacdo e exportacao de arquivos digitais.

5.4. Para fins de participagao, além dos atestados e comprovantes de qualificagao técnica
(item 5.2, | e Il), deverdo comprovar possuir documentagéo juridica e de regularidade fiscal,
conforme estabelecido no Anexo | deste termo de referéncia.

5.5. Poderao participar desta licitacdo toda pessoa cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto ou que comprovem capacidade no cumprimento do objeto, que atendam aos
requisitos de habilitagdo e que estejam com credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme regulamento préprio, sob pena de
responsabilizagao, nos termos da lei.

5.5.1. Em qualquer caso, gozam de preferéncia para contratacdo, em igualdade de
condicbes, na forma prevista na Lei Complementar Federal n® 123/2006, as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas.

5.6. Nao poderao participar do processo de contratagao:
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| - empresa em processo de concordata ou faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugéo ou em liquidagéao;

Il - empresa em processo de recuperagao judicial, cujo plano de recuperagdo nao esteja
devidamente homologado ou que o plano tenha sido reprovado pela assembleia de credores;

Il - consércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

IV - as pessoas fisicas e juridicas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Municipal de Ponte Nova, direta ou indireta, ou que incorram em outras
hipéteses de vedagdes legais, abrangendo os sécios e administradores;

V - as pessoas fisicas e juridicas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta e indireta, seja na esfera federal, estadual ou municipal;

VI —as pessoas juridicas que n&o sejam classificadas como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas, na forma da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, quando se
tratar de itens identificados como de participagéo exclusiva.

5.7. Como condi¢do para participacdo no processo de contratagdo, conforme dispuser o
edital ou aviso de contratagao, o proponente devera declarar:

| — que tem ciéncia e conhecimento do inteiro teor do edital e dos seus anexos e concorda
com suas condigdes, respondendo, na forma da lei, pela veracidade das informagbes prestadas,
bem como que obteve todas as informacdes e tem conhecimento das condigbes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

Il - que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo da Republica, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da sua entrega em definitivo;

Il - que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos neste termo de referéncia
e no edital/aviso de contratacao;

IV - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

V — que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VI — que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos;

VII - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;

VIII - que a proposta foi elaborada de forma independente;
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5.7.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢cdo sujeitara o licitante
as sangdes previstas em lei e regulamentos proprios.

5.8. As exigéncias contidas neste Termo de Referéncia ndo afastam outras constantes do
aviso de contratacao ou edital.

6. DA EXECUGAO DO CONTRATO

6.1. Convocado para assinatura do contrato, o proponente vencedor devera fazé-lo no prazo
maximo de 10 (dez) dias, sob pena de multa, na forma dos regulamentos préprios.

6.1.1. A execugdo dos servigos tera inicio no prazo maximo de 10 (dez) dias apos
assinatura do contrato, observadas as solicitagdbes da Camara, e serdo prestados de forma
continua, conforme cronograma fixado ou demandas estabelecidas, ressalvadas as suspensodes
determinadas pela Camara.

6.2. A contratagcdo nao implica dedicagao exclusiva de mao de obra, vinculo empregaticio,
pessoalidade ou subordinagéo direta entre os profissionais da contratada e a Camara Municipal,
preservada a autonomia técnica e organizacional da contratada e o poder de fiscalizagdo da
Administragao.

6.2.1. E vedada a subcontratacdo integral do objeto.

6.2.1.1. Eventual subcontratagdo parcial somente podera ocorrer mediante autorizagéo
prévia e expressa da Camara, sem transferéncia da responsabilidade contratual.

6.3. A Divisdo de Comunicagéo Social e Divulgagdo da Camara elaborara cronograma das
atividades a serem desenvolvidas, seja de gravacdo, producao ou de edigdo, supervisionando a
execucao dos trabalhos.

6.4. A gravagao das reunides e eventos realizados em Plenario inclui o servigo de operagao
do sistema de captagcdo de imagens, e a geragdo do video para a transmissdo ao vivo, com
realizacdo dos cortes e inclusdo das legendas e outras informagdes a serem disponibilizadas
durante a realizagao das reunides.

6.5. As gravagoes externas sdo de responsabilidade da contratada, porém poderdo ser
realizadas com equipamentos da Camara conforme ficar acordado com a Divisdo de Comunicacgao
Social e Divulgacéo.

6.6. As gravagdes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas e guardadas em
disco, com cépia digital, sendo as midias fornecidas pela Camara.

6.6.1. O material bruto devera ter uma cépia armazenada para uso no processo de edigao,
de forma a ndo comprometer a gravagao original completa.

6.7. Para os servigos de edigao das reunides, a Camara fornecera os materiais brutos das
reunibes e a edicdo observara o roteiro elaborado pela Divisdo de Comunicagdo Social e
Divulgacgéao, com a inclusdo das participagdes em reunido conforme fixado no roteiro.
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6.7.1. As edi¢cdes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma fixado.

6.7.2. Os servigos de edigdo contemplam:

| — inclusdo e sincronizagédo de audios, previamente gravados, nos videos institucionais ou
de publicidade oficial, conforme fixado nos roteiros;

Il — exportagdo dos videos editados para as plataformas de divulgagdo, no formato
necessario para cada tipo de meio ou veiculo de divulgagéo (TV, redes sociais etc.);

Il = quando realizados de forma simultdnea com a transmissdo ao vivo ou geragao de
livestream, contemplam a inclusao de legendas, realizagao de cortes, divisdo de telas em quadros
quando necessarios, sincronizagdo com o servigo de tradugdo em Libras e demais procedimentos
de operagao necessarios para a geragao da transmisséao.

6.8. A Camara se reserva o direito de rejeitar os servigos prestados em desacordo com o
presente instrumento e, cabendo a contratada a sua reparacédo imediata, sob pena de multa por
atraso e/ou suspensao do contrato, se for o caso, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

6.8.1. O tempo de produgéo e edicdo de material apresentado que esteja em desacordo
com o roteiro e/ou cujo produto ndo possa ser aproveitado para os fins a que se destinam, ndo
serao contabilizados para fins de apuragao da hora de servigo prestado.

6.8.2. Os materiais produzidos deverdao ser submetidos a analise da Divisdo de
Comunicacao Social e Divulgacgéo.

6.8.2.1. Ajustes decorrentes das orientagdes institucionais serdo realizados no prazo
definido pela fiscalizagdo, enquanto corregdes de falhas técnicas ou descumprimento das
especificagdes ndo gerarado horas adicionais.

6.9. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da contratada pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em
decorréncia da execugao do objeto.

6.9.1. A contratada néo fica exonerada de suas responsabilidades por possiveis falhas ou
incorrecdes observadas apds o recebimento dos servigos.

6.10. Por observancia da legislacéo vigente, notadamente legislacéo eleitoral, ou por razdes
de interesse publico, podera a Camara, de forma temporaria, suspender a execugéo do contrato,
nao cabendo a licitante direito a qualquer indenizagdo ou compensagao.

6.11. O proponente vencedor devera manter durante a vigéncia do contrato as condi¢des de
habilitagdo previstas no termo de referéncia e no edital, sob pena de suspenséo e/ou resciséo
contratual.

6.12. Os relatérios pertinentes a execugao dos servigos deverao ser apresentados sempre
em 02 (duas) vias, contendo indicagao clara das horas de servigos prestados, com data, horario
de inicio e término, bem como um breve resumo da matéria produzida e/ou descricdo clara dos
servigos prestados no més de referéncia.

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br Pagina: 36



mailto:camara@pontenova.mg.leg.br

CONTRATAGAO N° 929010-49/2026 Camara de
PROCESSO LICITATORIO N° 047/2026 - PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
Edital n° 2026047- 001 Ponte Nova

Onde sua vaz term poder

6.12.1. A ndo apresentagao dos relatorios implica declaragéo de inadimplemento da pessoa
contratada, com aplicagao de multa por descumprimento contratual e suspensao de pagamento.

6.13. A execugdo ocorrera, em regra, na sede da Camara, podendo ser necessario a
prestacao de servigos em ambiente externo, de acordo com a natureza das reunides, audiéncias
publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e demais agodes institucionais.

6.14. As gravagbes das reunides e eventos realizados no plenario do Poder Legislativo
serao efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no ambiente.

6.14.1. E facultado a contratada utilizar, sem 6nus adicional para a Camara Municipal, de
equipamentos, programas e demais acessorios necessarios a produgdo, edicao, finalizagao,
armazenamento temporario e entrega dos conteudos de sua propriedade, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a montagem, desmontagem, configuragao e compatibilizagdo com a estrutura e
recursos disponibilizados pela Camara.

6.14.1.1. Na operagao de livestream e nas transmissdes ao vivo realizadas com a estrutura
institucional, serdo utilizados os equipamentos especificos disponibilizados pela Céamara
Municipal, cabendo a contratada opera-los de acordo com as orientagbes da fiscalizagdo. A
contratada continuara responsavel pelos equipamentos pessoais, softwares e recursos préprios
necessarios as demais etapas dos servigos.

6.15. Nas transmissdes ao vivo, a contratada devera comparecer com a antecedéncia
definida pela fiscalizagdo para realizagdo de testes, conferéncia de audio, video, conexao,
enquadramentos e demais procedimentos necessarios a estabilidade da transmissao.

6.16. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer ocorréncia que
possa comprometer a qualidade, a continuidade, o prazo ou a seguranga da execugéo,
apresentando solugao técnica compativel.

6.17. O descumprimento das obrigagbes sujeitara a contratada as medidas administrativas e
sangbes previstas no instrumento convocatério, no contrato € na Lei Federal n® 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.18. A contratada devera zelar pelos equipamentos e demais bens disponibilizados pela
Camara, utilizando-os exclusivamente para a execugao do objeto e comunicando imediatamente
qualquer falha, dano ou necessidade de manutengéo identificada.

6.19. Os arquivos deverao ser entregues nos formatos, resolugdes, proporgdes, codecs e
padrdoes definidos pela Divisdo de Comunicagdo Social e Divulgagdo, adequados aos canais
oficiais da Camara, incluindo site, redes sociais, plataformas de video, arquivos institucionais e
demais meios de divulgacgédo.

6.20. A contratada devera observar a identidade visual, os roteiros, as orientagcdes editoriais,
0s prazos, 0 cronograma e as aprovagoes estabelecidas pela Camara Municipal, ndo podendo
divulgar, modificar, reutilizar ou compartilhar os contetidos sem autorizagao expressa.
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6.21. A contratada devera manter cépia de seguranga dos arquivos em elaboragao até a
aprovacgao e entrega definitiva, adotando medidas razoaveis de protegédo contra perda, corrupgéo,
acesso indevido ou divulgagao nao autorizada.

6.22. Os produtos, arquivos finais e, quando solicitados, os arquivos de projeto e materiais
brutos produzidos no &mbito da contratagcdo deverdo ser entregues a Camara Municipal. Os
direitos patrimoniais de utilizagdo institucional dos conteudos produzidos serdo cedidos a
contratante, sem limitagcdo territorial ou temporal, na extensdo necessaria ao uso publico e
institucional.

6.23. A execugao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Camara Municipal de Ponte Nova, responsavel pelo acompanhamento direto, pela verificagdo da
qualidade técnica, pelo controle das horas executadas e pela conferéncia dos relatérios
apresentados pela contratada.

6.24. A Administragao designara gestor do contrato, responsavel pelo acompanhamento e
registro das ocorréncias relacionadas ao cumprimento das obrigagdes contratuais, pela verificagéo
dos saldos e prazos de vigéncia e pela adogao das providéncias administrativas cabiveis.

Do prazo de Vigéncia do Contrato

6.25. Tratando-se de servigo prestado de forma continuada, o contrato tera vigéncia inicial
de 12 (doze) meses.

6.25.1. Por razbes de interesse publico e desde que os pregos e condigdes permanecem
vantajosos para a Administragcdo Publica, o contrato podera ser prorrogado pelo prazo de até 10
(dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Informagoes Relevantes para Execugao do Contrato

6.26. Para fins de formalizagdo da proposta e de execugédo do contrato, devera ser levado
em consideragao:

| — o horario de funcionamento regular da Camara atualmente é e 12h as 18h, de segunda a
sexta-feira;

Il — as reunides plenarias acontecem nas segundas e quintas-feiras, com inicio previsto para
as 18h e com duragdo média de 2h, podendo se estender por até 4h, de acordo com a pauta e
matérias em debate;

Il — os dias de reunido que coincidirem com feriados ou dias de ponto facultativo, ficam
prorrogados para o dia util imediatamente posterior, conforme convocacao pela Presidéncia;

IV — sessbdes solenes, audiéncias publicas e eventos de maior amplitude acontecem
normalmente no Plenario da Camara, com inicio as 18h ou 19h, podendo durar até 4h, de acordo
com a participacao dos interessados;
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V — as audiéncias publicas, sessdes solenes e outros eventos de maior amplitude sao
agendados com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia;

VI — as reunides de Comissées da Camara ocorrem, em regra, de segunda a sexta-feira, no
horario normal de expediente, mas podem ser convocadas também para horarios distintos;

VII — eventos externos, tal como as reunides designadas “Cémara Itinerante” — reunido da
Camara realizada em bairros ou regides especificas da cidade, visando aproximar o Legislativo da
populagdo -, sdo previamente agendados e contam com estrutura minima para funcionamento,
sendo necessario a disponibilizagdo de recursos para a gravacgao, transmissédo ao vivo e outros
procedimentos de captagao e geragao de imagens.

VIII — em toda transmissdo ao vivo das reunides a Camara disponibiliza o servigo de
traducdo em Libras, com pessoal préprio, sendo necessario os ajustes, verificagdo e captagéo de
imagens dos intérpretes, sob responsabilidade da contratada;

IX — para execugdo dos servigos, a Camara disponibiliza os seguintes equipamentos e
aplicativos:

a) ilha de edigao e transmissao, com aplicativo LiveStream Studio, versao 6.35.260, com HD
de 20TB e memodria RAM de 32,0 GB;

b) aplicativo de produgao/edi¢ao grafica Adobe Creative Cloud, versao 10 10.0.19045.6466;

¢) 5 (cinco) cameras robdticas (PTZ) instaladas no plenario, mais uma filmadora da marca
Panasonic / modelo AG, todas interligadas ao equipamento de capitagdo/edigdo por cabo;

d) mesa de som marca Yamaha/modelo TF3, interligada ao equipamento de capitagéo;

e) sistema de videowall, com monitores LG, j& interligado ao sistema de capitagdo de

imagens.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente, exclusivamente pelas horas técnicas
efetivamente executadas, autorizadas, comprovadas e atestadas, mediante apresentagéo de nota
fiscal ou documento equivalente e do relatério mensal de servigos, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apds a entrega da documentagao e sua regular aprovagao.

7.3. O valor devido na competéncia de apuragao correspondera ao produto do valor da hora
técnica contratado pelo nimero de horas de servigos prestados indicada no relatério.

7.3.1. Para fins de medigao, poderao ser contabilizadas as horas previamente autorizadas e
efetivamente utilizadas nas etapas de planejamento técnico, preparagdo, captagio, gravagao,
operagao de equipamentos, testes, transmissdo ao vivo, edigéo, finalizagdo, exportagéo, ajustes
solicitados.

7.3.2. Serao desprezadas as fragdes de tempo inferiores a 10 (dez) minutos.
7.4. O relatério mensal devera conter, no minimo:
| - data da execucao;

Il - horario de inicio e término ou quantidade de horas empregadas;
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Il - descrigao objetiva das atividades realizadas;

IV - identificagdo da reunido, evento, campanha, projeto, programa ou conteudo
relacionado;

V - local da execugao, quando aplicavel,
VI - identificacdo dos arquivos ou produtos entregues; e
VII - total de horas técnicas executadas no periodo.

7.5. Nao havera obrigagdo de consumo minimo mensal, sendo o pagamento limitado as
horas efetivamente demandadas e executadas, respeitado o limite total anual contratado.

7.6. Nao serao consideradas para fins de pagamento as horas executadas sem autorizacao,
em desacordo com o cronograma ou as orientagdes da fiscalizacdo, em quantidade superior a
solicitada ou destinadas a corregao de falhas imputaveis a contratada.

7.7. A efetivagéo dos pagamentos ficara condicionada a manutencgéo da regularidade fiscal,
social e trabalhista exigivel, bem como a apresentagao das certiddes e documentos pertinentes,
conforme previsto na legislagao vigente.

7.8. Na hipotese de contratagdo de pessoa fisica, serdo observadas as retengdes tributarias
e previdenciarias legalmente incidentes, sem alteragcao do critério de julgamento e da forma de
medi¢ao estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8. DA COMPATIBILIDADE COM OS PROJETOS E MATERIAIS

8.1. Para formalizagao da proposta o proponente devera considerar todas as especificagoes
do Termo de Referéncia e, bem como a entrega final do objeto contratado devera estar de acordo
com a proposta apresentada atendendo os fins almejados e a efetividade e eficiéncia dos servicos.

8.2. A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos, deslocamentos, softwares, licengas,
equipamentos préprios, armazenamento, comunicagcdo, mado de obra e demais despesas,
ressalvada a disponibilidade de equipamentos pela Camara Municipal, conforme informado neste
termo.

8.3. Os contelidos produzidos deverao ser tecnicamente compativeis com os canais oficiais
de comunicacédo da Camara Municipal e observar a identidade visual, os padrdes institucionais, as
orientagdes de acessibilidade e as caracteristicas de cada midia ou plataforma.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.1. Conforme os dados levantados e detalhados no item 4 deste estudo, o valor estimado

total da contratagdo é de R$ 100.125,00 (cem mil cento e vinte e cinco reais).
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9.2. O valor estimado foi obtido pela multiplicagdo de 1.500 (mil e quinhentas) horas
técnicas pelo valor unitario estimado de R$ 66,75 (sessenta e seis reais e setenta e cinco

centavos).

9.3. A indicagdo da dotagdo orcamentaria sera realizada pelo setor de Contabilidade,

conforme disponibilidade e classificacdo orgamentaria aplicavel.

10. DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

10.1. A relagdo de documentos para habilitagdo consta do anexo | deste termo de

referéncia.

Ponte Nova — MG, 22 de julho de 2026.

(a) Laeticie Schiavo Martins Carvalho

Chefe da Divisdo Comunicagao Social
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Processo Licitatorio n® 047/2026

Pregéo Eletrénico n° 04/2026

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

Quantidade

Quantidade

Item Descrigcao mensal anual V?I,m: Valor total
. . unitario
estimada estimada
Prestagdo de servigos de
producao, gravacgao,
transmissao ao vivo e edigcao
01 de videos para divulgacdo | 125 horas 1500 horas R$ 66,75 | R$ 100.125,00

oficial e publicidade
institucional da  Camara
Municipal de Ponte Nova.
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Processo Licitatério n°® 047/2026 Pregao Eletronico n° 04/2026

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-D
DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
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simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

1.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagio respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
1.2.1 prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
1.2.2 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

1.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

1.2.5 declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

1.2.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

1.2.7 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital e
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/distritais e/ou municipais relacionados ao objeto, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacéo de certidao ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

1.3 Habilitagdo econdmico-financeira:

1.3.1 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso I, alinea
“c”’, da IN Seges/ME n° 116/2021) ou de sociedade simples;

1.3.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

1.4 Habilitagcao técnica:

i. Atestado em favor da proponente, emitido por pessoa juridica de direito
publicou privado, que demonstrem experiéncia anterior em producéo,
gravagao, edicdo de videos e operagao de transmissdes ao vivo.

i. Declaragdo contendo o nome e qualificagdo do(s) profissional(is)
responsavel(eis) pela execugdo dos servicos, com experiéncia no
desempenho as fungbes;

ii. Atestado técnico emitido em favor do(s) profissional(ais) indicado(s), que
comprove a experiéncia nas fungdes que serao desempenhadas;

iv. Declaragdo de vinculo da licitante com o(s) profissional(ais) indicados,
assinada pelo representante legal da proponente e pelo(s) profissional(ais)
indicado(s), contendo a descricao da natureza do vinculo, o periodo, forma
de prestacdo de servigos e demais dados necessarios para caracterizar a
vinculagdo. A declaragdo sera dispensada se o profissional constar no
quadro de socios da proponente.

Os atestados e o0s documentos de qualificacdo técnica poderao ser
apresentados de forma conjunta para comprovar as diferentes atividades
integrantes do objeto, nao sendo exigido que todas constem de um unico
instrumento.

1.5 Em relagao as fornecedoras cooperativas:

1.5.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
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inscricdo e a comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
§8§2°a6°da Lein. 5.764 de 1971;

1.5.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

1.5.3 A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servico;

1.5.4 O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

1.5.5 A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

1.5.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da dispensa;

1.5.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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Processo Licitatorio n° 047/2026 Pregéo Eletrénico n° 04/2026

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(nome/razéo social) com endereco/sede na (Rua/Av.)

n° ,  (bairro) , (cidade/UF)

, CNPJ n° , inscricao estadual n° , NIRE

n° , telefone , correio eletrénico , representada
por seu (cargo/fungao) , 0 Sr.(a) ,
CPF n° , hos termos do Edital referente ao Processo Licitatorio n°

047/2026 — Pregao Eletrénico n° 04/2026, propde os pregos e condigdes a seguir:

Item Descrigao Quantufade anual Valor Unitario Valor total
estimada

Prestagcdo de servigos de
producgao, gravacao,
transmissao ao vivo e edigao
01 de videos para divulgagao 1500 horas
oficial e publicidade
institucional da  Cémara
Municipal de Ponte Nova.

Valor unitario por extenso:

a) Forma e Prazo de Execugao: inicio no prazo maximo de 10 (dez) dias apds contrato.
Contrato com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de 10
(dez) anos.

b) Pagamento: mensal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds apresentacéo da
Nota Fiscal, relatérios de inser¢cdo e comprovantes de regularidade fiscal.

c) Declaramos que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal e nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, e que foi elaborada de forma
independente e livre de qualquer acordo, ajuste, obtencdo de vantagem ou combinagao
que possa macular a integridade e lisura da proposta ou do processo de contratagao;

d) Declaramos que observamos e observaremos as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas;
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e) Declaramos que consagrados vencedores da licitacdo, atenderemos as disposi¢des
tributarias federais, estaduais e municipais quanto ao correto enquadramento tributario,
sob pena de multa e rescisao contratual.

f) Declaramos haver recebido da Camara o edital com seus anexos e todos os
esclarecimentos que se fizeram necessarios, estando ciente de todas as normas e
exigéncias, que aceitamos da forma como propostas.

g) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

h) Dados Bancarios: Banco: ............. Agéncia: ........ccccvveeeenn. Contan®...cccceevviiiiiine

(Local, Data)

Assinatura/ Nome por Extenso

Cargo do Responsavel/CPF
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Processo Licitatério n° 047/2026 Pregéo Eletrénico n° 04/2026

ANEXO 1lI
MODELO DE DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , inscrita no CNPJ sob

o

n , Insc. Estadual N° , com sede na cidade de

, na Rua/Av.

o

, n representada pelo(a) Sr.(a)

, (citar o cargo) ,

CREDENCIA o(a) Sr.(a)

portador da Carteira de Identidade n° , CPF N°<

, para representa-la perante a Camara Municipal de Ponte

Nova - MG, no Processo Licitatério n° 047/2026 - Modalidade Pregao Eletrénico n°
04/2026, podendo se manifestar, interpor e desistir de recursos em todas as fases

licitatorias, rubricar propostas e assinar atas.

(Local, Data)

Cargo do Responsavel/CPF
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Processo Licitatério n° 047/2026 Pregéo Eletrénico n° 04/2026

ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
CONTRATO N° __/2026/PREG002

Pelo presente instrumento que entre si fazem o MUNICIPIO DE PONTE NOVA, através
da CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA, com sede na Av. Dr. Cristiano de Freitas
Castro, 74 - Centro, Ponte Nova - MG, inscrita no CNPJ sob n° 21.087.648/0001-17, Insc.
Estadual ‘isenta’, representada pelo Presidente da Camara Municipal de Ponte Nova,
neste ato denominada CONTRATANTE, e de outro o Sr/a empresa

, com sede

, inscrita no CNPJ sob n°

, Insc. Estadual n° , representada pelo

Sr. , denominado (a) neste ato CONTRATADO (A),

decorrente de licitaggio PROCESSO LICITATORIO N° 047/2026 - PREGAO
ELETRONICO N° 04/2026, tém justo e contratado o seguinte, mediante as clausulas e
condic¢des constantes no seu respectivo EDITAL, e as clausulas descritas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € o a prestacdo de servicos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, por prévia solicitacdo, servicos de producéo,
gravacao e edigdo de videos, com ou sem transmissdo ao vivo, destinados a divulgacao
oficial das reunibes, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e
demais agdes promovidas pela Camara de Ponte Nova, ou ainda em pec¢as ou materiais
de divulgagéao oficial ou publicidade institucional, para campanhas em diversas midias e
meios de comunicagéo social, com previsdo de 1500 (uma mil e quinhentas) horas de
servigos prestados, ao valor unitario de R$

CLAUSULA SEGUNDA: DA EXECUGAO

2.1. A execugéao dos servigos tera inicio no prazo maximo de 10 (dez) dias
apos assinatura do presente contrato, observadas as solicitagdes da CONTRATANTE, e
serao prestados de forma continua, conforme cronograma fixado ou demandas
estabelecidas, ressalvadas as suspensodes determinadas pela CONTRATANTE.

2.1.1. Os servigos serao prestados de forma continua, conforme roteiros
fixados, ressalvadas as suspensdes determinadas pela Camara.

2.2. A contratagdo ndo implica dedicacao exclusiva de mao de obra,
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vinculo empregaticio, pessoalidade ou subordinacdo direta entre os profissionais da
contratada e a Camara Municipal, preservada a autonomia técnica e organizacional da
contratada e o poder de fiscalizagdo da Administragao.

2.2.1. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE a relagao
de funcionarios utilizados na execugado dos servicos, de forma a garantir o controle de
acesso aos setores da Camara, atualizando-a sempre que houver mudancas no quadro
de funcionarios, sob pena de suspensao do contrato e dos pagamentos.

2.2.2. Os empregados utilizados na execug¢ao dos servicos deverdo estar
devidamente uniformizados e identificados com cracha.

2.3. E vedada a subcontratacao integral do objeto.

2.3.1. Eventual subcontratacdo parcial somente podera ocorrer mediante
autorizacdo prévia e expressa da CONTRATANTE, sem transferéncia da
responsabilidade contratual.

2.4. A Divisdao de Comunicagédo Social e Divulgagdo da CONTRATANTE
elaborara cronograma das atividades a serem desenvolvidas, seja de gravagao, producao
ou de edi¢do, supervisionando a execugao dos trabalhos.

2.5. A gravacédo das reunides e eventos realizados nas dependéncias da
CONTRATANTE inclui o servigo de operacao do sistema de captagdo de imagens, e a
geracdo do video para a transmissao ao vivo, com realizagdo dos cortes e inclusdo das
legendas e outras informagdes a serem disponibilizadas durante a realizacdo das
reunides.

2.6. As gravagdes externas sao de responsabilidade da CONTRATADA,
porém poderao ser realizadas com equipamentos da CONTRATANTE conforme ficar
acordado com a Divisdo de Comunicagéo Social e Divulgacao.

2.7. As gravagbes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas
e guardadas em disco, com coépia digital, sendo as midias fornecidas pela
CONTRATANTE.

2.7.1. A CONTRATADA devera proceder a realizagao de copia completa
do material bruto para uso no processo de edicdo, de forma a nao comprometer a
gravacao original completa.

2.8. Para os servigos de edi¢cao das reunides, a CONTRATANTE fornecera
os materiais brutos das reunides e a edicao observara o roteiro elaborado pela Divisdo de
Comunicacao Social e Divulgacdo, com a inclusdo das participagbes em reunidao
conforme fixado no roteiro.

2.8.1. As edi¢des dos demais videos institucionais ocorrera conforme as
necessidades da Camara e de acordo com cronograma fixado.

2.8.2. Os servicos de edigao:

| — contemplam a inclusdo e sincronizagdo de audios, previamente
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gravados, nos videos institucionais ou de publicidade oficial, conforme fixado nos roteiros;

Il — incluem a exportacdo dos videos editados para as plataformas de
divulgacao, no formato necessario para cada tipo de meio ou veiculo de divulgacao (TV,
redes sociais etc.);

Il — quando realizados de forma simultdnea com a transmiss&o ao vivo ou
geracao de livestream, contemplam a inclusdo de legendas, realizagao de cortes, divisdo
de telas em quadros quando necessarios, sincronizacdo com o servigo de tradugdo em
Libras e demais procedimentos de operagdo necessarios para a geragao da transmissao.

2.9. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar os servigos
prestados em desacordo com o presente instrumento, cabendo a CONTRATADA a sua
reparacao imediata, sob pena de multa por atraso e/ou suspensao do contrato, se for o
caso, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

2.9.1. O tempo de producédo e edicdo de material apresentado que esteja
em desacordo com o roteiro e/ou cujo produto ndo possa ser aproveitado para os fins a
que se destinam, nao serdo contabilizados para fins de apuracdo da hora de servico
prestado.

2.9.2. Os materiais produzidos deverdo ser submetidos a analise da
Divisdo de Comunicacao Social e Divulgacdo da CONTRATANTE.

2.9.2.1. Ajustes decorrentes das orientag¢des institucionais serdo realizados
no prazo definido pela fiscalizacao.

2.9.2.2. Nao sera contabilizado para fins de remuneragcdo o tempo
destinado a novas edi¢des destinadas a corrigir falhas técnicas ou o descumprimento das
especificagdes quanto ao roteiro estabelecido.

2.10. O acompanhamento e a fiscalizagao do contrato ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados a administragao
publica ou a terceiros em decorréncia da execugao do objeto.

2.10.1. A CONTRATADA nao fica exonerada de suas responsabilidades
por possiveis falhas ou incorregdes observadas apos o recebimento dos servigos.

2.11. Por observancia da legislacao vigente, notadamente legislagao
eleitoral, ou por razbes de interesse publico, podera a CONTRATANTE, de forma
temporaria, suspender a execugao do contrato, ndo cabendo a licitante direito a qualquer
indenizagdo ou compensagao.

2.12. A CONTRATADA devera manter durante a vigéncia do contrato as
condigdes de habilitagdo previstas no termo de referéncia e no edital, sob pena de
suspensao e/ou rescisdo contratual.

2.13. Os relatoérios pertinentes a execugdo dos servicos deverao ser
apresentados sempre em 02 (duas) vias, contendo indicagéo clara das horas de servigos
prestados, com data, horario de inicio e término, bem como um breve resumo da matéria
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produzida e/ou descricao clara dos servigos prestados no més de referéncia.

2.13.1. A ndo apresentagcdo dos relatérios implica declaracdo de
inadimplemento da CONTRATADA, com aplicacdo de multa por descumprimento
contratual e suspensao de pagamento.

2.14. A execucdo ocorrera, em regra, na sede da CONTRATANTE,
podendo ser necessario a prestacao de servicos em ambiente externo, de acordo com a
natureza das reunides, audiéncias publicas, eventos, campanhas, projetos, programas e
demais acgdes institucionais.

2.15. As gravagdes das reunides e eventos realizados no plenario do
Poder Legislativo serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela CONTRATANTE,
todos ja instalados no ambiente.

2.15.1. E facultado 8 CONTRATADA utilizar, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE, de equipamentos, programas e demais acessorios necessarios a
producao, edicdo, finalizagdo, armazenamento temporario e entrega dos conteudos de
sua propriedade, sendo de sua exclusiva responsabilidade a montagem, desmontagem,
configuragao e compatibilizacdo com a estrutura e recursos disponibilizados pela
CONTRATANTE.

2.15.1.1. Na operagao de livestream e nas transmissdes ao vivo realizadas
com a estrutura institucional, serdo utilizados os equipamentos especificos
disponibilizados pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA opera-los de acordo
com as orientagdes da fiscalizago.

2.15.1.1.1. A CONTRATADA continuara responsavel pelos equipamentos
pessoais, softwares e recursos proprios necessarios as demais etapas dos servicos.

2.16. Nas transmissdes ao vivo, a CONTRATADA devera comparecer com
a antecedéncia definida pela fiscalizagao para realizacao de testes, conferéncia de audio,
video, conexao, enquadramentos e demais procedimentos necessarios a estabilidade da
transmissao.

2.17. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a fiscalizagao
qualquer ocorréncia que possa comprometer a qualidade, a continuidade, o prazo ou a
seguranga da execug¢ao, apresentando solugao técnica compativel.

2.18. O descumprimento das obrigacbes sujeitard& a CONTRATADA as
medidas administrativas e sang¢des previstas no instrumento convocatdrio, no contrato e
na Lei Federal n® 14.133/2021, observados os regulamentos proprios, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

2.19. A contratada devera zelar pelos equipamentos e demais bens
disponibilizados pela Camara, utilizando-os exclusivamente para a execugéao do objeto e
comunicando imediatamente qualquer falha, dano ou necessidade de manutengao
identificada.
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2.20. Os arquivos deverdo ser entregues nos formatos, resolugdes,
propor¢cbes, codecs e padroes definidos pela Divisdo de Comunicacdo Social e
Divulgacdo, adequados aos canais oficiais da CONTRATANTE, incluindo site, redes
sociais, plataformas de video, arquivos institucionais e demais meios de divulgacéo.

2.21. A CONTRATADA devera observar a identidade visual, os roteiros, as
orientagdes editoriais, os prazos, o cronograma e as aprovagdes estabelecidas pela
CONTRATANTE, ndo podendo divulgar, modificar, reutilizar ou compartilhar os
conteudos sem autorizagao expressa.

2.22. A CONTRATADA devera manter cépia de seguranga dos arquivos
em elaboragcao até a aprovacado e entrega definitiva, adotando medidas razoaveis de
protecao contra perda, corrupgéo, acesso indevido ou divulgagcédo n&o autorizada.

2.23. Os produtos, arquivos finais e, quando solicitados, os arquivos de
projeto e materiais brutos produzidos no ambito da contratagcdo deveréo ser entregues a
CONTRATANTE.

2.23.1. Os direitos patrimoniais de utilizagdo institucional dos conteudos
produzidos serdao cedidos a CONTRATANTE, sem limitacio territorial ou temporal, na
extensao necessaria ao uso publico e institucional.

2.24. A execugdao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela
servidora Rachel Monteiro Marinho Barroso, responsavel pelo acompanhamento direto,
pela verificacdo da qualidade técnica, pelo controle das horas executadas e pela
conferéncia dos relatérios apresentados pela contratada.

6.25. A gestdo do contrato ficara a cargo do servidor Paulo Gomes
Coelho.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento pelos servigos prestados sera realizado mensalmente,
exclusivamente pelas horas técnicas efetivamente executadas, autorizadas,
comprovadas e atestadas, mediante apresentacdo de nota fiscal ou documento
equivalente e do relatério mensal de servigos, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds
a entrega da documentagao e sua regular aprovacgao.

3.2. O valor devido na competéncia de apuragao correspondera ao produto
do valor da hora técnica contratado pelo numero de horas de servigos prestados indicada
no relatério.

3.2.1. Para fins de medicdo, poderdo ser contabilizadas as horas
previamente autorizadas e efetivamente utilizadas nas etapas de planejamento técnico,
preparacao, captacdo, gravacao, operagao de equipamentos, testes, transmissao ao vivo,
edigao, finalizagéo, exportagao, ajustes solicitados.

3.2.2. Serao desprezadas as fragdes de tempo inferiores a 10 (dez)
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minutos.
3.3. O relatério mensal devera conter, no minimo:
| - data da execucao;
Il - horario de inicio e término ou quantidade de horas empregadas;
[l - descricido objetiva das atividades realizadas;

IV - identificacdo da reunido, evento, campanha, projeto, programa ou
conteudo relacionado;

V - local da execucéao, quando aplicavel;
VI - identificagdo dos arquivos ou produtos entregues; e
VIl - total de horas técnicas executadas no periodo.

3.4. Nao havera obrigagdo de consumo minimo mensal, sendo o
pagamento limitado as horas efetivamente demandadas e executadas, respeitado o limite
total anual contratado, sem prejuizo de eventuais aditivos, na forma da lei.

3.5. Nao serao consideradas para fins de pagamento as horas executadas
sem autorizagdo, em desacordo com o cronograma ou as orientagdes da fiscalizagao, em
quantidade superior a solicitada ou destinadas a corregdo de falhas imputaveis a
contratada.

3.6. A efetivagdo dos pagamentos ficard condicionada a manutengédo da
regularidade fiscal, social e trabalhista exigivel, bem como a apresentagéo das certidoes
e documentos pertinentes, conforme previsto na legislacao vigente.

3.7. Na hipétese de contratagcdo de pessoa fisica, serdo observadas as
retencdes tributarias e previdenciarias legalmente incidentes, sem alteragdo do critério de
julgamento e da forma de medicao estabelecidos.

3.8. As notas fiscais deverao conter ainda o niumero do processo licitatorio
e do Pregéo a que se referem.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR

4.1. O valor total estimado do contrato é de R$ , incluidos os
tributos, encargos, fretes, seguros e demais 6nus que existirem para a perfeita execugao
do objeto relacionado na CLAUSULA PRIMEIRA deste instrumento, podendo ser
reajustados nos termos da CLAUSULA QUINTA.

CLAUSULA QUINTA: DA REVISAO DO PREGO

5.1. Durante o prazo de vigéncia do contrato o prego sera fixo, ndo se
permitindo qualquer reajuste, salvo na ocorréncia de fato econdmico superveniente que
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importe aumento real dos custos da CONTRATADA, que devera ser pleiteado mediante
requerimento formal.

5.2. Decorrido o prazo de um ano da assinatura do contrato, os pregos
serao reajustados pela aplicagdo do INPC (IBGE) acumulado no periodo de vigéncia do
contrato, ou no caso de extincdo do indice, do que vier a substitui-lo ou,
subsidiariamente, pela aplicagdo do IGP-M (FGV).

5.3. A CONTRATANTE podera convocar a CONTRATADA para revisao
dos precos para menos, se verificada que os valores praticados estdo acima dos precos
de mercado, levando em consideragao o percentual de desconto proporcional ao apurado
entre a proposta e o preco médio de mercado na data da homologagao do processo.

5.4. Entende-se por “preco médio” o valor equivalente a média simples de
precos para objeto compativel com o da licitacdo, apurado na forma do art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, observadas as mesmas condi¢cdes contratadas.

5.5. A CONTRATADA se obrigara a manter, enquanto tramita o pedido de
revisao de pregos, o cumprimento do contrato, sob pena de ser declarada inadimplente,
aplicando-se as penalidades previstas neste Edital e na legislacéo vigente.

CLAUSULA SEXTA: DAS NORMAS LEGAIS

6.1. O presente contrato rege-se pelas normas constantes das Leis
Federais n°s 10.520/02, 8.666/93 e 8.078/90, as normas e condi¢des do respectivo edital
cujo processo licitatorio originou o presente instrumento e as suas demais clausulas,
além de outras disposi¢des atinentes a espécie.

6.2. Os casos omissos decorrentes da execucdo do presente contrato
serao resolvidos com base nas disposi¢gdes do Edital cujo processo originou este
instrumento, as disposi¢cdes das Leis 8.666/93 e 8.078/90 e, sendo estas insuficientes
para solucionar o conflito, as disposi¢cdes do Cddigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA SETIMA: DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS E FINANCEIROS

7.1. As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrao
a conta de dotagao orgcamentaria constante do orgamento vigente sob a seguinte rubrica:

Funcional-programatica: 01122.0047.6011 Manut. Ativ. Administrativas
Natureza da Despesa: 339036 - Outros Serv. Terc. - Pessoa Fisica

Natureza da Despesa: 339039 - Outros Serv. Terc. - Pessoa Juridica
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CLAUSULA OITAVA: DAS PENALIDADES

8.1. O nado cumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste
contrato ou das obrigacbes assumidas caracterizar& o inadimplemento da
CONTRATADA, sujeitando-a as penalidades de adverténcia e/ou multa, previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, observadas as disposi¢cdes estabelecidas em regulamento
proprio.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse pubico assim o exigir, sem
que caiba direito a indenizacdo, ou na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas
na Lei Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo das penalidades legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA: DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O presente instrumento tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura, podendo vir a ser alterado ou aditado até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento).

10.2. O presente instrumento podera ser prorrogado, se assim for de
interesse da CONTRATANTE, por sucessivos periodos, até o limite de 10 (dez) anos,
nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As partes elegem o foro de Ponte Nova para dirimir as questbes
resultantes do presente contrato renunciando a qualquer outro.

Por se acharem justas e acordadas, firmam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, para um sé efeito legal.

Ponte Nova, ........ de ., de ...........

Presidente da Camara Representante Legal da Contratada
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