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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA — DFD N° 56/2026

1. Unidades Requisitantes

* Divisdo de Comunicagéo Social e Divulgagao
* Divisdo de Relagodes Institucionais

2. Responsaveis pela Formalizagdo da Demanda

« Laeticie Schiavo Martins Carvalho
» Thiago Figueira Rodrigues

3. Identificac&o e Justificativa da Demanda

A presente demanda decorre da necessidade institucional da Camara Municipal de Ponte Nova de
disponibilizar equipamentos proprios e adequados as atividades de comunicacdao institucional, cabendo as
Divisdes de Comunicacgéo Social e Divulgacdo e de Relagdes Institucionais promover sua formalizacdo e
contribuir para a instrucéo técnica do processo de aquisicao.

As atividades de comunicacdo do Poder Legislativo tém adquirido maior intensidade e dinamismo,
especialmente em razdo da necessidade de divulgacdo tempestiva das sessdes legislativas, reunides,
eventos, agdes institucionais e demais atividades de interesse publico. Parte relevante desse trabalho
envolve captagdo de imagens e videos, transmissfes ao vivo, edicdo de conteldo, realizagéo de cortes e
publicacdo em curto espaco de tempo nos canais institucionais e nas redes sociais utilizadas para
divulgacéo das atividades parlamentares.

Atualmente, essas atividades vém sendo executadas, em grande medida, mediante utilizacdo de
aparelhos celulares particulares de servidores e colaboradores da Camara, uma vez que nao ha
equipamentos institucionais disponiveis. Essa situac@o transfere ao particular o uso intensivo de
equipamento proprio para execucao de atividade publica, ocasionando elevado processamento de dados,
ocupacédo de armazenamento, utilizagdo frequente de cAmera e bateria e consequente desgaste e redugéo
da vida Gtil dos aparelhos.

J& houve, inclusive, ocorréncia de dano em aparelho particular durante sua utilizacdo em atividade
relacionada ao servigo, circunstancia que evidencia a inconveniéncia da manutencdo desse modelo e a
necessidade de a Administracéo disponibilizar os meios materiais necessarios a execu¢éo das atividades
institucionais.

A utilizacéo de aparelhos particulares também implica armazenamento e transito de arquivos institucionais
em dispositivos de uso pessoal, além da utilizacdo simultdnea do equipamento para finalidades
profissionais e privadas. A disponibilizacdo de equipamentos proprios da Camara permitird melhor
segregacao entre essas atividades, organizacdo dos arquivos produzidos, continuidade do servico,
inclusive diante de alteracdes na composi¢do das equipes ou dos mandatos parlamentares, bem como
adequada gestéo dos recursos utilizados na comunicacao institucional.

A necessidade nao se limita a realizacdo de fotografias ou gravagbes convencionais. A rotina de
comunicacdo demanda processamento simultaneo de arquivos de video em alta resolucéo, edicdo e
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geracdo de cortes, armazenamento de quantidade significativa de contetdo, transmissdo de dados e
publicacé@o praticamente imediata, inclusive durante sessdes, reuniées e eventos.

A estrutura de comunicacao atende as atividades institucionais do Poder Legislativo e da suporte a
divulgacao das atividades parlamentares dos 13 vereadores que integram a Camara Municipal, permitindo
gue informacdes sobre proposicGes, manifestaces, sessdes e demais atividades de interesse publico
sejam disponibilizadas de forma célere a populacao.

Diante dessas caracteristicas, aparelhos de configuracdo basica ou intermediaria podem nao oferecer
desempenho, capacidade de armazenamento e estabilidade compativeis com o volume e a intensidade
de processamento exigidos. Mostra-se necessaria, portanto, a aquisicdo de smartphones de alto
desempenho, com capacidade de processamento, armazenamento, captacéo audiovisual e conectividade
compativeis com as atividades desenvolvidas, buscando-se também vida (til adequada ao investimento
realizado pela Administracao.

As caracteristicas técnicas especificas dos equipamentos e a solucado que melhor atenda a necessidade
institucional seréo avaliadas e justificadas nas etapas subsequentes do planejamento da contratagéo,
especialmente no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, observados os requisitos de
desempenho, economicidade, competitividade e interesse publico.

Levantamento Preliminar dos Equipamentos e Materiais

ltem Descricéao Quantidade

01 Celular para gravacéo de 02 un.
imagens e auxilio na
transmisséo ao vivo, tela de 6,9
polegadas ou superior;
armazenamento de 512 GB ou
superior.

02 Carregador de celular USB-C, 02 un.
mesma marca e compativel com
o celular do Item 01.

4. Origem dos Recursos

A indicacdo da dotacdo orcamentaria serd realizada pelo setor de Contabilidade. Os servicos e
equipamentos serdo custeados com recursos proprios da Camara Municipal de Ponte Nova.

5. Data Esperada para Atendimento e Avaliacdo de Riscos

E esperado que o atendimento da demanda ocorra dentro do presente Exercicio. Caso a demanda néo
seja atendida ou apresente intercorréncias, os riscos e medidas mitigatérias mapeados séo:

Risco Impacto Medida Mitigatdria Gravidade

Atraso na entrega dos Comprometimento do Incluir clausula Alta
equipamentos por parte andamento das contratual com prazos



da empresa
fornecedora

Fornecimento de
produtos com
especificacdes técnicas
divergentes do edital

Desatualizagéo
tecnoldgica dos
equipamentos
adquiridos

Superestimacéo da
quantidade de
equipamentos ou
materiais

Licitacdo deserta ou
fracassada

Inexisténcia de suporte
técnico ou garantia por
parte do fornecedor

Resisténcia dos
servidores a adaptacao
de novos equipamentos

Falhas no
planejamento do
processo de aquisi¢cdo

atividades
administrativas e
legislativas

Inviabilidade de uso
dos equipamentos
adquiridos e prejuizo
financeiro

Reducéo da vida util e
da eficiéncia dos
equipamentos

Gasto publico
desnecessério e
possivel desperdicio de
recursos

Atraso no processo de
aquisicdo e
continuidade dos
Servicos

Dificuldade de
manutencgédo e solucao
de problemas pés-
compra

Subutilizagéo dos
NOVOS recursos
adquiridos

Risco de contratacdo
inadequada e
retrabalho

rigorosos e penalidades
por descumprimento;
acompanhamento
constante da execucao
contratual

Realizar analise técnica
detalhada das
propostas e exigir
laudos técnicos ou
catalogos antes da
entrega

Definir critérios técnicos
atualizados no Termo
de Referéncia e
consultar profissionais
da area de Tl durante a
fase de planejamento

Realizar levantamento
preciso da demanda
real de cada setor, com
base em dados de uso
anteriores

Ampla divulgagéo do
certame, definic&do de
especificacdes viaveis
e analise prévia de
mercado

Exigir garantia minima
e suporte técnico no
edital, com clausulas
especificas no contrato

Promover treinamentos
e capacitacdes préticas
com foco nas novas
ferramentas

Elaborar o Termo de
Referéncia com
participacdo de todas
as areas envolvidas e
validacao técnica
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6. Indicacdo de Membros para Elaboracdo do ETP e TR

Ficam indicados para elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR):

* Laeticie Schiavo Martins Carvalho
* Thiago Figueira Rodrigues

Ponte Nova — MG, 17 de agosto de 2026.

Laeticie Schiavo_Martins Carvalho Thiago FigueTra Rodrigues
Divisdo de Comunicac¢ao Social e Divulgacao Divisédo de Relagdes Institucionais

Autorizacao para prosseguimento do Processo Licitatorio:

Wellington Sabino de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Ponte Nova

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova/MG | CEP: 35430-037
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