TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Goias, N® 229 - Bairro Centro - CEP 30190-925 - Belo Horizonte - MG - www.tjmg.jus.br

TERMO DE REFERENCIA N° 20948024 / 2024 - EJEF/DIRGED/GEJUR/COBIB

1. SETOR REQUISITANTE: Geréncia de Jurisprudéncia, Biblioteca e Publicagdes Técnicas —
GEJUR -1031042

2. UNIDADE DE COMPRA NO SIAD: Geréncia de Compra de Bens e Servicos - 1031018

3. CODIGO DOS ITENS NO SIAD:
3.1. 000676675 - LIVRO TECNICO
3.2. 000418072 - LIVROS PARA COMPOSICAO DE ACERVO DE BIBLIOTECA

4. OBJETO: Fornecimento de materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros impressos, nas
areas de Administracao, Direito, Economia, Engenharia, Filosofia, Medicina, Politica, Psicologia,
Sociologia, dentre outras de interesse deste Tribunal, conforme especificacbes técnicas
contidas neste termo, anexos e demais instrumentos integrantes da contratacéo.

5. JUSTIFICATIVA: Manter atualizados os acervos de livros da Biblioteca Des. Amilcar de
Castro (Unidade Goias) e do Centro de Leitura e Informacdo da Biblioteca (Unidade Afonso
Pena, 4001), auxiliando na demanda de conteudo informacional qualificado de magistrados,
servidores, colaboradores terceirizados e estagiarios do TJMG, bem como atender as
solicitacoes de livros técnicos da Presidéncia, Vice-presidéncias e Corregedoria. Ademais, faz-
se necessario ampliar e aprimorar o acervo bibliografico da Escola de Governo - EJEF, com
aquisicdes destinadas especialmente aos alunos da Escola, disponibilizando material
bibliografico atualizado, de qualidade e em quantidades adequadas.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Estudo Técnico Preliminar - ETP constante no evento n®. 20156843, proc. SEI! n®. 0176209-
44.2024.8.13.0000.

7. DESCRIGAO DA SOLUCAO:

Contratacéo de fornecedor de livros impressos, nacionais e estrangeiros, por pregao eletrénico,
aplicando-se o critério do maior desconto sobre o prego dos exemplares praticado pelas editoras,



com atendimento dos requisitos estabelecidos em Termo de Referéncia, edital e demais
documentos integrantes da contratacéo, para garantia de padrdées minimos de qualidade, pelo
periodo de 12 (doze) meses, a partir de 10/03/2025, prorrogavel nos termos da Lei n®
14.133/2021.

8. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

8.1. Os livros fornecidos serdo apenas os solicitados pela Coordenacdo de Biblioteca-COBIB,
em atendimento as demandas do Tribunal, sem qualquer obrigatoriedade de realizacdo de
pedido em periodicidade e/ou em quantitativos almejados pela Contratada.

8.2. Os livros solicitados e fornecidos deverao ser identificados pelo International Standard Book
Number (ISBN), bem como outras informac¢des, como titulo, autoria, editora, edigéo,
especialmente quando nao houver ISBN, e quantidade de exemplares.

8.3. O Tribunal somente aceitara os livros que estiverem em conformidade com as
especificacdes constantes nas listas de solicitacdo de fornecimento, exceto quanto a edicéo,
que devera sempre ser a mais atualizada do que a especificada.

8.4. Os exemplares a serem fornecidos deverao ser novos e entregues em perfeito estado, em
embalagens reciclaveis/reutilizaveis (preferencialmente, papeldao), sem quaisquer defeitos de
fabricacdo ou outros provocados pelo transporte, acondicionamento ou manuseio indevidos.

9. QUANTITATIVO DO OBJETO E ESTIMATIVA DE PRECO:

9.1. Trata-se de contrato por estimativa, haja vista o atendimento a demandas da Presidéncia, das
Vice-Presidéncias, da Corregedoria, da Escola de Governo-EJEF, bem como a atualizacao dos
acervos da Biblioteca e do CLI, contemplando as demandas dos demais setores do Tribunal; além
da formacao de um eventual acervo para a Escola de Governo/Escola Judicial, de acordo com a
disponibilidade/saldo dos recursos dessa contratagao.

Consoante relatérios de aquisicao de acervo extraidos do Pergamum nos ultimos praticamente 05
anos (20560534, 20560536, 20560537, 20560541 e 20560543) e pelo acompanhamento da
execucao orcamentaria do CT 338/2019 (SIAD 9238269) nesse mesmo periodo (2020/2024),
estima-se a aquisicao de 565 livros por ano, mais as aquisi¢cdes especificas para o acervo da
Escola de Governo - EJEF, em consonancia com os recursos disponiveis para recebimento e
acomodacao dos livros, como: espaco fisico, estanterias, mao de obra etc.

9.2. Considerando-se o orgamento e a quantidade estimada de livros, tem-se aproximadamente o

valor unitario de R$ 142,00 (cento e quarenta e dois reais) por livro, jA computado o percentual

de desconto a ser estabelecido em COTEP.

10. EXECUCAO DO OBJETO:

10.1. As solicitagdes de fornecimento, a serem feitas pela Coordenacéao de Biblioteca — COBIB,
serdo formalizadas por meio de listagens com os requisitos constantes no item 8 deste
instrumento.

10.2. A cada solicitagao de fornecimento, a Contratada enviara a COBIB, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da listagem, os pregos dos livros solicitados
(precos oficiais das editoras) e preco final resultante da aplicagdo do desconto ofertado na
licitagdo sobre os precos praticados pelas editoras.



10.2.1. Nesse momento, a Contratada devera informar ao Tribunal eventuais livros cujas edicbes
estejam esgotadas ou que ainda estejam no “prelo”, situagdes que deverdao ser comprovadas por
meio de informacao prestada pela editora responsavel pela obra.

10.3. O Tribunal tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para aprovar o orgamento com 0s
precos finais, formalizando a lista de livros a serem fornecidos.

10.4. Os livros solicitados deverao ser entregues pela Contratada ao Tribunal no prazo de até 20
(vinte) dias uteis, contados da aprovacao pelo Tribunal dos precos finais.

10.5. O Tribunal somente aceitara os livros que estiverem em conformidade com as
especificacdes constantes das listas de solicitacdo de fornecimento, exceto quanto a edi¢édo, que
devera sempre ser a mais atualizada do que a especificada.

10.5.1. O Tribunal tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para conferir os livros fornecidos.

10.5.2. Os titulos entregues fora das especificacées serdao devolvidos pela COBIB mediante termo
de recusa, sendo que a contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data
de recebimento do termo, para efetivar a troca.

10.5.2.1. O prazo do Tribunal para conferir o(s) livro(s) trocado(s) sera de _até 02 (dois) dias
uteis.

10.6. Todos os prazos serao computados de acordo com o calendario do TUMG para a comarca
de Belo Horizonte, disponivel em: https://www8.tjmg.jus.br/servicos/gj/calendario/.

10.6. As comunicacgdes referentes as etapas descritas acima serao feitas por mensagem
eletrbnica, através de enderecos que constarao do respectivo contrato, admitindo-se para a
Contratante apenas os do seu dominio oficial (@tjmg.jus.br).

10.7. Todas as entregas deverao ser feitas na Biblioteca Amilcar de Castro, localizada na Rua
Goias, n? 229 — Subsolo — Sala 01 — Centro — Belo Horizonte/MG — CEP: 30190-030 ou em outro
endereco indicado pela COBIB na mesma cidade, no horario das 9 as 17 horas, de segunda a
sexta-feira, observado também o disposto no item 10.6, ou seja, o calendario de expediente

da comarca de Belo Horizonte - TIMG, mediante prévio agendamento.

10.8. Os percentuais de multa moratéria que incidirdo em caso de atrasos pela Contratada estao
sugeridos, de acordo com a Cl n®. 4190/2024 (18160083), em Nota Técnica n°. 895/2024
(21124359).

11. VIGENCIA:
11.1. Termo inicial: 10/03/2025
11.2. Prazo: 12 (doze) meses

11.3. Prorrogagéo: de acordo com o disposto na Lei n®. 14.133/2021

12. VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais), sendo:




Classificacao Orcamentaria Valor

« 30.31 - LIVROS TECNICOS R$ 20.000,00

s+ 52.18 - COLECAO E MATERIAL

BIBLIOGRAFICO R$ 140.000,00

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

Conforme previsto pela Diretoria Executiva de Gestao da Informacado Documental-DIRGED nos
Documentos de Formalizacdo de Demanda - DFD's (SEI 0055361-28.2024.8.13.0000, evento n®.
18492079), itens 2, 3 e 4, enviado a GECOMP através do Oficio n°. 14.326/2024 ( 18448327).

Em razao do acervo para a Escola de Governo -EJEF, foi acrescido o valor de R$ 15.000,00
(quinze mil reais) a essa previsao inicial.

Declaragao de Compatibilidade-Planejamento Orcamentario inserta no evento n?. 21124044.

14. DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL:

14.1. Formalizar, por meio de listagens, as solicitagcdes de fornecimento de livros, das quais
devera constar o detalhamento dos livros a serem fornecidos.

14.2. Conferir e aprovar os precos finais resultantes da deduc¢édo do desconto ofertado na licitagcao
sobre os precos informados pelas editoras.

14.3. Dar ciéncia a Contratada da aprovacao dos precos finais para que dé inicio a contagem do
prazo para entrega do objeto;

14.4. Conferir e receber os livros fornecidos, rejeitando, mediante termo de recusa enviado a
Contratada, os que estiverem em desacordo com as especificacdes contidas nas listagens
encaminhadas, exceto quando a divergéncia for de edicdo, caso em que sera aceita edicado mais
atualizada do que a especificada.

14.5. Efetuar os pagamentos dos livros efetiva e definitivamente recebidos, de acordo com o
disposto na Portaria da Presidéncia n® 6.797/2024.

14.6. Outras obrigagdes definidas como padrao pelo Tribunal.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:



15.1. Fornecer os livros de acordo com os prazos, especificacées técnicas e qualidade constantes
neste Termo de Referéncia e nos demais instrumentos que o integram.

15.2. Efetuar a troca de eventuais exemplares fornecidos em desconformidade com as
especificacdes técnicas ou qualidade exigidas.

15.3. Comunicar a(ao) fiscal do contrato por mensagem eletrénica, em até 02 (dois) dias antes do
vencimento do prazo e para o endereco eletrénico indicado para tanto, os motivos de ordem
técnica que impossibilitem o seu cumprimento, devidamente comprovados, situagdo passivel de
analise e autorizacao de prorrogacao do prazo pelo respectivo gestor do contrato.

15.4. Outras obrigacdes definidas como padrao pelo Tribunal.

16. DO PAGAMENTO:

16.1. O pagamento sera feito apos ateste da nota fiscal relativa a cada fornecimento efetivamente
realizado, sendo que os valores unitarios dos livros deverao ser resultantes dos precos informados
pelas editoras, deles deduzido o percentual de desconto final ofertado na licitacao.

16.2. Os prazos e demais requisitos para emissao e envio de nota fiscal, ateste e efetivo
pagamento serdo de acordo com o disposto na Portaria da Presidéncia n® 6.797/2024.

17. QUALIFICACAO TECNICA: Pelo menos um atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa prestou ou esta
prestando, de forma satisfatéria, servicos compativeis e pertinentes com o objeto desta licitacéo
h& mais de 01 (um) ano.

18. MODALIDADE DE LICITACAO: Pregéo eletrdnico.

19. CRITERIO DE JULGAMENTO: Maior percentual de desconto concedido. O valor do desconto
sera aplicado em cada preco praticado pela editora do titulo solicitado pelo Tribunal.

20. FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

20.1. Fiscal do Contrato: Rafaela Giboschi Carvalho (T008166-1), Coordenadora da Coordenacgao
de Biblioteca - COBIB

20.2. Gestor do Contrato: Claudiciano dos Santos Pereira (T007666-1), Gerente da Geréncia de
Jurisprudéncia, Biblioteca e Publicagdes Técnicas — GEJUR

JEI! tﬁ Documento assinado eletronicamente por Denise Maria Ribeiro Moreira, Técnico(a)
sy Judiciario(a), em 10/12/2024, as 12:59, conforme art. 1¢, § 22, lIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Claudiciano dos Santos Pereira, Gerente, em
10/12/2024, as 15:20, conforme art. 12, § 22, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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