TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Avenida Afonso Pena, N2 4001 - Bairro Serra - CEP 30130-911 - Belo Horizonte - MG - www.tjmg.jus.br

TERMO DE REFERENCIA N2 21863465 / 2025 - TJMG/SUP-
ADM/DIRCOM/GERP/COPUB

SETOR REQUISITANTE: Coordenacgéo de Publicidade - COPUB, da Diretoria Executiva de
Comunicacéao - DIRCOM.

OBJETO: Servico de produgao de ventarolas/leques a serem distribuidos no Carnaval, com a
campanha do TJMG sobre o tema

JUSTIFICATIVA:

O Tribunal de Justica de Minas Gerais realizara a "Campanha de Carnaval 2025", na qual
apresentara a populagao, além de informagdes basicas sobre o funcionamento do Poder
Judiciario durante o periodo das festividades, alertas sobre condutas criminosas, como violéncia
contra a mulher, assédio, venda de bebidas alcodlicas a menores de dezoito anos, entre outras,
gue aumentam durante este periodo. O material proposto neste termo de referéncia € bastante
usado pelos folides, sendo um meio muito eficaz para a transmissdo da mensagem da campanha
para a populagao.

ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Modelo: Ventarola/leque

Tiragem: 30 mil Unidades

25x19,7cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Couche Fosco Importado 300g. Prep. Arquivo
Aberto. Prova Digital Epson. Corte/vinco

CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. O arquivo da revista sera fornecido em PDF ou em extensdes de outros programas utilizados
pelos profissionais da COPUB (llustrator, Corel Draw, Quark Xpress, In Design, etc).

5.2. O arquivo, ou o link para download, sera enviada a contratada via e-mail. Caso haja alguma
inconsisténcia que impossibilite essa forma de envio, eles serao disponibilizados em DVD
ou pen drive para retirada na Coordenacao de Publicidade - COPUB (Rua Pirapetinga, 666 —
132 andar, sala 1301, Belo Horizonte/MG).

5.3. A contratada devera apresentar prova no tamanho e especificagées originais do arquivo, que
simulam da melhor forma a impressao (no aspecto "fidelidade de cor").

6. PRAZOS:

6.1. Retirada do DVD pela Contratada: até 01 (um) dia util, contado da comunicacéo feita pelo
Tribunal, caso haja algum problema que impossibilite 0 envio por e-mail.

6.2. Apresentacao da prova: até 02 (dois) dias uteis, contados a partir do recebimento do arquivo.
6.3. Entrega do material: em até 4 (quatro) dias Uteis ap6s a aprovacao da prova final pelo TUMG.

7. LOCAIS E HORARIOS DE ENTREGA:

De segunda a sexta feira, de 8h30 as 17h30, na Coordenacdo de Publicidade - COPUB - do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, rua Pirapetinga, 666 - 13% andar, sala 1301 - Belo
Horizonte / MG.

8. CONDICOES DE ENTREGA:



Os impressos deverdo ser entregues devidamente acondicionados a fim de permitir completa
seguranca durante o transporte, em caixas de papelao resistente. Os materiais deverdo ser
embalados em caixas separadas, pelo menos, a cada 3 mil unidades.

9. RECEBIMENTO DO SERVICO:

9.1. O material sera recebido na forma prevista no art. 140, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

9.2. O recebimento provisorio do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a
ético-profissional, pela sua perfeita execucdo e dar-se-4, mediante recibo, se satisfeitas as
seguintes condi¢des:

a) material embalado, acondicionado e identificado, de acordo com a especificacdo técnica, e
considerado conforme, mediante avaliacao feita por amostragem do produto;

b) entrega no prazo, no local e no horério previstos no edital.

9.2.1. O material em evidente desconformidade com as especificacdes exigidas sera recusado no
ato da entrega, sob total responsabilidade do fornecedor, que deverd providenciar a reposicdo em
até 2 (dois) dias uteis.

9.3. O recebimento definitivo do material dar-se-a:

a) ap6s verificacao fisica - feita por amostragem - que constate a integridade do produto;

b) ap6s verificacdo da conformidade com as quantidades e especificacbes constantes do edital e
com prova aprovada.

9.4. Satisfeitas as exigéncias e as condicdes previstas nos itens 5.2 e 5.3, lavrar-se-4 Termo de
Recebimento, assinado pela Comissdo de Recebimento de Materiais, o qual podera ser
substituido pela atestacdo da Nota Fiscal, efetuada por dois servidores do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais - TIMG, considerando o valor da compra, de acordo com a previsao
legal.

9.5. No caso de serem consideradas insatisfatérias as condicbes do material recebido
provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, no qual serdo registradas as desconformidades,
devendo o produto rejeitado ser recolhido e substituido no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
quando serao realizadas novamente as verificagcdes antes referidas.

9.6. Caso a substituicdo nao ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicacao das sancdes previstas no edital.

9.7. Em caso de materiais recebido definitivamente em desconformidade com o especificado, ou
com defeito, o fornecedor devera substitui-los em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data da notificacdo, correndo as suas expensas. O material reprovado devera ser recolhido em
até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificacdo enviada pelo Tribunal.

9.8. Os custos com o recolhimento e a substituicio do material recusado serdo arcados
exclusivamente pelo fornecedor.

9.9. Ao material ndo recolhido no prazo estipulado sera dado o destino que melhor convier ao
TIMG.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
10.1. Efetuar o pagamento nos termos especificados neste Termo de Referéncia.

10.2. Proporcionar todas as facilidades necesséarias ao bom andamento da execucao do objeto
contratado.

10.3. Fornecer a CONTRATADA as informagdes e documentacdes indispensaveis a execucao
do objeto contratado.

10.4. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execugao do objeto.

10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, justificando as razées da recusa.

10.6. Notificar tempestivamente a CONTRATADA quanto a autuagdes, notificacdes e intimagdes
que venha a receber, relativas ao descumprimento, pela CONTRATADA, de obrigacdes



decorrentes de normas e legislacdo aplicaveis ao objeto deste Termo de Referéncia.

10.7. Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, devidamente identificado, livre acesso aos
locais destinados a execugéo do objeto contratual.

10.8. Cumprir, de forma a nao retardar os prazos da CONTRATADA, suas obrigacdes
contratuais que constituam pré-requisitos para que ela cumpra suas obrigacdes.

10.9. Comunicar com a CONTRATADA para que ela busque os arquivos logo que estejam
finalizados, caso eles sejam entregues em DVD ou pen drive.

10.10. Comunicar com a CONTRATADA para que ela busque a(s) prova(s) conferida(s) e
aprovada(s).

10.11. Aprovar e/ou efetuar as revisdes necessarias nas provas apresentadas.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Refazer, as suas expensas, 0 objeto contratual executado em desacordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia.

11.2. Realizar as atividades necessarias a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

11.2.1. Comunicar imediatamente ao setor requisitante desta contratagdo a ocorréncia que afete
a execucao do objeto contratual e/ou 0 cumprimento das obrigacoes.

11.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo setor requisitante durante a
execucao do objeto e, no caso de reclamacoes, respondé-las no prazo determinado.

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n°. 8.078/1990), observados os prazos deste Termo de
Referéncia.

11.6. Indenizar e ressarcir terceiros e/ou o TRIBUNAL por todo e qualquer dano decorrente
diretamente da execucdo do presente objeto, por culpa ou dolo de seus empregados ou
prepostos, inclusive por uso indevido de patentes.

11.6.1. Para garantia do ressarcimento do dano e de eventuais indenizagdes, total ou parcial,
tem o TRIBUNAL o direito de retencédo sobre o pagamento devido a CONTRATADA.

11.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes deste Termo de
Referéncia ou de eventual subcontratacdo, previstos na legislacdo patria vigente, sejam de
ambito trabalhista, previdenciario, social e securitario, bem como pelas taxas, tributos, fretes,
embalagens e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre a execucao do objeto ora
contratado, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao TRIBUNAL e nado podera
onerar o objeto do Termo de Referéncia.

11.8. Responsabilizar-se por todos e quaisquer recursos, conhecimentos, tecnologias,
metodologias, mao de obra, equipamentos, infraestrutura e garantias necessarios a execug¢ao do
objeto, atendidos os requisitos técnicos e legais, garantida sua plena e integral realizacdo em
conformidade com as normas do Edital e seus Anexos, deste Termo de Referéncia e demais
normas técnicas aplicaveis aos servicos contratados, no que tange a sua qualidade, utilidade e
seguranca.

11.9. Abster-se de utilizar qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, bem como o trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nos termos do art. 7¢, inciso XXXIII da Constituigao
Federal.

11.10. Paralisar, por determinagcdo do TRIBUNAL, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.



11.11. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou que por qualquer forma ou modo
venham a tomar conhecimento em razdo do objeto desta contratacdo, o mais absoluto sigilo,
ficando, portanto, por forca de lei civil e criminal, responsavel por sua indevida divulgacéo,
descuidada ou incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a que
der causa.

11.12. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei federal n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, em especial quanto as disposicdes referentes a protecdo de dados
constantes deste Termo de Referéncia.

11.13. Alocar os empregados necessarios, em numero suficiente e com habilitacdo e
conhecimento adequados ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagcdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia.

11.14. Substituir ou reparar, as suas custas, os bens ou servicos justificadamente considerados
em desconformidade com as Especificacdes Técnicas.

11.15. Responsabilizar-se pela adocdo das medidas necessarias a protecdo ambiental e as
precaucoes para evitar a ocorréncia de danos ao meio ambiente e a terceiros, observando o
disposto na Legislacao Federal, Estadual e Municipal.

11.16. Responder, independentemente de culpa, por eventuais danos ao meio ambiente
causados por agao ou omissado de seus dirigentes, empregados, prepostos e subcontratados,
eximindo o TRIBUNAL de qualquer responsabilidade.

11.17. Responsabilizar-se pela procedéncia licita do objeto entregue, mantendo a documentagao
fiscal comprobatéria de aquisicdo de produto ou servigco para apresentacdo a Fiscalizagdo a
qualquer tempo.

11.18. Obter junto aos 6érgaos competentes, conforme o caso, as licengas, permissoes,
autorizagdes e demais documentos exigiveis na forma das legislagdes aplicaveis.

11.19. Conduzir as atividades com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

11.20. Informar ao setor requisitante qualquer alteragdo nos dados da conta bancaria indicada
para fins de pagamento.

11.21. Responder, durante o prazo legal, pela solidez e seguranca dos bens entregues, podendo
o TRIBUNAL exigir-lhe indenizacdo e/ou correcdo, quando encontrados vicios ocultos ou
desconformidades.

11.22 Cumprir fielmente o contrato, de modo que os materiais gréaficos, objeto do presente
contrato, sejam entregues conforme o prazo e as especificacdes estipulados neste Termo.

11.23. Realizar, antes da entrega, controle de qualidade do material quanto as especificagdes dos
mesmos e a todos os aspectos de impressao, imagens, registro, fidelidade e uniformidade de
cores e tons, corte ou qualquer outro detalhe de acabamento.

11.24. Arcar com todas as despesas necessarias a entrega do objeto contratado, inclusive com o
custo do envio da prova a CONTRATANTE e da devolugao da prova a CONTRATADA, caso haja
necessidade de postagem via Correio.

11.25. Acolher, em seu parque grafico, um representante do TIMG para acompanhar a impressao
e 0 acabamento do material solicitado, sempre que for de interesse do contratante e quando
avisado com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.



12. FORMA DE PAGAMENTO:

12.1. O Tribunal pagara ao fornecedor o valor unitario adjudicado por item multiplicado pela
quantidade solicitada, que constara na nota de empenho, ficando o pagamento condicionado ao
fornecimento total das quantidades solicitadas.

12.2. No prego unitario estdo incluidos todos os impostos, taxas e encargos sociais, aléem das
obrigacoes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, e das despesas com transportes,
as quais correrdo por conta dos fornecedores.

12.3. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA, obrigatoriamente, com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo, na proposta, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

12.3.1. A nota fiscal/fatura sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais, especialmente as de natureza fiscal, acrescidas das seguintes informacgdes:

a) indicacao do objeto deste Termo de Referéncia.

b) destaque, conforme regulagéao especifica, das retencdes incidentes sobre o faturamento (ISS,
INSS, IRRF e outros), se houver.

c) destaque de valor relativo a qualquer retencdo aplicada pelo TRIBUNAL, para produzir,
exclusivamente, efeitos financeiros no ato de pagamento, ndo podendo alterar o valor total do
documento fiscal.

d) conta bancaria.

12.4. O fornecedor apresentard a Nota Fiscal na Coordenacdo de Publicidade - COPUB,
acompanhada do Certificado de Registro Cadastral (CRC) para comprovacao da regularidade
fiscal perante o CAGEF.

12.5. Sao condi¢des para que o TRIBUNAL efetue qualquer liquidacdo e pagamento de despesa
desta contratagao:

a) Documento fiscal preenchido conforme o disposto nesta contratacao;
b) Termo de Ateste de Recebimento para Execucéo Financeira emitido pelo setor requisitante.

12.5. A apresentacdo da documentagdo acima é de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA, sendo que a mora ou irregularidade no cumprimento desta obrigacdo podera
acarretar atraso na liquidacdo e no pagamento da despesa correspondente sem quaisquer énus
para o TRIBUNAL.

12.6. Observadas as condicbes previstas nos subitens acima, cabera a CONTRATADA
protocolizar a documentacgédo junto ao TRIBUNAL, até o ultimo dia Gtil do més correspondente a
data de emissao, para ser aprovado em até 03 (trés) dias Uteis.

12.7. O pagamento sera depositado na conta bancaria da CONTRATADA, conforme
programacao orcamentaria e financeira prevista em Regulamento especifico expedido pelo
TRIBUNAL.

12.8. O pagamento devido a CONTRATADA dependera da efetiva entrega dos produtos.

12.9. Somente serdo pagos os produtos efetivamente entregues e de acordo com as
especificacdes que integram este Termo de Referéncia.

12.10. O TRIBUNAL se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais débitos da
CONTRATADA, inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos contra terceiros.

12.11. O TRIBUNAL, identificando qualquer divergéncia na Nota Fiscal, a devolverd a
CONTRATADA para regularizagdo, sendo que o prazo estipulado para o pagamento sera
contado a partir da sua reapresentagcao com as devidas corre¢des ou esclarecimentos.

12.11.1. A devolugéo da fatura ndo aprovada pelo TRIBUNAL em nenhuma hip6tese servira de
pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execucdo dos servicos ou deixe de prestar o



atendimento necessario.

12.11.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, a parcela incontroversa sera
liberada no prazo previsto para pagamento.

12.12. Quando da efetivacdo do pagamento da nota fiscal/fatura serdo deduzidos os valores
correspondentes a retencéo na fonte de tributos e contribuicées de qualquer esfera de governo
(federal, estadual ou municipal), na forma e modo determinado pelo ordenamento juridico
aplicavel.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios devidos
pelo TRIBUNAL, entre a ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serdo pagos mediante solicitacdo da CONTRATADA, e calculados,
“pro rata tempore”, por meio da aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xN x VP

Na qual: EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso,

| = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = /365, onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

12.14. Na hipétese de isencao/imunidade de algum tributo, a CONTRATADA devera apresentar
documentos comprobatorios, deduzindo este percentual do pagamento que Ihe for devido.

12.14.1. No caso de isencdo ainda nao transitada em julgado, o valor sera depositado em juizo
até o término deste Contrato ou decisédo terminativa.

13. MULTAS:

moratdria de até 0,3% (irés décimos por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, por dia (ou hora) de atraso até o trigésimo dia (ou xxxxx horas) de
atraso;

moratoria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou
obra nao realizados ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o
torne impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora
das especificagbes contratadas;

14. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

14.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal ne.
13.709/2018 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, devendo ser observadas,
no tratamento de dados, no ambito do TRIBUNAL, a respectiva finalidade especifica, a
consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

14.2. E vedada & CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto desta contratacdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

14.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranga, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos em decorréncia
desta contratacao contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.



14.3.1. Caberd a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevengéo ao
vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as
informacgdes repassadas em decorréncia da execugao contratual.

14.3.2. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos dados
pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relagdes trabalhistas e/ou contratuais havidas em
decorréncia da contratacao por este TRIBUNAL.

14.3.3. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protecdo dos dados pessoais
porventura recebidos durante e ap6s o encerramento da vigéncia do pacto administrativo
celebrado com o TRIBUNAL, com vistas, principalmente, a dar cumprimento as obrigagdes legais
ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais
para a guarda de tais dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei Federal n®. 13.709/2018.

14.4. A CONTRATADA devera comunicar ao TRIBUNAL, ao titular dos dados ; e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da incidéncia
do fato, a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao
titular dos dados, em consonéncia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°.
13.709/2018.

14.5. Para a execucado do objeto, em observéancia ao disposto na Lei Federal n°. 13.709/2018
(LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei Federal n®.
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgédo) e ao principio da transparéncia, a CONTRATADA e
seus representantes ficam cientes do acesso e da divulgacgéao, por este TRIBUNAL, de seus dados
pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco comercial, endereco residencial e
endereco eletrbnico.

Documento assinado eletronicamente por Gabriel Fernando de Almeida, Coordenador(a),
em 19/02/2025, as 11:23, conforme art. 19, § 22, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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