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TERMO DE REFERENCIA N° 26026294 | 2026 - TIMG/SUPADI/COINJ

1. SETORE REQUISITANTE
Coordenadoria da Infancia e da Juventude - COINJ.

2. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos de editoracao, revisao e impressao de 1.000 (mil) exemplares da
obra técnica intitulada “Travessias da Infancia e Juventude — Volume 2", composta por artigos
cientificos voltados a area da infancia e juventude, com foco nos avancos, desafios e inovacdes
das politicas publicas e da atuacao do sistema de justica, visando a difusédo qualificada do
conhecimento técnico-cientifico e ao fortalecimento da atuacéo institucional do Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gerais ha promocao, defesa e garantia dos direitos da crianca e do
adolescente.

3. JUSTIFICATIVA

A Coordenadoria da Infancia e da Juventude do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
— COINJ, no exercicio de suas atribuices institucionais definidas pela Resolucdo n° 640/2010
do TIMG, possui como missao institucional promover a articulacdo entre o Poder Judiciario, 0s
orgaos do Sistema de Garantia de Direitos e a sociedade, com vistas a efetivacao da protecéo
integral de criancas e adolescentes, nos termos do Estatuto da Crianca e do Adolescente —
ECA (Lei n° 8.069/1990).

Nesse contexto, a publicacdo da obra técnica “Travessias da Infancia e Juventude — Volume 2”
configura instrumento estratégico de producéo e disseminacédo do conhecimento técnico-
cientifico aplicado, reunindo reflexdes tedricas, analises criticas e experiéncias institucionais
relevantes sobre politicas publicas, praticas judiciais e modelos intersetoriais de atuacao no
campo da infancia e juventude.

A iniciativa atende diretamente ao interesse publico, na medida em que contribui para a
qualificacéo do debate institucional, para o fortalecimento do Sistema de Justica e para a
difusdo de boas préaticas administrativas e jurisdicionais, encontrando respaldo, ainda, nos
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030 da Organizagédo das Nacdes
Unidas, especialmente no eixo da educacgéo de qualidade, da inclusdo social e do
fortalecimento institucional.

4. ESCOPO DO PROJETO

A obra reunira artigos cientificos inéditos que abordar&do tematicas relacionadas a infancia e
juventude, incluindo, entre outras, a promoc¢ao dos direitos da crianca e do adolescente, a
protecdo contra a violéncia e violacdes de direitos, a primeira infancia e as politicas publicas
correlatas, a atuacao intersetorial, o sistema de justica, as medidas socioeducativas, as politicas
de educacéo, saude e assisténcia social, bem como temas relacionados a adog¢éao, ao
acolhimento institucional e familiar, a diversidade e a inclusao.



Os exemplares seréo destinados prioritariamente a magistrados, servidores do TIMG,
bibliotecas institucionais, universidades, Ministério Publico, Defensoria Publica, 6rgdos da rede
de protecdo e autores participantes da obra, de modo a assegurar ampla circulagdo do material
e efetiva difusdo do conhecimento produzido. A obra ser& publicada em formato impresso, com
aproximadamente 350 paginas, observando-se padrdo editorial compativel com publicacdes
académicas e institucionais, devendo os textos atender as normas técnicas da ABNT vigentes.

5. DO OBJETO - DESCRICAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

OBJETO: O objeto da contratacdo consiste na producéo editorial completa da obra técnica
Travessias da Infancia e Juventude — Volume 2, compreendendo, de forma integrada, os
servigcos de diagramacéo, revisao editorial especializada, impresséao grafica e producéo de
versao eletrbnica, nas condi¢cles e especificacdes descritas a seguir:

5.1 DAS VERSOES DA OBRA E REGISTROS ISBN

A obra sera produzida em duas versdes distintas, cada qual com registro ISBN proprio,
independente e ndo intercambiavel:

a) Versao impressa (fisica): edicdo em brochura, conforme especificacdes graficas detalhadas
no item 2, com ISBN especifico para o suporte impresso;

b) Versao eletrbnica (digital): arquivo em formato PDF, padrdo de qualidade editorial, com ISBN
especifico para o suporte digital, distinto do atribuido a versédo impressa.

A obtencéo e a gestéo dos registros ISBN de ambas as versfes sédo de responsabilidade
exclusiva da contratada, devendo decorrer de prefixo editorial proprio ou sob sua administracéo
direta junto a Camara Brasileira do Livro (CBL). A entrega dos dois registros devidamente
formalizados constitui condi¢do para o recebimento definitivo do objeto.

A obra, em ambas as versées, devera conter ficha catalogréafica elaborada por bibliotecario
regularmente inscrito no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB), em conformidade com a
Lei n°® 4.084/1962, que regula o exercicio da profissdo de bibliotecério, e com a Resolucdo CFB
n°® 184/2013, do Conselho Federal de Biblioteconomia, que dispde sobre a obrigatoriedade de
responsabilidade técnica de bibliotecario na elaboracao de fichas catalogréficas. A ficha devera
ser posicionada no verso da folha de rosto e identificar o profissional responsavel pela sua
elaboracao, com indicacdo do respectivo niumero de inscricdo no CRB. A entrega da ficha
catalogréfica, juntamente com os registros ISBN de ambas as versfes, constitui condicdo para
o recebimento definitivo do objeto.

5.2 DAS ESPECIFICACOES TECNICAS (VERSAO IMPRESSA)
A versdo impressa sera produzida nas seguintes condi¢oes:

O quantitativo € de 1.000 (mil) exemplares. O formato fechado sera de 16 x 23 cm. A capa sera
confeccionada em cartéo triplex 300g/m?, com laminacéo fosca, impressdo em quatro cores
(4x0) e orelhas de 7 cm. O miolo ter4 aproximadamente 350 (trezentas e cinquenta) paginas,
em papel offset 90g/m2, com impressao em uma cor (1x0). O acabamento sera do tipo Fresado
PUR, com embalagem individual em shrink.

Antes da impressao definitiva, a contratada devera apresentar prova grafica do exemplar em
tamanho original, com fiel reproducao de cores, cortes, dobras e acabamentos, para verificagdo
da conformidade técnica e editorial pela contratante, nos termos do item 6 deste instrumento.

Os servicos deverdo assegurar precisao na impressao, auséncia de manchas, regularidade de
registro, uniformidade cromatica e acabamento compativel com os padrdes exigidos para
publicac¢des institucionais de natureza técnico-cientifica.

5.3 DAS ESPECIFICACOES TECNICAS (VERSAO ELETRONICA)
A versdao eletrbnica consistira em arquivo PDF de qualidade editorial, gerado a partir dos



mesmos arquivos utilizados na diagramacao da versao impressa, observados 0s seguintes
requisitos: resolucao e fidelidade cromatica adequadas a leitura em tela e a eventual impressao
doméstica; incorporacéo de fontes; sumario com hiperlinks internos funcionais; e metadados
bibliograficos completos (titulo, autores, instituicdo, ISBN digital e ano de publicacao).

O arquivo digital sera entregue a contratante acompanhado dos arquivos-fonte abertos da
diagramacao, em formato editavel compativel com software de editoracdo profissional (Adobe
InDesign ou equivalente de mercado), juntamente com todos os recursos vinculados (fontes
tipograficas e imagens em alta resolucdo), de modo a assegurar a contratante plena autonomia
para eventuais correcdes ou atualizacdes futuras, independentemente da contratada.

A verséo finalizada em PDF e os arquivos-fonte seréo entregues a contratante, cabendo a esta
a hospedagem, a disponibilizacdo e a distribuicdo da obra eletronica pelos canais que julgar
convenientes, sem qualquer restricao técnica ou de formato imposta pela contratada.

5.4 DOS ARQUIVOS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE

Os arquivos digitais dos artigos que compdem a obra serao fornecidos pela Coordenadoria da
Infancia e da Juventude (COINJ), cabendo a contratada a execucéao integral das etapas
editoriais e graficas subsequentes, incluindo diagramacéao, revisao editorial, padronizacao,
producado da versao eletrbnica e impressao da versao fisica.

5.5 DA QUALIFICACAO TECNICA

5.5.1. Enquadramento no CNPJ: atividade econdmica principal ou secundaria compativel, com
engquadramento na CNAE 5811-5/00 (Edicao de livros - producéao e edi¢cao), demonstrando que
a empresa exerce efetivamente atividade editorial, e ndo apenas grafica.

5.5.2. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem a execuc¢ao da parcela de maior
relevancia do objeto, correspondente a:

a) Servicos de producao editorial completa de obrais tais como livros, periodicos, cartilhas,
relatorios ou publica¢des institucionais (compreendendo projeto grafico, diagramacao, revisdo
linguistica e normalizacao bibliografica).

5.5.3. Declaracéo formal de que a licitante se compromete, caso venca o certame, a alocar
equipe editorial estruturada, submeter a obra a um conselho editorial préprio, providenciar os

registros junto a CBL e disponibilizar bibliotecario com registro no CRB para a confeccéo da
ficha catalografica, conforme exigéncias do Termo de Referéncia.

5.5.3.1. O(s) atestado(s) apresentado(s) devera(ao) conter, no minimo, as seguintes
informacgoes:

a) Dados do licitante: nome e CPF/CNPJ;
b) Dados da empresa contratante: nome, razao social, CNPJ, endereco;

c) Descricéo detalhada dos servigos executados permitindo a verificacdo da compatibilidade
com o objeto da licitacao;

d) Dados do emissor do atestado: nome e contato;
e) Local, data de emisséo e assinatura do emissor.

5.5.3.2. O Tribunal podera realizar diligéncias para esclarecer quaisquer duvidas ou
informagdes omissas, ou para complementar dados apresentados.

5.6 DO CONTROLE DE QUALIDADE GRAFICA E EDITORIAL POR ETAPAS

Considerando o risco inerente a contratacdo de servigos editoriais sem mecanismos de controle
intermediario, notadamente a producdo de capas graficamente inadequadas, miolo com
diagramacéao deficiente ou elementos visuais incompativeis com o padréo institucional da obra,
a execucao do objeto ficard condicionada a aprovacgdo formal da contratante em cada uma das
etapas descritas neste item, sendo vedado o0 avanco para a etapa subsequente sem a



respectiva manifestacao formal de anuéncia expedida pela equipe de fiscalizacdo do contrato.
5.6.1. Primeira etapa (Aprovacao do Projeto Gréfico Editorial)

Antes do inicio da diagramacéo, a contratada devera submeter a aprovacao da COINJ um
projeto grafico editorial completo, contendo obrigatoriamente: grid de diagramacé&o do miolo,
com definicdo de margens, entrelinhamento, familia tipogréfica, corpo de texto e hierarquia
visual de todos os elementos textuais recorrentes na obra; paleta cromatica e composicao visual
da capa, com definicdo dos elementos graficos, tipografia de capa e tratamento de imagens;
leiaute da lombada e das orelhas; e tratamento grafico dos elementos especiais, incluindo
sumario, cabecalhos, citagcdes em destaque, notas de rodapé e aberturas de capitulo.

O projeto gréfico devera ser entregue em arquivo digital com visualizacdo em alta resolucéo. A
contratante tera prazo de 5 (cinco) dias Uteis para aprova-lo ou solicitar ajustes fundamentados.
A contratada devera promover as correcdes solicitadas e reapresentar o projeto no prazo de 3
(trés) dias uteis, sem 6nus para a contratante. O inicio da diagramacao somente sera autorizado
apos aprovacao formal de anuéncia expedida pela equipe de fiscalizacdo do contrato quanto do
projeto grafico.

5.6.2. Segunda etapa (Aprovacao de Paginas-Modelo do Miolo)

Concluida a aprovacao do projeto grafico, a contratada devera submeter a aprovacao da COINJ
um conjunto de no minimo 10 (dez) paginas-modelo diagramadas, representativas de todos os
tipos de elementos recorrentes na obra, incluindo texto corrido, citacdes longas, notas de
rodapé, tabelas, imagens ou figuras, quando houver, e pagina de abertura de capitulo ou secao.
O objetivo desta etapa € validar a aplicacéo pratica do projeto grafico aprovado antes da
diagramacao integral da obra. Eventuais ajustes seréo solicitados pela contratante e realizados
pela contratada sem 6nus adicional, observados os prazos da etapa anterior.

A aprovacéao se dara mediante manifestacdo formal de anuéncia expedida pela equipe de
fiscalizagéo do contrato.

5.6.3 Terceira etapa (Aprovacao da Arte-Final da Capa)

A contratada devera submeter a aprovacao da COINJ a arte-final da capa em alta resolucéo,
acompanhada de: simulacdo de lombada com espessura calculada a partir do niamero real de
paginas e da gramatura do papel do miolo; representacéo visual das orelhas com o respectivo
conteudo textual; e indicacdo dos parametros técnicos de impresséao (perfil de cor, resolucéo
das imagens e configuracdo de sangria). A aprovacao desta etapa € condi¢édo para o envio dos
arquivos a grafica.

A aprovacgdo se dara mediante manifestacao formal de anuéncia expedida pela equipe de
fiscalizagao do contrato.

5.6.4 Quarta etapa (Aprovacao da Prova Gréfica Fisica)

Antes da impressao do quantitativo contratado, a contratada devera apresentar prova grafica do
exemplar em tamanho original, impressa com fiel reproducéo de cores, cortes, dobras e
acabamentos, conforme ja previsto no item 2. A prova grafica somente serd submetida apés a
aprovacao formal de todas as etapas anteriores. A contratante tera prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para aprovar a prova ou apontar inconformidades. Identificadas divergéncias em relagéo ao
padrdo aprovado nas etapas anteriores, a contratada devera sana-las e apresentar nova prova,
sem Onus para a contratante e sem prejuizo dos prazos de entrega.

5.6.5 Critérios Objetivos de Rejeicdo e Obrigacdo de Refacao

Constituem motivo de rejeicéo justificada em qualquer etapa, com obrigacéo de refacdo sem
Onus para a contratante, os seguintes vicios: tipografia inadequada a natureza técnico-cientifica
da obra, incluindo uso de familias tipograficas de conotag&o informal ou decorativa; auséncia de
hierarquia visual clara entre os elementos do texto; composicéo gréfica da capa
desproporcional, com uso de imagens em baixa resolucdo, elementos visuais genéricos ou
tratamento grafico incompativel com o padréo institucional e técnico-cientifico da publicacao;



desalinhamento, inconsisténcia de margens ou irregularidade de grid no miolo; e qualquer
elemento gréafico que comprometa a legibilidade, a coeséo visual ou a identidade institucional
da obra.

5.6.6 Aplicacdo a Versao Eletronica

Os mesmos critérios de controle de qualidade grafica e editorial previstos neste item aplicam-se
integralmente a versao eletrénica em PDF, devendo o arquivo final ser submetido a aprovacao
da contratante antes de sua entrega definitiva, com verificacéo de fidelidade ao padréo grafico
aprovado nas etapas anteriores, funcionamento dos hiperlinks do sumario e integridade dos
metadados bibliograficos.

5.7 DA REVISAO EDITORIAL

A execucao dos servicos de revisdo editorial constitui etapa autbnoma e obrigatéria da
producédo da obra, compreendendo as seguintes funcdes, todas de responsabilidade da
contratada:

5.7.1 Reviséo linguistica e gramatical: a obra devera ser submetida a revisdo de texto por
profissional com formacao superior em Letras ou Jornalismo, ou com comprovada experiéncia
em revisdo de textos técnico-cientificos, com o objetivo de assegurar a conformidade com a
norma culta da lingua portuguesa, a correcao gramatical, a coeréncia sintética, a uniformidade
terminoldgica e a fluidez da leitura, sem prejuizo da preservacéo da voz autoral de cada
colaborador da obra.

5.7.2 Normalizacao bibliografica conforme ABNT: todos os elementos de normalizacéo da obra,
incluindo referéncias bibliograficas, citacdes diretas e indiretas, notas de rodapé€, elementos preé-
textuais e pos-textuais, deverdo estar em estrita conformidade com as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas aplicaveis, notadamente a ABNT NBR 6022 (artigo em
publicacéo periddica), a ABNT NBR 6023 (referéncias) e a ABNT NBR 10520 (citacbes). A
normalizac&o devera ser realizada por profissional com comprovada experiéncia em
normalizacéo de obras técnico-cientificas.

5.7.3 Conformidade com o edital de convocacao dos artigos: a contratada devera verificar a
conformidade de cada artigo com as normas e requisitos estabelecidos no edital de convocacgéao
de artigos emitido pela COINJ, o qual sera fornecido como documento de referéncia obrigatorio,
anexado ao instrumento contratual. Eventuais inconformidades identificadas deveréo ser
reportadas formalmente a COINJ antes da diagramacao, cabendo a contratante deliberar sobre
o tratamento a ser dado em cada caso.

5.7.4 Reviséo de provas: ap0s a diagramacéo integral da obra, a contratada devera realizar
revisdo de provas mediante cotejo sistematico entre o texto original fornecido pela COINJ e o
texto diagramado, com o objetivo de identificar e corrigir erros de composi¢cédo, omissoes,
transposicdes, alteragdes involuntarias de conteudo, falhas de hifenizagédo e quaisquer outras
discrepéancias introduzidas durante o processo de diagramacéao. A revisdo de provas devera
anteceder obrigatoriamente a submisséo da prova gréfica fisica prevista no item 5.6.4.

A contratada deverd indicar, no inicio da execucao contratual, os profissionais responsaveis
pelas fungdes previstas nos subitens 5.7.1. e 5.7.2. com apresentacédo de curriculo ou
comprovacéao de experiéncia compativel, podendo a contratante solicitar a substituicdo de
profissional que ndo demonstre qualificacdo adequada a natureza da obra.

5.8 DA CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS

A Contratada cede ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, em carater exclusivo,
irrevogavel e sem 6nus adicional ao valor contratado, todos os direitos autorais patrimoniais
relativos a producéo editorial objeto desta contratacdo, nos termos dos arts. 28 e 29 da Lei n°
9.610/1998, compreendendo os direitos de reproducdo, distribuicdo, comunicacao ao publico,
disponibilizacdo em meio digital e adaptacdo das versdes impressa e eletronica da obra
Travessias da Infancia e Juventude - Volume 2, em qualquer modalidade presente ou futura.



A cesséo abrange exclusivamente os direitos patrimoniais decorrentes da producao editorial
realizada pela contratada, n&o alcangando os direitos morais dos autores dos artigos que
integram a obra, 0s quais sao inalienaveis e irrenunciaveis nos termos do art. 27 da Lei n°®
9.610/1998, assegurado aos autores o direito a identificacdo de sua autoria nos créditos da
publicacéo.

E expressamente vedado a contratada, apés a entrega do objeto: comercializar, distribuir,
reproduzir, disponibilizar ou utilizar a obra, em todo ou em parte, em qualquer suporte ou meio,
a qualquer titulo, oneroso ou gratuito, sem autorizacdo prévia e escrita do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais. A distribuicdo da obra, em ambas as versoes, é prerrogativa exclusiva
da contratante.

A contratada devera abster-se, igualmente, de utilizar a obra ou qualquer de seus elementos
gréficos, editoriais ou textuais para fins promocionais, comerciais ou de divulgacéao de seu
portfélio, salvo mencdao institucional expressa ao fato de ter executado os servicos editoriais,
mediante autorizacao prévia da contratante.

O descumprimento de qualquer das vedacdes previstas neste item sujeitara a contratada as
sancdes contratuais cabiveis, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal previstas na Lei
n°® 9.610/1998 e na legislacao aplicavel.

6. LOCAL DE ENTREGA

6.1. As entregas dos materiais em formato fisico (Prova Grafica e a totalidade dos livros
impressos) deverdo ser realizadas na Coordenadoria da Infancia e Juventude - COINJ, situada
a Avenida Afonso Pena, n° 2.300, 15° andar, Bairro Funcionarios, Belo Horizonte/MG. A entrega
do material na Verséao eletronica (digital) devera ser realizada Online.

6.2. Dias e Horérios: de segunda a sexta-feira, das 09h00min as 17h00min;

6.3. O fornecedor devera agendar as entregas pelos seguintes telefones: COINJ: (31) 3247-
8411 / 3247-8408.

7. CRONOGRAMA E PRAZOS DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Entrega dos artigos a editora contratada: os artigos que comporao a obra deverao ser
integralmente disponibilizados a contratada em até 5 (cinco) dias corridos, contados da
assinatura do contrato, constituindo essa entrega o inicio do desenvolvimento do processo
editorial.

7.2. Apresentacao do prototipo pela contratada: a contratada devera apresentar a COINJ, em
até 15 (quinze) dias corridos, contados da data de recebimento integral dos artigos, protétipo
representativo da obra, contemplando os elementos editoriais, graficos e visuais necessarios a
verificagdo de conformidade com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.3. Aprovacao do prototipo pela COINJ: a COINJ devera manifestar-se formalmente quanto a
aprovacao do protétipo em até 2 (dois) dias corridos, contados da data de sua apresentacao
pela contratada.

7.4. Entrega da totalidade dos livros: a entrega integral dos exemplares contratados devera
ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, contados da aprovacédo formal do protétipo pela
COINJ, observadas as condi¢des, quantidades, padrdes de qualidade e demais especificagcoes
previstas no Termo de Referéncia.

8. CONDICOES DE ENTREGA

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido na forma prevista no art. 140, inciso Il da
Lei Federal n°. 14.133/2021.



8.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do objeto, nem a ético profissional, pela sua perfeita execucéo nos limites
estabelecidos em Lei.

8.3. O recebimento do objeto dar se &, mediante recibo, se satisfeitas as seguintes condi¢des:
8.3.1. Material embalado, acondicionado e identificado, de acordo com a especificacdo técnica;
8.3.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na solicitacéo.

8.3.3. Entrega no prazo, no local e no horario previstos.

8.3.4. O material em evidente desconformidade com as especificacdes exigidas sera recusado
no ato da entrega, sob total responsabilidade do fornecedor, que devera providenciar a
reposicao em até 10 (dez) dias corridos.

8.4. O recebimento definitivo do material dar se a:
8.4.1. Apoés verificacao fisica que constate a integridade do produto;

8.4.2. Apoés verificacdo da conformidade com as quantidades e especificacdes constantes deste
termo e com amostra aprovada.

8.5. Satisfeitas as exigéncias e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, lavrar se a
Formulario-Ateste de Recebimento para Execucéo Financeira, assinado por servidores.

8.6. No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢cdes do material recebido provisoriamente,
sera lavrado Termo de Recusa, no qual se consignaréo as desconformidades, devendo o
produto rejeitado ser recolhido e substituido no prazo de até 10 (dez) dias corridos, quando
serdo realizadas novamente as verificacdes antes referidas.

8.6.1. Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a contratada incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das sancoes.

9. GARANTIA

9.1. A garantia do produto contra defeitos de producao sera de no minimo 06 (seis) meses,
contados do recebimento definitivo.

9.2. O fornecedor se compromete a substituir, em até 10 (dez) dias corridos, apds comunicacao
formal do Tribunal, os livros que apresentarem desconformidade com as especificacdes
técnicas exigidas.

10. OBRIGACOES DO TRIBUNAL
10.1. Efetuar os pagamentos nos termos especificados nesta contratacao.
10.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucéo do objeto contratado.

10.3. Analisar o objeto quando do recebimento, recusando aquele que estiver em
desconformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

10.4. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas na execuc¢ao do objeto.

10.5. Rejeitar os servicos efetivados em desacordo com o previsto nesta contratacéo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Entregar o material objeto deste Termo de Referéncia dentro dos prazos estipulados pelo
Tribunal e as quantidades estabelecidas.

11.2. Indenizar o Tribunal por todo e qualquer dano decorrente da ma execucédo do objeto



contratado, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos.

11.2.1. Para garantia do ressarcimento do dano, total ou parcial, tem o Tribunal direito a
retencdo sobre o pagamento devido a CONTRATADA.

11.3. Substituir, no prazo previsto neste TR e sem 6nus para o TRIBUNAL, os produtos nao
aceitos pelo Tribunal em razdo de divergéncias entre 0 material entregue e as especificacdes
contidas neste Termo, sujeitando-se, ainda, as san¢des cabiveis.

11.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRIBUNAL, cujas reclamacdes se
obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao TRIBUNAL, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar, quando da execucéo do pedido contido na nota
de empenho.

11.5. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento,
inclusive considerados os casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza.

11.6. Comunicar imediatamente ao TRIBUNAL qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outras julgaveis necessarias para recebimento de correspondéncia.

11.7. Indenizar terceiros e/ou o TRIBUNAL, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicdes legais vigentes.

11.8. A Contratada se obriga a informar imediatamente ao TRIBUNAL alteracfes que afetem o
teor da Declaracédo de ndo enquadramento as hipéteses de Nepotismo.

11.9. Arcar com todas as despesas necessarias a entrega do objeto contratado, inclusive com o
custo do envio da prova a CONTRATANTE e da devolucédo da prova a CONTRATADA, caso
haja necessidade de postagem via Correio.

11.10 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo setor requisitante durante a
execucao do objeto e, no caso de reclamacdes, respondé-las no prazo determinado.

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°. 8.078/1990), observados os prazos deste Termo de
Referéncia.

11.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos decorrentes deste Termo de
Referéncia ou de eventual subcontratacdo, previstos na legislacéo patria vigente, sejam de
ambito trabalhista, previdenciario, social e securitario, bem como pelas taxas, tributos, fretes,
embalagens e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre a execucédo do objeto
ora contratado, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao TRIBUNAL e nao
podera onerar o objeto do Termo de Referéncia.

11.13. Manter, durante a vigéncia deste objeto, de acordo com as obriga¢fes assumidas, todas
as condic¢oes de habilitagdo e qualificacéo exigidas na Licitag&o.

11.13.1. O descumprimento do disposto neste subitem sujeita a CONTRATADA as sanc¢des
previstas no edital, aplicadas apds regular processo administrativo.

11.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los.

11.15. Submeter a obra a um conselho editorial préprio, com composic¢ao formalizada e atuacéo
comprovada preferencialmente na area juridica ou em ciéncias humanas aplicadas, garantindo
que o material passe por processo editorial qualificado, com controle de mérito e adequacao
cientifica.

11.16. Disponibilizar equipe editorial técnica estruturada e propria durante toda a execugéo
contratual, composta por profissionais com atribui¢cdes definidas nas areas de revisédo de texto,



diagramacao e preparacao editorial, compativel com a complexidade da obra.

11.17. Possuir e manter ativo registro junto & Camara Brasileira do Livro (CBL), assumindo a
responsabilidade exclusiva pela obtencéo e gestéo direta dos prefixos editoriais e dos 2 (dois)
registros ISBN exigidos para esta obra (versao fisica e versao eletrénica).

11.18. Providenciar a elaboracéo da ficha catalografica da obra por bibliotecario regularmente
inscrito no Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB), seja por meio de profissional
integrante de seu quadro préprio, seja mediante contratacdo de profissional habilitado, em
conformidade com a Lei n°® 4.084/1962 e a Resolucédo CFB n°® 184/2013.

11.19. Apresentar a fiscalizagao do contrato, sempre que formalmente solicitada, a
documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes técnico-editoriais descritas nos
itens anteriores, tais como a composi¢ao do conselho editorial, comprovantes do registro na
CBL, e o nome e registro no CRB do bibliotecario responsavel

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O Tribunal pagara ao fornecedor o valor unitario adjudicado por item multiplicado pela
guantidade solicitada, que constara na nota de empenho, ficando o pagamento condicionado ao
fornecimento total das quantidades solicitadas.

12.2. No preco unitario estéo incluidos todos os impostos, taxas e encargos sociais, além das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, e das despesas com transportes,
as quais correrdo por conta dos fornecedores.

12.3. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA, obrigatoriamente, com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo, na proposta, néo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

12.3.1. A nota fiscal/fatura sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais, especialmente as de natureza fiscal, acrescidas das seguintes informacdes:

a) indicacéo do objeto deste Termo de Referéncia.
b) indicacdo do nimero desta licitacao.

c) destaque, conforme regulacédo especifica, das retencdes incidentes sobre o faturamento (ISS,
INSS, IRRF e outros), se houver.

d) destaque de valor relativo a qualquer retencao aplicada pelo TRIBUNAL, para produzir,
exclusivamente, efeitos financeiros no ato de pagamento, ndo podendo alterar o valor total do
documento fiscal.

e) conta bancaria.

12.4. O fornecedor apresentara a Nota Fiscal na Coordenagéo de Controle de Material de
Consumo — COMAT, acompanhada do Certificado de Registro Cadastral (CRC) para
comprovacéao da regularidade fiscal perante o CAGEF.

12.5. Sao condi¢cdes para que o TRIBUNAL efetue qualquer liquidagcédo e pagamento de
despesa desta contratagéo:

a) Documento fiscal preenchido conforme o disposto nesta contratacéo;
b) Termo de Ateste de Recebimento para Execucdo Financeira emitido pelo setor requisitante.

12.5.1 A apresentagdo da documentacédo acima é de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA, sendo que a mora ou irregularidade no cumprimento desta obrigacdo poderéa
acarretar atraso na liquidacdo e no pagamento da despesa correspondente sem quaisquer onus
para o TRIBUNAL.

12.6. Observadas as condi¢fes previstas nos subitens acima, caberd 8 CONTRATADA
protocolizar a documentacao junto ao TRIBUNAL, até o ultimo dia Gtil do més correspondente a



data de emisséao, para ser aprovado em até 03 (trés) dias uteis.

12.7. As notas fiscais/faturas emitidas no més de dezembro deveréo dar entrada na Geréncia de
Execucdo Orcamentéria e Administracdo Financeira — GEFIN/DIRFIN até a data definida em
regulamento especifico.

12.7.1. Nao seréo recebidos pelo TRIBUNAL documentos fiscais encaminhados apés a data
definida em regulamento especifico, devendo ser emitidos e enviados a partir do inicio do
exercicio subsequente.

12.8. O pagamento sera depositado na conta bancaria da CONTRATADA, conforme
programacao orcamentaria e financeira prevista na Portaria da Presidéncia 6.797, de 21 de
agosto de 2024(e alteracOes posteriores), disponivel no link:
https://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/po67972024.pdf.

12.8.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerao da efetiva entrega dos produtos.

12.9. Somente serdo pagos os produtos efetivamente entregues e de acordo com as
especificacdes que integram este Termo de Referéncia.

12.10. O TRIBUNAL se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais débitos da
CONTRATADA, inclusive os relacionados com multas, danos e prejuizos contra terceiros.

12.11. O TRIBUNAL, identificando qualquer divergéncia na Nota Fiscal, a devolvera a
CONTRATADA para regularizacéo, sendo que o prazo estipulado para o pagamento sera
contado a partir da sua reapresentacdo com as devidas correcfes ou esclarecimentos.

12.11.1. A devolucao da fatura ndo aprovada pelo TRIBUNAL em nenhuma hipétese servira de
pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execucéo dos servicos ou deixe de prestar o
atendimento necessario.

12.11.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, a parcela incontroversa sera
liberada no prazo previsto para pagamento.

12.12. Quando da efetivacdo do pagamento da nota fiscal/fatura serdo deduzidos os valores
correspondentes a retencdo na fonte de tributos e contribui¢cdes de qualquer esfera de governo
(federal, estadual ou municipal), na forma e modo determinado pelo ordenamento juridico
aplicavel.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos
pelo TRIBUNAL, entre a ultima data prevista para pagamento e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serdo pagos mediante solicitacdo da CONTRATADA, e calculados,
“pro rata tempore”, por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNXxVP
Na qual: EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =1/365, onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

12.14. Na hipotese de isencao/imunidade de algum tributo, a CONTRATADA deveré apresentar
documentos comprobatérios, deduzindo este percentual do pagamento que |he for devido.

12.14.1. No caso de isencédo ainda nédo transitada em julgado, o valor sera depositado em juizo
até o término deste Contrato ou decisdo terminativa.



13. MULTAS

13.1. Moratdria de até 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por
dia de atraso injustificado até o trigésimo dia de atraso;

13.2. Moratdria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de
atrasos injustificados superiores a 30 (trinta) dias ou fornecimento com vicios ou defeitos
ocultos que o torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora
das especificagbes contratadas.

14. SANCOES

Conforme padrao estabelecido na Minuta de Contrato.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. Durante a execucéo do objeto, podera haver ou ndo subcontratacéo, ficando
expressamente admitida a subcontratacéo exclusiva para os servicos referentes a parcela de
impressao grafica.

15.1.1. A subcontratacdo ndo podera comprometer a qualidade, os prazos ou as demais
condicOes estabelecidas nesta contratacao.

15.2. A subcontratacdo ndo exime a empresa das obrigacdes e responsabilidades decorrentes
da contratacao.

15.3. A empresa Contratada respondera ao TIMG pelos produtos/servicos eventualmente
prestados em virtude da subcontratacao.

15.4. A empresa contratada sera responsavel por todos os atos praticados pelos seus
subcontratados no cumprimento.

16. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n°. 13.709/2018 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do TRIBUNAL, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

16.2. E vedada & CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacao para finalidade distinta daquela do objeto desta licitagdo, sob pena de
responsabilizacado administrativa, civil e criminal.

16.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos
em decorréncia desta contratagao contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

16.3.1. Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as
informacgdes repassadas em decorréncia da execucao contratual.

16.3.2. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relacdes trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratagéo por este TRIBUNAL.

16.3.3. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protecédo dos dados



pessoais porventura recebidos durante e apds o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o TRIBUNAL, com vistas, principalmente, a dar cumprimento as
obrigagfes legais ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos legais trabalhistas,
previdencidrios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei
Federal n° 13.709/2018.

16.4. A CONTRATADA devera comunicar ao TRIBUNAL, ao titular dos dados, e a Autoridade
Nacional de Protecao de Dados (ANPD), no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da incidéncia
do fato, a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao
titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°.
13.709/2018.

16.5. Para a execucéao do objeto desta licitacdo, em observancia ao disposto na Lei Federal n°.
13.709/2018 (LGPD), na Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na
Lei Federal n°. 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacé&o) e ao principio da transparéncia, a
CONTRATADA e seus representantes ficam cientes do acesso e da divulgacéo, por este
TRIBUNAL, de seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco
comercial, endereco residencial e endereco eletronico.

17. GESTAO E FISCALIZACAO

17.1. A gestdao e fiscalizacdo seréo exercidas pela Coordenadora da Coordenadoria da Infancia
e da Juventude.

18. MODELO DE PROPOSTA

LOTE UNICO
CODIGO | OBJETO UNID | VALOR VALOR
SIAD UNITARIO | TOTAL

R$ R$

418072 | Servigcos de editoracdo, revisao e impresséo de 1.000 | UNID
(mil) exemplares da obra técnica intitulada
“Travessias da Infancia e Juventude - Volume 27,
conforme  especificacbes técnicas, Termo de
Referéncia e demais anexos, partes integrantes e
inseparaveis deste edital

ANEXO | — DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARA(;AO DE COMPROMISSO TECNICO-EDITORIAL
CONSIDERADOS ESSENCIAIS PARA A EXECUQAO DO OBJETO LICITADO
(conforme item 5.5.3 desse Termo de Referéncia)

Cotacgao eletronica de Pre¢co n° XX/2026
Processo SIAD n°® 222/2026
Objeto: Servicos de editoracédo, revisdo e impressao de 1.000 (mil) exemplares da obra técnica




intitulada “Travessias da Infancia e Juventude - Volume 2”.

Pelo presente instrumento, a empresa [NOME DA EMPRESA LICITANTE], inscrita no CNPJ
sob o n° [00.000.000/0000-00], sediada na [Endereco completo], por intermédio de seu
representante legal abaixo assinado, DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participacéo
no certame em epigrafe, que dispde de pessoal técnico, instalacdes e aparelhamentos
adequados e disponiveis para a execucédo do objeto do certame, nos termos do inciso Il do art.
67 da Lei 14.133/2021. Caso seja declarada vencedora, compromete-se formalmente a cumprir
as seguintes obrigacdes durante a execucdo contratual, conforme exigéncias do Termo de
Referéncia:

1. Conselho Editorial: Submeter a obra a um conselho editorial préprio, com composi¢cao
formalizada e atuacdo nas areas compativeis com a natureza técnica da publicacéo, visando
assegurar o controle de mérito e a adequacao cientifica.

2. Equipe Editorial Estruturada: Disponibilizar equipe técnica estruturada, composta por
profissionais qualificados nas areas de revisdo linguistica, normalizacdo bibliografica,
diagramacao e preparacao editorial.

3. Registro na CBL e ISBN: Possuir e manter ativo o registro junto a Camara Brasileira do Livro
(CBL) para a obtencédo e gestdo direta dos prefixos editoriais e dos dois registros ISBN
exigidos (para as versdes impressa e eletronica da obra).

4. Ficha Catalografica e CRB: Providenciar a elaboracdo da ficha catalografica da obra sob a
responsabilidade técnica de um bibliotecario regularmente inscrito no Conselho Regional de
Biblioteconomia (CRB), em conformidade com a Lei n°® 4.084/1962 e a Resolucdo CFB n°
184/2013.

Declara, ainda, estar ciente de que o descumprimento destes compromissos na fase de
execucao sujeitard a empresa as san¢fes administrativas e contratuais cabiveis, incluindo a
recusa do objeto.

Local e data.

Assinatura do responsavel da empresa
Nome do responséavel da empresa
Nome [ ]

RGn°[]

CPFnNO[]

OBSERVACAO: A falsidade das declaracdes sujeitara o licitante as sangdes dispostas no art.
156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

—
JE'! 5 . : , :

assinawra —— | Documento assinado eletronicamente por Desembargadora Alice de Souza Birchal,

e~ Superintendente da Coordenadoria da Infancia e da Juventude, em 28/04/2026, as 15:36,

conforme art. 1°, § 29, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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PROPOSTA COMERCIAL AJUSTADA (MODELO)

Processo SIAD: XXX/2026

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXX
Razio Social: CNPJ:
Enderego (Logradouro, numero, Bairro, Cidade, UF, CEP):
Telefone: E-mail: (*)
Banco: Nome e n° da agéncia: Conta Bancaria:
LOTE XXX
ITEM DESCRICAO QT. COM ICMS SEM ICMS (**)
VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
XX
XX
VALOR TOTAL LOTE XX X - X-
PRECO GLOBAL DO LOTE: (valor por extenso)

Optante pelo SIMPLES NACIONAL

Enquadramento  tributario  exige

() Sim () Nao

0 () Sim () Nao




destaque do valor do ICMS nos
documentos fiscais:

Prazo de garantia:(minimo de 90 dias a contar da data do Termo de Recebimento
Definitivo)

Prazo de validade da proposta: (minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo publica):

Estao inclusos nos valores propostos todas as condi¢des para execugdo do objeto.

As informagoes disponibilizadas neste documento estdao sujeitas ao previsto na Lei n° 13.709, de
2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

(**) Caso aplicavel, informar valor com e sem ICMS, somente para fornecedores
mineiros (Resolucdo Conjunta SEF/SEPLAG n° 3.458/2003) ou informar outra hipdtese de
isencio.

Nota: E responsabilidade do licitante o conhecimento da carga tributaria aplicdvel a presente
contratacao.

Local e data.

Assinatura do responsavel da empresa

Nome do responsdvel da empresa



