TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
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TERMO DE REFERENCIA N2 24601099 / 2025 - EJEF/DIRDEP/ASTED

1. AREA DEMANDANTE

Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF / Diretoria Executiva de
Desenvolvimento de Pessoas - DIRDEP

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servigos continuados de fornecimento
de alimentacao (tipo coffee break) para atendimento dos cursos, seminarios, palestras e demais
acoes educacionais promovidos pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TUIMG.

O servico devera ser prestado sob demanda com finalidade pedagdgica e a contratada sera
responsavel pelo fornecimento de alimentos, bebidas, apoio logistico, equipe de trabalho,
utensilios, equipamentos e toda a infraestrutura necessaria, conforme especificagoes técnicas,
condicoes, quantidades e exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

3. JUSTIFICATIVA
3.1. Motivacao:

A Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF efetua um extenso calendério de
aclOes educacionais com intuito de promover a formagé&o de magistrados e servidores.

Entende-se como agdo educacional a solugdo de formagao intencional e sistematizadamente
implementada por atividades presenciais e/ou a distancia visando ao desenvolvimento de
competéncias para o tratamento de necessidades educacionais diagnosticadas, em especial 0s
eventos de capacitacdo, formacao, palestras, oficinas e encontros promovidos pela Diretoria
Executiva de Desenvolvimento de Pessoas — DIRDEP e pela Escola Judicial Desembargador
Edésio Fernandes — EJEF.

A presente contratagdo tem por fundamento a garantia do fornecimento de alimentos e bebidas
durante os intervalos dos cursos e demais acdes educacionais promovidos pela EJEF, com
observancia dos principios da economicidade, eficiéncia e efetividade.

O "coffee break”, expressao em inglés que significa "pausa para o café", no d&mbito das acdes
educacionais, ja se consolidou como pratica pedagodgica e estratégica, enquanto pequena
pausa (quinze a trinta minutos), sendo um instrumento de suporte didatico e ndo uma acéao
institucional, atendendo a dois aspectos principais:

o Aspecto Operacional: O intervalo controlado inibe a dispersdao dos participantes,
mantendo-os no local e garantindo o cumprimento da programagédo educacional sem
atrasos ou esvaziamento.

» Aspecto Pedagoégico: A pausa estimula a interacdo, a reflexdo e o debate sobre os
temas tratados, promovendo a dialética e o protagonismo necessarios a aprendizagem.



Estudos demonstram que pausas estratégicas sdo fundamentais para a consolidagéo de
novos conhecimentos no cérebro humano.

A contratacdo de uma empresa especializada e sob demanda justifica-se pela natureza
flutuante dos eventos (em datas, horarios e numero de participantes), garantindo eficiéncia
operacional e pagamento apenas pelo servigo efetivamente prestado.

3.2. Beneficios esperados:

Com a contratacéo pretendida, espera-se manter o engajamento e a concentracao dos alunos
nas acdes formativas promovidas pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes —
EJEF, evitando a dispersao durante os intervalos dos cursos e atividades educacionais. Dessa
forma, sera possivel garantir o fiel cumprimento da programacao pedagdgica, tendo em vista
que pausas estrategicamente planejadas, acompanhadas de alimentacdo leve e adequada,
favorecem a assimilagcdo de novos conhecimentos e habilidades, conforme comprovam estudos
sobre 0s processos cognitivos de aprendizado e memorizagao.

Além disso, almeja-se promover a interacdo entre os participantes durante os intervalos, de
modo a estimular a troca de experiéncias, percepcbes e boas praticas profissionais,
contribuindo diretamente para o0 enriquecimento do processo educacional e para o
fortalecimento do aprendizado colaborativo.

O fornecimento do coffee break pela EJEF possui finalidade exclusivamente pedagogica,
limitando-se ao apoio didatico e logistico das atividades educacionais por ela promovidas.
Trata-se, portanto, de um instrumento de suporte ao processo de ensino-aprendizagem, e
nao de acao institucional voltada a representacao, recepcao ou promocao de eventos
sociais. O foco ndo € a refeicdo em si, mas garantir que os participantes estejam descansados
e energizados, para continuar o aprendizado com atencgao integral as atividades desenvolvidas.

Assim, os resultados esperados com a presente contratacdo concentram-se no fortalecimento
da eficacia das agdes formativas, na melhoria da experiéncia educacional dos participantes e na
continuidade da politica de capacitacdo e aperfeicoamento desenvolvida pela EJEF, em
conformidade com os principios da eficiéncia, da economicidade e da finalidade publica,
previstos na Lei n® 14.133/2021.

3.3. Alinhamento estratégico:

As acdes educacionais promovidas pela EJEF, das quais fazem parte as atividades de coffee
break que dao base aos servigos ora pretendidos com a presente contratacédo, sao realizadas de
forma a cumprir o Planejamento e a Gestao Estratégica do TUMG para o periodo de 2021 a 2026,
em especial de seu Macrodesafio X - "Otimizacao da Gestao de Pessoas" (art. 42, X, da

Resolucdo TUIMG n? 952/2020).

De modo especifico, essas agdes encontram-se alinhadas com o_Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI EJEF 2021-2026, notadamente ao Objetivo Estratégico OE1, na medida em que
visa "Promover educacao integral, permanente e humanistica, voltada ao bem-estar, a cidadania e
a pacificagé@o social" e ao Objetivo Estratégico OE4, tendo em vista que propde "Aprimorar as
estratégias de comunicacao interna e com os usuarios das agoes da EJEF".

Outrossim, alinha-se, também e em desdobramento, em sua maioria, o portfélio do Plano de
Desenvolvimento Anual - PDA da EJEF, programagéo educacional da Escola para os anos
considerados, voltada a promog¢ao, em melhoria continua, de solugdes educacionais adequadas
as demandas institucionais de formacao inicial e continuada de magistrados, servidores e demais


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re09522020.pdf#page=4
https://ejef.tjmg.jus.br/wp-content/uploads/2021/10/Plano-de-Desenvolvimento-Institucional.pdf

colaboradores da instituicdo, bem como a oferta de educacao humanistica e extensiva aos demais
publicos atendidos pela Escola, incluindo a sociedade em geral em projetos especificos.

4. SOLUCAO
4.1. Descricao da solucao:

A presente contratacdo tem por objetivo a prestacado de servicos de fornecimento de alimentos
estilo coffee break, destinados exclusivamente ao atendimento das acgdes pedagdgicas
promovidas pela Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes — EJEF, 6rgao vinculado ao
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais — TIMG.

O fornecimento desses alimentos tem finalidade estritamente educacional, uma vez que se
destina a periodos de intervalos durante cursos, oficinas, seminarios, palestras e demais
atividades formativas organizadas pela EJEF, as quais demandam tais intervalos programados
para o restabelecimento fisico e mental dos participantes, de modo a preservar a qualidade do
processo de ensino e de aprendizagem, com o0 objetivo de garantir o adequado
desenvolvimento das atividades pedagogicas.

Importa salientar que ndo ha contrato vigente com o mesmo objeto no ambito da EJEF. O
lanche institucional, eventualmente fornecido para outras areas do Tribunal, ndo se confunde
com o lanche pedagédgico, uma vez que este possui natureza e descritivo proprios, voltados a
manutencdo da atencao, interacdo e rendimento dos participantes em eventos de cunho
educacional, realizados com duracdo mais prolongada e publico participante previamente
inscrito.

Considerando que o preparo e o fornecimento de alimentagcdo ndo integram as atividades
desempenhadas internamente pela EJEF e que ndo ha equipe ou estrutura logistica capaz de
atender a essa demanda com a qualidade e regularidade exigidas, torna-se indispensavel a
contratacdo de empresa especializada para execugcdo do servigo, compreendendo o
fornecimento de todos os géneros alimenticios, materiais, utensilios, equipe de apoio e demais
recursos necessarios a pronta e adequada prestagao.

Cumpre ressaltar que, de 2018 até outubro de 2025, o TUMG, por intermédio da EJEF, manteve
contratos anteriores com o objeto similar, 0 que evidencia a continuidade e a necessidade
recorrente da demanda, conforme demonstram os seguintes instrumentos:

- Contrato n® 007/2018 com a empresa Multipaes Industria e Comércio Ltda - EPP, cujo objeto é o
fornecimento de lanches para cursos e treinamentos realizados pela Diretoria Executiva de
Desenvolvimento de Pessoas - DIRDEP;

- Contrato n® 354/2022 com a empresa Buffet Requinte Recepc¢des EIRELI - ME, cujo objeto é 0 é
o fornecimento de alimentacao para atividades de coffee break a serem realizadas nos cursos e
demais acdes educacionais promovidos pela EJEF, abrangendo toda a logistica, materiais e
utensilios necessarios a sua devida e pronta prestacao;

- Contrato n? 352/2023 com a empresa Angelo Rocalli de Assis Ramos LTDA, cujo objeto é a
prestacao de servicos continuados de alimentacao de interesse institucional a serem realizados
pelo TUIMG, compreendendo as etapas, incluindo o apoio logistico e o fornecimento de todo
servico de alimentagao, profissionais, infraestrutura, utensilios e vasilhames necessarios, bem
como de todos os servigos indispensaveis ao atendimento das demandas do Tribunal;

- Contrato n® 161/2024 com a empresa Crisart Eventos Ltda, cujo objeto € o fornecimento de
alimentacao para atividades de coffee break a serem realizadas durante o 14° Curso de Formagéo
Inicial de Juizes Substitutos - CFl, a ser promovido pela Escola Judicial Desembargador Edésio
Fernandes - EJEF.



Assim, para a devida execugéo dessa atividade e considerando a auséncia interna de servigos
especializados de preparo e fornecimento de alimentacéo, os quais nao fazem parte das
atividades desempenhadas pela instituicdo, em especial nas caracteristicas e escalas
imprescindiveis ao atendimento das necessidades da Escola Judicial, torna-se imperiosa a
contratag&o externa de tais servicos.

5. QUANTITATIVOS E MEMORIA DE CALCULO

Para fins de licitagdo e estimativa de valor, a unidade de medida sera "unidade de coffee break
por pessoa".

Foi realizado um Estudo Técnico (atualizado) para estimar o quantitativo necessario para esta
contratagdo (24942083), determinando-se um total de 27.800 kits de coffee
break, provenientes de duas fontes distintas: (i) 22.000 kits, mensurados com base em analise
estatistica do historico de consumo, utilizando séries historicas de eventos e informacgdes
extraidas dos contratos anteriores ja executados por este Tribunal (24942113); e (ii) 5.800 kits
adicionais, informados pela area demandante via e-mail ( 24764467), destinados a atender a
demanda projetada para os novos cursos de pds-graduacao, na capital (5.170 kits) e no interior
(630 kits) em 2026.

Total estimado= Estimativa estatistica + Demanda projetada capital + Demanda projetada
interior

Total estimado= 22.000 kits + 5.170 kits + 630 kits
Total estimado= 27.800 kits

Estima-se o fornecimento de 16.000 unidades de Coffee Break Tipo 1 (completo) e 11.800
unidades de Coffee Break Tipo 2 (simples), para o periodo de 12 (doze) meses.

LOTE UNICO
. Unidade Valor
Iltem gzc':ll'll\glllzs Conjunto |Descricao de Quantidade | Unitario X:g;r Total
medida (R9)
Alimentos:
- 2 unidades
de péao de
queijo ou
biscoito de
queijo por
pessoa,
tamanho

coquetel de
no minimo
12g cada;

- 1 mini
sanduiches
de péo de
forma sem
casca
(comum  ou
integral)  ou




1.1

000069973

Coffee
Break

Tipo 1
completo

pao de batata
de 25g, com
alface, tomate
e um tipo de
pasta ou
presunto e
queijo;

- 3 salgados
(croissant de
presunto e
queijo,

empada de
frango,

coxinha  de
frango  com

catupiry,
trouxinha de
calabresa,
quiche de
queijo ou
padrao
superior);

- 1 espetinho

de fruta com
no minimo 4
tipos de fruta
(sabores de

referéncia,
uva, abacaxi,
morango,
melao);

- 1 mini bolo
de 100g com
cobertura, em
forma
individual,
(sabores:
baunilha,
chocolate,
laranja ou
Coco) macio,
com boa

aparéncia e
em condicdes
perfeitas de
COoCcao;

Bebidas:

Por
pessoa

16.000

45,28

724.480,00




- 2 sabores de

suco de
caixinha
néctar de 1L
comum e
zero/light,
sendo 300ml

por  pessoa,
que contenha,
em sua
formulacéo,

no minimo
30% de suco
de fruta.
Marcas de
referéncia:

Del Valle, Tial
e Do Bem.

- Garrafa de
café com e
sem acucar
de 1,5L sendo
75ml por
pessoa,
adocante
(sucralose)
em envelope;

- Refrigerante
comum e zero
sendo 300ml
por  pessoa.
Marcas de

referéncia:
Coca-Cola e
Guarana
Antartica;

- Agua

mineral sem
gas sendo
300ml por
pessoa;

Alimentos:

- 6 unidades
de péao de
queijo ou
biscoito de




1.2

000060020

Coffee
Break
Tipo 2

queijo por
pessoa,
tamanho
coquetel de
no minimo

129 cada;

- 1 mini bolo
de 100g com
cobertura, em
forma
individual,
(sabores:
baunilha,
chocolate,
laranja ou
Ccoco) macio,
com boa

aparéncia e
em condicoes
perfeitas de
CcoCccao;

Bebidas:

- Garrafa de
café com e
sem acucar
de 1,5L sendo
75ml por
pessoa,
adocgante
(sucralose)
em envelope;

- 2 sabores de

suco de
caixinha

néctar de 1L,
comum e
zero, sendo
300ml por

pessoa, que
contenha, em
sua
formulacéo,
no minimo
30% de suco
de fruta.
Marcas de
referéncia:
Del Valle, Tial

Por
pessoa

11.800

30,35

358.130,00




e Do Bem.

- Agua
mineral sem
gas sendo

300mi por
pessoa;
~ R$
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 1.082.610.00

6. ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS
Os servicos deverao atender integralmente as seguintes condigdes gerais e especificas:
6.1 Tipos de fornecimento

6.1.1. O atendimento sera realizado de forma planejada, na Capital, na Regido Metropolitana de
Belo Horizonte e na Comarca de Uberlandia, mediante solicitagdo formal da contratante,
abrangendo:

a) Coffe Break Tipo 1

b) Coffe Break Tipo 2

6.1.2. Conforme a finalidade pedagogica, os cardapios devem ser compostos por alimentos
leves, de facil digestdo e consumo rapido, que fornecam energia adequada sem causar
sonoléncia ou fadiga, focado na simplicidade, qualidade e funcionalidade.

6.1.3. O cardapio devera ser fornecido conforme especificado no item 5 deste Termo de
Referéncia.

6.1.4. Os materiais, utensilios e pessoal de apoio constam no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

6.2. Organizacao do coffee break

6.2.1. Montagem da mesa: A mesa do coffee break com todos os itens prontos para consumo
devera estar montada com, no minimo, 30 minutos de antecedéncia do horario de inicio do
intervalo.

6.2.2. Pessoal de Apoio: O pessoal de apoio deverd permanecer no local durante todo o
intervalo, garantindo a continua reposicao dos itens, a organizacdo da mesa e o recolhimento
de utensilios usados.

6.2.3. Limpeza: A desmontagem e limpeza completa da area utilizada deverdo ser realizadas
imediatamente apds o término do horario estipulado para o coffee break.

7. CRITERIOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

7.1. Comprovacao de capacidade técnica mediante apresentacao de atestados emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado que comprovem execugao de servigos similares.

7.2. Apresentacao de Alvara de Funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitaria (art. 10 da
Lei 6.437/1977 combinado com art. 67, inciso IV da Lei 14.133/2021).




7.3 Caso haja subcontratacdo, o subcontratado também devera apresentar os mesmos
documentos e atestados.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. Locais, dias e horarios de prestacao dos servicos:

8.1.1. Locais: O servigo sera executado nas dependéncias da EJEF/TUJMG, na comarca de Belo
Horizonte; nas comarcas da Regido Metropolitana de Belo Horizonte e na comarca de
Uberlandia, conforme solicitacdo da unidade demandante.

8.1.2. Dias e horarios: Os eventos poderdao ser realizados em quaisquer dias da semana,
incluindo sabados, domingos e feriados, nos periodos matutino, vespertino ou noturno, bem
como de forma concomitante, conforme programacdo a ser disponibilizada pelas areas
gestoras.

8.2. Prazos minimos de solicitacao:

8.2.1. Os pedidos deverao ser realizados com antecedéncia minima de:
a) 72 (setenta e duas) horas, para Coffe Break Tipo 1

b) 48 (quarenta e oito) horas, para Coffe Break Tipo 2

8.2.2. Os prazos poderéo ser alterados mediante justificativa e prévia anuéncia da contratante,
considerando as condicdes operacionais e logisticas do servigo.

8.3. Fornecimento dos Lanches:
Os lanches deverao ser fornecidos, sob pena de adverténcia ou falta grave:

8.3.1. Os alimentos deverdao ser entregues devidamente acondicionados, organizados em
porcdes ou recipientes apropriados, observadas as especificacées técnicas constantes deste
Termo de Referéncia e dos anexos.

8.3.2. Os alimentos deverdao ser produzidos com ingredientes de primeira qualidade,
respeitando as normas sanitarias vigentes.

8.3.3. O transporte devera ser realizado em veiculos e recipientes higienizados, compativeis
com a manutengao de temperatura e conservagao.

8.3.4. As bebidas geladas deverao chegar ja resfriadas, acondicionadas com gelo e/ou caixas
térmicas.

8.3.5 Os itens quentes deverao ser entregues aquecidos ou prontos para finalizagao no local do
evento, conforme necessidade.

8.3.6 E obrigatdria a apresentacdo de Alvara Sanitario valido expedido pelo 6rgdo competente.

8.3.7 O transporte, armazenamento e montagem deverao garantir a integridade, a higiene, a
temperatura adequada e a boa apresentacao dos produtos no momento do consumo, conforme
legislagao sanitaria vigente.

8.3.8. A contratada sera responsavel pela disponibilizagdo de todo o pessoal necessario para
execucao dos servigos, incluindo equipe de apoio, garcons volantes e responsavel técnico,
quando aplicavel.

8.3.9. Os alimentos devem estar integros, tendo sua boa qualidade preservada.

8.4 Do nao parcelamento do objeto



Nos termos do_art. 40, V, "b", da Lei n® 14.133/2021 , o planejamento das contratagbes deve
seguir o principio da divisdo dos servigos/bens a serem contratados em parcelas, sempre que
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, de forma a garantir o melhor aproveitamento
dos recursos e a ampliacao da competitividade em processo licitatorio.

Todavia, para a demanda e solugédo ora diagnosticadas, ndo se verifica, salvo melhor juizo, a
necessidade da aplicacdo do principio do parcelamento do objeto, uma vez que nao seria
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, vindo a prejudicar a economia de escala.

E desejavel que o servico seja prestado por um Unico fornecedor, de forma continua e
integrada, permitindo a adaptacdo progressiva as especificidades pedagdégicas de cada acgéao
educacional promovida pela EJEF, sem a necessidade de ajustes contratuais frequentes ou da
multiplicacdo de contratos de mesma natureza.

Importa destacar que os servicos de fornecimento de lanches estilo coffee break da EJEF
possuem natureza e finalidade préprias, diversas dos lanches institucionais e coquetéis
eventualmente ofertados por outros setores deste Egrégio Tribunal.

Enquanto os lanches institucionais possuem carater simbdlico, representativo e de relagdes
institucionais, sendo utilizados em eventos protocolares, reunides administrativas e ocasides
comemorativas, com cardapios elaborados, maior sofisticacdo e servico de apoio mais amplo, o
lanche pedagogico da EJEF (coffee break) é exclusivamente voltado ao apoio didatico das
acOes de capacitacao e formacao, com descricbes mais restritas, duragdo reduzida e foco na
funcionalidade.

Desse modo, o objeto desta contratacdo ndo se confunde com o de outros contratos de
alimentacdo do TJMG, nado havendo sobreposicdao de finalidades nem coincidéncia de
execucgao. A eventual tentativa de agrupamento em um mesmo processo licitatorio ou a divisdo
em lotes distintos poderia gerar distorcoes, reduzir a competitividade entre fornecedores e
comprometer a adequacao técnica do servigo as necessidades especificas da Escola Judicial.

Ademais, a contratacdo separada, e ndo o parcelamento do objeto em lotes, € a medida que
melhor atende ao principio do planejamento, permitindo que cada unidade do Tribunal contrate
conforme a finalidade de suas atividades institucionais. No caso da EJEF, a natureza
pedagdgica dos eventos exige contrato préprio e autbnomo, direcionado a execucao de
atividades educacionais, de modo a preservar a coeréncia técnica, a economicidade e a
eficiéncia operacional.

Portanto, conclui-se que, em razao da especificidade da demanda, da finalidade educacional
exclusiva dos servicos e da auséncia de viabilidade técnica e econdmica do fracionamento, nao
se aplica o principio do parcelamento do objeto a presente contratacdo, devendo esta ocorrer
de forma independente, com fornecedor Unico especializado no atendimento das agdes
pedagdgicas da EJEF.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA devera apresentar as Notas Fiscais/Faturas dos servicos prestados ao
setor gestor (DIRDEP), separadamente, em documento fisico ou eletrénico, aos cuidados dos
servidores designados na ocasidao da assinatura do contrato, contendo discriminagao clara e
precisa do objeto contratado e seus elementos caracteristicos, como identificacdo dos itens,
especificagdes, quantidades e precos unitarios e totais.

9.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada do comprovante da efetiva execugao do
servico, através de planilha detalhada do evento realizado, que devera conter:

a) Identificagdo do evento;
b) Detalhamento de todos os servigos prestados e materiais fornecidos;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40

c) Precos unitérios e totais;
d) Eventuais ocorréncias;

e) Outras informacdes pertinentes.

9.3. Somente serdo atestados os itens constantes da referida planilha que tiverem sido
previamente autorizados e recebidos pelo respectivo gestor contratual, sob pena de nao
ressarcimento da despesa.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Garantir o fornecimento contratado, na data estipulada na solicitagdo do servigo, em fiel
acordo com as exigéncias contratuais, as definicoes deste contrato e a solicitacao validada,
assegurando que tais servicos se realizem com esmero e perfeicao;

10.2. Atender prontamente aos chamados do Tribunal, inclusive em finais de semana e feriados,
por meio de contatos previamente informados e cuja atualizacao e disponibilidade deverao ser
mantidos durante todo o periodo da vigéncia contratual;

10.3. Participar de reunido inaugural, antes do inicio da prestacao dos servicos, com 0s
fiscais/gestor do contrato para alinhamento das medidas a serem adotadas durante a execucao
do contrato;

10.4. Disponibilizar profissional da empresa para acompanhamento in loco dos trabalhos, durante
toda a execucao do servigo (montagem, servico e pés-evento), devendo assumir o custo desse
profissional;

10.5. Manter licencas necessarias a prestacdo dos servicos junto as reparticdes competentes,
respondendo pelas consequéncias que a falta ou omissao acarretarem;

10.6. Paralisar, por determinacéao do Tribunal, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com as previsdes deste contrato e seus anexos ou que ponha em risco a segurancga
das pessoas ou bens;

10.7. Comunicar imediatamente a gestao e/ou fiscalizacao deste Contrato a ocorréncia que afete
a execucao do objeto contratual e/ou o cumprimento das obrigacoes;

10.8. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo gestor/fiscal durante a vigéncia do
contrato e, no caso de reclamacoes, respondé-las no prazo determinado;

10.9. Manter durante a vigéncia deste contrato, de acordo com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacéo;

10.10. O descumprimento do disposto no subitem anterior sujeita a contratada as sangdes
previstas neste contrato, aplicadas apés regular processo administrativo;

10.11. Manter durante a vigéncia deste contrato, sua regularidade fiscal perante o CAGEF, a ser
aferida por meio da emissao de Certificado de Registro Cadastral (CRC);

11. OBRIGACOES DO TRIBUNAL:
11.1. Formalizar as solicitagdes de fornecimento junto a CONTRATADA nos termos e prazos



definidos neste Termo de Referéncia.

11.2. Fornecer a CONTRATADA as orientacbes complementares necessarias ao devido
cumprimento das obrigacdes deste Termo de Referéncia, bem como esclarecimentos sobre os
Servigos e o respectivo evento que possam afetar o fornecimento contratado.

11.3. Informar 2 CONTRATADA os setores e funcionarios autorizados a solicitar o fornecimento
objeto deste contrato, bem como os procedimentos a serem adotados.

11.4. Disponibilizar a CONTRATADA, se necessario € na hipotese de realizagdo da atividade
nas dependéncias de locacao do TRIBUNAL, espaco para eventual instalacdo de funcionarios e
condicdes necessarias para o fornecimento contratual.

12. CRITERIO DE JULGAMENTO

A licitacdo sera realizada na modalidade pregao eletrdnico, com critério de julgamento por
menor preco por lote, observadas as especificagdes técnicas constantes deste Termo de
Referéncia.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizacao sera exercida por servidores designados pelas unidades requisitantes.

13.2. Podera ser realizado treinamento prévio da equipe fiscal para acompanhamento das
rotinas contratuais.

13.3. Todos os recebimentos serao formalizados mediante checklist e conferéncia quantitativa e
qualitativa. (MANUAL de SOLICITACAO E RECEBIMENTO DOS LANCHES)

13.4. Os residuos soélidos gerados deverdo ser recolhidos pela contratada e destinados de
forma ambientalmente adequada.

13.5. Para que os participantes das acbes educacionais avaliem a qualidade do coffe break, um
QR Code com acesso a pesquisa de satisfacao sera disponibilizado ao término do lanche.

14. VIGENCIA DO CONTRATO

12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme
permissivos legais.

15. SUSTENTABILIDADE

15.1.As embalagens deverdao ser preferencialmente biodegradaveis ou ambientalmente
corretas.



15.2.E vedada a utilizacdo de materiais que possam comprometer o meio ambiente quando
houver alternativas disponiveis.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrao a conta da Dotacéao Orcamentaria ne.
4031.02.128.706.2109.0001.3.3.90.39.03.0.77.1 ou de outra que vier a ser consignada para
este fim.

17. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

17.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

17.1.2. Der causa a inexecucgao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Der causa a inexecucao total da contratacao;
17.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6. Nao celebrar o contrato (quando exigido) ou néo entregar a documentacao exigida para
a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

17.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a contratacédo e
execucao do contrato;

17.1.9. Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;
17.1.10. Comportar-se de modo inid6neo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

17.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes administrativas acima descritas
as seguintes sancgoes:

17.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156
da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 17.1.2.,17.1.3., 17.1.4,17.1.5, 17.1.6. 17.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133/2021;

17.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 17.1.8 a 17.1.12, que justifiguem a imposi¢éo de penalidade mais grave,
conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133/2021;



17.2.4. Multa, observados os seguintes limites:

17.2.4.1. Moratéria de até 0,3% (irés décimos por cento) sobre o valor do contrato, por dia de
atraso até o trigésimo dia de atraso;

17.2.4.2. Moratéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atrasos
superiores a 30 (trinta) dias, ou fornecimento do objeto com vicios ou defeitos ocultos que o
torne improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das
especificacdes contratadas;

17.2.4.3. Compensatéria de até 3% (trés por cento) sobre o valor total do contrato em caso de
descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou normas da legislagéo.

18. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n® 13.709/2018 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacdoes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, no ambito do TRIBUNAL, a respectiva finalidade
especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

18.2. E vedada 8 CONTRATADA a utilizagao de dados pessoais repassados em decorréncia da
contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto desta licitacdo, sob pena de
responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

18.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou transmitidos
em decorréncia desta contratacdo contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteracao, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.

18.3.1. Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencao
ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade de todas as
informacgdes repassadas em decorréncia da execugao contratual.

18.3.2. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razédo de eventuais relagbes trabalhistas e/ou contratuais
havidas em decorréncia da contratacao por este TRIBUNAL.

18.3.3. A CONTRATADA devera adotar as medidas de seguranca e protegcdo dos dados
pessoais porventura recebidos durante e apés o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o TRIBUNAL, com vistas, principalmente, a dar cumprimento as
obrigagcbes legais ou regulatérias do controlador, respeitando o0s prazos legais trabalhistas,
previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei
Federal n®. 13.709/2018.

18.4. A CONTRATADA devera comunicar ao TRIBUNAL, ao titular dos dados, e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da incidéncia
do fato, a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao
titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n®.
13.709/2018.

18.5. Para a execucao do objeto desta licitacdo, em observancia ao disposto na Lei Federal n®.
13.709/2018 (LGPD), na Lei Complementar n®. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na
Lei Federal n®. 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo) e ao principio da transparéncia, a



CONTRATADA e seus representantes ficam cientes do acesso e da divulgacao, por este
TRIBUNAL, de seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, endereco
comercial, endereco residencial e endereco eletrdnico.

19. APRESENTACAO DE AMOSTRAS:

19.1. O Pregoeiro, subsidiado pelo setor requisitante, podera solicitar ao arrematante do Lote
que apresente amostra dos itens cotados, que serdo submetidos a analise da DIRDEP.

19.1.1. A apresentagdo da amostra consistird em degustacdo dos ITENS 1 e 2 incluindo os
materiais e utensilios necessarios.

19.2. As amostras deverdo ser apresentadas em dia e horarios a serem informados pelo
pregoeiro, no seguinte endereco: Avenida Afonso Pena 4001, 14° andar — sala 1403. Também
podera ser proposta uma visita as dependéncias da licitante, pela equipe da DIRDEP para
apresentacdo das amostras, a ser agendada conforme disponibilidade da equipe técnica do
TIMG.

19.3. A degustagdo sera realizada por equipe avaliadora a ser designada pela DIRDEP, em
sessdo publica a ser realizada em local a ser definido na sede da Escola.

19.4. Os licitantes poderdo acompanhar a sessao de analise/degustacao das amostras.

19.5. As amostras avaliadas deverdo receber notas de "0" (zero) a "5" (cinco) nos seguintes
quesitos:

a) Variedade na composicao dos Kits;

b) Apresentacdo (tamanho e uniformidade das porgcdes, qualidade e funcionalidade dos
materiais e utensilios utilizados);

¢) Qualidade dos ingredientes e do produto final (visual, frescor e cheiro, textura e sensagéao
manual e oral, temperatura);

d) Sabor.

19.6. As notas serdo dadas de acordo com as impressodes individuais da equipe avaliadora e
seguir a seguinte escala hedobnica:

a) 0 - Inaceitavel;
b) 1 - Desgostei muito;

d) 3 - Satisfatorio;

)
c) 2 - Desgostei;
)
e) 4 - Gostei;

f) 5 - Gostei muito.

19.7. As notas deveréao ser justificadas em relacao aos quesitos definidos nas alineas "a", "b" e
"c" do subitem 19.5.



19.8. Para aprovagdo na degustagdo, a licitante devera alcancar, com sua amostra, média
minima de "3" (trés) nas pontuacdes de todos os integrantes da equipe avaliadora.

19.9. Por se tratar de produtos pereciveis para consumo imediato, as amostras ndo serao
devolvidas aos licitantes.

19.10. A n&o apresentacdo de amostras, conforme definido nos subitens anteriores ensejara a
desclassificacao da respectiva proposta.

19.11. A amostra encaminhada devera estar devidamente identificada com os seguintes dados:
a) Nome e CNPJ do licitante;

b) Numero do Pregao.

20. ANEXOS

e Anexo | — Descricdo dos materias, utensilios e pessoal de apoio.
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