A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

TCEmc

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicao de 05 (cinco) kits de produtos de limpeza para cimera
fotografica, conforme especificagdes a seguir, com entrega integral.

1.1 ESPECIFICACOES DO
OBJETO

Cada kit de limpeza devera conter:

* 1 (um) soprador;

* 1 (um) pincel retratil;

* 1 (um) pano de microfibra;

* 1 (um) vidro de solucao para limpeza da lente;
* 1 (um) pacote de lenco para limpeza;

* 1 (um) pacotes de cotonetes;

2. JUSTIFICATIVAS DA
CONTRATACAO

A compra justifica-se em razao da necessidade de conservacao e
manutencdo dos equipamentos fotograficos que necessitam de
limpeza e higienizacao frequente, visando, assim, manter a qualidade
das imagens, bem como evitar danos como arranhdes e fungos que
podem acarretar a perda do equipamento.

3. CRITERIOS DE
SELECAO DO
FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de
procedimento de dispensa por valor, com a adog¢ao do critério de
julgamento pelo menor prego, nos termos do inciso II do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021.

4. CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

Nao sera exigida a apresentacdo de amostras do objeto.




5.VIGENCIA
CONTRATUAL

A contratagdo vigorara pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
da publicacdo de seu extrato no Diario Oficial de Contas (DOC), na
forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, constituindo este Termo
de Referéncia parte integrante da contratacao.

A presente contratacdo sera formalizada por nota de empenho, nos
termos do inciso II do art. 95, da Lei n® 14.133, de 2021.

O objeto devera ser entregue no Almoxarifado do TRIBUNAL,
localizado na av. Raja Gabaglia, n° 1.305, piso G1, Bairro
Luxemburgo, Belo Horizonte/MG.

O objeto devera ser entregue em até 20 (vinte) dias, a contar da
emissao do pedido de compra pela Coordenadoria de Jornalismo e
Redacio.

O objeto devera ser entregue devidamente embalado, acondicionado e
transportado com seguranga e sob a responsabilidade da
CONTRATADA. A Coordenadoria de Jornalismo e Redacao do
TRIBUNAL recusara o objeto que for entregue em desconformidade
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou com defeito.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo gestor/fiscal do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes na
nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto sera recebido definitivamente ap0s a verificagao da
qualidade e quantidade do material, € consequente aceitagdo, que
devera acontecer em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

Sera aplicada a garantia legal estabelecida pelo art. 26 da Lei n°
8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, de 90 dias, a
partir da data de recebimento definitivo do objeto.

Observar, preferencialmente, no que couber, os principios de
sustentabilidade contidos na legislacao, precipuamente as praticas
sustentaveis estabelecidas pelo Decreto Estadual n.® 46.105/12, no
que couber, em especial:

a) economia no consumo de agua e energia;

b) minimizagdo da geracao de residuos e destinagdo final
ambientalmente adequada dos que forem gerados;

¢) racionaliza¢do do uso de matérias-primas;
d) reducgdo da emissao de poluentes e de gases de efeito estufa;
e) adogdo de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

f) utilizacdo de produtos atoxicos ou, quando ndo disponiveis
no mercado, de menor toxicidade;




6. CONDICOES DE
EXECUCAO

g) utilizacdo de produtos com origem ambiental sustentavel
comprovada;

h) utilizacao de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis,
reaproveitaveis ou biodegradaveis compostaveis;

1) utilizacao de insumos que fomentem o desenvolvimento de
novos produtos e processos, com vistas a estimular a utiliza¢ao
de tecnologias ambientalmente adequadas;

j) maior vida util e menor custo de manuten¢do do bem e da
obra;

k) maior geragcdo de empregos, preferencialmente com mao-de-
obra local,;

1) preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local; fomento as politicas sociais inclusivas e
compensatorias;

A Coordenadoria de Jornalismo e Redagao do TRIBUNAL nao
aceitara ou recebera o objeto com atraso, defeitos ou imperfei¢des, em
desacordo com as especificagdes e condigdes constantes deste Termo
de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes, cabendo 8 CONTRATADA efetuar as
substituicdes necessarias em prazo a ser determinado pelo
gestor/fiscal do contrato, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas
e/ou extin¢ao contratual.

O TRIBUNAL reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber o
objeto em desacordo com o previsto neste Termo, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, podendo extinguir o contrato nos termos do previsto nos
artigos 137 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, assim 3 Termo de
Referéncia — Contratagao direta — bens ¢ servigos. Atualizagao:
outubro/2023. como aplicar o disposto no §7° do art. 90 da referida
norma, sem prejuizo das sangdes previstas.

O TRIBUNAL reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem
que 1sso implique alteracao dos precgos ofertados, obedecido o
disposto no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

A CONTRATADA se obriga a observar e cumprir todas as condigdes
e prazos fixados pelo TRIBUNAL, bem como a legislagdo aplicavel.

O contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, nao
podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente,
nem ser executado em associagdo da CONTRATADA com terceiros
sem autorizagdo prévia do TRIBUNAL, por escrito, sob pena de
aplicagdo de sanc¢do, inclusive extingdo contratual.

Alteragao social ou modificag¢do da finalidade ou da estrutura da
empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato, bem
como decretagdo de faléncia ou insolvéncia civil, dissolug¢ao da
sociedade ou falecimento do contratado ensejardo a extingdo
contratual.

Qualquer tolerancia por parte do TRIBUNAL, no que tange ao




cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA,
ndo importard, em hipotese alguma, em alteragao contratual, novacao,
transagdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as
condi¢des do ajuste e podendo o TRIBUNAL exigir o seu
cumprimento a qualquer tempo.

Todas as informacdes, resultados, relatdrios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a
execucao do objeto contratado serdo de exclusiva propriedade do
TRIBUNAL, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa
autorizacao deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil
e criminal, nos termos da legislagdo patria vigente.




7. OBRIGACOES DA
CONTRATADA

1) Executar o objeto deste Termo de Referéncia nas condi¢oes
estabelecidas, respeitando os prazos fixados;

2) providenciar, imediatamente, a corre¢ao das deficiéncias apontadas
pelo TRIBUNAL com respeito a execu¢do do objeto;

3) entregar o objeto do contrato dentro das condigdes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

4) cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia ou outros
que venham a ser fixados pelo gestor/fiscal,

5) observar o prazo minimo de validade do objeto fornecido,
conforme definido neste Termo de Referéncia;

6) entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma
versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada;

7) responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo,
imediatamente, aquele que apresentar qualquer tipo de vicio ou
imperfei¢do, ou nao se adequar as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis,
inclusive rescisdo contratual; 4 Termo de Referéncia — Contratagao
direta — bens ¢ servigos. Atualizagdo: outubro/2023.

8) atender as determinagdes emitidas pelo gestor/fiscal do contrato,
ou autoridade superior, e prestar esclarecimentos ou informagdes por
eles solicitados;

9) observar os principios de sustentabilidade contidos na legislagao,
precipuamente no art. 5° da Lei 14.133, de 2021, na Lei 12.305, de
2010 (Politica Nacional de Residuos Solidos), na Lei Estadual n°
18.031, de 2009 (Politica Estadual de Residuos Sélidos), Decreto
Estadual n® 46.105, de 2012 (Desenvolvimento Sustentavel nas
contratagdes publicas de Minas Gerais) e demais legislacdes
especificas, no que couber;

10) efetuar o cadastro no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais — Compras mg, no modulo CAGEF, bem como manté-lo
atualizado.

A contratag¢do nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre o TRIBUNAL e os
agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
CONTRATADA designadas para a execucgao do objeto contratado,
sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes
e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacao patria vigente,
seja trabalhista, previdencidria, social, de carater securitario ou
qualquer outra.




8. OBRIGACOES DO
CONTRATANTE

1) Emitir, por meio da Coordenadoria de Jornalismo e Redacao, a
autorizagao de fornecimento;

2) atestar a execucao do objeto contratado no documento fiscal
correspondente;

3) efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nas condi¢des
estabelecidas;

4) rejeitar todo e qualquer objeto de ma qualidade e em
desconformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia;

5) efetuar o recebimento provisorio do objeto, por meio da
Coordenadoria de Jornalismo ¢ Redagao, bem como o recebimento
definitivo, por meio da Coordenadoria de Jornalismo e Redagao;

6) arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste contrato, bem
como dos termos aditivos que venham a ser firmados.

9. GESTAOE
FISCALIZACAO DO
CONTRATO

Observado o disposto no art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, a gestao
do contrato sera realizada pela Coordenadoria de Jornalismo e
Redacdo do TRIBUNAL.

O gestor indicara, em termo proprio, 1 (um) fiscal do contrato,
especialmente designado conforme requisitos dos arts. 7° e 117 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

A presenca da fiscalizacdao nao elide nem diminui a responsabilidade
da CONTRATADA.

10. ESTIMATIVA
ORCAMENTARIA

O custo estimado total da contratagdo é de R$427,35 (quatrocentos e
vinte e sete reais e trinta e cinco centavos), conforme pre¢os unitarios
abaixo:

* R$435,00 - Cherry Com. Imp. Exp. De Eletronicos (Doc. SEI
0260141);

* R$494,50 — Centro Fotografico (Doc. SEI 0260208);
* R$450,00 — BH Foto & Video (Doc. SEI 0260829); e

* R$330,00 — Comercial Loja 17 (Doc. SEI 0260830).

11. ADEQUACAO
ORCAMENTARIA

O desembolso se fara mediante rubrica da dotagcdo or¢amentaria a ser
indicada na Estimativa Or¢amentaria ¢ Financeira (EOF).




12. CONDICOES DE
PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em parcela, por meio do Sistema
Integrado de Administra¢ao Financeira — SIAFI/MG, pela Diretoria
de Finangas, em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data final
do periodo de adimplemento a que se referir, mediante apresentagdo
da nota fiscal/fatura, e documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo gestor do contrato.

No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo
TRIBUNAL encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por
cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples,
observando o seguinte:

I — o valor dos encargos sera calculado pela férmula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratodrios devidos;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento € a
do efetivo pagamento;

I = indice de compensagao financeira = 0,00016438; ¢
VP = Valor da prestag@o em atraso.

O TRIBUNAL fara as reten¢des de Contribuicao Previdenciaria
(INSS), Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) e/ou
Imposto de Renda, quando aplicével, sendo de responsabilidade da
CONTRATADA o recolhimento das Contribui¢des Sociais (Pis,
Cofins e CSLL).




13. SANCOES

Na hipotese de a CONTRATADA incorrer em qualquer das infragdes
elencadas no art. 155, podera ser responsabilizada
administrativamente nos termos do art. 156, sendo observados, ainda,
quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163, todos da Lei n° 14.133,
de 2021.

§1° Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas,
aplicaveis quando do descumprimento contratual:

1. 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
execucao do objeto ou por dia de atraso no cumprimento de
obrigacao contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia.

II. Até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias na execu¢do do objeto ou no
cumprimento de obrigag¢do contratual ou legal, com a possivel
extingao contratual.

III. Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na
hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir do
contrato ou der causa a sua extingao, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual.

§2° A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas assegurara o
contraditorio e a ampla defesa.

§3° A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levando em
consideragdo a natureza e a gravidade da conduta do infrator, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, bem como o dano causado ao TRIBUNAL, observado o
principio da proporcionalidade, podera reduzir o percentual das
multas a serem aplicadas, nos casos dos incisos II e III do paragrafo
anterior.

§4° Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de
casos fortuitos, forga maior ou razdes de interesse publico,
devidamente comprovados.

§5° A aplicagdo de san¢des administrativas nao reduz nem isenta a
obrigacdo da CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais
danos causados ao TRIBUNAL ou a terceiros, que poderdo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

§6° Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios
de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°
12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 2015, como
ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
CONTRATADA deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do
Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo Punitivo, observadas ainda as disposi¢gdes contidas no
art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021.

As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no




presente contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre
Prote¢ao de Dados Pessoais e as determinagdes de 6rgdo reguladores
e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n°
13.709, de 2018.

I. Para os fins desta cldusula, consideram-se os seguintes conceitos:

a) Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

b) Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou
étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato
ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico;

c) Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao
tratamento de dados pessoais, especialmente relativas as
finalidades e os meios de tratamento de dados pessoais.

d) Operador: quem realiza tratamento de dados pessoais de
acordo com parametros estabelecidos pelo controlador.

e) Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais,
como coleta, producao, recepcao, classificacdo, utilizagao,
acesso, reproducao, transmissao, eliminag¢do, distribui¢do
processamento, arquivamento, armazenamento, difusao,
avaliacdo, controle, modificagdo, comunicag¢ao, transferéncia ou
extracao;

II. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera
regido pelo disposto na Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais - LGPD), ficando as PARTES comprometidas a
adequar as atividades profissionais que envolvam o tratamento de
dados pessoais a lei, cumprindo suas respectivas obrigacdes.

III. A CONTRATADA devera, no ato da assinatura deste
instrumento, indicar o responsavel pela gestao de dados oriundos
deste contrato.

IV. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais € dados
pessoais sensiveis decorrentes deste contrato observando a legislacdo
aplicavel a espécie e as determinagdes de 6rgao reguladores e/ou
fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a LGPD, sob pena de
aplicagdo das sancdes cabiveis.

V. O tratamento de quaisquer dados pessoais e dados pessoais
sensiveis decorrentes deste contrato seguird rigorosamente a
finalidade descrita na Clausula Primeira, objeto deste contrato, sendo
restrito naquilo que se fizer imprescindivel a execu¢@o do contrato.

VI. Caso uma das PARTES deseje tratar os dados pessoais
compartilhados para quaisquer outros fins, devera propor aditivo de
contrato que informe claramente a respeito das novas atividades de
tratamento a serem realizadas, sendo facultativo a outra PARTE sua
aceitacdo, haja vista a alteragdo de finalidade para a qual o contrato
foi previamente formalizado.




16. PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS E
DADOS PESSOAIS
SENSIVEIS

VII. As PARTES se comprometem a ndo transferir e/ou compartilhar
com terceiros, os dados tratados em razio da presente relacao, a
menos que seja requisito essencial para o cumprimento do presente
contrato e mediante autorizagdo prévia e expressa da outra PARTE,
ou que seja em decorréncia de observancia ao dever legal e/ou
determinagdo judicial, sempre respeitando os parametros deste
contrato e as normas da LGPD.

VIII. Em qualquer hipdtese, a transferéncia e/ou compartilhamento
dos dados pessoais e de dados sensiveis com terceiros, a outra
PARTE devera ser previamente comunicada, a qual devera decidir
sobre a exequibilidade do compartilhamento, inclusive notificando os
titulares dos dados ou solicitando a sua notificagdo pela PARTE,
quando assim couber.

IX. No contexto do tratamento, armazenamento, transferéncia e/ou
compartilhamento de dados, as PARTES deverdo garantir a
confidencialidade, disponibilidade e integridade dos dados,
empregando as técnicas de seguranc¢a mais atualizadas de mercado,
tais como a criptografia e a geragcao de logs para auditorias, inclusive
para arquivos de backup, sob pena de rescisao e aplica¢do de sang¢des
cabiveis.

X. As PARTES se comprometem a assegurar o direito ao acesso
facilitado as informacdes sobre o tratamento de dados pelo titular e a
outra PARTE, nos moldes legais, disponibilizando de forma clara e a
todo tempo as informagdes pertinentes ao tratamento dos citados
dados decorrentes desse contrato.

XI. As PARTES se comprometem a prestar auxilio mutuo no
cumprimento de suas obrigacdes legais no que diz respeito ao registro
das operacgdes de tratamento de dados, nos termos dos artigos 37 e 38
da LGPD, na garantia do exercicio de direitos dos titulares dos dados
objeto deste contrato, nos termos dos artigos 9° e 11°, II, f, bem como
no atendimento de requisi¢des e determinag¢des do Poder Judicidrio,
Ministério Publico e Orgdos de controle administrativo, naquilo que
couber.

XII. As PARTES deverao assinar Termo de Compromisso ¢
NaoDivulga¢do, compreendido no Anexo I deste contrato,
comprometendo-se a nao divulgar sem autoriza¢do quaisquer dados
pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham acesso decorrente
do presente contrato, respeitando todos os protocolos exigidos pela
lei, bem como legislacdo complementar e orientacdes emitidas pela
ANPD (Autoridade Nacional de Protecdo de Dados), assumindo
responsabilidade administrativa, civil e criminal por eventual
incidente ou vazamento de dados provocados por si, seus empregados
e/ou colaboradores, sem prejuizo de indenizagdo a outra PARTE e/ou
pessoas prejudicadas.

XIII. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados,
colaboradores terceiros ou quaisquer individuos responsaveis pelas
atividades de tratamento de dados das obrigacdes e condi¢des
acordadas nesta clausula, cujos principios deverdo ser aplicados a
toda e qualquer atividade que envolva a presente contratacao.

XIV. As PARTES se comprometem a notificar a outra, em no




maximo 24 horas, a respeito de qualquer incidente de seguranga que
possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares de dados
pessoais, bem como a cooperar ativamente € agir proativamente na
identificacdo, apuragdo e remediacdo de incidentes de seguranca
envolvendo os dados pessoais sob sua tutela.

XV. A comunicagao de incidentes devera conter todas as informagoes
relacionadas ao evento, e, essencialmente: (i) a descricdo dos dados
envolvidos; (ii) a quantidade de dados envolvidos (volumetria do
evento); e (ii1) os titulares dos dados afetados pelo evento.

XVI. O TRIBUNAL se reserva no pleno direito de regresso contra a
CONTRATADA por qualquer 6nus, dano, perda, prejuizo ou custos
que venha a sofrer em funcao de mal-uso, de desvio de finalidade ou
de tratamento indevido dos dados pessoais ora compartilhados, por
descumprimento ao presente contrato e as regras da LGPD.

XVII. As atividades de tratamento de dados conduzidas pelas
PARTES poderdo durar durante a vigéncia do contrato, exceto
quando houver exigéncia legal que estabeleca o contrario.

XVIII. Decorrido o prazo para o cumprimento da obrigacao legal ou
judicial, as PARTES deverao destruir todos os dados e informagdes
constantes em seus arquivos referentes a outra que nao sejam
necessarios para cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria.

XIX. Caso uma das PARTES continue a tratar os dados pessoais, sera
a Unica responsavel por eventual incidente de segurancga, bem como
pelo cumprimento de qualquer direito dos titulares de dados ou da
LGPD, mantendo a outra PARTE indene de qualquer
responsabilidade.

XX. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as
PARTES decorrentes da ndo observancia nas normas constantes deste
contrato, a PARTE que der causa ao prejuizo se obriga a indenizar a
outra pelos danos sofridos, sejam eles de natureza patrimonial ou
extrapatrimonial, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis,
respeitando o contraditorio e ampla defesa.
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