A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

TCEmc

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO BENS, SERVICOS (incluindo emergencial) e engenharia

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a produgéo e fornecimento de 1.200
(mil e duzentas) cartilhas.

1.1.ESPECIFICAGOES DO
OBJETO

e Quantidade: 1.200 unidades;

¢ Formato fechado: 16 x 23 cm;

e Conteudo: 28 paginas por cartilha (fora a capa);

e Capa: papel couché fosco ou papel cartao, gramatura 120 g/m?;

e Miolo: papel polen ou offset, cor branca, gramatura 90 g/m?;

e Impressao conforme arte final fornecida pela contratante;

e Acabamento compativel com material grifico institucional, com

qualidade adequada para distribuicdo e manuseio.

A contratada devera fornecer o material finalizado e em perfeitas condicoes
de uso, observando as especificacées técnicas e os padrées de qualidade
exigidos pela contratante.

2. JUSTIFICATIVA DA
CONTRATAGAO

A presente contratacado justifica-se pela necessidade da produgdo de cartilhas em
comemoragdo ao Dia da Consciéncia Negra, com a finalidade de apoiar as
acOes institucionais de conscientizagdo, educagdo ¢ valorizagdo da diversidade
racial. O material sera utilizado para divulgar informagdes sobre a cultura e a
histéria afro-brasileira, promover a reflexdo sobre a igualdade racial e contribuir
para o combate a discriminag¢do. Dessa forma, a contratagdo contribuira para
ampliar o alcance das atividades desenvolvidas pelo Tribunal de Contas durante
o periodo comemorativo, fortalecendo a comunicagdo institucional ¢ a
disseminacdo de contetido educativo junto ao publico interno.

3. CRITERIOS DE
SELECAO DO
FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa por valor, com a adocdo do critério de julgamento pelo menor prego,
nos termos do inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.




4. CRITERIOS DE
ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

1) A Coordenadoria de Publicidade, Criagdo e Midias Digitais enviard a
contratada via pen-drive, e-mail ou quaisquer outras midias digitais, o conteudo
da Cartilha, que ndo podera ser modificado, sob pena de rescisdo contratual e/ou
aplicagdo das sangdes cabiveis, inclusive multa, nos termos do ajuste.

2) No prazo de 48 (quarenta e oito) horas a partir do envio do material a
contratada apresentarda a Coordenadoria de Publicidade, Criacdo e Midias
Digitais, provas impressas em alta resolucdo completa da cartilha (capa,
contracapa, miolo e outros) para conferéncia. Caso seja necessaria qualquer
alteracdo a Coordenadoria de Publicidade, Criacdo e Midias Digitais fara as
devidas modificagdes e encaminhard a contratada para que seja providenciada
nova prova, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas ou dard a aprovagdo para
impressao definitiva.

3) Para a analise e aprovagao serd verificado, entre outros critérios:

a. a fiel observancia das especificagdes constantes deste termo de
referéncia;

b. a perfeita identidade entre o material enviado e o material final;
c. a qualidade e a resisténcia do papel;
d. o registro correto de cores;

e. a qualidade da impressdo, que devera estar sem manchas ou falhas nos
textos e em cor preta forte;

f. a fidelidade dos textos ao material encaminhado via pen-drive, internet ou
quaisquer outras midias digitais;

g. a manuten¢do dos nomes dos autores, dos créditos das fotografias e das
medidas das margens;

h. o acabamento das capas devera ter colagem, sem possuir rugas;

4) A empresa devera apresentar junto a proposta comercial declaragdo de que
sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas




5. DOCUMENTAGAO DE
HABILITAGAO

DECLARACOES:

a) declaracdo assinada pelo representante legal, de que atende aos requisitos de
habilitacao;

b) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

HABILITACAO JURIDICA:
Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado do documento de elei¢do de seus administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
empresa, mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria Estadual
competente, para licitante/fornecedor com sede fora do Estado de Minas Gerais;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo de
certiddo emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho;

Declaragdo expressa de que o licitante/fornecedor ndo emprega trabalhador
menor nas situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, assinada pelo representante legal do licitante/fornecedor;

OBS: as provas de regularidade referidas acima deverdo ser efetuadas nos termos
da legislacdo especifica, podendo ser substituidas por Certificado de Registro
Cadastral — CRC, da SEPLAG.

Atestados de capacidade técnica:

Certidoes ou Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica,
de direito publico ou privado, comprovando a aptiddo para desempenho de
servigos semelhantes ao objeto a ser contratado.

Declaragdo de que a empresa tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.




6. VIGENCIA
CONTRATUAL

A contratacdo vigorara pelo prazo de 30 (trinta) dias e sera formalizada mediante
emissdo de nota de empenho de despesa, nos termos do art. 95 da Lei
14.133/2021, constituindo este Termo de Referéncia parte integrante.

7. CONDIGCOES DE
EXECUGAO

1) O objeto devera ser entregue, das 7h as 17h, na Coordenadoria de
Publicidade, Criacao e Midias Digitais, Edificio Anexo, 6° andar, do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG, localizado na Av. Raja Gabaglia,
n° 1.305, Bairro Luxemburgo, na cidade de Belo Horizonte/MG — CEP: 30.380-
435.

2) O objeto devera ser entregue em 10 (dez) dias, a contar do envio da ordem de
servico pela Coordenadoria de Publicidade, Criagdo e Midias Digitais.

3) O objeto devera ser entregue devidamente embalado, acondicionado e
transportado com seguranca e sob a responsabilidade da CONTRATADA. A
Coordenadoria de Publicidade, Criagdo e Midias Digitais do TRIBUNAL
recusara o objeto que for entregue em desconformidade com o previsto neste
Termo de Referéncia, ou com defeito.

4) O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
gestor/fiscal do instrumento contratual, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes na nota de empenho, no
Termo de Referéncia e na proposta.

5) O objeto serd recebido definitivamente apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material, e consequente aceitagdo, que devera acontecer em até 10
(dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

6)A Coordenadoria de Publicidade, Criacdo e Midias Digitais do TRIBUNAL
ndo aceitara ou recebera o objeto com atraso, defeitos ou imperfeicdes, em
desacordo com as especificagdes e condigdes constantes deste Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, cabendo 8 CONTRATADA efetuar as substituicdes necessarias em
prazo a ser determinado pelo gestor/fiscal do instrumento contratual, sob pena de
aplicacdo das sangdes previstas e/ou extingdo contratual.

7) Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a repara¢ao ou substituigao
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até¢ 10 dias corridos,
contados a partir da data do chamado ou da retirada do bem das dependéncias do
CONTRATANTE;

8) O prazo indicado no paragrafo anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma tUnica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da CONTRATADA, aceita pelo gestor da contratagdo;

9) Decorrido o prazo para substituicdo do bem, sem o atendimento da solicitacdo
do CONTRATANTE, ou apresentacdo de justificativas pela CONTRATADA,
fica 0 CONTRATANTE autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s
reparos, ajustes ou substituicdo do bem, ou de seus componentes, podendo exigir
da CONTRATADA o reembolso pelos custos respectivos;

10) O custo referente ao transporte dos bens sera de responsabilidade da
CONTRATADA;

11) O TRIBUNAL reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber o objeto em
desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo extinguir a contratagdo nos
termos do previsto nos artigos 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, assim
como aplicar o disposto no §7° do art. 90 da referida norma, sem prejuizo das
san¢des previstas.

12) O TRIBUNAL reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso
implique alteragdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no art. 125 da Lei




n° 14.133/2021.

13) A CONTRATADA se obriga a observar e cumprir todas as condi¢des e
prazos fixados pelo TRIBUNAL, bem como a legislacdo aplicavel.

14) A contratacdo, bem como os direitos e obrigacdes dela decorrentes, ndo
podera ser subcontratada, cedida ou transferida, total ou parcialmente, nem ser
executada em associagdo da CONTRATADA com terceiros sem autorizagdo
prévia do TRIBUNAL, por escrito, sob pena de aplicacdo de sangdo, inclusive
extingdo da contratagdo.

15) A contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre o TRIBUNAL e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugdo do objeto
contratado, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as
obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

16) A contratada devera fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda a mao-
de-obra, transporte e materiais necessarios a fiel e perfeita execucao do objeto do
contrato.

8. OBRIGAGOES DA
CONTRATADA

1) Executar o objeto deste Termo de Referéncia nas condigdes estabelecidas,
respeitando os prazos fixados;

2) Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo
TRIBUNAL com respeito a execucdo do objeto;

3) Entregar o objeto da contratacdo dentro das condigdes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

4) Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia ou outros que venham
a ser fixados pelo gestor/fiscal;

5) Observar o prazo minimo de validade do objeto fornecido, conforme definido
neste Termo de Referéncia;

6) )Responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo, imediatamente,
aquele que apresentar qualquer tipo de vicio ou imperfeigdo, nos termos do
Codigo de Defesa do Consumidor, e substituir aquele que ndo se adequar as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das
sang¢oes cabiveis, inclusive rescisdo contratual;

2)utilizar materiais novos, satisfazendo rigorosamente as especificagoes
constantes deste Termo de Referéncia, as normas da ABNT, INMETRO e dos
fabricantes, e as normas internacionais consagradas, na falta de regulamentacao
pela ABNT e INMETRO;

7) Atender as determinagdes emitidas pelo gestor/fiscal da contratacdo, ou
autoridade superior, e prestar esclarecimentos ou informagdes por eles
solicitados;

8) Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislagao,
precipuamente no art. 5° da Lei 14.133/2021, na Lei 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Solidos), na Lei Estadual n® 18.031/2009 (Politica
Estadual de Residuos Soélidos), Decreto Estadual n° 46.105/2012
(Desenvolvimento Sustentavel nas contratagdes publicas de Minas Gerais) e
demais legislagdes especificas, no que couber;

9) Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte ¢ quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente no local da execug@o dos servicos;

10) Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de qualificacdo exigidas na
contratacdo, devendo comunicar ao TRIBUNAL, imediatamente, qualquer
alteragdo que possa comprometer a continuidade da contratagdo, bem como
substituir os documentos com prazo de validade expirado;




11) Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria
vigente, especialmente a indicada no contrato, e suas clausulas, de modo a
favorecer e a buscar a constante melhoria dos servigos e dos resultados obtidos,
preservando o TRIBUNAL de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

12) Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em normas especificas, nos termos do art. 116 da Lei n°
14.133/2021;

13) Assumir, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados
diretamente ao TRIBUNAL, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execucdo do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo,
resguardando-se ao TRIBUNAL o direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos;

14) Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagdes
¢ documentos fornecidos pelo TRIBUNAL ou obtidos em razdo da execugdo do
objeto contratado, sendo vedada toda e qualquer reprodugdo dos mesmos,
durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

15) Efetuar o cadastro no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais —
www.compras.mg.gov.br, no moédulo CAGEF, bem como manté-lo atualizado.




9. OBRIGAGOES DO
CONTRATANTE

1) Emitir, por meio da Coordenadoria de Publicidade, Criagdo e Midias Digitais,
a ordem de servigo;

2) Atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

3) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes
estabelecidas;

4) Rejeitar todo e qualquer material de méa qualidade e em desconformidade com
as especificacdes deste Termo de Referéncia;

5) Efetuar o recebimento provisorio do objeto, por meio do fiscal da contratagdo,
bem como o recebimento definitivo, por meio do gestor;

6) Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida
for considerada necessaria;

7) Recusar qualquer servigo que apresente incorregoes de natureza construtiva
e/ou de acabamento, ficando as corregdoes as custas da CONTRATADA,
inclusive material ¢ horas gastas no trabalho;

8) Transmitir 8 CONTRATADA, por meio do fiscal da contratacdo quaisquer
instrucdes complementares necessarias a realizagao dos servicos;

9) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo dos
Servicos;

10) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relacdo aos servicos objeto da
contratacao;

11) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo dos servigos, fixando-lhe, quando nio pactuado, prazo para corrigi-la;

12) Fiscalizar a execugdo dos servigos contratados, o que ndo fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros,
ou por irregularidades constatadas;

13) Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, por meio do gestor e fiscal
da contratacdo, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la
de informagoes pertinentes a essa atribui¢ao, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem
diminui a responsabilidade da CONTRATADA com a execugdo, fiscalizagdo e
supervisao dos servicos por pessoas habilitadas;

14) Arcar com as despesas de publicacdo do extrato desta contratacdo, bem
como dos termos aditivos que venham a ser firmados.




10. GESTAO E
FISCALIZAGAO DO
CONTRATO

1) A gestdo e a fiscalizac@o desta contratagdo sera realizada de forma preventiva,
rotineira e sistemdtica pela Coordenadoria de Publicidade, Criagdo e Midias
Digitais do TRIBUNAL, observado o disposto no art. 117 da Lei n° 14.133, de
2021, e a Portaria 8/PRES./2024 do TCEMG;

2) Compete ao fiscal da contratacdo as atribuicGes previstas no art. 18 da
Portaria N° 8/PRES./2024 do TCEMG;

3) O fiscal da contratagdo anotara em histdrico de gerenciamento e comunicara a
CONTRATADA, por escrito, preferencialmente via e-mail, as deficiéncias
porventura verificadas na execug@o dos servicos, definindo prazo para a imediata
corre¢do, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando for o caso;

4) O fiscal da contratagdo atestard, no documento fiscal correspondente, a
entrega dos produtos/servigos nas condigdes exigidas, constituindo tal atestacio
requisito para a liberacao dos pagamentos 8 CONTRATADA;

5) A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o0 acompanhamento e a
fiscalizagdo do TRIBUNAL, bem como permitir o acesso a informagoes
consideradas necessarias pelo gestor e fiscal da contratagao;

6) O TRIBUNAL nao se responsabilizard por contatos realizados com setores
ou pessoas ndo autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, neste
Termo de Referéncia;

7) A gestdo e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das
obrigagdes decorrentes deste Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVA
ORGAMENTARIA

O custo estimado total da contratagdo sera apurado pela Coordenadoria de
Planejamento das Contratagdes, por meio de pesquisa de precos de mercado.

12. ADEQUAGAO
ORGAMENTARIA

O desembolso se fara mediante rubrica da dotagdo orcamentaria a ser indicada na
Estimativa Or¢amentaria ¢ Financeira (EOF).




13. CONDICOES DE
PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em parcela Unica, por meio do Sistema
Integrado de Administra¢ao Financeira — SIAFI/MG, pela Diretoria de Finangas,
em até 10 (dez) dias tteis, contados a partir da data final do ateste, mediante
apresentagdo da nota fiscal/fatura, e documentos fiscais devidamente conferidos
¢ aprovados pelo fiscal e gestor da contratacao.

O pagamento a CONTRATADA somente sera realizado mediante a efetiva
prestacdo dos servicos nas condi¢des estabelecidas, que serd comprovado por
meio de atestado de inspecdo emitido pelo fiscal e gestor da contratagao.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de
natureza fiscal.

O gestor ¢ o fiscal da contratag@o e/ou a Diretoria de Finangas do TRIBUNAL,
identificando qualquer divergéncia na nota fiscal/fatura, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias, sendo que o
prazo estipulado serd contado somente a partir da reapresentagdo do documento,
desde que devidamente sanado o vicio.

Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a
CONTRATADA dara ao TRIBUNAL plena, geral e irretratavel quitacdo dos
valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer
titulo, tempo ou forma.

O pagamento devido pelo TRIBUNAL seréa efetuado por meio de transferéncia
em conta bancaria a ser informada, obrigatoriamente, no documento fiscal, pela
CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser
convencionada entre as partes.

Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto
de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo TRIBUNAL
encargos moratorios a taxa nominal de 12% a.a. (doze por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, observando o seguinte:

I — o valor dos encargos sera calculado pela formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratdrios devidos;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

I = indice de compensacao financeira = 0,0003287671233; ¢
VP = Valor da prestacdo em atraso.

O TRIBUNAL fara as retengoes de Contribuicdo Previdenciaria (INSS), Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN) e Imposto de Renda, quando
aplicavel, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento das
Contribuicoes Sociais (PIS, Cofins ¢ CSLL).




14. REAJUSTAMENTO

1) O TRIBUNAL ¢ a CONTRATADA poderdao restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro da contrata¢ao, nos termos da alinea “d”, do inciso II, do
art. 124, da Lei n® 14.133/2021, por recomposicdo precedida de calculo e
demonstracio analitica da varia¢do dos custos, aumento ou reduc¢ao, obedecidos
os critérios estabelecidos em planilha de custos ¢ formagao de precos e tendo
como limite a média dos precos praticados no mercado em geral.

2) Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apo6s a data da apresentacdo da proposta, criagdo, alteragdo ou
extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposigoes legais, com comprovada repercussio sobre os precos contratados.

3) O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia da contratacdo e antes de eventual prorrogagio,
nos termos do art. 107, da Lei n°® 14.133/2021.

4) O valor da contratacdo podera ser reajustado apds o interregno de 1 (um) ano,
independentemente de pedido da CONTRATADA, quando ndo houver regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, tendo
como data-base a data do orgamento estimado elaborado pelo TRIBUNAL, qual
seja, a data em que o Mapa de Apuracao for inserido no SIAD.

5) O reajuste tera como base o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

6) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7) Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o
que vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.

8) Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

9) O reajuste sera concedido por meio de apostilamento a contratagdo.

15. SANGOES

1) Na hipotese de a CONTRATADA incorrer em qualquer das infragbes
elencadas no art. 155, podera ser responsabilizada administrativamente
nos termos do art. 156, sendo observados, ainda, quando couber, o
disposto nos artigos 157 a 163, todos da Lei n°® 14.133/2021, nos seguintes
termos:

1.1) Adverténcia, caso dé causa a inexecugao parcial do instrumento
contratual, quando n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais
grave;

1.2) multa, observados os limites previstos neste item;

1.3) impedimento de licitar e contratar com o Estado, sem prejuizo da
rescisdo unilateral do instrumento contratual, quando praticar as
infragGes previstas no §1° c/c §3° do art. 47 e art. 48, ambos do
Decreto Estadual n° 45.902/2012, e art. 12 da Resolugéo n° 14/2017
do TCEMG, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave.

1.4) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
licitante/fornecedor ou contratado praticar conduta ilicita ou irregular
que, sem justificativa ou por motivo irrelevante, cause obice ao
andamento do pregéo, comprometendo a sua eficacia ou a execugao
do objeto do contrato;

2) A sangao prevista no subitem 1.3 sera aplicada ao responsavel pelas
seguintes infragbes administrativas previstas nos_incisos II, Ill, IV, V, Vl e
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VII do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no

ambito do Estado de Minas Gerais, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

3) A sancgéo prevista no subitem 1.4 sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos_incisos II, 1ll, 1V, V, VI, VII, VIII, IX,
X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no subitem 1.3,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

4) Na aplicacdo das multas serdo observados os seguintes limites, nos
termos do inciso Il, do art. 38 do Decreto Estadual n°® 45.902/2012 c/c §3°
do art. 156 da Lei n° 14.133/2021:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de
atraso;

b) 20% (vinte por cento) em caso de atraso superior a 30 (trinta) dias,
sobre o valor do fornecimento ou servico nio realizado, ou sobre a
etapa do cronograma fisico de obras ndo cumprida;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do
instrumento contratual, em caso de recusa do adjudicatario em
efetuar o refor¢o de garantia;

c¢) 30% (trinta por cento) sobre o valor do fornecimento, servigo ou
obra nao realizada ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o torne improprio ao uso a que é destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagbes contratadas.

5) As multas poderéao ser aplicadas cumulativamente com as demais
sangodes previstas nos subitens 1.1, 1.3 e 1.4.

6) A contratagao podera ser extinto unilateralmente pelo TRIBUNAL, nos
casos de retardamento na sua execucao, inexecucgao parcial ou total do
objeto, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas.

7) A aplicacéo de multa de mora nao impedira que o TRIBUNAL a converta
em compensatoéria e promova a extingdo unilateral da contratacdo com a
aplicacdo cumulada de outras sancodes previstas neste Termo de
Referéncia/contrato.

8) O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos das faturas
devidos a CONTRATADA e, néo sendo suficiente, a diferenca sera
descontada da garantia de execugao contratual, quando exigida, recolhido
administrativamente pelo TRIBUNAL, ou cobrado na via judicial.

9) O recolhimento administrativamente do valor da multa deve ocorrer no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da comunicagao oficial pelo
TRUBUNAL.

10) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido
pela CONTRATADA ao TRIBUNAL, o débito sera encaminhado a
Advocacia Geral do Estado para inscrigdo em divida ativa.

11) Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o
pagamento da multa, o valor devido pela garantia devera ser
complementado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
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notificacao do TRIBUNAL.

12) A sangao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera
precedida de analise juridica e observara as regras constantes do § 6° do
art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13) Reputar-se-ao inidéneos, entre outras hipéteses, atos tais como os
descritos nos artigos 337-L e 337-M, § 2° do Cédigo Penal (Decreto-Lei n°
2.848, de 1940).

14) A aplicagao das sangdes sera precedida de regular instrugédo de
processo de responsabilizacdo, constituido e conduzido em observancia as
regras dispostas nos artigos 157 a 161 da Lei n® 14.133/2021, e Resolugao
n°® 14/2017 do TRIBUNAL, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15) A aplicagéo das sangodes previstas neste Termo de Referéncia néo
exclui, em hip6tese alguma, a obrigagao de reparacao integral dos danos
causados ao TRIBUNAL.

16) Os atos previstos como infragdes administrativas neste Termo de
Referéncia, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracao
Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos no art. 5° da Lei
n°® 12.846/2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

17) A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos na Lei n° 14.133/2021, ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢oes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligagcdo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18) Na hipotese de aplicagdo das sangdes previstas nos subitens 1.3 e 1.4,
apos o transito em julgado administrativo, o Presidente do Tribunal de
Contas encaminhara cépia dos autos a Controladoria Geral do Estado e
solicitara a inscrigéo do licitante/fornecedor ou fornecedor no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao
Publica Estadual — CAFIMP, nos termos do art. 8° da Lei Estadual n°
13.994/2001.

19) E admitida a reabilitagdo do licitante/fornecedor ou contratado perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, desde que cumpridas,

cumulativamente, as exigéncias dispostas nos incisos | a V e paragrafo
unicodoart 163 dalein®14.133/2021.

As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar neste contrato
em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais ¢
as determinagdes de orgdo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em
especial, a Lei n° 13.709, de 2018.

I. Para os fins desta clausula, consideram-se os seguintes conceitos:

a) Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

b) Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢ao
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado
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16. PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS E
DADOS PESSOAIS
SENSIVEIS

genético ou biométrico;

c¢) Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais, especialmente relativas as finalidades e os meios de tratamento de
dados pessoais.

d) Operador: quem realiza tratamento de dados pessoais de acordo com
parametros estabelecidos pelo controlador.

e) Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta,
produgdo, recepcao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo,
eliminag¢do, distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento,
difusdo, avaliacdo, controle, modificacdo, comunicacdo, transferéncia ou
extracao;

I.1. Para os fins desta relacdo, considera-se a Contratante Controladora ¢ a
Contratada Operadora, sendo que a Operadora devera atuar nos limites
estabelecidos pela Controladora.

II. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera regido pelo
disposto na Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD), ficando as PARTES comprometidas a adequar as atividades
profissionais que envolvam o tratamento de dados pessoais a lei, cumprindo suas
respectivas obrigacdes.

III. A CONTRATADA devera, no ato da assinatura deste instrumento, indicar o
responsavel pela gestdo de dados oriundos deste instrumento contratual.

IV. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais ¢ dados pessoais
sensiveis decorrentes deste contrato observando a legislacdo aplicavel a espécie
e as determinagdes de 6rgdo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em
especial, a LGPD, sob pena de aplicag@o das sangdes cabiveis.

V. O tratamento de quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis
decorrentes deste instrumento contratual seguird rigorosamente a finalidade
descrita na Clausula Primeira, objeto deste Contrato, sendo restrito naquilo que
se fizer imprescindivel & execucdo do instrumento contratual.

VI. Caso uma das PARTES deseje tratar os dados pessoais compartilhados para
quaisquer outros fins, devera propor aditivo de contrato que informe claramente
a respeito das novas atividades de tratamento a serem realizadas, sendo
facultativo a outra PARTE sua aceitacgdo, haja vista a alteracdo de finalidade para
a qual o contrato foi previamente formalizado.

VII. As PARTES se comprometem a ndo transferir e/ou compartilhar com
terceiros, os dados tratados em razdo desta relacdo, a menos que seja requisito
essencial para o cumprimento deste contrato e mediante autorizacdo prévia e
expressa da outra PARTE, ou que seja em decorréncia de observancia ao dever
legal e/ou determinacdo judicial, sempre respeitando os parametros deste
contrato e as normas da LGPD.

VIII. Em qualquer hipdtese, a transferéncia e/ou compartilhamento dos dados
pessoais ¢ de dados sensiveis com terceiros, a outra PARTE devera ser
previamente comunicada, a qual devera decidir sobre a exequibilidade do
compartilhamento, inclusive notificando os titulares dos dados ou solicitando a
sua notificacdo pela PARTE, quando assim couber.

IX. No contexto do tratamento, armazenamento, transferéncia e/ou
compartilhamento de dados, as PARTES deverdo garantir a confidencialidade,
disponibilidade e integridade dos dados, empregando as técnicas de seguranca
mais atualizadas de mercado, tais como a criptografia e a geragdo de logs para
auditorias, inclusive para arquivos de backup, sob pena de rescisao e aplicacao
de sang¢des cabiveis.

X. As PARTES se comprometem a assegurar o direito ao acesso facilitado as
informagdes sobre o tratamento de dados pelo titular e a outra PARTE, nos
moldes legais, disponibilizando de forma clara e a todo tempo as informagdes
pertinentes ao tratamento dos citados dados decorrentes deste contrato.




XI. As PARTES se comprometem a prestar auxilio mituo no cumprimento de
suas obrigacdes legais no que diz respeito ao registro das operagdes de
tratamento de dados, nos termos dos arts. 37 ¢ 38 da LGPD, na garantia do
exercicio de direitos dos titulares dos dados objeto deste contrato, nos termos do
art. 9° e alinea “f”, do inciso II, do art. 11, da mesma lei, bem como no
atendimento de requisicdes ¢ determinagdes do Poder Judicidrio, Ministério
Pablico e Orgaos de controle administrativo, naquilo que couber.

XII. As PARTES deverao assinar Termo de Compromisso ¢ Nao Divulgacao,
compreendido no Anexo I deste instrumento contratual, comprometendo-se a
ndo divulgar sem autorizacdo quaisquer dados pessoais e¢ dados pessoais
sensiveis a que tenham acesso decorrente deste instrumento contratual,
respeitando todos os protocolos exigidos pela lei, bem como legislagdo
complementar ¢ orientagdes emitidas pela ANPD (Autoridade Nacional de
Proteg@o de Dados), assumindo responsabilidade administrativa, civil e criminal
por eventual incidente ou vazamento de dados provocados por si, seus
empregados e/ou colaboradores, sem prejuizo de indenizagdo a outra PARTE
e/ou pessoas prejudicadas.

XIII. As PARTES darao conhecimento formal a seus empregados, colaboradores
terceiros ou quaisquer individuos responsaveis pelas atividades de tratamento de
dados das obrigacdes e condicdes acordadas nesta clausula, cujos principios
deverdo ser aplicados a toda e qualquer atividade que envolva esta contratagao.

XIV. As PARTES se comprometem a notificar a outra, em no maximo 24 horas,
a respeito de qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares de dados pessoais, bem como a cooperar ativamente e agir
proativamente na identificacdo, apuracdo e remediacdo de incidentes de
seguranga envolvendo os dados pessoais sob sua tutela.

XV. A comunicagdo de incidentes devera conter todas as informagdes
relacionadas ao evento, e, essencialmente: (i) a descri¢do dos dados envolvidos;
(i1) a quantidade de dados envolvidos (volumetria do evento); e (iii) os titulares
dos dados afetados pelo evento.

XVI. O CONTRATANTE se reserva no pleno direito de regresso contra a
CONTRATADA por qualquer 6nus, dano, perda, prejuizo ou custos que venha a
sofrer em fun¢do de mau uso, de desvio de finalidade ou de tratamento indevido
dos dados pessoais ora compartilhados, por descumprimento ao contrato e as
regras da LGPD.

XVII. As atividades de tratamento de dados conduzidas pelas PARTES poderao
durar a vigéncia do contrato, exceto quando houver exigéncia legal que
estabeleca o contrério.

XVIII. Decorrido o prazo para o cumprimento da obrigacdo legal ou judicial, as
PARTES deverao destruir todos os dados e informagdes constantes em seus
arquivos referentes a outra que ndo sejam necessarios para cumprimento de
obrigacao legal ou regulatoria.

XIX. Caso uma das PARTES continue a tratar os dados pessoais, sera a Unica
responsavel por eventual incidente de seguranga, bem como pelo cumprimento
de qualquer direito dos titulares de dados ou da LGPD, mantendo a outra
PARTE indene de qualquer responsabilidade.

XX. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES
decorrentes da ndo observancia nas normas constantes deste contrato, a PARTE
que der causa ao prejuizo se obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos,
sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem prejuizo das
san¢des penais cabiveis, respeitando o contraditorio e ampla defesa.

ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO e NAO DIVULGACAO




A , neste ato representada por [...], doravante designado
simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por este termo, a ndo divulgar,
sem autorizagdo, quaisquer informagdes do TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE MINAS GERAIS, doravante simplesmente designado
TRIBUNAL, em conformidade com o disposto na clausula de ‘“Protecdo de
Dados”, respeitadas as finalidades estabelecidas neste termo. A clausula “Da
Proteg@o de Dados Pessoais”, disposta neste contrato, visa assegurar o adequado
tratamento e protecdo de dados pessoais relacionadas as pessoas fisicas
identificadas ou identificaveis no ambito das atividades ¢ agdes do TRIBUNAL.
Desse modo, o0 RESPONSAVEL reconhece que, em razio das especificidades
do objeto ora pactuado, podera ter contato e tratar informagdes relacionadas a
pessoa fisica — dentre outras — que podem ser conceituadas como sigilosas.
Nessas hipoteses, o RESPONSAVEL se compromete a assegurar a
confidencialidade das informagdes, resguardando a finalidade estabelecida e a
assegurar que essas informagdes ndo poderdo ser divulgadas a terceiros nao
autorizados. O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias a respeito da
classificacdo da informacgao deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que
outras hipoteses de confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal
definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo. Findada esta relagdo pactual,
o RESPONSAVEL se compromete a eliminar e ndo utilizar quaisquer
informacdes sigilosas e/ou pessoais e/ou sensiveis, advindas desta relacdo, salvo
disposicdo legal em contrario. O RESPONSAVEL determinard a todos os
colaboradores que estejam direta ou indiretamente envolvidos com o
cumprimento do objeto deste instrumento contratual, a observancia deste Termo,
adotando as precaucgdes ¢ medidas necessarias para que as obrigagdes oriundas
deste instrumento sejam efetivamente observadas. O RESPONSAVEL obriga-se
a informar imediatamente qualquer violagdo das regras de sigilo ora
estabelecidas que tenha ocorrido por sua agdo ou omissao, independentemente
da existéncia de dolo, bem como de seus colaboradores. O RESPONSAVEL se
compromete a garantir as medidas técnicas e administrativas adequadas para
promover a seguranca das informacgdes em suas atividades, resguardando-se a
confidencialidade, integridade e disponibilidade das informagdes relacionadas ao
contrato. O RESPONSAVEL se compromete a aplicar o termo de consentimento
adequado a cada situacdo descrita na lei. Por fim, devera ser observada a
Resolugcdo n° 11, de 2015, do TCEMG, que estabelece as suas diretrizes de
seguranga da informacao.
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Cargo/Funcao:
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