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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Numero da
Contratacao

187/2026

UASG 154069

Atualizado em

28/10/2026 13:27 (v
0.7)

Processo
Administrativo

23122.033065/2026-06

1.1. Contratacao direta, por inexigibilidade de licitacdo, para pagamento de inscri¢do, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CARGA
HORARIA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Pagamento de inscricdo de 02 (duas) servidoras da
Universidade Federal de S&o Jodo del-Rei na acédo de
desenvolvimento intitulada “CERIMONIAL E
ORGANIZAGAO DE EVENTOS OFICIAIS: SESSOES
SOLENES, PROTOCOLO E ATENDIMENTO NO PODER
PUBLICO", a realizar-se na modalidade presencial, no
periodo de 24 a 27/11/2026, em Porto Alegre - RS,
promovido por INLEGIS — Consultoria e Treinamento,
CNPJ n° 30.050.141/0001-80.

17 horas

1.590,00

3.180,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 4 dias contados do dia 24/11/2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. Considerando o valor estimado da contratagdo, o termo de contrato sera substituido pela Nota de Empenho de despesa, nos termos

do Art. 95

da Lei 14.133/2024.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no item 52 do Plano de Contratag6es Anual 2026 da UFSJ disponivel em https://pncp.gov.br
/app/pca/21186804000105/2026/1.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
4.1. Ndo é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021 servigo a ser contratado, que
se caracteriza como néo continuado, de curto prazo, conforme explicitado neste Termo de Referéncia.

4.3. Tal dispensa fundamenta-se nas particularidades inerentes ao objeto, considerando, ainda, a inexisténcia de edital para previsao
dessa exigéncia especifica.

4.4. A inexisténcia de exigéncia de garantia contratual ndo diminuird a responsabilidade da Contratada:

4.4.1. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

4.4.2. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

Vistoria

4.5. Ndo h& necessidade de realizacédo de avaliagcdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Prazo de execuc¢é&o do objeto: o evento serd realizado de 24/11/2026 a 27/11/2026;

5.1.2. Cronograma de realizag&o dos servi¢os: conforme programagao inserida nos autos;

5.1.3. O curso sera ministrado presencialmente, com carga horéaria de 17 (dezessete) horas.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endere¢o: Rua Jerdnimo Coelho, 354, Centro, Porto Alegre/RS
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 08h30 as 17h00

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo.

5.4.1. A Contratante emitira a Nota de Empenho de Despesa, com vistas a apresentacdo de garantia de recursos financeiros para a
contratacdo do servico.
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5.4.2. A Contratada providenciara a realizagdo do evento, a elaboracado e envio dos certificados de participagdo, bem como do resultado
das avaliagOes, e a emissao e envio de fatura a Contratante.

Informag¢oes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. As informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta estéo detalhadas no presente Termo de Referéncia, abrangendo

quantitativo de participantes, fundamentos da contratacdo, objetivos do treinamento, carga horéaria, tematica, modalidade, contetdo
programatico, instrutoria, entre outros.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

6.1.1. Comprovacdo de participagdo no evento;

6.1.2. Entrega dos documentos do organizador do evento necessarios para efetuacéo da liquidagcdo e pagamento da despesa.

Do recebimento

6.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante o

ateste da nota fiscal ou instrumento equivalente.

6.3. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

6.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

6.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogag¢édo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.8.1. 0 prazo de validade;

6.8.2. a data da emissao;

6.8.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.8.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.8.5. o valor a pagar; e

6.8.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

6.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
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Administragéio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

6.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.13. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante dever4d comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.15. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.16. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagéo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

6.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
6.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.20. Quando do pagamento, seré efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

6.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 74, Ill, inciso f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao
7.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por pre¢o global.
Exigéncias de habilitacdo

7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes para contratagéo,
especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br

[sancoes/cnep)
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7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei
n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigédo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

7.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

7.8. Caso atendidas as condic¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

7.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

7.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
7.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

7.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.17. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo, e outras declaracdes exigidas
pela Lei n° 14.133/2021 (modelo disponivel em https://ufsj.edu.br/dimap/contdireta-habilitacaobrasileira.php;

7.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

7.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

7.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.23. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos equivalentes, na forma de regulamento
emitido pelo Poder Executivo federal, conforme disposto no paragrafo Unico do art. 70 da Lei n® 14.133/2021.

Qualificacao técnica
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7.24. Comprovacgédo de notdria especializagdo do evento e dos palestrantes (desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, que permita inferir que o seu trabalho
€ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato).

7.25. A comprovacao da notéria especializagdo do evento podera ser por meio de atestados de capacidade técnica, contratos, notas de
empenho, experiéncia, aparelhamento, equipe técnica ou quaisquer outros documentos idéneos.

7.26. A comprovacdo da notéria especializacdo dos palestrantes podera ser por meio de atestados de capacidade técnica, contratos,
notas de empenho, curriculum lattes, ou quaisquer outros documentos idéneos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.180,00 (trés mil e cento e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

8.2. Devera estar comprovado que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de

mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratagao pela Administracéo, ou por outro meio iddneo, conforme disposto no § 4° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.

9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo orgamentéria informada nos autos.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SIMONE BHERING DE SOUZA GOMES

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/10/2026 as 10:05:51.

LORRANNA RUST RAPOSO

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/10/2026 as 13:27:25.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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