Universidade Federal de Juiz de Fora
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 0035/2022
(Processo Administrativo n.° 23071.001929/2022-31)

Torna-se publico que a Universidade Federal de Juiz de Fora, por meio da Coordenacao
de Suprimentos - COSUP, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco,
na hipétese do art. 75, inciso Il nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacéo aplicavel.

Data da sessao: 12/08/2022

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/
Horério da Fase de Lances: 8:00 as 14:00

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para Aquisicédo
de fita adesiva e ribbon de transparéncia por dispensa de licitagdo dado o baixo valor,
conforme condi¢cBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

ITEM

DESCRICAO/ CATSER/ UNIDADE QUANT. PRECO PRAZO DE
ESPECIFICAGAO CATMAT DE ESTIMADO EXECUGAO
MEDIDA

CONTRATAGCAO DE EMPRESA 18422 UN 170 | R$ 338,30 05 dias
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE

SERVICOS DE CONFECGAO DE
CONVITES DE FORMATURA
COMPLETOS (CONVITE, TIQUETE DE
ENTRADA E CARTA AOS
FORMANDOS). ITEM 1: IMPRESSO -
INDIVIDUAL - A5 - CONVITE
20X15CM, 4X0 CORES EM COUCHE
BRILHO 180G - GRAFICO -
IMPRESSOS / PLASTIFICACAO /
ACABAMENTO. (INCLUI A
IMPRESSAO DE CARTOES, PASTAS,
CAPAS, FAIXAS, FOLDERES,
CONVITES, CALENDARIOS,
CARTILHAS E/OU APOSTILAS,
BOLETINS EM PAPEL, ADESIVOS E
OUTROS IMPRESSOS. INCLUI,
TAMBEM, CORTES E
DOBRADURAS...

CONTRATACAO DE EMPRESA 18422 UN 1700 | R$ 408,00 05 dias
ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE

SERVICOS DE CONFECCAO DE
CONVITES DE FORMATURA
COMPLETOS (CONVITE, TIQUETE DE
ENTRADA E CARTA AOS
FORMANDOS). ITEM 2: IMPRESSO -
INDIVIDUAL — MINI - TIQUETE 5X7CM,
4X0 CORES EM COUCHE BRILHO
180G. GRAFICO - IMPRESSOS /
PLASTIFICACAO / ACABAMENTO.
(INCLUI A IMPRESSAOQ DE CARTOES,
PASTAS, CAPAS, FAIXAS,
FOLDERES, CONVITES,
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CALENDARIOS, CARTILHAS E/OU
APOSTILAS, BOLETINS EM PAPEL,
ADESIVOS E OUTROS IMPRESSOS.
INCLUI, TAMBEM, CORTES E
DOBRADURAS...

CONTRATAGAO DE EMPRESA 18422 UN 170 R$ 533,80 05 dias
ESPECIALIZADA EM PRESTAGCAO DE

SERVICOS DE CONFECCAO DE
CONVITES DE FORMATURA
COMPLETOS (CONVITE, TIQUETE DE
ENTRADA E CARTA AOS
FORMANDOS). ITEM 3: IMPRESSO -
A4 - CARTA 21X30CM, 4X0 CORES
EM COUCHE BRILHO 90G. GRAFICO -
IMPRESSOS / PLASTIFICACAO /
ACABAMENTO. (INCLUI A
IMPRESSAO DE CARTOES, PASTAS,
CAPAS, FAIXAS, FOLDERES,
CONVITES, CALENDARIOS,
CARTILHAS E/OU APOSTILAS,
BOLETINS EM PAPEL, ADESIVOS E
OUTROS IMPRESSOS. INCLUI,
TAMBEM, CORTES E
DOBRADURAS...

BANNER 60X90CM BANNER EM 25054 UN 02 R$ 95,20 30 dias
LONA, IMPRESSAO EM PLOTAGEM,
COM CORES, COM FIXADOR DE
ALCA, ACABAMENTO EM BAINHA
COM BARRA EM MADEIRA.
IMPRESSAO DIGITAL - SERVICO
INCLUI IMPRESSAO DE ADESIVOS,
LONAS, FOTO-GLOSSY PARA
PRODUCAO DE BANNERS,
ESTANDARTES, FAIXAS, CARTAZES
E LAMINADOS.

BANNER 90X120CM BANNER EM 25054 UN 01 R$ 83,53 30 dias
LONA, IMPRESSAO EM PLOTAGEM,
COM CORES, COM FIXADOR DE
ALCA, ACABAMENTO EM BAINHA
COM BARRA EM MADEIRA.
IMPRESSAO DIGITAL - SERVICO
INCLUI IMPRESSAO DE ADESIVOS,
LONAS, FOTO-GLOSSY PARA
PRODUCAO DE BANNERS,
ESTANDARTES, FAIXAS, CARTAZES
E LAMINADOS.

1.2.1.Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o comp&em.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet
4.0, disponivel no endereco eletrdnico https://www.gov.br/compras/pt-br/
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2.1.1.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.

2.2,

N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condi¢cBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a)

b)

d)

e)

f)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necesséarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
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2.2.4.organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apods a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data
e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1.A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢cao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cBes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
“sim” ou “ndao” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragées:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.9.3.que esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;
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3.9.4.que assume a responsabilidade pelas transac6es que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratag&o Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor global do item

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto

em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao que cobrir
a melhor oferta € de R$1,00 (um real)

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacéo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo
ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
podera haver a negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2.A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco méximo definido para a contratacao.
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5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.
5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

5.5.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOoSSuUi Ou pOoSSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatoério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

5.9. Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagcéo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac&o.

5.11. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e seréo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
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6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢fes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;
6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
6.2.2.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacéo previamente a

sua desclassificacdo
6.2.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢Bes de participacéo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e j&
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apés
solicitagdo da Administracéo, sob pena de inabilitacéo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagdo do balanco patrimonial e das demonstragfes contabeis
do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apo6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, em geral nota de empenho.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo
Direta.

7.2.1.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢éo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacgdo das condi¢Bes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracBes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano & Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame;

8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando nédo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como hos demais casos que justifiquem
a imposicéo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacéo das sancdes seréo considerados:
8.3.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

8.3.5.aimplantacado ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do dano causado & Administracao
Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
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8.7. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagcdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo — PAR.

8.8. A apuracdo e o0 julgamento das demais infracbes administrativas né&o
consideradas como ato lesivo a Administracao Pdblica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.

8.11. As sanc8es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

9.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.valer-se, para a contratag&o, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores prec¢os, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢es de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3.fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacao
de habilitagcdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacéo Direta, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificacéo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.
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9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacao do certame na data marcada, a sessé@o serd automaticamente transferida para
o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagao em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducado ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢c@es deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo
9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.13.3.

Assinatura da autoridade competente
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitagéo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
DIRETORIA DE IMAGEM INSTITUCIONAL

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

Requisi¢do n° 3308000

Requisi¢do n° 3308005

Requisi¢do n° 3308010
PAC 11.297

1-DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacéo de servigos de confec¢éo de
convites de formatura completos, para atender as necessidades do Setor de
Cerimonial Universitario da UFJF - Universidade Federal de Juiz de Fora.

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Identificacdo | Quantid
ESPECIFICACAO de Medida CATSER ade

1 Impresso - Individual - A5 - convite UND 18724 170
20x15cm, 4x0 cores em Couche Brilho
180g.

2 Impresso - Individual — Mini - tiquete UND 18724 1700
5x7cm, 4x0 cores em Couche Brilho
180g.

3 Impresso - A4 - carta UND 18724 170

21x30cm, 4x0 cores em Couche Brilho
90g.

1.2 O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacao
de servigos de confeccao de convites de formatura completos (convite, tiquete de entrada
e carta aos formandos), para atender as necessidades do Setor de Cerimonial
Universitario da UFJF - Universidade Federal de Juiz de Fora.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao discriminados na tabela acima.
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1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucao a Empreitada por Preco
Global.

1.5. O contato entre as partes devera ser feito através dos emails oficiais do cerimonial:

. cerimonial@ufjf.br ou

¢ equipecerimonial@comunicacao.ufjf.br

2 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A presente proposicdo para contratacdo de empresa para confeccdo de convites de
formatura completos (convite, tiquete de entrada e carta aos formandos) justifica-se pela
constante ocorréncia de colacdes de grau da Universidade Federal de Juiz de Fora, evento
institucional onde a UFJF se responsabiliza pelo fornecimento de itens basicos, como
convites, becas, infraestrutura de auditério minima, com aparelhagem de som e iluminagéo.
Neste sentido ha a necessidade de contratacdo de empresa para fornecimento de convites
para realizagdo das Colacdes de Grau, visto que este evento é uma ocasido solene na qual
tradicionalmente s&o disponibilizados convites de gala. O convite registra 0 momento em
gue o estudante deixa de ser estudante para se tornar um

profissional da area. Além disso, ele é um item marcante no interior deste ritual, ja que o
convite serd uma das principais recordac6es deste dia tdo esperado.

2.2 Ajustificativa para a contratacéo por Dispensa de Licitacdo se da com base no art. 24, inciso
I, da Lei n® 8.666/93, visto que o valor da contratagédo é inferior a R$8.000,00 e ndose refere
a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possaser
realizada de uma so vez.

3 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

3.2 A prestacao dos servigcos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualguer relagédo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1 - Contratagdo de empresa para confeccdo de convites de formatura
completos (convite, tiquete de entrada e carta aos formandos) com as seguintes
especificacdes: ITEM 01) 170 unidades de Impresso - Individual - A5 - convite
20x15cm, 4x0 cores em Couche Brilho 180g. ITEM 02) 1700 unidades de Impresso
- Individual — Mini - tiquete 5x7cm, 4x0 cores em Couche Brilho 180g. ITEM 03) 170
unidades de Impresso - A4 - carta 21x30cm, 4x0 cores em Couche Brilho 90g.

4.1.2 - A disponibilizagdo do material deverd ocorrer pelo menos com duas
semanas de antecedéncia do evento.

4.1.3 - Vigéncia da contratacéo: agosto de 2022, totalizando 01 (um) més.

4.2 Declaragédo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias
para a prestagdo do servico.
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5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 A contratada ira disponibilizar os convites de acordo com os modelos e
medidas especificas estabelecidos no contrato;

5.1.2 A disponibilizag@o do material devera ocorrer pelo menos com duas
semanas de antecedéncia do evento;

6 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.3Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

6.4Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.5Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

7 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

7.2Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucédo ou dos materiais empregados;

7.3 Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao;

7.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgédo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.5Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

7.6 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando
for o caso;

7.7 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;

7.8Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
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tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

7.9 Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

7.10 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

7.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de

evitar desvio de funcéo;

7.12 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacédo dos servicos;

7.13 N&o permitir a utilizag8o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢do do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

7.15 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

7.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da dispensa de
licitacdo.

8 DA SUBCONTRATACAO

8.1 N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto.

9 ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporac&o da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagcao
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracéo a continuidade do contrato.

10 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante.

10.2 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugédo dos servigos.

10.3 A verificacdo da adequacdo da prestac@o do servico devera ser realizada com base
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nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.4 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termode
Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

10.5 O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagcéo vigente, podendo culminar em suspensdo dos servicgos.

10.6 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.7 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

10.8 Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

10.9 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.10 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancfes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

10.11 As disposicBes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

11 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

111 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
Servigos.

11.2 No prazo de até 10 (dez) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento
do objeto da contratacao.

12 DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

12.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

12.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
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oficiais.
*  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor

contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da
Instru¢gdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

12.4.1 o prazo de validade;

12.4.2 a data da emissao;

12.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.4.4 o periodo de prestacéo dos servicos;

12.4.5 o valor a pagar; e

12.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipltese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

12.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

12.6.1 ndo produziu os resultados acordados;

12.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

12.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

12.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

12.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.10 Previamente & emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

12.11 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a

contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade

fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

12.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacado junto ao SICAF.

12.13.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, segurang¢a nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela méxima autoridade da contratante.

12.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6
do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

12.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

12.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| (6/100) | =0,00016438

I =(TX) TX = Percentual da taxa

= 365 anual = 6%
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13 REAJUSTE
13.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para

a apresentacdo das propostas.

14 CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR.

15.1 As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disposto na legislacéo aplicavel.

15.2 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
Requisicdo: 3296210 - 3296346
N° do ETP 127/2022

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de servigo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

ITEM DESCRIGAO/ IDENTIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTID VALOR
ESPECIFICAGAO CATMAT MEDIDA ADE UNITARIO

1 BANNER 25054 UNIDADE 2 R$47,60
60X90CM

BANNER EM
LONA,
IMPRESSAO EM
PLOTAGEM, COM
CORES, COM
FIXADOR DE
ALCA,
ACABAMENTO
EM BAINHA COM
BARRA EM
MADEIRA

2 BANNER 25054 UNIDADE 1 R$83,53
90X120CM

BANNER EM
LONA,
IMPRESSAO EM
PLOTAGEM, COM
CORES, COM
FIXADOR DE
ALCA,
ACABAMENTO
EM BAINHA COM
BARRA EM
MADEIRA

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizadas em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

1 A descricdo da solu¢gdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.
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5.

6.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.
7.1

7.2

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo, uma vez que o0s itens
constantes nesse processo ndo se enquadram nas legisla¢des pertinentes

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da data de emissao da nota de empenho,
em remessa Unica, no seguinte endereco: Universidade Federal de Juiz de Fora, campus
Governador Valadares, Sede Administrativa, Setor de almoxarifado — Rua S&o Paulo 745 -
Centro, Governador Valadares - MG, 35010-180. A/c dos TAE’s do Setor do Almoxarifado.
Responsavel: Welerson Gregorio Macieira, welerson.macieira@ ufjf.br, (33) 999046309.

No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
dois tercos do prazo total recomendado pelo fabricante.

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizoda
aplicacdo das penalidades.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo circunstanciado.

6.5.1. Na hipo6tese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

. S&o obriga¢bes da Contratante:

7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2.verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag6es da Contratada, através de
comissédo/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
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terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ousubordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucado do objeto e, ainda:

8.1.1

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.
8.1.7.

efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma versao

em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

promover a destinacao final ambientalmente adequada, sempre que a legislacdo assim o
exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc....

8.2. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conformealinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
gue sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdoexigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.
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11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

11.1. A fiscalizacdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de
1993.

11.2. O representante da Administracao anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais;

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucédo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o0 prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situacéo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencéo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.11. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

10.11.1. Seré rescindido o contrato em execug@o com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de quefaz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento)
ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (67100) | = 0,00016438
- TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
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13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacéo das propostas.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdao, pelas razées abaixo
justificadas:
14.1.1. Nao esta sendo contratado nenhum tipo de servico.

15. CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR.

16.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital

16.2 Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

16.3 Os critérios de aceitabilidade de precos sera:
16.3.1 Menor preco estimado por item.

16.4 As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.
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