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(\1211:1 éontratagoes de tecnologia da informacdo e de comunicacao/Servigos 5172024 93071.931648/2024-77

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratagdo de servigos e aquisicdo de licenca para sistema de gestdo tributdria para auxilio no tratamento de questdes
relacionadas a impostos e obrigacoes fiscais. O objetivo dessa aquisicdo é simplificar e automatizar os processos de gestdo
tributdria, facilitando o cumprimento das obrigacdes legais e minimizando erros, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

METRICA "
coOpD.

ou VALOR VALOR

ITEM [ESPECIFICAGAO|CATSER PMC- [QUANTIDADE -
UNIDADE TIC UNITARIO| TOTAL
DE MEDIDA

Licenciamento de
sistema web de Gestdo
Tributaria com énfase

nas retencoes
tributdrias (IRRF,

1 ((;S(‘)II?I;NZI),S/"E?bsu};:cI))s 27502 unidade - 1 R$ 36.000,00 | R$ 36.000,00
Federais, (INSS;
Tributo
Previdenciério);
Tributos Municipais
(ISs

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, uma vez que
podem ser definidos de forma clara e objetiva, sem a necessidade de especificacbes técnicas
complexas.
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a) Ha fornecimento nao-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja
uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a
necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no
Plano Plurianual.

b) H4 fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente.
E o caso, por exemplo, de unidades hospitalares que demandam sempre insumos de salide
especificos para seu proprio funcionamento continuo. Nessas situagdes, findado o contrato,
havera sua substituicAo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é
permanente. Contratacdes dessa natureza sao atendidas pelo art. 106 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.6. Tratando-se de contratacdo que prevé operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacdo, prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel para
até 15 anos (maximo de 15 anos, incluindo prorrogacées), contados do(a) assinatura do contra, na
forma do artigo 114 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a NOTA TECNICA/SEI n° 59,
de 25/06/2024, item 20, Licenca de uso de software, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando [}/ ©Y o Estudo Técnico Preliminar. ©Yustermos da Nota Tecrnica

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia
da contratacao.

2. Descricao da solucdo

2.1. A descric@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia:

Modelo de TR para Contratagdo de Servigos de TIC
Versdo: jul/2023 2 de 32
Aprovado pela Diretoria de Gestao de Recursos de TI/SGD/MGI



UASG 153061 Termo de Referéncia 446/2024

2.2. A solucdo de TIC consiste em <descrever de forma detalhada, motivada e justificada,
incluindo o quantitativo de bens e servicos necessarios para a composicao da solucdo de TIC>

A contratac@o visa fornecer uma ferramenta de pesquisa aos servidores da COESF que permita
realizar operacles tributarias relacionadas a contratacdo de terceiros, abrangendo tanto pessoas
fisicas quanto juridicas. A ferramenta abrangera os tributos INSS, IRRF, CSLL, PIS/Pasep, Cofins e
ISS, fornecendo suporte aos usuarios para realizar recolhimentos tributarios, especialmente
relacionados a reten¢do de impostos e contribuicbes nos pagamentos aos prestadores de servigos.
O objetivo do uso dessa ferramenta é evitar penalidades financeiras decorrentes da ndo retencéo e
pagamento adequado dos tributos, garantindo que os usuarios cumpram suas obrigacoes fiscais
corretamente e evitem consequéncias financeiras adversas. O software tera modulos para insergéo
de dados e geracao de relatérios em formato PDF, abrangendo os requisitos mencionados
anteriormente. Além disso, promovera atualizagbes sem custo adicional. As principais funcbes e
beneficios esperados de um software de gestao tributaria sdo os seguintes:

* Automatizacdo de calculos: Realizacao de calculos automaticos de impostos, fornecendo as
aliquotas, regras de calculo e cddigos de retenc&o tributaria. Essa automatizacéo reduz erros
e otimiza o tempo despendido nas operagcbes, uma vez que os calculos séo efetuados de
forma rapida e precisa.

® Controle de obrigacbes acessdrias: Auxilio no gerenciamento e controle das obrigacées
acessorias, tais como informagdo de prazos de declaracées fiscais e auxilio no cumprimento
de obrigacbes trabalhistas e previdenciarias, além de gerar relatérios e arquivos requeridos
pela Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF).

* Atualizacdo de legislacdo: Manter os usuarios atualizados acerca das mudancas na
legislagdo tributaria, garantindo que a UFJF esteja em conformidade com as leis e
regulamentos.

* Apoio técnico para tomada de decisdo em temas relacionados a tributacdo, através de
consultas e fornecimento de parecer técnico. A

* nalise e planejamento tributario: Fornecer relatorios e analises sobre a notas fiscais e
contratos, permitindo uma melhor gestédo financeira e o planejamento de ac¢bes para a
reducéo de custos e otimiza¢do de recursos.

* Apoio as obrigacbes de recolhimento tributario: Prestar suporte nas obrigacbes de
recolhimento de tributos, especialmente no que diz respeito as retengbes de impostos e
contribuicbes nos pagamentos aos prestadores de servigos.

O servico de acesso e utilizacdo do sistema devera apresentar, minimamente, as seguintes
funcionalidades:

a) Acesso via Internet no site (acesso web);
b) Acesso autenticado login/senha;

¢) Login/senha de uso exclusivo ndo compartilhado com outras entidades publicas/ privadas ou
diferentes IP’S, sem possibilidade de login simultaneo;

d) Fornecer relatérios em PDF aos usuarios;
e) Manual em portugués.

A ferramenta devera disponibilizar consulta por tipo de servico codigo CNAE e item de servico da
Lei 116/2003, conforme descrito: Por meio do novo recurso, os servidores terdo a oportunidade de
simular com grande facilidade a tributagdo incidente sobre seus pagamentos, obtendo
instantaneamente a orientagdo correta sobre como proceder em cada espécie de servico
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contratado, diferenciando também o tratamento das entidades publicas (especialmente da area
federal), das demais espécies de contratantes.

O sistema web Gestdo Tributéria, de titularidade da OPEN SOLUGCOES TRIBUTARIAS LTDA., foi
concebido com o intuito de oferecer aos assinantes acesso a informacées relevantes acerca da
tributacé@o de seus contratos, abordando os principais impostos e contribuicbes incidentes na fonte
(INSS, IRRF, CSLL, PIS/PASEP, COFINS e ISS). Por meio dos novos recursos, os clientes terdo a
oportunidade de simular com grande facilidade a tributagcdo incidente sobre seus pagamentos,
obtendo instantaneamente a orientac&@o correta sobre como proceder em cada espécie de servico
contratado, diferenciando também o tratamento das entidades publicas (especialmente da area
federal), das demais espécies de contratantes. Também temos disponivel o mddulo GT Reinf, que
tem a finalidade de fazer o envio rapido com poucos cliques dessa obrigacéo, direto do sistema.
Atrelada ao GT-Facil também temos o simulador de calculo, que apds a consulta das possiveis
retengbes o usuario podera saber o valor exato a ser pago. Sera necessario apenas preencher
alguns campos e o sistema, puxando os dados da consulta realizada dard, em valor de moeda, os
valores a serem retidos em cada um dos tributos. O sistema fara o célculo levando em
consideracdo a natureza juridica do contratado e as possiveis dedugcbes da base de calculo. A
licenca adquirida é de uso exclusivo do servidor identificado pelo contratante, sendo vedado o
compartilhamento de seus dados de acesso com outros usuarios, ainda que da mesma instituicdo,
bem como vedada a realizac&o de consultas com o objetivo de difundir as informac¢bes pesquisadas
com pessoas ndo pertencentes aos quadros da instituicao.

3. Fundamentacao e descri¢ao da necessidade

3.1. A presente contratacdo justifica-se <a justificativa deve ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar as reais necessidades da contratacao,
devendo-se evidenciar a relacdo entre a necessidade da contratacdo e os respectivos
volumes e caracteristicas do objeto, assim como a forma de calculo utilizada para a definicdo
do quantitativo de bens e servicos que compdem a solugdo de TIC e os resultados e beneficios a
serem alcancados. Caso 0 processo de contratagcdo resulte na formacdo de Ata de Registro de
Precos que permita adesdes por 6rgdos ndo participes, é necessdrio registrar a motivagcdo para
tal permissao>.

A contratacdo em questao fornecera aos contadores da instituicdo uma ferramenta de pesquisa que
permita realizar operacées tributarias relacionadas a contratacdo de terceiros, sejam pessoas
fisicas ou juridicas. Essa ferramenta é capaz de fornecer informagbes sobre as obrigacbes e
encargos tributarios referentes ao INSS (Instituto Nacional do Seguro Social), IRRF (Imposto de
Renda Retido na Fonte), CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido), PIS/Pasep (Programa
de Integracdo Social /Programa de Formacdo do Patrimbnio do Servidor Publico), Cofins
(Contribuigc&o para o Financiamento da Seguridade Social) e ISS (Imposto Sobre Servigos)

Com essa ferramenta de pesquisa, os servidores terdo acesso a informacobes atualizadas sobre as
aliquotas, bases de célculo e demais detalhes relacionados a cada um desses tributos. Isso
permitira uma analise mais precisa dos encargos tributarios envolvidos nas contratacdes, auxiliando
na elaboracdo de calculos e na garantia da conformidade fiscal das operacbes realizadas pela
UFJF.
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Em resumo, o propdsito da aquisicdo é de prover suporte aos contadores responsaveis para o
cumprimento preciso de suas obrigacdes fiscais, prevenindo eventuais sanc¢bes financeiras e
estabelecendo um ambiente de contratac@o que esteja em conformidade com a legislacé&o tributaria
em vigor.

3.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

3.3.1. ID PCA no PNCP: 21195755000169-0-000001/2024

3.3.2. Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023

3.3.3. 1d do item no PCA: 2703

3.3.4. Classe/Grupo:182

3.3.5. Identificador da Futura Contratagdo: 153061-517/2024
ou

3.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3.4. O objeto da contratacdo também esté alinhado com a Estratégia de Governo Digital instituida
pelo Decreto n° 10.332, de 28 de abril de 2020, e suas atualizagcbes através do principio “inteligente
e inovador" que visualiza um governo que utiliza a tecnologia e os dados como ferramentas chave
para otimizacdo, enquanto mantém uma postura proativa e aberta a novas ideias e métodos para
atender as necessidades dos cidaddos e organizacbes e em consonancia com o Plano Diretor de
Tecnologia da Informa¢é@o e Comunicacdo (PDTIC) conforme Portaria SGD/ME n° 778, de 4 de abril
de 2019, e suas atualizacbes; da Universidade Federal de Juiz de Fora, conforme demonstrado
abaixo:

ALINHAMENTOS AOS PLANOS ESTRATEGICOS
ID Objetivos Estratégicos

Priorizacdo dos objetivos estratégicos da instituicdo quando da aquisicdo de bens e

PD-07 .
servigos de Tl

Ampliag&o dos servigcos de Tl ofertados, observando o atendimento as necessidades da

PD-
ad =7

ALINHAMENTO AO PDTIC <2024/2028>
ID Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada

Adequacéo do parque de Tl (hardware e software) voltado as atividades administrativas e

N2 .
académicas
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3.5. Por néo tratar-se de oferta de servicos publicos digitais, o objeto da contratacdo néo sera
integrado a Plataforma Gov.br., nmos—termos do Decreto 1188936, te 18 dedezembro de 2616, e
suas atuatizacoes, de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Requisitos de Negdcio:

4.1. A ferramenta devera disponibilizar consulta por tipo de servico codigo CNAE e item de servigo
da Lei 116/2003, conforme descrito:

4.1.1. Acesso via Internet no site (acesso web);
4.1.2. Acesso autenticado login/senha;

4.1.3. Login/senha de uso exclusivo ndo compartilhado com outras entidades publicas/
privadas ou diferentes IP'S, sem possibilidade de login simultaneo;

4.1.4. Fornecer relatorios em PDF aos usuarios;
4.1.5. Manual em portugués.

4.2.6. ferramenta devera disponibilizar consulta por tipo de servico cédigo CNAE e item de
servigo da Lei 116/2003, conforme descrito: Por meio do novo recurso, os servidores tero a
oportunidade de simular com grande facilidade a tributacdo incidente sobre seus
pagamentos, obtendo instantaneamente a orientacdo correta sobre como proceder em cada
espécie de servico contratado, diferenciando também o tratamento das entidades publicas
(especialmente da area federal), das demais espécies de contratantes.

Requisitos de Capacitagdo

ou

4.4. Ndo faz parte do escopo da contratacdo a realizagdo de capacitacdo técnica na utilizacdo dos
recursos relacionados ao objeto da presente contrata¢do;

4.5.[.].

Requisitos Legais

4.6. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, & Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de 20 de setembro de
2019, e a outras legislacdes aplicaveis;

4.6.1.[.].
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Requisitos de Manutencao

4.7. Devido as caracteristicas da solugéo, ha necessidade de realizacdo de manutencdes (corretivas

/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando a manutencdo da disponibilidade da
solucéo e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades;

4.7.1. O sistema deve estar sempre atualizado levando em consideracdo as legislacbes
tributarias vigentes para atender as demandas do setor com a maior confiabilidade possivel.

Requisitos Temporais

4.8. Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de .... dias corridos para as capitais dos
estados e de ..... dias corridos para as demais localidades, a contar do recebimento da abertura da
Ordem de Servigco (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por
ate igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.8.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.9. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a
mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

4.10. Na execucgdo dos servi¢cos, deverdo ser observados 0s seguintes prazos:

Atividade, Tarefa ou Servico | Prazo maximo de inicio de | Prazo maximo de solucédo de

atendimento problema
Liberacdo do acessos dos Assinatura do contrato 24 horas apos a assinatura do
usuarios cadastrados contrato

Requisitos de Seguranca e Privacidade
4.12. A solucédo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de
Seguranca da Informagé&o do Contratante, e |....]

4.13. A solucéo contratada devera dispor de mecanismos e recursos que assegurem a seguranca
da informacéo, protegendo os dados da CONTRATANTE.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.12. Os servicos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais:

4.12.1.[..]

Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica
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4.13. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnoldgica
estabelecidas pela area técnica da Contratante.

4.14. A adocdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela
Contratante. Caso ndo seja autorizada, € vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou
tecnologias diferentes daquelas definidas pela Contratante.

4.14.17.].

Requisitos de Projeto e de Implementacéao

4.15. Os servigos deverdo observar integralmente os requisitos de projeto e de implementacgéo
descritos a seguir:

4.15.1.[...].

Requisitos de Implantacéao

4.16. Os servicos deverdo observar integralmente os requisitos de implantagdo, instalagdo e
fornecimento descritos a seguir:

4.16.1.[...]
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Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.23. A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de
Servico (OS) emitida pela Contratante.

4.24. A OS indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os deveréo ser prestados.

4.25. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma:
com funcionamento .... horas por dia e ..... dias por semana de maneira eletrbnica e .... horas por
dia e .... dias por semana por via telefénica.

4.26. A execucdo do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dard ciéncia de
eventuais acontecimentos a Contratante.

4.26.1.[...]

Requisitos de Seguranca da Informacéo e Privacidade

4.27. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informacéo e
Privacidade descritos a seguir:

4.27.1. A Solucdo deverd dispor de medidas para garantir a protecio dos dados, antecipando
ameacas a privacidade, a seguranca e a integridade, prevenindo acesso ndo autorizado as informacdes da
CONTRATANTE;

4.27.2. A Solugéo devera dispor de recursos que garantam a segurancga da informagao dos dados da CONTRATANTE;
4.27.3. A CONTRATADA devera garantir atualizacdo de versdo de software;

4.27.4. A CONTRATADA se compromete a manter sigilo acerca das informacgdes obtidas e geradas durante a
vigéncia do contrato;

4.27.5. A CONTRATADA se obriga a manter sigilo sobre as informa¢des do CONTRATANTE em decorréncia dos
servigos prestados, ndo as divulgando de qualquer forma, sob qualquer pretexto;

4.28.[.]

Vistoria

4.29. Nao ha necessidade de realizagédo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
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Indicacédo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.37. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica
(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...) .
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do objeto da

em—relacdo a

4.46. [...|Garantia da Contratacdo

4.47. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,

de 2021.petas TazOes tornstantes to Estado Tecrico Pretimar,

oy
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5. Papéis e responsabilidades

5.1. S&o obrigagcbes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucao dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspec¢des realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as san¢Bes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solucéo de TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por
parte do contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel,

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relacao
contratual pertencam a Administracdo, incluindo a documentacdo, o codigo-fonte de
aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso
nao ocorrer;

5.19.[.]
5.2. Sdo obriga¢cées do CONTRATADO

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execucdo do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execugédo do objeto contratual;

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢ao dos servi¢os pela contratante;
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5.2.4. propiciar todos 0s meios necessérios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

5.2.5.. manter, durante toda a execucado do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagéo;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento da solucéo de TIC;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento
da solucao de TIC durante a execucao do contrato;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a
documentacédo, os modelos de dados e as bases de dados a Administracao;

5.2.9. fazer a transicao contratual, quando for o caso;
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6. Modelo de execucao do contrato
Condicdes de execugdo

6.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinédmica:

6.1.1. Inicio da execucdo do objeto: A partir da assinatura do contrato

Local da prestacao dos servicos
6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego |...]

6.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: [...]
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devido as

Quantidade minima de bens ou servigos para comparacéo e controle

6.9. Cada OS contera o volume de servigos demandados, incluindo a sua localizagédo e o prazo,
conforme modelo descrito no fArexo].

Mecanismos formais de comunicacao

6.11. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a Contratante e o
Contratado, os seguintes:

6.11.1. Ordem de Servico;

6.11.2. Ata de Reuni&o;

6.11.3. Oficio;

6.11.4. Sistema de abertura de chamados;

6.11.5. E-mails e cartas;

Formas de Pagamento

6.12. Os critérios de medicao e pagamento dos servi¢os prestados serdo tratados em topico préprio
do Modelo de Gestédo do Contrato.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.13. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacfes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento,
de que venha a ter conhecimento durante a execucdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de
sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6.13. O Termo de Compromisso e Manutenc¢do de Sigilo, contendo declaragdo de manutengdo de
sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante
legal do Contratado, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados do Contratado
diretamente envolvidos na contrata¢@o, encontram-se nos ANEXOS [....] e [...].
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7. Modelo de gestao do contrato

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

7.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante o
periodo....

7.7. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade

Reuniao Inicial

7.8. Apo6s a assinatura do Contrato e a nomeacao do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execugao dos servigos.

7.9. A reuniéo sera realizada em conformidade com o previsto no inciso | do Art. 31 da IN SGD/ME
n° 94, de 2022, e ocorrera em até ..... (....) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogada a critério da Contratante.

7.9.1. A pauta desta reuniao observara, pelo menos:

7.9.1.1. Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu
preposto;

7.9.1.2. Entrega, por parte da Contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de
Ciéncia;

7.9.1.3. esclarecimentos relativos a questbes operacionais, administrativas e de gestéo
do contrato,

7.9.1.4. A Carta de apresentacdo do Preposto devera conter no minimo o nome
completo e CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugao
do contrato e atuar como interlocutor principal junto a Contratante, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual;
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7.9.1.5. Apresentacéo das declaragbes/certificados do fabricante, comprovando que o
produto ofertado possui a garantia solicitada neste termo de referéncia.

Fiscalizacao

7.10. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput) , nos termos do art. 33 da
IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

Fiscalizacdo Técnica

7.11. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, Il, da IN SGD
n° 94, de 2022, acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.11.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

7.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medi-das necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, 1V).

7.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
apraza-das, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicées previstas no art. 33, 1V, da
IN SGD n° 94, de 2022, verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.12.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢cbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.13. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:
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Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94,
de 2022, coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, V).

7.15 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

7.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

7.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.19. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

Critérios de medigcdo e pagamento

7.21. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos OU o disposto neste item.

HAP—INDIEE-DE-ATENPIMENTO-NO-PRAZO
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7.22. Seré4 indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.22.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.22.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.22.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.23. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagéo dos servigos.

7.24. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Do recebimento

7.25. Os servicos serédo recebidos provisoriamente, no prazo de .....(.....) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022).

7.25.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.26. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.27. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.28. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.29.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.30. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.31. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.32. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.33. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.34. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.35. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ..... (.....) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.35.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.35.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.35.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas;

7.35.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.35.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.36. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.37. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.38. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Procedimento de Teste de Inspecédo
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7.39. Serdo adotados como procedimentos de teste e inspecédo, para fins de elaboracdo dos
Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo:

Sancées Administrativas e Procedimentos para retengcdo ou glosa no pagamento

7.40. Nos casos de inadimplemento na execuc¢do do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela
contratante, conforme a tabela abaixo:

ID Ocorréncia GlosalSancéao
1
2
Advertenera:
A B A S BB e Em-case-de-reineideneia-ot-configurado-preftizo-
N L : ~
eontratualndo-citadanestatabela: aos-resuftados-pretendides-con-a-contratacio,
contrato:

7.41. Nos termos do art. 19, inciso Ill da Instrucdo Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, sera
efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, nos casos em que p contratado:

8.25.1. ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitagdo, nao
produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

8.25.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da
solugéo de TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

Liquidacédo

7.42. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.43. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.44. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.44.1. o prazo de validade;

7.44.2. a data da emissao;

7.44.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.44.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

7.44.5. o valor a pagar; e

7.44.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.45. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.46. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.47. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao
em licitagdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.48. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.49. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.50. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.51. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.52. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.53. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice XXXX de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.54. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.55. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.56. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.57. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.58. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
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Cessdao de Crédito

7.69. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.69.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.70. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.71. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Oes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®

8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.72. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
apliciveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracéo.

7.73. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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8. Do reajuste

8.1 Sera adotado como indice de reajuste do Contrato, o indice de Custo da Tecnologia da
Informacéo (ICTI).

9. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo

(menor prego/maior desTomuAeTica € PregorTTaior TEtOTTTo ECOMOTTTITO).

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execugéao do contrato sera por |....].

Da Aplicacdo da Margem de Preferéncia
9.3. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:
9.4. [.]

ou

9.5. N&o sera aplicada margem de preferéncia na presente contratacgéao.

Exigéncias de habilitacao

9.6. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.8. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.15. Ato de Autorizacdo para o exercicio da atividade de .......... (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ...... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do
art. ...... da (Lei/Decreto) n° .......

9.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal
/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
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apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.25. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagcdo (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.26. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.27. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.27.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.27.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

9.27.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.27.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total
estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.30. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.31. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

9.31.1. A declaragéo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢ces e peculiaridades da contratacéo
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9.32. Registro ou inscricdo da empresa ha entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade;

9.33. Comprovacdao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.[..];
9.34.2.[..]:
9.34.3.[..]:
9.34.4.[..]:

9.35. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.36. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.37. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

9.38. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.38.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 8§82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.38.2.bA declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.38.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

9.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.38.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.38.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;
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9.38.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi

exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 36.000,00

10.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 36.000 (trinta e seis mil reais), conforme custos

unitarios apostos na tabela abaixo:

—_

Ltda

ID Servico Unidade| Valor unitdrio estimado Valor total estir
Aquisicdo de licenciamento do software web GESTAO
TRIBUTARIA, de titularidade da Open Treinamentos e Editora 1 R$ 36.000,00 R$ 36.000,0

10.2. Consta da proposta do fornecedor que a forma de pagamento sera parcelada em 12 (doze)
parcelas de R$ 3.000,00 (trés mil reais) mensais.

ou
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11. Adequacdo or¢amentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: [...];
II) Fonte de Recursos: [...];
[ll) Programa de Trabalho: [...J;
IV) Elemento de Despesa: |...J;
V) Plano Interno: [...J;

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Cronograma Fisico-Financeiro

Evento Prazo estimado Valor

Evento 1 (/) a(. ). ]..) RS .........
ou

(....) dias ap6s a emissédo da OS

RS$ .........

Evento 2 [...]
[...] R$ .........
RS$ .......

Evento N [..]

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRENER MATEUS PELEGRINO DA SILVA ESTRELA
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Membro da equipe de planejamento da contratagdo

LUIZ AUGUSTO BERNARDES TEGEDOR

Membro da equipe de planejamento da contratacdo

SERGIO LUIS LIMA CORREA

Membro da Equipe de Planejamento da contratagdo
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