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CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DO ALTO RIO GRANDE
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DO ALTO RIO GRANDE - CIMARG
(Processo Administrativo n°® 019/2026)

) TERMO DE REFERENCIA )
(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada na prestacédo de
servicos técnicos de consultoria, assessoria e implementacdo de adequacdo a Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD - Lei Federal n® 13.709/2018), abrangendo todas as secretarias, 6rgaos e setores da
Administracdo Publica dos municipios consorciados ao Consorcio Intermunicipal Multifinalitario do Alto Rio
Grande - CIMARG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO pE MeDIDA | QUANT | yniTARIO | TOTAL

Execucdo de projeto integral e sistémico de
adequacdo a LGPD, abrangendo a totalidade
das secretarias, autarquias e fundacdes publicas
dos municipios consorciados ao CIMARG. A
prestacdo do servico é de natureza indivisivel,
pautada nos principios de Privacy by Design e
Privacy by Default, e devera ser executada
obrigatoriamente por meio das seguintes fases e
entregaveis técnicos:

Fase 1 - Mapeamento Investigativo e

Diagnéstico (Data Mapping e Gap Analysis): _ R$8.800.000
- . | Sewico(por | 450000 | R$22,00 S
e Levantamento minucioso do ciclo de vida habitante) 0

dos dados (coleta, armazenamento,
processamento, compartihamento e
descarte) em todos os setores da
Administracéo Publica Municipal.

e |dentificacdo das bases legais (art. 7° e
art. 11 da LGPD) que fundamentam cada
rotina de tratamento de dados, com
atencdo especial aos dados pessoais
sensiveis em areas criticas (Saude,
Educacéo e Assisténcia Social).
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e FElaboragcdo do Relatério de Andlise de
Lacunas (Gap Analysis), apontando as
vulnerabilidades juridicas, técnicas e de
seguranca da informacdo (fisicas e
l6gicas) dos sistemas legados e
processos atuais.

Fase 2 - Planejamento Estratégico e
Engenharia Documental:

e FElaboragdo do Plano de Acéo
Personalizado para mitigacdo dos riscos
mapeados.

e Redacdo, revisdo e adequacdo de todo
0 arcabougo normativo e contratual do
municipio, incluindo: Politicas de
Privacidade, Termos de Uso de sistemas
publicos, Termos de Consentimento
(quando aplicavel) e clausulas-padréo
de protecdo de dados para editais, atas
de registro de precos, contratos
administrativos e convénios, em estrita
obediéncia a Lei Federal n® 14.133/2021.

e FElaboracdo do Relatério de Impacto a
Protecdo de Dados Pessoais (RIPD)
para as operagdes que representem alto
risco aos direitos e liberdades
fundamentais dos cidadaos.

Fase 3 - Implementacdo Técnica e
Governancga Publica:

e Assessoria direta na reestruturacdo de
fluxos de trabalho administrativos para a
conformidade continua.

e Apoio técnico e juridico para a
formalizacao, via decreto ou portaria, do
Comité Gestor de Protecdo de Dados
local e estruturacdo das atribuigBes do
Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais (DPO - Data Protection Officer)
do ente publico.

e Criacdo de protocolos oficiais de
atendimento aos direitos dos titulares de
dados (cidaddos e  servidores),
garantindo prazos e formatos exigidos
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pela Autoridade Nacional de Protecéo de
Dados (ANPD).

Fase 4 — Capacitacdo Continua e Plano de
Resposta a Incidentes:

e Execucado de programa de
aculturamento e treinamento (formato
sincrono e/ou assincrono), direcionado a
gestores, membros do  comité,
pregoeiros, fiscais de contrato e
servidores operacionais, visando a
mudanca da cultura organizacional.

e Fornecimento de cartilhas, manuais e
guias praticos digitais.

e FElaboracdo do Plano de Resposta a
Incidentes de Seguranca, contendo
simulagcbes e o0 estabelecimento de
fluxos de comunicagéo agil com a ANPD
e com os titulares afetados, garantindo a
pronta mitigacdo de danos em casos de
vazamentos.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucgao

1.3. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que ha necessidade continua da prestacao
do servico para o atendimento as demandas do CIMARG, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o reduzido niumero de recursos humanos disponiveis para atuarem em novo planejamento e
contratacdo, além de maior vantagem econémica e reducdo dos custos comparativamente com a realizacao
de nova licitagdo anualmente.

Prazo de vigéncia

1.4, O prazo de vigéncia da contratacdo € de 05 (cinco) anos, contados do(a) assinatura do termo de
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras
aplicaveis a vigéncia, prorrogacao, execuc¢ao, fiscalizagdo e extingdo contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme consta das
informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

4.1.1 O descarte de pecas, acessorios, equipamentos, baterias devera ser realizado pela CONTRATADA,
sem Onus para o CONTRATANTE, e devera obedecer aos critérios de sustentabilidade conforme determina
a Resolucdo CONAMA n° 401/2008, alterada pela Resolucdo n°® 424, de 2010, no caso de baterias; e, de
modo amplo, o Decreto n° 7.746/2012 e suas alteracdes (Decreto N° 9.178/2017), Lei 12.305/10 - Politica
Nacional de Residuos Sdlidos, Instrucdo Normativa SLTI/MP N° 01 de 2010, Guia Nacional de LicitacBes
Sustentaveis da AGU, e demais legislacBes ambientais.

4.1.2 Os bens/materiais, quando aplicavel, devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2.

4.1.3 Os materiais e pecas empregados ndo devem conter substancias perigosas em concentracao acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDES).

4.1.4 As pecas e itens aplicados durante todo o contrato devem ser preferencialmente acondicionados em
embalagens coletivas, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclados ou reutilizados sem
perder a garantia de um correto e seguro transporte.

4.1.5 Onde couber, devem ser observados o0s requisitos ambientais com a utilizacdo de produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagéo aos seus similares. Para isso deve-se apresentar a
composi¢cdo dos produtos a serem utilizados em comparacdo com seus similares, destacando-se as
gualidades que lhes conferem ser sustentaveis ou que acarretem menor impacto ambiental.

Subcontratagéo

4.2, Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucgédo dos servicos.

Prova de Conceito
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4.4, A licitante detentora da melhor proposta podera ser convocada pela Administracdo para realizar a
segunda fase do procedimento licitatério, constituida de Prova de Conceito (PoC), destinada a comprovacao
pratica das funcionalidades, requisitos técnicos, operacionais e assistenciais previstos no Edital e neste Termo
de Referéncia.

4.5, A PoC teréa carater ELIMINATORIO e seréa aplicada APENAS ao licitante provisoriamente vencedor,
em conformidade com o Acérddo TCU n° 2.763/2013-Plenario, observados os critérios objetivos definidos
neste Termo de Referéncia.

4.6. A PoC serarealizada de forma online, conforme cronograma e roteiro objetivos publicados juntamente
com o Edital. O licitante provisoriamente vencedor sera convocado no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a
contar da convocagao.

4.7. Todos os custos necessarios a realizacdo da PoC correrdo exclusivamente por conta do licitante.

4.8. A sessdo de PoC podera ser gravada pelo consorcio, sendo lavrados relatério e ata de avaliacao,
com indicacgdo clara dos itens atendidos e ndo atendidos, juntados aos autos do processo.

4.9, Para cada funcionalidade avaliada no checklist funcional da Prova de Conceito — POC, a Comissao
Técnica registrara objetivamente o resultado como “ATENDE” ou “NAO ATENDE”.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execuc¢édo do objeto: 15 dias da emisséo da ordem de servico.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execug¢éo do trabalho:

5.1.3 O servico sera executado conforme a necessidade do 6rgédo, e a empresa receberd orientagbes
através de uma Ordem de Servico, que especificara quais servi¢cos devem ser realizados e os locais onde
eles ocorrerdo.

5.1.3.1. A execucdo do projeto de adequacdo a LGPD serd dividida em 4 (quatro) fases obrigatorias e
sequenciais, descritas a seguir. As fases poderdo ser desenvolvidas de forma concomitante, desde que
tecnicamente justificavel e validada pelo gestor do contrato no municipio contratante.

Rotinas a serem cumpridas

5.2. FASE 1 — Diagnostico de Conformidade e Privacidade

5.2.1 Levantamento Organizacional. Atividades:

5.2.1.1. identificacdo das secretarias, autarquias, fundagdes e demais 6rgéos envolvidos;
5.2.1.2. mapeamento das areas com maior volume e criticidade de dados;

5.2.1.3. definicdo de pontos focais por unidade administrativa;

5.2.1.4. identificacdo de responsabilidades formais e informais relacionadas a protecdo de dados;
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5.2.1.5. analise da estrutura de governanca existente (comités, encarregado, normativos internos);
5.2.1.6. levantamento preliminar de fluxos intersecretariais e compartilhamentos externos.
5.2.2 Diagnéstico de Estrutura Normativa e Documental. Atividades:

5.2.2.1. levantamento e andlise das politicas internas existentes;

5.2.2.2. avaliagcdo dos normativos relacionados a seguranca da informacao;
5.2.2.3. avaliag&o dos procedimentos de retencdo, arquivamento e descarte;
5.2.2.4. analise da formalizacéo do Encarregado pelo Tratamento de Dados;
5.2.2.5. verificagdo dos canais de atendimento ao titular de dados.

5.2.3 Diagnéstico de Seguranca da Informagéo. Atividades:

5.2.3.1. analise de controle de acesso légico e fisico;

5.2.3.2. avaliagdo da gestéo de ativos e inventario de sistemas;

5.2.3.3. analise da infraestrutura tecnoldgica (servidores locais, nuvem, ERP);
5.2.3.4. avaliacdo das politicas de backup e recuperacéo de desastres;

5.2.3.5. analise das préticas de teletrabalho e acesso remoto;

5.2.3.6. avaliacdo dos ambientes fisicos de armazenamento documental;

5.2.3.7. identificacdo de vulnerabilidades organizacionais e operacionais;

5.2.3.8. verificacdo das préaticas de resposta a incidentes.

5.2.4 Diagnostico de Privacidade e Protecéo de Dados. Atividades:

5.2.4.1. identificagcdo das categorias de dados pessoais tratados;

5.2.4.2. classificagdo de dados sensiveis;

5.2.4.3. identificacdo dos titulares (cidadaos, servidores, fornecedores, parceiros);
5.2.4.4. identificacdo das bases legais aplicaveis (arts. 7° e 11 da LGPD);

5.2.4.5. mapeamento dos compartilhamentos internos e externos;

5.2.4.6. avaliagdo da necessidade de elaboracédo de Relatérios de Impacto (RIPD);
5.2.4.7. identificacdo de riscos juridicos e reputacionais;

5.2.4.8. classificagdo das ndo conformidades por criticidade.

5.2.5 Entregaveis da Fase 1: Relatério de Diagndstico consolidado; Inventario de Tratamentos de Dados;
Matriz de Riscos em Privacidade; Plano de Adequacéo.

5.3. FASE 2 — Organizacgédo e Planejamento da Estrutura de Prote¢édo de Dados
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5.3.1 Estafase estrutura a governanca de prote¢do de dados pessoais no ambito do municipio contratante,
estabelecendo bases normativas, organizacionais e procedimentais necessarias a conformidade com a
LGPD.

5.3.2 Atividades:

5.3.2.1. definicdo da estrutura de governanca em protecdo de dados, com designacdo ou validacdo do
Encarregado (DPO), estruturacdo do Comité de Privacidade e definicAo da equipe de Seguranca da
Informagéo;

5.3.2.2. identificacdo e definicdo das bases legais aplicaveis aos tratamentos realizados pelos 6rgaos
municipais;

5.3.2.3. mapeamento detalhado dos processos de tratamento de dados pessoais, abrangendo dados de
cidadaos, servidores, fornecedores e parceiros, e os fluxos de compartilhamento interno e externo;

5.3.2.4. criacdo e adequacado de instrumentos contratuais e termos institucionais em conformidade com a
LGPD;

5.3.2.5. elaboracdo e atualizacdo das politicas institucionais, incluindo, no minimo: Politica de Seguranca da
Informacéo, Politica de Protecdo de Dados Pessoais, Politica de Privacidade, Politica de Classificacdo da
Informacéo, Politica de Controle de Acessos, Politica de Gestao de Riscos, Politica de Gestdo de Incidentes
e Politica de Backup e Continuidade;

5.3.2.6. elaboracédo do Plano de Resposta a Incidentes de Seguranca e Vazamento de Dados Pessoais.

5.3.3 Entregaveis da Fase 2. estrutura formal de governanca documentada; conjunto normativo do
Programa de Protecdo de Dados; ato administrativo de designacdo do Encarregado; Regimento do Comité
de Privacidade; Plano de Resposta a Incidentes.

5.4. FASE 3 — Implementacéo das Medidas de Adequag&o e Monitoramento

5.4.1 Esta fase consiste na operacionalizagdo das diretrizes definidas anteriormente, com foco na
implementacéo de controles, procedimentos e mecanismos necessarios ao cumprimento da LGPD.

5.4.2 Atividades:

5.4.2.1. apoio na implementa¢cdo de medidas técnicas e administrativas para controle da protecdo de dados
pessoais, incluindo recomendagfes de solugbes tecnoldgicas (sem execucao direta de implantacdo técnica
de software, salvo previsdo expressa em contrato especifico);

5.4.2.2. estruturacdo dos procedimentos para atendimento aos direitos dos titulares (art. 18 da LGPD);

5.4.2.3. implementacao de rotinas e controles relativos ao tratamento de dados armazenados em arquivos
fisicos, servidores locais e ambientes em nuvem de terceiros;

5.4.2.4. adequagdo das relacdes com operadores e terceiros, com definicdo de responsabilidades e
salvaguardas contratuais;

5.4.2.5. definicdo das responsabilidades dos colaboradores e agentes publicos quanto a protecédo de dados;

5.4.2.6. orientacdo e suporte na adequacao dos processos de compartilhamento interno e externo de dados
pessoais e sensiveis;

Péagina 7| 25

Aguanil - Bom Sucesso - Cana Verde - Candeias - Camacho - Campo Belo - Cristais - Ibituruna - ljaci

- Ingai - Itumirim - Itutinga - Lavras - Lumindrias - Nazareno - Nepomuceno - Oliveira - Passa Tempo -

Perddes - Ribeirdo Vermelho - Santana Do Jacaré - Santo Antdnio Do Amparo - Sédo Bento do Abade
- S8o Francisco de Paula



CIMARG

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DO ALTO RIO GRANDE
Rua: Sebastido Barnabé Passos Junior, 70 - Residencial Alphaville Cep: 37.203-676
Email: amalglvO2@gmail.com Telefone: (35) 3821 - 4566 - (35) 988180208
CNPJ: 21.270.505/0001-46

5.4.2.7. consolidac¢ao dos fluxos operacionais do Programa de Governanga em Privacidade.

5.4.3 Monitoramento. Apés aimplementacgéo inicial, sera realizado ciclo de monitoramento com a finalidade
de verificar a eficacia das medidas implementadas, promover melhorias continuas e assegurar a manutencao
da conformidade, abrangendo:

5.4.3.1. reexecucao dos diagnésticos de estrutura, seguranca da informacéo e privacidade;
5.4.3.2. auditoria interna do programa de adequac&o;

5.4.3.3. revisdo e atualizacdo do mapeamento de dados e fluxos de tratamento;

5.4.3.4. atualizacdo e melhoria das politicas e procedimentos institucionais;

5.4.3.5. consolidacdo do modelo de monitoramento continuo;

5.4.3.6. emissao de relatérios de avaliacdo e recomendac6es de melhoria.

5.4.4 Entregaveis da Fase 3: relatérios de implementacdo por secretaria; relatério de auditoria interna;
cronograma de monitoramento continuo; relatérios periddicos de acompanhamento.

5.5. FASE 4 — DPO as a Service (Suporte Continuo)

5.5.1 Prestacdo de suporte técnico e juridico continuo ao Encarregado de Dados (DPO) nomeado pelo
municipio, auxiliando-o no cumprimento das atribuicdes previstas no art. 41 da LGPD.

5.5.2 Atividades:

5.5.2.1. operacao de canal de atendimento estruturado para requisi¢cdes dos titulares (art. 18 da LGPD), com
prazos e fluxo de resposta auditaveis;

5.5.2.2. interlocugdo técnica com a ANPD e demais 6rgdos de controle (Tribunal de Contas, Ministério
Publico), quando demandado;

5.5.2.3. apoio na gestdo e comunicagdo de incidentes de seguranca (art. 48 da LGPD);

5.5.2.4. atualizacdo periddica das politicas institucionais frente a mudancas legislativas, regulatorias e
jurisprudenciais;

5.5.2.5. emissado de pareceres técnicos sobre novos tratamentos de dados;
5.5.2.6. treinamentos periddicos de reciclagem para servidores.
Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.6.1 Os materiais utilizados na execu¢do dos servicos deverdo ser de alta qualidade e de marcas
reconhecidas nacionalmente, atendendo a todas as exigéncias técnicas e legais.

Especificacdo da garantia do servico
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5.7. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

5.8. Os servicos de garantia e assisténcia técnica deverao ser prestados dentro do periodo de 12 (doze)
meses, a contar da data dos servicos executados;

5.9. Os servigos de garantia, assisténcia técnica e revisfes deverdo ser realizados nos locais indicados
por cada municipio consorciado 0s quais executaram-se 0s servicos, sob responsabilidade da contratada os
custos que envolvem deslocamento, remoc¢ao e/ou troca de dispositivos, hospedagem do profissional e outros
necessarios a perfeita execucao do servico;

5.10. A garantia devera ser prestada sem ressalvas, contra quaisquer defeitos de qualidade e fabricacéo,
sem qualquer 6nus para a Contratante, exceto aqueles que ocorrerem por nao obediéncia as recomendacdes
feitas pelo fornecedor/fabricante;

5.11. A garantia seréa prestada com vistas a manter os servicos/equipamentos em perfeitas condicGes de
uso, sem qualquer énus ou custo adicional para a Contratante.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicages entre o 6rgédo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagfes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢édo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢éo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizagao

6.6. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorrogacao contratual.

6.13. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragcfes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.
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6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.17.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.17.8.1. as denudncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
29, inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.17.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagfes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pdblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucgédo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR), conforme
previsto no item 7.5.

7.2. Nos regimes de execuc¢do de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacéo por tarefa,
contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada serd adotada sistematica de medicdo e pagamento
associada a execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de
resultado, vedada a adocado de sistemética de remuneracdo orientada por pregos unitarios ou referenciada
pela execucdo de quantidades de itens unitarios.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 n&o produziu os resultados acordados;

7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.3.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢o, ou 0s utilizou

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4,

A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da

prestacdo dos servigos.

7.5.

A afericdo da execucdao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

FAIXA DE REDIMENSIONAMENTO NO PAGAMENTO

Indicador

N° 01 — Execucéo dos servi¢cos

Item

Descricao

Finalidade

Garantir a execucédo do Contrato no ambito do 6rgao

Meta a cumprir

100% dos servigos executados conforme a demanda do 6rgéo.

Instrumento de Medicao

Planilha de controle dos servigcos executados.

Forma de acompanhamento

O Fiscal Funcional do Contrato acompanhara mensalmente o
cumprimento das atividades demandadas, conforme
perspectiva do 6rgdo e posterior langamento do resultado na
planilha de controle.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Percentual de servicos executados adequadamente dentro do
més de referéncia = (total de servicos executados
adequadamente = total de servicos estabelecidos por periodo)
x 100

Inicio de vigéncia

Data do inicio da execucédo dos servicos

Faixas de ajuste no pagamento

1. (95% a 100%) = recebimento de 100% da fatura;

2. (85% a 94%) = recebimento de 95% da fatura;

3. (75% a 84%) = recebimento de 85% da fatura;

4. (65% a 74%) = recebimento de 85% da fatura e multa de 5%
(cinco por cento) sobre o valor do Contrato;

5. (Abaixo de 65%) = recebimento de 70% da fatura, multa de
5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato e rescisédo
contratual.

a) A reincidéncia de execucao nos percentuais dos itens 2 a 4
da faixa de ajuste de pagamento acarretara multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor mensal do Contrato, além de glosa no
recebimento conforme faixa de ajuste correspondente, e,

Sangoes posteriormente, em rescisdo contratual.
b) Percentual de servicos executados abaixo de 65%
acarretara multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato e rescisdo contratual.

Observacdes

Recebimento
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7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento a conclusao dos
servi¢os contratados conforme especificado no contrato.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisoério.

7.15. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢é@o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebhimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.17. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.18. Quando afiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgédo do contrato, em relagéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade
e guantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cbes, conforme
regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgGes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

D) 0 prazo de validade;

1)} a data da emisséo;

1)} os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
V) o periodo respectivo de execucado do contrato;
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V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencéo das condic¢des de habilitacdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, ho mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.
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7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.39. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em XX/XX/2026.

7.40. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.41. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.42. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.43. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, 0o(S)
definitivo(s).

7.44. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legisla¢@o entdo em vigor.

7.45. Naauséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.46. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdao de Crédito
7.47. As cessoes de crédito depender&o de prévia aprovacao do Contratante.

7.47.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo & Administracdo, estd condicionada a celebracao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.47.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag&o contratual de cumprimento de todas as condi¢bes
de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
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com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.47.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.47.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.48. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacles de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

0) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracado de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigcéo
de penalidade mais grave.
8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicédo
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2,5% (dois e meio por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimac&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgédo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacéo das sancfes seréo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de Execucdao
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9.2, O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de
menor preco ou de maior desconto global, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

9.3.1 Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacdo

9.4, Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢ado, subscrito pelos consorciados, com a indicagao
da empresa lider, responsével por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).
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9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova deinscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacéo, ou de
sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de
expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias do dia determinado para a entrega das propostas;

9.25. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos através da aplicacdo
das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio
liguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitacdo.

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.29. Osdocumentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.32. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informaces e das condi¢bes locais
para o cumprimento das obriga¢cfes objeto da contratac&o.

9.32.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracédo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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9.33.1 Os documentos referidos no item anterior deverdo comprovar a prestacdo anterior de servicos de
consultoria, assessoria ou implementacao de adequacgdo a LGPD em organizacdo com porte e complexidade
compativeis com o objeto desta licitacao.

9.33.2 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante, entre outros documentos.

9.34. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional

9.37. Comprovacao de que o licitante dispde, em seu quadro técnico permanente ou contratado, da equipe
multidisciplinar minima exigida no Termo de Referéncia, composta por:

9.37.1 1 (um) Coordenador(a) de projeto com formacgao superior e comprovada experiéncia em adequacao
a LGPD;

9.37.2 1 (um) profissional juridico com formacdo em Direito e inscricdo ativa na OAB, com experiéncia em
Direito Digital, LGPD ou Compliance;

9.37.3 1 (um) profissional de Tecnologia da Informagdo com formagdo superior em area correlata e
experiéncia em Seguranca da Informacéo.

9.38. A comprovacao do vinculo dos profissionais com o licitante podera ser feita por meio de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contrato social (no caso de socios), contrato de prestacdo de servigos
ou de trabalho, ou ainda mediante apresenta¢éo de termo de compromisso de exclusividade para a execugéo
do objeto, com firma reconhecida ou assinatura eletrénica qualificada.

Disposi¢cdes gerais sobre habilitacao

9.39. Quando permitida a participacdo na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nhdo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.40. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.41. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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9.42. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.43. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribui¢des.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.44. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.44.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.44.2 A declaracé@o de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.44.3 A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
servico;

9.44.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.44.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.44.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.44.6.1. ata de fundacéo;

9.44.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.44.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.44.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinérias;

9.44.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais

ou nas reunides seccionais;

9.44.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.44.6.7. Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o0 maximo aceitavel, é de R$ $ 8.800.000,00 (oito
milhdes e oitocentos mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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10.2. A estimativa de custo levou em consideracéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagéo entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.3. Em caso de Registro de Prec¢os, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.3.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.3.2 em caso de criacao, alteracdo ou extin¢cdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposic¢es legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pre¢os registrados;

10.3.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacéo; ou

10.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Or¢camento do CIMARG.

11.2. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento do contrato ou instrumento
equivalente por ser tratar de SRP - Sistema de Registro de Preco.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformac@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Lavras, 13 de Outubro de 2026

Arnaldo Messias Mesquita
Secretario Executivo
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