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TERMO DE REFERENCIA
1 -INTRODUGAO

Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagao de empresa especializada
para Assessoria, Consultoria Técnica, Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal,
Servigos Técnicos Combinados com Apoio Administrativo em Processo e Técnica
Legislativo com Mentoria Legislativa na Camara Municipal de Mantena no formato
semipresencial, online e a distancia na modalidade “Home Office” e “Mentoria”.

Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrbes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as
demais exigéncias dos documentos contratuais.

O Art. 6° inciso XXV, o art. 72, inciso | e art. 74 da Lei n° 14.133/2021 prevé a
necessidade de instruir os processos de Contratagao Direta com Projetos Basicos ou
Termos de Referéncia que subsidiem a contratagdo, de modo que a Administracéo
possa desta obter a maior eficiéncia e vantagem.

Sabe-se que a infringéncia ao disposto no Art. 6°, inciso XXV e no art. 72, inciso | da
Lei n°® 14.133/2021 podera implicar a nulidade dos atos ou contratos realizados e a
responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

2. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para Assessoria, Consultoria Técnica,
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal combinado com servigos técnicos de
apoio administrativo em Processo e Técnica Legislativo, com Mentoria Legislativa
para Camara Municipal de Mantena no formato semipresencial, online e a distancia
na modalidade “Home Office” e “Mentoria”, compreendendo:

A) Natureza da contratacao: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos técnicos especializados, de carater continuado/por demanda,
voltados ao aperfeicoamento institucional e ao fortalecimento da atuacao legislativa
da Camara Municipal de Mantena.
B) Escopo dos servigos a serem prestados
B.1 Assessoria e Consultoria Técnica
o Prestacao de assessoria técnica continuada a Camara Municipal, com suporte
consultivo e orientativo nas rotinas e atividades legislativas.
o Consultoria para:
v organizagao e padronizagao de processos internos;
v' adequacéo de fluxos legislativos;
v criagdo/adequacao de instrumentos e procedimentos internos;
v’ apoio na tomada de decisbes administrativas vinculadas a rotina
legislativa.
B.2 Treinamento e aperfeicoamento de pessoal
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« Realizacdo de capacitagao e treinamento dos servidores e agentes publicos
da Cémara, visando:
v desenvolvimento técnico-operacional;
v’ atualizagdo normativa e procedimental,
v fortalecimento das competéncias em atividades legislativas e
administrativas.
e Treinamentos voltados a melhoria do desempenho funcional e a padronizagao
de rotinas.
B.3 Servigos técnicos combinados com apoio administrativo
« Prestacdo de servigos técnicos combinados, com apoio administrativo
aplicado ao contexto legislativo, incluindo:
v' acompanhamento de rotinas internas;
v’ suporte técnico em atividades administrativas relacionadas a produgao
legislativa;
v orientagdo quanto a execugdo correta de procedimentos e tramites
internos.
C) Apoio especializado em Processo Legislativo e Técnica Legislativa
o Orientacao e suporte técnico quanto:
v ao processo legislativo municipal;
v’ aos ritos e formalidades legislativas;
v aelaboragéo, revisao e organizacdo de documentos legislativos.
« Apoio na aplicagao da técnica legislativa, com foco em:
v padronizagao textual;
v’ estruturacdo normativa;
v conformidade formal das proposi¢des e atos legislativos.
D) Modalidades e formato de execugao dos servigos
o Execucao no formato semipresencial, com combinacgao de:
v atendimentos presenciais programados;
v’ suporte online;
v’ atividades a distancia.
e Prestacéo dos servigos em regime de trabalho:
v" Home Office;
v" Mentoria (com encontros e acompanhamento técnico estruturado).
E) Metodologia e entregas esperadas (visdo pratica do objeto)
« Diagnoéstico situacional inicial das rotinas legislativas e administrativas.
« Plano de trabalho/cronograma de atividades e mentorias.
« Realizacdo de encontros, oficinas, reunides técnicas e/ou capacitagdes.
o Orientagdes e recomendacdes técnicas para ajustes em processos internos.
e Apoio técnico para revisao dos textos e procedimentos da Lei Organica e
Regimento Interno.
e Producado e disponibilizagcdo de materiais de apoio (ex.: roteiros, manuais,
modelos, checklists).

3 - JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Conforme ja mencionado do Documento de Formalizacdo de Demanda, a Camara

Municipal de Mantena exerce relevante fungao publica na estrutura administrativa do
Municipio, sendo responsavel pela produgao legislativa, fiscalizagéo e controle, além
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da conducgao de seus proprios processos internos e administrativos. Para que tais
atribuicbes sejam desempenhadas com qualidade, seguranca juridica, transparéncia
e eficiéncia, torna-se indispensavel que a Casa Legislativa disponha de rotinas
padronizadas, procedimentos claros e servidores capacitados, alinhados as
melhores praticas de gestao publica e de técnica legislativa.

Entretanto, verifica-se que o ambiente legislativo demanda conhecimento técnico
especializado em processo legislativo, técnica legislativa, organizagéo
administrativa, produgao normativa, bem como atualizagdo permanente quanto as
normas internas estruturantes, notadamente a Lei Organica Municipal e o Regimento
Interno. Tais instrumentos constituem a base normativa e procedimental de toda
atuacéo institucional da Camara, razdo pela qual precisam refletir a realidade atual
do Municipio e garantir coeréncia, clareza, padronizagdo e aplicabilidade nos
tramites legislativos.

Além disso, observa-se que o corpo técnico-administrativo da Camara necessita de
treinamento e aperfeicoamento continuo, visto que ha mudancgas frequentes em
procedimentos, exigéncias de 6rgaos de controle, demandas por transparéncia e
crescente complexidade na conducado de processos legislativos e administrativos.
Nesse contexto, € essencial promover capacitagdo e acompanhamento técnico
especializado, garantindo que os agentes publicos compreendam corretamente os
ritos e procedimentos, reduzindo riscos de falhas formais, nulidades, inconsisténcias
normativas e prejuizos a validade dos atos legislativos.

Ressalta-se ainda que a Camara Municipal nao dispée em seus quadros de equipe
técnica especializada com conhecimentos especificos e aprofundados em mentoria
legislativa, atualizagcdo normativa e treinamento direcionado a pratica legislativa,
tornando inviavel a execugdo do objeto exclusivamente com recursos internos,
sobretudo diante da necessidade de metodologia propria, experiéncia comprovada e
suporte técnico permanente.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
assessoria, consultoria técnica, treinamento e mentoria legislativa, inclusive na
modalidade semipresencial e a distancia (“Home Office”), mostra-se necessaria para
fortalecer a estrutura institucional da Camara Municipal de Mantena, proporcionando:

e suporte técnico qualificado para organizagdo e padronizagdo dos processos
internos;

e melhoria na condugdo do processo legislativo e na aplicagdo correta da
técnica legislativa;

e capacitacio pratica e direcionada aos servidores e agentes politicos;

e modernizagdo e adequagao da Lei Organica Municipal e do Regimento
Interno;

e mitigacao de riscos juridicos e procedimentais;

e aprimoramento da eficiéncia administrativa e do desempenho institucional.

Portanto, a presente contratacdo é necessaria para assegurar o bom funcionamento
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da Céamara Municipal, elevar o nivel técnico das atividades legislativas e
administrativas, promover atualizagdo normativa e institucional e garantir maior
efetividade, legalidade e transparéncia na atuagao do Poder Legislativo Municipal.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Diante das solugbes possiveis identificadas no ETP, entende-se que a melhor
escolha para atender as necessidades da administracdo seria a contratacdo de
assessoria e consultoria técnica especializada, em detrimento da execugédo dos
servigos por servidores da Camara Municipal, levando-se em consideracdo que nao
ha no quadro de servidores profissional com a notoriedade que se habilite a
execugao do objeto do contrato.

Leva-se em consideragcdo que a vigéncia do contrato devera ser de no minimo 12
(doze) meses, com possibilidade de ser aditado por mesmo periodo, considerando
que se trata de servicos continuados. Na referéncia sobre o tema nas redes sociais e
na internet encontra-se como destaque o Prof. Milton Mendes Botelho, que ja atua
ha anos nessa area, possuindo vasta experiéncia, destacando — se quanto as suas
redes, Instagram https://www.instagram.com/miltonmendesbotelho/ e no youtube
https.//www.youtube.com/@ ProfessorMiltonMendesBotelho/videos.
Sitewww.miltonconsultoria.com.br .

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A definicdo dos quesitos de contratagao tem fundamento nos termos do Inciso lll, do
§ 1°, Art. 18 da Lei 14.133/2021. Os servigos deverao ser prestados por empresa
especializada no ramo, devidamente registrada, em conformidade com a legislagcao
vigente e padrbes de sustentabilidade exigidos nesse instrumento.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgao do objeto do contrato devera ser de forma que garanta a produc¢ao dos
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

O objeto do futuro contrato sera executado de forma direta pelo contratado que é o
unico e exclusivo responsavel pela gestao e execugao dos servigos contratados,
gestao dos recursos humanos e tecnoldgicos necessarios a execugao do objeto
contratual e a prestagao de servigos, de acordo com o cronograma de execugao a
ser definido pelas partes. Diante da baixa complexidade do objeto, ndo se aplica a
gestao contratual e critérios técnicos na fiscalizagdo do objeto.

7. QUALIFICAGAO DA CONTRATADA

Para que o objeto da contratacédo seja atendido, € necessario o preenchimento de
alguns requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execugao pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Sera exigido, conforme o artigo 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, documentos
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referentes a habilitagdo juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do
artigo 67), habilitacdo fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos da mesma
legislacao (Lei Federal n°® 14.133/2021).

Assim, para a contratagdo, a Empresa devera apresentar a documentagao
solicitada dentro dos seus respectivos prazos de validade, conforme o caso,
Proposta de Pregos e documentos que demonstrem a regularidade juridica, social,
fiscal, trabalhista, além da qualificacdo técnica operacional e profissional. Sendo
assim, os documentos exigidos serao:

7.1. Habilitagao Juridica:

v' Apresentacao de cépia simples do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social
em vigor e suas alteragdes e prova de seu registro no Conselho de Classe (CRC ou
OAB) Carteira de registro profissional em nome do Sécio e integrantes da equipe.

7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

Apresentacao de via impressa ou copia simples:

v' Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
v" Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

v" Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

v" Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa;

v" Prova de regularidade para com o Conselho de Classe;

v" Prova de Regularidade de Situagdo (CRF) perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

v" Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa;

v' Declaragdo de atendimento a norma do inciso XXXIlIl do artigo 7° da
Constituicdo Federal, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos

7.3. Qualificagao Técnica:

v' Apresentagado de profissional, devidamente registrado no conselho de classe,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao
de servigco de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;

v' Certidoes ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execugao
de servicos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 3° do art.
88 da Lei n° 14.133/2021;

Devera integrar a documentacao, quanto ao(s) técnico(s) responsavel, a prova de
realizacdo de estudos na area (diplomas ou certificados de conclusédo em pds-
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graduacgbes lato sensu e stricto sensu; certificado de participagdo em cursos,
palestras, congressos, conferéncia, simposios, workshops, ciclos de estudos, etc.).

8. PROPOSTA DE PREGOS E COMPROVAGAO DE PREGOS

A Proposta de Pregos, acompanhada de prova de contratagdes de objetos idénticos
ou semelhantes, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, ou por outro
meio iddneo, inclusive declaragdes de capacidade técnica para demonstracdo da
pratica ofertada;

9. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL E DE
ACESSIBILIDADE

Nao se aplica

10. REQUISITOS NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS

a) Constituicao Federal;

b) Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos;

c) Lei 101 de 4 de maio de 2000;

d) Lei4.320 de 17 de marco de 1964;

e) Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos;

Nestes termos a contratacdo deve atender aos requisitos exigidos na Legislacédo em
vigor, bem como atender as necessidades da Camara Municipal de Mantena no que
tange as exigéncias.

11. QUANTO A MAO DE OBRA EMPREGADA

A execucdo dos servigos contara exclusivamente com a mé&o de obra dos
profissionais da empresa contratada.

12. QUANTO AOS MATERIAIS NECESSARIOS

A contratada devera arcar com todos os equipamentos necessarios a prestacao dos
servigos.

A Contratada se responsabilizara também pela gestdo dos equipamentos e materiais
que porventura estiverem sob a sua guarda.

13. SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, sendo aceito profissional
que nao seja do quadro societario na prestacdo dos servigos, desde que
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comprovada a capacidade técnica e credenciamento pelo contratado e aprovado
pela contratante.

14. GARANTIA DA CONTRATAGAO
Nao sera exigida a garantia da contratagao.
15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

A fiscalizacdo da contratagdo, sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
Camara, especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Quanto aos protocolos de comunicagéo entre contratante e contratada ao longo do
contrato, incluindo origem e formas de obtengcdo das informacdes necessarias a
gestao e a fiscalizagao do contrato, as comunicacdes entre o 6érgéo ou entidade e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O gestor e o fiscal do contrato deverdo ser designados pela autoridade
competente.

15.1 - Atribuicoes do Gestor de Contratos

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

a) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial,

b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

c¢) Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

d) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgao, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;
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e) Coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual e ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos;

f) Elaborar o relatério final de que trata a com as informagdes obtidas durante a
execucao do contrato;

g) Coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

h) Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucgio contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme
disposto em regulamento;

i) Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao
de que trata o ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

15.2. Atribui¢oes do Fiscal de Contratos

a) Ler atentamente o Termo de Contrato e anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao;

b) Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob
a sua algcada, encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem
quando lhe faltar competéncia;

c) Verificar a execugao do objeto contratual, proceder a sua medicao e formalizar a
atestacdo. Em caso de duvida, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestacdo/medicao;

d) Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagdo contratual (greve,
chuvas, fim de prazo);

e) Notificar a Contratada em qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas
contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagao
(procedimento formal, com prazo).

f) Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente
atestadas (assinadas) ao Setor de Contabilidade;

g) Fiscalizar a manutencéao, pela Contratada, das condicbes de sua habilitacéo e
qualificacdo, com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagao;

h) Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do
objeto contratado. A acdo do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o
Termo de Contrato e/ou o ato convocatorio da licitagao, principalmente em relagao
ao prazo ali previsto;

i) Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas,
administrativas ou juridicas

Apos a assinatura do contrato o contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do plano de fiscalizacao,
que contera informag¢des acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
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execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

16. MEDICAO E CRITERIOS DE PAGAMENTO
16.1. Do Recebimento

Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, apds a execucgéo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes na nota
de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta comercial.

Os servigos serao definitivamente recebidos, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragcdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento/aprovacdo do(s) servigo(s) pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do contratado, garantindo-se a Administracdo as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n°. 8.078, de 1990.

16.2. Da Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para
fins de liquidacao, na forma desta secao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrangca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data de emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
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O prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagcdo, sem Onus ao
Contratante.

16.3. Do prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizag&o
da liquidacao da despesa, conforme sec¢éo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do INPC de corregdo monetaria.

16.4. Da forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndao sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Considerando que nao ha viabilidade de competicdo para o objeto definido,
configura-se

a hipotese de inexigibilidade de licitagdo A contratagdo sera realizada por meio de

[Pl

Inexigibilidade, nos termos da alinea “c”, inciso Ill do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

Acerca da forma e critérios para a contratacao, a Lei de Licitagdes, em seu art. 74,
inciso lll, estabelece que:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a com peticdo, em especial
nos casos de:

(...)
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Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacgéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projeto s executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

(...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(...)

§ 3 0 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

§ 40 Nas contratagbes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é
vedada a subcontratagcdo de empresas ou a atuagéo de profissionais distintos
daqueles que tenham justifica da inexigibilidade.

Com base nos dispositivos da Lei n° 14.133/2021, evidencia-se que a hipotese de
contratagao se configura como inexigibilidade de licitacdo, assim que os requisitos
de notdria especializagado do escritério a ser contratado, bem como da incapacidade
de absorcdo dos servigos técnicos profissionais especializados pelo corpo de
servidores da Camara.

18. RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DOS SERVIGOS

O requisito de qualificacdo e razdo da escolha, esta diretamente ligado ao Prof.
Milton Mendes Botelho, muito conhecido em todo o estado de Minas Gerais, além de
ministrar cursos em diversos outros Estados do Brasil, podendo ser facilmente
encontradas informacdes acerca deste em busca nos aplicativos e servigos de
buscas na internet, onde constam as referéncias profissionais do mencionado
professor que é Sdcio Diretor da Logus Assessoria e Consultoria Publica Ltda, CNPJ
n°® 02.457.379/0001-99, com sede na Rua Bardo do Rio Branco, n°® 480, Edificio
Work Center — Centro de Governador Valadares — Minas Gerais, cujas referencias
podem ser obtidas por meio dos seguintes canais:

1 — Web site: www.miltonconsultoria.com.br

2 — Editora Jurua:

https://www.jurua.com.br/shop search.asp?onde=loj&texto=milton%20Mendes%20B
otelho ;

3 — Instagram: https://www.instagram.com/miltonmendesbotelho/ ;

4 — Academia Mineira de Ciéncias Contabeis:
:https://amicic.com.br/plus/modulos/conteudo/?tac=acad%EAmicos-e-patronos
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Coube a Camara Municipal de Mantena, na concepc¢ao do processo, fazer a coleta
dos documentos comprobatérios, vindo aos autos a prova os documentos
imprescindiveis para a contratagao sendo:

Na composicado de preco foram consultadas empresas que prestam servicos de
consultorias. Em consulta no endereco eletrénico
https://miltonconsultoria.com.br/cursos/mentoria-para-o-poder-executivo-municipal/,
apresenta portifolio e servidos adequados aos pretendidos pela Administragao.
Neste caso € a melhor opcao oferecida pelo mercado. O sécio da empresa Prof.
Milton Mendes Botelho, € Bacharel em Ciéncias Contabeis na Universidade Vale do
Rio Doce (UNIVALE) (Governador Valadares-MG - Conclus&o 1999). Estudou Direito
- Faculdade de Direito do Vale do Rio Doce — FADIVALE, Pés Graduado em
Administracdo Publica Municipal (Faculdade de Ciéncias Humanas de Pedro
Leopoldo-MG — 1999 -2001); Pés Graduado em Direito Publico (Faculdade de Direito
do Vale do Rio Doce (FADIVALE) (Governador Valadares-MG — 2004-2005)
Especialista em Processo e Técnicas Legislativas (Instituto Brasileiro de
Administragcdo Municipal - IBAM - Rio de Janeiro-RJ — 2002-2003) Especialista em
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Escola de Administragdo Fazendaria -
ESAF - Brasilia-DF - 2008). Teve atuacao Profissional, como Contador Geral do
Municipio de Central de Minas-MG (1988 a 1992); Contador Geral do Municipio de
Alpercata-MG (1993 a 1996); Socio da Empresa Logus Assessoria e Consultoria
Publica (Governador Valadares-MG - 1996 até dias atuais); Escritor, auditor,
palestrante nas areas de Administragao e Direito Publico; Professor na Universidade
Vale do Rio Doce (UNIVALE) (Governador Valadares-MG - 2000 a 2006); Professor
de Pés Graduagédo na UNIPAC (Campus Aimorés-MG - 2013 a 2014); Professor de
Pd6s Graduagao na Escola ATAME (Cuiaba-MT - 2011 a 2012); Professor da Escola
de Governo Unipublica Brasil (Curitiba-PR — 2010 - 2024); Professor de Capacitagéo
do ICOGESP (Palmas — TO - 2010 a 2024); Professor de Capacitagdao do
CAPACCITAR (Cuiaba — MT — 2016 a 2024); Professor de Capacitagdo do Elprime
(Sao Luis — MA — 2010 a 2024); Instrutor e Facilitador de Cursos de Capacitagcédo na
Area Publica Municipal; Controlador Geral do Municipio de Ibatiba-ES (2009 a 2011);
Auditor Independente dos Municipios de Itabirinha, Jampruca e Iltambacuri-MG
(2017-2020); Controlador Geral do Municipio de Galileia-MG (2017/2018); Diretor da
Camara Municipal de Alpercata-MG (1993 a 1996); Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Sdo Geraldo da Piedade-MG (2017 a 2024); Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Mantena — MG (2010-2024); Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Itabirinha — MG (2023 — 2024); Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Sao Jodo do Manteninha (2020 — 2024); Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Central de Minas — MG (2023 — 2024; Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Fronteira — MG, (2023 — 2024); Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Planura — MG, (2020 — 2024); Consultor Legislativo da Camara
Municipal de Pontes e Lacerda — MT, (2023 — 2024); Consultor Legislativo da
Camara Municipal de Buri— SP, (2022 — 2024); Delegado do Conselho Regional de
Contabilidade - CRCMG (1994 a 1996); Conselheiro do Conselho Regional de
Contabilidade CRCMG (2010 a 2015/ 2018 a 2021); Controlador Geral do Municipio
de Mantena-MG (2021 a 2024); Membro da Academia Mineira de Ciéncias
Contabeis.
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Teve as seguintes Publicacbes na area de atuagado: Livro: Manual de Controle
Interno - Teoria & Pratica - Um Enfoque na Administragdo Publica Municipal - Editora
Jurua - Curitiba-PR - 2003; Livro: Gestdo Administrativa, Contabil e Financeira do
Legislativo Municipal, 22 Edi¢ao - Editora Jurua - Curitiba-PR - 2010; Livro: Manual
Pratico de Controle Interno na Administracdo Publica Municipal, 3% Edicao - Editora
Jurua - Curitiba-PR - 2014; Livro: Patriménio na Administracdo Publica Municipal, 22
Edigdo - Revista e Editora Jurua - Curitiba-PR - 2015; Cartilha Institucional do Poder
Legislativo de Alpercata - 2016 - 12 Edigcdo - Governador Valadares-MG; Cartilha
Institucional do Poder Legislativo de lItabirinha - 2017 - 12 Edicdo - Governador
Valadares-MG; Livro: Controle Interno em Compras e Licitagdes Publicas Municipais
- 2019 - 12 Edicdo - Governador Valadares-MG, Livro: Legislativo Municipal -
Procedimentos e Rotinas de Controle Interno - 2020 - 12 Edigdo - Governador
Valadares-MG, Manual: Atos Regulamentadores do Controle Interno em Compras e
Licitagdes - 2023 - 12 Edigcdo - Governador Valadares-MG, Manual: Guia de
Transicdo Administrativa de Governo Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG,
Manual: Guia Completo de Atuacédo dos Orgdos Juridicos e Controle Interno no
Legislativo Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG, Manual: Manual de
Planejamento Estratégico no Governo Municipal - 2024 - Governador Valadares-MG.
Desta forma caracterizando situacdo de inexigibilidade de licitagdo por tratar-se de
profissionais com atividade de natureza singular com notoéria especializagdo e
comprovada atuagao, resta justificada a razdo da escolha do prestador dos servigos.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
19.1. Justificativa do preco

Para a execugdo do servico objeto deste Termo de Referéncia exigir-se-a da
empresa contratada enorme responsabilidade e qualificacdo técnica para a
execugao dos servicos pretendidos; acompanhamento de processos de grande
complexidade, importancia e riscos para a Camara Municipal, responder as questdes
e prazos que lhes sejam apresentados com presteza, agilidade e dedicacéo,
cumprimento de ritos, compromissos e prazos de processos administrativos
garantindo segurancga juridica aos atos praticados pela Administragdo na area objeto
da contratacéo.

Isso porque, por forga do art. 72, inciso VII, da Lei Federal n° 14.133/21, o Processo
de Inexigibilidade deve ser instruido, dentre outros documentos, com a competente
justificativa de preco, tudo isso objetivando garantir maior economicidade e
vantajosidade nas contratagdes publicas, sobretudo quando se trata de contratagéo
direta, como na espécie.

Em face disso, para analise e verificacdo do preco ofertado, este 6rgao, selecionou
parametros avalizados pela AGU em sua Orientagdo Normativa n° 17, cuja redagao
dispbe que "a razoabilidade do valor das contratagcées decorrentes de
inexigibilidade de licitagdao podera ser aferida por meio da comparacao da
proposta apresentada com os pregos praticados pela futura contratada junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos
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(Alterada pela Portaria AGU n° 572/2011, publicada no DOU 1 14.12.2011.), ou
seja, a verificagdo de pregos praticados no mercado.

Art. 7° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo aplica se o
disposto no art. 5°

§ 1° Quando na o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagées de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de ate 01 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administragado, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de precos de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas
que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratardo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigéo.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotacées a
fornecedores.

No Informativo de Licitacbes e Contratos n°® 361, o Tribunal de Contas da Uniao
adentrou essa analise. Confira:

“2. A justificativa de preco em contratagcao decorrente de inexigibilidade
de licitagdo (art. 26, paragrafo unico, inciso lll, da Lei 8.666/1993) pode
ser feita mediante a comparagdo do valor ofertado com aqueles
praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou privados,
em avencgas envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar.

Denuncias oferecidas ao TCU apontaram possiveis irregularidades em
contratagbes diretas de consultorias técnicas especializadas, sob o
fundamento da inexigibilidade de licitacdo (art. 25, inciso Il, da Lei
8.666/1993), firmadas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT). Entre os pontos discutidos nos autos, mereceram destaques a
avaliagdo quanto a presenca simultdnea dos requisitos de natureza singular
do objeto e notoria especializagdo do contratado, que levaram a inviabilidade
de competicao, e a justificativa dos precos praticados. No que diz respeito
aos pregcos contratados, o relator assinalou em seu voto,
preliminarmente, a “dificuldade de justificar o pre¢co nos casos de
inexigibilidade a Iuz de propostas de outros fornecedores ou
prestadores, razao pela qual foi nascendo o entendimento de que a
razoabilidade do pre¢co poderia ser verificada em fungdo da atividade
anterior do proprio particular contratado (nessa linha, item 9.1.3 do
Acordao 819/2005-TCU-Plenario)”. Segundo ele, essa linha de raciocinio
“vem evoluindo no seio da Administragcdo Publica (vide Portaria-AGU
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572/2011) e sendo convalidada pelo Tribunal, como nos Acodrdaos
1.565/2015, 2.616/2015 e 2.931/2016, todos do Plenario”. Acerca do caso
concreto, o relator assinalou que a ECT conseguiu demonstrar a adequagéo
dos precos pactuados levando em conta os valores praticados, pelas
empresas contratadas, em outras avencgas por elas mantidas, restando,
pois, “demonstrada a equivaléncia dos valores cobrados da
Administracdo com os valores praticados pelas contratadas em outros
ajustes contemplando o mesmo objeto ou objeto similar’. E
concluiu: “Com isso em mente, enfatizo que a justificativa dos pregos
contratados observou o art. 26, paragrafo unico, inciso lll, da Lei
8.666/1993 e seguiu a jurisprudéncia desta Corte de Contas sobre o
tema”, no que foi acompanhado pelos demais ministros. Acorddo 2993/2018
Plenario, Dentincia, Relator Ministro Bruno Dantas.

Neste sentido cita-se o recente acérddo n°. 11460/2021 da primeira camara do
Tribunal de Contas da Unido:

1.8.1. dar ciéncia ao [omissis] de que:

[...]

1.8.1.3. nos termos do art. 7° da Instrucdo Normativa SED/ME 73/2000, os
processos de inexigibilidade de licitagao deverao ser instruidos com a devida
justificativa de que o preco ofertado a administracdo € condizente com o
praticado pelo mercado;

1.8.1.4. a justificativa de preco em contratacido decorrente de
inexigibilidade de licitagao (art. 26, paragrafo unico, inciso Ill, da Lei
8.666/1993) pode ser feita mediante a comparacao do valor ofertado com
aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou
privados, em avengas envolvendo o mesmo objeto ou objeto similar
(acordao 2.993/2018-TCU-Plenario). Acérdao 11460/2021 — TCU — primeira
camara. (grifo nosso)

Neste sentido, a empresa Logus Assessoria e Consultoria Publica Ltda,
apresentou proposta comercial o valor global de R$ 30.000,00 (trinta mil reais),
pagos em doze parcelas mensais de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), no
periodo considerado de 12 meses.

A Secretaria Executiva priorizou a ordem dos parametros para pesquisa de
mercado dos servigos técnicos profissionais especializados em gestdo publica e
conhecimento técnico controle interno, técnica legislativa, assessoria em licitagdes
e contratagdes publicas conforme a lei n® 14.133/2021, a fim de compor os valores
estimados. Para isso foi consultado outros 6rgaos, onde a empresa presta ou ja
prestou consultoria em objeto similar ao pretendido, sendo analisado ainda o porte
do 6rgao de forma de forma a compreender a proporcionalidade e razoabilidade,
conforme consta da documentagao em anexo.

Ainda justificamos que foram consultados contratos correlatos firmados por entes
publicos em objeto similar, como preco de referéncia de mercado, mas devido a
especificidade do objeto da inexigibilidade, comprometeu a exatiddo da pesquisa,
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apresentando resultados “engessados”, nao sendo assim, fiel e nem compativel com
a realidade da Camara Municipal de Mantena, sendo valores encontrados para
servigos extremamente complexos.

Sendo assim, para a formacado de prego da inexigibilidade supracitado, se fez
necessario a observagao de varios parametros que ndo se conseguiu verificar
através dos filtros disponiveis no Sistema Banco de Preco/ Painel de Prego, em
decorréncia da especificidade do objeto. Desta forma, ndo foi possivel tecnicamente
comparar o objeto das contratagdes encontradas. Destacamos o trecho do Acordao
n° 2816/2014 do TCU, que menciona:

“Quando a alegagéo de que, devido a especificidade do objeto, ndo teria
sido possivel encontrar atas de registro de pre¢os que pudessem ser
aproveitadas nas estimativas, entendemos que cabem algumas
consideragdes. De fato, em razdo das peculiaridades dos eventos
promovidos pelas diferentes unidades €& muito dificii quando a
composicdo de uma licitagdo seja aproveitada por outra em sua
integridade. N&o obstante, ainda que organizados de maneiras
diferentes, ha diversos itens que aparecem de forma recorrente nos
certames destinados as contratagbes do tipo, que poderiam ser
aproveitados na fase de planejamento da contratagdo, auxiliando o
gestor na elaboragdo do orgamento estimado”

Portanto a estimativa de prego foi oriunda de obten¢do do prego estimado, cujo
valor estabelecido em decorréncia da identificagdo dos elementos que compdem o
preco do objeto.

20. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato resultante sera pactuado pelo preco proposto, de acordo com o preco
praticado no mercado, pelo prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado no interesse da Administragdo, a teor do art. 107, da Lei Federal n°
14.133/21.

21. OBRIGAGOES
21.1 - Obrigagodes da contratada
A Contratada obriga-se a:

a) Efetuar execugao dos servicos em perfeitas condi¢des, pelo prazo de vigéncia
do contrato, em estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia e
da proposta da contratada, acompanhado da respectiva nota fiscal constando
detalhadamente, no que couber, descricdo do servigo.

b) Responsabilizar-se pelos erros e danos decorrentes de falha na prestagao dos
servigos.

c) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragao, substituir, reparar, corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de
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24h (vinte e quatro horas), os problemas e as consequéncias destes, decorrente da
falha na prestacéo dos servigos.

d) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente contratagéo.

e) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condigdes de regularidade exigidas pela Lei
14.133/21.

f) Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta
obrigada, exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato.

dg) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execugao do contrato.

h) Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizacdo da contratante.

i) Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos servigos,
reservando a contratante o direito de glosar o pagamento caso ndo satisfaca aos
padrdes especificados, até a correta execucgao.

j) Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias necessarias.

k) Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais
decorrentes da execucédo dos servigos, seja por falha técnica ou por agdo ou
omissao de seus prepostos.

I) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz.

21.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A contratante se obriga a:

a) Promover o acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento do objeto, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou
desfazer qualquer servico que nao esteja de acordo com as normas, especificacdes
e técnicas estabelecidas neste;

b) Comunicar a contratada, por escrito, sobre as possiveis irregularidades
observadas no decorrer da prestagcao dos servicos ou quando do funcionamento
irreqular para a imediata adocdo das providéncias para sanar os problemas
eventualmente ocorridos;

c) Proporcionar as condi¢gdes necessarias para que a contratada possa cumprir o
que estabelecem o Contrato;

d) Atestar as notas fiscais/faturas desde que cumpram os requisitos indicados no
Contrato;

e) Quando da observancia de qualquer incongruéncia, notificar imediatamente a
contratada para que promova as adequagdes necessarias a consecucdao do
pagamento;
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f) Notificar a contratada, por escrito, sobre as imperfei¢gbes, falhas, defeitos, mau
funcionamento e demais irregularidades constatadas na execugdo dos
procedimentos previstos no Contrato, a fim de serem tomadas as providéncias
cabiveis para correcao do que for notificado;

g) Permitir a entrada dos funcionarios da contratada, desde que devidamente
identificados, garantindo o pleno acesso as dependéncias das unidades
administrativas, bem como fornecendo todos os meios necessarios a execucao dos
servicos;

h) Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condi¢des indicadas neste instrumento,
servigos que estiverem de acordo com as especificagdes, comunicando a contratada
quaisquer irregularidades ou problemas que possam inviabilizar os pagamentos;

i) Prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagao
que venham a ser solicitados pela contratada;

j)  Dirimir, por intermédio dos fiscais do Contrato, as duvidas que surgirem no curso
da prestagao dos servicos;

k) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da contratada, através
de funcionario especialmente designado.

22. SANGOES

Se o contratado cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n° 14.133, de 2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas
no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a
163 da mesma Lei.

A aplicacdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execugao
contratual que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

A autoridade competente, na aplicagcdo das sanc¢des, levara em consideracdo a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto,
as circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade

Nao serao aplicadas sancbdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

A aplicacdo de sang¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragao ou
a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatorio.

Em caso de inexecugcdo do objeto do contrato, erro na execugao, execugao
imperfeita, mora na execugdo ou inadimpléncia contratual, a contratada estara
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as penalidades previstas
nos artigos 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021.
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A inexecugao parcial ou total do Contrato ensejara a suspensao ou a imposi¢cao da
declaracado de idoneidade para licitar e contratar com a Camara e multa, de acordo
com a gravidade da infragao.

Ficam estabelecidas as seguintes sancbes e percentuais de multas, aplicaveis
quando do descumprimento de clausulas contratuais, obriga¢gdes assumidas e/ou
atraso injustificado na execugdo do contrato, nos termos do Art. 155 da Lei
14.133/2021:

I) Adverténcia: comunicagdo formal ao fornecedor, advertindo sobre o
descumprimento de clausulas contratuais e outras obrigagcdes assumidas e,
conforme o caso, em que se confere prazo para a ado¢ado das medidas corretivas
cabiveis;

Il) Multa: devera ser prevista no instrumento convocatério e/ou no contrato,
observados os seguintes limites maximos:

a) Multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do nao
cumprimento do objeto contratado;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso
sobre o valor da parte do servigo ndo executado;

c) Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo nao
realizado, por cada dia subsequente ao 30° (trigésimo).

O valor das multas sera, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto
executado com atraso, ou de outros créditos, relativo ao mesmo Contrato,
eventualmente existentes.

As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatério e o seu
pagamento ndo eximird a contratada da responsabilidade de perdas e danos
decorrentes das infragdes cometidas.

Sera efetuada a Retencdo de pagamento enquanto perdurarem quaisquer
pendéncias do contratado, junto ao contratante. Durante esse periodo ndo incidira
atualizagao monetaria.

O Contrato podera ser dissolvido de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestacao escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias, sem interrupcao do curso normal da execugao do Contrato.

A inexecugao total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme
disposto nos artigos 155 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

A rescisao deste contrato pode ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do contratante, nos casos enumerados do
art. 137 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, notificando-se a contratada com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, exceto quanto ao inciso VIIl;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagéo,
desde que haja conveniéncia para o contratante;

c) judicial, nos termos da legislagao vigente sobre a matéria.
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A rescisdo administrativa ou amigavel deve ser precedida de autorizagao escrita e
fundamentada da autoridade competente.

Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Os débitos da Contratada para com o Contratante, decorrentes ou ndo do ajuste,
serdao inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da
legislacdo pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisao unilateral do
Contrato.

23. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

A presente contratagdo encontra respaldo no or¢gamento relativo ao exercicio
financeiro de 2026, na dotacéao orcamentaria 0000010~
00002.010311014.001.33903900000 — Ficha 10 - Outros Servigos Pessoa Juridica.

24. ACEITABILIDADE DO OBJETO

O objeto contratado sera recebido, provisoriamente, para efeito de verificagcdo da
conformidade do servico com a especificacdo fornecida pelo contratante pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 5 (cinco) dias da comunicagao escrita
do contratado.

O recebimento definitivo do objeto aqui contratado s6 se dara depois de adotados,
pelo CONTRATANTE, todos os procedimentos previstos no Art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposi¢cao de prestagao de
servicos em desacordo com as especificagbes do objeto da licitagcdo e as
disposicdes deste Contrato.

25. PROPRIEDADE, SIGILO E SEGURANGA DAS INFORMAGCOES

A contratada devera manter sigilo em relacdo aos dados, informagdes ou
documentos que tomar conhecimento em decorréncia da prestacdo dos servigos
objeto desta contratagdo, bem como se submeter as orientagbes e normas internas
de seguranga da informacgao vigentes, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa.

Os profissionais envolvidos na prestacdo do servico deverdo tomar conhecimento
dos normativos da contratante que regulamentam os aspectos de seguranca da
informacéao e de utilizacdo dos recursos de Tecnologia da Informacao.

26. CONDIGCOES GERAIS
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A Céamara Municipal e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratacédo, nos termos do artigo 124, inciso Il, alinea “d", da Lei n°
14.133/2021, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragdo analitica do
aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em
planilha de formagao de pregos e tendo como limite a média dos pregos encontrados
no mercado em geral.

A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer
servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto nos artigos 137 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das san¢des previstas.

Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento
das obrigac¢des ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipétese alguma,
em alteracao contratual, novacao, transacdo ou perdado, permanecendo em pleno
vigor todas as condi¢cdes do ajuste e podendo a Camara Municipal exigir o seu
cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo néo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a Camara e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas designadas pela Contratada para a execugao do objeto contratual,
sendo a Contratada a unica responsavel por todas as obrigacbes ou encargos
decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislacao patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de
carater securitario ou qualquer outra.

A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, a Camara, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execu¢édo do objeto contratado, ou da omissao em
executa-lo, resguardando-se a Camara o direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pela Camara ou obtidos em razdo da
execucado do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproduc¢des
deles, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada durante a execugao do objeto contratual serdo de
exclusiva propriedade do Poder Legislativo, nao podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa
autorizacdo da Camara Municipal, sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil ou criminal, nos termos da legislagao.

A contratagao sera formalizada mediante lavratura de contrato e emissao de nota de
empenho de despesa, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
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Mantena — MG, 15 de marco de 2026.

Goering Azeredo Gongalves
Secretario Geral



