AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
007/2026

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO (OUTSOURCING)
DE 01 (UMA) MAQUINA COPIADORA MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA, INCLUINDO MANUTENCAO INTEGRAL E
FORNECIMENTO DE INSUMOS (EXCETO PAPEL), DESTINADA
AO CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (CAC)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 9.110,90

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 12/05/2026 as 09:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. CMC-PAD-2026/00019)

A Céamara Municipal de Congonhas, inscrita no CNPJ sob o n° 21.300.413/0001-61, com sede a
Rua Doutor Pacifico Homem Janior, 82, Centro, Congonhas/MG, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que promovera processo de contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, com
fulcro no Art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, o qual sera regido pela referida
Lei, pelo Decreto Municipal n° 7.963, de 17 de dezembro de 2024, e pelas condigOes detalhadas no
AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA e em seus anexos.

Link do Portal de Compras: | https://congonhas-cm-scpi.sigmix.net/comprasedital/
) Das 00:00 horas do dia 06/05/2026 até as 08:30 horas do dia
Acolhimento de Propostas:
12/05/2026
Data da Sesséo Publica: 12/05/2026
Horério da Sessao: 09:00 horas (Horério de Brasilia)
Critério de Julgamento: Menor prego Global
Modo de disputa: Aberto

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente contratacdo direta é a selecdo da proposta mais vantajosa para a prestacao
de servico de locacdo (outsourcing) de 01 (uma) maquina copiadora multifuncional (impresséo,
copia e digitalizacdo), com tecnologia laser e impressdao monocromatica, obrigatoriamente nova e
de primeiro uso, para atender as demandas do Centro de Atendimento ao Cidaddo (CAC) da
Cémara Municipal de Congonhas.

1.2. A solugdo deverd contemplar uma franquia mensal minima de 5.000 (cinco mil) péaginas,
incluindo assisténcia técnica presencial (manutencdo preventiva e corretiva) e o fornecimento
integral de pecas e insumos (toner), excetuando-se exclusivamente o fornecimento de papel.

1.3. As especificacbes completas do objeto, incluindo o detalhamento do hardware (minimo de 45
ppm), 0 modelo de execucdo (SLA de 24h/48h), os prazos, as obrigacfes das partes e os critérios de
aceitacdo, estdo contidas no Anexo | — Termo de Referéncia, que é parte integrante e inseparavel
deste Aviso para todos os fins e efeitos legais.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Acesso ao Sistema e Envio da Proposta
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2.1.1. A participacdo na presente Contratacdo Direta ocorrerd por meio de sistema eletrénico, no
Portal de Compras da Céamara Municipal de Congonhas, disponivel no endereco:
https://congonhas-cm-scpi.sigmix.net/comprasedital/.

2.1.2. O fornecedor interessado devera providenciar seu cadastro e credenciamento no Portal de
Compras com a antecedéncia necessaria, seguindo as regras do sistema, para 0 envio da proposta e
dos documentos de habilitacao.

2.2. Responsabilidades do Interessado
Caberé ao fornecedor interessado em participar da contratacéo:
a) Credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame;

b) Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacdo e a
proposta;

c) Responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances;

d) Acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante o processo e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexdo.

2.3. Das Vedacdes a Participacao
N&o poderéo participar da presente contratacao direta, direta ou indiretamente:
a) Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

b) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

d) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de participar
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

e) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
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funcdo no processo de contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

g) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

h) Agente publico do 6rgdo ou entidade contratante;

i) OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
3.1. Da Apresentacdo da Proposta de Precos

3.1.1. A proposta de precos devera ser cadastrada exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
dentro do prazo estabelecido neste Aviso, contendo o valor global para a execucdo de todos 0s
servigos descritos no Termo de Referéncia (Anexo I).

3.1.2. A proposta deverd ter validade de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacao.

3.1.3. No valor proposto deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, tributos, taxas,
encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto da
contratacao.

3.2. Dos Documentos de Habilitacao

3.2.1. Juntamente com a proposta, a interessada devera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico,
0s seguintes documentos para comprovacdo de sua habilitacdo, os quais poderdo ser substituidos
por Certificado de Registro Cadastral (CRC) valido que os contemple.

3.2.2. Habilitacao Juridica:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.
3.2.3. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

c) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS).

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).
3.2.4. Qualificacdo Técnica (Comprovacao de Expertise)

a) Comprovacéo de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da contratagdo, por meio da apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, em
nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado relacionado com o
presente objeto.

b) Declaracdo de que a empresa possui em seu quadro funcional profissional tecnicamente
capacitado para a execucao dos servicos.

3.2.5. Qualificacdo Econbmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

3.2.6. Declaracoes:

a) Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social.

b) Declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O proponente devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos
seguintes campos:

a) Valor global.
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o proponente.

4.3. O proponente ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para a
contratacao.
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4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

4.5. Os precos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implica o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.8. A apresentacdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nela
contidas, em conformidade com o que dispGe 0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto nos seus termos.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.10. No cadastramento da proposta, o fornecedor devera assinalar se hd cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e se ha conformidade de sua proposta com as exigéncias do Aviso de
Contratacdo Direta, além de anexar a proposta devidamente digitalizada e assinada.

5. DA SESSAO DE DISPUTA E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1. A partir do horario previsto neste Aviso, a sessdo de disputa sera aberta automaticamente no
sistema eletronico.

5.2. O sistema ordenara as propostas cadastradas em ordem crescente de valor, iniciando-se a fase
de lances.

5.3. Da Formulacgédo de Lances

5.3.1. A etapa de lances terad duracdo de 6 (seis) horas ininterruptas, com inicio as 09:00 horas e
encerramento as 15:00 horas do dia da sessdo publica.

5.3.2. Durante este periodo, os proponentes poderdo encaminhar lances sucessivos e de valor
inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.3.3. Ndo haverd prorrogacdo automética do tempo de disputa. A disputa serd encerrada
impreterivelmente ao final do periodo de 6 (seis) horas estabelecido.

5.3.4. Durante a disputa, os proponentes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do proponente.

5.3.5. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo que persista por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s 24 (vinte e quatro) horas da
comunicagéo do fato aos participantes no portal.

5.3.6. Caso o proponente ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicial.
5.4. Dos Critérios de Desempate

5.4.1. Ap6s o encerramento da etapa de lances, serd aplicado o critério de desempate para
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), conforme a Lei Complementar n°
123/2006. Considera-se empate a situacdo em que propostas de ME/EPP sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta de menor preco, caso esta nao seja de uma ME/EPP.

5.4.2. A ME/EPP mais bem classificada tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema.

5.4.3. Caso a ME/EPP melhor classificada desista, serdo convocadas as demais que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito.

5.4.4. Havendo eventual empate entre propostas ou lances finais, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. Do Julgamento e Negociacéo

5.5.1. Encerrada a etapa de lances e aplicados os critérios de desempate, o Agente de Contratacdo
podera negociar condi¢fes mais vantajosas com o proponente classificado em primeiro lugar.

5.5.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e seu resultado sera anexado aos autos do
processo.

5.5.3. O Agente de Contratacéo solicitara ao proponente mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares.

5.5.4. Apos a negociacao do preco, o Agente de Contratacdo iniciara a fase de aceitacdo da proposta
e analise da habilitacéo.
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6. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DA PROPOSTA

6.1. Encerrada a etapa de lances e a eventual negociagdo, o Agente de Contratacdo verificara se o
proponente provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e nas vedacdes deste AVISO DE
CONTRATACAO DIRETA, especialmente quanto & existéncia de sancdo que impeca a
participacdo ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros: a) Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS; e b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas
— CNEP.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso o proponente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado do tratamento favorecido
as ME/EPPs, o Agente de Contratacéo verificara se ele faz jus ao beneficio.

6.4. Verificadas as condicdes de participacdo, o Agente de Contratacdo examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo a0 maximo estipulado para a contratacdo neste Aviso e em seus anexos.

6.5. Sera desclassificada a proposta que:
a) Contiver vicios insanaveis;
b) Néo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) Apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

d) Néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

e) Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.6. No caso de servicos, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

6.7. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos diligéncia
do Agente de Contratagdo, que comprove que o custo do proponente ultrapassa o valor da proposta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

Camara Municipal de Congonhas — Setor de Licitagdes
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br
www.congonhas.mg.leg.br

Pagina 8 de 41



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

6.9. Erros no preenchimento de planilhas ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Agente de
Contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco global e que se comprove que este é o bastante
para arcar com todos o0s custos da contratag&o.

6.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, 0 proponente classificado em
primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacédo da proposta.

6.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Agente de
Contratacdo analisara a aceitabilidade da proposta ofertada pelo segundo classificado, e assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a fase de julgamento, serdo analisados os documentos de habilitacdo do proponente
classificado em primeiro lugar, que deverdo ter sido enviados juntamente com a proposta, conforme
especificado na Secdo 3 deste Aviso.

7.2. A habilitacdo visa demonstrar a capacidade do proponente de realizar o objeto, e a analise dos
documentos seguira o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.3. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo, em sitios eletrdnicos oficiais de érgdos e entidades
emissores de certidGes, constitui meio legal de prova para fins de habilitac&o.

7.4. Serdo verificadas as seguintes declaracdes, que o proponente envia ao cadastrar sua proposta no
sistema:

a) Declaracéo de que atende aos requisitos de habilitacdo, respondendo o declarante pela veracidade
das informacGes prestadas.

b) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social.

c) Declaracdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas.

7.5. Apos a entrega dos documentos, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacao de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
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a) Complementacdo de informagdes acerca de documentos ja apresentados e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

7.6. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, registrada e acessivel a todos.

7.7. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente seréa exigida para efeito de assinatura do contrato, e ndo como condi¢édo para
participagao no processo.

7.8. Na hipotese de o proponente vencedor ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratacdo o inabilitara e examinara a proposta e 0os documentos do proponente subsequente, e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este
Aviso.

7.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o proponente sera declarado vencedor
do certame.

8. DOS RECURSOS

8.1. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo desta Lei, caberad recurso no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo ou de lavratura da ata, em face do julgamento das
propostas, do ato de habilitacdo ou inabilitacdo de proponente e dos atos de anulacdo ou revogacao
do certame, conforme art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Em se tratando de recurso contra 0 julgamento das propostas ou 0 ato de habilitacdo ou
inabilitacdo, o proponente devera manifestar imediatamente a sua intengdo de recorrer, em campo
proprio do sistema, sob pena de precluséo.

8.3. A manifestagdo da intencdo de recorrer abrird o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacdo
das raz6es do recurso.

8.4. Os demais proponentes serdo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes em
igual prazo de 3 (trés) dias Uteis, que comecard a contar da data da intimagdo pessoal ou da
divulgacéo da interposicéo do recurso.

8.5. O recurso sera dirigido ao Agente de Contratacdo, que, se ndo reconsiderar sua decisdo no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, 0 encaminhara a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.6. O recurso tera efeito suspensivo do ato recorrido até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

8.7. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9. DAS INFRA(;OES E DAS SAN(;()ES NA FASE DE DISPUTA
9.1. Das Infracbes

9.1.1. Durante a fase de disputa e até a assinatura do contrato, comete infracdo administrativa, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, o proponente que, com dolo ou culpa:

a) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o processo de contratacdo ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacao;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial quando:

i. Ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociac¢éo;
ii. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
iii. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa de disputa;

c) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

e) Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a contratacao;

f) Fraudar a contratacéo;

g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: i.
Agir em conluio ou em desconformidade com a lei; ii. Induzir deliberadamente a erro no
julgamento; iii. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo.

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Das Sancdes

Camara Municipal de Congonhas — Setor de Licitagdes
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9.2.1. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos proponentes ou ao adjudicatario as seguintes sanc¢des: a) Adverténcia; b) Multa; c)
Impedimento de licitar e contratar; d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.2.2. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados: a) A natureza e a gravidade da infracéo
cometida; b) As peculiaridades do caso concreto; ¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes; d)
Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica; e) A implantacdo ou o aperfeicoamento
de programa de integridade, conforme normas e orienta¢6es dos 6rgédos de controle.

9.3. Da Aplicacgdo das Sancdes

9.3.1. A multa, calculada sobre o valor do contrato, seré aplicada no prazo maximo de 15 (quinze)
dias Uteis da comunicacdo oficial, nos seguintes termos: a) Para as infracGes previstas nas alineas
"a", "b" e "c" do item 9.1.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato. b) Para as infracfes
previstas nas alineas "d", "e", "f", "g" e "h" do item 9.1.1, a multa serd de 15% a 30% do valor do
contrato.

9.3.2. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
previstas nas alineas "a", "b" e "c" do item 9.1.1, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.3.3. A sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada em decorréncia
das infracdes dispostas nas alineas "d", "e", "f", "g" e "h" do item 9.1.1, impedindo o responsavel de
licitar ou contratar em todos os ambitos da Administracdo Publica, pelo prazo minimo de 3 (trés) e
méaximo de 6 (seis) anos.

9.3.4. As sancdes poderdo ser aplicadas de forma cumulativa, e sua aplicacdo ndo exclui a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados a Camara Municipal de Congonhas.

9.3.5. Na aplicacdo das sances, serdo considerados os critérios de dosimetria previstos no § 1° do
Art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, notadamente a natureza e a gravidade da infragcdo, os danos
causados a Administracdo, e as circunstancias agravantes e atenuantes.

9.4. Do Processo Sancionatorio

9.4.1. Para a aplicagdo da sancdo de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

9.4.2. A aplicacdo das sancOes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacéo,
assegurando ao interessado o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacao de defesa escrita e
especificacdo de provas.
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9.4.3. Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar. Da sancdo de declaracéo de inidoneidade cabera pedido
de reconsideracdo, em igual prazo.

9.4.4. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimentos sobre
seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessao
de disputa.

10.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados por forma eletrénica,
atraves do envio de e-mail para o endereco licitacao@congonhas.mg.leg.br.

10.3. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior & data da abertura da
Sessao.

10.4. A apresentacdo de impugnacao ou pedido de esclarecimento ndo suspende 0s prazos previstos
no processo de contratagao.

10.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo Agente de Contratacdo, nos autos do processo.

10.6. Caso a impugnacéo seja acolhida e implique em alteracdo do Aviso, sera definida e publicada
nova data para a realizacdo da disputa.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. Seré divulgada a ata da sesséo de disputa no sistema eletronico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impegca a realizacéo da
disputa na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario pelo Agente de Contratacao.

11.3. Todas as referéncias de tempo neste Aviso e durante a sesséo de disputa observaréo o horario
de Brasilia — DF.
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11.4. A homologacdo do resultado desta contratacdo ndo implicara direito a contratacdo pelo
vencedor.

11.5. As normas disciplinadoras deste processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

11.6. Os proponentes assumem todos o0s custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas, e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente do
resultado do processo.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

11.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais, que ndo comprometam a analise da
proposta ou a qualificacdo da licitante, ndo importard no seu afastamento, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre as disposicdes deste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA e
as de seus anexos, prevalecerédo as deste Aviso.

11.10. O AVISO DE CONTRATACAO DIRETA e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no
Portal Nacional de ContratacBes Publicas (PNCP) e no site oficial da Camara Municipal de
Congonhas, no endereco eletrénico www.congonhas.mg.leg.br.

11.11. A Camara Municipal de Congonhas podera revogar o presente processo por razbes de
interesse publico ou anuléa-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

11.12. Integram este AVISO DE CONTRATACAO DIRETA, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;
ANEXO IIl - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS
REQUISITOS DA HABILITACAO;

e ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL
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E OUTRAS DECLARAGCOES;
ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO
CONCEITO LEGAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE;

e ANEXO VIII - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO.

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: CMC-PAD-2026/00019
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Descricdo Detalhada: A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos de
locacdo de 01 (uma) maquina copiadora multifuncional (impressdo, copia e digitalizacdo), com
tecnologia a laser e impressdo monocromatica, nova e de primeiro uso. A solucdo € destinada ao
atendimento das demandas do Centro de Atendimento ao Cidaddo (CAC) da Camara Municipal de
Congonhas e deve incluir:

e Franquia Mensal: Disponibilizacdo de uma franquia minima de 5.000 (cinco mil) paginas
mensais.

e Manutencdo Integral: Prestacdo de servicos de assisténcia técnica presencial, abrangendo
manutengdes preventivas e corretivas.

e Suprimentos e Pecas: Fornecimento integral de toner, pecas, partes consumiveis e demais
insumos necessarios ao pleno funcionamento, excetuando-se exclusivamente o fornecimento
de papel.

1.2. Natureza do Objeto: O objeto desta contratacdo possui natureza de servigco continuo para a
manutencdo da atividade administrativa, conforme definido no Art. 6°, inciso XV, da Lei n°
14.133/2021, uma vez que a necessidade de reproducdo e digitalizacdo de documentos no CAC é
permanente e prolongada.

1.3. Classificacdo dos Bens e Servicos: O objeto é classificado como servigco comum, visto que
seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de
especificagfes usuais de mercado, nos termos do Art. 6°, inciso XIII, da Lei n°® 14.133/2021. Em
decorréncia desta classificacdo, o certame devera ser processado obrigatoriamente sob a modalidade
Pregdo, em sua forma eletronica.

1.4. Prazo de Vigéncia: O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente por periodos iguais ou distintos até o limite
de 5 (cinco) anos, desde que demonstrada a manutencdo da vantagem econbémica para a
Administracéo.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Referéncia ao Estudo Técnico Preliminar: A presente contratacdo fundamenta-se nas
conclusdes do Estudo Técnico Preliminar (ETP) constante dos autos do Processo Administrativo n®
CMC-PAD-2026/00019. O referido estudo caracterizou a necessidade da Administragéo e
identificou a locacdo de equipamento multifuncional como a solucédo tecnicamente mais adequada e
economicamente vantajosa para o Centro de Atendimento ao Cidaddo (CAC).

2.2. Justificativa do Quantitativo e da Solucdo: O quantitativo de 01 (um) equipamento e a
franquia de 5.000 paginas mensais foram definidos com base no consumo historico e na
necessidade de performance (45 ppm) para garantir a celeridade no atendimento direto ao municipe.
A opcdo pelo modelo de locacdo (outsourcing) justifica-se pela garantia de atualizacdo tecnoldgica
e pela transferéncia dos riscos de manutencédo e reposi¢do de insumos a contratada, assegurando a
disponibilidade continua do servico.

2.3. Alinhamento ao Planejamento Institucional: A contratacdo estd devidamente prevista no
Plano de Contratac6es Anual (PCA) da Camara Municipal de Congonhas para o exercicio de 2026.
O objeto alinha-se aos objetivos estratégicos de modernizacdo administrativa e eficiéncia na
prestacdo de servicos publicos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1. Finalidade e Interesse Publico: A contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a
infraestrutura tecnoldgica adequada para a reproducdo e digitalizacdo de documentos no Centro de
Atendimento ao Cidaddo (CAC) da Camara Municipal de Congonhas. A disponibilidade de uma
solucdo de impressdo de alta performance é essencial para a formalizacdo de processos
administrativos e para o atendimento direto aos municipes, garantindo o cumprimento do principio
da eficiéncia administrativa.

3.2. Descricdo do Problema Atual: A demanda atual do CAC exige um fluxo continuo de cépias e
impressbes que ndo pode ser suprido satisfatoriamente pela estrutura remanescente ou por
equipamentos de pequeno porte, sob risco iminente de interrup¢do dos servigos prestados ao
publico. A auséncia de um suporte técnico especializado e de uma logistica de reposi¢do de insumos
gera morosidade e onera a Administracdo com manutengdes corretivas imprevisiveis e gestdo
individualizada de suprimentos.

3.3. Vantagens do Modelo de Locagdo (Outsourcing): A opcdo pelo modelo de locacdo de
equipamentos em detrimento da aquisicdo de ativos proprios justifica-se pelos seguintes fatores
identificados no planejamento:

o Disponibilidade Tecnoldgica: Garante 0 acesso a equipamentos de primeiro uso e alta
produtividade (minimo de 45 ppm) sem o risco de obsolescéncia tecnologica.

o Eficiéncia Operacional: Transfere a contratada a responsabilidade integral pela
manutencdo preventiva, corretiva e pelo fornecimento de todos os insumos (exceto papel),
desonerando a equipe de TI de tarefas operacionais.
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o Economicidade: Elimina a necessidade de vultoso investimento inicial em capital e oferece
previsibilidade orcamentaria por meio de uma franquia mensal fixa.

o Mitigacdo de Riscos: Assegura a continuidade do servigo publico por meio de niveis de
servico (SLA) rigorosos para atendimento e substituicdo de méaquinas em caso de defeitos

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Escopo da Solucdo Integrada: A solucdo selecionada consiste na contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servico de locacdo (outsourcing) de 01 (uma) unidade
multifuncional laser monocromatica, destinada ao setor do CAC. A contratacdo compreende uma
solucdo completa, que visa garantir a disponibilidade tecnoldgica e a continuidade do fluxo de
atendimento ao cidaddo, transferindo a contratada a responsabilidade integral pelo ciclo de vida do
objeto.

4.2. Componentes da Solucdo: O servico contratado abrange, de forma integrada, 0s seguintes
elementos:

« Hardware: Fornecimento de equipamento novo, de primeiro uso, com performance minima
de 45 ppm e ciclo mensal de até 30.000 paginas.

e« Manutencdo e Suporte: Prestacdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva
ilimitada, incluindo a substituicdo de quaisquer pecas ou componentes desgastados ou
defeituosos.

e Logistica de Insumos: Fornecimento integral e oportuno de toner e demais suprimentos
(exceto papel) necessarios para a execug¢do da franquia contratada e eventuais excedentes.

o Nivel de Servico (SLA): Garantia de disponibilidade com atendimento técnico presencial
em até 24 horas Uteis e solucdo definitiva ou substituicdo por equipamento reserva em até 48
horas uteis.

o Gestdo e Monitoramento: Disponibilizacdo de contador de paginas confiavel para fins de
conferéncia da franquia mensal de 5.000 paginas e auditoria de faturamento.

4.3. Seguranca de Dados e Desfazimento: Ao término da vigéncia contratual ou em caso de
substituicdo definitiva do equipamento, a contratada fica obrigada a realizar a limpeza logica
(sanitizacdo) de discos rigidos ou memorias internas, assegurando a eliminacdo de dados de
documentos processados, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos de Qualidade e Natureza do Bem

e Equipamento de Primeiro Uso: o objeto deve ser obrigatoriamente novo, de primeiro uso,
ndo sendo admitidos equipamentos recondicionados ou remanufaturados.

o Padrao de Qualidade Comum: os bens devem possuir padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por especificacfes usuais de mercado.

e Insumos e Pecas: a contratada deve fornecer toner, pecas e demais insumos necessarios ao
pleno funcionamento, excetuando-se apenas o papel.

Camara Municipal de Congonhas — Setor de Licitagdes
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br
www.congonhas.mg.leg.br

Pagina 17 de 41



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

5.2. Requisitos Técnicos do Equipamento

Tecnologia e Funcgbes: o equipamento deve ser multifuncional (impressdo, cépia e
digitalizacdo) com tecnologia laser e impressdo monocromatica.

Desempenho de Papel: deve possuir sistema de impressao e copia frente e verso automatica
(duplex).

Velocidade de Operacdo: a velocidade minima exigida é de 45 paginas por minuto (ppm)
tanto para impressao quanto para copia em formato A4.

Capacidade de Digitalizacéo: o scanner deve ser do tipo base plana, incluindo alimentador
automatico de documentos (ADF) com capacidade para, no minimo, 50 folhas e compativel
com papel A4 e Oficio.

Capacidade das Bandejas: a bandeja de entrada deve comportar ao menos 250 folhas e a
de saida no minimo 150 folhas.

Conectividade: interfaces USB e rede Ethernet sdo obrigatdrias, com plena compatibilidade
para sistemas operativos Windows 10 e versdes superiores.

Ciclo de Trabalho: o equipamento deve suportar um volume mensal recomendado de, no
minimo, 5.000 paginas e um ciclo maximo de 30.000 paginas.

5.3. Requisitos de Manutencéo e Nivel de Servigo (SLA)

Assisténcia Técnica: a contratada deve oferecer suporte técnico especializado durante toda
a vigéncia do contrato.

Prazo de Atendimento: o atendimento técnico presencial deve ocorrer em até 24 horas
Uteis apos a abertura do chamado.

Solucdo e Substituicdo: caso o defeito ndo seja solucionado em até 48 (quarenta e 0ito)
horas Uteis, 0 equipamento deve ser substituido por outro de igual ou superior especificacao,
ou disponibilizado equipamento reserva de backup para evitar a interrupcao das atividades
do CAC.

Controlo de Consumo: a empresa deve disponibilizar contador de péaginas para a
conferéncia mensal do volume utilizado para fins de faturacdo da franquia.

5.4. Requisitos de Sustentabilidade e Seguranca

Eficiéncia Energética: a solucdo deve privilegiar o baixo consumo de energia em modo de
espera (stand-by).

Logistica Reversa: a contratada é responsavel pela recolha e destinacdo final
ambientalmente adequada dos frascos de toner e pecas exauridas.

Sanitizacdo de Dados: ao término do contrato ou em caso de substituicdo da maquina, a
contratada deve realizar a limpeza légica (sanitizagcdo) das memorias internas, eliminando
dados de documentos processados pela Camara, em observancia a LGPD

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo e Local de Entrega: O equipamento objeto desta contratacdo devera ser entregue,
instalado e em pleno funcionamento no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou da Ordem de Servico. A entrega deverd ocorrer nas
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dependéncias do Centro de Atendimento ao Cidaddo (CAC), situado na Camara Municipal de
Congonhas, em dias Uteis e no horario de expediente da Casa Legislativa.

6.2. Instalacdo e Configuracdo: A contratada serd responsavel por todo o processo de logistica,
descarregamento e montagem da multifuncional. A instalacdo compreende a configuracdo do
equipamento na rede I6gica da Camara, a instalacdo de drivers nas estagdes de trabalho indicadas
pelo setor de Informatica e a realizacdo de testes funcionais de impressdo, copia e digitalizacédo
frente e verso.

6.3. Regime de Manutencédo Preventiva: A contratada devera realizar manutengdes preventivas
mensais, de forma a garantir o perfeito estado de conservacdo e funcionamento do equipamento.
Tais visitas devem incluir a limpeza técnica, ajustes de mecanismo e verificacdo do nivel dos
consumiveis, visando mitigar a ocorréncia de falhas que interrompam o servigco no CAC.

6.4. Regime de Manutencéo Corretiva: Sempre que houver falha ou funcionamento inadequado, a
Administracdo abrira chamado técnico junto a contratada. O atendimento presencial devera ocorrer
no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas Uteis. Caso 0 problema nédo seja solucionado no local em
até 48 (quarenta e oito) horas uteis do chamado inicial, a contratada devera realizar a substitui¢éo
do equipamento ou disponibilizar unidade reserva de backup, conforme estabelecido no Estudo
Técnico Preliminar.

6.5. Logistica de Suprimentos: A reposicao de toner e demais componentes (exceto papel) devera
ser realizada de forma proativa pela contratada ou em até 24 horas apds a solicitacdo do fiscal do
contrato. E vedada a permanéncia do equipamento inoperante por falta de insumos, sob pena de
aplicacdo de sangdes administrativas.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Designacéo dos Agentes: A fiscalizacao e a gestdo da presente contratacéo serdo exercidas por
representantes da Administracdo especialmente designados, em estrita observancia ao principio da
segregacao de funcbes. Os agentes atuardo como interlocutores junto a contratada para garantir a
conformidade dos servicos e o cumprimento das clausulas editalicias.

7.2. Gestdo do Contrato: A funcdo de Gestor do Contrato sera exercida pelo servidor André
Sanches Candreva, a quem compete as atribuicGes de carater administrativo, financeiro e juridico,
tais como:

e Coordenar a atualizacdo do cronograma de execucdo e garantir 0 cumprimento das
obrigacGes contratuais.

e Analisar pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ou prorrogacdes de vigéncia.

e Instruir processos de aplicagdo de san¢Ges em caso de descumprimento total ou parcial do
contrato.

« Providenciar o atesto das notas fiscais ap6s a conferéncia técnica realizada pelo fiscal.

7.3. Fiscalizacdo Técnica: A funcdo de Fiscal do Contrato serd exercida pelo servidor Leandro
Matos da Silva, a quem compete 0 acompanhamento técnico-operacional da execucéo, incluindo:
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o Verificar o estado do equipamento no ato da entrega, conferindo se o bem é novo e de
primeiro uso.

e Monitorar os niveis de servico (SLA), registrando os horarios de abertura e fechamento de
chamados técnicos de manutenc&o.

o Controlar a franquia mensal de 5.000 paginas, conferindo a leitura dos contadores para fins
de faturamento.

o Atestar a conformidade técnica dos servicos prestados e do fornecimento de insumos (toner)
antes do encaminhamento para pagamento.

7.4. Procedimentos de Fiscalizacdo e Registro: A fiscalizacdo sera exercida de forma continua e
sistematica. Todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato deverdo ser anotadas em
registro préprio (historico de ocorréncias), que servira de base para a avaliacdo periddica da
contratada. Qualquer deficiéncia constatada no equipamento ou no tempo de resposta da assisténcia
técnica devera ser comunicada formalmente a contratada para corre¢do imediata, sob pena de glosas
no pagamento ou sancgoes.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Procedimento de Medicdo: A medicdo dos servigos sera realizada mensalmente, abrangendo o
periodo do primeiro ao Ultimo dia do més de referéncia.

o A leitura dos contadores (fisico e eletrdnico) do equipamento sera realizada pelo Fiscal do
Contrato, Leandro Matos da Silva, no ultimo dia atil de cada més.

o O Fiscal emitira um relatério de medicdo atestando o volume total de paginas produzidas e
verificando se houve cumprimento dos niveis de servi¢o (SLA) estabelecidos.

8.2. Base de Célculo do Faturamento: O valor mensal devido a contratada serd calculado da
seguinte forma:

e Valor da Franquia: montante fixo mensal correspondente a locacdo do equipamento e a
franquia de 5.000 (cinco mil) péaginas, independentemente de o volume produzido ser
inferior a este patamar.

o Paginas Excedentes: caso a producdo mensal ultrapasse o limite de 5.000 paginas, sera
aplicado o valor unitario por pagina excedente registrado na proposta vencedora.

e Regra de Acumulo: as paginas ndo utilizadas da franquia em um determinado més néao
poderdo ser acumuladas para compensagdo em meses subsequentes.

8.3. Condicoes de Pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds
a apresentacdo da Nota Fiscal, desde que devidamente atestada pelo Gestor do Contrato, André
Sanches Candreva.

e A fatura devera vir acompanhada das certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria vigentes.

e« A Administracdo reserva-se o direito de efetuar glosas (descontos) proporcionais no
pagamento mensal caso 0 equipamento permaneca indisponivel por tempo superior aos
prazos de manutencéo estipulados (24h/48h), sem prejuizo da aplicagdo de sances.
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8.4. Reajuste de Precos: Os valores contratuais poderdo ser reajustados apds o interregno de 12
(doze) meses, contados da data da apresentacdo da proposta ou do orgcamento a que a proposta se
referir, pela variacdo do IPCA/IBGE ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, visando a
manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro.

9. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Modalidade de Licitacdo: A selecdo do fornecedor sera realizada por meio da modalidade
Pregdo, em sua forma eletronica, em observancia ao Art. 17, § 2° da Lei n® 14.133/2021. Tal
escolha justifica-se pelo fato de o objeto (locacdo de copiadora) caracterizar-se como Servico
comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital
por meio de especificacdes usuais de mercado.

9.2. Critério de Julgamento: O critério de julgamento adotado sera o de Menor Preco, conforme
estabelecido no Art. 33, inciso I, da referida Lei. O julgamento sera realizado pelo valor global
mensal da solugdo (englobando a franquia e o fornecimento de insumos), observando-se a
exequibilidade dos precos unitarios propostos.

9.3. Modo de Disputa: O modo de disputa sera o Aberto, no qual os licitantes apresentardo lances
sucessivos e publicos, visando a reducdo progressiva do valor. Esta escolha promove a maxima
competitividade e transparéncia, permitindo que a Administracdo obtenha a proposta mais
econdmica através da disputa em tempo real.

9.4. Preferéncia para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte: Neste certame, serdo
aplicados os beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, especialmente o direito de
preferéncia e o empate ficto, desde que as microempresas e empresas de pequeno porte apresentem
a documentacdo de enquadramento exigida no edital.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Composicao do Preco de Referéncia

e O valor estimado da contratacdo foi obtido através da média aritmética simples de trés
fontes distintas , conforme detalhado no Mapa de Estimativa de Custos (Despacho SIGA n°
CMC-DES-2026/00361):

o Orcamentos de Fornecedores Locais: Coletas realizadas com as empresas JJ
Vasconcelos e Ouro Printer.

o Consulta ao PNCP: Contrato n° 2026/37 do Municipio de Lagoa Dourada (Fonte
C), que reflete precos de contratacBes publicas recentes praticados em 2026.

10.2. Valores Consolidados

« Em observancia ao Principio da Prudéncia e para garantir a cobertura orgcamentaria de
eventuais paginas excedentes a franquia mensal de 5.000 paginas, foi aplicada uma margem
de seguranca de 10% (dez por cento) sobre o valor médio anual apurado na pesquisa de
mercado:
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Valor Mensal de Referéncia (com margem de 10%0): R$ 759,24,

Valor Global Anual Estimado (com margem de 10%): R$ 9.110,90.

Média para Pagina Excedente: R$ 0,09 (valor unitario base para faturamento de
consumo sobressalente).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotagdo or¢camentaria
propria, prevista no orgcamento vigente da Camara Municipal de Congonhas para o exercicio
financeiro correspondente, conforme detalhado no processo administrativo.

12. REAJUSTE

12.1. Periodicidade e Marco Inicial

Os precos contratados serdo reajustados anualmente, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.
O prazo para a contagem do primeiro reajuste terd como marco inicial a data da apresentacdo da
proposta ou a data do orcamento estimado pela Administracdo a que a proposta se referir, 0 que
ocorrer primeiro, conforme as diretrizes da Nova Lei de Licitagoes.

12.2. Indice de Reajuste

O indice adotado para o reajustamento de precos sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Na eventual extingdo deste indice, sera adotado o indice oficial que vier a substitui-lo por
determinacéo legal.

12.3. Férmula de Célculo
O célculo do reajuste obedecera a seguinte formula paramétrica:
R =V x{l-10/10}
Onde:
e R =Valor do reajuste procurado;
+ 'V =Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;
« | =Indice vigente na data do reajuste;
« 10 = Indice vigente na data-base da proposta ou do orgamento.
12.4. Formalizacéo e Apostilamento
A concessao do reajuste sera formalizada por meio de simples apostilamento, conforme autoriza o

Artigo 136, inciso | da Lei n® 14.133/2021, dispensando a celebragcdo de termo aditivo, desde que
observados os indices e formulas previstos neste Termo de Referéncia.
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12.5. Preclusdo do Direito

Caso a contratada nao solicite o reajuste antes da celebracdo de eventual prorrogacdo contratual,
ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste relativo ao periodo anterior, conforme entendimento
consolidado na jurisprudéncia administrativa e nos tribunais de contas.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Da Execucéo do Servico e Equipamento

o Executar os servicos de locacdo em estrita observancia as especificacbes técnicas e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

e [Fornecer equipamento obrigatoriamente novo, de primeiro uso e ndo recondicionado, com
velocidade minima de 45 ppm e fungdes de impressdo, copia e digitalizacdo.

o Realizar a entrega e instalacdo completa do equipamento no Centro de Atendimento ao
Cidadao (CAC) no prazo de até 15 (quinze) dias corridos.

o Garantir que o equipamento possua tecnologia de impressdo frente e verso automaticos
(duplex) e alimentador automatico de documentos (ADF).

13.2. Dos Insumos e Pecas

e Prover, de forma integral e oportuna, todos os suprimentos (toner) e pecas necessarios ao
funcionamento do equipamento, ficando a cargo da Camara apenas o fornecimento de papel.

o Manter estoque de seguranca de toners para evitar a interrupcao das atividades por falta de
insumos, realizando a reposicao sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato.

13.3. Da Manutencéo e Nivel de Servigo (SLA)

» Prestar assisténcia técnica preventiva e corretiva durante toda a vigéncia contratual.

o Efetuar o atendimento técnico presencial no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis
apo6s a abertura do chamado.

« Substituir o equipamento defeituoso ou disponibilizar uma maquina reserva (backup) caso o
reparo nao seja concluido em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

13.4. Da Sustentabilidade e Seguranca de Dados

« Implementar a logistica reversa para o recolhimento e a destinagdo final ambientalmente
adequada de frascos de toner e componentes exauridos.

o Realizar obrigatoriamente a limpeza l6gica (sanitizacdo) de discos rigidos ou memorias
internas do equipamento ao final do contrato ou em caso de substituigdo, assegurando a
protecdo de dados conforme a LGPD.

« Responsabilizar-se pelo desfazimento e reciclagem de bens e refugos eletronicos de acordo
com as normas técnicas aplicaveis.

13.5. Das Obrigagdes Administrativas
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Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢bes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitag&o.

Facilitar a fiscalizacdo do contrato pelos servidores designados, prestando as informacdes
solicitadas pelo Gestor (André Sanches Candreva) e pelo Fiscal (Leandro Matos da Silva).
Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugédo do contrato.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Infraestrutura e Acesso

Assegurar que o local de instalacdo no setor do CAC possua condi¢des ambientais e técnicas
adequadas.

Disponibilizar pontos de energia elétrica compativeis e pontos de rede ldgica com interface
Ethernet ativa para o pleno funcionamento das func6es de impressao e digitalizacao.
Proporcionar a contratada todas as condi¢cBes necessarias para a entrega, instalacdo e
manutencdo do equipamento, garantindo o livre acesso dos técnicos as dependéncias da
Céamara, desde que devidamente identificados e em horario de expediente.

14.2. Suprimentos e Operacgao

Fornecer exclusivamente o papel necessario para a utilizacdo do equipamento, visto que este
insumo foi expressamente excluido da responsabilidade da contratada.

Manter a coordenacdo entre o setor de suprimentos e o setor de Informética para garantir
que a falta de papel ndo comprometa a utilidade da solucéo de impresséo.

Utilizar o equipamento de acordo com as especificacbes do fabricante, evitando o uso de
materiais que possam danificar os mecanismos internos.

14.3. Gestao e Fiscalizagdo

Designar formalmente os servidores responsaveis pelo acompanhamento da execugdo
contratual.

Conforme o planejamento atualizado, a gestdo administrativa cabera ao servidor André
Sanches Candreva, e a fiscalizacdo técnica sera exercida pelo servidor Leandro Matos da
Silva.

Notificar a contratada, por escrito e tempestivamente, sobre eventuais falhas, irregularidades
ou descumprimento de prazos de manutencao (SLA) observados durante a execugéo.

14.4. Pagamento e Regularidade

Efetuar o pagamento & contratada no prazo e condicOes estabelecidas, mediante a
apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal e gestor.

Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada no momento da
liquidacdo da despesa.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS
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15.1. Cometimento de Infracdes

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela contratada, ou a execugdo em
desacordo com as especificacfes deste Termo de Referéncia, sujeitara a empresa as sancoes
previstas no Art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

15.2. Tipos de Sangdes

Pela execucdo irregular do objeto, a Administracdo podera aplicar as seguintes penalidades:

Adverténcia: por faltas leves que ndo prejudiquem o servico no CAC.

Multa: sancionatoria ou moratoria, conforme detalhado no item 17.3.

Impedimento de licitar e contratar: por até 3 (trés) anos.

Declaracéo de inidoneidade: para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

15.3. Das Multas Especificas (SLA e Prazos)
As multas serdo calculadas sobre o valor mensal do contrato e aplicadas nas seguintes hipéteses:

e Atraso na entrega/instalacdo: multa de 0,5% por dia de atraso, limitada a 10 dias, sobre o
valor global do item.

o Descumprimento do SLA de Atendimento (24h): multa de 0,1% por hora de atraso ap6s o
decurso do prazo de 24 horas Uteis do chamado.

e Descumprimento do SLA de Substituicdo (48h): multa de 1% por dia de atraso na
disponibilizacdo de equipamento reserva ou substituicdo definitiva apos as 48 horas Uteis
previstas.

o Falta de Insumos (Toner): multa de 2% por dia em que 0 equipamento permanecer
inoperante por auséncia de suprimentos de responsabilidade da contratada.

o Descumprimento da Sanitizacdo de Dados: multa de 10% do valor anual do contrato caso
ndo seja comprovada a limpeza légica dos dados ao fim da vigéncia ou troca de maquina,
devido ao risco a LGPD.

15.4. Procedimento de Aplicacdo: A aplicacdo de qualquer sancdo sera precedida de notificacdo
formal emitida pelo Gestor do Contrato, André Sanches Candreva, baseada nos relatérios de
ocorréncias e medicGes técnicas fornecidos pelo Fiscal do Contrato, Leandro Matos da Silva. A
contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar defesa prévia.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. Vedacdo a Subcontratacdo: N&o serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto
desta contratacdo. A empresa vencedora do certame devera executar o servico de locacdo e
manutencdo diretamente, utilizando sua prépria estrutura técnica e operacional.

16.2. Justificativa Técnica

A vedacdo a subcontratagdo fundamenta-se nos seguintes pontos estabelecidos no planejamento:
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e Integridade do Objeto: O outsourcing de impressdo € configurado como um sistema unico
e integrado. A fragmentagdo da responsabilidade entre diferentes empresas poderia gerar
conflitos técnicos e comprometer a qualidade da impresséo e a vida Gtil da maquina.

o Garantia de Continuidade: Para assegurar que o Centro de Atendimento ao Cidadédo
(CAC) nédo sofra interrupcdes, € indispensavel que a contratada detenha o controle direto
sobre a logistica de insumos e a equipe de manutengao.

e Seguranca de Dados: Dada a necessidade de sanitizacdo (limpeza I6gica) das memdrias dos
equipamentos para conformidade com a LGPD, a Administracdo exige que esta tarefa seja
realizada diretamente pela contratada, sem delegacéo a terceiros.

16.3. Responsabilidade Direta

A contratada respondera direta e exclusivamente perante a Camara Municipal de Congonhas pela
fiel execucdo do contrato, ndo sendo aceitas justificativas de atrasos ou falhas baseadas em servigcos
de terceiros.

17. INFORMACOES COMPLEMENTARES

17.1. Infraestrutura e Suporte de Tl

e A Administracdo assegurara que o local de instalagdo no Centro de Atendimento ao Cidadao
(CAC) possua as condi¢es ambientais adequadas.

o Serdo disponibilizados pontos de energia elétrica compativeis e pontos de rede I6gica com
interface Ethernet ativa para garantir a funcionalidade das fungfes de impressdo e
digitalizacdo em rede.

e A integracdo do equipamento aos sistemas operacionais Windows 10 e superiores sera
acompanhada e validada pelo setor de Informatica da Camara Municipal.

« A funcionalidade plena da solucéo depende da estabilidade da infraestrutura de rede l6gica e
elétrica interna, cuja manutencdo permanece sob responsabilidade da Camara.

17.2. Interdependéncia de Insumos

« O fornecimento de papel (A4 e Oficio) é de responsabilidade exclusiva da Administragdo,
tendo sido expressamente excluido do escopo da contratada.

o A utilidade da solucdo de clpia e impressdo esta condicionada a manutencdo de estoques
regulares deste insumo pela Geréncia Administrativa.

17.3. Publicidade e Transparéncia

e Este Termo de Referéncia, bem como o Estudo Técnico Preliminar que o fundamenta,
deverdo ser publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

o O acesso aos documentos da fase preparatoria deve ser mantido de forma publica e
sem necessidade de registro, garantindo a transparéncia ativa do processo licitatorio.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS:

OBJETO: xxxxx

DECLARAMOS que:

1) O prazo de validade da proposta é de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
apresentacdo e excluidos os prazos recursais previstos na legislacdo em vigor;

2) Nos valores acima propostos estdo inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos, como
impostos, taxas, encargos, fretes, garantia e servicos de instalacéo, se for o caso, e quaisquer outras
despesas acessorias e necessarias néo especificadas neste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA,
relativas ao objeto desta licitacdo, compreendendo, inclusive, a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacdo, na forma do 8§ 1° do art. 63
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3) O prazo e o local de entrega e as condi¢des de pagamento serdo de acordo com o estipulado neste
AVISO DE CONTRATA(;AO DIRETA e seus Anexos.

Local e data
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Assinatura

Nome completo do representante legal

Cargo

CPF

ANEXO |1l - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS
DA HABILITACAO

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente inscrita

sob o CNPJ n° com sede na (endereco completo),

por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto na lei
14.133/2021, e para os fins de cumprimento do exigido na DISPENSA ELETRONICA n°.
XX/2026, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e especifica¢fes técnicas
previstas no AVISO DE CONTRATACAO DIRETA em epigrafe e seus anexos, estando ciente e
de acordo com todos os seus termos. DECLARA, ainda, que se responsabiliza pelas transac6es que
forem efetuadas no sistema Portal de Compras da Cémara Municipal de Congonhas/MG,
assumindo-as como firmes e verdadeiras e que o0s documentos anexados eletronicamente ou

apresentados para digitalizacdo, sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente.

Local e data

Assinatura

Nome completo do representante legal
Cargo

CPF
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

A empresa (razdo social), devidamente inscrita sob 0 CNPJ n°

com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal, declara, sob as penas da lei, que a referida
empresa nao esta cumprindo penalidade de inidoneidade, suspensdo ou impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Assinatura

Nome completo do representante legal
Cargo

CPF
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

A empresa (razéo social), devidamente inscrita sob o CNPJ n°

com sede na (endereco

completo), por intermédio de seu representante legal, DECLARA, para fins do disposto no inciso
XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988,que ndo possui em seu quadro
de pessoal empregado(s) menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
e que ndao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14

(quatorze) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz?

Selecionar: SIM () NAO ().

Local e data

Assinatura

Nome completo do representante legal
Cargo

CPF
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU REABILITADO DA PREVIDENCIA
SOCIAL

A empresa , devidamente inscrita sob o CNPJ n® | com sede na :
por intermédio de seu representante legal, DECLARA, para os fins do disposto no Aviso de
Contratacdo Direta e sob as penas da lei, em relacdo ao cumprimento da reserva de cargos prevista
no Art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, que:

( ) NAO SE ENQUADRA na obrigatoriedade de contratacio de pessoa com deficiéncia ou
reabilitado da Previdéncia Social, por possuir quadro de pessoal com menos de 100 (cem)
empregados.

() ENQUADRA-SE na obrigatoriedade e cumpre a reserva de cargos, preenchendo atualmente [%
a ser preenchido pela empresa] de seus cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas com

deficiéncia, habilitadas.

Declara, ainda, que atende as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

Local e data

Assinatura

Nome completo do representante legal
Cargo

CPF
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NO CONCEITO
LEGAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), devidamente inscrita

sob o CNPJ n°® com sede na (endereco completo),

por intermédio de seu representante legal:

DECLARA, para fins do disposto neste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA, sob as penas da
lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro que se enquadra na situacdo de ()
MICROEMPRESA () EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou () COOPERATIVA, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014, bem assim que

inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.

DECLARA, também, para fins de obtencdo do beneficio disposto nos art. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, que no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo celebramos contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte (82° do Art. 4° da Lei 14.133/2021). (** Apenas caso se enquadre na situacdo de ME ou EPP).

Local e data

Assinatura

Nome completo do representante legal
Cargo

CPF
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ANEXO VIII - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS - DISPENSA

CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS/MG

(Processo Administrativo n° CMC-PAD-2026/00019)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... 12026,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL
DE CONGONHAS/MG E

A CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS, pessoa juridica de direito puablico interno,
com sede a Rua Doutor Pacifico Homem Junior, n° 82, Centro, nesta cidade de Congonhas, Estado
de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n° 21.300.413/0001-61, neste ato representada pelo seu
Presidente da Camara Municipal, Sr. Vereador Averaldo Pereira da Silva, doravante denominada

CONTRATANTE, € 0(8).iicieiieeieiieeieiie sttt ettt ae e e sreennesneenne e , inscrito(a)
no CNPJ/MF sob 0 Dottt , sediado(a)
ST : doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
010 PRSP (nome e funcdo do responsavel pelo

contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos, tendo em
vista 0 que consta no Processo Administrativo n® CMC-PAD-2026/00019 e em observancia as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n® XX/2026, mediante as clausulas
e condicOes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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1.1. O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de locagdo (outsourcing) de 01
(uma) maquina copiadora multifuncional (impresséo, copia e digitalizacdo), com tecnologia laser e
impressdo monocromatica, nova e de primeiro uso.

1.2. A solucdo € destinada ao atendimento das demandas do Centro de Atendimento ao Cidadao
(CAC) e deve incluir franquia mensal de 5.000 paginas, manutencdo integral e fornecimento de
insumos (exceto papel).

1.3. O equipamento deve possuir performance minima de 45 ppm, sistema duplex automaético e
alimentador ADF.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

2.1. Integram e vinculam este Contrato, para todos os fins e efeitos, independentemente de
transcricao:

a) O Aviso de Contratacdo Direta N° XX/2026 e seus anexos;

b) O Termo de Referéncia (Anexo | do Aviso);

c) A Proposta de Precos final apresentada pela CONTRATADA.
CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1. O prazo de vigéncia inicial deste Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

3.2. Por tratar-se de servico continuo, a vigéncia podera ser prorrogada sucessivamente por periodos
iguais ou distintos até o limite de 5 (cinco) anos, desde que demonstrada a vantagem econémica
para a Administracao.

CLAUSULA QUARTA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. A execucao do objeto serd autorizada por Ordem de Servico, com entrega e instalacdo no CAC
em até 15 dias corridos.

4.2. Gestao e Fiscalizacdo: A gestdo cabera ao servidor André Sanches Candreva e a fiscalizacédo
técnica ao servidor Leandro Matos da Silva.

CLAUSULA QUINTA — DA SUBCONTRATAGCAO

5.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto desta contratacdo, em nenhuma de suas fases ou
parcelas.
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5.2. A vedacdo justifica-se pela necessidade de garantir a integridade da solucdo integrada, a
continuidade do atendimento no CAC e a seguranca na sanitizacdo de dados (LGPD).
CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O valor total estimado deste Contrato é de R$ ( ),
compreendendo a franquia fixa e a reserva para paginas excedentes.

6.2. O pagamento sera realizado em até 10 dias Uteis apds o ateste da medicdo mensal do contador
de paginas.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos poderdo ser reajustados apos o interregno de 12 (doze) meses, contados da data da
proposta ou do orgamento.

7.2. O indice adotado serd o IPCA/IBGE, formalizado por simples apostilamento.

7.3. Formula: R=V \ ((1-1_.0)/1.0).

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacbes da CONTRATANTE, além das demais previstas na legislacéo e neste Contrato:

a) Manter designados os servidores que atuardo como gestor e fiscal do contrato, que serdo 0s
pontos de contato oficiais com a CONTRATADA.

b) Disponibilizar o local para a execucdo dos servicos e garantir 0 acesso da equipe da contratada.
c¢) Emitir a Ordem de Servico para autorizar formalmente o inicio da execucao do contrato.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por meio dos agentes designados, analisando o
relatério final entregue e notificando a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer
irregularidades ou descumprimentos contratuais observados.

e) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor, prazo e condig¢des estabelecidos neste Contrato
e no Termo de Referéncia, apds o recebimento definitivo do objeto.

f) Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execucao deste Contrato,
nos prazos legais.

g) Aplicar 8 CONTRATADA as sancdes previstas na lei e neste Contrato, quando cabivel.

h) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado
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a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto. Sao suas obrigacdes:

9.1.1. Obrigacdes Técnicas e de Execucao:

a) Executar, com zelo e qualidade, todos os servicos que integram o objeto, em estrita conformidade
com as especificagdes do Termo de Referéncia (Anexo 1) e as normas técnicas aplicaveis da ABNT.

b) Prestar assisténcia técnica preventiva e corretiva durante toda a vigéncia contratual.

c) Efetuar o atendimentotécnico presencial no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis ap0s
a abertura do chamado.

d) Reparar ou corrigir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizacdo, quaisquer vicios,
defeitos ou incorrecdes identificados no relatdrio técnico entregue.

e) Substituir o equipamento defeituoso ou disponibilizar uma maquina reserva (backup) caso o
reparo ndo seja concluido em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

9.1.2. Obrigagdes Administrativas e Legais:

a) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de contratacao.

b) Responsabilizar-se por todos 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e por
quaisquer danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execuc¢do do contrato.

c) Apresentar, apds o recebimento definitivo do objeto, a Nota Fiscal para fins de pagamento,
comprovando sua regularidade fiscal, social e trabalhista.

d) Cumprir rigorosamente o prazo de execuc¢éo definido no Termo de Referéncia, contado a partir
do recebimento da Ordem de Servico.

e) Guardar sigilo sobre todas as informacdes técnicas e dados a que tiver acesso em razdo da
execucéo deste contrato.

9.1.3. Obrigac6es de Gestao e Comunicagao:
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a) Designar formalmente um preposto, aceito pela CONTRATANTE, que serd o ponto de contato
oficial com a fiscalizagdo para agendamentos, solicitagOes e esclarecimentos.

b) Atender prontamente as determinacGes e solicitacbes da fiscalizacdo, prestando todas as
informacdes requeridas.

c¢) Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que
se verifique durante a execucgdo do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Tendo em vista o baixo valor e a natureza do objeto, ndo serd exigida da CONTRATADA a
prestacdo de garantia de execucgdo para o presente contrato, conforme faculta o Art. 96, caput, da
Lei n®14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a CONTRATADA
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato; f)
praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serédo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem 11.1, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 11.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

d) Multa, nas seguintes condices:

i. Multa de Mora: Pelo atraso injustificado na execugdo dos prazos contratuais, serd
aplicada multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor da
parcela em atraso, limitada a 20 (vinte) dias. ApOs este prazo, o atraso poderd ser
considerado inexecucdo contratual.

ii. Multa Compensatoria: Pela inexecucdo parcial ou total do contrato, sera aplicada
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parte ndo cumprida ou sobre o valor
total do contrato, a depender da gravidade da falta.

11.3. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacédo
de reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE.

11.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

11.5. Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que assegurard o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, nos prazos legais. Antes da aplicacdo da multa,
sera facultada a defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. Na aplicacdo das sancOes serdo considerados: a) a natureza e a gravidade da infracéo
cometida; b) as peculiaridades do caso concreto; ¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes; d) os
danos que dela provierem para a CONTRATANTE; e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgédos de controle.

11.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos ou para provocar
confuséo patrimonial, estendendo-se os efeitos das san¢des aos seus administradores e sécios com
poderes de administragéo, nos termos do art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021.
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11.9. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. A extincdo normal deste Contrato ocorrera com o cumprimento integral de todas as obrigagdes
assumidas por ambas as partes, formalizada por meio do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto, ainda que antes do término do prazo de vigéncia.

12.2. O Contrato podera ser extinto antes do cumprimento das obrigagdes, por meio de rescisdo, que
podera ocorrer:

a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nas hipoteses previstas nos incisos | a XII do
art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021,

b) De forma amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da contratacao;
c) Por decisdo judicial.

12.3. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA néo
ensejara a rescisao do Contrato, desde que néo restrinja sua capacidade de concluir o objeto.

12.4. A rescisdo do Contrato implicara as consequéncias previstas nos artigos 138 e 139 da Lei n°
14.133, de 2021, assegurados sempre o contraditorio e a ampla defesa.

12.5. Caso a inexecucdo do Contrato decorra de culpa da CONTRATADA, a CONTRATANTE
poderd, a seu critério, optar pela extingdo do Contrato e adotar as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucdo dos servigos, sem prejuizo da aplicacdo das sanc@es cabiveis.

12.6. A extincdo do Contrato ndo afasta o eventual direito ao reequilibrio econémico-financeiro,
que serd apurado e, se for o caso, concedido por meio de termo indenizatdrio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Congonhas para o exercicio financeiro de
2026, na dotacao abaixo discriminada:

Org&o: 001 - Camara Municipal

Unidade Orcamentéaria: 001 - Gabinete e Secretaria da Camara
Funcdo: 01 - Legislativa

Subfuncéo: 031 - Agéo Legislativa

Camara Municipal de Congonhas — Setor de Licitagdes
Rua Dr. Pacifico Homem Junior, 82, Centro, Congonhas/MG — Telefone: (31) 3731-1840 — E-mail: licitacao@congonhas.mg.leg.br
www.congonhas.mg.leg.br

Pagina 39 de 41



Casa do Legislativo Vereador Enio da Gama

Programa: 053 - Ac¢éo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 - Manuteng&o das Atividades da Camara

Elemento de Despesa: 33.90.40 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 100 - Recurso Ordinério

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos neste Contrato serdo resolvidos pela CONTRATANTE, com base nas
disposicdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis.

14.2. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios da teoria geral dos contratos e as disposicOes de
direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

15.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de Termo Aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da assessoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo
deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato, como a alteracdo da dotagédo
orcamentaria ou a formalizacdo de reajustes, podem ser realizados por simples apostilamento,
dispensada a celebracdo de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacfes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art.
8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. Para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Contrato, sera competente o Foro da Comarca
de Congonhas/MG, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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17.2. As partes poderdo, de comum acordo, recorrer a meios alternativos de prevencéo e resolucéo
de controvérsias, notadamente a conciliagdo e a mediagdo, para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis decorrentes deste Contrato, antes da instauracdo de processo
judicial.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para um so efeito.

Congonhas, ..... o [T de .........

Sr. AVERALDO PEREIRA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS

Sl
Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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