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TERMO DE REFERENCIA

1. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR

1.1. UNIDADE REQUISITANTE: Coordenagéo de Licitagdes
1.2, RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Lais Costa Bicalho
1.3. MATRICULA: 014

1.4. E-MAIL.: licitacao@consmepi.mg.gov.br

1.5. TELEFONE: (31) 3852-1541

2. DIRETRIZES QUE NORTEARAO O TR

21, LEI 14.133/2021;

2.2, RESOLUCAO CONSMEPI 026/2022
(www.consmepi.mg.gov.br/arquivo/legislacao/resolucao 26 2022);

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ

3.1. A presente contratagéo se faz necessaria para atender aos entes integrantes da Central de Compras
Compartilhadas do CONSMEPI, pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, com
base no Art. 84 da Lei 14.133/2021 e conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia, baseando-
se na necessidade em comum que varios entes demonstraram.

3.2, A administracdo Publica possui inimeros desafios, dentre eles esta o de desenvolver instrumentos e
regras para o aumento da sua eficiéncia, combatendo e mitigando a desburocratizacdo dos processos e
procedimentos, internos e externos, por meio da inovag&o e transformacao digital, justa, eficiente e acessivel
ao cidadao.

3.3. Uma autoridade certificadora para o 6rgé@o requisitante pode fortalecer a identidade digital da
Administragdo e promover a confian¢a nos processos e procedimentos eletronicos realizados via sistema
préprio, 0 que é essencial em um contexto de crescente digitalizagao e interconex&o de servigos. Isso contribui
para a construgao de uma infraestrutura digital robusta e segura, fomentando o desenvolvimento econdmico e
social.

3.4, Com o advento da lei 14.063 de 14 de setembro de 2.020, restaram estabelecidos os trés tipos de
assinatura digitais necessarios a validade juridica de um documento. O artigo 4° da referida norma detalha os
tipos de assinaturas e uma delas € a assinatura eletrénica avangada, que utiliza certificados ndo-emitidos pela
ICP-Brasil, isto €, emitidos pela propria organizagao.

3.5. Dessa maneira, criar certificados atendera as demandas necessarias da Administracdo e dara
validade juridica aos seus documentos e maior aderéncia as leis, garantindo a seguranga e autenticidade dos
documentos e transacdes realizadas, além de permitir controlar e monitorar de forma mais eficaz a emissao e
validagéo de certificados digitais utilizados para autenticar a identidade de pessoas fisicas e juridicas em
ambientes virtuais.

3.6. A contratagdo de um servico de gestdo de documentos digitais, incluindo digitalizacdo e
gerenciamento eletrénico de documentos, pode trazer diversos beneficios para a gestdo governamental, com
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uma melhor organizagéo, controle e transparéncia nos processos e procedimentos com menor custo,
celeridade, seguranga e sustentabilidade.

3.7. Existem ainda vérias outras justificativas que podem respaldar essa deciso:

3.71. Eficiéncia na Gestdo Documental: a digitalizagcdo e o gerenciamento eletronico de documentos
permitirdo que os registros fisicos sejam convertidos em formatos digitais acessiveis. Isso facilitara a busca,
recuperacdo e compartilhamento de informagdes, tornando o processo mais eficiente.

3.7.2.  Otimizagdo de Espago e Recursos: a eliminag&o do armazenamento fisico de documentos reduzira a
necessidade de espago de arquivamento e os custos associados, como aluguel de espaco, materiais de
escritorio e mé@o de obra para manuseio e organizacao.

3.7.3. Seguranga e Preservagdo dos Documentos: 0 armazenamento eletrénico de documentos reduzira o
risco de perda, deterioragdo ou roubo, proporcionando maior seguranga e preservacao dos registros
governamentais.

3.7.4. Acesso Remoto e Colaboragdo: com documentos digitalizados e armazenados eletronicamente, os
funcionérios poderdo acessar e colaborar em projetos de qualquer localidade, facilitando o trabalho remoto e
a colaboragéo entre departamentos.

3.7.5. Agilidade nos Processos: 0 acesso rapido e facil aos documentos digitais agilizara os processos
internos, permitindo uma tomada de decisdo mais agil e eficiente.

3.7.6. Conformidade Legal e Regulatoria: a gestéo eletrénica de documentos podera ajudar na conformidade
com regulamentagdes € leis relacionadas a retencao e protecéo de registros, reduzindo o risco de penalidades
por ndo-conformidade.

3.7.7. Transparéncia e Prestacdo de Contas: a disponibilidade facil e rapida de documentos eletrénicos
podera promover maior transparéncia na gestdo governamentais, permitindo uma prestagéo de contas mais
eficaz aos cidadaos e 6rgdos de controle.

3.7.8. Sustentabilidade Ambiental: a redugao do uso de papel e recursos fisicos em favor de documentos
eletrbnicos contribuira para a sustentabilidade ambiental, alinhando-se com as politicas e preocupagdes
ambientais.

3.8. Portanto, ha a necessidade de iniciar um processo Administrativo para Contratagdo de empresa
especializada para prestagéo de servigos de elaboragao de plano para classificagdo de documentos e tabela
de temporalidade; Solug&o para gestéo eletronica de documentos (GED) e processos eletronicos; Portal de
assinaturas com solucéo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de Chaves Publicas
(ICPs), permitindo a certificagdo de documentos e a criagdo de certificados avangados para assinaturas
digitais; Digitalizagdo de documentos fisicos e tratamento de imagem e upload de documentos digitais,
certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados em atendimento aos
entes do CONSMEPI - Consércio Intermunicipal Multissetorial do Médio Rio Piracicaba, respeitando as normas
vigentes que norteiam a Administragdo Publica.

4, OBJETO

41. A presente licitagdo tem como objeto o Registro de pregos para a Contratagdo de empresa
especializada para prestagao de servigos de elaboragédo de plano para classificagdo de documentos e
tabela de temporalidade; Solugdo para gestdo eletrénica de documentos (GED) e processos
eletronicos; Portal de assinaturas com solugdo para gestao de Autoridades Certificadoras (ACs) ou
Infraestrutura de Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificacdo de documentos e a criacao de
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certificados avangados para assinaturas digitais; Digitalizagao de documentos fisicos e tratamento de
imagem e upload de documentos digitais, certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-
definidos automatizados em atendimento aos entes do CONSMEPI - Consércio Intermunicipal
Multissetorial do Médio Rio Piracicaba.

4.2. Natureza da contratagao: Conforme Lei 14.133/2021, em seu art. 6° inciso XIlI, entende-se por bens
e servigos comuns: ‘aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.”

4.3. Vigéncia: O prazo de vigéncia do Registro de Pregos, quando ocorrer, sera de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do respectivo contrato, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei 14.133/2021.

4.4, Quantitativo: Quantitativo planejado conforme detalhamento no item 6.1.

4.5, Os itens a ser adquiridos por essa licitagéo estdo descritos no quadro abaixo:

LOTE UNICO
ITEM DESCRIGAO UND
Solugdo para Gestéo Eletrdnica de Documentos (GED); Portal de assinaturas e servigos de gestdo
1 documental, visando a elaboragdo de plano para classificagdo de documentos e tabela de Més
temporalidade;
2 Setup - Criag&o de instancia e dominio da plataforma de gestdo de documentos, treinamento da Und
equipe técnica e usuarios e instalago técnica. :
3 Digitalizag&o de documentos e tratamento de imagem - Papel A3 e A4 Pag.
4 Digitalizag&o de documentos e tratamento de imagem - Papel A0 até A2 Pag.
5 Solugao de Carimbo do tempo em documentos digitalizados e assinados eletronicamente. Doc
Solugéo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de Chaves Publicas
(ICPs), permitindo a certificagio de documentos e a criagdo de certificados avancados para
6 . . R ; . . o Und.
assinaturas digitais e Certificados digitais préprios com validade de até 5 anos para equipe do drgéo
contratante.
7 Servico técnicos para integragéo de plataformas via API ou webservices Hora
5. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
5.1. Descrigdo dos itens 01 e 02: A Solugdo para Gestdo Eletronica de Documentos (GED) e

processos eletrénicos; Portal de assinaturas e servigos de gestdo documental, visando a elaboragéo de plano
para classificagdo de documentos e tabela de temporalidade, bem como a criagéo de instancia e dominio da
plataforma de gestdo de documentos, treinamento da equipe técnica e usuérios e instalagéo técnica devera
oferecer as seguintes funcionalidades:

5.1.1. Permitir a criagéo de organizagdes, pastas e subpastas de maneira ilimitada;
5.1.2. Parametriza¢do dos niveis de acesso dos usuarios;
5.1.3. Permitir a criagéo de fluxos pré-estabelecidos dentro de cada organizagéo;
5.1.4. Permitir a personalizagdo da identidade visual do template do e-mail configurado em cada
organizagao;
5.1.5. Possibilitar a personaliza¢do das marcas e sua posi¢do de assinatura no documento;
5.1.6. Controlar a geolocalizagéo de cada assinatura do documento;
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5.1.7. Permitir a visualizacdo do status do documento (pendentes, concluidos recusados,
cancelados/expirados);

5.1.8. Possibilitar a geragao de relatorios por periodo determinado.

5.1.9. Validacdo de Documentos: A plataforma de GED deveréa garantir a seguranga de cada documento,

oferecendo a possibilidade de sua validagdo das seguintes formas:

5.1.9.1.  Por meio do codigo de validagdo gerado pelo manifesto de assinatura;
51.9.2.  Por meio de upload do documento na versdo do arquivo assinado.
5.1.9.3. Interface e Funcionalidades

5.1.10. A plataforma de GED devera atender as especificacdes a sequir: O sistema devera estar
disponivel nas versdes, desktop ou/e web, ambos com arquitetura cliente/servidor, com o mesmo layout ou/e
funcionalidades para ser acessado por todos 0s usuarios autorizados;

5.1.10.1. Toda ainteligéncia de software e dados necessarios para seu funcionamento devera ser mantida
no servidor de aplicacao;

5.1.10.2. O cadastro dos usuarios do sistema GED devera ser em quantidade ilimitada;

5.1.10.3. A solicitagdo do cadastro de usuarios devera ser feita e administrada pelo gestor do contrato
com apoio da equipe de suporte técnico da empresa contratada;

5.1.10.4. O acesso ao sistema devera ser realizado por meio de login e senha, Unicos para cada usuario;
5.1.10.5. O sistema devera disponibilizar a fun¢do “Esqueceu sua senha?” para redefinigdo de senha de
usuarios previamente cadastrados.

5.1.10.6. Anterface devera possibilitar a busca de documentos nos indices determinados por apenas um
indice, por mais de um indice, ou por todos os indices.

5.1.10.7. A pesquisa de documento devera ter a opcao de busca através de uma palavra contida no texto
do documento (OCR), e o sistema devera, no ato da utilizacdo do OCR, grifar o termo especificado.

5.1.11. Edicdo de Documentos: Além das funcionalidades padrdo de ‘visualizacdo de documentos’,
“download”, “incluir novo documento”, e “excluir documento”, a plataforma de GED devera permitir, quando
aplicavel, a edi¢do de documento j& cadastrado, que consiste em:

5.1.11.1.  Remover péginas especificas em um documento;

5.1.11.2.  Adicionar paginas em um documento j& cadastrado;

5.1.11.3.  Baixar paginas de um documento;

5.1.11.4. Rastreabilidade das agbes executadas;

5.1.11.5.  Assinar documentos em lote

5.1.11.6.  Baixar documentos em lote;

5.1.11.7.  Baixar versdo assinada do documento;

5.1.11.8.  Consultar documentos excluidos;

5.1.11.9.  Assinar documentos armazenados em diretorios especificos.

5.1.12. Além da edicdo de documento, a plataforma de GED devera permitir a criagdo de:

5.1.12.1. Documentos em lote, com validacao e fluxograma dos documentos criados;

5.1.12.2. Relacionamentos da classificagdo com os tipos de documentos e seus indices a partir de uma
interface amigavel;

Consorcio 5? Sar&a LIL'Jcia.d291MAé:I‘\ma<;éo consmepi.mg.gov.br
st odo Monlevade - £ @ consmepi
Intermunicipal CEP: 35930117 3138521541

Esse documento féilabsinagd péidai Tosta Bicalho, Christiane Linhares Vale e Marlene Alves Bicalho. Para validar o
documento e sua/Hs§ifanFAS d8s3& e assinador.consmepi.mg.gov.brivalidate/AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ASNBM



&
CONSMEPI

51.12.3. indices do tipo listas.
5.1.12.4. Todo documento editado devera gerar versdes de suas alteragbes, mantendo os originais com
indicacdo de data e o responsavel pela alteracéo.

5.1.13. Consolidacéo para Alteragdo de Documentos Publicos

5.1.13.1. A edicdo de documentos devera ser limitada aqueles que néo foram tornados publicos, ou que,
por sua natureza, possam ser alterados mesmo ap6s a publicacéo.

5.1.13.2.  Para documentos ja publicos ou inalteraveis por natureza, o GED devera permitir a consolidagao
de alteragbes com base em publicagbes posteriores ou erratas, além de exibir agrupados o documento
original e suas alteracoes.

5.1.14. Solicitacdo de Documentos: O sistema devera ter a funcionalidade de solicitagdo de documentos
nato-digitais com os seguintes requisitos:

5.1.14.1.  Criacao de formularios de requisi¢do dos documentos a serem enviados;

5.1.14.2.  Criacdo de link Unico de um portal web para a inclusdo dos documentos solicitados;

5.1.14.3.  Visualizagao do processo de validagdo do documento enviado;

5.1.14.4. Envio de e-mail em todas as etapas do processo;

5.1.14.5. Parametrizacdo do destino dos documentos recebidos dentro do gerenciador de documentos
eletronicos.

5.1.15. Outras Funcionalidades do GED

5.1.15.1. Realizag&o de backup instanténeo;

5.1.15.2.  Filtro por extensao de arquivo;

5.1.15.3.  Acesso seguro, que consiste em servidor WEB com certificado de seguranga SSL, garantindo
assim a troca de dados criptografados entre o servidor e todos os usuarios;

5.1.15.4. Conversdo de arquivos PDF para PDF/A, atendendo aos requisitos estabelecidos no Decreto n°
10.278, de 18 de Margo de 2020.

5.1.15.5. Converséo de arquivos PDF para WORD.

5.1.15.6. Permitir a edicdo de arquivos WORD dentro da aplicacdo, contemplando suas funcionalidades
bésicas.

5.1.15.7.  Criacdo de modelo de documentos para a criagdo de documentos em lote.

5.1.15.8.  Funcionalidade de notificagédo de vigéncia de documentos.

5.1.15.9. A documentag@o completa de API, manual de integracdo e manual de usuario deverdo ser
entregues juntamente com a proposta comercial e especificagéo técnica do GED.

5.1.15.10. A solugdo ofertada deveré ser integrada e Unica em todas suas fungdes, ou seja, em uma unica
plataforma serd possivel capturar via web, digitalizar e tratar imagens automaticamente através de um
scanner e/ou multifuncional na rede.

5.1.16. Solugcdo de Assinatura Digital: A solu¢do de assinatura de documentos nato-digitais e
digitalizados entregue pela CONTRATADA devera operar em plataforma WEB, com os seguintes requisitos
funcionais minimos:

5.1.16.1. As solugdes de assinatura digital e gestdo eletrdnica de documentos (GED) deverdo estar
integradas e serdo complementares em suas funcionalidades;
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5.1.16.2. Todos os acessos a solucido devem ser feitos de forma segura, havendo sigilo, autorizacao,
autenticacao e integridade no trafego de informagdes;

5.1.16.3. A solucdo devera disponibilizar carimbo do tempo com data e hora legal da assinatura do
documento, em conformidade com o modelo ACT padréo ICP-Brasil;

5.1.16.4. A funcionalidade de assinatura do documento devera ser provida pela solugdo de GED e devera
permitir que seja utilizada em sua interface web em sistemas operacionais Windows, Linux ou Mac OS, Android
ou I0S;

5.1.16.5. A solugdo devera apresentar op¢Oes de assinatura digital e eletrdnica;

5.1.16.6. A solucdo devera realizar assinaturas digitais de acordo com os formatos padronizados de
assinatura digital estabelecidos pela ICP-Brasil através do DOC-ICP-15;

5.1.16.7.  Assinatura por documento ilimitado;

5.1.16.8.  Sem limite de usuérios.

5.1.16.9. Formatos de Assinatura Digital: A solu¢io devera suportar os seguintes formatos de assinatura
digital previstos na ICP- Brasil:

5.1.16.9.1. Assinatura Digital com referéncias basicas (AD-RB);

5.1.16.9.2. Assinatura Digital com referéncias de tempo (AD-RT);

5.1.16.9.3. Assinatura Digital com referéncias completas (AD-RC);

5.1.16.9.4. Assinatura Digital com referéncias para arquivamento (AD-RA).

5.1.16.9.5. A solucdo devera gerar uma versdo do documento para impressdo, acrescentando em cada
pagina protocolo com enderego e cddigo Unico para validagdo do documento eletrénico no site do cliente, com
todas as informacgdes agregadas em um QR Code gerado de forma Unica para cada documento assinado.

5.1.16.10. Workflow de Assinaturas: A solugdo de assinatura digital devera disponibilizar facilidades para
controlar o fluxo de coleta das assinaturas de um documento, contendo, mas nao se limitando as seguintes
opgoes:

5.1.16.10.1 . Permitir definir tipos-padrdo de documentos, com definigdo de partes comuns que irdo assina-lo;
5.1.16.10.2 Permitir a descri¢do para identificagdo do documento a ser enviado;

5.1.16.10.3 Permitir definir a sequéncia de assinaturas pelas partes;

5.1.16.10.4 Flexibilidade para incluir ou excluir partes em um documento ou pessoas dentro das partes;
5.1.16.10.5 Possibilitar incluir nmero ilimitado de pessoas para assinar, aprovar ou acompanhar o fluxo;
5.1.16.10.6 Definir titulo do participante no fluxo determinado;

5.1.16.10.7 Enviar notificagdes para as pessoas seguindo a ordem de assinaturas definida para o0 documento
e avisar as partes quando o0 documento esta vigente (todas as assinaturas necessarias foram colhidas);
5.1.16.10.8 Possibilitar a recusa de assinatura caso haja alguma irregularidade no fluxo e/ou no documento;
5.1.16.10.9 Possibilitar o cancelamento do documento no fluxo determinado;

5.1.16.10.10 Possibilitar o versionamento de documentos;

5.1.16.10.11  Possibilitar criagio de fluxo com data limite para conclus&o do mesmo;

5.1.16.10.12  Permitir envio de mensagens e link para aplicativo WhatsApp com lembretes de assinaturas
pendentes e informagéo do link para assinatura dos documentos ou do lote de documentos;

5.1.16.10.13  Permitir assinaturas eletronicas por geolocalizagéo;

5.1.16.10.14  Permitir assinaturas digitais com certificados préprios armazenados em dispositivo HSM
(hardware security module) na nuvem e permitir assinaturas digitais com certificados ICP-Brasil;
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5.1.16.10.15 Publicar o documento ao término das assinaturas para futuras consultas;
5.1.16.10.16  Possibilitar o envio do documento assinado por e-mail para qualquer pessoa fora do fluxo.

5.1.16.11. Integracdo: A CONTRATADA devera disponibilizar APls e WebServices que permitam aos
sistemas legados da CONTRATANTE se integrar & plataforma de GED, tornando possivel automatizar, no
minimo, as seguintes tarefas:

5.1.16.11.1. incluir documentos;

5.1.16.11.2. consultar status de documentos/processo de workflow;

5.1.16.11.3. fazer download de documentos;

5.1.16.11.4. excluir documentos;

5.2. Descri¢ao dos itens 03 a 05: A Digitalizagdo de documentos e tratamento de imagem - Papel A3 e
A4 e Papel A0 até A2 devera oferecer as seguintes funcionalidades:

5.2.1. Da Digitalizagdo e Captura: Prepara¢do de Documentos: A CONTRATADA devera, antes da
realizagdo dos servigos:

5.21.1.  Preparar adequadamente os documentos que serdo digitalizados;

5.2.1.2. Realizar a retirada de pastas, grampos, clips, alfinetes, elasticos e outros materiais que
prejudiquem a digitalizag&o;

5.2.1.3. Realizar a remoc&o da poeira e outras sujidades prejudiciais a clareza na captura das informagdes
durante o processo de digitalizagéo.

5.2.1.4. Captura: A captura devera atender as especificacdes minimas listadas abaixo:

5.2.1.41. OCR por selegéo ou area localizada;

5.2.1.4.2. Controle por pastas;

5.2.1.4.3. Consulta a banco de dados externos;

5.2.1.4.4. Compactacao de arquivo;

5.2.1.4.5. Digitalizagéo em lote;

5.2.1.4.6. Leitura aprimorada de codigo de barras, incluindo codigos de barras 2D;

5.2.1.4.7. Alinhamento de pagina e recorte automatico;

5.2.1.4.8. Eliminacéo de furos;

5.2.1.4.9. Controle de clareza avangada;

5.2.1.4.10. Rotagéo de imagens baseada em conteldo;

5.2.1.4.11. Copiar pagina/documento;

5.2.1.4.12. Mesclar documentos;

5.2.1.4.13. Dividir documentos;

5.2.1.4.14. Desfazer ilimitado;

5.2.1.4.15. Redigitalizagdo manual;

5.2.1.4.16. Inserir digitalizacdo em documento existente;

5.2.2. Formatos de Arquivo

5.2.2.1. PDF;

5.2.2.2. PDF/A;
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5.2.3. Digitalizacdo: A digitalizacdo devera atender as especificagdes minimas listadas abaixo:

5.2.3.1.  Separagéo automatica de documentos;

5.23.2.  Definigdes avancadas de indice (tipificacao);

5.2.3.3. Exportagao de lote em arquivos;

5.2.3.4. Exportagdo de imagem em arquivo PDF/A compactado com ORC em portugués;

5.2.3.5. Em caso de documentos com multiplas paginas, os mesmos deverao ser digitalizados em um
unico arquivo-imagem no formato PDF/A, de acordo com o documento original e a critério do CONTRATANTE;
5.2.3.6.  Asimagens deverdo ser digitalizadas nas resolugdes e cores especificados no Anexo | do Decreto
n°® 10.278, de 18 de Margo de 2020;

5.2.3.7.  Devera ser feita a correco (ajuste vertical, eliminagéo de sujeiras) e aplicacéo de filtros (contraste
e clareamento) para tornar a imagem legivel;

5.2.3.8.  Adigitalizacdo devera ocorrer em formato PDF/A pesquisavel, ou seja, as imagens deverdo ser
preparadas para que todas as pesquisas atuem sobre todas as palavras, letras e numeros contidos no
documento;

5.2.3.9. O sistema de captura devera permitir o envio direto do documento a um portal WEB seguro para
devido protocolo de carimbo de tempo e assinatura digital, de forma transparente para o operador de
digitalizagao;

5.2.3.10. Cada documento recebera as assinaturas digitais com certificado ICP-Brasil de um representante
do CONTRATANTE, responsavel pelo documento, e do responsavel designado para a digitalizacdo pela
prestadora do servico.

5.2.4. Indexac&o dos Documentos

5.2.4.1. Para que seja possivel o envio das imagens ao software de assinatura e fluxo de documento é
necesséria a atribuicdo de indices estruturados, que deverdo basear-se nas regras identificadas em cada
ordem de servigo.

5.24.2.  Os documentos deverdo receber até 3 indices alfanuméricos de busca de localizagao com até 30
caracteres, para consulta.

5.24.3.  Aindexagao dos documentos digitalizados sera definida juntamente com a CONTRATANTE.
5.2.4.4. E obrigatorio, ao inicio da ordem de servico, a criagdo do registro de indice, validando assim os
campos a serem indexados.

5.3. Descrigao do item 06: A Solugao para gestao de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificagdo de documentos e a criagéo de certificados avancados para
assinaturas digitais e Certificados digitais proprios com validade de até 5 anos para equipe do érgéo contratante
devera possuir as seguintes funcionalidades:

5.3.1. A CONTRATADA deverd oferecer os servicos de criagdo e gerenciamento de Autoridades
Certificadoras (ACs) ou Infraestruturas de Chaves Publicas (ICPs), possibilitando @ CONTRATANTE ter uma
ou mais Autoridades Certificadoras para gerenciar todo ciclo de vida de seus certificados digitais, permitindo

assim:

5.3.1.1. Gerenciar multiplas ACs numa mesma instancia;

5.3.1.2. Publicar LCRs (Listas de Certificados Revogados);

5.3.1.3. Consultar o status de certificados;

5.3.1.4. Revogar certificados emitidos;
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5.3.1.5. Emitir e revogar certificados SSL;

5.3.1.6. Certificar seguindo os padrdes |CP-Brasil ou com campos definidos pelo CONTRATANTE;
5.3.1.7. Emitir e revogar certificados de atributo;

5.3.1.8. Emitir e revogar certificados com Curvas Elipticas;

5.3.1.9. Integrar com HSM Dinamo e Microsoft Azure;

5.3.1.10. Emitir certificados A1, A2, A4, S1, S2 e S3;

5.3.1.11. Emitir certificados no formato e-CPF

5.3.1.12. Notificar por e-mail para a emisséo do certificado pelo préprio usuario.

5.3.2. Gestdo de Emissdo de Certificados Digitais: A ferramenta de solicitacbes e emissdes de

certificados digitais entregue pela CONTRATADA devera disponibilizar uma solugao Web que contemple:

A possibilidade de geragao de chaves criptograficas para criagdo de ACs Raiz e ACs secundarias, sem limites
de emisséo;

5.3.21.  Asinformaces sobre emissdo de certificados digitais, tais como: quantidade emitida, nome, data
de criagao e status de emissao;

5.3.2.2. O controle e criagao de perfis para administradores e usuarios.

5.3.3. Funcionalidades

5.3.31. Emisséo de certificado X.509 de chave publica;

5.3.3.2. Emissao de certificados X509 de atributos;

5.3.3.3. Usuarios podem emitir certificados no desktop ou em celular;

5.3.3.4. Emissao e Gerenciamento de certificados de AC;

5.3.3.5. Gestao completa do ciclo de vida do certificado;

5.3.3.6.  Certificados customizaveis para as necessidades de identificagéo do cliente;
5.3.3.7.  Ser utilizavel em nuvem (SaaS).

5.3.4. Do Suporte de Software

5.3.4.1. Sistemas Operacionais:

5.3.4.1.1. Windows Server 2012 ou superior;
5.3.4.1.2. Ubuntu;

5.3.41.3. Red Hat Enterprise Linux;
5.3.4.1.4. Oracle Linux.

5.3.4.2. Banco de Dados
5.3.4.21. SQL Server 2017 Express Linux ou Windows;
5.3.4.2.2. SQL Server 2012 Standard ou superior.

5.3.43.  Plataformas

5.3.4.3.1. Desktop: suporte a Windows, Linux e Mac OS - tipo A1 (em software) ou A3 (em crypto-device —
Token/Smartcard);

5.3.4.3.2. Mobile: suporte a Android e I0S.
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5.4. DOS REQUISITOS GERAIS

5.4.1. Da prestacdo de servicos

5.41.1.  ACONTRATADA devera prestar servico de consultoria visando o planejamento, desenvolvimento,
implantagéo e acompanhamento dos diferentes processos que envolvem a certificacdo e digitalizagao.
5.4.1.2.  Todos os documentos deverdo ser ordenados e classificados digitalmente conforme a tipologia
documental.

5.4.1.3.  Toda a execugéo dos servigos devera ser acompanhada por:

5.4.1.3.1. 01 (um) profissional com formagdo em arquivologia ou biblioteconomia;

5.4.1.3.2. 01 (um) profissional com formacdo em engenharia da computacdo, ciéncias da computacao,
ou andlise de sistemas.

5.4.1.3.3. A exigéncia de profissionais com formagdo em Arquivologia ou Biblioteconomia e em areas da
Tecnologia da Informagao (Engenharia da Computacéo, Ciéncias da Computacdo ou Analise de Sistemas)
justifica-se pela necessidade de garantir a correta execucdo dos servicos de digitalizagdo, tratamento de
imagem, gestéo eletronica de documentos e portal de assinaturas, em conformidade com os requisitos legais
e técnicos vigentes, como o Decreto n® 10.278/2020 e a Lei n° 14.063/2020. Esses profissionais asseguram a
integridade, autenticidade, indexagdo e rastreabilidade das informagbes digitalizadas e geridas
eletronicamente. Considerando que o objeto atendera a diversos municipios consorciados ao CONSMEPI,
cada um com realidades distintas quanto & maturidade da sua gestdo documental, a presenga desses
profissionais especializados permitira a adequada a adaptacéo e personalizagdo das solugbes ofertadas.
Dessa forma, garante-se que cada ente consorciado receba um servigo alinhado as suas necessidades
especificas, com seguranca, eficiéncia e respaldo técnico.

5.4.2. Organizacdo e Acompanhamento dos Servicos: Sera de responsabilidade da CONTRATADA:
5.4.21.  Elaborar o codigo de classificagdo documental;

5.4.2.2. Fornecer indice dentro do sistema de gestéo de documentos eletrénico, indicando a temporalidade
da guarda do documento digitalizado;

5.4.2.3. Realizar a indexagao especifica por tipo de documento;

5.4.2.4. Emitir relatorio mensal, informando a temporalidade dos documentos digitalizados naquele periodo
para eventual descarte dos documentos;

5.4.2.5. Emitir relatdrio de toda massa documental existente por departamento.

5.4.3. Comissdo Multidisciplinar de Avaliagdo Documental

5.43.1. Toda a execugdo da fase de implantacdo devera ser acompanhada e referendada por uma
comissdo formada por funcionarios de todos os setores da CONTRATANTE.

5.4.3.2. Os membros desta comissao multidisciplinar de avaliagdo nao substituem a equipe de fiscalizacdo
do contrato, nem devem participar ativamente dos processos de digitalizagéo e certificagéo de documentos.

5.4.4. Elaboracdo do Codigo de Classificagdo Documental: A CONTRATADA devera ater-se as seguintes
etapas para elaboragdo do Cédigo de Classificagdo Documental:

54.41.  conhecimento da estrutura e funcionamento da CONTRATANTE, através de estudo de sua
legislagdo, organograma, fluxograma e manuais;

5.44.2.  entrevista e coleta de dados com servidores responsaveis de cada area;

5.4.4.3. levantamento da documentagéo existente;
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5.44.4.  elaboragéo do Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo;

5.4.4.5.  Apresentacdo da estrutura de classificagdo a Comissao Multidisciplinar de Avaliagdo Documental
para aprovacao.

5.4.4.6. aplicagdo efetiva do codigo de classificagcdo aos documentos em processo de digitalizagdo e os
nato-digitais.

5.4.4.7. Elaboracdo da Tabela de Temporalidade Documental (TTD): A CONTRATADA devera ater-se as
seguintes etapas para elaboragédo da TTD:

5.4.4.71. Levantamento dos dados relativos as fungdes e atividades desenvolvidas nas areas envolvidas da
CONTRATANTE;

5.4.4.7.2. formatacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, tendo como base, o Cédigo de
Classificagdo Documental para prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminagéo;

5.4.4.7.3. Entrevistas com pessoas de cada area, quando necessario, para levantamento dos prazos de
guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminagao;

5.4.4.7.4. Apresentacdo da TTD a Comissao Multidisciplinar de Avaliagdo Documental para aprovagao.

5.4.5. Protocolos de Diagnéstico e Classificacdo de Documentos

5.451. Deverdo ser estabelecidos protocolos de diagnédstico e classificagcdo, que analisaram os
documentos tanto de forma maximalista como minimalista.

5.45.2.  Aanélise maximalista devera consistir em:

5.4.5.2.1. identificar as estruturas organizacionais que gerenciam processos de interesse da gestdo de
documentos, avaliando sua conformidade legal e técnica e a legitimidade dos seus vinculos estruturais e
politicos;

5.45.2.2. analisar os costumes e rotinas dos setores de trabalho que sejam pertinentes & gestdo de
documentos, a fim de identificar fragilidades e faltas de padrdo que impegam a integragao dos setores;
5.4.5.2.3. analisar as normas e procedimentos vigentes que sejam de interesse ou que possam ser
impactadas pela gestdo documental, a fim de definir a melhor estratégia de aculturagdo das novas rotinas e
instrumentos.

5.4.5.3. A andlise minimalista devera consistir em:

5.4.5.3.1. avaliar os padrdes das espécies documentais, bem como os aspectos quantitativos e qualitativos
da documentagéo;

5.4.5.3.2. avaliar 0 estado fisico dos arquivos e documentacg&o;

5.4.5.3.3. analisar os recursos humanos, materiais e tecnolégicos atualmente vinculados aos procedimentos
de gestdo documental, a fim de identificar caminhos para uso mais racional e efetivo dos recursos;

5.4.5.3.4. identificar e avaliar a volumetria dos documentos e informagdes acumuladas e geradas nos
processos de trabalho, a fim de estimar gastos com a manutencéo do acervo e definir procedimentos que
garantam um melhor custo-beneficio.

5.4.6. Da Capacitagéo e Configuracdo

5.4.6.1. Os treinamentos poder&o ser realizados presencial ou remotamente.

5.4.6.2. Apos a capacitagdo, os usuarios devem estar aptos a operar todos os sistemas implantados, assim
como instruir outros usuarios no uso da plataforma.

5.4.6.3. A CONTRATADA devera aplicar uma avaliagio aos servidores capacitados ao final do treinamento.
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5.4.6.4. Os diferentes softwares da solugdo contratada deverdo ser instalados e configurados durante a
implantagao, em todos os equipamentos da CONTRATANTE onde forem necessarios.

5.4.7. Do Suporte e Manutencéo

5.4.71. A CONTRATADA devera propor, quando necessério, a atualizacdo do software no periodo de
vigéncia do contrato, com valores e condigdes estabelecidas em destaque.

5.4.7.2. O suporte técnico do software, no periodo de vigéncia do contrato, devera contemplar os seguintes
destaques no Acordo de Nivel de Servigo (SLA):

5.4.7.21. Caracterizagéo do Chamado: data e horario a partir do qual o suporte comprovadamente fora
acionado, através de Web ou telefone;
5.4.7.2.2. Tempo de Paralisagdo: tempo maximo mensal pré-determinado, continuo ou néo, que a
plataforma podera permanecer parcial ou totalmente inacessivel sem acarretar glosa e/ou multa a
CONTRATADA;
Tipo de Paralisagao Descrigao Tempo
Paralisacdo Total Paralisagcbes da plataforma que impossibilitem por completo a sua | 24 horas Uteis
utilizagao

Paralisagdo ocasionada por falhas na plataforma que, embora permitam | 40 horas Uteis
Paralisacdo Parcial a utilizacéo de algumas de suas fungdes, prejudiquem sua performance

5.4.7.2.3. Severidade do Chamado: grau de complexidade da demanda para a qual se solicitou
suporte;
Severidade Tipo de Paralisagao Descrigao
Severidade 1 Paralisagdo Total Paralisacéo ou falha na plataforma que possa ocasionar prejuizos
ao CONTRATANTE
Severidade 2 Paralisagéo Parcial Falha na plataforma contornavel com outras agdes dentro do
sistema
Severidade 3 Sem paralisagdo Falha que nao impossibilita 0 uso do sistema

5.4.7.24. Tempo de Resposta: prazo maximo pré-determinado, a partir da abertura do chamado, que o
suporte tera disponivel para enviar comunicagdo a CONTRATANTE, informando que tomou conhecimento do
chamado e esta providenciando as solu¢des necessarias para o problema;

5.4.7.2.5. Tempo de Solucdo: prazo maximo pré-determinado para, apés a abertura do chamado, ser
apresentada e implementada uma solugdo para o problema.

Severidade Tempo de Resposta Tempo de Solugao
Severidade 1 4 horas Uteis 3 dias Uteis
Severidade 2 8 horas Uteis 5 dias Uteis
Severidade 3 16 Horas Uteis 10 dias uteis
Consorcio R. Santa Lucia, 291, Aclimacéo consmepi.mg.gov.br
Intermunicipal Jogo Monlevege- L0 ol

Esse documento féilabsinagd péidai Tosta Bicalho, Christiane Linhares Vale e Marlene Alves Bicalho. Para validar o
documento e sua/Hs§ifanFAS d8s3& e assinador.consmepi.mg.gov.brivalidate/AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ASNBM

Vig



=

CONSMEP!

6. ENTES PARTICIPANTES

6.1. O quantitativo que demonstra a necessidade dos entes participantes devera ser aferido por documento
de formalizagdo de Demanda de Registro de Precos conforme Art. 86 da Lei 14.133/2021, que seguira no
ANEXO | DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ESTUDO DE DEMANDA DE REGISTRO DE PRECOS DOS
ENTES PARTICIPANTES, e consolidadas na planilha abaixo.

LOTE UNICO
2 4
S o << o
8| & | o & o 2 |
S| = @2 = = w =z
Item | Und Descrigdo TOTAL | 8| 2 z = = < =
(=} o = = = o =
<L (&) o o = o
z 8 | 3 §
P g
Solugdo para Gestdo Eletronica de
Documentos (GED); Portal de assinaturas e
1 | Més | servicos de gestdo documental, visando a 84 12 12 12 12 12 12 12

elaboragdo de plano para classificagdo de
documentos e tabela de temporalidade;

Setup - Criagdo de instancia e dominio da
plataforma de gestdo de documentos,

2 | Und. | P stao  d e 7011 | 1 1 1 1
treinamento da equipe técnica e usuarios e
instalagéo técnica.

3 | pag. | Digtalizagdo de documentos e tratamento de | 5 396 99 | (60,000 | 1.200 | 1.000.000 | 1.000.000 | 215.000 | 50.000
imagem — Papel A3 e A4

4 | pag. | Didttalizagdo de documentos e tratamento de | 4 001 050 | o | 50 | 500 | 1.500 [1.000.000| 9.000 | 10.000

imagem — Papel A0 até A2

Solugdo de Carimbo do tempo em
5 | Doc | documentos digitalizados e assinados | 1.150.460 | 0 | 200 60 100.000 |1.000.000 | 200 |50.000
eletronicamente.

Solugdo para gestdo de Autoridades
Certificadoras  (Acs) ou Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICPs), permitindo a
certificagdo de documentos e a criagdo de
certificados avangados para assinaturas
digitais e Certificados digitais proprios com
validade de até 5 anos para equipe do 6rgéo
contratante.

6 | Und.

Servico técnicos para integracdo de 1.410 0

7| Hora | \ataformas via APl ou webservices 50 [1.000] 100 100 0 160

7. PREVISAO DE INiCIO DA PRESTAGCAO DE SERVICOS E CRITERIOS DE ACEITACAQ

741. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagéo,
da seguinte forma:

7.1.1. A CONTRATANTE realizara inspe¢éo minuciosa de toda prestagao de servigos efetivado, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagéo dos itens e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais
que se fizerem necessarios;

7.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada ordem de servigo, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o servico prestado em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos & CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

7.2, Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério de fiscalizagao
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.3. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio de Fiscalizagdo em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste a prestagéo de servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

7.41. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.4.2. Emitir Relatorio de Fiscalizagdo para efeito de recebimento definitivo do servico, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo ou instrumento substituto.

7.5. O Recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposicdes legais em vigor.

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.

8. INDICAGAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E/OU PRESTAGAO DE SERVICOS E
DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO (quando for o caso)

8.1. A contratagéo tera abrangéncia de atuagdo em todos os municipios de entes participantes ou néo
deste processo administrativo, sendo entes consorciados ou conveniados ao CONSMEPI. Sendo possivel aos
entes néo participantes do processo, integrantes de municipios participantes do CONSMEPI, a contratagéo
posterior mediante adesao.

8.2, Entes consorciados/conveniados ao CONSMEPI, com possibilidade de participagdo no respectivo
processo administrativo: AMEPI, CINVALPI, Alvinépolis, Ant6nio Dias, Barao de Cocais, Bela Vista de Minas,
Bom Jesus do Amparo, Catas Altas, Dionisio, Dom Silvério, Itabira, ltambé do Mato Dentro, Jodo Monlevade,
Nova Era, Nova Uni&o, Rio Piracicaba, Santa Barbara, Santa Maria de Itabira, S&o Domingos do Prata, Séo
Gongalo do Rio Abaixo, S&o José do Goiabal e Sem Peixe.

8.3. O registro de precos se faz necesséria para atender a entes participantes, pelo periodo de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, com base no Art. 84 da Lei 14.133/2021.

8.4. O servigo seré feito de acordo com a necessidade dos CONTRATANTES, a partir da assinatura do
instrumento de contrato/Autorizagdo de servigo, ndo se admitindo recusa da (s) parte (s) deste (s) em
decorréncia de sobrecarga na sua capacidade técnica.

8.5. O servigo sera requisitado de acordo com a necessidade dos CONTRATANTE.
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8.6. O prazo de inicio do servigo ndo podera exceder o prazo de 15 (quinze) dias Uteis entre a solicitagao
e a entrega no local indicado pelo CONTRATANTE, (contados do recebimento da ordem de servigo, podendo
ser prorrogado, desde que seja apresentada justificativa que comprove a impossibilidade de cumprimento do
prazo e apds aprovagao dos motivos pelo ente contratante).

8.7. A prestacao de servigos, objeto desse Termo de Referéncia, serao feitos onde for determinado
a prestacao de servicos pelo CONTRATANTE em horarios a ser definidos.

8.8. O servigo em questao deverd ser autorizado expressamente pela respectiva Unidade Administrativa,
através de ordem de compra, assinado pelo gestor do 6rgédo, sendo a qualidade do servigo prestado de inteira
responsabilidade do contratado.

8.9. Levar-se-a em consideracdo que no processo em tela ha 07(sete) entes participantes (Barao
de Cocais, Dionisio, Dom Silvério, Jodo Monlevade, Nova Era, Nova Unido, e CONSMEPI), de forma que
os CONTRATANTES devem ser atendidos de forma simultdnea, em quantas frentes de trabalho forem
necessarias, motivo pelo qual a CONTRATADA deve dispor de profissionais em nimero suficiente para
atender as demandas solicitadas.

8.10. A adocao do procedimento auxiliar de registro de pregos, € a solugao mais vantajosa tendo em vista
a caracteristica dos servigos a serem contratados, e conforme surgirem as necessidades pelos setores/6rgaos
demandantes.

8.11.  Adocao da modalidade pregdo na forma eletrénica, por menor prego global, condicionando-se aos
padrdes de qualidade e desempenho padronizados no Termo de Referéncia.

8.12. O certame devera assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajosa para a Administragao Publica.

8.13. A prestagéo de servicos que constitui 0 objeto desta licitagdo devera ser executada de acordo com a
solicitagdo do contratante (Ordem de servigco) e a orientacdoffiscalizagdo dos técnicos dos Contratantes,
estando a prestacao de servigos disponivel no periodo conforme necessidade e as condi¢des contratuais.
8.14. Ao final do processo Administrativo sera realizada a assinatura da ata de registro de precos, valida
por 12 meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, com base na Lei 14.133/2021.

8.15. O contrato administrativo oriundo desta ata, podera ser substituido por Nota de Empenho ou
instrumento equivalente nos termos da lei 14.133/2021.

8.16.  Os requisitos para contratagdo de empresa especializada devem seguir 0s pressupostos pela
contratante de comprovagéo técnica e profissional, demonstrado através de atestados/certidées que
demonstrem capacidade operacional na execugao da prestacdo de servigos de complexibilidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto licitado, levando-se em consideragdo caracteristicas e
quantidades.

8.17.  Efetuar a entrega da prestagao de servigos em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes a modalidade, data da execugao e outras informagdes pertinentes.

8.18.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.19.  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado CONTRATANTE, profissionais ou
equipamentos necessarios para a prestagao do servi¢o, sem prejuizo da programacao do servico;

8.20. O prazo de inicio da prestagdo de servigos nao podera exceder o prazo de 15 (quinze) dias
uteis entre a solicitagdo € o inicio da prestagéo de servigos no local solicitado pelo CONTRATANTE, (contados
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do recebimento da ordem de servico, podendo ser prorrogado, desde que seja apresentada justificativa que
comprove a impossibilidade de cumprimento do prazo e ap6s aprovagéo dos motivos pelo ente);

8.20.1. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagdo;

8.21. Para o atendimento das necessidades elencadas propde-se que seja realizada licitagédo na
modalidade Preg&o Eletrdnico, nos termos art. 28, inciso |, da Lei Federal de n° 14.133.21,por menor pre¢o
global.

8.22. O servigo objeto da licitagdo devera ser concluido no prazo e nas condigdes estabelecidas, de forma
que todos os custos de entrega ficar&o a cargo da empresa contratada.

8.23.  Olicitante devera comprovar, por meio de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que ja tenha prestado servigo de complexidade compativel com o objeto licitado.
8.24. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta entrega do objeto.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO MEDIANTE AS ALTERNATIVAS POSSIVEIS E JUSTIFICATIVA
TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

9.1. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solugdo exige a contratagao de
empresa e especializada cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto pretendido.

9.2, Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgéos e entidades, por meio de consultas
a outros editais e contratos anteriores, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendessem as necessidades da governanga. N&o se observou maiores
variagdes quanto a execucdo do objeto no que se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar.
Assim, a variacdo se da pela modalidade de licitagdo aplicada a cada caso, a depender da permissibilidade
normativa.

9.3. O levantamento de mercado foi realizado durante a elaboragdo deste estudo, com consultas a
empresas especializadas em desenvolvimento de softwares de gestéo e digitalizagdo de documentos publicos.
As principais solugdes disponiveis no mercado para atender a demanda sao:

9.3.1. SOLUGAO 01: Desenvolvimento de um sistema proprio de cada ente participante.

9.3.2. SOLUGAO 02: Contratagdo de empresa ou entidade fornecedora de licencas e suporte a um sistema
ou modulo para gestéo eletronica de documentos, assinador e digitalizagao por cada ente. A segunda alterativa
é contratar um fornecedor de software/plataforma para fornecer o sistema de gerenciamento de processos
eletronicos.

9.3.3. SOLUGAO 03: Contratagéo de empresa ou entidade fornecedora de licencas e suporte a um sistema
ou modulo para gestdo eletronica de documentos, assinador e digitalizagdo de forma consorciada pelo
CONSMEPI.

9.4. Analise da viabilidade das solugées:

9.41. Asolugdo 01 nao se demonstra viavel, pois em tese, seria possivel 0 ente contratar um profissional
e/ou empresa de programagao para desenvolvimento de um sistema proprio. Contudo, essa alternativa traz
diversas desvantagens, tanto relacionados aos custos, prazos de implementagao e inicio da operacionaliza¢do
elevados e gastos incertos de manutengao a longo prazo. Diante da dificuldade do préprio ente em possuir
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técnicos de informatica qualificados em seus quadros prdprios, a alternativa de manter um sistema préprio
torna-se inviavel além de antiecondmica.

9.4.2. A solugdo 02 ndao se demonstra viavel, pois a contratagdo de contratar um fornecedor de
software/plataforma para fornecer o sistema de gerenciamento de processos eletronicos de forma
individualizada de contratag&o individual por cada ente consorciado é bem maior que a licitagdo pela central
de compras compartilhadas.

9.4.3. SOLUCAO APONTADA COMO VIAVEL: A solugdo apontada como a SOLUCAO 03 apresenta-se,
na otica da Equipe de Contratagéo responsavel pela elaboragdo dos Estudos Preliminares, como a Unica
possivel e viavel para o desenvolvimento adequado das atividades para o tipo e volume de trabalho necessario,
pois a licitacdo compartilhada consiste na busca de melhores pregos, tendo em vista 0 ganho de escala
decorrente da soma dos quantitativos solicitados por cada ente participante do processo de contratagéo. Diante
disso, recomenda-se que seja realizada uma licitagdo compartilhada capaz, de reduzir os custos com a selecdo
da proposta mais vantajosa, tendo em vista a solu¢gdo comum buscada por cada ente consorciado ou
conveniado.

9.5. A contratagéo ocorrera por meio de Pregao Eletrénico e Sistema Registro de Pregos, apos estimativa
de demanda dos entes que compde a Central de Compras do CONSMEP!. Esta solugao é bastante eficaz no
que diz respeito & melhor execucdo e & maior produtividade, inclusive devido as experiéncias anteriores e
similaridade de estratégias adotas por outros 6rgaos publicos, além da economia e praticidade para os
municipios, encontrando-se alinhada com as diretrizes constantes do art. 181 da Lei 14.133/21.

9.6. Justificativa para a Licitagdo Compartilhada pela Central de Compras: (Art. 181, da Lei Federal
n.° 14.133/2021, e Art. 46 da Resolugéo 021/2022 do CONSMEPI)

9.6.1. O CONSMEPI intenciona deflagrar a licitacdo na forma do Art. 181, da Lei Federal n.° 14.133/2021
de maneira a possibilitar que quaisquer dos Entes Consorciados que |he integram possam contratar o objeto,
através da Central de compras pela compra compartilhada.

9.6.2. A Central de Compras instituida pela Resolucdo 047/2023 CONSMEPI, é responsavel pelo
planejamento e coordenagéo da formulag&o, execucéo, avaliagéo e orientagéo técnica, em nivel central, das
politicas publicas e agdes de gestao de processos e procedimentos para alienagéo, aquisi¢ao e/ou contratagao
de obras, bens e servigos de uso comum dos érgaos do CONSMEPI e dos Entes publicos consorciados ou
conveniados, visando a sustentabilidade, eficiéncia e qualidade na realizagéo de gastos publicos, delimitado,
em qualquer caso, sua atuagao nas areas especificas de atuagéo e objetivos do CONSMEPI.

9.6.3. A|justificativa para a licitagdo compartilhada reside no fato de que a necessidade da Contratagao de
empresa especializada para prestagéo de servigos de elaboragao de plano para classificagdo de documentos
e tabela de temporalidade; Solugéo para gestédo eletronica de documentos (GED) e processos eletronicos;
Portal de assinaturas com solugdo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificacdo de documentos e a cria¢do de certificados avangados para
assinaturas digitais; Digitalizagdo de documentos fisicos e tratamento de imagem e upload de documentos
digitais, certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados, buscada pelos
entes publicos é coincidente, e que na Compra Compartilhada ha a possibilidade de se aferir pregos mais
vantajosos a Administragao Publica.
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9.6.4. Diante disso tudo recomenda que se opte por uma licitagdo compartilhada, capaz, em ultima analise,
de reduzir os custos com a selec¢do da proposta mais vantajosa, tendo em vista a solugdo comum buscada por
cada ente.

9.6.5. Desta forma, entendemos que existem justificativas idéneas para realizagdo de Licitagao
Compartilhada pela Central de Compras CONSMEPI para a Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de elaboragao de plano para classificagdo de documentos e tabela de temporalidade;
Solucéo para gestéo eletrénica de documentos (GED) e processos eletronicos; Portal de assinaturas com
solugdo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de Chaves Publicas (ICPs),
permitindo a certificacdo de documentos e a criagdo de certificados avancados para assinaturas digitais;
Digitalizagdo de documentos fisicos e tratamento de imagem e upload de documentos digitais, certificando-os
e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados em atendimento aos entes do
CONSMEPI - Consércio Intermunicipal Multissetorial do Médio Rio Piracicaba.

9.7. Justificativa para a Licitagdo Compartilhada pela Central de Compras CONSMEPI no Sistema de
Registro de Precos:

9.7.1. (Art. 82,§5°% e § 6% art. 86; € art. 181 da Lei Federal n.° 14.133/2021; Art. 46, | da Resolugéo 021/2022
do CONSMEPI; Resolugéao 033/2023 do CONSMEPI)

9.7.2. O CONSMEPI intenciona deflagrar a licitagdo na forma do art. 181, da Lei Federal n.° 14.133/2021,
de maneira a possibilitar que quaisquer dos Entes que lhe integrem, possam contratar o objeto, através do
sistema de Registro de Pregos, para eventual e futura contratacdo através da Central de compras pela compra
compartilhada.

9.7.3. A Central de Compras instituida pela Resolu¢do 047/2023 CONSMEPI, é responsavel pelo
planejamento e coordenacdo da formulagdo, execugéo, avaliagéo e orientagéo técnica, em nivel central, das
politicas publicas e a¢des de gestdo de processos e procedimentos para alienagéo, aquisi¢do e/ou contratagao
de obras, bens e servicos de uso comum dos érgdos do CONSMEPI e dos Entes publicos consorciados ou
conveniados, visando a sustentabilidade, eficiéncia e qualidade na realizagéo de gastos publicos, delimitado,
em qualquer caso, sua atuagéo nas areas especificas de atuagéo e objetivos do CONSMEPI.

9.7.4. Ajustificativa para a licitagdo compartilhada reside no fato de que a necessidade de que a prestacéo
de servigos buscada pelos entes publicos € coincidente, e que na Compra Compartilhada ha a possibilidade
de se aferir pre¢os mais vantajosos a Administragdo Publica, tendo em vista 0 ganho de escala decorrente da
soma dos quantitativos solicitados por cada ente participante do processo de contratagdo. Diante disso,
recomenda-se que seja realizada uma licitagdo compartilhada pelo sistema de Registro de Pregos para
posterior contratagdo, capaz, em Ultima anélise, de reduzir os custos com a selegdo da proposta mais
vantajosa, tendo em vista a solu¢do comum buscada por cada ente consorciado ou conveniado.

9.7.5. Conforme previsto no art.46, |, da Resolugéo 021/2022 do CONSMEPI o Registro de Pregos contara
com a participagao dos Entes consorciados nos processos de contratagéo na condigao de Entes participantes.
9.7.6. O registro de precos é viavel no processo administrativo de contratagdo em tela por atender os
quesitos descritos no Art. 6° da Resolugao 033/2023 do CONSMEPI:

Art. 6°- O SRP sera adotado nas seguintes hipdteses:

1. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagbes frequentes;
1. Quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previséo de entregas parceladas ou contratagéo
de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;
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Ill. Quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a
mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de governo;

IV. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela administragéo publica municipal;

9.7.7. Homologado o resultado da licitagao e respeitada ordem de classificagéo, sera formalizada a Ata de
Registro de Pregos que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade terdo efeito de compromisso de
prestacéo de servigo nas condi¢des estabelecidas;

9.7.8. O CONSMEPI convocara formalmente o licitante vencedor informando o local, data e hora para a
assinatura da Ata de Registro de Precos;

9.7.9. Salvo motivo justificado e aceito pelo CONSMEPI, o licitante decaira do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, se ndo comparecer para a assinatura da Ata de Registro
de Precos;

9.7.10. Naassinatura da Ata sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo consignadas no Edital,
as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante sua vigéncia;

9.7.11. Caso o licitante vencedor ndo faga a comprovagdo referida no subitem anterior ou quando,
injustificadamente recusar-se a assinar a Ata, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada
ordem de classificacéo, para, depois de comprovados os requisitos habilitatorios e feita negociagéo, assina-la,
sem prejuizo das multas previstas neste edital e demais cominagdes legais;

9.7.12. Firmada a Ata de Registro de Pregos entre o licitante vencedor e 0 CONSMEPI, seus signatarios
passardo a denominar-se: Fornecedor Registrado e C')rgéo Gerenciador, respectivamente;

9.7.13. A Ata podera ser firmada por representante legal, diretor ou sécio da empresa, devidamente munido,
respectivamente, de procuragéo ou contrato social e cédula de identificagdo do(s) licitante(s) vencedor(s);
9.7.14. Ao firmar a Ata, o Fornecedor Registrado, quando solicitado por quaisquer dos entes participantes da
licitag&o, obriga-se a prestacéo de servicos a ele adjudicados;

9.7.15. AARPteravalidade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada
nas hipoteses legais da lei 14.133/2021;

9.7.16. A ata de registro de pregos durante sua vigéncia podera ser utilizada por qualquer ente consorciado
ou conveniado ao CONSMEPI, mediante prévia consulta ao érgdo gerenciador, conforme Resolugéo n°
019/2022 e IN 007/2023;

9.7.17. A ARP né&o obriga os Entes Participantes a efetivarem as contrata¢des, podendo realizar licitagao
especifica para aquisi¢do de um ou mais itens decorrentes da ARP obedecidas a legislagdo pertinente,
hipétese em que, em igualdade de condi¢Oes, os beneficiarios do Registro de Pregos teréo preferéncia;
9.7.18. Se o prego inicialmente registrado se tornar superior ao praticado no mercado, o CONSMEPI
negociara com o fornecedor sua redugéo, caso contrario, o signatério da Ata podera requerer, por escrito, 0
cancelamento do registro do seu prego, devendo anexar ao requerimento documentag@o comprobatdria;
9.7.19. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar prego registrado em razdo de incompatibilidade
deste com o prego vigente no mercado, mediante peti¢do a ser protocolizada diretamente pela plataforma de
licitacbes — www.licitardigital.com.br > edital PE 010/2025 > esclarecimentos.

9.7.20. O fornecedor, antes de ser receber as AF’s — Autorizagdes de servigo ou de firmar as contratagdes,
durante a vigéncia da Ata, podera requerer ao Orgao Gerenciador, por escrito, o cancelamento do registro, se
0 preco de mercado tornar-se superior ao registrado ou por outro motivo superveniente, devendo apresentar
documentagdo comprobatdria do fato alegado, ressalvada a possibilidade de reequilibrio econémico-financeiro,
nos termos da alinea “d”, do inciso II, do artigo 124, da Lei n® 14.133/2021;
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9.7.21. Nessa hipétese, ocorrendo o cancelamento, o fornecedor ficara exonerado da aplicagdo de
penalidade.

9.7.22. Cancelados os registros, o0 CONSMEPI podera convocar os demais fornecedores, na ordem de
classificago, visando igual oportunidade de negociagéo;

9.7.23. N&o havendo éxito nas negociagdes, e ndo existindo outros pregos registrados, o CONSMEPI
revogara a ARP, ou o item, ou o lote, conforme o caso;

9.7.24. O gestor da ARP devera realizar o controle do prestacao de servigos, qualitativa e quantitativamente,
visando, inclusive, que ndo se exceda o limite estimado para a contratagdo, mediante consulta aos Entes
Consorciados ou Conveniados Participantes;

9.7.25. O CONSMEPI néo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas nado
autorizados, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, na Ata, contrato ou Termo de Referéncia.

9.7.26. Os entes participantes da licitagdo, 6rgéo gestor, respeitada a ordem de registro, selecionaréo os
fornecedores para os quais serdo emitidas as solicitacdes de prestacdo de servigo, quando necessario;
9.7.27. Serdo registrados os precos de todos os classificados que concordarem com o registro ao valor do
primeiro classificado, o que devera ocorrer por manifestagio formal, apds a declaragdo do vencedor;

9.7.28. O fornecedor convocado que ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos
estara sujeito as sangdes previstas no edital de licitagcao e na legislacdo vigente;

9.7.29. Quando comprovada a hipétese acima descrita, 0 CONSMEPI convocard obedecida ordem de
classificagdo, o proximo fornecedor registrado no SRP;

9.7.30. Conclusao: Desta forma, entendemos que existem justificativas idoneas para realizagao de Licitagao
Compartilhada pela Central de Compras CONSMEPI no Sistema de Registro de Prego para eventual e futura
Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de gestao documental, visando a elaboragao de plano
para classificagcdo de documentos e tabela de temporalidade; Solu¢ao para gestdo de documentos e
processos eletronicos; Solugado para gestao de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificagao de documentos e a criagao de certificados avangados
para assinaturas digitais; e digitalizagdo de documentos fisicos e upload de documentos digitais,
certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados para entes
consorciados ao CONSMEPI - Consércio Intermunicipal Multissetorial do Médio Rio Piracicaba.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
10.1. A solugdo para a contratagdo de empresa especializada para gestdo documental, visando a
elaboragéo de plano para classificagdo de documentos e tabela de temporalidade; Solugéo para gestéo de
documentos e processos eletronicos; Solugdo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou
Infraestrutura de Chaves Publicas (ICPs), permitindo a certificagéo de documentos e a criagao de certificados
avangados para assinaturas digitais; e digitalizagdo de documentos fisicos e upload de documentos digitais,
certificando-os e classificando-os através de protocolos pré-definidos automatizados para entes consorciados
ao CONSMEPI - Consoércio Intermunicipal Multissetorial do Médio Rio Piracicaba apresenta-se, na ética da
Equipe de Planejamento responsavel pela elaboragdo dos Estudos Preliminares, como a Unica possivel e
viavel para o desenvolvimento adequado das atividades dos entes participantes, levando-se em consideragéo
que a Compra Compartilhada conta com a vantagem de afericdo de pre¢os mais vantajosos aos entes

consorciados ao CONSMEPI.
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10.2. A contratagdo em estudo visa a modernizagao total do acervo documental da dos entes participantes
englobando solugbes para certificacdo avangada de documentos e assinaturas; gestdo completa e
compreensiva do acervo documental, dos processos eletrénicos e do ciclo de vida dos certificados; e a
classificacao, digitalizacéo e upload dos documentos atuais.

10.3.  Todo o servigo seré prestado com o apoio de consultoria especializada para a correta aplicagao do
Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos

10.4.  Né&o ha requisitos que possam ensejar a restricdo de mercado, uma vez que hé varias empresas que
realizam prestam o servico desse objeto dentro dos requisitos estabelecidos.

10.5. A adogao do procedimento auxiliar de registro de pregos, é a solu¢do mais vantajosa tendo em vista
a caracteristica dos servicos a serem contratados, e conforme surgirem as necessidades dos objetos pelos
setores/6rgdos demandantes.

10.6. Adocdo da modalidade pregdo na forma eletronica, por menor pre¢o global, condicionando-se
memoriais descritivos ou padrdes de qualidade e desempenho padronizados no Termo de Referéncia

11. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA (quando for o caso)

11.1.  Né&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao, de que tratam o art. 96 da Lei 14.133/2021
pelas razdes abaixo justificadas:

11.1.1. O CONSMEPI avaliou a caracteristica do objeto ora contratado, sendo caracterizado como bens
comuns, sem nenhuma complexidade, e disponivel através de diversas empresas existentes no mercado.
Sendo assim, optou-se pela ndo exigéncia da garantia contratual, uma vez que tal exigéncia oneraria o valor
do objeto, e ndo existe a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes, a execugéo do contrato,
considerando que a empresa contratada recebera somente pelo servico efetivamente realizado.

11.2.  Condigbes de Manutengéo e Assisténcia Técnica ndo aplicavel para essa contratagéo.

12. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

121. A contratagdo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei
14.133/2021.

12.2. A fundamentacdo da contratacdo decorre da solicitagdo da Coordenadora de Licitagbes do
CONSMEPI para atendimento aos entes consorciados e conveniados atendidos pela Central de Compras
Compartilhadas.

12.3. A administragdo Publica possui inimeros desafios, dentre eles esté o de desenvolver instrumentos e
regras para o aumento da sua eficiéncia, combatendo e mitigando a desburocratizagéo dos processos e
procedimentos, internos e externos, por meio da inovagao e transformagao digital, justa, eficiente e acessivel
ao cidadao.

12.4. Uma autoridade certificadora para os entes contratantes pode fortalecer a identidade digital da
Administragdo e promover a confianga nos processos e procedimentos eletronicos realizados via sistema
préprio, 0 que é essencial em um contexto de crescente digitalizag&o e interconexao de servigos. Isso contribui
para a construgao de uma infraestrutura digital robusta e segura, fomentando o desenvolvimento econdmico e

social.
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12.5. Com o advento da lei 14.063 de 14 de setembro de 2.020, restaram estabelecidos os trés tipos de
assinatura digitais necessarios a validade juridica de um documento. O artigo 4° da referida norma detalha os
tipos de assinaturas e uma delas é a assinatura eletrénica avangada, que utiliza certificados ndo-emitidos pela
ICP-Brasil, isto é, emitidos pela prdpria organizagao.

12.6. Dessa maneira, criar certificados atendera as demandas necessarias da Administracdo e dara
validade juridica aos seus documentos e maior aderéncia as leis, garantindo a seguranga e autenticidade dos
documentos e transacgdes realizadas, além de permitir controlar e monitorar de forma mais eficaz a emisséo e
validagdo de certificados digitais utilizados para autenticar a identidade de pessoas fisicas e juridicas em
ambientes virtuais.

12.7. A contratagdo de um servico de gestdo de documentos digitais, incluindo digitalizagdo e
gerenciamento eletronico de documentos, pode trazer diversos beneficios para a gestdo governamental, com
uma melhor organizagéo, controle e transparéncia nos processos e procedimentos com menor custo,
celeridade, seguranga e sustentabilidade.

12.8.  Existem ainda varias outras justificativas que podem respaldar essa decisé&o:

12.9. Eficiéncia na Gestdo Documental: a digitalizagdo e o gerenciamento eletrénico de documentos
permitirdo que os registros fisicos sejam convertidos em formatos digitais acessiveis. Isso facilitara a busca,
recuperacdo e compartilhamento de informagdes, tornando o processo mais eficiente.

12.10. Otimizag&o de Espaco e Recursos: a eliminacéo do armazenamento fisico de documentos reduziré a
necessidade de espago de arquivamento e os custos associados, como aluguel de espaco, materiais de
escritorio e mé@o de obra para manuseio e organizacao.

12.11. Seguranga e Preservagdo dos Documentos: o armazenamento eletronico de documentos reduzira o
risco de perda, deterioragdo ou roubo, proporcionando maior seguranga € preservagao dos registros
municipais.

12.12. Acesso Remoto e Colaboracdo: com documentos digitalizados e armazenados eletronicamente, os
funcionarios poderdo acessar e colaborar em projetos de qualquer localidade, facilitando o trabalho remoto e
a colaboragao entre departamentos.

12.13. Agilidade nos Processos: 0 acesso rapido e facil aos documentos digitais agilizara os processos
internos, permitindo uma tomada de decisao mais &gil e eficiente.

12.14. Conformidade Legal e Regulatéria: a gestéo eletronica de documentos podera ajudar na conformidade
com regulamentacdes e leis relacionadas a retengao e protecédo de registros, reduzindo o risco de penalidades
por ndo-conformidade.

12.15. Transparéncia e Prestagdo de Contas: a disponibilidade facil e rapida de documentos eletrénicos
podera promover maior transparéncia na gestdo governamental, permitindo uma prestacéo de contas mais
eficaz aos cidadaos e 6rgdos de controle.

12.16. Sustentabilidade Ambiental: a reducdo do uso de papel e recursos fisicos em favor de documentos
eletrbnicos contribuira para a sustentabilidade ambiental, alinhando-se com as politicas e preocupagdes
ambientais.

12.17. A licitacdo sera feita através de Pregdo Eletrénico, com o procedimento auxiliar de Sistema de
Registro de Pregos, conforme disposto na Lei 14.133/2021.

12.18. A futura contratagdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes, aprovado pela Resolugéo

078/2024.
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13. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

13.1.  Poderao participar deste processo de contratacdo empresas do ramo de atividade relacionada ao
objeto, que nao possuam registro de san¢@o que impega sua contratagdo, bem como estejam devidamente
regulares com as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal, com 0 FGTS e com a Justi¢a do Trabalho
e que comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagéo de Habilitagdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista e qualificagdo econdémico-financeira, conforme estabelecido no Edital e seus Anexos.

13.2. O servico que constitui o objeto desta licitagao devera ser executado de acordo com a solicitagéo do
contratante (Ordem de servico) e a orientagéo/fiscalizacdo dos técnicos dos Contratantes, estando a prestacdo
de servicos disponivel no periodo conforme necessidade e as condi¢des contratuais.

13.3. Ao final do processo Administrativo sera realizada a assinatura da ata de registro de pregos, valida
por 12 meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, com base na Lei 14.133/2021.

13.4. O contrato administrativo oriundo desta ata, podera ser substituido por Nota de Empenho ou
instrumento equivalente nos termos da lei 14.133/2021.

13.5.  Os requisitos para contratacdo de empresa especializada devem seguir os pressupostos pela
contratante de comprovagdo técnica e profissional, demonstrado através de atestados/certiddes que
demonstrem capacidade operacional na execucao do servigo de complexibilidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior ao objeto licitado, levando-se em consideragao caracteristicas e quantidades.

13.6.  N&o podera participar do presente certame:

a) Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio, durante o prazo
da sanc&o aplicada;

b) Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagao;

c) Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sangéo aplicada;

d) Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razéo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei
n.° 9.605/1998,;

e) Empresa proibida de contratar com o Poder PUblico, nos termos do art. 12 da Lei n.° 8.429/1992;

f) Quaisquer interessados enquadrados nas vedages previstas na Lei n® 14.133/2021;

9) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

h) Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;
i) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham

diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;
13.7. A observancia das vedagbes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

13.8. Edeverda Empresa Contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato, e-mail institucional,
oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para
realizacdo de contratos, adendos, renovacdes, notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

13.9. A empresa contratada devera tomar todas as medidas de seguranga cabiveis ao servico que
executara, ndo arcando 0 CONTRATANTE com qualquer 6nus em caso de acidente.

13.10. O custo de mobilizagdo, desmobilizagdo, alimentagdo e transporte dos seus funcionarios,
combustivel, seguros e todos 0s demais custos/encargos envolvidos no servigo estdo a cargo da contratada,
ou seja, na proposta de prego devera compreender todas as despesas decorrentes da prestacéo de servigos
de materiais e mdo de obra necessaria ao servigos.
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13.11. A Contratada devera garantir que os materiais utilizados na prestacéo de servigos sejam de primeira
qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam,
apresentando 6timo rendimento, durabilidade e praticidade, substituindo, ainda, por outro de qualidade, todo
produto com defeito de fabricagéo.

13.12. Né&o se aplicam critérios ou praticas de sustentabilidade ao objeto.

13.13. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto;

13.13.1. A Contratada deve efetuar a entrega da prestagéo de servigos em perfeitas condicdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagdes referentes a modalidade, data da execug&o e outras informagdes pertinentes.
13.13.2. A Contratada deve responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.13.3. A Contratada deve substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado CONTRATANTE,
profissionais ou equipamentos necessarios para a prestacdo do servigo;

13.13.4. A Contratada deve manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigaces assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagao;

13.14. Para o atendimento das necessidades elencadas propbe-se que seja realizada licitagdo na
modalidade Pregéo Eletronico, nos termos art. 28, inciso |, da Lei Federal de n° 14.133.21, por menor pre¢o
global.

13.15. O produto da licitagdo devera ser concluido no prazo e nas condigdes estabelecidas, de forma que
todos os custos de entrega ficardo a cargo da empresa contratada.

13.16. O licitante devera comprovar, por meio de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que ja tenha prestado o servigo de complexidade compativel com os objetos a
serem adquiridos.

13.17. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta entrega do objeto.

14. DA PROVA DE CONCEITO

141. A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos
especificados no Termo de Referéncia. Por esta razéo, os itens serdo demonstrados na mesma ordem em que
se encontram dispostos as especificagdes técnicas.

14.2.

14.3. Apds o final da disputa e negociagdo com o fornecedor mais bem classificado, declarado
provisoriamente vencedor, sera realizada PROVA DE CONCEITO a fim de analisar o atendimento das
condigdes técnicas das solugbes ofertadas, de acordo com o solicitado em edital.

14.4. A Prova de Conceito devera ser realizada, de forma virtual, na data designada pela Pregoaria em
sessdo publica, que seré realizada em até 05 (cinco) dias Uteis ap6s o final da sessao de disputa.

14.5. A prova de conceito devera ser realizada conforme especificagdes descritas no Termo de Referéncia.
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14.6. Da declaracio de atendimento perante prova de conceito:

14.6.1. Deverdo ser demonstrados 90% (noventa por cento) das caracteristicas gerais e 0 ndo atendimento
desse percentual dos itens desclassificara a empresa.

14.6.2. Em sequéncia, sera chamada a segunda colocada e, assim sucessivamente, até que seja declarada
a vencedora do certame.

14.6.3. Quando da participagdo na licitagdo a empresa vencedora devera realizar a demonstragéo dos
maodulos, apresentando no minimo 90% (noventa por cento) no momento da Prova de Conceito virtual. Os 10%
(dez por cento) restantes deverdo ser demonstrados em até 30 dias apds a assinatura da Ata de Registro de
Precos.

14.6.4. Todos os itens exigidos deverdo ser integralmente demonstrados pelo Proponente a equipe de prova
técnica que sera nomeada pelo CONSMEPI.

14.6.5. Apds as demonstracOes realizadas pela empresa proponente, a Comisséo de Avaliagdo tera um prazo
de até 02 (dois) dias uteis para emitir para um relatorio de analise.

14.7. Da sessédo publica da prova de conceito:

14.7.1. Na data determinada para a prova de conceito a empresa declarada provisoriamente vencedora
devera postar na sala de disputa do referido pregéo eletrénico, link de sala virtual no qual se realizara a prova
de conceito.

14.7.2. O link devera ser divulgado na sala de disputa em no maximo 30(trinta minutos) antes da sessédo
publica.

14.7.3. Qualquer interessado podera acompanhar a realizagéo da prova de conceito, sendo que, durante a
prova somente poderéo se manifestar a equipe avaliadora do CONSMEPI e a empresa arrematante. Os demais
interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

14.7.4. Todos os fornecedores participantes do pregéo terao livre acesso a sala virtual na qual se realizara a
prova de conceito a fim de garantir a transparéncia do processo.

14.7.5. A apresentac&o tera duracdo de, no maximo, 04 (quatro) horas.

14.7.6. A prova de conceito da solugéo de gerenciamento e fluxo de assinatura de documentos devera ocorrer
nos seguintes moldes:

14.7.6.1. A prova de conceito sera baseada nas especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, sera
feita por amostragem, restringindo-se aos requisitos tecnoldgicos e funcionais previstos;

14.7.6.2. A prova de conceito devera ser feita em uma versdo desktop e uma versao web;

14.7.6.3. Nao serdo aceitas, para efeito de comprovagdo e homologagdo técnica, declaragdes da
proponente ou do fabricante de que as funcionalidades estdo em desenvolvimento ou serdo desenvolvidas,
bem assim, a simples apresentacdo de manuais.

14.7.6.4. A prova de conceito devera seguir as instrugdes abaixo:

14.7.6.4.1. Emisséo de um certificado digital avangado, de hierarquia propria (referéncia a lei 14.603/20) em
nome de um membro da equipe de homologagdo da CONTRATANTE para que 0 mesmo utilize durante a
prova de conceito para assinar documentos integrados em um fluxo de trabalho;

14.7.6.4.2. Digitalizacdo de documentagéo fornecida para a prova de conceito, em um equipamento da
CONTRATANTE, scanner e/ou multifuncional, diretamente da plataforma do GED pela WEB;

14.7.6.4.3. Envio do documento digitalizado para ser assinado digitalmente pelo membro da equipe de
homologagéo em um fluxo de trabalho envolvendo pelo menos 2 assinantes e um aprovador;

14.7.6.4.4. A assinatura digital devera estar estampada no documento, informando nome do ftitular do
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certificado, data e hora da digitalizagao (carimbo do tempo) e manifesto de assinatura.

15. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

15.1.  Apds declaragdo de vencedor, e aprovacdo do mesmo na prova de conceito, sera analisada a
documentagao de habilitagdo apenas do licitante vencedor.

15.2.  Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste termo de referéncia, juntamente com a
PROPOSTA, ANTES DA ABERTURA DA SESSAQ PUBLICA, A DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO, a
seguir informada:

15.2.1. Documentos Relativos a Habilitagdo Juridica:

15.2.1.1.Cédula de Identidade do representante da empresa;

15.2.1.2.Registro comercial, no caso de empresa individual;

15.2.1.3.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores;

15.2.1.4.Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

15.2.1.5.Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizag&o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

15.2.2. Documentos Relativos a Regularidade Social, Fiscal e Trabalhista:

15.2.2.1.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

15.2.2.2.Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante apresentagéo
do comprovante de inscrigdo ou outro documento habil expedido pela respectiva fazenda publica que indique
0 nUmero da inscrigao.

15.2.2.3.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do licitante;
15.2.2.4.Prova de regularidade relativa @ Seguridade Social € ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
15.2.2.5.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacgao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.2.3. Documentos Relativos a Qualificagdo Técnica:

15.2.3.1. Comprovagéo de aptidéo, através de no minimo 01 (um) certidao ou atestado, que demonstrem
capacidade operacional na execugao de servigos/ fornecimento similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior, fornecido por pessoa juridica de direito pUblico ou privado, com
identificacdo legivel do emitente, em atendimento ao art. 67, Il da Lei 14.133/2021.

15.2.3.1.1. Os atestados técnicos deveréo ser fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que o licitante tenha fornecido a contento, produtos/servicos com caracteristica similar,
equivalente ou superior ao exigido. Os atestados devem constar os profissionais com formagdo em
Arquivologia ou Biblioteconomia; e profissionais com formagdo em Engenharia da Computagéo ou Ciéncias da
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Computacdo ou Andlise de sistemas que acompanharam a referida prestacdo de servigos. Os atestados

deverdo conter:

a) Nome empresarial e dados de identificagdo do emitente (CPF, CNPJ, endereco, telefone etc.);
b) Local e data de emissao;

c) Tipo de prestacéo de servigos / fornecimento;

d) Quantidades;

15.2.3.2. Comprovagao de possuir em seu quadro permanente, a época da assinatura do contrato com os
entes participantes, os seguintes profissionais, devidamente registrados no conselho profissional
competente:

15.2.3.2.1. 01 (um) profissional com formagao em Arquivologia ou Biblioteconomia;

15.2.3.2.2. 01 (um) profissional com formag¢&o em Engenharia da Computag¢do ou Ciéncias da Computacao
ou Analise de sistemas.

15.2.3.2.3. A exigéncia de profissionais com formacdo em Arquivologia ou Biblioteconomia e em éareas da
Tecnologia da Informagao (Engenharia da Computacéo, Ciéncias da Computacdo ou Analise de Sistemas)
justifica-se pela necessidade de garantir a correta execucdo dos servigos de digitalizagéo, tratamento de
imagem, gestdo eletrénica de documentos e portal de assinaturas, em conformidade com os requisitos legais
e técnicos vigentes, como 0 Decreto n® 10.278/2020 e a Lei n° 14.063/2020. Esses profissionais asseguram a
integridade, autenticidade, indexagdo e rastreabilidade das informagbes digitalizadas e geridas
eletronicamente. Considerando que o objeto atendera a diversos municipios consorciados ao CONSMEPI,
cada um com realidades distintas quanto a maturidade da sua gestdo documental, a presenca desses
profissionais especializados permitira a adequada a adaptagéo e personalizagdo das solugbes ofertadas.
Dessa forma, garante-se que cada ente consorciado receba um servico alinhado as suas necessidades
especificas, com seguranga, eficiéncia e respaldo técnico.

15.2.3.2.4. A Comprovacdo de vinculo do profissional referido no item 15.2.3.2. podera ser feita por meio da
apresentagéo de copia da carteira de trabalho (CTPS) ou do contrato social da licitante em que conste o
profissional como s6cio ou de contrato de prestagdo de servigos.

15.2.4. Documentos Relativos a Qualificagdo Econdmico-Financeira:

15.2.4.1.Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais;

15.2.4.1.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagéo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
15.2.4.1.2. Os documentos referidos no item 15.2.4.1 limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.2.4.1.3. A comprovacéo da boa situaco financeira do concorrente sera avaliada pelo indice de Liquidez
Geral (ILG) maior ou igual a 1 (um), resultante da aplicagéo da férmula abaixo ou mediante Comprovagéo de
Patriménio de Liquido ou Capital Social, com valor igual ou superior a 5% (cinco por cento) do valor
previamente estimado da licitagao.

ILG — maior ou igual a 1

ILG = AC+RLP
PC +PNC
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e AC: Ativo Circulante

o RLP: Realizavel a Longo Prazo
e Passivo Circulante

e Passivo Nao Circulante

15.2.4.1.4. A solicitacdo do indice de Liquidez Geral (ILG) no balango patrimonial em processos licitatérios
visa comprovar a capacidade financeira da empresa em honrar seus compromissos, tanto de curto quanto de
longo prazo. O ILG, ao analisar a relagéo entre ativos e passivos circulantes e ndo circulantes, oferece uma
visdo da saude financeira da empresa, indicando se ela possui recursos suficientes para cobrir suas
obrigacdes.

15.2.4.2.Certid30o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

15.2.5. Composigao de Custos

15.2.5.1.Apresentacdo de planilha de composi¢ao de custos de cada lote pretendido, podendo ser utilizado
modelo em Anexo correspondente do edital de licitagdes, no qual se considere a composicao de todos os seus
custos unitarios e totais, podendo ser formada de acordo com o objeto por: Composigéo de remuneragdo de
empregados/prestadores de servigo, encargos e beneficios, custo de hora improdutiva, custos administrativos,
Custo de transporte de equipamentos, custos diretos e indiretos, lucro, tributos de acordo com o objeto da
contratacdo, e demais custos que o fornecedor apresente.

15.2.6. Documentos adicionais exigidos:
15.2.6.1.Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas da Unido, disponivel através do
link https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

15.2.6.2.Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao cadastro de fornecedores sancionados do Estado de Minas
Gerais, disponivel através do link https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/.

15.2.6.3. Declaragdo conjunta conforme modelo em Anexo correspondente do edital de licitagbes que
atesta:

15.2.6.3.1. Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°,
da Constituicio Federal/88.

15.2.6.3.2. Declaro que n&o possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°, e no inciso Il do art. 5° da
Constitui¢do Federal/88;

15.2.6.3.3. Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagéo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/21;
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15.2.6.3.4. Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n° 14.133/21.

15.2.6.3.5. Declaro que a proposta apresentada para essa licitagao esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

15.2.6.3.6. Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas, conforme art. 63, inciso IV,
da Lei Federal n® 14.133/21.

15.2.6.3.7. Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21.

15.2.6.3.8. Declaragéo de néo existirimpedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
conforme exigéncia do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

15.2.6.3.9. Declaro que estou ciente e concordo com as condigdes contidas no edital e seus anexos, cumpro
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital e que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para a minha habilitacéo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posterior.

15.2.6.3.10. Declaro que atendo todos os requisitos para habilitagao estabelecidos no edital.

15.2.6.3.11. Declaro ser Microempresa/Empresa de Pequeno Porte nos termos da legislagdo vigente, e cumprir
os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

15.2.6.3.12. Declaro que possuo disponibilidade, de produtos, considerados essenciais para o0 cumprimento do
objeto da licitagdo, sob as penas cabiveis.

15.2.6.3.13. Declaracdo que assume o compromisso de guardar todos os documentos originais/autenticados,
anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizagdo, se for o caso, pelo prazo de 10 (dez) anos, e
apresenta-los quando requeridos pelo CONSMEPI;

15.2.6.3.14. Declaragdo que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacao, se
for 0 caso, séo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais, incorrendo nas sangdes legais em caso
de declaragdo falsa, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e criminal;

15.2.6.3.15. Declaragdo que autorizo o tratamento de dados constantes das propostas apresentadas e dos
documentos de habilitagdo e qualificagdo da empresa participante, inclusive os eventuais tratamentos de dados
pessoais na forma do art. 7°, caput, inciso | da lei n° 13.709/2018 desde que seja efetivado mediante
divulgagéo em sitio eletrénico de transparéncia para fins de reprodugdo, na integra, de todo o processo de
licitac@o instaurado e desenvolvido.

16. EXECUGAO DO OBJETO - PRAZO DE VIGENCIA DOS INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS
DECORRENTES

16.1. A ARP terd validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura podendo ser prorrogada
por igual periodo, ou seja, até 2 (dois) anos de vigéncia, desde que comprovado 0 prego vantajoso, com
fundamento no art. 84 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 22 do Decreto n° 11462/2023.
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16.2. A ARP ndo obriga os Entes Consorciados Participantes a efetivarem as contratagdes, obedecida a
legislagdo pertinente, hipdtese em que, em igualdade de condi¢des, os beneficiarios do registro terdo
preferéncia.

16.3. O contrato, quando formalizado, regular-se-a, no que concerne a sua execugao, alteragao, inexecugao
ou rescisdo, pelas disposigdes do artigo 89 da Lei n® 14.133/2021, observadas suas alteracdes posteriores,
pelas disposi¢des deste Termo de Referéncia e pelos preceitos do direito publico.

16.4. O prazo de vigéncia da contratagéo, quando ocorrer, sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do respectivo contrato, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei 14.133/2021.

17. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

17.1. A fiscalizacdo e a gestdo da execucdo do contrato/ata de registro de pregos competirdo,
respectivamente, ao fiscal e ao gestor do mesmo indicados na Ata de Registro de pregos e respectivos
Contratos a ser firmados pelos entes participantes.

17.2.  Afiscalizacdo e a gestao do contrato/ata de registro de pregos observarao o regulamento especifico
fiscalizacdo e de gestdo de contratos expedidos pelo CONSMEPI disponivel no endereco eletronico/URL
(www.consmepi.mg.gov.br/arquivo/legislacao/resolucao_23_2022)

17.3. Competem ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato/Ata de
Registro de precos, com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagéo, quais
seja, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizag&o de reequilibrio econdmico-financeiro e
da celebragéo dos respectivos termos aditivos, etc.

17.4. O gestor do contrato/Ata de Registro de Precos tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;
17.5.  Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo
o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto respectivo, encaminhar
informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a
contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da execug&o do contrato etc.

17.6. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.7. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

17.8.  Afiscalizagéo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei

N° 14.133/2021.
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17.9. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

18. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

18.1.  Os pagamentos devidos pelo efetivo servico devidamente identificados nesse Termo serao efetuados
até o 30° (trigésimo) dia a contratada, mediante apresentagao da Nota Fiscal correspondente, com aceitagao
e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, juntamente com as comprovagdes de regularidade junto
a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justi¢a do Trabalho.

18.2.  Na realizacdo dos pagamentos deverdo ser observadas as disposicdes dos arts. 141 a 146 da Lein°®
14.133/2021 e, de forma complementar, os regulamentos expedidos pelo CONTRATANTE referentes a
fiscalizacdo e gestdo de contrato/ata de registro de precos e ao recebimento provisorio e definitivo, conforme
endereco eletronico ( https://www.consmepi.mg.gov.br/legislacao/tipo/resolucao/3).

18.3.  Sao documentos para fins de liquidagdo e pagamento:

18.3.1. Nota fiscal;

18.3.2. Fatura de locagéo;

18.3.3. Recibo de pagamento auténomo;

18.3.4. Nota de empenho de liquidacdo e pagamento;

18.4. Os processos de pagamento devem ser instruidos com os documentos que habilitem a
correspondente liquidagéo e pagamento.

18.5.  Competird ao gestor de contrato/ata de registro de pregos promover junto a autoridade administrativa
competente a formalizagdo da liquidacdo do empenho para fins de pagamento, devendo apurar:

18.5.1. A origem e o objeto do que se deve pagar;

18.5.2. A importancia exata a pagar;

18.5.3. A quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigagao.

18.5.4. A comprovacao da regular prestagdo do objeto contratado.

19. FORMAS E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
19.1.  Conforme Resolugao CONSMEPI 034/2023
(https://www.consmepi.mg.gov.br/arquivo/legislacao/resolucao_34 2023)

20. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

20.1.  Apds observar o somatdrio de demanda de todos os entes participantes da presente licitagédo o
CONSMEPI procedera pesquisa de precos de acordo com Resolugdo CONSMEPI 025/2022 - Art. 5°.
(https://www.consmepi.mg.gov.br/arquivo/legislacao/resolucao_25 2022), que Regulamenta o procedimento
administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos de referéncia que irdo embasar as contratagdes,
alteragbes ou prorrogagdes contratuais e atas de registros de pregos para aquisic@o de bens, prestacao de
servicos comuns, obras e servigos de engenharia, no &mbito do Consércio CONSMEPI na forma que
especifica.
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20.2. A pesquisa de precos foi realizada primariamente em banco de pregos disponibilizado pela AMEPI —
Associagao dos Municipios da Microrregiéo do Médio Piracicaba,
https://www.bancodeprecos.com.br/Account/Login?ReturnUrl=%2fde , o qual oferece pregos variados
buscando por contratagdes registradas no PNCP, e de plataformas de realizagéo de licitagdes eletronicas.
20.3. De acordo com o Termo de Referéncia, que possui a descrigdo pormenorizada da prestagéo de
servigos se fez necessario a realizagdo da cotagdo com fornecedores, pois se demonstrou dificil encontrar
contratacbes similares em processos publicos de licitagéo, pois o servigo de GED (Gestao Eletronica de
Documentos) possui descrigdes bastante especificas, além de envolver nos modulos itens que podem variar
bastante de uma contratacdo para outra.

20.4. A dificuldade em encontrar no Banco de Pregos contratagdes similares traz a necessidade da
utilizagéo de outros parametros de aferi¢do de prego de mercado. Por se tratar de uma prestagao de servigos
especificos se torna inviavel a utilizagao de sites de dominio amplo ou midia especializada.

20.5. De acordo com pesquisa recente direcionada ao Procurador Juridico do CONSMEPI, que se
manifestou pelo Parecer 089/2024, (Anexo Il) em 13 de dezembro de 2024, a situacéo de obten¢do de um ou
dois precos validos para afericdo de valor estimado de contratagdo encontra respaldo na lei federal
14.133/2021 e demonstra conformidade com o principio da economicidade, sendo valida e aplicavel a pesquisa
mencionada.

20.6. Diante da impossibilidade de utilizagdo de outros parametros de pesquisa de mercado restou como
opgao mais viavel a pesquisa direta com no minimo 3 (trés fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo. Sendo respeitada a validade de 6 meses de obtengéo das cotagbes conforme Art. 23, VI da Lei
Federal 14.133/2021.

20.7. A fim de obtencao dos pregos com pesquisa direta com fornecedores, foi pesquisado fornecedores
que participaram dos Ultimos pregdes eletrénicos encontrados dentro do PNCP, disponivel em:
<https://pncp.gov.br/app/atas?pagina=1> ; na plataforma LICITAR DIGITAL onde o CONSMEPI realiza as
Licitacdes Eletronicas, disponivel em: <https://licitar.digital/>; e foi pesquisado também os fornecedores que
participaram do processo licitatério do Pregéo Presencial 0022022 do CONSMEPI.

20.8.  As estimativas do valor para contratagdo serdo consolidadas com base em cotagdo de pregos em
mercado, e constardo no Anexo Il do ETP, e em planilha no ETP.

20.9. A partir dos quantitativos estudado em atendimentos as unidades requisitantes e os parametros
obtidos através das pesquisas de precos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais proximo
possivel do praticado no mercado, chegou-se a estimativa do valor da contratagéo conforme exposto abaixo,
cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela formagéo de pregos.

20.10. VALOR TOTAL ESTIMADO: R$10.733.624,20 (Dez Milhdes setecentos e trinta e trés mil
seiscentos e vinte e quatro reais e vinte centavos).
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20.11.  Abaixo planilha com estimativa de precos consolidada:

LOTE UNICO
Descrigédo QUANT. | MEDIANA MEDIA
DO TOTAL
5|2 BANCO
PRECOS
1 | Més | Solugdo para Gestdo Eletronica de Documentos (GED); Portal de assinaturas e 84 R$ R$882.000,00
servigos de gestdo documental, visando a elaborag&o de plano para classificagdo de 10.500,00
documentos e tabela de temporalidade;
2 [ Und | Setup - Criagdo de instancia e dominio da plataforma de gestdo de documentos, 7 R$ R$84.000,00
.| treinamento da equipe técnica e usuarios e instalagéo técnica. 12.000,00
3 | Pag | Digitalizag&o de documentos e tratamento de imagem - Papel A3 e A4 2.326.20 | R$ R$814.170,00
. 0 0,35
4 | Pag | Digitalizag&o de documentos e tratamento de imagem - Papel A0 até A2 1.021.05 | R$ R$
. 0 8,00 8.168.400,00
5 | Doc | Solugdo de Carimbo do tempo em documentos digitalizados e assinados | 1.150.46 | R$ R$310.624,20
eletronicamente. 0 0,27
6 | Und | Solugéo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de Chaves 7 R$ R$192.430,00
Publicas (ICPs), permitindo a certificagdo de documentos e a criagdo de certificados 27.490,00
avangados para assinaturas digitais e Certificados digitais proprios com validade de até
5 anos para equipe do érgdo contratante.
7 | Hor [ Servigo técnicos para integracéo de plataformas via API ou webservices 1.410 R$ R$282.000,00
a 200,00
Total estimado da licitagdo | R$
10.733.624,20

21. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

21.1.  Os custos decorrentes das contratagdes serdo suportados por dotacdo orcamentaria de cada ente
participante do processo, a ser indicada na contratagéo.

21.2.  Por se tratar de Registro de Pregos, em licitagéo coletiva para atender a todos os Entes Participantes
através de contratos administrativos independentes para cada ente, 0 CONSMEPI n&o disponibilizara dotagéo
orcamentaria propria.

22. CONDIGOES DE RECEBIMENTO DOS BENS OU SERVIGOS

221. A atividade de recebimento é condi¢do prévia e essencial ao pagamento da contraprestacéo pelo
CONTRATANTE da prestacdo de servigos, representando a confirmagdo de que o objeto do contrato foi
efetivamente executado em conformidade com os requisitos qualitativos, quantitativos, bem como o prego, a
forma e prazo estipulados.

22.2. O recebimento sera realizado com obediéncia as regras previstas no Edital de Licitagdo e Anexos,
observadas as seguintes diretrizes:

22.21. Em se tratando de compras, locagdo de equipamentos e bens, servicos profissionais n&o
enquadrados como de engenharia:

22.2.1.1.Provisoriamente, pelo fiscal designado na ata de registro de pregos e/ou no contrato, mediante
relatério langado no documento fiscal ou similar, que ateste a qualidade, especificagdo e quantidade do
material, bem, servico ou locagéo e sua aceitacdo, no prazo estipulado no contrato;
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22.2.1.2.Definitivamente, a cargo do gestor de contrato/ata de registro de precos designado por ato formal
expedido pelo CONTRATANTE, com base na verificagdo do trabalho realizado pela fiscalizagao.

22.2.1.3.0 objeto do contrato/ata de registro de precos podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato/ata de registro de pregos.

22.2.1.4.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato/ata
de registro de pregos, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato/ata de registro de pregos.

22.3.  Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos na
ata de registro de pregos e/ou no contrato.

22.4. O pagamento sera realizado somente ap6s a concluséo da fase de liquidagao da despesa.

23. LOCAL E FORMA DE PRESTAGAO DE SERVICOS
231. A contratacdo terd abrangéncia de atuagdo em todos o0s municipios dos entes
consorciados/conveniados citados no item 6.1.

24, DA PROPOSTA DE PREGOS

241. Nos pregos propostos deverdo estar inclusas todas as despesas relacionadas com o objeto da
contratagdo, como impostos, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e
comerciais, despesas com transportes e outras despesas decorrentes de exigéncia legal.

25. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

25.1.  Cumprir fielmente o contrato, conforme obrigacGes e especificidades constantes do edital de licitagéo
e seus anexos, durante toda a vigéncia contratual;

25.2. A CONTRATADA sera a unica e integral responsavel por todos os encargos de natureza fiscal,
tributaria e trabalhista, decorrentes da execucao do contrato;

25.3.  Submeter-se & fiscalizagdo da CONTRATANTE e do ORGAO GERENCIADOR, durante toda sua
vigéncia da ARP e dos contratos;

254. Comunicar imediatamente ao fiscal do contrato a ocorréncia de hipotese impeditiva ao cumprimento
das obrigagdes;

25.5.  Comunicar ao contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
necessarios;

25.6.  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamaces a respeito da qualidade da prestagéo dos servigos;

25.7.  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela
acdo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente,
ao CONTRATANTE ou a terceiros;

25.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as
demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administragéo;
25.9.  N&o permitir a utilizagéo do trabalho do menor;
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25.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo;

25.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

25.12. Arcar com o0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos guantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso os termos previstos inicialmente em sua proposta ndo sejam satisfatorios para o
atendimento do objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum evento excepcional, devidamente justificado
e aceito pelo CONTRATANTE;

25.13. E dever empresa vencedora / contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato/servico,
e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o
CONTRATANTE, para realizacao de contratos, adendos, renovagdes, notificagdes, oficios e todos demais atos
administrativos;

25.14. Assinar a Ata de Registro de Precos e os Contratos dela oriundos, quando convocado;

25.15. Nao subcontratar o objeto da presente licitagdo sem o consentimento prévio do CONTRATANTE, o
qual, caso haja, sera dado por escrito;

25.16. |Iniciar a prestacéo de servigos, em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da ordem de
servico, podendo ser prorrogado, desde que seja apresentada justificativa que comprove a impossibilidade de
cumprimento do prazo e apds aprovagdo dos motivos pelo CONTRATANTE;

25.16.1. Os equipamentos utilizados na prestagdo de servicos deverdo estar em 6timo estado de uso e
conservacao e plena capacidade de funcionamento;

25.16.2. Em caso de defeito, os equipamentos utilizados na prestagao dos servigos devem ser substituidos,
reparados ou corrigidos, as suas expensas, no prazo fixado CONTRATANTE;

2517. Zelar pela disciplina dos prestadores de servico, obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas
pelo CONTRATANTE, que podera exigir, a qualquer momento afastamento efou substituicdo de qualquer
empregado da empresa CONTRATADA que apresente conduta inconveniente ou insatisfatoria;

25.18. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta em vista
das responsabilidades que lhe cabem na execugdo do objeto deste termo de referéncia;

25.19. Executar o objeto deste edital, com os deveres e garantias constantes nos Anexos do mesmo;
25.20. Credenciar junto ao CONTRATANTE funcionario (s) que atendera (&0) as solicitagdes do objeto deste
pregéo;

25.21. O pedido de prorrogagdo de prazo para prestagdo de servicos somente sera conhecido pelo
CONTRATANTE, caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor de Licitagdes, antes de
expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido;

25.22. Arcar com todos os Onus necessarios a completa prestacao de servigos, considerando-se como tal a
disponibilizagao, no local indicado pelos Contratantes, conforme quantitativos dos servicos adjudicados, tais
como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem;

25.23. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva prestagao de servigos do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagdes e instrugdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o (s)
local(is) da prestacéo de servigos correra exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o
método de embalagem devera ser adequado a protegdo efetiva de toda mercadoria contra choques e
intempéries durante o transporte;
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25.24. Manter durante a execugéo deste contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigida
na licitacéo;

25.25. Responsabilizarem-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-
se, igualmente, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por for¢a da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento;

25.26. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo;

25.27. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracéo;

25.28. Todo o0 equipamento necessario & execugao do servico, como computadores, scanners, carrinhos
para transporte de documentos, material de expediente, entre outros, deverdo ser disponibilizados pela
CONTRATADA.

25.29. Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da CONTRATADA, com a possibilidade de a
execucdo ser feita na CONTRATANTE, excegdo feita aos documentos de tamanho A0 a A2 que
obrigatoriamente devem ser feitos na sede da CONTRATADA;

25.30. Nenhum documento podera deixar a sede da CONTRATANTE sem autorizagao prévia expressa, sob
pena de extravio;

25.31. Executar os servigos em conformidade com os pardmetros delineados na proposta apresentada,
dentro dos prazos determinados e com os rigores previsiveis em normas de regéncia;

25.32. Proceder, quando necessario, a substituicao de pessoal que por qualquer motivo fique impossibilitado
de realizar o servigo;

25.33. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagao;

25.34. Cumprir todas as obrigacOes referentes a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) ao receber,
gerenciar, armazenar e descartar informagdes, confidenciais ou ndo, recebidas da CONTRATANTE.;

25.35. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital, neste Termo de Referéncia e outras
previstas em Contrato.

26. ATRIBUIGOES DO GERENCIADOR DA ARP

26.1. O GERENCIADOR promovera o gerenciamento permanente e formal da presente ARP, inclusive com
registro em processo administrativo de gestdo de todas as contrata¢des dela decorrentes, como também de
todos os demais atos inerentes aos procedimentos de gestéo.

26.2.  Providenciar a elaboragéo e publicacdo da presente ARP;

26.3. Encaminhar ao(s) 6rgdo(s) e/ou entidade(s) participantes a presente ARP, como também suas
eventuais e posteriores alteragdes, devidamente assinadas e publicadas;

26.4. Controlar, de forma permanente, a utilizagdo da ARP para fins de contratacdes, durante toda sua
vigéncia;

26.5.  Receber, analisar, controlar e pronunciar-se quanto & solicitagio de contratagéo interna do ORGAO
GERENCIADOR com base na presente ARP, ou em relacéo & solicitacdo de ADESAOQ realizada por 6rgéo ou
entidade ndo participante desta ARP, inclusive indicando providéncia complementar necessaria ou até
recomendando o indeferimento fundamentado, observada a legislagéo vigente.
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26.6.  Emitir e encaminhar oficio formalizando a autorizagao para utilizagdo da ARP por érgao ou entidade
aderente, inclusive com a indicagdo do nome do fornecedor, quantitativos autorizados, valores unitarios e
totais, prazo de validade da autorizagéo e demais condigdes de ades&o.

26.7.  Conduzir eventuais procedimentos de alteragdes dos pregos registrados para fins de adequagao as
novas condigdes de mercado, observada a legislagéo vigente.

26.8.  Propor, conduzir e pronunciar-se nos procedimentos de eventuais reajustes e revisdes de pregos,
como também de cancelamentos e rescisdes de registro contidos na presente ARP, bem como realizar, nesses
casos, a publicagdo das novas condi¢cdes da ARP e comunicagao aos 6rgaos e as entidades participantes;
26.9. Propor aplicagdo, garantida a ampla defesa e o contraditério, de sangbes decorrentes do
descumprimento das obrigagdes assumidas na ARP, ou até em relagdo ao descumprimento das obrigacdes
contratuais, unicamente referentes as contratagdes realizadas pelo ORGAO GERENCIADOR;

26.10. Receber e registrar as contratagdes efetivamente realizadas pelos érgéos ou entidades aderentes,
bem como eventuais sangdes por estes aplicadas ao(s) particular contratado(s) por descumprimento das
obrigacdes assumidas na presente ARP;

26.11. Instruir os autos de gestao da presente ARP.

27. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

27.1.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante vencedor
com relacdo ao objeto desta licitagcdo, bem como estabelecer os locais onde serdo entregues os produtos.
27.2. O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.124 da Lei n°
14.133/2021.

27.3.  Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa fornecer seus produtos de acordo com
as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

27.4.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

27.5. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo do servigo, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

27.6.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugédo do
servico, fixando prazo para a sua corregao;

27.7.  Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagéo.
27.8.  Constituem obrigagées do CONTRATANTE, além da constante do Art. 67 da Lei n.° 14.133/2021, as
especificadas no Edital.

27.9.  Designar o (s) gestor (es) de contrato, para acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e para
atestar a prestagéo de servigos, conforme definido do presente edital;

27.10. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades, respeitando os
prazos para atendimentos;

27.11. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e seus anexos e no Instrumento Contratual;
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27.12. Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e seus anexos e outras previstas no
Instrumento Contratual.
27.13. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condicdes estabelecidas;
27.14. Aplicar penalidades contratuais, em caso de descumprimento do contrato celebrado;

27.15.

Informar ao CONSMEPI, 6rgéo gerenciador, o descumprimento da ARP por parte do fornecedor.

27.16. A CONTRATANTE n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia do ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

28.
28.1.

CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS
Sé&o os pregos maximos aceitos pelo CONSMEPI sob critério de MENOR PREGO GLOBAL conforme

tabela que constara no Estudo técnico Preliminar e em planilha consolidada abaixo.

LOTE UNICO
Item | Und Descrigao QUANT. PRECO PREGO
MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL
1 | Més | Solugdo para Gestéo Eletronica de Documentos (GED); Portal de assinaturas e servigos de gestao 84 R$10.500,00 | R$882.000,00
documental, visando a elaboragdo de plano para classificagdo de documentos e tabela de
temporalidade;
2 | Und. | Setup - Criagdo de instancia e dominio da plataforma de gestdo de documentos, treinamento da 7 R$12.000,00 | R$84.000,00
equipe técnica e usuarios e instalagéo técnica.
3 | P4g. | Digitalizacdo de documentos e tratamento de imagem - Papel A3 e A4 2.326.200 | R$0,35 R$814.170,00
4 | Pag. | Digitalizacdo de documentos e tratamento de imagem - Papel AQ até A2 1.021.050 | R$ 8,00 R$8.168.400,00
5 | Doc | Solugéo de Carimbo do tempo em documentos digitalizados e assinados eletronicamente. 1.150.460 | R$ 0,27 R$310.624,20
6 | Und. | Solucéo para gestdo de Autoridades Certificadoras (ACs) ou Infraestrutura de Chaves Publicas 7 R$27.490,00 | R$192.430,00
(ICPs), permitindo a certificagio de documentos e a criagdo de certificados avangados para
assinaturas digitais e Certificados digitais proprios com validade de até 5 anos para equipe do
0rgao contratante.
7 | Hora | Servigo técnicos para integragdo de plataformas via APl ou webservices 1.410 R$200,00 R$282.000,00
Total maximo da licitagéo R$
10.733.624,20
29. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

29.1. A disciplina das infragbes e sancdes administrativas aplicaveis no curso da licitacdo e da contratagéo
sdo as previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e no Edital da presente licitagéo.

30.  RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
30.1.  Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia:
Responsavel: Lais Costa Bicalho

Cargo: Coordenadora de LicitagOes e Finangas

E-mail; licitacao@consmepi.mg.gov.br

Telefone: (31) 3852-1541

Consorcio 5? Sar?\sla LIL'Jcia.d291MAé:I‘\ma<;éo consmepi.mg.gov.br
st odo Monlevade - £ @ consmepi
Intermunicipal CEP: 35930117 3138521541

Esse documento féilabsinagd péidai Tosta Bicalho, Christiane Linhares Vale e Marlene Alves Bicalho. Para validar o
documento e sua/Hs§ifanFAS d8s3& e assinador.consmepi.mg.gov.brivalidate/AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ASNBM
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CONSORCIO INTERMUNICIPAL
MULTISSETORIAL DO MEDIO RIO PIRACICABA

Responsavel: MARLENE ALVES BICALHO LTDA
CNPJ: 05.949.879/0001-36
Empresa de Consultoria técnica na area de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo na elaboragao de
documentagéo técnica para licitagdes/contratacdes
Jodo Monlevade, 25 de Julho de 2025

Assinado digitalmente por:

Lais Costa Bicalho

CPF: *** 572 .756-**

Certificado emitido por AC CONSMEPI

CONSMEPI

LAIS COSTA BICALHO
Coordenadora de Licitagbes e Finangas
CONSMEPI

Assinado eletronicamente por:
Marlene Alves Bicalho
CPF: ***143.416-**

&
CONSMEPI

MARLENE ALVES BICALHO LTDA
Empresa de Consultoria técnica na area de Tecnologia da Informagao e Comunicagao na elaboragdo de
documentacao técnica para licitagbes/contratacbes

v Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informagoes prestadas nas declaragoes e assinaturas acima.

Assinado digitalmente por:

Christiane Linhares Vale

CPF: ***,940.426-**

Certificado emitido por AC CONSMEPI

CONSMEPI

CHRISTIANE LINHARES VALE
Secretaria Executiva CONSMEPI

Consorcio 5& Sarll\sla LIL'Jciaa291MAé:Iimagéo consmepi.mg.gov.br
Py odo Monlevade - # @ consmepi
Intermunicipal CEP: 35930-117 31 3852-1541
Esse documento féilabsinagd péidai Tosta Bicalho, Christiane Linhares Vale e Marlene Alves Bicalho. Para validar o ICE
documento e suaHs&than {748 425536 Hip S fassinador.consmepi.mg.gov.brivalidate/AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ASNBM Brasil



MANIFESTO DE
ASSINATURAS

Cddigo de validagédo: AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ASNBM

Esse documento foi assinado pelos seguintes signatérios nas datas indicadas (Fuso
horéario de Brasilia):

v/ Lais Costa Bicalho (CPF ***,572.756-**) em 28/07/2025 14:39
+/ Christiane Linhares Vale (CPF ***.940.426-**) em 28/07/2025 14:53

v/ Marlene Alves Bicalho (CPF ***,143.416-**) em 28/07/2025 14:56 - Assinado
eletronicamente

Endereco IP Geolocalizacéo

Lat: -19,808586 Long: -43,172226
152.255.114.215 a ong

Precisdo: 6 (metros)

Autenticagao cleber@alpha.inf.br

Email verificado

6+F8aPXXOlpzeM68F5AZXUQ9kwWAK/ZWwvPP8/ey8mol= SHA-256

Para verificar as assinaturas, acesse o link direto de validacdo deste documento:

https://assinador.consmepi.mg.gov.br/validate/AMLZE-Y8SVM-9YHCH-ABNBM

Ou acesse a consulta de documentos assinados disponivel no link abaixo e informe
0 codigo de validacéao:

https://assinador.consmepi.mg.gov.br/validate





