CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N° 025/2026
PREGAO N° 004/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, TORNA PUBLICO, PARA
CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE REALIZARA LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N° 14.133, DE
2021, DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 2006, DAS EXIGENCIAS ESTABELECIDAS
NESTE EDITAL E DEMAIS LEGISLACOES APLICAVEIS.

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

Inicio das Propostas: 29 de abril de 2026 as 10:00

Limite para Recebimento de Propostas: 15 de maio de 2026 as 10:00

Data da sessdo e Inicio da Fase de Lances: 15 de maio de 2026 as 10:01

Critério de Julgamento: menor preco global

Valor estimado global: R$ 902.170,94 (novecentos e dois mil cento e setenta reais e noventa e quatro

centavos)

1. DO OBJETO

1.1. PREGAO, tipo MENOR PRECO GLOBAL, para a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM DESENVOLVER, MIGRAR, IMPLANTAR E MANTER SOLUCAO
DE INFORMATICA, PARA A GESTAO DE PROCESSOS LEGISLATIVO E
ADMINISTRATIVO EM FORMATO DIGITAL, COM VALIDADE JURIDICA,
ASSINATURA DIGITAL PADRAO ICP-BRASIL E DISPONIBILIZACAO DE DADOS NA
INTERNET, MEDIANTE LICENCA DE USO OU TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA.
1.2. A licitagdo sera em LOTE, conforme constante no Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos lotes forem de seu interesse, se for o caso.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, considerado o menor dispéndio
para a Administracdo, nos termos do art. 34 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Pogos de Caldas
2.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
e 01.02 01.031.0002.8.007 3390.40.00 — ficha 20 — servigos de tecnologia da informagdo e

comunicagdo — pessoa juridica — Geréncia de Atividades Legislativas.

3. DO CREDENCIAMENTO.

O Pregio é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que
permite a participagio dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

3.1.0 cadastro deverd ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio

www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes a
esta licitacdo.

3.3. O Iicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3.1. Cade ainda ao licitante remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os
documentos de habilitagdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares.

3.3.2. E dever do licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio, além de ser responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS ¢ manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4.1.A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
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momento da habilitagao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.
4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.
4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e
no artigo 4° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
4.3. Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados:
4.3.1.Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;
4.3.2.Que nao atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.3.3.Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.3.4.Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14° da Lei Federal n® 14.133, de
2021;
4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugao
ou liquidagao;
4.3.6.Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢ao
(Acoérdao n® 746/2014-TCU-Plenario).
4.4. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consorcio, observadas as regras do art. 15 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.
4.5. Como condigdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:
4.5.1.Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo
celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
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porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedirad o prosseguimento no certame;
4.5.1.2. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.
4.5.2.Que esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.5.3.Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.5.4.Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
4.5.5.Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal de 1998;
4.5.6.Que a proposta foi elaborada de forma independente;
4.5.7.Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;
4.5.8.Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 1991.
4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condig@o sujeitara o licitante as sang¢des

previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e
0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
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habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.4. Incumbiré ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregdo e para acesso publico apds o encerramento do envio

de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.
6.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
6.1.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente nacional;
6.1.2. Marca ou identificagdo da solucdo ou plano contratado de cada item ofertado;
6.1.3.Fabricante de cada item ofertado;
6.1.4.Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia,
numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, de transporte,
deslocamento, frete, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.
6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao

de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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6.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 DIAS, a contar da data de sua
apresentacao.
6.6. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS, CRITERIOS DE
JULGAMENTO E FORMULACAO DE LANCES.
7.1. DA ABERTURA DA SESSAO
7.1.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
7.2.1. O(a) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme
art. 59 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
7.2.1.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.1.2.A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.1.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
7.2.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.
7.3. CRITERIOS DE JULGAMENTO
7.3.1. O julgamento das propostas, atendidas as condi¢des prescritas no edital e no Termo de
Referéncia, processar-se-4 com base no MENOR PRECO GLOBAL.
7.3.2. Para fins de julgamento, serd considerado o valor apurado pela férmula seguinte:
V.G.=[A+B+D+(C x60)]
onde:
A = Valor total do Item 1.1 - Implantacdo de solucdo informatizada, customizacdo, migracao dos
dados

B = Valor total do Item 1.2 - Treinamento/capacitacao dos servidores da Camara Municipal de Pogos
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de Caldas
C = Valor total MENSAL do Item 1.3 multiplicado por 60 meses - Suporte técnico, manutengao,
backup, atualizagdo documental, inclusive da legislagdo municipal e evolucao tecnologica.
D = Valor total do Item 1.4 - Compilagao histérica da Legislagdo Municipal (Decretos Legislativos,
Emendas a Lei Organica, Leis Complementares e Ordinarias, Resolucdes, dentre outras normas) —
Levantamento, analise, cadastramento, compilacao e indexagao da Legislacdo Municipal.
7.3.2.1. A formula considera o contrato durante a vigéncia de 60 meses, conforme estabelece o art.
106, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
7.3.2.2. Mediante a vantajosidade para a Administragdo e atendidos os critérios estabelecidos, a
vigéncia do contrato podera ser prorrogada, nos limites do art. 107, da referida lei.
7.3.2.3. O valor mensal sera considerado fixo para fins de julgamento e o contrato observara reajuste
anual conforme indice definido no Termo de Referéncia.
7.4. FORMULACAO DE LANCES
7.4.1. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os
licitantes.
7.4.2. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.4.2.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no

preambulo deste Edital.

7.4.3. Em licitagdes que contemplem grande quantidade de itens, o(a) Pregoeiro(a) podera
estabelecer intervalo de tempo entre a abertura da fase de lances de cada item, com o objetivo
de melhor organizagao da sessao publica.

7.43.1. Caso seja adotado o intervalo mencionado no item anterior, a
informacdo serd previamente comunicada aos licitantes por meio do chat do
sistema eletronico, no inicio da sessdo.

7.4.4. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
7.4.5. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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7.4.6. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a dois
minutos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.
7.4.7.Seré adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa aberto, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos.

7.4.8. A etapa de lances da sessdo publica terd duracao de dez minutos e, ap0ds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ltimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

7.4.9. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.4.10. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.4.11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecu¢@o do melhor preco.

7.4.12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a).

7.4.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

7.4.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.4.15. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.4.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao

expressa do(a) pregoeiro(a) aos participantes do certame, publicada no

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E serd reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato
pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.4.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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7.4.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participa¢ao de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automadtica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538,
de 2015.

7.4.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.4.18.2. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
7.4.19. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.4.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.4.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagao ao produto
estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus
as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.4.22. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacao,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.4.23. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

7.4.23.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

7.4.23.2. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes;
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7.4.23.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.4.23.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle;

7.4.24. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.4.24.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no
territorio do Estado em que este se localize;

7.4.24.2. Empresas brasileiras;

7.4.24.3. Empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.4.24.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 2009.

7.4.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o(a) Pregoeiro(a) devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

7.4.25.1. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.4.25.2. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo estabelecido via sistema eletronico, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.4.26. Apbs a negociacdo do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e

julgamento da proposta.
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8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.
8.2. Seré desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que nao obedecer as especificagdes
técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato
convocatorio.
8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao
preco maximo fixado (Acordao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.
8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagao
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.
8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.
8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante
comprove a exequibilidade da proposta.
8.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, ¢ a ocorréncia sera registrada em ata.
8.7. O(a) Pregoeiro(a) poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo acordado, sob pena
de ndo aceitagdo da proposta.
8.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitagao escrita e

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a).
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8.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacgdes pertinentes, a exemplo de catilogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a)
Pregoeiro(a) sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta-
8.7.3. Caso a compatibilidade com as especificacdes demandadas, sobretudo quanto a padrdes de
qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o(a)
Pregoeiro(a) exigira que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra ou demonstre a
funcionalidade, sob pena de nao aceitagdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 5 (cinco)
dias uteis contados da solicitagao.
8.7.3.1. Por meio de mensagem no sistema, quando necessaria amostra, sera divulgado o
local e horario de realizagao do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
8.7.3.2. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
8.7.3.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a), ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas neste Edital e no Termo de Referéncia, a proposta do licitante sera
recusada.
8.7.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo(s) primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), o(a) Pregoeiro(a) analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia.
8.7.3.5. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.
8.7.3.6. Apo6s a divulgacao do resultado final da licitagdo, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias, apds o qual poderdo ser
descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

8.7.3.7. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condi¢des
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indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.
8.7.4. A Administragdo podera solicitar carta de solidariedade emitida pelo fabricante ou
comprovagdo de status de parceiro autorizado, que assegure a execucao do contrato, no caso de
licitante revendedor, distribuidor ou representante.
8.7.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.7.6. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no ‘“chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.
8.7.7. O(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.
8.7.7.1. Também nas hipoteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
8.7.7.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
8.7.8. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC
n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
8.7.9. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificard a habilitagao

do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO.

9.1 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.1.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.
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9.2 Como condig¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta

aos documentos inseridos no portal de compras publicas, e ainda nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional

de Empresas Punidas — CNEP (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?

cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php ).

c) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU

https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

9.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicao
das consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), Acordao n° 1793/2011-
Plenario;

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga da Lei n® 8.429, de 1992, da Lei n° 14.230, de 2021 e das suas
alteragdes, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.3.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.2 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.3.3 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificagao.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0
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9.4 Constatada a existéncia de san¢do, o(a) Pregoeiro(a) reputard o licitante inabilitado, por
falta de condigdo de participagao.

9.5 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.6 Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada
por meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relacdo & habilitacio juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econOmica financeira e a habilitagcdo
técnica.

9.6.1 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da
abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentacgdo atualizada.

9.6.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo (a)
Pregoeiro(a) lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

9.7 Em caso de participagdo de empresas em consorcio, serd exigido o acréscimo de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para
a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificagdo no processo licitatorio. Essa regra
ndo se aplica aos consorcios formados, em sua totalidade, por microempresas e pequenas
empresas, assim definidas em lei.

9.8 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo combinado,
sob pena de inabilitagdo.

9.9 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.10 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.11 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao

relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.11.1  HABILITACAO JURIDICA
9.11.1.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.11.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.11.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.11.1.4 Inscrigdo no Registro Pblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.11.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicagdo dos seus administradores;

9.11.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

9.11.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

9.11.1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

9.11.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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9.11.2.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.11.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.11.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
9.11.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do

trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1943;

9.11.2.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

9.11.2.7 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidao
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Municipal onde a empresa for sediada;

9.11.2.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagdo.
9.11.2.8.1 A existéncia de restricao relativa a regularidade fiscal e trabalhista nao

impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
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porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.
9.11.2.8.2 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a
existéncia de alguma restri¢ao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista,
a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
9.11.2.8.2.1 A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no
subitem anterior acarretard a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista,
sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.
9.11.2.9 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.
9.11.2.10 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitac¢do, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.
9.11.2.11 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta

subsequente.

9.11.3 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
9.11.3.1 Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial

ou extrajudicial (Lei n°® 11.101, de 2005), expedida pelo distribuidor da sede da
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empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de

validade expresso na propria Certidao.

9.11.3.1.1 No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de
recuperacgao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101,
de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos demais
requisitos de habilitagao.

9.11.3.2 Balango patrimonial, demonstra¢do do resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis €

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da

empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios,

podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)

meses da data de apresentacdo da proposta;

9.11.3.2.1 No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigido
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
apresentacao de balango patrimonial dos tltimos exercicios financeiros. (Art.
3° do Decreto n° 8.538/2015);

9.11.3.2.2 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.11.3.2.3 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

9.11.3.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o
artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaracao, sob as penas da lei,
de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.11.3.3 A critério da autoridade competente, poderd ser exigida a comprovacao
da situagdo financeira da empresa a ser constatada mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um) resultantes da aplicagdo das formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC = Passivo Circulante

9.11.34 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracao,
o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contrata¢dao ou do item pertinente.

9.11.3.5 Poderd ainda, a critério da autoridade competente, ser exigida a
comprovagdo, por meio de declaracdo, de relacdo dos compromissos assumidos
pelo licitante que importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-
financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada.
9.11.3.5.1 A declaragdo de que trata o item anterior devera estar acompanhada da

Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio
social. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaragdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstra¢cdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser

apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11.4 HABILITACAO TECNICA/PROFISSIONAL
9.11.4.1 Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo —

Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
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publico ou privado que tenha contratado o licitante, contendo informacdes
suficientes a verificagdo da experiéncia pretérita.
9.11.4.1.1 Os atestados deverdo demonstrar a execuc¢do de servigos ou
fornecimentos de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior ao objeto licitado, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.
9.12 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante

sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.
10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor, a ser encaminhada a partir da solicitacdo do(a)
Pregoeiro(a) no sistema eletronico, devera:
10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo ser assinada pelo licitante ou seu representante legal.
10.1.2. Conter a indicac¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragcao no decorrer
da execugao do contrato e aplicagdao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
10.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso.
10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.
10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagdo.
10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de

outro licitante.



CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

10.6. As propostas que contenham a descri¢gdo do objeto, o valor e os documentos complementares

estardao disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

11. DOS RECURSOS.

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, deverd o licitante
interessado manifestar, imediatamente, a sua inten¢do de recorrer, em campo proprio do sistema.
11.2. O recorrente tera, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, pelo
sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias Uteis, que comecarao a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego

constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacao
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo

com a fase do procedimento licitatorio.
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12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CADASTRO
DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do licitante manter seus

dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.
13.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade Competente

adjudicara e homologara a licitacdo.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execu¢ao para a presente contratagao.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
15.1. Apos a homologacdo da licitagdao, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.
15.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Edital.
15.2.1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragao.
15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica o reconhecimento de que:
15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;
15.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no artigo
137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
15.4. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ o estabelecido no Termo.

15.5. Na hipotese de o vencedor se recusar a assinar o contrato ou o termo equivalente, a
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Administragdo, sem prejuizo da aplicacao das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos

complementares e, feita a negociacdo, assinar o contrato ou o termo equivalente.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.
16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO.
17.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

18.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO.
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este

Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragdo administrativa o interessado que se enquadre nas previsdes contidas no Art.
155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

20.1.1. Os interessados que incorrerem nas infracdes previstas no item anterior, apos o devido
processo administrativo, estarao sujeitas as sangdes administrativas previstas nos arts. 156 a 163 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, observados a natureza
da infracdo, a gravidade do fato, os danos causados a Administragdo, a reincidéncia e o principio da
proporcionalidade, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente:

Adverténcia, quando o descumprimento for de menor potencial ofensivo e ndo acarretar prejuizo
relevante a CONTRATANTE;

Multa, aplicada de forma proporcional a gravidade da infracdo, observados os critérios do art. 156 da
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Lei n°® 14.133, de 2021, conforme as seguintes hipodteses:

a) Multa de até 0,5% (meio por cento) do valor mensal do contrato, por dia de atraso, limitada ao
maximo de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, no caso de atraso injustificado no inicio
da execug¢d@o ou no cumprimento de prazos contratuais;

b) Multa de até 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de inexecugao parcial,
execugao irregular ou descumprimento de obrigagdes contratuais que ndo acarretem prejuizo grave a
CONTRATANTE;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nos casos de inexecucdo parcial
relevante ou reincidéncia em infragcdes anteriormente sancionadas;

d) Multa de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de inexecucao total do
objeto ou descumprimento grave das obrigagdes contratuais, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas de impedimento de licitar e/ou Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando
cabiveis.

A aplicagdo da multa ndo impede a adog¢ao de outras sangdes administrativas previstas no contrato,
desde que devidamente motivadas e observados o contraditorio e a ampla defesa.

O valor da multa podera ser descontado de  pagamentos devidos a
CONTRATADA/FORNECEDORA ou cobrado judicialmente, se necessario.

A aplicacdo de multa ndo exime a CONTRATADA/FORNECEDORA da obrigacao de reparar
integralmente os danos causados 8 CONTRATANTE, nem da plena execugdo do objeto contratual,
quando cabivel.

Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de até 3 (trés)
anos, nos termos do art. 156, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021, quando caracterizada infragao
grave que comprometa a execucgao contratual;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicavel exclusivamente nas hipdteses de
infracdes gravissimas, caracterizadas por dolo, fraude, simulacdo ou préatica de atos ilicitos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma
do art. 156, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

20.1.2. As sangdes de impedimento de licitar e a declaragao de inidoneidade possuem natureza e
efeitos juridicos distintos, sendo vedada sua aplicagdo automatica, devendo a autoridade competente
motivar expressamente a escolha da penalidade, nos termos da legislagdo vigente.

20.1.3. A competéncia para aplicacdo das sancdes administrativas observara o disposto na Lei n°



CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

14.133, de 2021, cabendo a autoridade méxima da Camara Municipal de Pogos de Caldas a aplicacao
das penalidades mais gravosas, facultada, em todos os casos, a apresentacdo de defesa pela

CONTRATADA/FORNECEDORA no respectivo processo administrativo.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

21.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema

www.portaldecompraspublicas.com.br.

21.3. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de Compras
Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.
21.4. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
21.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame,
salvo quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei n° 14.133, de 2021.
21.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnac¢dao ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitagao.
21.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragao.
21.7. As respostas as impugnacdes € aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de

ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de

responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

21.8. A peticdo de impugnagdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato com

poderes para impugnar o Edital).

22. DAS DISPOSICOES GERAIS.

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).
22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o
horario de Brasilia — DF.
22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificagao.
22.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicaré direito a contratacao.
22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.
22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.
22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.
22.10. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
22.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.
22.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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22.12. A Camara Municipal de Pocos de Caldas podera revogar este Pregdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel, ou anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for viadvel a convalidagdo do
ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.
22.12.1. A anulagdo do Pregdo induz a extingao do contrato.

22.13. A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar.

22.14. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e

habilitacao.

o Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos:
www.portaldecompraspublicas.com.br ¢ www.pocosdecaldas.mg.leg.br e também poderdo ser lidos
e/ou obtidos no endereco Rua Junqueiras, 454, Centro, Pogos de Caldas, CEP 37701-033, nos dias
uteis, no horario das 9 h as 18 h, periodo em que os autos do processo administrativo permanecerao

com acesso ¢ vista franqueada aos interessados.

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II — CHECK LIST DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS NAO FUNCIONAIS E
FUNCIONAIS

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE);

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE
RESPONSABILIDADE;

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO.
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

1.2.

PREGAO, tipo MENOR PRECO GLOBAL, para a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM DESENVOLVER, MIGRAR, IMPLANTAR E MANTER
SOLUCAO DE INF ORMATICA, PARA A GESTAO DE PROCESSOS LEGISLATIVO E
ADMINISTRATIVO EM FORMATO DIGITAL, COM VALIDADE JURiDICA,
ASSINATURA DIGITAL PADRAO ICP-BRASIL E DISPONIBILIZACAO DE DADOS
NA INTERNET, MEDIANTE LICENCA DE USO OU TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

A contratagdo sera realizada por menor preco global.

CARACTERISTICAS GERAIS DA CONTRATACAO DO SISTEMA

A contratacdo compreendera, além do fornecimento da solugdo informatizada, a implantagao, a

migra¢dao, a manutengdo, a customizagdo, o treinamento € o atendimento técnico integrado e

multiusuario, de modo a garantir o acompanhamento das alteragdes na legislagdo e a aplicagao

de medidas corretivas e evolutivas.

A CONTRATADA devera instalar e configurar o novo sistema legislativo e administrativo,

migrar todo o acervo documental eletronico constante do sistema em uso atualmente e proceder

as necessarias customizagdes na nova plataforma.

Para a instalagdo, configuragdo, transferéncia e conversdo dos dados existentes no sistema Sino,

parametrizacdo, adequacdo, testes, treinamento, suporte técnico, manuten¢do e atualizagdo do

sistema, a CONTRATADA devera obedecer as especificagdes contidas neste termo de referéncia

e utilizar metodologia fundamentada em principios e técnicas, observando os prazos definidos e

as seguintes atividades (sem o prejuizo de outras que se fizerem necessarias ao longo do

processo de implantagdo da solugdo):

e Configuragdo, instalagdo e implantacao dos softwares que fazem parte da solugdo.

e Adequacdo das funcionalidades do sistema as regras de negdcio das areas especificas que
utilizardo os sistemas.

e Treinamento de administradores do sistema.

e Treinamento de usuarios.
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e Testes de validacao do sistema.
e Suporte e acompanhamento de implantacdo do sistema.
e Suporte pos-implantacdo para a parametrizacao e configuragdes avancadas.

e Backup, manutencdo e atualizacao de versdes.

Concluidas as etapas de instalacdo, migragdo de dados, configuracdo, parametrizacao,
customizacao e backup, a CONTRATADA devera fornecer, em formato digital, a documentagao
técnica dos sistemas, com roteiros e detalhamentos, passo a passo, para a realizagao das etapas
retromencionadas, visando reproduzir toda a infraestrutura e configuragdes necessarias em uma
nova instalagao.

Considerando que a Camara Municipal de Pocos de Caldas detém a propriedade dos dados
constantes dos bancos e arquivos de dados, a CONTRATADA fornecera, ao final da
implantacdo e sempre que solicitado, a modelagem de dados, com seus respectivos diagramas,
descrevendo entidades, relacionamentos e atributos e um dump (despejo) do banco de dados do

novo sistema, em conformidade com o layout solicitado.

2.1. PROPRIEDADE INTELECTUAL, LICENCIAMENTO E DADOS
2.1.1. A solugdo a ser contratada consiste em software de titularidade da CONTRATADA,
admitindo-se sua disponibilizagdo a Camara por meio de licenca de uso, ndo implicando

transferéncia de propriedade intelectual.

2.1.2. A CONTRATADA devera conceder a CONTRATANTE licenca de uso do sistema, de
natureza ndo exclusiva, onerosa e vinculada a vigéncia contratual, abrangendo todas as

funcionalidades necessarias a execugao das atividades institucionais da Camara Municipal.

2.1.3. Nao se aplica a presente contratacdo a cessdo de direitos patrimoniais prevista no art. 93 da Lei

n°® 14.133, de 2021, permanecendo a titularidade do software com a CONTRATADA.

2.1.4. Eventuais customizagdes, parametrizacdoes ou adaptagdes realizadas no sistema, ainda que
destinadas ao atendimento das necessidades especificas da CONTRATANTE, ndo implicardo

transferéncia da titularidade do software.

2.1.5. Todos os dados inseridos, produzidos, tratados ou armazenados no ambito da execugdo

contratual constituem patrimonio exclusivo da CONTRATANTE, sendo-lhe assegurado:
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I - acesso integral, continuo e irrestrito aos dados;
IT — possibilidade de extragdo das informagdes a qualquer tempo;

IIT — utilizagdo dos dados para fins institucionais, inclusive integragdo com outros sistemas,

transparéncia e controle.

2.1.6. A CONTRATADA devera garantir que os dados sejam disponibilizados em formato aberto,
estruturado e interoperavel, apto a migracao para outras solucdes tecnologicas, sem dependéncia de

ferramentas proprietarias.
2.1.7. Ao término do contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera:

I — disponibilizar & CONTRATANTE a totalidade dos dados atualizados, sem oOnus adicional;
I — fornecer as informagdes e orientagdes necessarias a migracdo dos dados;

IIT — assegurar a continuidade do servigo publico, mediante adequada transi¢do contratual.

2.1.8. A CONTRATADA fica proibida de:

I  — utilizar os dados para finalidade diversa da  execucdo  contratual;
II — compartilhar, divulgar ou comercializar os dados sem autorizacdo expressa da
CONTRATANTE;

2.1.9. A solugdo devera observar integralmente as normas relativas a protecdo de dados pessoais,

seguranga da informagdo e transparéncia publica.

2.2.PRAZOS DE EXECUCAO PARA A IMPLANTACAO DO SISTEMA LEGISLATIVO

Descricao Prazo
Implantacdo do sistema de gestdo, com todo o acervo documental migrado. * 60 dias
Treinamento/capacitagdo dos servidores da Camara Municipal de Pogos de Caldas — 40 horas. ** 5 dias
Suporte técnico, manutencdo, backup, atualizagdo documental, inclusive da legislago Durante toda

municipal e evolugdo tecnologica. D s
vigéncia contratual

Compilagdo historica da Legislagdo Municipal (Decretos Legislativos, Emendas a Lei 8 meses
Organica, Leis Complementares ¢ Ordinarias, Resolug¢des, dentre outras normas) —
Levantamento, analise, cadastramento, compilagdo e indexacao da Legislagdo Municipal.

* Apos a ordem de fornecimento ou documento equivalente.

** Apds a implantag@o do sistema.
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METODOLOGIA DE IMPLANTACAO E INTEGRACAO

A metodologia adotada devera contemplar a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas,
com seus pré-requisitos, produtos, técnicos, ferramentas e prazos.

Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de customizacao,
deverd ser feito em conjunto com os servidores da CONTRATANTE, incluindo os servidores da
Geréncia de Tecnologia da Informacao e da Geréncia de Atividades Legislativas, para todos os
itens a serem adaptados pela CONTRATADA.

A CONTRATANTE fornecera copia das bases de dados, no formato em que estdo atualmente,
sendo de responsabilidade da CONTRATADA a extracao e a padronizacdo dos dados a serem
migrados para o banco de dados do sistema licitado. Para fins de migragdo, o banco de dados
atual possui tamanho estimado de 300 GB.

A CONTRATADA devera disponibilizar suporte presencial:

e Durante todo o processo de levantamento para customizagao e na implantagao.

e Durante a implantacdo do ambiente operacional de produgao.

e Na primeira execu¢do de rotinas do sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

PROGRAMA DE TREINAMENTO DOS SERVIDORES QUE UTILIZARAO OS
SISTEMAS

A CONTRATADA executara um programa de treinamento destinado a capacitacdo dos usuarios
e administradores para a plena utilizagdo das diversas funcionalidades.

A CONTRATADA ministrara os treinamentos nas dependéncias da Camara Municipal de Pogos
de Caldas, segundo cronogramas estabelecidos em conjunto com a Camara Municipal.

As despesas relativas a hospedagem, transporte, diarias dos instrutores serdo de responsabilidade
da CONTRATADA.

A CONTRATADA devera apresentar, no ato da assinatura do contrato, programa de treinamento
por curso: carga horaria, contetido programético, metodologia e recursos didaticos, de forma a
capacitar niimero suficiente de usuarios.

A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente,
cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a Camara, ministrar o devido reforgo.

A CONTRATADA devera assegurar treinamento na operagdo ou utilizagdo do sistema em
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fun¢ao de substituicao de servidor.
A CONTRATADA devera fornecer apostilas, em formato digital, para o treinamento dos

usuarios.

2.5.MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

Implantada a solugdo de informatica, através de termo de recebimento definitivo, a

CONTRATADA iniciara a execucdo do servico de manutencdo e suporte técnico pelo periodo

que vigorar o contrato, contemplando:

e O atendimento para a resolugdo de problemas de ordem técnica e operacional e o
esclarecimento de duvidas que possam surgir durante a operagao e utilizacao dos sistemas;

e A atualizacdo da solug¢do informatizada para assegurar a evolugdo tecnologica, aprimorar a
seguranca no ambito da tecnologia da informagdo e atender a legislacao federal, estadual e
municipal vigente;

e A garantia da manutengdo corretiva do sistema;

e O treinamento de pessoal da Camara Municipal na operacao ou utilizagao do sistema em
funcao de substituicdo, tendo em vista mudancas de cargos e alteragdes de atribui¢des de
servidores.

Durante a execugdao do contrato, a CONTRATADA devera manter atualizado todo o aparato

tecnologico necessario para o perfeito funcionamento da solucdo implantada, bem como serd

responsavel pela manutengdo dos softwares, APIs ou programas necessarios para a assinatura de
arquivos digitais.

A CONTRATADA sera responsavel pela manutengao preventiva e corretiva, durante o periodo

contratual, bem como mantera a solucao implantada sempre atualizada com novas tecnologias.

O suporte técnico, realizado por funciondrios qualificados da CONTRATADA, sera prestado

durante o horario comercial e deverd, dentre outras atividades, e quando o caso exigir, abranger

consultoria “in loco”, destinada a andlise e adequagdo de processos de negdcio bem como a

implementagdo de fluxos automatizados de trabalho e a manutencdo evolutiva do sistema,

avaliando os impactos de eventuais atualizagdes de versdo e o esfor¢o necessario para manter a

compatibilidade do produto com a ferramenta, ficando a critério da Camara Municipal de Pogos

de Caldas decidir sobre a conveniéncia e oportunidade do momento de sua implementagao.

Deveré ser garantido o atendimento para pedidos de suporte no horario das 09 as 18 horas, de
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segunda a sexta-feira.

O atendimento a solicitacdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado ou redirecionar o atendimento a
quem o faga.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema contratado de forma a
poder verificar condi¢des de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
CONTRATADA.

O atendimento podera ser realizado por telefone, mensagens instantaneas, correio eletronico ou
internet através de servicos de suporte remoto no ambiente da Camara Municipal, devendo, no
caso de suporte remoto, o software ser gratuito para uso comercial ou devidamente licenciado
pela CONTRATADA. Nao serdo aceitos acessos remotos com sistemas ndo licenciados para uso

comercial.

2.6. GARANTIA
A garantia serd prestada pelo periodo de dura¢do do contrato, a todos os servigos executados,
devendo ter inicio apds o seu recebimento definitivo.
A garantia dos servigos, sem Onus para a Camara, contemplard a correcdo de erros relativos ao
sistema.
A corre¢do dos erros do sistema compreende as atividades de entendimento do problema
existente, abrangendo todas as fases relativas a execu¢do do objeto, correcao, testes, implantagdo
da versdo corrigida do sistema e documenta¢cdo do problema, a¢cdes tomadas para corrigi-lo e
alteracdes efetuadas no sistema.
Os servigos serao realizados em dias uteis, no horario comercial das 09 as 18 horas.
O inicio do atendimento ndo podera ultrapassar o prazo de 02 (duas) horas, contadas a partir da
solicitacdao e a solugdo dos problemas deverd ocorrer no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas a contar do momento em que for efetuada a chamada. Para correcdo de eventuais erros
criticos do sistema que venham a ocasionar a parada do sistema produtivo, esse prazo sera
reduzido para 24 (vinte e quatro) horas;
Entende-se por inicio do atendimento, o procedimento de levantamento do problema apresentado
por parte da CONTRATADA. Entende-se por solugdo do problema, a implantacdo e

homologa¢do da nova rotina.
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2.7.REGISTRO E DOCUMENTACAO DAS SOLICITACOES — ORDENS DE SERVICO

As solicitacdes de correcdes e alteragdes do sistema por parte da Camara Municipal de Pogos de
Caldas deverdao ser feitas, preferencialmente, através de sistema help desk. Quando ndo
disponivel, poderd ser realizado através de telefonemas, mensagens instantineas e correio
eletronico.

Um ou mais meios de contato para envio da ordem de servigo deverd estar disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados.

A ordem de servico deve conter informagdes sobre o nome, telefone e e-mail do solicitante, a

data e a hora da solicitagdo e a descri¢ao do problema.

2.8. GERENTE DE RELACIONAMENTO

Com vistas a estreitar o relacionamento entre as partes na gestao do contrato, a CONTRATADA
devera disponibilizar, sem 6nus adicional ao contrato, 01 (um) Gerente de Relacionamento, que
terd como competéncia:

e Negociar, junto ao executor do contrato, termos e condicdes complementares a este
documento para a realizagdo dos servigos.

e Gerenciar e supervisionar a execu¢ao dos servigos, franqueando ao Executor do Contrato, a
qualquer tempo, o0 acesso a seus registros, para efeito de acompanhamento e fiscalizagdo de
servigos técnicos efetivamente utilizados.

e Tratar com o Executor do Contrato questdes relevantes a sua execucdo e providenciar a
regularizacdo de faltas, falhas ou defeitos observados.

e Encaminhar ao Executor do Contrato nota fiscal/fatura dos servigos aferidos no periodo,
conforme medicao efetuada.

e Providenciar a entrega dos relatorios técnicos referentes aos servigos concluidos.

e Combinar datas e horarios de eventuais reunides de levantamento de requisitos do sistema e
definicao de eventuais regras de negocio.

e Supervisionar os empregados da CONTRATADA, definir prazos de entregas de novas
implementagdes, bem como fazer o controle dos servigos prestados e dos prazos previstos

para as partes.
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2.9. RESPONSABILIDADES
A CONTRATADA devera arcar com todas as responsabilidades administrativas e aquelas
decorrentes da esfera civil e penal quanto ao sigilo das informagdes a que tiver acesso, devendo
considerar, inclusive, que todos os sistemas de informagdo encontrados nos 6rgaos envolvidos
com a prestagao dos servigos, sao de propriedade publica e como tal ndo poderdo ser apropriadas
por terceiros ou comercializadas sob pena de improbidade administrativa.
O contrato devera ser cumprido fielmente, de modo que o servigco se realize com esmero e
perfeigdo.
As normas e regulamentos pertinentes aos servicos objeto desta licitacdo deverdo ser cumpridos
rigorosamente.
A CONTRATADA devera prezar pelo perfeito funcionamento da solu¢do de informatica
implantada, através de equipe técnica dimensionada de forma a atender as solicitagdes dentro dos
prazos necessarios ao cumprimento dos cronogramas eventualmente estabelecidos.
Sempre que solicitado pelo Executor do Contrato, devera a CONTRATADA emitir relatorios
gerenciais e técnicos referentes aos servigos produzidos, devendo esta dar ciéncia,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execu¢do dos servigos,
bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal.
A CONTRATADA devera utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os
servigos contratados, impondo-lhes rigoroso padrdo de qualidade, seguranca e eficiéncia,
correndo por sua conta todas as despesas com salarios, impostos, contribuigdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, seguros e outras correlatas, devendo providenciar a substituicdo, em até 05
(cinco) dias uteis, dos profissionais alocados ao servico que ndo possuam a qualificacdo minima
exigida, ou por solicitacdo do Executor do Contrato, devidamente justificada.
Os atos administrativos e encargos previstos na legislagdo trabalhista, tais como: controle de
frequéncia, auséncias permitidas, licengas autorizadas, promocdes, férias, punicdes, admissoes,
demissoes, transferéncias, como também pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
fiscais, previdencidrias e comerciais, inclusive a decorrente de acidentes, indenizacdes e seguros
e outros correlatos sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo do técnico que se afaste de suas
obrigacdes perante o servigo, por qualquer motivo que se apresente, em todo o periodo do

afastamento, sem quaisquer 6nus adicionais ao contrato.
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A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todo e qualquer dano que cause a Camara, a
prepostos seus ou a terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia da execugao dos servigos
bem como responsabilizar-se perante a Administracdo pelos eventuais danos ou desvios
causados aos bens que lhe forem confiados ou aos seus prepostos, devendo efetuar o
ressarcimento correspondente, imediatamente ap6s o recebimento da notificagdo da Camara, sob
pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a receber, assegurada ampla defesa.

Os técnicos da CONTRATADA deverdao manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes
provenientes dos servicos realizados.

Os servicos deverdo ser refeitos nos prazos estabelecidos, quando apresentarem padrdes de
qualidade inferiores aos definidos, sem 6nus adicionais ao contrato.

Durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo, incluindo a atualizacdo de
documentos de controle da arrecadacdo de tributos e contribuigdes federais, entre outras
legalmente exigiveis, junto a Administracao Publica deverdo ser mantidas pela CONTRATADA.
Os servigos deverao ser realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Pogos de Caldas,
correndo por conta da empresa vencedora todas as despesas com pessoal técnico e equipamentos

necessarios para realizacdo dos servigos.

2.10. QUALIFICACAO TECNICA DA CONTRATADA

A complexidade e o nivel de detalhamento técnico requerem a contratagdo de empresa

especializada no segmento de tecnologia da informacgao, com capacidade técnica e operacional,

além de experiéncia comprovada, para garantir a entrega do objeto de acordo com suas

caracteristicas e peculiaridades.

Assim, na assinatura do contrato, para fins de execu¢do do objeto ora contratado, a

CONTRATANTE exigira da CONTRATADA a aloca¢ao de um profissional com formagao em

Tecnologia da Informagdo, que serd responsavel pela implantacdo da solugdo de informatica,

devendo apresentar, para fins de comprovagao, os seguintes documentos:

e Diploma de formagao superior completa na area de Tecnologia da Informacao, expedida por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC.

e Curriculum vitae, comprovando experiéncia profissional de, pelo menos, 02 (dois) anos,
constando na descri¢do das experiéncias, além das informagdes técnicas exigidas, outras

informacdes necessarias e suficientes para a avaliagdo das experiéncias referenciadas pela



CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONTRATANTE, onde constem a identificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a
experiéncia e o periodo de vigéncia do contrato.

Sempre que um novo profissional for incluido ou substituido na equipe da CONTRATADA para

prestar servico & Camara Municipal de Pogos de Caldas, a CONTRATADA devera comunicar ao

Executor do Contrato e apresentar os documentos requisitados.

Para comprovar sua qualificacdo técnica, a licitante apresentard quantas certiddoes técnicas se

fizerem necessarias, onde se verifique que realizou todos os subitens descritos abaixo. As

certidoes deverdo comprovar a execucdao de servigos similares de complexidade tecnoldgica
equivalente ou superior ao objeto licitado e a realizagdo satisfatéria dos itens abaixo:

e Implantacio ¢ administracdo de infraestrutura de servidores para armazenamento e
publicacao de sistemas web de processo legislativo eletronico.

e Desenvolvimento e implantacdo de solugdo informatizada para gestdo de processos
legislativo e administrativo eletronico, com recursos e funcionalidades para protocolo e
tramitacdo eletronica de proposi¢des com assinatura digital padrao ICP-Brasil.

e Conversao e migragdo de bancos de dados de softwares legislativos.

Os atestados e certidoes deverdo conter, no minimo, as seguintes informagdes: nome e CNPJ das

empresas declarantes, nome completo e a assinatura do responsavel, numero do contrato, o

nimero de telefone para contato e o enderego eletronico do software publicado na web. A

CONTRATADA podera diligenciar junto aos emissores dos respectivos documentos, para

comprovagdo de sua veracidade.

2.11. FUNCIONALIDADES E REQUISITOS GERAIS DO SISTEMA DE GESTAO

e Atender o controle das funcdes das areas legislativas e administrativas da Camara Municipal,
tais como protocolo, plendrio, gabinetes parlamentares, secretaria legislativa, departamentos
administrativos, comissdes e outras que produzirem, tramitarem e assinarem digitalmente
documentos na forma eletronica.

e Assinar digitalmente documentos mediante o uso de certificados digitais padrao ICP-Brasil.

e Garantir a publicidade e a transparéncia dos atos da Administra¢ao Publica, em conformidade
com a Lei de Acesso a Informacao — Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011 ¢ o
sigilo de informagdes em observancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados — Lei Federal n.

13.709, de 14 de agosto de 2018, com criptografia de dados e funcionalidades para coletar,
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armazenar e gerenciar o consentimento do titular dos dados.

Possibilitar configuragdes e personalizagcdes para atendimento das disposi¢cdes contidas na
Resolugao n. 854, de 28 de outubro de 2020 — Regimento Interno da Camara Municipal de
Pocos de Caldas e a Resolucdo n. 852, de 28 de outubro de 2020, que dispde sobre
informatizagdo do Processo Legislativo no ambito da Camara Municipal de Pogos de Caldas
Informatizar todo o processo legislativo e administrativo, do protocolo ao arquivamento.
Garantir a acessibilidade, em observancia as disposi¢des contidas na Lei Federal n. 10.098,
de 19 de dezembro de 2000, e Lei Federal n. 13.146, de 6 de julho de 2015.

Utilizar modelos pré-formatados para elaboracdo de proposi¢cdes e de outros tipos de

documentos, permitindo a padronizagao.

REQUISITOS NAO FUNCIONAIS MINIMOS E OBRIGATORIOS

Deve ser construido de modo a propiciar a operacionalizacdo da solu¢do num modelo de
camadas, de modo que os dados sejam mantidos separados e centralizados em servidor de
banco de dados.

Deve ser suportado por sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) padrao SQL.

Toda a infraestrutura preparada para acesso via web deve utilizar o protocolo HTTPS.

Todas as funcionalidades executadas via navegador (browser) devem ser compativeis com os
mais comuns do mercado (Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Internet Explorer,
Microsoft Edge), no minimo das versdes mais atuais dos navegadores.

Caso o sistema legislativo e administrativo seja composto por moddulos, todos devem
funcionar de maneira integrada no mesmo ambiente tecnologico e serem desenvolvidos pela
CONTRATADA.

Deve oferecer layout responsivo, possibilitando adequagdo automatica a qualquer tamanho de
tela.

Rotinas de atualizagdo de versdes para aplicagdo de medidas corretivas e evolutivas devem
ser realizadas de forma automatizada, sem a exigéncia de o usuario estar logado no sistema
operacional com direitos de administrador.

As atualizagdes deverdo produzir efeitos imediatos nas funcionalidades, sem a necessidade de
reinicio do sistema operacional do cliente ou do servidor.

Deve possibilitar ser operado, sem restri¢des, através do uso de tecnologia assistiva de leitura
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de tela, isto €, softwares sintetizadores de voz que convertem texto em voz, com comandos
operacionais do sistema pelo teclado e ndo apenas pelo mouse.

Deve disponibilizar, em tempo real, as informacdes inseridas no sistema para consulta
externa e sem exigéncia de autenticagdo, com exce¢do do moddulo administrativo (uso
interno).

Deve assegurar a integracdao de cadastros e tabelas de cada modulo do sistema, garantindo
que a informacao seja alimentada uma tnica vez.

Deve garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a exclusao fisica
de registro que tenha vinculo com outros registros ativos.

Deve ser multiusuario, sem limite de usuarios simultaneos.

Deve possuir ferramenta de controle de acesso de usuarios (ou grupos de usudrios) com
senhas criptografadas e individualizadas, através da qual o administrador do sistema podera
ampliar ou restringir acessos a determinadas fun¢des ou ferramentas do sistema, nas
hipoteses legais.

Deve permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de auditoria,
compreendendo o salvamento das informagdes detalhadas de todas as agdes do usudrio
referentes a alteragdes em campos, inclusdo ou exclusdo de registros, data e hora e usuério
responsavel pela modificacao.

Os acessos ao sistema deverdo ser registrados e armazenados com a identificacdo do usudrio,
data e hora do acesso e enderego IP do computador.

Deve possuir codificagao de caracteres UTF-8.

Deve permitir, sem comprometer a integridade, a adaptacdo do sistema as futuras
necessidades dos usuarios, por meio de parametrizacdes e customizagdes.

A migra¢ao das informagdes existentes no atual sistema de apoio ao processo legislativo em
uso na Camara Municipal, tais como dados de Mesa Diretora, Comissdes, Grupos de Estudos,
Parlamentares, Sessdo Plenaria, Matérias Legislativas, Normas Juridicas, Documentos
Administrativos, textos integrais, dentre outros, deve manter a consisténcia, relagdo e a
completude do acervo historico.

O procedimento de verificacdo em tempo real da validade do certificado digital e acesso a
API de assinatura digital podera ser realizado online em endereco web externo, desde que

adotado protocolo de comunicacdo seguro criptografado.
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Deve gerar e armazenar o texto integral dos documentos no formato PDF pesquisavel
(Portable Document Format), com base em modelos predefinidos.

Deve oferecer suporte a editor externo LibreOffice e Word, com integracdo direta ao sistema.
Deve dispor de editor em interface web com recursos avangados de formatagcdo de texto,
insercao de imagens e criagao de hiperlinks.

Modelos e documentos editaveis, quando configurados através de arquivos externos, devem
adotar o formato ODT (Open Document Format) e DOCX, homologado de acordo com o
padrao ABNT/NBR ISO 26300, tornando-os independente de plataforma ou fornecedor e
adequados ao arquivamento de documentos a longo prazo.

Deve garantir a integridade e a inviolabilidade dos arquivos assinados digitalmente.

Deve ser compativel com as plataformas web e mével.

Deve possuir recursos de acessibilidade para contraste, tamanho do texto e navegacao pelo
teclado.

Deve possuir funcionalidade integrada para assinar digitalmente proposi¢cdes eletronicas,
documentos administrativos e despachos de tramitagdo, no padrao ICP-Brasil, com
certificados digitais do tipo Al e A3, por meio de instalagdo no computador (para Al) e de
token, smartcard ou em nuvem (para A3).

Deve adotar banco de dados padrdo SQL-ANSI (Structured Query Language — American
National Standards Institute), livre do pagamento de licengas ou taxas de utilizagdo, com
suporte a integridade referencial.

Deve indexar, automaticamente, todas as palavras presentes nos textos digitalizados, a fim de
que sejam passiveis de buscas.

Deve permitir a realizagdo de backup dos dados, mesmo que o banco de dados esteja aberto
ou em uso.

Deve realizar o backup automatico do banco de dados, agendadas no servidor, conforme
estudo de necessidade realizado na implantagao do sistema.

Deve possibilitar o backup dos arquivos utilizando o método incremental.

A recuperacdo de falhas deve ser, na medida do possivel, automadtica, ocorrendo de forma
transparente ao usudrio. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impecam a
perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario.

Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar
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a ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados
correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

Deve permitir que todas as informacdes necessarias a perfeita composicdo de reunides e
sessOes plenarias em softwares de votacdo sejam coletadas, mediante o acesso direto ao
SGBD, intercambio de arquivos ou acesso a APIs especificas.

Deve permitir que todos os dados apurados em softwares de votagdo sejam gravados no
sistema, mediante o acesso direto ao SGBD, intercambio de arquivos ou acesso a APIs

especificas.

REQUISITOS FUNCIONAIS

Tramita¢do totalmente eletronica dos processos legislativo e administrativo, desde o
protocolo até o arquivamento, permitindo a consulta integral, capa a capa de todos os
arquivos que os compdem.

Tramitacdo em campos especificos, porém simultdneos, permitindo a identificagdo da
situacdo e prazo de cada matéria em cada um dos 6rgdos, Comissdes Permanentes ou Grupos
de Estudos.

Editor no préprio sistema, com recursos avancados de formatacdo de texto, inser¢do de
imagens, tabelas, mapas e criacao de hiperlinks.

Tratamento e protecdo de dados de acordo com as disposi¢des contidas na Lei Geral de
Protecdo de Dados — Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018, com criptografia de dados
e funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o consentimento do titular dos dados.
Sistema de busca e notificacdo aos Vercadores, Assessores Parlamentares ¢ Geréncias,
indicando proposi¢des com o mesmo objetivo.

Inteligéncia artificial para auxilio no protocolo e reda¢do de proposicdes e documentos

administrativos, observando-se os requisitos regimentais e as normas de redacgado oficial.

Cadastros, alteracoes, exclusoes e consultas de dados concernentes a:

Mesa Diretora:

membros da Mesa Diretora, por Legislatura e periodo de composi¢ao;
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Comissoes Permanentes, Especiais, Parlamentares de Inquérito e Grupos de Estudos:

nome de cada Comissao, Grupo de Estudos e respectivas siglas

tipo (permanente, temporaria)

data de instalagdo e término, possibilitando que a partir da data de término, a Comissado torne-
se automaticamente inativa

membros das Comissdes, com respectivos cargos, por periodo de composicdo, data de
designacao, data de desligamento e campo para registro de observagdes

suplentes por periodo de composicao, data de designagado, data de desligamento e campo para
observacoes

matérias em tramitagdo nas Comissdes, inclusive as matérias que tramitam em varias
comissoes e/ou que sdo objeto de diligéncias, simultaneamente;

matérias por Relatoria;

reunides das Comissdes e de Grupos de Estudos, independente por Comissao e independente

do cadastro das Sessdes Ordinarias do Plenario e de Grupos de Estudos

Bancadas:

membros de bancadas, por legislatura e partido
lideres e vice-lideres de cada bancada, por legislatura
lider e vice-lider do Prefeito, por Sessdao Legislativa Ordinaria

blocos Parlamentares

Parlamentares:

dados basicos dos parlamentares (titulares e suplentes), por Legislatura

mandatos e afastamentos

filiagdes partidarias

dependentes

cadastro de dados pessoais (nome, sexo, data de nascimento, CPF, RG, Titulo de eleitor,
profissdo, e-mail, telefones particulares e de gabinete, nimero do gabinete, endereco

completo, foto, biografia) e tratamento e protecdo de dados de acordo com as disposi¢cdes

contidas na Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018,
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com criptografia de dados e funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o

consentimento do titular dos dados

4

Orgaos:

e cadastro de dados de 6rgdos internos, externos € do Poder Executivo

Matérias legislativas:

e dados basicos das matérias (tipo de matéria, numeragdo automatica por ano, regime de
tramitacdo (regime de urgéncia, discussdo Unica, 1* 2* e 3* discussdo, analise prévia), quorum
de deliberagao, ementa

e contagem automadtica, em dias corridos ou uteis, conforme o caso, de prazos regimentais,
inclusive prazos distintos e simultaneos. Caso sejam dias uteis, o sistema devera pular finais
de semana, feriados, pontos facultativos e recessos para a contagem de prazos

e (estao de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario saber quais sao os
prazos vencidos e os a vencer

e cadastro automatico de autoria(s) e coautorias, com possibilidade de sele¢do de autoria,
coautoria, relatoria.

e cadastro de tipo de autoria (externo, parlamentar, executivo, etc.)

e registro de tramitagdo e respectivos documentos anexos, quando for o caso, em uma mesma
tela

e cadastro de normas correlatas

e cadastro de Relatorias e respectivas comissoes

e controle de Audiéncias publicas relacionadas a matéria em tramitacdo (fundamento legal,
data de agendamento, Editais de Convocagao e Atas de Audiéncia Publica)

e juntada, e desentranhamento e apensamento de matérias e documentos

e controle de status de tramitacdo, de 6rgdos, tipos de documentos juntados, desentranhados ou
apensados

e acompanhamento e notificacdo de tramitacdio de matérias e de prazos através de
cadastramento de e-mail, whatsapp ou de aplicativo proprio do sistema a todos os
interessados, através de recursos como caixa de entrada, pendéncias, rascunhos, caixa de

saida, enviados
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recursos para aposicao de assinaturas por varios parlamentares

registro historico de toda tramitacdo (linha do tempo do processo), possibilitando facil
localizag¢ao de qualquer documento que integra o processo legislativo.

controle de tramitagdo simultdnea (matérias que tramitam em vdrias comissdes € 0rgaos ao
mesmo tempo)

permitir o trAmite de um documento ou proposicdo a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatdrios selecionados;

permitir o tramite de diversos documentos ou proposi¢des a um mesmo destinatario, gerando
automaticamente os tramites para o destinatario selecionado;

permitir trdmite de documentos ou proposicdes em separado ou em conjunto com o
documento principal do processo ao qual estd vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto de

Lei podera ter o tramite dela ou fazer parte do tramite do projeto

Sessoes Plenarias Ordinarias e Extraordinarias:

deverdo ter cadastro independente das Sessdes Solenes, de Audiéncias Publicas e de reunides
de Comissdes Permanentes e Temporarias e de Grupos de Estudos

numeragao automatica, por ano

geracdo e armazenamento de Expediente, Ordem do Dia e Ata editaveis em formatos ODT,
DOCX e PDF, com base em modelos e dados predefinidos

possibilidade de inser¢do de documentos anexos

relatorios de matérias apreciadas

relatorio de matérias apresentadas

relatorio de matérias nao deliberadas

registro do Resultado de votagdes, de quorum, turno de discussao

ata cletronica, de forma corrida ¢ automatica, inclusive com os resultados das votacgoes ¢ das
matérias ndo deliberadas

inser¢do de arquivos de 4dudio e de video

Sessoes Plenarias divididas em Legislaturas, Sessdes Legislativas e periodos, nos termos

regimentais.

Reunides das Comissoes Permanentes:
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deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Sessdes Solenes e de Audiéncias Publicas e de reunides de comissdes temporarias

numeragao automatica, por ano

geracdo e armazenamento de pauta e ata editdveis em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados predefinidos

possibilidade de inser¢ao de Documentos anexos

relatorios de matérias apreciadas

relatorio de matérias apresentadas

relatorio de matérias nao deliberadas

registro do Resultado de votagdo, quorum de votagdo e turno de discussao

ata eletronica, de forma corrida e automatica, inclusive com os resultados das votagdes e de
matérias ndo deliberadas

inserc¢ao de arquivos de 4dudio e de video

Audiéncias Publicas:

deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordindrias e Extraordinarias de Plenario, de
Sessoes Solenes e de reunides de Comissdes permanentes e temporarias

numeragao automatica, por ano

geragdo e armazenamento de pauta e ata editdveis em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados basicos predefinidos

possibilidade de inser¢ao de documentos anexos

ata eletronica, de forma corrida e automatica

insercdo de arquivos de dudio e de video

Sessoes Solenes:

deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Audiéncias Publicas e de reunidoes de Comissdes permanentes e temporarias

numeragao automatica, por ano

geracdo e armazenamento de pauta e ata editdveis em formatos ODT, DOCX e PDF, com

base em modelos e dados basicos predefinidos



CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

possibilidade de inser¢do de documentos anexos
ata eletronica, de forma corrida e automatica

inser¢do de arquivos de audio e de video

Comissoes Especiais:

deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Audiéncias Publicas, de Sessdes Solenes e de reunides de Comissdes permanentes

numeragao automatica, por ano

geracdo e armazenamento de pauta e ata editdveis em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados basicos predefinidos

possibilidade de inser¢ao de documentos anexos

ata eletronica, de forma corrida e automatica, inclusive com os resultados das votacgoes

inclusdo de arquivos de 4dudio e de video

Emissao de Relatorios:

frequéncia nas sessodes ordinarias, extraordinarias, de comissdes permanentes e temporarias,
de Audiéncias Publicas e de Sessdes Solenes e de grupos de estudos, com vinculagdo aos
Requerimentos que contém justificativas de auséncias e de saidas antecipadas.

matérias por ano, autor, Relatoria e tipo

matérias deliberadas

matérias ndo deliberadas

matérias por assunto

protocolos

Gestiao de documentos Administrativos:

cadastro de dados basicos de documentos administrativos (tipo de documento, numeracdo
automatica por ano, assunto, autor)

geracdo e armazenamento de texto integral editdvel em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados predefinidos

cadastro de documentos acessorios, mediante processo de vinculagao
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cadastro de tramitagdes, com possibilidade de inclusdo, quando for o caso, de documentos
acessOrios em um mesmo campo, sem necessidade de alternancia de telas

cadastro e notificagdes de destinatarios, via e-mail, whatsapp ou outro aplicativo

geragdo automadtica de pauta de designagdo de Relatores, de Expediente e de Ordem do Dia
(Pauta) das Sessdes e reunides de Comissdes Permanentes e Especiais

publicidade, em observancia a Lei Geral de Acesso a Informacdo e com a Lei Geral de
Prote¢do de Dados — Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, com criptografia de

dados e funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o consentimento do titular dos

dados

Gestio de Arquivo Permanente e temporario:

cadastro de recipientes de arquivamento, por ano e 0rgao que integra a estrutura da Camara;
cadastro de itens nos recipientes de arquivamento, por ano € € 0rgao que integra a estrutura
da Camara;

controle ¢ monitoramento do ciclo de vida e o fluxo dos documentos — tabela de

temporalidade

Protocolo Legislativo:

protocolo mediante credenciamento prévio na Camara Municipal de Pogos de Caldas,
assegurada a adequada identifica¢do do interessado e observando as disposi¢des contidas na
Resolugdo n. 852, de 2020

anulacdo e cancelamento de protocolo

impressao de etiquetas de protocolo com codigo de barras e/ou diretamente nos documentos
digitalizados

recebimento e incorporagdo de proposicao e de documentos eletronicamente

validacdo de proposi¢des e documentos eletronicamente

emissdo de recibo de protocolo inicial, de devolutivas e de incorporagdo de matérias e de
documentos. Os recibos deverdo, quando for o caso, vinculados a matéria recebida

automaticamente
Integracdo entre Poder Legislativo e Poder Executivo Municipal: disponibiliza¢do de sistema

para envio de documentos entre o Poder Legislativo e o Poder Executivo Municipal. O
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sistema devera conter op¢do para selecionar documentos ja cadastrados e envia-los para a

Poder Executivo Municipal via internet e vice-versa

Normas Juridicas:

cadastro de dados bésicos de normas juridicas (tipo, numero, ano, data da
sancao/promulgacdo, data de publicacdo, vinculagdo com matéria que originou a norma,
veiculo de publicagdo)

geracdo e armazenamento de texto integral editavel em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados predefinidos

cadastro de anexos

Indice de normas por assuntos

recursos para controle de vigéncia, revogagoes, alteragdes

recursos para compilacdo de normas juridicas, de acordo com a Lei Complementar Nacional
n. 95, de 26 de fevereiro de 1998 e no formato da legislagao federal

cadastro de toda a legislagdo com vinculagdo a outra que sofreu as alteragdes, inclusive entre

tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre as leis relacionadas, através de links

A compilacao da legislacio municipal deve englobar:

1> ETAPA - LEVANTAMENTO, ANALISE, CADASTRAMENTO E COMPILACAO DA
LEGISLACAO MUNICIPAL

A 1? Etapa compreende os seguintes processos:

Levantamento das seguintes normas municipais:

a) leis ordinarias;

b) leis complementares;

¢) resolugoes;

d) decretos legislativos;

e) emendas a lei organica;

f) atos da mesa diretora;

g) atos da presidéncia;

h) portarias;

1) decretos municipais;
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J) demais normas vigentes ou revogadas que componham o acervo historico da Camara.

As normas municipais serdo disponibilizadas pela Camara em meio eletronico. Parte das normas

estdo disponiveis no site da Camara para consulta em formato compilado.

O levantamento compreende a verificagdo do material disponibilizado pela Camara quanto aos

aspectos de confiabilidade, autenticidade e acessibilidade. A analise compreende o estudo das

normas municipais para o fim de estabelecer a classificagdao tematica e a situagdo juridica das
mesmas, conforme padronizagdo da Camara Municipal. A classificagdo tematica serd realizada
de acordo com a metodologia apresentada pela contratada e aprovada pela Camara.

A situacdo juridica mencionada deve ser atribuida de acordo com os critérios em vigor e

revogada.

e (adastramento das normas municipais em software de propriedade da contratada e
disponibilizagdo para consulta na forma de secdo do site oficial da Camara, devendo ser
realizado, no minimo, pelos seguintes campos:

a) nimero da norma;

b) espécie normativa;

¢) data da promulgacdo;
d) ementa;

e) classificacao tematica;
f) situagao juridica; e,

g) alteracdes / referéncias.

e Publicacdo da pagina de consulta a Legislacio Municipal na web, no mesmo site do Sistema
Legislativo em uso pela Casa.

e Disponibilizacdo do texto compilado das normas municipais em formato html na pagina de
consulta a Legislacdo Municipal na web;

e A digitacdo e formatacdo dos textos das normas municipais deverd observar os critérios
estabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 95, de 26 de fevereiro de 1998,
regulamentada pelo Decreto Federal n® 12.002, de 22 de abril de 2024, e especialmente o
seguinte:

a) apresentagdo dos dispositivos legais alterados ou revogados expressamente, utilizando o modo

de apresentagdo tachado, com a apresenta¢dao, quando for o caso, da posterior redagdo logo

abaixo, dada pela norma que a modificou;
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b) informac¢do quanto ao tipo de modificacao inserida na norma e a indica¢do do numero e a data
da norma que promoveu a alteragao;

c) criagdo de hiperlink sobre o dispositivo modificado ou incluido, para consulta do texto da
norma que promoveu a alteracdo / inclusdo;

d) disponibilizagdo dos textos em html em versdo “consolidada”, exibindo o texto atualizado da
norma, e versao “compilada”, exibindo todas as redac¢des anteriores;

e Elaboracao de relatorio técnico contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) relagao de normas cadastradas no software;

b) relacdo de normas faltantes, incompletas e/ou ilegiveis;

¢) apresentacdo da metodologia utilizada na classificagdo tematica;

d) relagdo das normas consideradas como de especial relevancia juridica (destaques); e,

2* ETAPA — ATUALIZACAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL

A 2? Etapa compreende os seguintes processos:

e Apods a entrega da 1* etapa, a contratada devera executar a atualizagdo da Legislacdo
Municipal submetida ao processo de compilacao eletronica, observados, no que couber, os
critérios técnicos definidos na 1? etapa para o processamento das mesmas.

As normas municipais promulgadas durante a 2* etapa deverdo ser divulgadas no site oficial da

Camara em até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento, pela contratada, do texto

definitivo da norma em meio eletronico (texto editavel) e demais informagdes necessarias.

Prestacdo de servicos de manutenc¢do preventiva, corretiva e evolutiva da pagina de consulta na

web; prestacdo de servigos de hospedagem da pagina de consulta na web.

Prazo de execucdo da 2* Etapa: por se tratar de servigo de natureza continuada, devera ser

executado a partir da entrega da 1* etapa, estendendo-se enquanto perdurar a vigéncia do

contrato firmado pelas partes e, inclusive, durante as prorrogagdes do respectivo prazo, nos

termos da legislagdo aplicavel a espécie.

REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA DE CONSULTA A LEGISLACAO
MUNICIPAL
O sistema informatizado de consulta a ser disponibilizado devera atender aos seguintes requisitos

técnicos minimos:
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e Da Seguranca

a) hospedagem no mesmo servidor do Sistema Legislativo adotado pela Casa, sob
responsabilidade da contratada, com sistema de backup automaético;

b) permitir a gravagdo de copia de seguranga (backups) com agendamento automatico;

¢) a contratada devera realizar diariamente copias de seguranca do conteudo do sistema;

e Da Compatibilidade

Visualizacao nos seguintes navegadores:

a) Internet Explorer (Versao minima 8);

b) Google Chrome;

¢) Mozila FireFox;

d) Safari;

e) Opera;

f) MS Edge

Utilizar banco de dados relacional e seguir as regras de desenvolvimento propostas pela W3C
(WORLD WIDE WEB CONSORTIUM), responsavel por definir padroes para as respectivas
areas relacionadas a web, especialmente quanto aos padrdes HTML5 e CSS3. Utilizagdo em
ambiente web via internet, sem a necessidade de instalacdo nas estagdes, adequagdo de hardware
ou software, devendo servir a um nimero ilimitado de usudrios simultaneos. Utilizar tecnologia
para redimensionamento de sua resolu¢ao automaticamente (layout responsivo), podendo ser

utilizado em PCs, notebooks, tablets ou smartphones, com total ajuste das informacdes a tela.

e Da acessibilidade

O sistema informatizado deverd ser desenvolvido em consondncia com os Principios de
Acessibilidade preconizados pela Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015 — Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia, e Lei Federal n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000 — Lei de
Acessibilidade, atendendo aos seguintes requisitos basicos:

a) atender as Diretrizes de Acessibilidade para Conteudo Web (WCAG — versao 2.0 — level
“AA”);

b) atender as recomendagdes do Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (e-MAG);
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c¢) possuir controle do contraste da pagina, possibilitando assim uma melhor visualizacao do
conteudo para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visao;
d) as paginas de contetido do sistema deverdo possuir botdes que controlam o tamanho das letras,

possibilitando a melhoria na leitura de grandes blocos de texto.

e Dos Recursos do Sistema
O Sistema Informatizado de Consulta deverd oferecer aos seguintes recursos basicos:
a) Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n° da norma” e “ano”;
b) Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e “Ementa/Assunto”, e no
proprio texto da norma;
c¢) Pesquisa Avangada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de numeros e de datas,
por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte de palavras, com a aplicacdo dos
conectores “e” / “ou”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro
combinados.
d) a pesquisa por palavras devera destacar a palavra encontrada na visualiza¢ao do texto da norma;
e) a pesquisa devera ignorar a diferenciag@o entre letras maitisculas e minusculas;
f) cadastro diferenciado de normas com destaque (ex: Lei Organica Municipal, Regimento
Interno, Cdédigo Tributario, Estatuto dos Servidores, etc), com acesso direto aos respectivos
textos, sem necessidade de consulta;
g) geragdo de relatorio de pesquisa e possibilidade de impressdo e exportacdo dos respectivos
resultados para o formato pdf;
h) destaque para lista das ultimas normas cadastradas;
1) destaque para lista com as normas mais acessadas na web;
Jj) os arquivos em formato html devem conter ancoras que possibilitem a identificagdo de artigos,
subsec¢des, secdes, capitulos e titulos, de forma a possibilitar a consulta da norma através de um
indice sistematico com link direto aos dispositivos mencionados;
k) a(s) alteracao(des) inserida(s) no texto da norma por outra norma posterior devera(ao)
corresponder a uma versdo em html da norma alterada, de forma que seja possivel o
versionamento da norma e a consulta do texto vigente em uma data especifica;
1) utilizagdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas feitas no acervo

legislativo municipal, permitindo a exibicao de filtros na tela de consulta, para que o usuario
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possa optar pelos parametros que melhor lhe convierem para filtrar resultados.

Do Suporte

A contratada deve disponibilizar Sistema de Atendimento que permita a contratante emitir

tickets descrevendo sugestdes e problemas relacionados ao sistema diretamente ao suporte da

empresa e acompanhar o status, o andamento e o prazo de conclusdo do ticket.

Outros recursos e funcionalidades:

mecanismos de pesquisa de matérias, documentos, normas e protocolo, através dos principais
campos de seu cadastro basico

exportagdo de resultados de pesquisa em PDF

pesquisa geral por palavra-chave, contemplando registros de proposi¢des, normas juridicas e
documentos administrativos

geracdo de pasta digital do processo legislativo, concatenando todos os arquivos vinculados,
independentemente do formato, em um Unico arquivo

geracdo de documento PDF contendo os dados textuais individualizados de matérias, normas
e documentos administrativos

Funcionalidade para tramitagdo eletronica de proposi¢des aprovadas ao Poder Executivo, que
apods autenticado, dispde de recursos para registro de recebimento e posterior elaboracdo e
encaminhamento de respostas com assinatura digital no padrao ICP-Brasil

Informagdes vinculadas a cada registro de proposi¢cdes, normas e documentos sao

apresentadas em uma unica pagina, de forma a facilitar a visualizacao

Elaboracao e envio de proposicoes:

Permitir a elaboracdo de proposi¢des eletronicas a todos os autores legalmente admitidos,
cadastrando as seguintes informagdes: tipo, ementa e, no caso de proposi¢do acessoria, a
matéria vinculada, além da escolha do modelo correspondente.

Possuir funcionalidades nativas para que o usuario gere o documento inicial, baseado em
modelos e dados preexistentes, edite seu conteudo, converta o arquivo final para o formato
PDF, ou possibilite o upload de um arquivo PDF existente em seu computador, e assine o

arquivo PDF eletronicamente.
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Permitir o cadastramento de coautores durante a elabora¢do da proposi¢do, disponibilizando-a
a estes para aposicao das assinaturas eletronicas. Deve ser exibida ao autor a informagado
quanto a aposi¢ao de assinatura de cada um dos coautores.

No caso da elaboracao de proposi¢des acessdrias, permitir ao autor designar o tipo, nimero e
ano da matéria principal j& existente no sistema.

Somente permitir o envio de proposi¢des eletronicas que ja estejam assinadas digitalmente.
No modulo de elaboragao de proposicoes, disponibilizar ao autor consulta as suas
proposi¢cdes eletronicas, separando as que estiverem em situagcdo de rascunho, enviadas e
devolvidas, com recursos para filtragem por tipo, assunto, data de envio, devolugdo e status
de incorporacgao.

A incorporagdo da proposi¢ao eletronica, como matéria principal ou documento acessorio,
ficard sujeita a andlise prévia quanto a legalidade, temporalidade e formalidade, de acordo
com os critérios estabelecidos na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da
Céamara Municipal.

Enquanto a proposi¢do eletronica nao tiver sido recebida, nos prazos regimentais, o autor
podera retoma-la para eventuais correcoes ou desisténcia de sua apresentacdo, com registro
desta tramitagao no sistema;

Enquanto a proposicdo eletronica nao tiver sido recebida, nos prazos regimentais, o0s
servidores da Geréncia de Atividades Legislativas poderdo devolvé-la ao autor, com registro
desta tramitagdo no sistema;

Findos os prazos regimentais, a proposi¢do eletronica ndo recebida podera ser cancelada
pelos servidores da Geréncia de Atividades Legislativas, mediante login, nos termos

regimentais.

Recebimento e incorporacao de proposicoes:

Acessivel por usuérios com perfil apropriado e cadastrados junto ao setor competente, para
recebimento, devolucao ou incorporacao de proposicoes eletronicas.

Exibir aos usudrios as listagens das proposi¢cdes pendentes de recebimento, recebidas,
devolvidas ou incorporadas, com filtros por data de envio, data de recebimento, data de
devolugdo, tipo, descri¢do, autor e vinculo com matéria resultante.

No caso de devolucdo, deve dispor de campos para justificativa da devolucdo e eventuais
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observagoes, além de permitir que o usuario responsavel revise o texto editdvel da proposi¢ao
ou nele faga anotagdes necessarias para que o autor corrija sua proposi¢ao, refaca os
procedimentos de geragdo e assinatura do arquivo PDF e proceda ao reenvio da proposicao,
observando-se os prazos regimentais.

e A funcionalidade de incorporacdo de proposicao eletronica criard automaticamente uma nova
matéria legislativa, designando-lhe um niimero sequencial, de acordo com tipo e ano, obtendo
os dados basicos da proposicdo, como tipo, autoria, ementa e cdodigo de validagao,
dispensando o operador de qualquer redigitacdo de dados. Deve também incluir uma
tramitacdo inicial para essa nova matéria, com origem, destino e status preestabelecidos. No
caso de matéria acessoria, a proposicdo eletronica serd vinculada a respectiva matéria
principal.

e O procedimento de incorporacao da proposicao também obtera automaticamente copias dos
arquivos (editavel e PDF assinado digitalmente) da proposi¢do eletronica e os disponibilizara
como textos integrais vinculados a nova matéria legislativa, mantendo os arquivos originais
junto a proposi¢do para garantia de inviolabilidade do texto. O arquivo editavel da matéria,
em formato ODT ou DOCX, podera ser utilizado para elaboracao de redacao final. O sistema
deve inserir automaticamente na primeira pagina do arquivo PDF da matéria os dados de seu
cadastro, como tipo e nimero designados, cddigo de validacao da proposi¢do original, além
de um QR CODE, apontando para a URL da matéria, de forma a possibilitar verificagao
rapida de autenticidade da via impressa por meio de smartphones e tablets; deve também
inserir em todas as paginas do arquivo PDF, em sua margem direita e rotacionadas a 90
graus, as informacdes sobre dados da matéria, autoria e URL para verificagio de

autenticidade por meio de computador.

Impressao:

e Permitir a impressao dos documentos digitalizados

e Permitir a impressao parcial das paginas.

3. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
3.1. A presente contratagdo mostra-se imprescindivel para assegurar a continuidade das atividades

legislativas e administrativas da Camara Municipal, tendo em vista que, desde 2022, todo o processo
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legislativo passou a ser realizado de forma eletronica, com validade juridica assegurada por meio de
certificagdo digital padrao ICP-Brasil. Findo o prazo possivel de prorrogacao do ultimo contrato
referente ao objeto, faz-se necessaria a celebracdo de um novo processo licitatorio a fim de manter a
continuidade de servigco publico essencial. A eventual interrup¢do do sistema acarretaria prejuizos
significativos a atividade-fim da Camara Municipal: rotinas de tramitagdo legislativa, gestao
documental, transparéncia dos atos administrativos e atendimento ao cidadao. Ademais, o sistema
atualmente em uso encontra-se plenamente integrado aos fluxos internos da Casa Legislativa,
interligado ao sistema de votacdo do plenario, com acervo histérico integralmente digitalizado,
parametrizado e customizado as normas regimentais e resolugdes internas, circunstancia que reforga
a necessidade de continuidade da solucao, por nova contratagao que assegure compatibilidade técnica
e preservagao dos dados.

A contratagdo enquadra-se no conceito de servigo continuo, pois visa manter, de forma estavel e
permanente, uma condi¢do necessaria ao funcionamento da Administracdo, € ndo apenas suprir

necessidade transitoria ou eventual.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
4.1. A solucdo de tecnologia da informagao objeto deste Termo de Referéncia consiste em sistema
informatizado integrado de gestao legislativa e administrativa, destinado a abranger todas as etapas
do processo legislativo e documental da Camara Municipal, desde o protocolo inicial até o
arquivamento definitivo, assegurando validade juridica, rastreabilidade, transparéncia e preservacao
do acervo institucional.
Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucdo deverd abranger a implanta¢do, migracao,
customizagdo, treinamento, manuten¢do, operagdo continua e plenamente integrada aos fluxos
internos da Camara Municipal, com bases de dados consolidadas, parametrizagdes aderentes as
normas regimentais e resolugdes internas, bem como integragdo com sistemas de votagdo ¢ demais
modulos correlatos.
Ao longo de seu ciclo de vida, a solu¢dao devera contemplar, de forma continua e integrada, as
seguintes fases:

a) Implantagdo e parametrizagdao, com adequacao as regras de negécio, a legislacao aplicavel e

as resolugdes internas do Poder Legislativo;
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Operacdo continua, com utilizagdo didria por parlamentares, assessores e servidores,
viabilizando a tramitagao eletronica dos processos ¢ a gestao documental,

Manutengdo corretiva, preventiva e evolutiva, destinada a correcdo de falhas, aprimoramento
de funcionalidades, adequagao tecnologica e atendimento a alteragdes normativas;
Atualizag¢des de seguranca e conformidade legal, especialmente quanto a certificagdo digital
no padrao ICP-Brasil, a Lei de Acesso a Informagao e a Lei Geral de Prote¢ao de Dados;
Preservagdo, integridade e disponibilidade do acervo digital, assegurando guarda, acesso
publico e rastreabilidade dos atos legislativos e administrativos;

Reversibilidade e transi¢do contratual, ao final da vigéncia, com entrega integral das bases de

dados e documentacao técnica, garantindo a continuidade do servigo publico.

4.2. A solugao proporciona, como beneficios institucionais permanentes:

a)
b)

¢)

d)
e)

f)
)

Ampliagdo da publicidade e da transparéncia dos atos administrativos e legislativos;
Celeridade e controle na tramitagao eletronica dos processos;

Reducdo de custos operacionais, financeiros e ambientais associados a impressao e ao
arquivamento fisico;

Aumento da eficiéncia administrativa e da produtividade dos agentes publicos;

Seguranca da informagdo, com controle de acesso, registros de auditoria e prevengdao de
perdas, extravios ou acessos indevidos;

Facilidade de pesquisa, recuperagao e reutilizacao das informacdes;

Conformidade com normas legais, regulamentares e boas praticas de governanga publica.

4.3. Assim, a solugdo deve ser compreendida como ativo institucional essencial, cujo ciclo de vida

exige continuidade operacional, suporte técnico especializado e manutencdo permanente, sendo

indispensavel a regularidade das atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal.

5. DA MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

5.1. A CONTRATADA devera manter servico de manutengao e suporte técnico pelo periodo que

vigorar o contrato, o qual serd prestado conforme niveis minimos de servico, contemplando:

a)

b)

Atendimento para a resolucdo de problemas de ordem técnica e operacional e o
esclarecimento de duvidas que possam surgir durante a operagao e utilizacao dos sistemas;
A atualizagdo da solucdo informatizada para assegurar a evolucao tecnoldgica,

aprimoramento da seguranga no ambito da tecnologia da informagdo e atendimento da
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legislacao federal, estadual e municipal vigente;
¢) Garantia da manutengao corretiva do sistema;
d) Treinamento de pessoal da Camara Municipal na operagdo ou utilizagdo do sistema em
funcao de substituicdo, tendo em vista exoneragdes, mudancas de cargos, dentre outros.

5.2. Para fins de atendimento e solugdo por parte da contratada, os incidentes sdo classificados, no
minimo, nas seguintes categorias:
5.2.1. Incidente Critico: paralisacdo total do sistema ou indisponibilidade de funcionalidades
essenciais;
5.2.2. Incidente de Alto Impacto: comprometimento relevante de funcionalidades, sem paralisacao
total;
5.2.3. Incidente de Médio Impacto: falhas em funcionalidades acessorias;
5.2.4. Incidente de Baixo Impacto: diividas operacionais ou ajustes pontuais.
5.3. Os prazos de atendimento e solucao previstos neste Termo de Referéncia aplicam-se conforme a
classificacao do incidente:
5.3.1. Prazo méximo para inicio do atendimento: 2 (duas) horas;
5.3.2. Prazo méximo para solu¢do de incidentes criticos: 24 (vinte e quatro) horas;
5.3.3. Prazo maximo para solucao de incidentes de alto impacto: 48 (quarenta e oito) horas;
5.3.4. Prazo maximo para solucao de incidentes de médio ou baixo impacto: 72 (setenta e duas)
horas.
5.4. Durante a execugdo do contrato, a CONTRATADA devera manter atualizado todo o aparato
tecnologico necessario para o perfeito funcionamento da solugdo implantada, bem como serd
responsavel pela manutencdo dos softwares, APIs ou programas necessarios para a assinatura de
arquivos digitais.
5.5. A CONTRATADA sera responsavel pela manutengdo preventiva e corretiva, durante o periodo
contratual, bem como mantera a solugao implantada sempre atualizada com novas tecnologias.
5.5.1. O suporte técnico, realizado por funcionarios qualificados da CONTRATADA, sera prestado
durante o horario comercial e devera, dentre outras atividades, e quando o caso exigir, abranger
consultoria “in loco”, destinada a andlise e adequag¢do de processos de negdcio bem como a
implementagdo de fluxos automatizados de trabalho e & manutencao evolutiva do sistema, avaliando
os impactos de eventuais atualizagdes de versdo e o esfor¢o necessario para manter a compatibilidade

do produto com a ferramenta, ficando a critério da Camara Municipal de Pocos de Caldas decidir
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sobre a conveniéncia e oportunidade do momento de sua implementagao.

5.5.2. Devera ser garantido o atendimento para pedidos de suporte no horario das 09 as 18 horas, de
segunda a sexta-feira.

5.5.3. O atendimento a solicitagdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado ou redirecionar o atendimento a quem o
faca.

5.5.4. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema contratado de forma a
poder verificar condi¢des de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
CONTRATADA.

5.5.5. O atendimento podera ser realizado por telefone, mensagens instantaneas, correio eletronico ou
internet através de servigos de suporte remoto no ambiente da Camara Municipal, devendo, no caso
de suporte remoto, o software ser gratuito para uso comercial ou devidamente licenciado pela
CONTRATADA. Nao serdo aceitos acessos remotos com sistemas nao licenciados para uso

comercial.

6. DA GARANTIA

6.1. A garantia sera prestada pelo periodo de duragcdo do contrato, a todos os servigos executados,
devendo ter inicio apos o seu recebimento definitivo.

6.2. A garantia dos servicos, sem Onus para a Camara Municipal, contemplard a correcao de erros
relativos ao sistema.

6.2.1. A correcdo dos erros do sistema compreende as atividades de entendimento do problema
existente, abrangendo todas as fases relativas a execugao do objeto, correcao, testes, implantagao da
versdo corrigida do sistema e documentacdo do problema, a¢cdes tomadas para corrigi-lo e alteracdes
efetuadas no sistema.

6.2.1.1. Os servigos serdo realizados em dias tteis, no horario comercial das 09 as 18 horas.

6.2.1.2. O inicio do atendimento ndo podera ultrapassar o prazo de 02 (duas) horas, contadas a partir
da solicitagdo e a solugdo se dard mediante ao que define o item 5.3.

6.2.2. Entende-se por inicio do atendimento, o procedimento de levantamento do problema
apresentado por parte da CONTRATADA. Entende-se por solu¢do do problema, a implantacdo e

homologac¢ao da nova rotina.
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7. DOS REGISTROS E DA DOCUMENTACAO DAS SOLICITACOES - ORDENS DE
SERVICO

7.1. As solicitacdes de correcdes e alteragdes do sistema por parte da Camara Municipal de Pogos de
Caldas deverado ser feitas, preferencialmente, através de sistema help desk. Quando ndo disponivel,
podera ser realizado através de telefonemas, mensagens instantaneas e correio eletronico.

7.2. Um ou mais meios de contato para envio da ordem de servigo devera estar disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados.

7.3. A ordem de servigo deve conter informagdes sobre o nome, telefone e e-mail do solicitante, a
data e a hora da solicitacdo e a descricao do problema.

7.4. A CONTRATADA devera apresentar relatdrios, no minimo, a cada 02 (dois) meses, contendo,
no minimo:

7.4.1. Quantitativo de chamados abertos e encerrados;

7.4.2. Tempo médio de atendimento e solucgao;

7.4.3. Classificagao dos incidentes;

7.4.4. Registros de indisponibilidade;

7.4.5. Atualizagdes, corregdes e evolugdes realizadas.

8. DA COMPROVACAO DO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS, ESPECIFICACOES E
FUNCIONALIDADES

8.1. Para fins de julgamento da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar, serd
realizada etapa de demonstracao técnica (prova de conceito), destinada a verificar a conformidade do
sistema ofertado com os requisitos funcionais e nao funcionais definidos neste Termo de Referéncia,
nos termos da Lei n° 14.133, de 2021. Além dos requisitos ndo funcionais minimos obrigatorios, o
sistema proposto devera atender a NO MINIMO 95% (noventa e cinco por cento) dos requisitos
funcionais, devendo a empresa implementar TODAS as funcionalidades nao atendidas (5% restantes)
em um prazo maximo de 90 (noventa) dias.

. Para aferir o exato cumprimento das especificagdes exigidas, a empresa devera apresentar em
equipamento proprio a conformidade do software, no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da data
da habilitac3o.

o O prazo estabelecido no item anterior poderd ser prorrogado, mediante justificativa

fundamentada e a critério da Administragdo, desde que ndo haja prejuizo a celeridade do certame.
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o A demonstracdo sera realizada em ambiente disponibilizado pela propria licitante, utilizando
versdo funcional do sistema ofertado. A demonstragdo devera ser conduzida por profissional

devidamente capacitado e apto a executar simulagdes praticas das rotinas solicitadas pela Equipe de

Avaliagao.
. A apresentacdo devera ocorrer presencialmente, nas dependéncias da Camara Municipal.
. A sessdo poderd ser acompanhada pelas demais licitantes, presencialmente ou por meio

eletronico, assegurada a transparéncia do procedimento, resguardados eventuais segredos industriais
e informacdes protegidas por propriedade intelectual.

o O atendimento as especificacdes exigidas serd validado por Equipe de Avaliagdo, composta
por representantes dos departamentos da Camara Municipal interessados na contratacdo, os quais
formalizardo relatorio proprio, que integrard a ata da sessao.

. A Equipe de Avaliagdo serd composta pelo Gerente de Tecnologia da Informagdo, pelo

Gerente de Atividades Legislativas e por, no minimo, mais 01 (um) representante de cada setor

envolvido.
o A aferig¢do ocorrera mediante checklist objetivo, conforme consta no Anexo II.
o A ndo demonstragdo de atendimento dos requisitos obrigatoérios, bem como o0 ndo

atendimento das margens percentuais exigidas para os demais itens, implicardo na desclassificagao
imediata da proponente no certame, sujeitando-a, inclusive, as penalidades previstas neste Edital.
. Na hipotese de desclassificacao, sera convocada a licitante subsequente, obedecida a ordem

de classificagdo, para submeter-se aos mesmos procedimentos previstos nesta clausula.

9. QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO
9.1. Apds pesquisa de mercado com fornecedores e em sitios eletronicos governamentais, realizada

entre os dias 08 de janeiro a 17 de margo de 2026, obteve-se a seguinte estimativa média de precos:

Item Descricao Qtd. Un. Valor un. Valor total
1 Sistema de gestao de processos legislativo e administrativos em formato digital, padrao ICP-Brasil.
1.1 | Implantacio de solugdo informatizada, 1 Servigo | R$ 11.680,67 R$ 11.680,67

customizacao, migracdo dos dados

1.2 Treinamento/capacitagdo dos servidores da Camara 1 Servico | R$ 3.816,67 R$ 3.816,67
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Municipal de Pogos de Caldas

1.3 Suporte técnico, manutengdo, backup, atualizagdo| 60 Més |R$ 12.069,56 R$ 724.173,60
documental, inclusive da

legislagdo municipal e evolugdo tecnolégica.

1.4 Compilagdo histérica da Legislacio Municipal | 13.000 | Unid. RS 12,50 RS 162.500,00
(Decretos Legislativos, Emendas & Lei Organica,
Leis Complementares e Ordindrias, Resolugdes,
dentre outras normas) —

Levantamento, analise, cadastramento, compilacao e
indexagdo da Legislacdo Municipal.

VALOR GLOBAL R$ 902.170,94 (novecentos e dois mil cento e
setenta reais e noventa e quatro centavos)

9.1.1. O quantitativo referente ao item 1.4 ¢ aproximado e deve englobar, no minimo, todas as
caracteristicas elencadas no descritivo de Compilagdo disposto nas paginas 48 a 50 deste Termo de

Referéncia, nomeado “A compilacio da legislacio municipal deve englobar”.

9.1.1.1. A estimativa quantitativa dos documentos a serem compilados foi elaborada com base no
historico disponibilizado no sitio eletronico da Camara, considerando-se o somatorio das leis,
decretos e resolu¢des como parametro de proje¢ao.

9.1.2. O item 1.4 deverd ser executado em até 8 (oito) meses e o pagamento serd realizado em
parcela unica, mediante a entrega. O prazo estabelecido podera ser prorrogado mediante solicitagao
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Camara.
9.1.3. Caso a licitante vencedora deste certame seja a atual prestadora do servigo referente ao
Contrato n° 01/2026, nao serdo devidos pagamentos dos itens 1.1 e 1.2, tendo em vista que tais
etapas ja foram integralmente executadas e remuneradas no ambito do processo licitatério anterior.
9.1.1.1. A vedagdo descrita no item anterior fundamenta-se nos principios da economicidade e
eficiéncia (Art. 5° da Lei n° 14.133, de 2021), bem como na vedacdo ao enriquecimento sem causa

(Art. 884 do Codigo Civil).

9.1.2. Na ocorréncia da hipdtese prevista no item 9.1.1., os valores correspondentes a esses itens
deverdo ser glosados do valor global da proposta ou formalizados com valor zero no instrumento
contratual, permanecendo a remuneragao restrita as parcelas referentes ao item 1.3, com os servigos

efetivamente prestados.

9.1.3. A empresa licitante elencada no caso mencionado no item 9.1.1., devera emitir declaracdo, ao

apresentar sua proposta, que ndo pretende pleitear qualquer reembolso ou pagamento adicional por
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servicos de implantacao, configuracdo e treinamento ja executados e pagos no contrato anterior, sob
pena de desclassificagdo ou rescisao contratual motivada, sem prejuizo das sangdes administrativas

cabiveis.

10 - DO PRAZO

10.1. O prazo maximo para entrega dos itens segue a tabela abaixo, a contar da ordem de

fornecimento ou documento equivalente.

Descricao Prazo
Implantagdo do sistema de gestdo, com todo o acervo documental migrado. * 60 dias
Treinamento/capacitagdo dos servidores da Camara Municipal de Pogos de Caldas — 40 horas. ** 5 dias
Suporte técnico, manutencdo, backup, atualizagdo documental, inclusive da legislagdo Durante toda
municipal e evolugdo tecnologica. s
vigéncia
contratual
Compilagdo histérica da Legislagdo Municipal (Decretos Legislativos, Emendas a Lei 8 meses
Organica, Leis Complementares e Ordinarias, Resolucdes, dentre outras normas) —
Levantamento, analise, cadastramento, compilagdo e indexacao da Legislagdo Municipal.

10.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas quando do pedido de fornecimento para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

10.2. O objeto sera recebido provisoriamente por um servidor da Geréncia de Atividades Legislativas
e um servidor da Geréncia de Tecnologia da Informagdo, para efeito de verificagdo do sistema
implantado, bem como demais conformidades com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

10.2.1. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos,
ajustados ou reconfigurados em até 8 (oito) dias uteis contados a partir da notificagao a contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

10.2.1.1. So6 serd aceita a substituicdo/ajuste caso o objeto ainda atenda, em tempo habil, as

necessidades da Camara Municipal.
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11 - DO REAJUSTE E PAGAMENTO

11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

11.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do IPCA, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

11.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢dao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11.9. O pagamento referente aos itens 1.1 e 1.2, constante na tabela de descri¢do do objeto, sera
realizado em parcela Unica, apos a efetiva entrega e conferéncia do objeto.

11.9.1. Ha excecao de pagamento, conforme estabelece o item 9 deste Termo de Referéncia.

11.10. O pagamento referente ao item 1.3, constante na tabela de descricdo do objeto, serd pago
mensalmente.

11.11. O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias uteis apos a entrega, conferéncia do(s)
item(ns) e emissao da Nota Fiscal.

11.12. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto no Termo de Referéncia;

11.13. Quanto ao pagamento, sera efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
11.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por

aquele regime.
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12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, tendo em vista a natureza integrada,
continua e critica da solucdo de tecnologia da informacdo contratada, que envolve gestdo de dados
institucionais, processos legislativos, assinatura digital com validade juridica e preservacdo de acervo
publico.

12.2. Excepcionalmente, podera ser admitida a subcontratacdo de servigos acessOrios ou
complementares, desde que ndo envolvam atividades nucleares do objeto, ndo comprometam a
seguranca da informacdo, a continuidade do servico ou a responsabilidade técnica da
CONTRATADA, ¢ sejam previamente justificadas e formalmente autorizadas pela Camara
Municipal.

12.3. A eventual subcontratacdo ndo eximirda a CONTRATADA de qualquer responsabilidade
técnica, administrativa, civil ou penal decorrente da execucdo do contrato, permanecendo
integralmente responsavel pela qualidade, continuidade e conformidade dos servigos prestados.

12.4. A subcontratagdo, quando autorizada, devera observar integralmente as disposi¢des da Lei n°

14.133, de 2021, inclusive quanto a vedagao de subcontratagdo integral do objeto.

13 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo.

13.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo e na proposta, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo.

13.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.4. Nao ceder o software a terceiros ou copia-los para outros fins que nao os previstos no presente
Termo.

13.5. Assegurar os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solu¢do de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual, os quais
pertencem a Camara Municipal, incluindo a documentagao, os dados, as bases de dados e modelos e
parametrizagdes especificas.

13.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada/fornecedora, através dos
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fiscais servidores Matheus Carminatti Angelo, Gerente de Tecnologia da Informacio e Maria Clara
Rodrigues, Analista Legislativo Advogada, nos termos do Art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.6.1 As ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato serdo registradas pela Geréncia de
Administragdo, Geréncia de Atividades Legislativas e/ou pela Geréncia de Tecnologia da
Informagao, nos moldes do art. 117, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

13.7. Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
quando aplicavel.

13.8. Pagar a CONTRATADA a importancia correspondente ao total de mercadorias fornecidas e/ou
servicos prestados, de acordo com o valor correspondente, desde que satisfeitas todas as exigéncias
constantes neste Termo de Referéncia.

13.8.1 Os pagamentos serdo feitos no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a liquidacao, de
acordo com o art. 62 da Lei Federal n° 4.320, de 1964.

13.9. A Camara Municipal ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

14 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A CONTRATADA respondera, em qualquer hipotese, pelas responsabilidades administrativas,
civis e penais decorrentes da execu¢do contratual, inclusive quanto ao sigilo das informagoes,
considerando que todos os sistemas, dados e documentos sao de propriedade publica, sendo vedada
sua apropriagdao ou comercializagao.

14.2. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
seus anexos € na proposta apresentada, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

a) Efetuar a execucao dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazos e locais
definidos, acompanhados da respectiva nota fiscal/fatura, quando aplicavel,

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive com
aplicagdo subsidiaria dos dispositivos do Cdodigo de Defesa do Consumidor;

¢) Refazer, corrigir ou ajustar, as suas expensas ¢ sem 6nus para a CONTRATANTE, os servigos

executados que apresentarem padroes de qualidade inferiores aos definidos neste Termo de
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Referéncia;

d) Manter, durante toda a execugdo contratual, a compatibilidade com as obrigagdes assumidas e
todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

e) Manter a qualidade, a continuidade e a capacidade minima de fornecimento da solu¢dao de TIC
durante toda a vigéncia contratual;

f) Arcar com todas as despesas e responsabilidades decorrentes das relagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e securitarias relativas aos seus empregados, prepostos ou terceiros
envolvidos na execugao contratual;

g) Apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, certificados e documentos de
regularidade emitidos pelos 6rgaos competentes;

h) Indicar formalmente preposto e Gerente de Relacionamento, aptos a representa-la junto a
CONTRATANTE, que responderao pela fiel execu¢dao do contrato e atuardo como pontos focais da
relacao contratual;

1) Atender prontamente as orientagdes e exigéncias da equipe de fiscalizagcao do contrato, inerentes a
execucao do objeto;

j) Responder por todo e qualquer dano causado 8 CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia da
execugao contratual, obrigando-se ao imediato ressarcimento, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa;

k) Franquear a CONTRATANTE amplo acesso aos registros, relatdrios, sistemas e informagdes
necessarias a fiscaliza¢do contratual, emitindo relatdrios técnicos e gerenciais sempre que solicitado;
1) Manter equipe técnica devidamente capacitada, substituindo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, profissionais que nao atendam aos requisitos minimos ou que se afastem por qualquer motivo;
m) Manter os softwares, APIs e demais componentes da solu¢do em versdes atualizadas e em
conformidade com a legislagdo vigente;

n) Garantir, sempre que solicitado, a entrega a CONTRATANTE da base de dados atualizada, com
acesso completo as informagdes institucionais;

0) Assegurar a realizacdo da transi¢do contratual e a reversibilidade da solug¢do, quando aplicavel,
nos termos deste Termo de Referéncia.

14.3. DO GERENTE DE RELACIONAMENTO

14.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, sem 6nus adicional, Gerente de Relacionamento

para atuar como ponto focal do contrato, sem prejuizo da responsabilidade técnica direta da
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CONTRATADA, nao possuindo o referido profissional poderes para alterar unilateralmente o objeto
ou o valor contratual.

14.3.2. Compete ao Gerente de Relacionamento, no minimo:

a) Negociar, junto ao Executor do Contrato, termos e condigdes complementares estritamente
operacionais para a adequada execugdo dos servigos, sem alteracdo do objeto ou do preco;

b) Gerenciar e supervisionar a execu¢ao dos servicos, franqueando ao Executor do Contrato, a
qualquer tempo, o0 acesso a registros e informacdes para fins de acompanhamento e fiscalizagao;

c¢) Tratar com o Executor do Contrato questdes relevantes a execucdo contratual e providenciar a
regularizagdo de faltas, falhas ou defeitos observados;

d) Encaminhar a CONTRATANTE as notas fiscais/faturas dos servigos prestados, conforme
medicao e aferi¢do realizadas;

e) Providenciar a entrega dos relatorios técnicos referentes aos servigos executados;

f) Combinar datas e horarios de reunides técnicas destinadas ao levantamento de requisitos, defini¢ao
ou revisdo de regras de negdcio e acompanhamento da execugao;

g) Supervisionar os empregados da CONTRATADA envolvidos na execucdo contratual, definindo

prazos de entrega, controlando os servigos prestados e observando os cronogramas pactuados.

15 - DA GOVERNANCA E PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

15.1. A presente contratacdo observa as diretrizes de planejamento, governanga e gestdo de riscos,
nos termos do art. 18 e do art. 169 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar — ETP e Mapa de Riscos que fundamentam o certame.

15.2. O ETP e o Mapa de Riscos contemplaram, entre outros aspectos, a defini¢do da necessidade
administrativa, a andlise de solucdes disponiveis no mercado, a avaliagdo dos riscos relevantes da
contratacdo e a justificativa da solugdo escolhida.

15.3. Durante a execucdo contratual, serd adotado modelo de gestdo e fiscalizacdo contratual
ampliada, com acompanhamento da performance do servigo, registro de ocorréncias, avaliagdo de
riscos supervenientes e ado¢ao de medidas corretivas, quando necessarias.

15.4. A governanga da contratagdo buscara assegurar a conformidade legal, a eficiéncia do gasto
publico, a continuidade do servigo e a mitigagao de riscos operacionais, tecnoldgicos e juridicos, em

consonancia com os principios da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.



Q)

AMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rodrigo Aparecido Galhardi

Gerente de Administracao
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ANEXO II - CHECK LIST DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS NAO FUNCIONAIS E
FUNCIONAIS

Para fins de aceitagdo da proposta da licitante, além dos requisitos ndo funcionais obrigatorios ja
mencionados, o sistema proposto devera atender a NO MINIMO 95% (noventa e cinco por cento)
das funcionalidades abaixo descritas, devendo a empresa implementar TODAS as funcionalidades

nao atendidas (5% restantes) em um prazo maximo de 90 (noventa) dias.

ATENDE?

SIM | NAO

FUNCIONALIDADES E REQUISITOS GERAIS DO SISTEMA LEGISLATIVO

1 Atender o controle das fungdes das areas legislativas e administrativas da Camara Municipal,
tais como protocolo, plenario, gabinetes parlamentares, secretaria legislativa, departamentos
administrativos, comissdes e outras que produzirem, tramitarem e assinarem digitalmente

documentos na forma eletronica.

2 Assinar digitalmente documentos mediante o uso de certificados digitais padrdo ICP-Brasil.

3 Garantir a publicidade e a transparéncia dos atos da Administracdo Publica, em
conformidade com a Lei de Acesso a Informacdo — Lei Federal n. 12.527, de 18 de
novembro de 2011 e o sigilo de informagdes em observancia a Lei Geral de Protegdo de
Dados — Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, com criptografia de dados e

funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o consentimento do titular dos dados

4 Possibilitar configuragdes e personalizagdes para atendimento das disposi¢des contidas na
Resolugdo n. 854, de 28 de outubro de 2020 — Regimento Interno da Camara Municipal de
Pocos de Caldas ¢ a Resolugdo n. 852, de 28 de outubro de 2020, que dispde sobre

informatizagdo do Processo Legislativo no ambito da Camara Municipal de Pogos de Caldas

5 Informatizar todo o processo legislativo e administrativo, do protocolo ao arquivamento.

6 Garantir a acessibilidade, em observancia as disposi¢des contidas na Lei Federal n. 10.098, de

19 de dezembro de 2000, e Lei Federal n. 13.146, de 6 de julho de 2015.

7 Utilizar modelos pré-formatados para elaboracdo de proposi¢des e de outros tipos de

documentos, permitindo a padronizagéo.
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REQUISITOS NAO FUNCIONAIS MiNIMOS E OBRIGATORIOS

8 Deve ser construido de modo a propiciar a operacionalizacdo da solugdo num modelo de
camadas, de modo que os dados sejam mantidos separados e centralizados em servidor de
banco de dados.

9 Deve ser suportado por sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) padrao SQL.

10 | Toda a infraestrutura preparada para acesso via web deve utilizar o protocolo HTTPS.

11 | Todas as funcionalidades executadas via navegador (browser) devem ser compativeis com os
mais comuns do mercado (Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Internet Explorer,
Microsoft Edge), no minimo das versdes mais atuais dos navegadores.

12 | Caso o sistema legislativo e administrativo seja composto por moddulos, todos devem
funcionar de maneira integrada no mesmo ambiente tecnologico e serem desenvolvidos pela
CONTRATADA.

13 | Deve oferecer layout responsivo, possibilitando adequagdo automatica a qualquer tamanho de
tela.

14 | Rotinas de atualizag@o de versdes para aplicagdo de medidas corretivas e evolutivas devem
ser realizadas de forma automatizada, sem a exigéncia de o usuario estar logado no sistema
operacional com direitos de administrador.

15 | As atualizagdes deverdo produzir efeitos imediatos nas funcionalidades, sem a necessidade de
reinicio do sistema operacional do cliente ou do servidor.

16 | Deve possibilitar ser operado, sem restri¢des, através do uso de tecnologia assistiva de leitura
de tela, isto &, softwares sintetizadores de voz que convertem texto em voz.

17 | Deve disponibilizar, em tempo real, as informagdes inseridas no sistema para consulta externa
e sem exigéncia de autenticagdo, de todos os documentos, legislativos e administrativos,
exceto os protegidos pela Lei Geral de Protecdo de Dados.

18 | Deve assegurar a integrag@o de cadastros e tabelas de cada médulo do sistema, garantindo que
a informagdo seja alimentada uma Unica vez.

19 | Deve garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo a exclusdo fisica
de registro que tenha vinculo com outros registros ativos.

20 | Deve ser multiusuario, sem limite de usuarios simultaneos.

21 | Deve possuir ferramenta de controle de acesso de usuarios (ou grupos de usuarios) com

senhas criptografadas e individualizadas, através da qual o administrador do sistema podera

ampliar ou restringir acessos a determinadas fungdes ou ferramentas do sistema, nas hipdteses
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legais.

22

Deve permitir o armazenamento, em ambiente seguro, de um log de auditoria,
compreendendo o salvamento das informagdes detalhadas de todas as agdes do usuario
referentes a alteragcdes em campos, inclusdo ou exclusdo de registros, data ¢ hora e usuario

responsavel pela modificagao.

23

Os acessos ao sistema deverdo ser registrados e armazenados com a identificacdo do usuadrio,

data e hora do acesso e enderego IP do computador.

24

Deve possuir codificagdo de caracteres UTF-8.

25

Deve permitir, sem comprometer a integridade, a adaptacdo do sistema as futuras

necessidades dos usuarios, por meio de parametrizagdes e customizagdes.

26

A migracdo das informagoes existentes no atual sistema de apoio ao processo legislativo em
uso na Camara Municipal, tais como dados de Mesa Diretora, Comissdes, Parlamentares,
Sessdo Plenaria, Matérias Legislativas, Normas Juridicas, Documentos Administrativos,
textos integrais, dentre outros, deve manter a consisténcia, relagdo e a completude do acervo

historico.

27

O procedimento de verificacdo em tempo real da validade do certificado digital e acesso a
API de assinatura digital podera ser realizado online em endereco web externo, desde que

adotado protocolo de comunicagdo seguro criptografado.

28

Deve gerar e armazenar o texto integral dos documentos no formato PDF (Portable Document

Format), com base em modelos predefinidos.

29

Deve oferecer suporte a editor externo LibreOffice e Word, com integragdo direta ao sistema.

30

Deve dispor de editor em interface web com recursos avancados de formatacdo de texto,

inser¢do de imagens e criagao de hiperlinks.

31

Modelos e documentos editaveis, quando configurados através de arquivos externos, devem
adotar o formato ODT (Open Document Format) e DOCX, homologado de acordo com o
padrao ABNT/NBR ISO 26300, tornando-os independente de plataforma ou fornecedor e

adequados ao arquivamento de documentos a longo prazo.

32

Deve garantir a integridade e a inviolabilidade dos arquivos assinados digitalmente.

33

Deve ser compativel com as plataformas web e movel.

34

Deve possuir recursos de acessibilidade para contraste, tamanho do texto e navegagdo pelo

teclado.
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35

Deve possuir funcionalidade integrada para assinar digitalmente proposi¢des eletronicas,
documentos administrativos ¢ despachos de tramitacdo, no padrdo ICP-Brasil, com
certificados digitais do tipo Al e A3, por meio de instalagdo no computador (para Al) e de

token, smartcard ou em nuvem (para A3).

36

Deve adotar banco de dados padrdo SQL-ANSI (Structured Query Language — American
National Standards Institute), livre do pagamento de licengas ou taxas de utilizagdo, com

suporte a integridade referencial.

37

Deve indexar, automaticamente, todas as palavras presentes nos textos digitalizados, a fim de

que sejam passiveis de buscas.

38

Deve permitir a realizacdo de backup dos dados, mesmo que o banco de dados esteja aberto

ou €m uso.

39

Deve realizar o backup automatico do banco de dados, agendadas no servidor, conforme

estudo de necessidade realizado na implantagdo do sistema.

40

Deve possibilitar o backup dos arquivos utilizando o método incremental.

41

A recuperacao de falhas deve ser, na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de prote¢do que impecam a

perda de transagdes ja efetivadas pelo usuario.

42

Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar
a ultima transa¢do executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados

correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

43

Deve permitir que todas as informagdes necessarias a perfeita composi¢do de reunides e
sessOes plenarias em softwares de votagdo sejam coletadas, mediante o acesso direto ao

SGBD, intercambio de arquivos ou acesso a APIs especificas.

44

Deve permitir que todos os dados apurados em softwares de votagdo sejam gravados no
sistema, mediante o acesso direto ao SGBD, intercimbio de arquivos ou acesso a APIs

especificas.

REQUISITOS FUNCIONAIS

45

Tramitagdo totalmente eletronica dos processos legislativo ¢ administrativo, desde o

protocolo até o arquivamento.

46

Tramitagdo em campos especificos, porém simultdneos, permitindo a identificacdo da

situagdo e prazo de cada matéria em cada um dos 6rgdos ou Comissdes Permanentes.
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47 | Editor no proprio sistema, com recursos avangados de formatagdo de texto, insercdo de
imagens, tabelas, mapas ¢ cria¢@o de hiperlinks.

48 Tratamento e prote¢do de dados de acordo com as disposigdes contidas na Lei Geral de
Protegdo de Dados — Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018, com criptografia de dados
e funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o consentimento do titular dos dados

49 | Sistema de busca e notificacdo aos Vereadores, Assessores Parlamentares e 6rgaos da Camara
Municipal, indicando proposi¢des com 0 mesmo objetivo.

50 Inteligéncia artificial para auxilio no protocolo e redagdo de proposi¢des e documentos
administrativos, observando-se os requisitos regimentais e as normas de redagdo oficial
Cadastros, alteracdes, exclusdes e consultas de dados concernentes a:
Mesa Diretora:

51 | Membros da Mesa Diretora, por Legislatura e periodo de composigdo;
Comissdes Permanentes, Especiais, Parlamentares de Inquérito e Grupos de Estudos:

52 | Nome de cada Comissdo, Grupo de Estudo e respectivas siglas

53 | Tipo (permanente, temporaria)

54 |Data de instalag@o e término, possibilitando que a partir da data de término, a Comissdo ou
Grupo de Estudo torne-se automaticamente inativa

55 |Membros das Comissdes com respectivos cargos, por periodo de composicdo, data de
designacdo, data de desligamento e campo para registro de observagdes

56 | Suplentes por periodo de composic¢do, data de designacéo, data de desligamento e campo para
observagdes

57 |Matérias em tramitacdo nas Comissoes, inclusive as matérias que tramitam em varias
comissdes e/ou que sdo objeto de diligéncias, simultaneamente

58 | Reunides das Comissdes e dos Grupos de Estudos, independente por Comissdao e Grupo de
Estudo independente do cadastro das Sessdes Ordindrias do Plenario
Bancadas:

59 | Membros de bancadas, por legislatura e partido

60 |Lideres e vice-lideres de cada bancada, por legislatura

61 |Lider e vice-lider do Prefeito, por Sessdo Legislativa Ordinaria
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62 | Blocos Parlamentares
Parlamentares:

63 | Dados basicos dos parlamentares (titulares e suplentes), por Legislatura

64 | Mandatos ¢ afastamentos

65 | Filiacdes partidarias

66 | Dependentes

67 |Cadastro de dados pessoais (nome, sexo, data de nascimento, CPF, RG, Titulo de eleitor,
profissdo, e-mail, telefones particulares e¢ de gabinete, nimero do gabinete, enderego
completo, foto, biografia) e tratamento e prote¢do de dados de acordo com as disposi¢des
contidas na Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018,
com criptografia de dados e funcionalidades para coletar, armazenar e gerenciar o
consentimento do titular dos dados
Orgios:

68 | Cadastro de dados de d6rgdos internos, externos e do Poder Executivo
Matérias legislativas:

69 |Dados basicos das matérias (tipo de matéria, numeragdo automatica por ano, regime de
tramitagdo (regime de urgéncia, discussdo Unica, 1* 2% e 3* discussdo, analise prévia), quorum
de deliberacdo, ementa

70 | Contagem automatica, em dias corridos ou uteis, conforme o caso, de prazos regimentais,
inclusive prazos distintos e simultaneos. Caso sejam dias uteis, o sistema devera pular finais
de semana, feriados, pontos facultativos e recessos para a contagem de prazos

71 | Gestdo de prazos de documentos em tramite que possibilite ao usuario saber quais sdo os
prazos vencidos e os a vencer

72 | Cadastro automatico de autoria(s) e coautorias, com possibilidade de sele¢do de autoria,
coautoria, relatoria.

73 | Cadastro de tipo de autoria (externo, parlamentar, executivo, etc.)

74 | Registro de tramitagdo e respectivos documentos anexos, quando for o caso, em uma mesma
tela

75 | Cadastro de normas correlatas

76 | Cadastro de Relatorias e respectivas comissdes
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77 |Controle de Audiéncias publicas relacionadas a matéria em tramitagdo (fundamento legal,
data de agendamento, Editais de Convocagao e Atas de Audiéncia Publica)

78 |Juntada, e desentranhamento e apensamento de matérias e documentos

79 | Controle de status de tramitag@o, de 6rgdos, tipos de documentos juntados, desentranhados ou
apensados

80 | Acompanhamento ¢ notificacdo de tramitacdo de matérias e de prazos através de
cadastramento de e-mail, whatsapp ou de aplicativo proprio do sistema a todos os
interessados, através de recursos como caixa de entrada, pendéncias, rascunhos, caixa de
saida, enviados

81 | Recursos para aposi¢do de assinaturas por varios parlamentares

82 |Registro historico de toda tramitacdo (linha do tempo do processo), possibilitando facil
localizacdo de qualquer documento que integra o processo legislativo.

83 |Controle de tramitagdo simultdnea (proposi¢des que tramitam em varias comissdes,
assessorias e 6rgaos ao mesmo tempo)

84 |Permitir o tramite de um documento ou proposicdo a varios destinatarios, gerando
automaticamente o tramite para os destinatarios selecionados;

85 | Permitir o tramite de diversos documentos e proposi¢des a um mesmo destinatario, gerando
automaticamente os tramites para o destinatario selecionado;

86 | Permitir trAmite de documentos e proposi¢des em separado ou em conjunto com o documento
principal do processo ao qual estd vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto de Lei podera
ter o trAmite dela ou fazer parte do tramite do projeto
Sessoes Plendrias Ordindrias e Extraordinérias:

87 | Deverdo ter cadastro independente das Sessdes Solenes, de Audiéncias Publicas, de reunides
de Comissdes Permanentes ¢ Temporarias e de Grupos de Estudos

88 | Numeracgdo automadtica, por ano

89 | Geragdo e armazenamento de pauta e ata editaveis em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos ¢ dados predefinidos

90 |Possibilidade de inser¢do de documentos anexos

91 |Relatorios de matérias apreciadas

92 | Relatorio de matérias apresentadas
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93 | Relatorio de matérias ndo deliberadas

94 | Registro do Resultado de votagdes, de quorum, turno de discussio

95 | Ata eletr6nica, de forma corrida e automatica, inclusive com os resultados das votagoes

96 |Insercdo de arquivos de audio e de video
Reunides das Comissdes Permanentes, Temporarias e de Grupos de Estudos:

97 |Deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias ¢ Extraordinarias de Plenério, de
Sessoes Solenes e de Audiéncias Publicas, de reunides de comissdes temporarias ¢ de grupos
de estudos

98 | Numeragdo automatica, por ano

99 | Geragdo e armazenamento de pauta e ata editaveis em formatos ODT e PDF, com base em
modelos e dados predefinidos

100 |Possibilidade de inser¢do de Documentos anexos

101 | Relatorios de matérias apreciadas

102 | Relatoério de matérias apresentadas

103 | Relatorio de matérias nao deliberadas

104 | Registro do Resultado de votagdo, quorum de votagdo e turno de discussdo

105 | Ata eletronica, de forma corrida e automatica, inclusive com os resultados das votacdes

106 |Inser¢do de arquivos de audio e de video
Audiéncias Publicas:

107 | Deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Sessdes Solenes e de reunides de Comissdes permanentes e temporarias e de grupos de
estudos

108 | Numeragdo automatica, por ano

109 |Geragdo e armazenamento de pauta e ata editaveis em formatos ODT e PDF, com base em
modelos e dados basicos predefinidos

110 |Possibilidade de inser¢cdo de documentos anexos

111 | Ata eletronica, de forma corrida € automatica

112 |Insercdo de arquivos de audio e de video
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Sessoes Solenes:

113 | Deverao ter cadastro independente das Sessoes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Audiéncias Publicas e de reunides de Comissdes permanentes e temporarias e de grupos de
estudos

114 | Numeragdo automatica, por ano

115 | Geragdo e armazenamento de pauta e ata editaveis em formatos ODT e PDF, com base em
modelos ¢ dados basicos predefinidos

116 |Possibilidade de inser¢do de documentos anexos

117 | Ata eletronica, de forma corrida e automatica

118 |Inser¢do de arquivos de audio e de video
Comissoes Especiais:

119 | Deverdo ter cadastro independente das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias de Plenario, de
Audiéncias Publicas, de Sessdes Solenes, de reunides de Comissdes permanentes e de grupos
de estudos

120 | Numeragdo automatica, por ano

121 |Geragdo e armazenamento de pauta e ata editaveis em formatos ODT e PDF, com base em
modelos e dados basicos predefinidos

122 | Possibilidade de inser¢cdo de documentos anexos

123 | Ata eletronica, de forma corrida e automatica, inclusive com os resultados das votag¢des

124 | Inclusdo de arquivos de audio e de video
Emissdo de Relatérios:

125 | Frequéncia nas sessdes ordinarias, extraordinarias, de comissdes permanentes e temporarias,
de Audiéncias Publicas, de Sessoes Solenes e de grupos de estudos, com vinculagdo aos
Requerimentos que contém justificativas de auséncias e de saidas antecipadas.

126 | Matérias por ano, autor, Relatoria e tipo

127 |Matérias deliberadas

128 | Matérias ndo deliberadas

129 | Matérias por assunto

130

Protocolos
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Gestiao de documentos Administrativos:

131 | Cadastro de dados basicos de documentos administrativos (tipo de documento, numeragéo
automatica por ano, assunto, autor)

132 | Geragdo e armazenamento de texto integral editavel em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos e dados predefinidos

133 | Cadastro de documentos acessorios, mediante processo de vinculagdo

134 | Cadastro de tramita¢des, com possibilidade de inclusdo, quando for o caso, de documentos
acessoOrios em um mesmo campo, sem necessidade de alternancia de telas

135 | Cadastro e notificagdes de destinatarios, via e-mail, whatsapp ou outro aplicativo

136 | Geragdo automatica de pauta de designag@o de Relatores, de Expediente ¢ de Ordem do Dia
(Pauta) das Sessdes, reunides de Comissdes Permanentes e Especiais e de grupos de estudos
Gestao de Arquivo Permanente e temporario:

137 | Cadastro de recipientes de arquivamento, por ano e 6rgdo da Camara Municipal

138 | Cadastro de itens nos recipientes de arquivamento, por ano e 6rgao da Camara Municipal

139 |Controle ¢ monitoramento do ciclo de vida e o fluxo dos documentos — tabela de
temporalidade
Protocolo Legislativo e Administrativo:

140 | Protocolo mediante credenciamento prévio no Poder Legislativo, assegurada a adequada
identificagdo do interessado e observando as disposi¢oes contidas na Resolucdo n. 852, de
2020

141 | Anulagdo e cancelamento de protocolo

142 | Impressdo de etiquetas de protocolo com cdédigo de barras e/ou diretamente nos documentos
digitalizados

143 | Recebimento e incorporagao de proposicdo ¢ de documentos eletronicamente

144 | Validagdo de proposicdes e documentos eletronicamente

145 | Emissdo de recibo de protocolo inicial, de devolutivas e de incorporagdo de matérias ¢ de
documentos. Os recibos deverdo, quando for o caso, vinculados & proposi¢do recebida
automaticamente

146 |Integragdo entre Poder Legislativo e Poder Executivo Municipal: disponibilizagdo de sistema

para envio de documentos entre o Poder Legislativo e o Poder Executivo Municipal. O
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sistema deverd conter op¢ao para selecionar documentos ja cadastrados ¢ envia-los para a

Poder Executivo Municipal via internet e vice-versa

Normas Juridicas:

147 |Cadastro de dados basicos de normas juridicas (tipo, numero, ano, data da
san¢do/promulgacdo, data de publicagdo, vinculagdo com matéria que originou a norma,
veiculo de publicacdo)

148 | Geragdo e armazenamento de texto integral editavel em formatos ODT, DOCX e PDF, com
base em modelos ¢ dados predefinidos

149 | Cadastro de anexos

150 |indice de normas por assuntos

151 | Recursos para controle de vigéncia, revogagoes, alteragdes

152 |Recursos para compilagdo de normas juridicas, de acordo com a Lei Complementar Nacional
n. 95, de 26 de fevereiro de 1998 e no formato da legislagdo federal

153 | Cadastro de toda a legislacdo com vinculagdo a outra que sofreu as alteracdes, inclusive entre
tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre as leis relacionadas, através de links
Outros recursos e funcionalidades:

154 | Mecanismos de pesquisa de matérias, documentos, normas e protocolo, através dos principais
campos de seu cadastro basico

155 | Exportacdo de resultados de pesquisa em PDF

156 | Pesquisa geral por palavra-chave, contemplando registros de proposi¢des, normas juridicas e
documentos administrativos

157 | Geragdo de pasta digital do processo legislativo, concatenando todos os arquivos vinculados,

independentemente do formato, em um unico arquivo

158 | Geragao de documento PDF contendo os dados textuais individualizados de matérias, normas
e documentos administrativos

159 | Funcionalidade para tramitacdo eletronica de proposi¢des aprovadas ao Poder Executivo, que
apos autenticado, dispde de recursos para registro de recebimento e posterior elaboragdo e
encaminhamento de respostas com assinatura digital no padrao ICP-Brasil

160 | Informagdes vinculadas a cada registro de matérias, normas ¢ documentos sdo apresentadas

em uma Unica pagina, de forma a facilitar a visualizagao
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Elaboracio e envio de proposicoes:

161

Permitir a elaboracdo de proposicdes eletronicas a todos os autores legalmente admitidos,
cadastrando as seguintes informagdes: tipo, ementa e, no caso de proposi¢do acessoria, a

matéria vinculada, além da escolha do modelo correspondente.

162

Possuir funcionalidades nativas para que o usudrio gere o documento inicial, baseado em
modelos e dados preexistentes, edite seu contetido, converta o arquivo final para o formato
PDF, ou possibilite o upload de um arquivo PDF existente em seu computador, e assine o

arquivo PDF eletronicamente.

163

Permitir o cadastramento de coautores durante a elaboragdo da proposigdo, disponibilizando-a
a estes para aposi¢do das assinaturas eletronicas. Deve ser exibida ao autor a informagdo

quanto a aposicao de assinatura de cada um dos coautores.

164

No caso da elaborag@o de proposigdes acessorias, permitir ao autor designar o tipo, nimero e

ano da matéria principal ja existente no sistema.

165

Somente permitir o envio de proposigdes eletronicas que ja estejam assinadas digitalmente.

166

No moédulo de elaboragdo de proposicdes, disponibilizar ao autor consulta as suas proposigoes
eletronicas, separando as que estiverem em situagdo de rascunho, enviadas e devolvidas, com

recursos para filtragem por tipo, assunto, data de envio, devolugao e status de incorporagao.

167

A incorporagdo da proposi¢do eletronica, como matéria principal ou documento acessorio,
ficara sujeita a analise prévia quanto a legalidade, temporalidade e formalidade, de acordo
com os critérios estabelecidos na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da

Camara Municipal.

Enquanto a proposi¢@o eletronica nio tiver sido recebida, nos prazos regimentais, o autor
podera retoma-la para eventuais corregdes ou desisténcia de sua apresentacdo, com registro
desta tramita¢do no sistema;

Enquanto a proposi¢do eletronica ndo tiver sido recebida, nos prazos regimentais, os
servidores da Geréncia de Atividades Legislativas poderdo devolvé-la ao autor, com registro
desta tramitagdo no sistema;

Findos os prazos regimentais, a proposigdo eletronica ndo recebida podera ser cancelada pelos

servidores da Geréncia de Atividades Legislativas, mediante login, nos termos regimentais.

Recebimento e incorporacio de proposicoes:

168

Acessivel por usuarios com perfil apropriado e cadastrados junto ao setor competente, para

recebimento, devolucao ou incorporacgao de proposigdes eletronicas.
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169

Exibir aos usuarios as listagens das proposi¢des pendentes de recebimento, recebidas,
devolvidas ou incorporadas, com filtros por data de envio, data de recebimento, data de

devolugao, tipo, descrigdo, autor ¢ vinculo com matéria resultante.

170

No caso de devolugdo, deve dispor de campos para justificativa da devolucdo e eventuais
observagdes, além de permitir que o usuario responsavel revise o texto editavel da proposi¢ao
ou nele faga anotacdes necessarias para que o autor corrija sua proposi¢do, refaca os

procedimentos de geracdo e assinatura do arquivo PDF e proceda ao reenvio da proposicao.

171

A funcionalidade de incorporacdo de proposicao eletronica criard automaticamente uma nova
matéria legislativa, designando-lhe um numero sequencial, de acordo com tipo e ano, obtendo
os dados basicos da proposi¢cdo, como tipo, autoria, ementa e cddigo de validagdo,
dispensando o operador de qualquer redigitacdo de dados. Deve também incluir uma
tramitagdo inicial para essa nova matéria, com origem, destino e status preestabelecidos. No
caso de matéria acessoria, a proposicdo eletronica sera vinculada a respectiva matéria

principal.

172

O procedimento de incorporagdo da proposi¢do também obterd automaticamente copias dos
arquivos (editavel e PDF assinado digitalmente) da proposigdo eletronica e os disponibilizara
como textos integrais vinculados a nova matéria legislativa, mantendo os arquivos originais
junto a proposi¢ao para garantia de inviolabilidade do texto. O arquivo editavel da matéria,
em formato ODT, podera ser utilizado para elaboragdo de redacdo final. O sistema deve
inserir automaticamente na primeira pagina do arquivo PDF da matéria os dados de seu
cadastro, como tipo e numero designados, codigo de validagdo da proposi¢do original, além
de um QR CODE, apontando para a URL da matéria, de forma a possibilitar verificagdo
rapida de autenticidade da via impressa por meio de smartphones e tablets; deve também
inserir em todas as paginas do arquivo PDF, em sua margem direita e rotacionadas a 90 graus,
as informagdes sobre dados da matéria, autoria ¢ URL para verificagdo de autenticidade por

meio de computador.

Impressao:

173

Permitir a impressdo dos documentos digitalizados

174

Permitir a impressao parcial das paginas.
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ANEXO III - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

Camara Municipal de Pocos de Caldas
Pregoeiro (a)

PROCESSO LICITATORIO N. 025/2026

PREGAO n° 004/2026
FaNI <1010 (LT DO SRR , inscrita no CNPJ/MF sob o n°.................. , estabelecida a
Av./Rua .....coovveiin , n° ... , bairro........c......... , na cidade de ................ , telefone................ , E-
mail .. , vem pela presente apresentar em anexo sua proposta de pregos para

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DESENVOLVER, MIGRAR,
IMPLANTAR E MANTER SOLUCAO DE INFORMATICA, PARA A GESTAO DE
PROCESSOS LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO, de acordo com as exigéncias do presente

Edital e Termo de Referéncia.

Item Descricao Qtd. Un. Valor un. Valor total
1 Sistema de gestio de processos legislativo e administrativos em formato digital, padrao ICP-Brasil.
1.1 Implantacdo de solugdo informatizada, 1 Servigo

customizagao, migracdo dos dados

1.2 Treinamento/capacitagdo dos servidores da 1 Servigo

Camara Municipal de Pogos de Caldas

1.3 Suporte técnico, manutengao, backup, atualizacdo | 60 Més
documental, inclusive da legislagdo municipal e
evolugdo tecnologica.

14 Compilag@o historica da Legislagdo Municipal 13.000 | Unid.
(Decretos Legislativos, Emendas a Lei Organica,
Leis Complementares e Ordinarias, Resolucdes,
dentre outras normas) —

Levantamento, analise, cadastramento,
compilagdo e indexagdo da Legislagdo Municipal.

VALOR GLOBAL

1- O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data final para

entrega das propostas.
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2 - CHECK LIST DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS NAO FUNCIONAIS E FUNCIONAIS
* Apresentar conforme ANEXO II.

3 — Apresentamos, conforme exigido, qualificacdo completa do representante legal da empresa e

nossos dados bancarios:

QUALIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:
1070) 10 (<] (U ), nacionalidade  (.c.ccocovverviennnenn. ), estado civil  (ieeerviiiiiiiii, ),

profissao(.....cceeevveeneen. ), RG (cveerreeerree e ), CPF (crreeereeerree e, ), endereco

DADOS BANCARIOS:
Nome do Banco ......eeeeeeeeveeeieeeeaeeean,
Numero da Agéncia .........cceueenee. J\

Numero da Conta ......oooevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiin

LOCAI/AALA. ..o

(assinatura do responsavel pela empresa)

Nome/Cargo
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ANEXO IV - DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

Processo Licitatorio n.

Pregao Eletronico n.

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), ENDERECO
COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N° [XXXX], NESTE ATO REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME
DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N° [XXXX], INSCRITO NO CPF
SOB O N° [XXXX], DECLARA, SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR
N° 123, DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS
POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA
LEI COMPLEMENTAR N° 123, de 2006 E PELO ARTIGO 4° DA LEI N° 14.133 de 2021.

DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERACOES, SOB AS PENALIDADES DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA - RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A R$360.000,00 E ESTANDO APTA
A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM
NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, de
2006 ALTERADA PELA Lei Complementar n° 147, de 2014.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A R$360.000,00 E IGUAL OU
INFERIOR A R$4.800.000,00 VALORES, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS
LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS
IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA LEIl COMPLEMENTAR N° 123, de 2006 ALTERADA PELA LC 147/2014.

OBSERVACOES:
® ESTA DECLARACAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE ENQUADRADA COMO
ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006;
® A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO SERA INTERPRETADA COMO NAO
ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N° 123/2006, OU A OPCAO
PELA NAO UTILIZACAO DO DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
NOME E ASSINATURA DO CONTADOR
(NO CASO DE ME E EPP)
CPF: XXX XXX.XXX-XX
CRC:
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ANEXO V - DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , Inscrita
no CNPJ sob o n° , sediada no endereco
, telefone/fax n° , por intermédio do

seu representante legal Sr(a). ,

portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° ,

DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo para participacdo em
procedimentos licitatorios, bem como RESPONSABILIZA-SE pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante.

, de de20 .

Representante Legal
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO N° /2026

Instrumento contratual que fazem entre si a CAMARA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS,
com sede na Rua Junqueiras, 454, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° 21.401.757/0001-67,
representada neste ato por seu Presidente, Douglas Eduardo de Souza, portador do CPF n°
0XX.XXX.XXX-XS5, denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° , vencedora do Processo

Licitatorio n® 025/2026, Pregao n° 004/2026, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela SSP- , inscrito no CPF
sob o n° , denominada neste ato de CONTRATADA, tém justo e contratado pelas

clausulas abaixo declaradas o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
1.1. O presente CONTRATO ¢ regido pela Lei n® 14.133, de 2021, elaborado em decorréncia do
Processo Licitatorio n® 025/2026, Pregao n® 004/2026 e seu Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente CONTRATO o fornecimento, por EMPRESA ESPECIALIZADA
EM DESENVOLVER, MIGRAR, IMPLANTAR E MANTER SOLUCAO DE
INFORMATICA, PARA A GESTAO DE PROCESSOS LEGISLATIVO E
ADMINISTRATIVO, conforme condigdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e na

Proposta, que fica fazendo parte integrante deste instrumento.

Item Descricao Qtd. Un. Valor un. Valor total
1 Sistema de gestao de processos legislativo e administrativos em formato digital, padrao ICP-Brasil.
1.1 Implantagdo de solugdo informatizada, 1 Servigo

customizacao, migracdo dos dados

1.2 Treinamento/capacitagdo dos servidores da 1 Servigo

Camara Municipal de Pogos de Caldas

1.3 Suporte técnico, manutengao, backup, atualizagdo | 60 Més
documental, inclusive da legislagdo municipal e
evolugdo tecnologica.

14 Compilagdo historica da Legislagdo Municipal 13.000 | Unid.
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(Decretos Legislativos, Emendas a Lei Organica,
Leis Complementares ¢ Ordinarias, Resolugdes,
dentre outras normas) —

Levantamento, analise, cadastramento,
compilacdo e indexagdo da Legislacdo Municipal.

VALOR GLOBAL

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE ENTREGA E DA VIGENCIA DO CONTRATO
3.1. O prazo maximo para entrega dos itens segue a tabela abaixo, a contar da ordem de

fornecimento ou documento equivalente.

Descricao Prazo
Implantacdo do sistema de gestdo, com todo o acervo documental migrado. * 60 dias
Treinamento/capacitagdo dos servidores da Camara Municipal de Pogos de Caldas — 40 horas. ** 5 dias
Suporte técnico, manutengdo, backup, atualizagdo documental e evolugdo tecnologica. Durante toda
vigéncia
contratual
Compilagdo historica da Legislagdo Municipal (Decretos Legislativos, Emendas a Lei 8 meses
Organica, Leis Complementares e Ordinarias, Resolucdes, dentre outras normas) —
Levantamento, analise, cadastramento, compilagdo e indexagdo da Legislagdo Municipal.

3.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas quando do pedido de fornecimento para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

3.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 60 (sessenta) meses, com inicio em

de 2026 a 2031, com fundamento no art. 106 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.2.1. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme estabelece o art.
107 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, devido a caracteriza¢ao da natureza de servigco continuo de
tecnologia da informacgao, desde que a CONTRATADA mantenha todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na contratacdo original, reste comprovada a necessidade administrativa
permanente, a vantajosidade econdmica e o atendimento ao interesse publico, respeitado o prazo
maximo da legislagdo em vigor.

3.2.2. A prorrogagdo contratual ndo constitui direito subjetivo da CONTRATADA e dependera de

manifestacdo formal da autoridade competente, precedida de avaliagdo técnica e econdmica,
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permitida a negociagdo com a CONTRATADA.
3.2.3. A Administragdo podera extinguir o contrato, sem Onus, caso ndo disponha de créditos

orgamentarios ou nao reste demonstrada a vantajosidade da manutencdo, nos termos do art. 107, da

Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO E FORMA DE PAGAMENTO
4.1. O valor total deste Contrato € de R$ ( ).

4.1.1. O pagamento referente aos itens 1.1 e 1.2, constante na tabela de descri¢do do objeto, serd
realizado em parcela tnica, apds a efetiva entrega e conferéncia do objeto.

4.1.1.1. Hé excecao de pagamento, conforme estabelece o item 9 do Termo de Referéncia.

4.1.2. O pagamento referente ao item 1.3, constante na tabela de descri¢do do objeto, serd pago
mensalmente.

4.2. O pagamento serd efetuado em até 05 (cinco) dias tuteis apos a entrega, conferéncia do(s)
item(ns) e emissao da Nota Fiscal.

4.2.1 Para fins de fiscalizagdo e processamento do pagamento, considerar-se-a ateste tacito da regular
execucao contratual quando nao houver registro formal de ocorréncia, notificacdo, comunicacio ou
qualquer informagdo escrita equivalente encaminhada pelo fiscal do contrato ao gestor contratual
relatando falhas, irregularidades ou inconformidades na prestagdao dos servigos, na entrega de bens ou
em qualquer outro aspecto da execu¢do do contrato.

4.2.1.1. Para os fins do subitem anterior, consideram-se manifestacdes escritas equivalentes os
registros realizados em relatorios de fiscalizagdo, sistemas administrativos institucionais,
comunicagdes eletronicas institucionais, despachos administrativos ou qualquer outro meio
documental oficialmente utilizado para o acompanhamento da execugao contratual.

4.2.1.2. A auséncia de comunicacdo formal pelo fiscal do contrato ao gestor contratual acerca de
irregularidades na execucdo do objeto serd interpretada, exclusivamente para fins de instrucao
processual do pagamento, como indicacdo de regularidade da prestagdo ou do fornecimento no
periodo correspondente.

4.2.1.2.1. O disposto no item anterior ndo afasta o dever de fiscalizacdo do contrato nem impede a
apuragdo posterior de irregularidades eventualmente constatadas na execucdo contratual, inclusive
para fins de aplicacdo de sang¢des ou responsabilizacdo administrativa.

4.2.2. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
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contratagdo, conforme disposto neste instrumento ¢/ou no Termo de Referéncia;
4.2.3. A Geréncia de Administracao e a Geréncia de Gestao e Financgas verificarao se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressam os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
4.2.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
4.2.5. No valor total da Nota Fiscal, sera levado em consideragao apenas 02 (duas) casas apos a
virgula.
4.3. Quanto ao pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

4.3.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes

abrangidos por aquele regime.

CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE

5.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

5.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do IPCA, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

5.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
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definitivo(s).

5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

5.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, Termo de Referéncia,
seus anexos € Proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da

boa e perfeita execugdo do objeto.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 A CONTRATANTE deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, Termo de

Referéncia, e seus anexos.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
8.1. A inexecugdo total ou parcial do CONTRATO, ou sua execugdo irregular, podera ensejar a sua
extingdo, observado o devido processo legal, nos termos dos arts. 137 a 139 da Lei Federal n°

14.133, de 2021, sem prejuizo da aplicacdo das consequéncias contratuais e legais cabiveis.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
9.1. As partes deverdo observar integralmente a Lei n® 12.527, de 2011 (LAI) e a Lei n°® 13.709, de
2018 (LGPD), atuando a CONTRATANTE como Controladora ¢ a CONTRATADA como

Operadora dos dados pessoais eventualmente tratados.

CLAUSULA DECIMA - DO LICENCIAMENTO DE SOFTWARE, PROPRIEDADE
INTELECTUAL E DOS DADOS
10.1. A CONTRATADA declara ser a legitima titular dos direitos de propriedade intelectual

relativos ao software objeto do presente contrato, incluindo, mas nao se limitando, ao codigo-fonte,
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arquitetura, modulos, APIs, bibliotecas, frameworks, documentagdo técnica e demais componentes
que integram a solugao.

10.2. Pelo presente instrumento, a CONTRATADA concede 8a CONTRATANTE uma licenga de uso
do software, de natureza nao exclusiva, onerosa, intransferivel a terceiros estranhos a Administracao,
e por prazo vinculado a vigéncia contratual, permitindo sua utilizagdo para fins institucionais, no
ambito das atividades administrativas e legislativas da CONTRATANTE.

10.3. A licenga de uso abrange:

I — a utilizagdo plena das funcionalidades do sistema;

IT — o acesso pelos usudrios autorizados da CONTRATANTE;

IIT — a utilizacdo em ambiente proprio ou em nuvem, conforme a solug¢ao contratada;

IV — as atualizagdes, corregdes e evolugdes disponibilizadas durante a vigéncia contratual.

10.4. Nao se transfere a CONTRATANTE a titularidade dos direitos patrimoniais sobre o software,
permanecendo estes integralmente com a CONTRATADA, nao se aplicando, ao presente caso, a
cessao prevista no art. 93 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.5. E vedado 8 CONTRATANTE, sem prévia e expressa autorizagio da CONTRATADA:

I — ceder, sublicenciar ou disponibilizar o software a terceiros estranhos a Camara;

IT — realizar engenharia reversa, descompilagdo ou qualquer forma de tentativa de acesso ao codigo-
fonte;

III — modificar, adaptar ou desenvolver derivagdes do software, salvo nos limites expressamente
autorizados contratualmente.

10.6. Os dados inseridos, produzidos, armazenados ou tratados no ambito da utilizagdo do sistema
constituem patrimonio exclusivo da CONTRATANTE, independentemente do ambiente tecnoldgico
em que estejam hospedados.

10.7. A CONTRATADA obriga-se a:

I — assegurar a CONTRATANTE acesso integral, irrestrito e tempestivo a todos os dados;

IT — garantir a integridade, confidencialidade, disponibilidade e seguranca das informagdes;

IIT — ndo utilizar os dados para finalidade diversa da execucdo contratual;

IV — ndo compartilhar ou disponibilizar os dados a terceiros, salvo por obrigacao legal ou mediante
autorizagao expressa da CONTRATANTE.

10.8. Ao término da vigéncia contratual, por qualquer motivo, a CONTRATADA devera:

I — disponibilizar 8 CONTRATANTE, sem 6nus adicional, a totalidade dos dados atualizados, em
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formato aberto, estruturado e interoperavel,

IT — fornecer, quando solicitado, documentagao técnica suficiente a migragao das informagdes;

IIT — assegurar a transi¢do contratual, colaborando com eventual nova contratada;

IV — eliminar ou anonimizar, apds a transferéncia, os dados armazenados em seus sistemas,
ressalvadas as hipoteses legais de guarda obrigatoria.

10.9. A CONTRATANTE podera utilizar livremente os dados obtidos durante a execugao contratual,
inclusive para integracdo com outros sistemas, transparéncia publica, auditoria e preservagdo do
acervo institucional.

10.10. A presente clausula ndo impede a contratacao futura de outra solucao tecnoldgica, devendo a
CONTRATADA assegurar a portabilidade dos dados e a continuidade do servigo publico.

10.11. O descumprimento das obrigagdes previstas nesta clausula sujeitara a CONTRATADA as
sancdes contratuais e legais cabiveis, sem prejuizo da responsabilizacdo civil, administrativa e,

quando aplicavel, penal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1 Pela inexecug¢do total ou parcial do contrato, bem como pelo descumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais assumidas, a CONTRATADA ficard sujeita as sanc¢Oes administrativas
previstas nos arts. 156 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, assegurados o contraditorio ¢ a
ampla defesa, observados a natureza da infracdo, a gravidade do fato, os danos causados a
Administragdo, a reincidéncia e o principio da proporcionalidade, podendo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente:

11.1.1 Adverténcia, quando o descumprimento for de menor potencial ofensivo e nao acarretar
prejuizo relevante a Administragao;

11.1.2 Multa, aplicada de forma proporcional a gravidade da infragdo, observados os critérios do art.
156 da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme as seguintes hipodteses:

a) Multa de até 0,5% (meio por cento) do valor mensal do contrato, por dia de atraso, limitada ao
maximo de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, no caso de atraso injustificado no inicio
da execug¢do ou no cumprimento de prazos contratuais;

b) Multa de até 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de inexecucao parcial,
execugao irregular ou descumprimento de obrigagdes contratuais que ndo acarretem prejuizo grave a

Administragao;
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¢) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nos casos de inexecugdo parcial
relevante ou reincidéncia em infracdes anteriormente sancionadas;

d) Multa de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, nas hipdteses de inexecugao total do
objeto ou descumprimento grave das obrigacdes contratuais, sem prejuizo da aplicagdo das demais
sancoes previstas, quando cabiveis.

11.1.2.1 A aplicacao da multa ndo impede a adogdo de outras sangdes administrativas previstas neste
contrato, desde que devidamente motivadas e observados o contraditorio e a ampla defesa.

11.1.2.2 O valor da multa podera ser descontado de pagamentos devidos a CONTRATADA ou
cobrado judicialmente, se necessario.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar com a Administragdao Publica, pelo prazo maximo de até 3
(trés) anos, nos termos do art. 156, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021, quando caracterizada
infracdo grave que comprometa a execugdo contratual;

11.1.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicavel exclusivamente nas hipdteses
de infragdes gravissimas, caracterizadas por dolo, fraude, simulagdo ou pratica de atos ilicitos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo,
na forma do art. 156, inciso IV, da Lein® 14.133, de 2021.

11.2 A aplicagdo das sancdes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.3 Todas as sancdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
11.4 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

11.5 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.6 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.7 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
12.1. Realizard a gestdo contratual o Servidor Rodrigo Aparecido Galhardi e a fiscalizagdo os
servidores Matheus Carminatti Angelo, Gerente de Tecnologia da Informagio, e Maria Clara

Rodrigues, Analista Legislativo Advogada, nos termos do Art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

14.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarias, com o respectivo faturamento proporcional, até¢ o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. O Contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e seu extrato
no Diario Oficial Eletronico do Poder Legislativo de Pogos de Caldas-MG.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento da Camara Municipal de Pogos de Caldas

16.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao: 01.02 01.031.0002.8.007 3390.40.00 — ficha
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20 — servicos de tecnologia da informacao e comunicagdo — pessoa juridica — Geréncia de Atividades

Legislativas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Este CONTRATO interpreta a expressdao completa e exclusiva do acordo entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, prevalecendo sobre quaisquer propostas verbais ou escritas,
e outras comunicagdes entre as partes relacionadas com o objetivo deste Termo.

17.2. Faz parte integrante do presente CONTRATO, como se aqui estivessem transcritos, o edital
com seus anexos, a proposta da CONTRATADA e demais documentos que compdem esse processo

licitatorio.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1. E eleita a Comarca de Pocos de Caldas para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo

deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da

Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
E, por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar todas as disposigdes estabelecidas
nas clausulas do presente CONTRATO, bem como observar fielmente outras disposi¢des legais e

regulamentares sobre o assunto, firmando-o na presenga das testemunhas abaixo assinadas.

Pogos de Caldas, de de 2026.

Presidente da Camara Municipal Representante da empresa

Gestor Contratual Fiscal Contratual
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DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2026
PREGAO N° 004/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DESENVOLVER,
MIGRAR, IMPLANTAR E MANTER SOLUCAO DE INFORMATICA, PARA A GESTAO
DE PROCESSOS LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE
POCOS DE CALDAS.

Declaro que ha dotagdo orgamentaria suficiente e previsdo de suporte financeiro para a presente
despesa, conforme previsto na Lei Orcamentaria Anual - LOA vigente, em conformidade com o
Plano Plurianual - PPA e a Lei de Diretrizes Or¢amentérias - LDO, atendendo ao disposto na Lei de

Responsabilidade Fiscal - LRF.

Ricardo Magno Marcondes

Gerente de Gestao e Financgas
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Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal de Pocos de Caldas. Para verificar as
assinaturas, clique no link:

https://pocosdecaldas.siscam.com.br/documentos/autenticar?’chave=D9R30AR38R21BAFG, ou va até o site

https://pocosdecaldas.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o cédigo abaixo para verificar se este
documento é valido:

Cadigo para verificacdo: D9R3-0AR3-8R21-BAFG

AT
A

RODRIGO APARECIDO GALHARDI

RICARDO MAGNO MARCONDES DOUGLAS EDUARDO DE SOUZA

Geréncia de Administracéo

Geréncia de Gestao e Financas Vereador - Presidente

Assinado em 28/04/2026, as 11:18:24 Assinado em 28/04/2026, as 13:19:51 Assinado em 28/04/2026, as 17:21:26

Camara Municipal de Pocos de Caldas, 1 de abril de 2026
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