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CONRECYS T30 M ANEYRALY
1- Unidade Requisitante: Departamento de Administrag2o e Finangas - FCCDA
2- Aplicagao: Servigos administrativos a serem realizados na sede da FCCDA e Pontos de Cultura.

A contratagdo que aqui se pretende tem o condo de viabilizar a eventual aquisicdo de materiais de
expediente e papelaria, conforme listados abaixo, que se classificam como materiais de consumo e cuja
demanda & constante e imprescindivel para a manutengéo dos servigos de impresséo, copias, assinaturas e
arquivamento de documentos, favorecendo o desempenho de diversas atividades no @mbito desta Instituicao
. s ; Cultural.

3- Justificativa da necessidade:
Materiais de papelaria e expediente sdo necessarios para andamento de praticamente todas as atividades
administrativas da Fundagao Cultural Carlos Drummond de Andrade, em seus Departamentos e Pontos de
Cultura, para impressao, copia, envio e arquivamento de documentos diversos,

4 Resultado Previsto: Executar demandas administrativas de eventos, leis e promogdes realizadas pela FCCDA de maneira

correta e eficiente garantindo legalidade as atividades realizadas.

. 9-Valor Estimado
5-1tem 6-Qtde 7-Unid. 8- Especificagdo do Material ou Servigo
Unit. Total
1 5 Rolo BARBANTE CRU n.° 06, 85% de algod&o, embalagem com 100g
2 100 Un CANETA ESFEROGRAFICA TINTA COR AZUL, 1.0mm, corpe transidcido e
! sextavado.
3 100 Uni CANETA ESFEROGRAFICA TINTA COR PRETA, 1.0mm, corpo translicido
i e sextavado.
4 200 Uni CAPA PARA ENCADERNAGAQ em PVC, na cor preta, tamanho A4
5 200 Uni CAPA PARA ENCADERNAGAO em PVC, transparente, tamanho A4
B 5 CcX CLIPS N° 2, ago galvanizado, resistente a oxidag&o, embalagem com 500gr
7 2 CX CLIPS N° 8, ago galvanizado, resistente a oxidagdo, embalagem com 500gr
8 1 PCT ELASTICO LATEX N° 18 na cor amarelo, embalagem com 1000g
g 200 Uni Envelope em papel kraft pardo (22,9x32,4 cm ideais para armazenar
w documentos de tamanho A4
10 8 Uni ESTILETE LARGO com trava automatica, lamina 18mm em ago carbono
n extensivel interna, gaveta de lamina,
TOTAL
10- Prazo de execugao previsto:
20 dias Uteis
11- Local da execugdo:
FCCDA

12- Responsavel pelo acompanhamento/fiscalizagéo:

13- Informagdes Complementares, Memérias de Célculos e Documentos Anexos:

14- Declaragdo de responsabilidade tygngi\s-itante -

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necgSsaria pelos %UVOS expastos no..presente documento.

Data: 28/10/2024 &
0 Requish

15 Mamfestagéo da auto ldade mpetente

Ciente e de acordo com o prosseguimento. Encaminhe ao Departamento de A istracdo e Finangas parg defi mgao*dos procedlmentos cabives,
bem como, do Agente de Contratagao, se for o caso, nos termos dafLei 14.133/2021 e demais regulamentos pertinentes.

Data: / !
16- Departamento de Administragao e Fim_m-;{s (preenchimento exclusive do setor)
Providéncia: ( ) Procedimento de licitagdo f ( ) NZo se aplica licitagéo
Encaminhamento: ( ) Setor de Licitagbes ( / ) Setor de Contabilidade ( ) Outros
Observagdes:
Data: / /

Obs: somente sera processados o DFD devidamente datado e assinado pelos respansaveis




(@C>))  DFD- DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PEOAEIAL MUV L R
WG LR M TNACANED 1 N A

1- Unidade Requisitante: Departamento de Administracdo e Finangas — FCCDA

2- Aplicacdo: Servigos administrativos a serem realizados na sede da FCCDA e Pontos de Cultura.

A contratagéo que aqui se pretende tem o condao de viabilizar a eventual aquisicdo de materiais de
expediente e papelaria, conforme listados abaixo, que se classificam como materiais de consumo e cuja
demanda é constante e imprescindivel para a manutenco dos servigos de impressao, copias, assinaturas e
arquivamento de documentos, favorecendo o desempenho de diversas atividades no ambito desta Instituicéo
i ; Cultural. .

3- Justificativa da necessidade:
Materiais de papelaria e expediente sdo necessarios para andamento de praticamente todas as atividades
administrativas da Fundagao Cultural Carlos Drummond de Andrade, em seus Departamentos e Pontos de
Cultura, para impresséo, cdpia, envio e arquivamento de documentos diversos.

4- Resultado Previsto: Executar demandas administrativas de eventos, leis e promogdes realizadas pela FCCDA de maneira

correta e eficiente garantindo legalidade as atividades realizadas.

9-Valor Estimado

5-ltem 6-Qtde 7-Unid. 8- Especificacéo do Material ou Servigo
Unit. Total

11 20 Uni Extrator de grampos metal 15 cm
12 20 Uni FITA ADESIVA EMBALAGEM transparente de polipropilenc 45mmx 40m
13 20 Uni FITA CREPE ADESIVA bege, rolo de minimo 24mmx50m.

GRAMPEADOR REFORGADO em ago preto, com base de plastico,
14 20 Uni capacidade para até 25 felhas, utiliza grampo 24/6 e 26/6. Referéncia de

n qualidade: caracteristicas técnicas similares ou superiores as marca Jocar
ou BRW.

GRAMPO 26/6 galvanizado, alta resisténcia, sem rebarba de corte, caixa

S 5 2 com 5000 grampos.

16 20 PCT Marcador de pagina adesivo seta 45x12mm, 5 cores neon 100 folhas

17 200 Uni PAPEL ALCALINO A4 75g/m?, resmas de 500 folhas. Caracteristicas
técnicas iguais ou superiores & marca CHAMEX.
PAPEL AUTOCOLANTE TRANSPARENTE de alta aderéncia, 80 micra,

18 8 Rolo com tubo central plastico, em rolos de 25 metros com 45 cm de largura e 65
mm de didmetro, Caracteristicas técnicas iguais ou similares & Contact
Brand

TOTAL

10- Prazo de execugao previsto:
20 dias Uteis
11- Local da execugao:

ECCDA
12- Responsavel pelo acompanhamento/fiscalizagéo:

13- Informagées Complementares, Memérias de Calculos e Documentos Anexos:

14- Declaracdo de responsabilidade do requisitante

Certifico que a formalizag8o da demanda acima identificada se faz necessarla pelos motivos expostos no presente documento

Data: 28/10/2024

Assmattz
15- Manifestagdo da autoridade

Ciente e de acordo com o prosseguimente. Encaminho ao Departamento de ministragéo e Flnang:as
bem como, do Agente de Contratago, se for o caso, nos terpibs da Lei 14.133/2021 e dema

ra defini¢Zo dos procedimentos cabives,
regulamentos pertinentes.

Data: ! / /

16- Dapartémento de Adm inistragéc#a Finangas (preenchimento exclusivo do setor)

Providéncia: { ) Procedimento de Iic‘?tagéo ( ) Néo se aplica licitagao
Encaminhamento: ( ) Setor de Licitagdes ( ) Setor de Contabilidade ( ) Outros
Observagdes:
Data: / /

Obs: somente sera processados o DFD devidamente datado & assinado pelos responsaveis
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1- Unidade Requisitante: Departamento de Administrago e Finangas — FCCDA

2- Aplicaggo: Servigos administrativos a serem realizados na sede da FCCDA e Pontos de Cultura.

3- Justificativa da necessidade:

A contratacdo que agui se pretende tem o cond&o de viabilizar a eventual aquisicio de materiais de
expediente e papelaria, conforme listados abaixo, que se classificam como materiais de consumo e cuja
demanda & constante e imprescindivel para a manutengac dos servigos de impresso, copias, assinaturas e
arquivamento de documentos, favorecende o desempenho de diversas atividades no ambito desta Instituicao
Cultural.

Materiais de papelaria e expediente sdo necessarios para andamento de praticamente todas as atividades
administrativas da Fundag&o Cultural Carlos Drummond de Andrade, em seus Departamentos e Pontos de
Cultura, para impresséo, cdpia, envio e arquivamento de documentos diversos.

4- Resultado Previsto:

Executar demandas administrativas de eventos, leis e promogoes realizadas pela FCCDA de maneira
correta e eficiente garantindo legalidade as atividades realizadas.

5-ltem

. . 9-Valor Estimado
6-Qtde 7-Unid. 8- Especificacdo do Material ou Servigo

Unit. Total

19

PASTA CLASSIFICADORA PLASTIFICADA com grampo plastico, cartdo,
480g/m?, lombada de no minimo 3cm regulével, plastificada, com grampo
200 Uni plastico, com étima resisténcia e durabilidade, de qualidade comprovada, na
cor cinza. Referéncia de qualidade: caracteristicas técnicas similares ou
superiores a marca Dello,

20

PASTA REGISTRADORA AZ, lombe largo, resistente na cor preta,
revestimento externo e interne com percalux, visor plastico, com etiqueta na
30 Uni lombada, olha niquelado fixo na pasta e ferragem de alta preciséo, medidas
minimas 285x345x75mm. Referéncia de qualidade: caracteristicas técnicas
similares ou superiores & marca DAC Premium ou Polyeart,

21

PASTA CARTAO DUPLEX PLASTIFICADO, com clpresilha romeu/julieta
pléstico, formato oficio, na cor preta

22

6 Uni TESOURA GRANDE , multiuso, 19cm. Referéncia de qualidade:
caracteristicas técnicas similares ou superiores @ marca Acrilex.

TOTAL ¥REF!

10- Prazo de execugao previsto:
20 dias Uteis

FCCDA

11- Local da execugao:

12- Responsavel pelo acompanhamentoffiscalizagdo:

13- Informagdes Complementares, Memdrias de Calculos e Documentos Anexos:

14- Declaracao de responsabilidade do requisitante

Certifico que a formalizag8o da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos no presente documento.
-~

Data:

28/10/2024 La

Assinatura do Redu@%‘i@h.
e NP
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15- Manifestacdo da autoridade co en

Ciente e de acordo com o prosseguimento. Encaminho ao Departamento de Adminisifagao e Finandas pafedefn

igaemigs. procedimentos cabives,
bem como, do Agente de Contratagéo, se for o caso, nos termos da Lef 14.133/2021 e d&mais regulariféntos pértinentes.

Data: / /
16- Departamento de Administracao e Finangas (preenchimento exclusivo do setor)
Providéncia; { ) Procedimento de licitagdo ( ) Nao se aplica licitagdo
Encaminhamento: { ) Setor de Licitagbes ( ) Setor de Contabilidade ( ) Outros
Observagdes:
Data: / !

Obs: somente seré processados o DFD devidamente datado e assinado pelos responsaveis



