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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 121/2025 64584.019742/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 34

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - CORREIOS para prestacdo de servigos dos servicos postais para o Hospital Militar de
Area de Sdo Paulo. O presente instrumento tem por objeto a contratacio de produtos e servicos por meio de Pacote de Servicos dos CORREIOS.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze ) meses contados do(a) assinatura do contrato, podendo ser prorrogavel por até 05 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2025, conforme consta das informacoes basicas desse Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A fundamentacdo legal da contratacdo segue a Lei 6.538, de 22 de junho de 1978, que regulamenta a exploracdo dos servicos postais em todo
territorio nacional, cuja competéncia legislativa é privativa da Unido, dispde no art. 9°, incisos I a III, sobre as atividades postais prestadas com
exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), entidade da Administragdo Indireta:

"Art. 9° - Sdo exploradas pela Unido, em regime de monopolio, as seguintes atividades postais:
I - recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedicdo, para o exterior, de carta e cartdo-postal;

IT - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedicdo, para o exterior, de correspondéncia agrupada: III - fabricagdo, emissdo de
selos e de outras férmulas de franqueamento postal."

3.2. Considerando que o objeto desta contratacdo é composto pelos servicos de Malote e Carta Comercial, tem-se que, tais servicos enquadram-se nas
definigces apresentadas nos incisos I e I do artigo supracitado, sendo, portanto, de exploracdo privativa da ECT.

3.3 Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratacdo e o Artigo 74 inciso I, da Lei 14.133/21, Inexigibilidade, de 01 de abril de 2021, pois a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos é a tnica prestadora autorizada por Lei a realizar os servicos ora pretendidos, configurando-se, por
conseguinte, uma hipétese de inviabilidade de competigdo.

"Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavel a competicio, em especial nos casos de:
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I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdao de servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos;

"Neste sentido, cumpre recordar que para os servigos exclusivos, os contratos junto a Empresa Brasileira de Correios e .Telégrafos- CORREIOS seguem
os termos da Orientacdo Normativa 36/2011, qual seja: IN 36/2011 AGU: "A Administracdo pode estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuaria deservicos publicos essenciais de energia elétrica, dgua e esgoto, servicos postais monopolizados pela ECT (Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos) e ajustes firmados com a imprensa nacional, desde que no processo da contratagdo estejam explicitados osmotivos
que justificam a adog¢do do prazo indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsdo de
recursos orcamentarios."

3.4. A presente demanda é formada exclusivamente para atender aos servigos ditos exclusivos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
CORREIOS, quais sejam os servicos de carta, e-carta, telegrama, selo, malote, e sedex-envelope/documento, conforme diligenciado junto a ECT.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2. A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este 6rgdo em virtude de ter suas atividades suspensas,
paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializag¢do dos produtos objeto do presente Termo de Referéncia.

4.3. A CONTRATADA devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessdarios, para a execucao de servicos,
conforme disposto no art. 6°, inciso I'V, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.4. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo estabelecida pelos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de contratacdo pessoa
juridica de direito ptblico.

4.6. Nao havera necessidade do Contratado realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagoes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. O prazo de execugdo dos servicos serd por prazo indeterminado nos servigos em que hé inexigibilidade

5.2. Os procedimentos comerciais e operacionais referentes a produtos e servigos a serem adotados pelas partes encontram-se nos respectivos Anexos ou
Termos disponibilizados no portal dos CORREIOS.

5.3. A relacdo de servicos e produtos disponibilizados 8 CONTRATANTE esta detalhada no Termo de Condi¢ées Comerciais, que podera ser atualizada
pelos CORREIOS mediante comunicacdo préviaa CONTRATANTE.

5.4. Além dos produtos e servigos disponiveis no pacote contratado, podera haver inclusdo de outros, ainda que especificos, mediante negociacdo entre
as partes, registro formal da solicitacdo e apostilamento do contrato.

5.5. Os servigos poderdo ser realizados nas instalagdes da OM ou nas agéncias da ECT, podendo ainda, ocorrer em Unidade Federativa que ndo seja a da
Contratante.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art.
117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacgao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).
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6.6. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n
14.133 /2021, art. 118).

6.7. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.10. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucédo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.12. As comunicacde entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, §3°).

6.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicdo e pagamento

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

- ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
- deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

- ndo produziu os resultados acordados;
- deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

- deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

DO RECEBIMENTO

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 1 (um) dia util, contado da entrega do produto para o destinatério, pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacédo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderé resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigcdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuicoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
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Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé- los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias titeis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no que consta neste
documento.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8. Critérios de selecao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I,
da Lei n.° 14.133/2021.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sanc¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracédo, a
respectiva documentacgdo atualizada.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Habilitages fiscal, social e trabalhista:

- Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servicos sem dedicacdo — Atualizacdo: maio/2023 5
de 6 (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

- Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo; e

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.000,00

9.1. O custo estimado anual da contratagdo é de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), conquanto ser de carater estimativo.

10. Adequacdo or¢amentaria

A indicacdo da dotagdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SIDICLEY HOSKEN LEITE
Equipe de apoio
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