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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPARENCIA E CONTROLE

PROCESSO SEI 2024.110122.00530
PROCESSO SIGA 010/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a aquisicdo equipamentos e materiais
de fotografia, audio e video, conforme especificagdo e quantitativo indicados neste Termo de
Referéncia, com vista a atender as necessidades da Secretaria de Estado de Transparéncia e
Controle — STC/MA.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA MODALIDADE

2.1. A licitagéo para a contratacdo do objeto deste Termo adotara a modalidade Dispensa
Eletronica, por Lote, e reger-se-a pelas disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de
2021 em seu artigo 75, Decreto Estadual 38.135/2023, e demais normas regulamentares
pertinentes a espécie.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Suprir as necessidades da STC, com vista de garantir o regular desempenho nas
atividades desenvolvidas por esta Secretaria no ambito da Administragdo Publica.

3.2 Em razao do relevante incremento da publicidade dos atos e agdes realizadas, e, seguindo
o alinhamento da Secretaria de Estado de Comunicagao, a STC criou suas redes sociais nas
principais plataformas. E, para fortalecer a comunicagéo e qualidade dos servigos de marketing
atualmente exigidos pelas plataformas, houve a necessidade de prover o setor com
equipamentos que produzam um bom conteudo. o.

3.3 A aquisigao proporcionara um maior alcance da publicidade dos atos e acbes da
Secretaria de Estado de Transparéncia e Controle, bem como o aumento da qualidade do
servico prestado.

3.4 Por tudo acima disposto, justifica-se abertura de processo licitatério para aquisicdo dos
objetos em questéo para garantir a continuidade e a exceléncia nos servigos desta secretaria.

4. DO OBJETO

4.1 DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

ITem  Descrigao Quantidade Valor Unitario R$ Valor Total R$
0032234 — Tripé — Base: Tripé com
1 base para produgdo de videos; Tipo: | 432,56 432,56

Cabeca Hidraulica



0043137 - Cartdo de memoria - Tipo:
Cartao de memoria; Capacidade: 1TB;
Velocidade de leitura 120mbs; 2 775,21 1.550,42
Modelo: SDXC

046598 - Bastao de Led — Tipo: RGB;
Formato: Bastio;Poténcia 25w.

0035906 — 1 Microfone — Tipo:
Microfone de Lapela sem Fio

1 486,61 486,61

2 438,02 876,05

0039796 — Equipamento — Tipo:
gimbal; Descricdo: estabilizador de
mao; 99P x 11,5L x 27,6 A
centimetros. Compativel com celulares
e cameras. Modo de gravagao:
ShotGuides, ActiveTrack 6.0,
timelapse, hyperlapse, dynamiczoom,
panoramica, story, cdmera lenta, modo
rastreio, inclinagdo travada, FPV ¢
SpinShot

2 807,42 1.614,84

TOTAL — 4.960,48

4.2. Os bens desta contratacdo sao caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de Mercado.

4.2.1. Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Estadual n.° 37.661, de
26 de maio de 2022.

5. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo para entrega dos materiais sera de até 30(trinta) dias consecutivos, a contar da data
de recebimento da Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento.

5.2. O Prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente autorizado pelo Orgéo
Demandante.

5.2.1. Toda prorrogagado do prazo de entrega devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela Autoridade Competente, devendo a solicitacdo ser encaminhada ao Orgéo
Demandante, até 05 (cinco) dias antes do término do prazo indicado no item 5.1.

5.3. O objeto devera ser entregue Localizada na Av. Professor Carlos Cunha, s/n, Edificio Nagib
Haickel, 2° andar. — Calhau. S&o Luis — MA. CEP: 65.076-820.

6. QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Apresentagdo de, no minimo, 1 (um) Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu
ou esta fornecendo produtos compativeis com o objeto desta licitagdo. O atestado devera ser
impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endere¢co completo, devendo ser
assinado por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungao.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. A simples entrega do(s) produto(s) objeto(s) da autorizagao/solicitagdo nao implica na sua
aceitacao definitiva, o que ocorrera apds a vistoria e comprovagao da conformidade pelo Corpo
Técnico do Orgéo Contratante.



7.1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
7.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3 Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivacdo da entrega dos
materiais, no verso da Nota Fiscal e encaminhara ao Setor Financeiro da CONTRATANTE, para
fins de pagamento.

7.1.4. Em caso de n&o conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal dos materiais,
para as devidas correcoes.

7.2. Os materiais deverao estar contidos em embalagens proprias, sem qualquer violagdo ou
danificagcao, obedecendo aos respectivos prazos de validade, das marcas oferecidas.

7.3. Os materiais serao recebidos e aceitos apds inspecao realizada pelo FISCAL DE
CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitados caso néo
atendam ao quantitativo solicitado ou ndo estejam em perfeitas condi¢des para a utilizagao.

7.4. Os itens deverao ser entregues de acordo com as especificagbes técnicas descritas neste
Termo de Referéncia. Se a qualidade ou caracteristicas dos itens entregues nao corresponderem
as especificagbes exigidas no edital e na proposta, os mesmos serédo devolvidos, no todo ou em
parte, a CONTRATADA, para que providencie sua substituicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos apos notificagao, independente da aplicagao das sangdes cabiveis.

7.4.1. Caso o prazo acima nao seja observado, podera restar caracterizada inexecugao contratual,
ressaltando-se que a simples substituicdo dos materiais ndo exime a Contratada da aplicagdo de
penalidades por atraso no fornecimento.

8. DO PRAZO DE GARANTIA

8.1.0 licitante devera ofertar garantia dos equipamentos de, no minimo, 12(doze) meses a contar
da data de recebimento e sua aceitacio definitiva, devidamente atestada pela contratante.

8.2. Caso a garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta condi¢do, a
licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo tempo restante

8.3. Caso os produtos percam suas caracteristicas ou deteriorem-se, e, estando este(s) dentro do
prazo da garantia, assim como em condigbes normais de estocagem, uso e manuseio, deverao
ser trocados no prazo maximo a ser determinado pelo Fiscal/Gestor do Contrato dos Orgaos
Participantes, contados a partir da comunicacdo formal, ficando por conta e 6nus da
CONTRATADA todas as despesas decorrentes para a efetivagao da troca

8.4. Todas as providéncias para conserto ou substituicido de pecas defeituosas deverao ser
adotadas pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contado a partir da data de
notificacdo pelo responsavel da Secretaria. Em nao sendo observado tal prazo, podera a
CONTRATANTE tomar as providéncias que achar necessaria para reparo dos bens, as expensas
da CONTRATADA, sem prejuizo dos direitos a que faga jus por forga do Contrato.

8.5. A CONTRATADA fica obrigada, durante o periodo de garantia e em caso de necessidade de
substituicdo de produtos e/ou componentes que ndo mais existam no mercado, ou que estejam
fora de linha de fabricagdo em raz&o de evolugao tecnoldégica ou que, por qualquer outro motivo o
fabricante ndo mais o produza, a proceder a substituicdo por produto e/ou componente
tecnologicamente equivalente ou superior.

8.6. Todos os componentes destinados a reparagao dos produtos em manutencdo deverao ser
novos e originais com garantia estabelecida inicialmente e igual ao do produto novo.

8.7. Toda e qualquer despesas decorrentes da execugao da garantia aqui descritos, inclusive as
substituicbes de produtos e/ou seus componentes, ficardo inteiramente a cargo da
CONTRATADA.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.



9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

9.4. O o6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

9.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10. FISCALIZAGAO TECNICA

10.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.1.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e

Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

10.1.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

10.1.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

10.1.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

10.1.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao

contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

10.1.6 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022 ).

10.1.7 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
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as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

11. GESTOR DO CONTRATO

11.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

11.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

11.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

11.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagcao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

11.6 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

11.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

12. PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestagdo servigos, com aceitagao,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de
direito;

12.2. O contratado devera manter, durante toda execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo, devendo esta
demonstrar por meio da seguinte documentagéao:

a) Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certidao Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhao;
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e) Outros que sejam necessarios para a realizagao do certame.
12.3. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificacao e
reapresentagao.

12.4. A realizacdo do pagamento em favor da CONTRATADA fica condicionado a consulta prévia
junto ao Cadastro Estadual de Inadimplentes(CEIl), conforme estabelece o art.6° da Lei Estadual
n°6.690, de 11 de julho de 1.996;

12.5. A existéncia de registro da Contratada junto ao CEIl, impede a Contratante de efetuar os
pagamentos necessarios, tendo em vista o art.7° da Lei Estadual n°6.690/1996;

12.6. A Contratada devera estar devidamente cadastrada no Sistema Integrado de Planejamento
e Gestéo Fiscal do Estado do Maranhdo - SIGEF/MA.

13. DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados do(a) , na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.1.1 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacéo.

13.2 Enquanto ndo emitida a Ordem de Fornecimento, o prazo de execucéo do contrato ficara sob
condigdo suspensiva, mantendo exigiveis as demais clausulas contratuais.

13.3 A vigéncia acima mencionada pode encerrar-se antes de findar o exercicio financeiro, desde
que a contratada tenha executado o contrato de forma satisfatéria, e todas as obrigagdes de
responsabilidade da contratante tenham sidos cumpridas, antes de exaurido o ano civil.

13.4 A recusa em assinar a Minuta de Contrato pela(s) adjudicataria(s) implicara na perda do
direito a contratacio e na aplicacdo das sancgdes previstas no Edital e seus anexos.

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

14.1. A despesa decorrente do objeto deste termo de Referéncia ocorrera a conta de recursos
especificos consignados no orgamento desta Secretaria de Estado de Transparéncia e Controle.

15. DA NAO APLICABILIDADE DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO A ME,
EPP E MEI

15.1. Em atendimento a Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015, que regulamentou o
tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte
— EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, nas licitagcbes publicas no ambito da
Administracdo Publica Estadual, fica estabelecido que nao sera aplicavel a contratacao
diferenciada:

15.1.1. Quando nao for vantajoso para a Administragdo ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado;

15.1.2. A aplicagao dos beneficios previstos na referida Lei, pode causar lesividade ao erario,
considerando a onerosidade excessiva da licitagdo ou entdo prejuizo ao conjunto do objeto
licitado, como por exemplo a divisdo de cotas em objeto divisivel que resulte em prejuizo ou
subcontratacdo que desnature a identidade e funcionalidade do objeto.

16.DA SUBCONTRATAGAO

16.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.



17. DA ANTICORRUPGCAO

17.1 Em demonstracido de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram conhecer e
concordar integralmente com o estabelecido na Lei n° 12.846/2013, que dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administragdo publica, e se comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus
subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo
de contratacéo e de execugao do objeto contratual.

17.2. Sendo assim, na execugdo do presente contrato, € vedado a requisitante e ao contratado
e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que
seja;

b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos na Lei n° 12.846/2013;

c) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes do presente
Contrato, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagcdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais;

e) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato;

f) Dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em
sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagdo do sistema
financeiro nacional;

g)De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer agdes ou omissdes que
constituam pratica ilegal ou de corrupgao, nos termos da Lei n°® 12.846/2013, do Decreto n° 8.420/2015 e
alteragdes ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ("Leis Anticorrupgao"), ainda que nao
relacionadas com o presente Contrato.

17.3. Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres estipulados nesta
clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa tome as medidas corretivas
necessarias em um prazo razoavel.

17.4. Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou se essas
medidas nao forem possiveis, podera invocar defesa, provando que, quando as evidéncias da
violagdo surgiram, tinha colocado em pratica medidas preventivas anticorrupgdes, capazes de
detectar o ato de corrupgao e promover uma cultura de integridade na organizagao.

17.5. Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu critério,
independentemente das sangdes aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisdao deste
Contrato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades devidas.

Sao Luis MA, 02 de outubro de 2024



José Afranio Feitosa Silva

Assessor Técnico — UL/STC

Laisinelly Lacerda Barbosa

Chefe da Assessoria de Comunicagao Social
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