SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL DA 4° REGIAO-MG

DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA N°90010/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Processo Administrativo n°® 017/2025

Unidade Solicitante

] Assessoria Parlamentar

1 -DOOBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de duas jardineiras de flores
naturais sofisticadas, destinadas a decoracdo de eventos institucionais do CREFITO-4,
conforme quantidades e especificacdes detalhadas neste termo de referéncia.

Dimensdo: 2,40 metros de
largura (minimo). Composicao
Floral: Folhagens verdes para
proporcionar volume e
sofisticacdo. Flores: Rosas na
cor rosa cha Astromélias na cor
branca Aster na cor branca
Boca de Ledo na cor branca
Estilo: Arranjo horizontal, com
design elegante e harménico,
garantindo  impacto  visual
adequado ao ambiente solene.
Base de Sustentacdo: Estrutura
segura e estavel, assegurando
integridade durante toda a
duracdo do evento.

Entrega e Montagem:
Transporte, instalacdo e
retirada incluidos, conforme
horario e logistica
determinados pela
organizacao.

Item Descricao do objeto CATSER Unidade de Quant Valor Valor total
Fornecimento unitario estimado
estimado
01 Jardineira Floral: 17019 Unidade 02 R$ 1.865,60 | R$ 3.731,20

1.2. As jardineiras de flores naturais sofisticadas compordo a ornamentacdo do ambinete nas
seguintes solenidades:
1.2.1 Sessédo Solene em Comemoracéao aos 40 anos do CREFITO-4 . Data: 16/05/2025 Local:
Assembleia Legislativa de Minas Gerais (ALMG). Posicionamento: no chdo, em frente a mesa
do plenario.
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1.2.2. Evento em Comemoracdo ao Dia do Fisioterapeuta e do Terapeuta Ocupacional Data:
13/10/2025. Local: Camara Municipal de Belo Horizonte (CMBH) .Posicionamento: no chéo,
em frente a mesa do plenério.

1.3. A natureza do objeto a ser contratado € caracterizada como servigo comum, enquadrando-
se nos termos do inciso X111, do art. 6°, da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 3.731,20 (trés mil e setecentos e trinta e um
reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.5. Havendo eventual divergéncia entre 0 CATSER e a descricao/especificacdo dos itens na
tabela acima, prevalecerdo estas Ultimas.

1.5. Sera agendada previamente com o fornecedor, a data e horario das entregas dos arranjos.
1.6. Para a presente contratagdo o Termo de Contrato serd substituido por instrumento
equivalente nos termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculara as partesa
este Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.

1.7. Foi dispensada a elaboracdo do ETP e Matriz de Riscos por se tratar de um servico
comum e, o valor enquandra-se em licitacdo dispensavel, conforme disposto no art. 72, inciso
l, da lei 14.133/2021.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Considerando a realizacdo da solenidade em comemoracgdo aos 40 anos do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 42 Regido — CREFITO-4 na Assembleia
Legislativa de Minas Gerais, também a realizacdo da solenidade do dia 13 de outubro em
comemoracdo ao dia do Fisioterapeuta e Terapeuta Ocupacional, a aquisicdo de arranjos
florais para ornamentacdo dos plenarios € necessario para conferir ao ambiente da solenidade,
dignidade condizentes com a importancia do evento.

2.2. A homenagens representam um marco histérico para o conselho, destacando sua
trajetoria, conquistas e contribuicdo para a sociedade e para os profissionais da area.

2.3. Nesse contexto, a ambientacdo dos espagcos com elementos decorativos adequados, como
arranjos florais, contribui para a valorizacdo do evento, proporcionando uma recepgao mais
acolhedora aos homenageados, autoridades e demais convidados.

2.4 Além disso, a utilizacdo de arranjos florais € uma pratica tradicional em eventos
institucionais de grande relevancia, reforcando a formalidade e a estética do ambiente, sem
gerar despesas excessivas ou desproporcionais. Dessa forma, a aquisicdo dos arranjos atende
ao principio da razoabilidade e ao objetivo de garantir a adequada organizacao e apresentacao
do plenario para a ocasido.

2.5. Diante do exposto, justifica-se a necessidade da aquisicéo, considerando a relevancia do
evento e a importancia de garantir um ambiente condizente com a solenidade.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solucdo encontra-se pormenorizada na clausula 1 deste Termo de
Referéncia, bem como suas caracteristicas e quantidades definidas.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. A aquisicao dos itens obedecera aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos
no Art. 5° da Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informagcdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —
SLTI/MPOG e no Decreto n® 7.746 de 2012, no que couber;

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5—-MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. Os itens deverdo ser entregues de acordo com as datas e locais previstos no item 1 deste
Termo de Referécia, ao servidor designado para o recebimento do objeto.

5.1.1. Sera agendada previamente com o fornecedor, a data e horario das entregas dos
arranjos.

5.2. Aentrega e a montagem das jardineiras florais, se for o caso, devera acontecer no prazo
estabelecido na Ordem de Servico, que ndo poderd & ser inferior a 2 (duas) horas antes do
horério estabelecido para o inicio dos eventos.

5.3.1. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente
guanto a feriados locais ou alteracdes nos horarios de expediente.

5.3.2. Ficara a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimentagdo do material
do veiculo até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.

Recebimento do Objeto

5.4. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega , pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da Ordem de Servico , para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.5. . Caso os arranjos nao estejam de acordo com o solicitado e a entrega for rejeitada pelo
servidor designado, a substitui¢ao destes devera ser feita em até 01 (uma) hora antes do evento.
5.6. Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contado do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagédo
mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.
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Forma de pagamento

5.8. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancério indicados pelo contratado.
5.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

5.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.10.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

5.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.12. Na hipotese de erro ou divergéncia com as condi¢fes contratadas, a nota fiscal/fatura
sera recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razGes da
desconformidade, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data da apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

Liquidacao

5.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo mpaximo
de 20 (vinte) dias para fins de liquidagdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

5.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nado
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

5.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.15.1. adata da emisséo;

5.15.2. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

5.15.3. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

5.15.5. o valor a pagar; e

5.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

5.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
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condigdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

5.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 contratado ndo regularize sua situacéo junto
ao SICAF.

6— ESPECIFICAC}AO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA
6.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo.
7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacBes acerca das obrigacOes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
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7.6. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucédo e determinando o que
for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

7.8. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacédo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

Gestor do Contrato

7.9. O estor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servicgo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 11).

7.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

7.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sances, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informag6es sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
7.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
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fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.
8 — OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Do Contratante

8.1.1. Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.1.6. Efetuar as retengBes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

8.1.7. Promover o recebimento provisério e o definitivo;

8.1.8. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos e subordinados.

8.2. Do Contratado

8.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.2.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal.

8.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.2.3. Substituir no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da data da
notificagdo por escrito feita pelo CREFITO — 4 & empresa contratada, o produto que nédo
atender as especificagcdes constantes deste termo de referéncia ou que apresentar alguma
anormalidade. O descumprimento ao prazo citado sujeitara a empresa contratada as san¢ées
previstas no art. 155 da lei 14133/2021.

8.2.4. Promover a substituicdo do objeto, sem qualquer 6nus para 0 CREFITO-4;

8.2.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo.

8.2.6. Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de embalagens, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega dos
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produtos.

8.2.7. O carregamento e descarregamento e montagem dos aranjos ficam inteiramente por
conta da contratada.

8.2.8. A contratada devera avisar e agendar com antecedéncia a data para entrega do objeto.
8.2.9. Acondicionar devidamente os arranjos, de forma a ndo danifica-los durante operagdes
de transporte, carga e manuseio.

9 - FORMA E CRITERIO DE SELE(}AAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco por item.

9.2. Exigéncias de habilitacdo
9.2.1. Habilitacdo juridica

9.2.1. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

9.2.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso; 9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municiapal do domicilio ou sede do fornecedor.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CREFITO-4, cuja dotacdo orcamentaria € a seguinte:
6.2.2.1.1.01.04.04.036 Outros Servigos PJ.

11 - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverdo cumprir a Lei n®13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
o0s dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
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eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3.  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas
em Lei.

11.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovacgdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados.

11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel
justificadamente, quaisquer informac@es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.
11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendac0es, editadas na forma da LGPD.

11.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados
a autoridade nacional.

11.13. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

11.13.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.
11.14. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

11.15. Os contratos e convénios de que trata 0 8 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.
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12 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5.n30 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar
a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 12.1.1 a 12.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a
12.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;
12.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
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12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

12.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste termo de referéncia, nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

12.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

12.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracgado da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decis@o sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

12.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

12.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

Belo Horizonte, 03 de abril de 2025.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Documento assinado digitalmente

“b ANA LUCIA MELLO
g Data: 03/04/2025 10:29:00-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ana Lcia Mello
Assessora Parlamentar

Conferido e de acordo.

A justificativa apresentada, especifica¢fes técnicas e quantitativas, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatorias e suficientes para o atendimento as
necessidades do CREFITO-4.

Aprovo o Termo de Referéncia.
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Encaminhe-se ao Setor de Compras e Licitagdes para as providéncias necessarias.

ANDERSON LUIS Assinado de forma

COELHO:012858 {{Ja™ Por ANDERSON

02675 COELHO0:01285802675

Anderson Luis Coelho
Presidente do CREFITO-4
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