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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigos de impressao, sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste documento.

CcOD. DO UNIDADE
ITEM | ITEM NO DESCRICAO DO ITEM CATMAS DE QUANTIDADE
SIAD MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL




LIVRO CAPA COUCHE LISO 180G, FORMATO
FECHADO 21X28CM, 4X4 COR, MIOLO COUCHE
LISO 90G, 4X4 COR, 86 PAG. GRAMPEADO LIVRO
CORTE ESPECIAL (FACA PERSONALIZADA) MAIS

1000153354 |  APLICACAO DE FOLHA INTERNA COLORIDA | UNIDADE 200 RS 72,00 ” 50% 00
PARA EFEITO VAZADO COM VERNIZ e
LOCALIZADO, FORMATO ABERTO 42X28 CM.
ACABAMENTO ALCEADO, DOBRADO E
GRAMPEADO.

1.2. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:
1.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e
favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 26 de junho de 2018.

1.3. Da Contratacio:

1.3.1. Nao serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95,

1.4.

L.5.

incisos I e II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido por Nota de Empenho,
Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente.

1.3.2. Trata-se de objeto com entrega integral e imediata, ou seja, em prazo inferior a 30
(trinta) dias contados da aprovagao do layout, inexistindo portanto obrigagdes futuras remanescentes
para a Administragao.

Descricido da Solugao:

1.4.1. Contratagdo de servigo grafico especializado para impressdo de material institucional,
contemplando a produ¢do de 200 (duzentos) exemplares de revista com cola e capa com orelha, em
formato fechado de 21,00 x 28,00 cm.

1.4.2. A capa devera ser produzida em formato aberto de 62,50 x 28,00 cm, contendo 4
(quatro) paginas, impressas em policromia (4x4 cores), em papel cartdo supremo de 250 g/m? com
acabamento em laminag¢do fosca em um dos lados, aplica¢do de corte e vinco, dobra e inclusdao de 01
(uma) orelha de 20 cm, conforme layout a ser fornecido pela contratante.

1.4.3. O miolo devera conter 88 (oitenta e oito) paginas, sendo composto por dois conjuntos
(80 + 8 paginas), impressos em policromia (4x4 cores), em papel couché liso de 90 g/m?, com
preparagao de arquivos em formato fechado (PDF).

1.4.4. A encadernacdo devera ser realizada em lombada quadrada de 4 mm, com aplicagdo de
cola tipo PUR, garantindo maior resisténcia e durabilidade ao material, incluindo acabamento com
miolo dobrado e refilado.

1.4.5. O servigo devera contemplar a preparagdo de arquivos (aberto para capa e fechado para
miolo), prova digital para validagdo prévia, bem como todos os insumos, mao de obra, equipamentos,
embalagem (pacote) e acabamentos necessarios para a perfeita execugdo do objeto, assegurando a fiel
reproducao conforme especificacdes técnicas e layout fornecido.

O objeto desta contratacao ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°® 48.586,

de 17/03/2023.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
DA CONTRATACAO:

2.1.1. A Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais, no cumprimento de sua
missdo institucional de promover o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovagao no Estado




2.2.

2.3.

de Minas Gerais, elabora anualmente o Relatério de Atividades, documento que consolida as
principais acdes, resultados e investimentos realizados ao longo do exercicio.

2.1.2. A impressao do Relatorio de Atividades referente ao exercicio de 2025 justifica-se pela
necessidade de dar publicidade e transparéncia as a¢des desenvolvidas pela Fundagdo, atendendo aos
principios da administragdo ptblica, em especial os da publicidade e da prestacdo de contas.

2.1.3. O material ¢ utilizado como instrumento institucional de comunicagao, sendo destinado
a orgdos de controle, parceiros institucionais, autoridades, pesquisadores e demais publicos de
interesse.

2.1.4. Ressalta-se que, embora existam meios digitais de divulgacdo, a versdo impressa do
relatorio permanece necessdria para atendimento a demandas formais, distribuicdo em eventos
institucionais, reunides estratégicas e disponibilizacdo a publicos que demandam ou preferem o
formato fisico, além de conferir maior formalidade e durabilidade ao registro das atividades da
Fundagao.

2.1.5. A contratagdo de servigo grafico especializado se faz necessaria em razao das
especificidades técnicas do material, que envolve impressdo em policromia, acabamento diferenciado
de capa com corte especial e verniz localizado, além de encadernacdo em lombada quadrada,
demandando estrutura e expertise que ndo sao disponiveis internamente.

2.1.6. Dessa forma, a contratagdo visa garantir a producdo do material com qualidade
adequada, fidelidade as especifica¢des visuais e técnicas e atendimento as necessidades institucionais
da FAPEMIG, contribuindo para a adequada divulgacdo de suas atividades e fortalecimento de sua
imagem institucional.

DO QUANTITATIVO:

2.2.1. A quantidade de 200 (duzentas) unidades foi definida com base na estimativa de
distribuicao institucional do Relatorio de Atividades 2025, considerando o envio a parceiros
estratégicos, orgdos de controle, instituigdes de fomento, autoridades, conselheiros, dirigentes e
demais publicos institucionais, além da utilizacdo em eventos, reunides e agendas oficiais ao longo do
exercicio.

2.2.2. O quantitativo proposto busca atender a demanda prevista sem gerar excedentes
desnecessarios, observando os principios da economicidade e da razoabilidade na aplicagdo dos
recursos publicos.

DA ANALISE DE RISCOS:

2.3.1. Em atencao as determinagdes constantes na Resolu¢do Conjunta CGE/SEPLAG n°
01/2024, considerando a natureza simples e rotineira da contratacao - contrata¢ao via COTEP, bem
como a baixa criticidade do objeto, a existéncia de artefatos/minutas padronizadas para instru¢do do
processo e a experiéncia acumulada através de contratagdes similares realizadas anteriormente, ndo
foram identificados riscos potenciais que possam provocar desequilibrio econdmico-financeiro no
contrato, afetar o desenvolvimento do processo e/ou os objetivos da contratacao. Além disso, o valor
previsto enquadra-se dentro do limite da dispensa por valor, previsto no art. 75, II, da Lei
14.133/2021, o que denota nao se tratar de um objeto vultuoso em termos financeiros.

2.3.2. Todavia, esclarecemos que o Mapa de Riscos do Macroprocesso da contratagdo
aprovado pela Fapemig encontra-se disponivel no sistema UAIRisk. Ademais, conforme dados
disponiveis no referido sistema, o processo acima apresentou um fator de priorizacdo inferior ao
limite definido pela Fapemig (FP inferior ou igual a 12).

2.3.3. Nestes termos, entendemos ndo ser o caso de instru¢do processual com analise de
riscos.

Planejamento Valor

Procedimento de Relevancia|Materialidade{Maturidade | Criticidade

de processo planejado Objeto FP

de compra (R$)

contratagdo (1-4) (1-4) (1-4) (1-4)



https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=209680&marc=

Cotagéo SERVIGOS DE
13 eletrdnica 15.400,00 | IMPRESSAO GRAFICA - 2 1 2 1 6
ACS
2.4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:
2.4.1. A aquisigdo ocorrerd por meio de dispensa de licitagao por valor, na forma eletronica -

COTEP, nos termos da Resolucdo SEPLAG 34, de 2023, com fundamento no inciso II do artigo 75 da
Lei Federal 14.133, de 2021.

24.2. O artigo 4° da Resolucdo SEPLAG n°. 115, de 29 de dezembro de 2021, estabeleceu
que as licitagdes e procedimentos auxiliares para aquisi¢des de bens e contratacdo de servicos de
qualquer natureza e, no que couber, para contratacdo de obras, deverdo ser precedidas pelo Estudo
Técnico Preliminar - ETP. No entanto, diante do caso concreto ¢ mediante justificativa, foram
apresentadas excecdes em que o gestor podera optar pela ndo realizagdo do procedimento. A situagao
de faculdade encontra fundamento no artigo 4°, §1°, inciso I da referida Resolugdo, a saber:

Art. 4° - As licitagdes e procedimentos auxiliares para aquisicoes de bens e
contratagdo de prestacao de servigos, € no que couber, para contratacdo de obras,
deverao ser precedidos de estudo técnico preliminar.

§1° - E facultada a elaboracio do ETP, mediante justificativa aprovada pela
autoridade competente, nas hipdteses de:

I — dispensa e inexigibilidade de licita¢ao, exceto nos casos dispostos nos incisos
eIV do§ 2%

()

2.4.3. Assim sendo, em atencdo aos principios da eficiéncia e razoabilidade, considerando o
tempo disponivel para a contratacdao, o valor e a complexidade do objeto, em especial, quanto ao
prévio conhecimento da solucdo a ser contratada, e diante da situacdo de excegao citada, justificamos
a dispensa do Estudo Técnico Preliminar.

24.4. Todavia, registramos que a area técnica/requisitante procedeu com a avaliagdo das
possiveis solugdes para o atendimento, realizando o levantamento de mercado para identificagdo de
potenciais fornecedores e a andlise dos requisitos indispensaveis para especificagdo. Dessa forma,
informamos que este documento contempla as informagdes necessarias para subsidiar o processo de
contratacdo, razao pela qual, justificamos o seu prosseguimento sem a apresentagdo do Estudo
Técnico Preliminar e andlise de riscos, para o presente caso.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Participacio de Consorcios:
3.1.1. Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio na presente

contratacdo, tendo em vista que o objeto possui natureza comum e baixa complexidade, podendo ser
plenamente executado por empresas do ramo grafico de forma individual. A vedagao a participagdo de
consorcios nao compromete a competitividade do certame e visa simplificar a gestdo contratual, bem
como a responsabilizacio pela execugdo do objeto.

3.2 Da Participa¢do de Cooperativa:

3.2.1. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

3.3. Da Subcontratagao:

3.3.1. Nao sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.

34. Da Sustentabilidade:


https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204366&marc=%2529
https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=198711&marc=

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

34.1.

3.5.1.

3.6.1.

3.7.1.

3.8.1.

3.9.1.

Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:

34.1.1. A presente contratacdo apresenta baixa aplicabilidade de critérios de
sustentabilidade de forma ampla, em razdo da natureza especifica do objeto, que consiste na
prestagdo de servigo grafico com caracteristicas técnicas previamente definidas para garantir a
qualidade, durabilidade e fidelidade visual do Relatério de Atividades da FAPEMIG — exercicio
2025. Ainda assim, sempre que possivel, deverdo ser observadas boas praticas ambientais por
parte da contratada, tais como a utilizagdo de papéis provenientes de fontes responsaveis ou
certificadas, a adogdo de processos produtivos que minimizem o desperdicio de insumos e a
correta destinagdo de residuos gerados durante o processo de impressdo. Ressalta-se que a
defini¢ao do tipo de papel (couché) e demais especificagdes técnicas decorre da necessidade de
assegurar padrao de qualidade compativel com o material institucional, o que limita a adogdo de
alternativas sustentdveis mais amplas, sem prejuizo do atendimento as exigéncias ambientais
aplicaveis. Dessa forma, conclui-se que, embora ndo haja viabilidade de inclusdo de critérios de
sustentabilidade mais restritivos ou especificos, a contratada devera observar, no que couber, as
normas ambientais vigentes e boas praticas de responsabilidade socioambiental na execugao do
objeto.

Da Indicacao de Marcas ou Modelos:

Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao.

Da Vedacao de Utilizacdo de Marca ou Modelo:

Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratagao.

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

Nao sera exigida a apresentacao de carta de solidariedade na presente contratagao.

Da Garantia da Contratacao:

Nao sera exigida garantia da contrata¢do para este objeto.

Condicoes e Especificacdes da Garantia do Servico:

Sera aplicada ao servico somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei

Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Da Vistoria

3.10.1. Nao ha necessidade de realizagao de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:

4.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 02 dias uteis contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente, em
remessa Unica.

4.1.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

4.1.1.2.1. Para a execugdo do objeto, a contratante disponibilizara a contratada o



4.2.

4.3.

4.4.

conteudo completo do Relatério de Atividades da FAPEMIG — exercicio 2025, em
formato digital editavel e/ou fechado (PDF), devidamente diagramado, contendo textos,
imagens, graficos e demais elementos necessarios a impressao.

4.1.1.2.2. A contratante também fornecera o layout final da capa e do miolo,
incluindo as especificagdes visuais para aplicacdo de acabamentos especiais, como corte
personalizado (faca), verniz localizado e efeito vazado, quando aplicavel.

4.1.1.2.3. Cabera a contratada a conferéncia dos arquivos recebidos quanto a
adequacdo técnica para impressdo, devendo comunicar previamente a contratante sobre
eventuais inconsisténcias que possam comprometer a qualidade do produto final.

4.1.1.2.4. A contratante sera responsavel pela validacao de prova digital e/ou fisica,
quando apresentada, antes da autorizagdo para impressao definitiva.

4.1.1.2.5. A contratada devera disponibilizar todos os demais insumos,
equipamentos, mao de obra e materiais necessarios a execu¢dao do servico, ndo sendo
necessario o fornecimento adicional de itens por parte da contratante além dos arquivos e
orientacdes mencionados.

4.1.1.3. Cronograma de realizacao dos servicos: a entrega devera ocorrer em até 10
dias corridos apds a aprovacio da prova digital.

4.1.1.3.1. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o
Contratado podera solicitar prorrogacao da entrega, ficando a cargo da area demandante
acolher a solicitacao, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento, ressalvadas situagdes
de caso fortuito e for¢ca maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

Do Local e Horario da Prestacdo do Servico:

4.2.1. Em caso de entrega fisica, deverdo ser entregues no seguinte enderego: sede da
FAPEMIG, localizada na Av. José Candido da Silveira, 1.500, no bairro Horto, Belo
Horizonte/MG, de segunda a sexta-feira no horario entre 9h ¢ 16h. O descarregamento do produto
ficara a cargo do Contratado, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

Dos Materiais a Serem Disponibilizados:

4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.

Do Regime de Execucio:

44.1. O regime de execug¢do do contrato sera empreitada por preco unitario.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.1.1. Salvo disposi¢cdo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de
Referéncia, os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do
contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrao por conta do contratado.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento



5.2.

de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

5.14. A fiscalizagdao nao efetuard o ateste da tltima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos, contados a partir do
recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidag¢do e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de sanecamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquida¢ao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do
Contratado pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

Da Avaliacao da Execucido do Objeto:

5.2.1. A avaliagdo considerara, especialmente, os seguintes critérios: conformidade com os
formatos definidos (aberto e fechado), qualidade da impressdao em policromia (4x4 cores), fidelidade
as cores e ao layout fornecido, qualidade do papel utilizado (capa e miolo), precisao dos acabamentos
graficos (corte especial, verniz localizado e efeito vazado), bem como a adequacdo da encadernagdo
em lombada quadrada (hot melt).

5.2.2. Também serdo observados aspectos como auséncia de falhas de impressao, manchas,
desalinhamentos, cortes irregulares, paginas invertidas ou faltantes, além da integridade fisica dos
exemplares entregues.

5.2.3. A contratante podera solicitar a apresentacao de prova digital e/ou fisica previamente a
producao final, para fins de validagdo, sendo a aprovagdo condi¢ao para a continuidade da execucao
do servigo.

5.2.4. O objeto sera considerado devidamente executado apods a entrega dos exemplares e a
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas, mediante atesto do(s) fiscal(is)
do contrato.

5.2.5. Caso sejam identificadas ndo conformidades, a contratada devera providenciar, as suas
expensas, a correcdo ou substituicado dos materiais no prazo a ser estipulado pela contratante, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.



5.3.

5.4.

5.2.6. A avaliagdo considerara, especialmente, os seguintes critérios: conformidade com os
formatos definidos (aberto e fechado), qualidade da impressao em policromia (4x4 cores), fidelidade
as cores e ao layout fornecido, qualidade do papel utilizado (capa e miolo), precisdo dos acabamentos
graficos (corte especial, verniz localizado e efeito vazado), bem como a adequacdo da encadernagdo
em lombada quadrada (hot melt).

5.2.7. Também serdo observados aspectos como auséncia de falhas de impressao, manchas,
desalinhamentos, cortes irregulares, paginas invertidas ou faltantes, além da integridade fisica dos
exemplares entregues.

5.2.8. A contratante podera solicitar a apresenta¢do de prova digital e/ou fisica previamente a
producao final, para fins de validagdo, sendo a aprovagdo condi¢ao para a continuidade da execucao
do servigo.

5.2.9. O objeto sera considerado devidamente executado apods a entrega dos exemplares e a
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas, mediante atesto do(s) fiscal(is)
do contrato.

5.2.10. Caso sejam identificadas ndo conformidades, a contratada devera providenciar, as suas
expensas, a correcdo ou substituicao dos materiais no prazo a ser estipulado pela contratante, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

Da Liquidacao:
5.3.1. A liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do
recebimento definitivo do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;
5.3.2.2. A data da emissao;
5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
5.3.2.4. O periodo respectivo de execugao do objeto;
5.3.2.5. O valor a pagar; e
5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.3.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da
situacao, sem Onus ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranga equivalente, devera ser acompanhada da
comprovacado da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

54.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

54.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronologica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

54.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento



6.

6.1.

até a data de sua efetiva realizagio, de acordo com a varia¢io do IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo).

54.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

54.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha
de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

54.4. O Contratado deve garantir a manutencao dos requisitos de habilitagdo previstos neste
documento durante toda a contratagao.

54.4.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado nao
impedem o pagamento se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese ensejard,
entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdao
contratual.

5.4.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

5.4.6. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

54.6.1. Nao produza os resultados acordados;

5.4.6.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

5.4.6.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servigo, ou utilize-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

Nao serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16
do Decreto n°® 48.587, de 17 de margo de 2023.

7.1.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.1.3. O orgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Ap0s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o
orgao ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais



7.2.

7.3.

gestores e fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

Da Fiscalizacao do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587,
de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nos termos do
inciso II do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢dao, nos termos do
inciso III do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso IV do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do
inciso V, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que
certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art.
16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII,
do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na execu¢do do
objeto, ai incluidas imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério,
como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribui¢des, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II,
do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo do



7.4.

8.

8.1.

Contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais, nos termos do
inciso III, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuacdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizagao do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacdes contratuais, nos termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatorios relativos a instrugao processual e
ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebracdo de
aditivos, prorrogacoes, reajustes ou rescisoes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do
Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do
art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomard as providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para
tal, conforme o caso, nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

Do Preposto:

7.4.1. Nao sera necessaria a designagdo de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de

Licitacdo por valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
sob a forma ELETRONICA, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2.

8.3.

8.1.1. O fornecedor somente poderd oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo
lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

8.1.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 1,00 (um
real).

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 30 (trinta)dias corridos contados da data de sua
apresentagdo.

Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1. Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito nesta contratacao.

HABILITACAO

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:



9.1.1.

Habilitaciao Juridica:
9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,
9.1.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.14. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de
16 de dezembro 1971;

9.1.1.9. Agricultor  familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Programa Nacional de
Fortalecimento a Agricultura Familiar — PRONAF-DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n°
46.712, de 29 de janeiro de 2015;

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢io Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

9.1.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
9.1.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ).
9.1.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional
sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.1.6.

PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribui¢des previdencidrias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
referentes ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da
Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante
a apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

Qualificacdo Econémico-Financeira:

9.1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos tltimos 06 (seis) meses.

Qualificacao Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.14.1. Nao sera exigida a apresentacao de documentos relativos a qualificagao técnico-
operacional e técnico-profissional.

Declaracio:

9.1.5.1. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da
Lei Federal n° 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV
do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declara¢do, devera
apresentar justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de anélise da
Administragao.

Habilitacao de Cooperativas:

9.1.6.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

a) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaragao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

¢) A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execug¢ao contratual;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

e) A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;



f) A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo orgao fiscalizador;

g) Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
1) ata de fundacdo; ii) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; iii)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; iv) editais de
convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; v) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e vi) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagao.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o presente Termo de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no
total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da
efetiva prestagdo do servico, objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servigos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa

da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial
sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remog¢ao ou a substituigdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo
prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado durante a execucao do contrato ou documento que o substitua.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo de até¢ 30 (trinta) dias corridos a contar da data do
protocolo do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogacao
motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangoes legais e regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.1.15. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16
do Decreto n°® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugao ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor
correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento;
10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados,

dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto
na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execu¢do do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdao e qualificagdo exigidas na contratagao.

10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.



10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo tnico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
10.2.18. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
inciso II, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execucao do objeto contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do
objeto e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o Contratado
ou fornecedor que:
11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;
11.1.2. Der causa a inexecu¢do parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante o procedimento e execu¢do do contrato;
11.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagio;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre

que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme
disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no § 1° art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na
aplicagdo das sancdes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.94. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de



Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art.
161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 14.400,00 (quatorze mil e quatrocentos reais)
conforme custos unitarios apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da dotagdo orcamentaria
do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual n® 25.698 de 14/01/2026.

13.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

2071.19.122.705.2500.0001.3.3.90.39.31.0.10.1.

Vanessa Oliveira Fagundes
MASP: 1109165-9
Assessora de Comunicagao Social

Responsavel pela Elaboracao

Camila Fernanda Parrela
MASP 1268067-4
Chefe de Gabinete

Responsavel pela Aprovacao

eil _ Documento assinado eletronicamente por Vanessa Oliveira Fagundes, Assessora de Comunica¢ao
7 - ﬁ Social, em 06/04/2026, as 17:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,

do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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