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1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
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1.1. Contratacao referente a participacdo de dois servidores no evento “Pergamum Experience
2025: Um olhar profundo sobre o software”, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidos neste instrumento

servidores no evento
“Pergamum
Experience 2025:
Um olhar profundo
sobre o software”.

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE |[QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Participagéo de dois 25232 Unidade 2 500,00 1.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 3 (trés) dias, com inicio em 08 de abril de 2025.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme

detalhamento a sequir:
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[) ID do PCA no PNCP: 22078679000174-0-000001/2025

II) Data da Publicacdo do PNCP: 14/05/2024

) ID do item no PCA: 3578

IV) Classe/Grupo: outros servigos de educagéo e treinamento

V) Identificador da Futura Contratagdo: 153032-439/2025

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Trata-se de servigo nao continuado onde ndo ha a formalizagdo de contrato, haja vista a entrega ser feita

de forma imediata.

Sustentabilidade
4.2. Ndo ha critérios de sustentabilidade, por tratar-se de um programa de capacitagdo.

Subcontratacao
4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execuc¢édo do objeto: dia 08 de abril de 2025, com duracao de 3 (trés) dias;
5.1.2. O evento oferecido por esta empresa abrange os principais topicos:

5.1.2.1. Explorar Melhores Préticas: os participantes terdo a oportunidade de aprender e
compartilhar estratégias eficazes para maximizar o uso do sistema Pergamum em suas

respectivas instituicdes ou organizacgoes.
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5.1.2.2. Apresentar Novidades: serdo apresentadas as Ultimas atualizacbes e
funcionalidades do Pergamum, permitindo que os usuarios estejam sempre atualizados

e aproveitem ao maximo os recursos oferecidos pela plataforma.

5.1.2.3. Promover Networking: o evento proporcionard um ambiente propicio para a troca
de experiéncias e networking entre os usuarios do sistema Pergamum, permitindo que

compartilnem ideias e solu¢des para desafios comuns.

5.1.2.4. Capacitacdo e Educacdo Continuada: por meio de palestras, workshops e
sessfes interativas, os participantes serdo capacitados para utilizar de forma mais

eficiente e produtiva as ferramentas e recursos do Pergamum.

5.1.3. O evento tera o total de 26 horas, divididas entre os dias 8, 9 e 10 de abril.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. O evento sera presencial.

5.2.1. O evento tera o total de 26 horas, divididas entre os dias 8, 9 e 10 de abril e sera realizado

na PUCPR, na cidade de Curitiba — PR.

5.3. Nao serdo necessdarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa junto

ao SICAF.

6.2. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das san¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.2.1. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.2.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacéo.

7.2.3. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestéo.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugcédo do objeto, para efeito de

liquidacdo e pagamento.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
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7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.8.1. o prazo de validade;
7.8.2. a data da emisséo;
7.8.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;
7.8.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.8.5. o valor a pagar; e
7.8.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem dnus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no

art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.
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7.13. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deveri
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucgédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77,

de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.19. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo

vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
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aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Cessao de crédito

7.22. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de

2020, conforme as regras deste presente topico.
7.22.1. As cessfes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

7.23. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.24. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cBes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessionério ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.25. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente

(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no
regime juridico de direito puablico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragédo. (INSTRUCAO

NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.26. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de Inexigibilidade de

Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n°® 14.133/2021.
Exigéncias de habilitacdo

8.2. Previamente a celebracéo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condic¢8es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a

consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br /sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratacao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitagdo do interessado serd verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

agueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢éo do

recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.13. Pessoa fisica: tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br

/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 9de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153032 Termo de Referéncia 75/2025

das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no

Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas

da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da

consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢édo de aprendiz, nos termos

do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.000,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de, conforme custos R$ 1.000,00 (mil reais), conforme

tabela do item 1.1. deste Termo de Referéncia.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
NATUREZA DE DESPESA: 339039
PROGRAMA: 12.128.0032.4572.0000

FONTE: 1000 - TESOURO

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: PORTARIA PROPLAG No 95, DE 10 DE MARCO DE 2025.

ANDRE FELIPE CALSAVARA
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Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/04/2025 as 08:54:41.

Despacho: PORTARIA PROPLAG No 95, DE 10 DE MARCO DE 2025.

FERNANDA VASCONCELOS AMARAL

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 02/04/2025 as 13:44:23.

Despacho: PORTARIA PROPLAG No 95, DE 10 DE MARCO DE 2025.

RUBENS JUNQUEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/04/2025 as 14:07:54.
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