1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CREFITO 15 %
Termo de Referéncia n°® 28/2026

Processo SEI n° 15.1511.000048/2026-81

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de locacdo de cadeiras destinadas a realizacao de evento institucional.
1.2. A contratagdo compreende o fornecimento, transporte, entrega e retirada dos materiais nos locais onde
serdo realizados os eventos.
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Média de

Tamanho aproximado: 44 x 49 x 88 cm
Capacidade aproximada: Até 152kg
Empilhavel

Cor: Branco

Composic¢ao: Plastico

.~ . - Quantid Média do
e Descricao/especificacao valores
ade s e valor total
m unitarios
Cadeira de pléstico sem brago - cor branca
Imagem de referéncia:
RS
! 640 RS 3,66 2.342,40




Mesa de plastico - cor branca
Imagem de referéncia:

Largura: 70 cm
Comprimento: 70 cm
Altura: 70 cm

Suporta no minimo 40kg
Empilhével

Peso aproximado: 4,52 kg
Material: Polipropileno (PP)
Cor: Disponivel em Branco

40

RS 7,26

R$ 290,40

Capa para cadeira - cor branca
Imagem de referéncia:

Largura do assento: 52 cm.
Altura do encosto: 44 cm.
Largura do encosto: 50 cm.
Comprimento total: 90 cm.
Desenho do tecido: Liso.
Tecido: poliéster

Comprimento do assento: 40 cm.

640

RS 2,46

RS
1.574,40

Toalha de mesa - cor branca
Imagem de referéncia:

Composi¢ao 100% poliéster
Tamanho 1,50m x 1,50m

industrial
Forma quadrada

Acabamento feito em maquina de costura

40

R$ 6,60

RS 264,00




Valor total estimado: RS 4.471,020 (quatro mil quatrocentos e setenta e um reais e vinte
centavos)

1.3. O prazo de execugdo sera conforme cronograma do evento, previamente informado pela Administragdao
com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis anteriores ao evento.

1.3.1. Os materiais devem ser disponibilizados para uso no local do evento com no minimo 01 (um) dia util
de antecedéncia, ou no proprio dia do evento, caso assim especifique a demandante na Ordem de Servigo ou
instrumento equivalente.

1.4. A contratagdo encontra-se alinhada ao Plano anual de contratagdo — item 2 Diretoria/Congressos € sera
realizada nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

1.5. A empresa contratada devera disponibilizar cadeiras, mesas, capas de cadeiras e toalhas de mesa, em
perfeitas condi¢des de uso, higiene e conservagado, atendo aos requisitos dispostos neste Termo de Referéncia
e seus apéndices.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 292, de 29
de abril de 2024.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da Assinatura do Contrato ou
instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.7.1. O prazo de vigéncia estabelecido visa assegurar maior eficiéncia no planejamento e na execucao das
atividades institucionais, permitindo que a Administracao disponha de suporte adequado para atendimento
das demandas de locacdo de mobilidrio sempre que necessario nos eventos do ano, de forma continua e sem
interrupgoes.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de disponibilizagdo de infraestrutura adequada para
atendimento aos eventos institucionais, administrativos, cientificos, educacionais e de capacitacao
promovidos pelo Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — CREFITO-15.

2.2. O Conselho realiza periodicamente palestras, reunides, workshops, seminarios, congressos e demais
atividades voltadas ao cumprimento de suas finalidades institucionais, sendo indispensavel assegurar
condi¢des apropriadas de acomodagdo, organizagao e atendimento aos participantes, palestrantes,
colaboradores e demais envolvidos.

2.3. Nesse contexto, a disponibilizacao de cadeiras, mesas, capas e toalhas mostra-se necessaria para garantir
a adequada estrutura fisica dos ambientes utilizados nos eventos, contribuindo para o conforto,
funcionalidade, seguranca e melhor apresentagado institucional das atividades promovidas pela Autarquia.
2.4. A contratagcdo mediante locag@o apresenta-se como solu¢@o mais eficiente e economicamente vantajosa
para a Administracdo, especialmente em razdo da natureza eventual e variavel da demanda, que ocorre
conforme o calendario institucional e as necessidades administrativas do Conselho.

2.5. A aquisicao definitiva dos itens demandaria elevado investimento inicial, além de gerar custos
permanentes relacionados ao armazenamento, transporte, conservacao, manutencao, higienizacao e reposicao
do mobiliario em decorréncia do desgaste natural de uso. Ademais, o CREFITO-15 nao dispde de espaco
fisico adequado para guarda e gerenciamento permanente desses materiais.

2.6. Por sua vez, a locagao permite maior flexibilidade operacional, possibilitando o fornecimento dos
quantitativos necessarios conforme a especificidade de cada evento, evitando a ociosidade de bens e
promovendo melhor racionalizacao dos recursos publicos.

2.7. A solugdo proposta visa assegurar a realizacdo dos eventos institucionais com padrdes adequados de
organizagdo, conforto e eficiéncia, garantindo aos participantes ambiente estruturado e compativel com a
natureza das atividades desenvolvidas.

2.8. Além disso, a contratacdo contribuird para a padronizagao visual e melhor apresentacao institucional dos
eventos promovidos pelo Conselho, fortalecendo a qualidade do atendimento prestado ao publico e
proporcionando melhores condigdes para execugao das atividades institucionais.

2.9. A contratagdo também permitira maior eficiéncia logistica e administrativa, uma vez que a empresa
contratada sera responsavel pelo transporte, entrega, montagem, desmontagem e retirada dos itens, reduzindo
encargos operacionais da Administragdo e assegurando maior celeridade na execugdo dos servigos.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontram-se pormenorizados em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada deverd fornecer mobiliario em perfeitas condi¢cdes de uso, conservacio e
limpeza, responsabilizando-se pelo transporte, entrega e retirada dos itens nos locais indicados pelo
Conselho. Os materiais deverdo atender aos padrdes minimos de qualidade, seguranga, funcionalidade e
conforto necessarios a adequada realizagdo dos eventos:

4.1.1. Cadeiras de plastico sem braco, na cor branca: deverdo apresentar estrutura resistente, estavel e
em perfeito estado de conservagdo e limpeza, sem rachaduras, deformidades, manchas, partes quebradas
ou sinais excessivos de desgaste, devendo suportar adequadamente o uso continuo durante os eventos.

4.1.2. Mesas de plastico, na cor branca: deverdo possuir estrutura firme e nivelada, confeccionadas em
material resistente, em adequado estado de conservagdo e limpeza, aptas para utilizagdo em ambientes
internos e externos, conforme necessidade da Administracao.

4.1.3. Capas para cadeiras, na cor branca: deverdo ser confeccionadas em material limpo, integro e sem
rasgos, manchas ou desgastes aparentes, proporcionando melhor apresentagdo estética e padronizagao
visual dos eventos institucionais.

4.1.4. Toalhas de mesa, na cor branca: deverdo estar higienizadas, em bom estado de conservagao e
compativeis com o tamanho das mesas locadas, garantindo adequada apresentacdo visual e funcionalidade
durante os eventos.

4.2. A contratada sera responsavel pelo transporte, entrega, montagem, desmontagem e retirada dos itens
nos locais indicados pelo CREFITO-15, dentro dos prazos previamente estabelecidos pela Administragao.

4.3. Os materiais deverdo ser disponibilizados em quantitativos variaveis, conforme demanda de cada
evento, mediante solicitagdo prévia do Conselho, podendo os servicos ser executados em municipios
diversos dentro da area de jurisdi¢do do CREFITO-15.

4.4. A execugdo contratual devera observar critérios de pontualidade, qualidade na prestagao dos servigos
e adequada logistica operacional, de modo a assegurar a continuidade e o bom funcionamento das
atividades institucionais realizadas pelo Conselho.

4.5. Frequéncia dos servicos:

4.5.1. Os servigos serao executados sob demanda, conforme calendario de eventos institucionais do
CREFITO-15.

4.6. Equipe técnica:

4.6.1. A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para execugdo dos servigcos de
transporte, entrega e retirada dos materiais dos locais onde ocorrerdo os eventos.

4.7. Assisténcia Técnica e manutencao:

4.7.1. A empresa contratada deverad responsabilizar-se pela substitui¢do imediata de itens danificados,
sujos ou inadequados ao uso durante a execucao do evento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade do
CREFITO-15 para realizagdo de eventos institucionais, administrativos, cientificos, educacionais e
correlatos, durante a vigéncia da contratacao.

5.2. A solicitacao dos servigcos sera realizada formalmente pela Administragdo, por meio de ordem de
servigo, requisicao, e-mail institucional ou instrumento equivalente, contendo, no minimo:

a) local de entrega e retirada dos materiais;



b) data e horario previstos para inicio e término do evento;
¢) quantitativos de itens a serem disponibilizados;
d) demais orientacdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

5.3. A contratada devera disponibilizar os materiais solicitados com antecedéncia minima de até 01 (um)
dia 1til antes do inicio do evento, observando rigorosamente os horarios, locais e quantitativos definidos
pela Administragao.

5.4. Os servigos compreenderdo, obrigatoriamente:

a) separagao e conferéncia dos itens;

b) transporte até o local indicado;

c) carga e descarga dos materiais;

d) montagem e organizacdo dos itens no espago do evento, quando solicitado;
e) desmontagem;

f) retirada dos materiais ap6s o encerramento do evento.

5.5. Todos os custos relacionados ao transporte, logistica, mao de obra, combustivel, carregamento,
descarregamento, montagem, desmontagem, tributos, seguros ¢ demais despesas necessarias a execugao
contratual correrdo exclusivamente por conta da contratada.

5.6. Os materiais fornecidos deverdo apresentar perfeito estado de conservacgdo, higiene, limpeza e
funcionamento, sendo vedada a disponibilizacao de itens:

a) quebrados, rachados, deformados ou instaveis;

b) com manchas, rasgos, sujeiras ou desgaste excessivo;

¢) incompativeis com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia;
d) que oferecam risco a seguranca dos usudrios.

5.7. Constatada qualquer irregularidade nos materiais disponibilizados, a Administragdo podera rejeitar, no
todo ou em parte, os itens entregues, devendo a contratada promover sua substitui¢do imediata, sem onus
adicional para o CREFITO-15 e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.8. A retirada dos materiais deverd ocorrer em prazo previamente definido pela Administragdo apos o
encerramento do evento, de forma organizada e sem causar prejuizo as atividades desenvolvidas no local.

5.9. A contratada devera manter preposto formalmente designado durante toda a execug@o contratual, com
poderes para solucionar ocorréncias operacionais, prestar esclarecimentos e adotar providéncias
necessarias ao adequado cumprimento do objeto.

5.10. A execugdao dos servicos devera observar critérios de pontualidade, seguranca, qualidade,
organizacdo e eficiéncia logistica, garantindo a adequada realizagdo dos eventos promovidos pelo
Conselho.

5.11. Sempre que necessario, a Administracdo podera solicitar ajustes quantitativos dos itens inicialmente
demandados, desde que haja viabilidade operacional e observados os limites legais e contratuais
aplicaveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestao e fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidas por servidor ou comissdo formalmente
designada pelo CREFITO-15, nos termos da Lei n® 14.133/2021, competindo-lhe acompanhar, controlar e
avaliar a execucao do objeto contratado.

6.2. A fiscalizagdo sera realizada de forma preventiva, concomitante e posterior & execugao dos servicos,
visando assegurar o cumprimento integral das obrigagdes contratuais, das especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e da proposta apresentada pela contratada.

6.3. Compete ao fiscal do contrato, dentre outras atribuigdes:



a) acompanhar os prazos de execucao dos servicos;

b) verificar a conformidade dos materiais entregues quanto as especificagdes, quantidades, qualidade,
conservagao e limpeza;

¢) registrar em relatdrio proprio ou instrumento equivalente as ocorréncias verificadas durante a execugdo
contratual;

d) solicitar correcdes, substituicdes ou regularizagdes necessarias;
e) atestar o recebimento provisério e definitivo do objeto;

f) subsidiar a Administragdo quanto a aplicacdo de penalidades, quando constatadas irregularidades na
execucao contratual.

6.4. O recebimento provisorio ocorrerd no ato da entrega dos materiais, mediante verificacdo preliminar
das quantidades e condi¢des aparentes dos itens disponibilizados.

6.5. O recebimento definitivo ocorrera em até 05 (cinco) dias tteis, apos a verificagdo da conformidade
integral dos servigos executados e dos materiais disponibilizados, observando-se o atendimento das
exigeéncias previstas neste Termo de Referéncia.

6.6. A contratada deverda manter comunicacao continua com o fiscal do contrato, informando previamente
qualquer situacao que possa comprometer os prazos, a qualidade ou a regular execucao dos servicos.

6.7. As comunicagdes entre as partes poderdo ocorrer por meio eletronico, inclusive por e-mail
institucional, aplicativo de mensagens corporativas, oficios ou outros meios formais admitidos pela
Administragdo, sendo consideradas validas para fins de registro e acompanhamento contratual.

6.8. A existéncia e atuagao da fiscalizagdo do contrato nao excluem nem reduzem a responsabilidade
exclusiva da contratada quanto a execug¢do do objeto, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, ainda que ndo constatadas tempestivamente pela Administragao.

6.9. Em caso de descumprimento contratual, atraso, falha na execucdo, fornecimento de materiais
inadequados ou qualquer outra irregularidade, a contratada ficard sujeita as san¢des administrativas
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel, assegurados o contraditério ¢ a ampla
defesa.

6.10. A Administracdo podera solicitar, a qualquer tempo durante a execugdo contratual, a substituicdo de
empregados, prepostos ou colaboradores da contratada cuja atuacdo seja considerada inadequada,
incompativel ou prejudicial a boa execucao dos servigos.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.Exigir o cumprimento integral de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e da legislacdo aplicavel, especialmente a
Lein® 14.133/2021.

7.2.Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, verificando a
conformidade dos materiais fornecidos com as especificagdes técnicas exigidas.

\

7.3.Solicitar os servigos com antecedéncia minima prevista neste Termo de Referéncia, informando a
contratada os quantitativos, local, data, hordrio e demais orientagdes necessarias a adequada execucao do
objeto.

7.4.Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas na execu¢do dos servicos
ou nas condi¢des dos materiais disponibilizados, fixando prazo para a devida corregdo, substitui¢cdo ou
saneamento.

7.5.Acompanhar e fiscalizar a execug¢do da contratagdo por meio de servidor ou comissao designada,
anotando em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execu¢do do objeto.

7.6.Recusar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada ou em condi¢des inadequadas de uso, conservagao,
limpeza ou seguranca.



7.7.Efetuar o pagamento a contratada no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, apds o
recebimento definitivo do objeto e verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista.

7.8.Aplicar a contratada as sancdes administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento das
obrigagdes contratuais, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.9.Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias a adequada execugdo do objeto, inclusive
quanto as regras de acesso aos locais dos eventos e procedimentos internos aplicaveis.

7.10.Permitir o acesso dos empregados ou representantes da contratada as dependéncias dos locais de
realiza¢dao dos eventos, quando necessario para execucao dos servicos, observadas as normas internas de
seguranga e funcionamento.

7.11.Notificar a contratada, por escrito, acerca de imperfeicoes, falhas, atrasos ou irregularidades
constatadas na execu¢@o do objeto, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

7.12.Atestar os documentos fiscais correspondentes a execugdo dos servigos, apds verificagdo da
regularidade e conformidade do objeto contratado.

7.13.Prestar os esclarecimentos e informagdes que se fizerem necessarios a execucdo contratual,
colaborando para o adequado desenvolvimento dos servigos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.Executar os servicos em estrita conformidade com as especificagdes, quantidades, condi¢des e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

8.2.Disponibilizar cadeiras, mesas, capas para cadeiras e toalhas de mesa em perfeitas condi¢des de uso,
conservagdo, estabilidade, higiene e limpeza, livres de rachaduras, deformidades, manchas, rasgos,
ferrugem, sujeira ou quaisquer avarias que comprometam sua utilizacao.

8.3.Realizar o transporte, carga, descarga, entrega, montagem, desmontagem e retirada dos materiais nos
locais indicados pela contratante, assumindo integral responsabilidade pelos custos e encargos decorrentes
da execugao dos servigos.

8.4.Disponibilizar os materiais nos quantitativos e prazos solicitados pela Administragdo, observando
rigorosamente os horarios estabelecidos para realizacdo dos eventos.

8.5.Substituir imediatamente, as suas expensas € sem Onus adicional para a contratante, quaisquer itens
que apresentem defeitos, avarias, sujeira, desgaste excessivo ou desconformidade com as especificagdes
exigidas, inclusive durante a realizacdo do evento.

8.6.Manter equipe suficiente e devidamente capacitada para execucdo dos servigos de transporte,
organiza¢do, montagem e retirada dos materiais, garantindo eficiéncia, seguranca e pontualidade na
execucao contratual.

8.7.Designar preposto responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual, com poderes para
solucionar ocorréncias, prestar esclarecimentos e atender prontamente as solicitagdes da fiscalizagdo do
contrato.

8.8.Comunicar formalmente a contratante qualquer fato superveniente que possa comprometer a execucao
dos servigos, inclusive eventuais atrasos ou impossibilidade de atendimento da demanda, apresentando
justificativa fundamentada e proposta de solugao.

8.9.Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados a Administragdo, aos participantes dos eventos
ou a terceiros em decorréncia de dolo ou culpa na execucao do objeto, inclusive danos ocasionados
durante o transporte, montagem ou retirada dos materiais.

8.10.Manter, durante toda a execucao da contratacao, as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacdao exigidas
no processo de contratacao.

8.11.Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas, sendo vedada a
subcontratacdo do objeto, salvo autorizagdo expressa da Administracao.

8.12.Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
tributarios, securitarios, fretes, combustiveis, alimentagdo, hospedagem, uniformes, equipamentos de



protecdo individual e demais despesas decorrentes da execucao da contratagdo.

8.13.0bservar e cumprir as normas de seguranca do trabalho, acessibilidade, saude ocupacional, higiene e
sustentabilidade aplicaveis a execucgdo dos servigos.

8.14.Responsabilizar-se pela adequada higienizacdo das capas de cadeiras e toalhas de mesa, garantindo
que os itens sejam entregues limpos, passados e em condi¢des adequadas de utilizacao.

8.15.Executar os servigos de forma organizada, zelando pela preservacdao dos ambientes utilizados para
realizagdo dos eventos, devendo remover residuos e materiais eventualmente gerados durante a montagem
e desmontagem dos itens.

8.16.Atender prontamente as determinacdes da fiscalizagdo do contrato, inclusive quanto & corre¢do de
falhas, substituicao de materiais e adequagdo da execucao dos servicos as exigéncias contratuais.

8.17.Emitir e apresentar nota fiscal correspondente aos servicos efetivamente executados, contendo todas
as informacgdes necessarias a liquidacao e pagamento da despesa.

8.18.Manter sigilo sobre informagdes e dados eventualmente acessados em razdo da execugdo contratual,
nao podendo utiliza-los ou divulga-los sem autorizacao da contratante.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao CREFITO-15, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug@o do objeto sem motivo justificado;

e) prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no artigo 5°, da Lei n° 12.846/13.

9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

9.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave.

9.2.4. Multa:

9.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

9.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagdo ou reposicao da garantia;

9.2.4.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicao da
garantia autoriza a Administragdio a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) do
valor da contratacao.



9.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30% (trinta
por cento) do valor da contratacao.

9.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor da contratacao.

9.2.4.6. Compensatdria, em substitui¢do a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
15% (quinze por cento) do valor da contratacio.

9.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da
contratagao.

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

9.5. Antes da aplica¢do da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio ¢ a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

9.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

9.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

9.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.9.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da



sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 0rgdo ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimentos

10.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos o mais rapido possivel para que ndo comprometa a programacao do evento, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até a data do evento, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

10.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais e houver tempo hébil até a execugao do evento.

10.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do artigo 143, da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de
Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.6. O prazo para a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias na execug¢dao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

10.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do artigo 7°, § 3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.9.1. A data da emissao;
10.9.2. Os dados do contrato e do contratante;

10.9.3. O valor a pagar;



10.9.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

10.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagao, sem onus
ao contratante.

10.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no artigo 68, da Lei n® 14.133, de 2021.

10.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
10.12.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas

10.12.2. Identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administra¢cdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizag¢io da
liquidacio da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

10.18. No caso de atraso pelo CREFITO-15 os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

Forma de pagamento

10.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

10.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.



10.24. A contratada devera gerar uma nota fiscal para cada evento em que for solicitado o
fornecimento de mobilia e 0 pagamento sera feito por evento/nota fiscal emitida.

Garantia de execucio

10.25. Nao serd exigida garantia de execugdo para a presente contratacdo, considerando que o pagamento
somente ocorrera apos a efetiva e regular execucao dos servigos, devidamente atestada pela fiscalizacao, o
que reduz de forma adequada o risco de inadimplemento e eventual prejuizo & Administra¢ao Publica.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

11.1 fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com dispensa de licitacdo na forma
eletronica por lote, conforme previsto no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, atualizado pelo Decreto
N° 12.807/2025. A escolha se justifica porque o valor total estimado para a contratagdo do objeto
pretendido ¢ inferior ao valor de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e
onze centavos), atendendo ao limite do dispositivo legal citado.

11.2 O processo sera realizado em plataforma eletronica, garantindo transparéncia e ampla
competitividade. O julgamento das propostas serd pelo critério de menor pregco por item, desde que
atendidas todas as especificagdes técnicas exigidas e apresentada a documentacao necessaria, garantindo a
selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo publica.

Forma de fornecimento

11.3 O fornecimento do objeto sera integral para o(s) item(ns) adjudicado(s) pelo contratado.

Exigéncias de habilitacao

11.4. Para fins de habilitag¢do, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

11.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede

11.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

11.7 Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social, no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores

11.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020

11.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

11.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

11.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
11.12 Prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

11.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

11.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

11.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede.

11.17 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva da sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Habilitacio economico-financeira

11.18 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Qualificacao técnica

11.19 Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bem similar com o objeto da contratacao, por meio
da apresentacdo de no minimo de 1 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

11.20 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor

11.21 O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

11.22 Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

11.23 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagcdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

11.24 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.25 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem



emitidos somente em nome da matriz.

11.26 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

11.27 No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera
exigida das pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. Os valores deverao contemplar todos os custos necessarios a execucao do objeto.

12.2. Valor total estimado para a contrataciio é de RS 4.471,020 (quatro mil quatrocentos e setenta e
um reais e vinte centavos).

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 A despesa decorrente da contratacdo correrd pela seguinte dotagdo orcamentaria, conforme a
rubricas:

Atividade Rubrica
gonfgr?s“?s’ 6.2.2.1.1.01.
onferéncias 04.04.026

e Eventos

14. APENDICES
14.1. Integram o presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:
14.1.1. Estudo Técnico Preliminar;

14.1.2. Minuta Contratual.

Vitoria/ES, 15 de maio de 2026.

Demandante:

Cleidiane Tereza de Oliveira
Chefe da Coordenagdo Geral
Portaria Crefito-15 n°® 034/2025

Apoio Técnico na Elaboracdo:
Joyce Ferreira da Silva

Agente de Contratagdo
Portaria Crefito-15 n° 3/2026



Maryhellen Imagawa de Oliveira Monfradini
Agente de Contratagao
Portaria Crefito-15 n® 3/2026

Documento assinado eletronicamente por Cleidiane Tereza de Oliveira, Chefe, em 21/05/2026, as
16:17, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a L]j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Joyce Ferreira da Silva, Assessora Especial, em
21/05/2026, as 16:20, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Maryhellen Imagawa de Oliveira Monfradini, Assistente
Administrativa, em 01/06/2026, as 11:55, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

:::E!l 2

eletrbnica
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