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MEMORANDO 

Documento de Formalização de Demanda (DFD) 

 

3 – ITENS A SER ADQUIRIDOS 

Item Descrição Resumida Quantidade 

Data: 01 de setembro de 2026 

Órgão: Conselho Regional de Biologia 8ª Região 

 

1 - Objeto: O presente DFD tem como objeto a contratação de empresa especializada para o fornecimento 

de materiais gráficos personalizados destinados às ações de divulgação institucional do Conselho Regional 

de Biologia da 8ª Região. 

Setor Requisitante: Comunicação 

Responsável pela Demanda:  Lugana Olaia  Cargo/função/matrícula: Assessora da Comunicação 

e-mail:  comunicacao@crbio08.gov.br Tel: (71) 99602-8281 

 

2 - Justificativa da Necessidade 

O CRBio-08 possui entre suas atribuições legais a orientação da sociedade sobre a atuação profissional 

do Biólogo, bem como a divulgação de suas atividades institucionais e ações de interesse público. 

A utilização de materiais personalizados constitui prática amplamente adotada por órgãos públicos e 

conselhos profissionais para fortalecer a identidade institucional, ampliar a divulgação de informações 

relevantes, promover a aproximação com profissionais registrados, estudantes e sociedade em geral, além 

de contribuir para a valorização da imagem institucional. 

A contratação mostra-se necessária em razão da inexistência de estoque suficiente desses materiais para 

atender à programação institucional prevista para o exercício de 2026. 

Os materiais serão utilizados em eventos institucionais, ações de educação ambiental, atividades de 

fiscalização orientativa, solenidades, reuniões, palestras, congressos, cursos e demais iniciativas de 

relacionamento institucional promovidas pelo Conselho. 

A aquisição está alinhada aos princípios da eficiência, do planejamento e da publicidade administrativa 

previstos na Lei nº 14.133/2021. 
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1 Caneta esferográfica personalizada 
 Impressão da logomarca e site do CRBio-08; 
 Com touch de tela na ponta 
 Cor da tinta azul 
 Capa da caneta na cor dourada com detalhes prata 

Conforme IMAGEM 1 

1.000 unidades 

2 Bloco de anotações modelo talão personalizado 
 Capa personalizada; 
 50 Folhas internas pautadas, tamanho 15x21cm, 1x0 

cor, tinta em Off-set 75g 
 Gravação em CTP Ecológico. Colado 

Conforme IMAGEM 2 

1000 unidades 

3 Caderneta com capa estilo bambu personalizada 
 Capa personalizada; 
 80 folhas pautadas; 
 Tamanho 14 x 20 cm + caneta tinta cor azul 
 Aplicação da identidade visual institucional. 

Conforme IMAGEM 3 
 

100 unidades 

 

IMAGEM 1     IMAGEM 2    IMAGEM 3 
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4 – PARA SOLUÇÕES DA COMUNICAÇÃO (se for o caso) 

4.1 – Indicar alinhamento do PAD – Plano de Ação da Diretoria: 

Aquisição de material de consumo, como de expediente e processamento de dados através de dispensa 

de licitação, de acordo com o disposto na Lei nº 14.133, art. 75, inciso II 

4.2 – Indicar alinhamento com as metas do PAD – Plano de Ação da Diretoria: 

A presente demanda encontra-se alinhada às ações institucionais do CRBio-08 e deverá constar no 

Plano de Contratações Anual do exercício correspondente, observadas as normas internas de 

planejamento. 

 

5 – MEMBRO RESPONSÁVEL PELO ETP (caso seja necessário elaborar ETP) 

 

NOME 

 

FUNÇÃO 
SETOR DE 

LOTAÇÃO 

 

E-MAIL DO RESPONSÁVEL 

Lugana Olaia Requisitante Comunicação comunicacao@crbio08.gov.br 

 

6 – FISCAL TITULAR DE CONTRATO 

NOME SETOR E-MAIL 

Marianna Pinto dos Santos Ferreira Fiscalização fiscalizacao@crbio08.gov.br 

 


