Conselho Regional de Biologia - 8% Regiao (BA, AL, SE)

ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de emisséo, atualizagéo,
renovacao, revogacao e reemissao de certificados digitais ICP-Brasil, para pessoa fisica (e-CPF) e
pessoa juridica (e-CNPJ), com fornecimento de dispositivos criptograficos do tipo Token A3 e
suporte técnico necessario a sua utilizagdo, para atender as necessidades do Conselho Regional
de Biologia 8% Regido, nos termos, quantidades e exigéncias estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

1.2 A contratacdo sera processada por contratagdo direta, mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, observadas as exigéncias do art. 72 do
mesmo diploma legal, bem como as normas internas e demais regulamentos aplicaveis.

1.3 O objeto sera executado conforme os itens abaixo:
a) Certificado digital ICP-Brasil tipo e-CPF A3 com Token, validade de 36 (trinta e seis) meses.

1.4. Integram o escopo da contratagéo, em relagdo aos certificados contratados, os servigos correlatos
de atualizagéo, revogacao, reemissédo e orientagdes para renovacado, quando cabiveis e observadas
as regras da ICP-Brasil, sem implicar fornecimento automatico de novos certificados, ampliagéo
quantitativa ou extensdo da validade originalmente contratada.

1.5. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos comuns, sem dedicagdo
exclusiva de mao de obra, com fornecimento acessorio de bens, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigo ou bem de luxo.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 36 (trinta e seis) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual ou do instrumento habil que o substitua, abrangendo a emisséo dos
certificados, a entrega dos tokens, o suporte técnico previsto e o0s servigos correlatos
eventualmente incidentes sobre os certificados contratados durante esse periodo.

1.8. A validade de cada certificado digital sera de 36 (trinta e seis) meses, contados da respectiva
emissao.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento das regras
aplicaveis a vigéncia e a execugao da contratagéo

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagdo decorre da necessidade institucional do CRBio08 de assegurar autenticidade,
integridade, confidencialidade e validade juridica de documentos, assinaturas e transagdes

Rua Frederico de Castro Rabelo, N° 114, Edf. Carlos Kiappe 6° andar Comércio, CEP. 40.015-040
Salvador/Ba Fone/fax: (71) 3264.9969 - Site: www.crbio08.gov.br




Conse ho Segiorzal de Bioleg e 8 Reclée

6? CRBIiOO8
ol
w¢

Conselho Regional de Biologia - 8% Regiao (BA, AL, SE)

eletrénicas, viabilizando a assinatura digital e 0 acesso seguro a sistemas e servigos eletronicos
utilizados pela Administracdo Publica.

2.3. Os certificados digitais sao indispensaveis para o desempenho regular de rotinas administrativas,
contratuais, fiscais, financeiras e de gestdo institucional, bem como para representacéo
eletrénica de titulares e da pessoa juridica.

2.4. A contratacdo visa, ainda, fortalecer a seguranca da informacgao, reduzir riscos de fraude, ampliar
a rastreabilidade das operagdes digitais e assegurar continuidade administrativa.

2.5. O objeto da contratagdo encontra-se alinhado ao planejamento institucional do CRBio08 e previsto
no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta dos autos.

3 DA EXECUGAO DO OBJETO

3.1 A execucao do objeto ocorrera mediante solicitacdo formal do CRBio08, com indicacéo dos titulares
dos certificados e encaminhamento da documentagdo necesséria a validagéo.

3.2. A execugdo compreendera, no minimo, as seguintes etapas:

a) recebimento da solicitagao formal da Administragéo;

b) orientagao quanto a documentagao necessaria para validagao;
c) validagao dos titulares;

d) emissao dos certificados digitais;

e) fornecimento e entrega dos tokens;

f) instalagdo e configuragdo basica e testes iniciais;

g) suporte técnico necessario a utilizagao.

3.3. O prazo maximo para execugao inicial integral do objeto sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da solicitagdo formal da Administragéo e da disponibilizagdo regular da documentagéo exigida pelos
titulares, observados os subprazos estabelecidos no item 4.3.

3.4. Os servigos poderdo ser executados presencialmente, remotamente ou de forma mista, conforme a
natureza da etapa e a modalidade admitida pela regulamentagéo vigente da ICP-Brasil.

3.5. A entrega dos tokens e a realizacdo dos procedimentos presenciais, quando necessarios,
ocorrerdo em local indicado pela Administragéo, no municipio de Salvador/BA, ou em outro local
previamente ajustado entre as partes.

3.6. Caso n&o seja possivel 0 cumprimento de prazo, a contratada deverd comunicar formalmente as
razdes a Administragéo, em tempo habil, para deliberagéo.

3.7. O recebimento provisério ocorrera apds a emisséo dos certificados, a entrega dos tokens e a
disponibilizagdo dos elementos necessarios ao uso.

3.8. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a verificagdo, pela fiscalizagéo, da conformidade do objeto
com as exigéncias deste Termo de Referéncia, inclusive quanto ao funcionamento dos certificados e
dos tokens.
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3.9. Verificada desconformidade, a contratada sera notificada para corregdo, substituicdo ou
saneamento, sem 6nus para a Administragao.

3.10 Sustentabilidade
3.10.1 A execugédo da contratacdo devera observar os principios do desenvolvimento nacional
sustentavel previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, priorizando praticas que favorecam
a digitalizacdo de processos, a reducdo de impressbes e a racionalizagdo do uso de
recursos administrativos e operacionais.
3.10.2. A contratada devera, quando aplicavel, orientar a Administragdo quanto ao descarte
ambientalmente adequado ou a logistica reversa dos dispositivos criptograficos do tipo
Token A3 ao final de sua vida Util, observadas as normas ambientais pertinentes.
3.11 Do Consércio
3.11.1 Nao sera permitida a participacdo de empresas em regime de consorcio.

3.12 Da Subcontratagao:

3.12.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

CERTIFICADO DIGITAL - TOKEN

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos

e emissdo, atualizagdo, renovagdo, revogacdo € reemissdo de

01 ertificados digitais ICP-Brasil, para pessoa fisica (e-CPF) e pessoa
juridica (e-CNPJ), com fornecimento de dispositivos criptograficos do!
ipo Token A3 e suporte técnico necessario a sua utilizagao.

03 Unidades

4 DA ENTREGA

4.1 Os Softwares deveram ser entregue no Conselho Regional de Biologia 8% Regiéo - Rua Frederico
de Castro Rebello, n° 114, edf. Carlos Kiappe 6° andar, bairro Comércio, Salvador - Ba, CEP
40015-040- Tel: (71) 3264-999, no horario de 08:00h as 17:00h ou através do e-mail
secretaria@crbio08.gov.br no prazo méximo de 10 (dez) dias a contar do recebimento da Nota
de Empenho.

4.2 Ao entregar os softwares, a Empresa devera entrar em contato com o Conselho Regional de
Biologia 82 Regiéo para demais duvidas.

4.3 O fornecedor se responsabilizara com os custos de transporte dos materiais e se entregue em lugar
distinto do item 4.1, com sua respectiva remog¢éo para esta Autarquia.
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5 DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada, com aptidao para operar no dmbito
da ICP-Brasil, para prestagdo dos servigos de certificagao digital necessarios ao CRBio08, com
fornecimento dos respectivos dispositivos criptograficos do tipo Token A3 e suporte técnico
correlato.

5.2. A solugao devera contemplar, no minimo:

a) emissao de 05 (cinco) certificados digitais e-CPF A3, destinados aos titulares formalmente
indicados pela Administracao;

b) emissdo de 01 (um) certificado digital e-CNPJ A3, vinculado ao CNPJ da institui¢éo;

c) fornecimento de 06 (seis) tokens A3, sendo 01 (um) para cada certificado emitido;

d) validag&o dos titulares na forma admitida pela regulamentacao vigente da ICP-Brasil;

e) instalacdo, configuragdo basica e testes iniciais de funcionamento;

f) suporte técnico necessério a utilizagéo dos certificados e dos tokens;

g) atendimento, quando cabivel, de demandas relacionadas a atualizagéo, revogagao, reemissao
e orientacdes para renovagao dos certificados contratados.

5.3. A solugdo devera assegurar compatibilidade com os ambientes usuais da Administracéo,
especialmente para assinatura digital, autenticacdo e acesso a sistemas eletrnicos e
plataformas governamentais utilizadas pelo CRBio08.

54. O ciclo de vida da solugdo compreende a solicitagdo, validagdo, emissdo, disponibilizacéo,
utilizagéo, eventual revogagao ou reemissao dos certificados contratados e o adequado suporte
ao uso dos dispositivos durante a vigéncia contratual.

6 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO
6.1. Sao obrigagdes da contratante:

| — fornecer a contratada, em tempo habil, as informagdes e documentos necessarios a execugéo
do objeto;

Il - indicar formalmente os titulares dos certificados e o responsavel pelo e-CNPJ;

Il — disponibilizar ambiente minimo para instalagao e testes, quando necessario;

IV — acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual;

V - efetuar o pagamento devido apds o recebimento definitivo;

VI - comunicar formalmente a contratada as ocorréncias verificadas na execugéo do objeto;

VII - adotar fluxo interno de recolhimento de tokens e de solicitagdo de revogagdo, quando

cabivel, em hipdteses como desligamento, alteragéo de atribuicdes, extravio ou comprometimento

de credenciais.

6.2 Sao obrigagées do Contratado: A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as seguintes obrigagoes:

| — executar o objeto em conformidade com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada;
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Il - providenciar a emissao dos certificados por meio de estrutura apta a operar no ambito da ICP-
Brasil;

Il - fornecer os tokens em perfeitas condigdes de uso, com 0s recursos necessarios ao seu
funcionamento;

IV - prestar suporte técnico necessario a utilizagao dos certificados e tokens;

V — cumprir os prazos de atendimento assumidos;

VI — manter sigilo e confidencialidade sobre os dados, documentos e informagdes a que tiver
acesso em razéo da contratacao;

VII - comunicar imediatamente a Administragao qualquer fato que possa comprometer a execugao
do objeto;

VIII - substituir, sem 6nus para a Administragéo, os tokens com defeito de fabricagao no prazo de
garantia;

IX — manter, durante toda a execugéo da contratagao, as condigdes exigidas para sua contratagao;
X — orientar a Administracdo quanto aos procedimentos de revogagao, atualizagdo, reemisséao e
renovagao, quando cabiveis em relagao aos certificados contratados.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO, PAGAMENTO E REAJUSTE
7.1 LIQUIDAGAO:

7.1.1 Correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragao, conforme Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

7.1.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.1.3 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagéo da situagé@o, sem 6nus ao contratante;

7.1.4 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia; b) identificar possivel razdo que
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impeca a participacdo em contratagdes, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.7 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

7.2 PRAZO DE PAGAMENTO:

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022;

7.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo de corre¢do monetéria.

7.3 FORMA DE PAGAMENTO:

7.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.3.2 Sera considerado data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.3.3 Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
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abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.35 A Contratante ndo pagard, sem que tenha autorizagdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou néo
instituicdes financeiras.

7.4 REAJUSTE

7.4.1. Os pregos inicialmente Contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado.

7.4.2 Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade;

7.4.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

7.4.4 No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

7.4.5 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s);

7.4.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigao,
0(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor;

7.4.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo;

7.4.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1 Estima-se que o valor total da contratagdo em tela, sera de R$ 779,75 (setecentos e setenta e nove
reais e setenta e cinco centavos) anual, totalizando R$ 2.339,25 (dois mil trezentos e trinta e nove
reais e vinte e cinco centavos pelos 03 (trés) anos da validade do certificado.
8.2 O valor podera sofrer ajustes em razéo da consolidagéo das condigdes ofertadas pelo mercado.
8.3. Para fins de enquadramento da presente contratagéo na hipotese de dispensa de licitagéo prevista

no art. 75, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021, registra-se que, no exercicio financeiro em curso, nao foi
identificada contratagdo anterior, paralela ou em andamento com objeto similar ou de mesma
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natureza que, somada a presente despesa, ultrapasse o limite legal aplicavel ou configure
fracionamento indevido da despesa, divisdo artificial do objeto ou utilizagdo inadequada da
contratacdo direta.

9 INFRAGOES E SANGOES ADMINSTRATIVAS

9.1 As infragbes e sangdes administrativas aplicaveis a presente contratagdo serdo as previstas em
contrato.

9.2 O presente contrato podera ser extinto, total ou parcialmente, por ato unilateral da Administragao,
mediante decisdo motivada, nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021,
especialmente em caso de ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
especificagdes, condi¢des e prazos pactuados, bem como de desatendimento as determinagdes
regulares da fiscalizagdo, do gestor do contrato ou de autoridade superior, sem prejuizo de outras
hipbteses legais aplicaveis.

Salvador/BA, 20 de outubro de 2026

[Ilton Junior
Assessoria de Tl
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