INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNNICI’PIO DE ITAPECERICA DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO 17/2026

OBIJETO:

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacao de Servicos de Impressao e Reprografia
Corporativa (Outsourcing) com disponibilizacdo de 2 (duas) Impressoras Multifuncional
Monocromaticas, sendo equipamentos novos, sem uso anterior, lacrados de fabrica, em
regime de locagao, softwares, servigos e fornecimento de insumos, inclusive papel.

Torna-se publico que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA
SERRA — ITAPREYV, instituicdo autdrquica, érgdo gestor do Sistema de Previdéncia Social do
Servidor do Municipio de Itapecerica da Serra, sediado a Av. Eduardo Roberto Daher n?
1135 — Centro — Itapecerica da Serra/SP — CEP 06850-040, por meio do Setor de Licitagbes e
Contratos, realizard DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO,
na hipoétese do Art. 75, inciso I, nos termos da Lei 14.133 de 2021.

DADOS DO AVISO (RETIFICAGCAO)
Itapecerica da Serra, 15 de junho de 2026

Data e Hora limite para entrega da proposta | 18/06/2026 as 17:00
de prego

Endereco eletronico para envio da proposta | claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br
com cépia para
tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br

Valor Estimado da contratagao RS 25.920,00.

Anexos Anexo | - Termo de Referéncia, Anexo Il —
Proposta de Preco e Anexo Il — Declara¢ao
Unificada

A documentacgdo do processo esta disponivel no site: https://itaprev.itapecerica.sp.gov.br/
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNNICI’PIO DE ITAPECERICA DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITAGAO 17/2026

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra -
Itaprev, realizard DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO na
hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Impressdo e Reprografia
Corporativa (Outsourcing) com disponibilizacdo de 2 (duas) Impressoras Multifuncional
Monocromaticas, sendo equipamentos novos, sem uso anterior e lacrados de fabrica, em
regime de locacdo, softwares, servicos e fornecimento de insumos, a serem instalado no
Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV, incluindo
instalacdo, configuracdo, treinamento bdasico e avancado, software de gestdo dos
equipamentos e documentos, servicos técnicos complementares na central de servicos,
assisténcia técnica com manutencdo corretiva, preventiva, reposicao de pecas, partes e
componentes necessarios, bem como o fornecimento de todo o material de consumo para o
equipamento, tais como: toner, revelador e cilindro, incluindo o fornecimento do papel de
acordo com a necessidade do equipamento e do drgdo, conforme especificacdes contidas
no Anexo | — Termo de Referéncia e Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos, e demais
exigéncias contidas no Aviso de Contratagao Direta.
1.1. O critério de julgamento adotado serda menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

2. PARTICIPACAO DE FORNECEDORES
2.1. A participacdo na dispensa de licitacdo importa em total, irrestrita e irretratavel
submissdo das participantes proponentes as condi¢des deste Aviso e seus anexos;
2.2. Poderdo participar os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto de
contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.
2.3. N3o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.3.1. que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);
2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdao e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. gue se enquadrem nas seguintes vedacdes:
a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;
b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
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cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do procedimento de dispensa ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

ENVIO DE PROPOSTAS

3.1. 0 fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente para o e-mail
claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br com copia para
tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br , a proposta com a descricdo do objeto e o preco
global, até a data e horario estabelecidos para o encerramento do processo.

3.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execug¢do do objeto

3.3. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Os precos ofertados na proposta serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor,
ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.
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A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de

Referéncia e Aviso de Contratacdo, assumindo o proponente o compromisso de

executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execucdo do servico contratado, promovendo, quando

requerido, sua substituicdo.

O prazo de validade da proposta serd de 30 dias, a contar da data de sua

apresentacgao.

Junto a proposta, o fornecedor devera enviar declaracao, relativa a:

3.7.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.7.2. que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.7.3. que se responsabiliza pelas informacdes que forem enviadas por e-mail,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.7.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91.

3.7.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa deverda declarar, ainda, que cumpre os requisitos

estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o

disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

JULGAMENTO

4.1.

4.2.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, o responsavel verificard se o fornecedor provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no certame, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no processo de
contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

4.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis ); e

4.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu sécio majoritario.
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4.3. Verificadas as condicGes de participacdo, o gestor examinard a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacado ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e
€M Seus anexos.

4.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.4.1. contiver vicios insanaveis;

4.4.2. nao obedecer as especificacGes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em
seus anexos;

4.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o
maximo definido para a contratacdo;

4.4.4. ndao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

4.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

4.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

4.6.Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacado.

HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado:

5.2. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo do CNPJ.

5.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei (CND Federal, Estadual e
Municipal).

5.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei 12440/11.

5.6. Certiddo Negativa de faléncia.

5.7. Atestado de capacidade técnica, emitidos por entes publicos ou privados, que
evidenciem desempenho satisfatério.

5.8. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais

5.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

5.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.11. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
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ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacOes do objeto e as condicdes de habilitacdo

5.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd
habilitado.

6. CONTRATACAO
6.1. Apds a homologacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado
apos assinatura de contrato.

7. INFRACOES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucgdo total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
direta sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante o processo de contratacdo direta ou a
execugdo do contrato;

7.1.9. fraudar a contratacdo direta ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo
falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12.praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 7.1.3 deste Aviso de Contratacdo Direta,
guando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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7.2.2. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracGes dos
subitens 7.1.3a 7.1.12;

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsdavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em

hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante

(art. 156, §99)

Todas as sangOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com

a multa (art. 156, §79).

Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda

desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente (art. 156, §89).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do

recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento

previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19):

7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
qgue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangOes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas
nos anexos a este Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitacao
exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

8.2. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

8.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacdo.

8.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
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Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardao o horario
de Brasilia-DF.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serda, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste
Aviso.

8.10. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

8.10.1.Anexo | — Termo de Referéncia 16/2026
8.10.2.Anexo |l — Proposta de Preco

8.10.3. Anexo lll — Declaragao

Itapecerica da Serra, 12 de junho de 2026

Rafael de Jesus Freitas
Superintendente
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNNICI’PIO DE ITAPECERICA DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO

MINUTA:
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA 16/2026
LEl 14.133/2021
Dispensa de Licitagdo 17/2026

1. DEFINICAO DO OBIJETO
1.1. Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Impressdo e
Reprografia Corporativa (Outsourcing) com disponibilizacdo dos equipamentos
novos, sem uso anterior, lacrados de fabrica, em regime de locacdo, softwares,
servigos e fornecimento de insumos, inclusive papel.

Objeto: Quantidade: | Valor Estimado | Valor Estimado
Mensal: Global:

Contratacdao de Empresa Especializada na
Prestacdo de Servicos de Impressdao e
Reprografia Corporativa (Outsourcing) com
disponibilizacgdo de 2 (duas) Impressoras 12 Meses RS 2.160,00 RS 25.920,00
Multifuncional Monocromaticas, sendo
equipamentos novos, sem uso anterior,
lacrados de fabrica, em regime de locagao,
softwares, servicos e fornecimento de
insumos, inclusive papel.

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
por igual periodo, de acordo com a lei 14.133/2021.

1.2. O objeto compreende a locacdo de 2 (duas) impressoras com instalacdo,
configuracao, servicos técnicos complementares na central de servicos, assisténcia
técnica com manutencdao corretiva, preventiva, reposicdo de pecas, partes e
componentes necessarios, bem como o fornecimento de todo o material de
consumo para o equipamento, tais como: toner, revelador e cilindro, incluindo o
fornecimento do papel de acordo com a necessidade do equipamento e do érgao.

1.3. Os servigos técnicos complementares na central de servigos abrangem o suporte e
assisténcia técnica no uso de software, bem como instru¢des adequadas no uso e
utilizacdo das impressoras aos servidores do Instituto.

1.4. Disponibilizacdo de um canal oficial de ponto de contato a fim de receber as
solicitacBes de suporte, assisténcia técnica e fornecimento de material de consumo.

1.5. A execucdo total dos servicos devem estar de acordo com este Termo de
Referéncia.

1.6. Equipamentos novos, sem uso anterior, com dispositivo para impressao em rede;
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1.7. Assisténcia técnica permanente, com reposicio de pecas, com prontiddo de
atendimento;

1.8. Treinamento no local para os usudrios;

1.9. Instalacdo técnica;

1.10. Fornecimento de todos os insumos suficientes para producao mensal de cada
maquina;
1.11. Disponibilizacdo de suporte técnico presencial quando solicitado, observados

os prazos de atendimento definidos neste Termo de Referéncia.

Descricdo dos equipamentos:
1.12. Multifuncional monocromatica com as seguintes caracteristicas minimas —

Tipo A:
1.12.1.Velocidade minima de impressdo de 50 ppm;
1.12.2. Conex3o USB 2.0/ Ethernet 10/100/1000Base-T;
1.12.3. Memodria Interna Minima de 1,5 GB;
1.12.4. Armazenamento minimo de 320 GB;
1.12.5.Processador de nucleo duplo minimo de 1,2 GHz;
1.12.6. Formato de papel: Carta, Oficio | e Il, Duplo Carta e A-4;
1.12.7. Impressao, copia e digitalizacdo em frente e verso automatico;
1.12.8. Emulagao PS3 e PCL 5c e PCL 6;
1.12.9. Resolucdo de impressao de até 1200x1200;

1.12.10. Tempo de saida da 12 pagina na impressdo em até 7 segundos;
1.12.11. Possuir recursos de impressdo segura através da digitacdo de senha;
1.12.12. Alimentacdo automatica minima de papel (ADF) 100 folhas;
1.12.13. Alimentac¢do minima de papel de 75g/m? de até 500 folhas;
1.12.14. Alimentacdo manual minima de papel (bypass) 100;
1.12.15. Gramatura do papel de 75g/m? a 200g/m?2.
Digitalizacao:
1.12.16. Resolugao: 600x600 dpi;
1.12.17. Permitir digitalizacdo colorida na pasta na rede, e-mail, FTP, SMB, PDF,
uUsB
1.12.18. Permitir integracao de fluxos de trabalho para armazenamento de

Documentos em servicos do tipo "Nuvem", tais como DropBox, GoogleDrive e
Microsoft SharePoint.

Copia:

1.12.19. Resolucdo: 600x600 dpi;
Quantidade

1.12.20. Quantidade: 02 (duas) unidades.

Pagina 11 de 19



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNNICI’PIO DE ITAPECERICA DA SERRA
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Obrigag¢des da Contratada:

1.13. A contratada devera manter durante toda a vigéncia contratual seguro contra
furto, roubo e incéndio dos equipamentos disponibilizados, responsabilizando-se
integralmente por eventuais perdas ou danos.

1.14. Os equipamentos objeto desta dispensa de licitacdo serdo operadas por
funciondrios municipais, ficando sob responsabilidade da empresa vencedora o
treinamento dos mesmos, sem qualquer cobranca de 6nus adicional.

1.15. As maquinas serdo mantidas nos locais da instalacdo original. Caso haja
necessidade de remové-las para outro local, a remocao sera feita pelo proponente
vencedor, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, depois de comunicado por
escrito, sendo que, as despesas com as instalacGes elétricas correrdo por conta da
ITAPREV.

1.16. A Contratada deverd disponibilizar suporte técnico presencial quando
necessario, para atendimento da necessidade da CONTRATANTE, bem como
reabastecimento de insumos e papel em os equipamentos disponibilizados, de
forma presencial, quando for solicitado.

1.17. A CONTRATADA devera prestar assisténcia técnica a todos os equipamentos a
serem disponibilizados, sem custo adicional em relacdo ao preco contratado.

1.18. Todos os equipamentos disponibilizados pela CONTRATADA na prestacdo de
servicos deverdo receber a adequada e devida manutencdo preventiva e/ou
corretiva.

1.19. Ficard a cargo da empresa CONTRATADA e correrdo as suas expensas a
prestacdo de servicos de atendimento as chamadas de assisténcia técnica, a
reposi¢cdo e/ou conserto de toda e qualquer parte ou peca dos equipamentos;

1.20. Fazer revisdo do equipamento por ocasido da troca de suprimentos.

1.21. Verificar o estado geral de conservacdo dos equipamentos e providenciar
substituicdo dos mesmos sempre que for necessario.

1.22. Providenciar revisdao geral de todos os itens previstos no Manual de
Operacoes, de acordo com a recomendacao do fabricante.

1.23. Efetuar as revisOes periddicas, observando as recomendacées do fabricante.

1.24. Sempre que necessario realizar substituicdo de um componente do
equipamento por desgaste ou quebra do mesmo, sem nenhum custo adicional a
Contratada;

1.25. Sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressdao (riscos nas copias,
areas brancas, etc.).

1.26. A CONTRATADA deverd arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e
avarias.

1.27. A CONTRATADA devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos
equipamentos locados, desobrigando a CONTRATANTE de qualquer 6nus, encargos,
deveres e responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos ou
funcionamento insatisfatorio dos aludidos bens e acidentes.
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1.28. Serd de responsabilidade da CONTRATADA o transporte de eventual remocao
e instalacdo das impressoras, quando houver necessidade de alteracdo de local,
correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes;

1.29. Observar as normas relativas a seguranca da operacao;

1.30. A CONTRATANTE podera inspecionar regularmente o equipamento e, se
constatar alguma irregularidade, notificarda a CONTRATADA;

Quantidades Estimadas de Impressao:

1.31. A producdo total estimada de impressdo e cdpias serao:
1.31.1. 5.000 paginas/més.
1.31.2. 60.000 paginas/ano.

Fornecimento de Papéis, Insumos e Pegas de Reposicao:

1.32. A Contratada devera disponibilizar os insumos, pecas de reposicdo
manutencdo, e reabastecer todos os equipamentos, e também evitar paradas
devido mal funcionamento do equipamento ou falta de insumos, devendo nos casos
de ocorréncias sucessivas a mesma ser penalizada por multa contratual.

1.33. Todos os reabastecimentos, em todos os equipamentos, deverdo ser feitos
pela Contratada dentro das dependéncias do Instituto de previdéncia do municipio
de Itapecerica da Serra - ITAPREV, ficando vedada a retirada insumos por
funciondrios do ITAPREV.

1.34. O fornecimento de papel deverd ser mensal, conforme quantidades de
impressao informadas nos subitens 1.31.1 e 1.31.2.

1.34.1. Formato de Papel: A4 —210mm x 297mm, 75g/m2;
1.34.2. Tipo: Extra Branco.

Das especificagdes minimas do software de uso para Copia, digitalizacdo e Impressao:
1.35. A contratada deverd disponibilizar software com as seguintes caracteristicas:
1.35.1. Compativel com os sistemas operacionais Windows 10/11
1.35.2.Interface de gerenciamento, que permita o acesso a todas funcbes da
Impressora via rede.
1.35.3. Digitalizar e converte para diversos formatos como: PDF, PDF/A, JPEG, DOCX,
XLSX e OCR.
1.35.4. ConfiguracGes personalizadas de Cépia e Impressao.

Do Descarte adequado de insumos:

1.36. A contratada devera promover o descarte ambientalmente adequado dos
cartuchos, toners, cilindros e demais residuos gerados durante a execucdo
contratual, observando a legislacdo ambiental vigente.

1.37. Apresentar comprovacao de descarte adequado quando solicitado.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

A presente contratacdo tem por finalidade, suprir as necessidades administrativas e
previdenciarias do Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra —
ITAPREV.

As impressoras pertencentes ao instituto ndo atendem mais as rotinas
administrativas, ocasionando diversos transtornos como: falhas de impressdo de
documentos, borrados e manchas.

A solucdo deve suprir as necessidades administrativas como a disponibilizacdo de
impressoras que atendem as demandas administrativas do instituto, bem como
suporte, assisténcia técnica com manutencdo corretiva e fornecimento de todo
material de consumo relacionado a impressao de documentos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.

A melhor solucdo é a contratacdo de empresa especializada na Prestacdo de
Servicos de Impressdo e Reprografia Corporativa (Outsourcing), tendo as seguintes
observacdes técnicas:

3.1.1. Disponibilizacago de 2 (duas) impressoras novas, Multifuncional
Monocromaticas, sem uso anterior, lacrados de fabrica, compativeis com as
rotinas administrativas e quantidade de impressdes feitas pelo Instituto.

3.1.2. Em regime de locacdo, no periodo de 12 (doze) meses, abrangendo o suporte
técnico adequado ao instituto com manutencao corretiva.

3.1.3. Fornecimento de insumos e reposicdo de pecas, garantindo o pleno
funcionamento das impressoras, evitando o constrangimento com pausas de
processos administrativos nos quais dependem de impressao de documentos.

3.1.4. Tecnicamente a contratacdo é vantajosa pois abrange a disponibilizacdo de
impressoras, bem como o fornecimento de insumos e suporte técnico
corretivo, garantindo o pleno funcionamento das rotinas administrativas e
previdenciarias.

3.1.5. A contratacdo é vantajosa em custo beneficio, pois diminui gastos com
manutencdo e aquisicdo de insumos, bem como a utilizacdo de equipamentos
novos e que atendam as necessidades do ITAPREV.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO*

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

A empresa deve estar em regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

A empresa deve estar com regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS).

A empresa devera estar em regularidade fiscal e trabalhista.

Devera ter atestado de capacidade técnica, emitidos por entes publicos ou privados,
gue evidenciem desempenho satisfatério.

O fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente para o e-mail
claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br com copia para
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tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br , a proposta com a descricdo do objeto e o preco
global.

4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto

4.7. A proposta deverd conter declaracdao de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.8. A empresa interessada deverd informar obrigatoriamente na proposta comercial a
marca, modelo e cédigo do fabricante de todos os equipamentos, opcionais e
softwares que sdao necessarios para compor a solucdo. Para facilitar a conferéncia
das especificacbes técnicas todos os catalogos dos produtos, equipamentos e
softwares, devem estar anexados a proposta comercial.

4.9. 0 prazo de validade da proposta sera de 30 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.10. A empresa vencedora serd a que apresentar a proposta de menor valor e
atender a todas as exigéncias de habilitagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Descri¢do da rotina:

5.1. Os equipamentos deverdo ser entregues e instalados em até 15 (quinze) dias
Uteis apds a solicitacdo do ITAPREV juntamente a Autorizacdo de fornecimento, nas
condicdes determinadas no Termo de Referéncia, correndo por conta da contratada
todas as despesas decorrentes de embalagens, fretes, seguros e outras necessarias
ao atendimento do objeto, sendo que as solicitacdes serdo feitas parceladamente de
acordo com as necessidades da Contratante. Esse prazo de entrega poderd ser
prorrogado mediante solicitacdo da Contratada, devidamente justificada e aceita
pela Administracao.

5.2. Local de instalacdo: Instituto de Previdéncia do municipio de Itapecerica da
Serra - ITAPREV. Av. Eduardo Roberto Daher, 1135 - Centro, Itapecerica da Serra - SP,
06850-040.

5.3. Os equipamentos deverdo ser novos, sem uso anterior de ultima geracao,
estar em linha de fabricacdo, bem como ndo estar em fase de obsolescéncia.

5.4, A Empresa vencedora efetuara, sempre que necessdrio, a substituicdo de
partes e pecas originais, adequadas, novas ou, quando ndo, que mantenham as
especificacbes técnicas do fabricante, sem qualquer 6nus adicional.

5.5. Os servigos de manutengdes corretivas deverdo ser executados pela empresa
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do recebimento do chamado,
sem qualquer 6nus adicional.

5.6. Os servicos de manutengdes corretivas, fornecimento de pecas e insumos
deverdo ser realizados no horario das 08:30 as 16:30 horas, em dias Uteis.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO*

6.1. O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o orgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O orgdo poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO*

7.1. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2. A avaliacdo da execucdo do objeto sera dada por servidor no qual sera fiscal
do contrato.

7.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.3.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.3.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.3.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. Apds avaliacdo e aprovacdo do servico, a nota fiscal deverd ser enviada para
claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br com copia para
tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br que fard o recebimento e baixa.

7.5. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou boleto, em até 10 dias
apos a emissdo da nota fiscal.
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8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR*
8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n?
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de Menor Valor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 25.920,00, conforme aposto na
tabela do item 1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA*
10.1. Previsto no PAC
10.2. Dotagao Orgamentadria: 33.90.39.99

Itapecerica da Serra, 12 de junho de 2026

Rafael de Jesus Freitas
Superintendente
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECO

Ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV,

Pelo presente declaramos total aceite aos preceitos legais em vigor, especialmente
os da Lei Federal 14.133 de 2021, bem como clausulas e condi¢des do Processo de Dispensa
de Licitagdo n2 17/2026.

Declaramos que ndo ocorreu fato que nos impeca de participar de processo de
Dispensa de Licitagao.

Declaramos que os valores da proposta oferecida englobam todas as despesas com
tributos, impostos, contribuicdes fiscais, parafiscais ou taxas.

Objeto:

Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacdo de Servicos de Impressdo e Reprografia
Corporativa (Outsourcing) com disponibilizacdo de 2 (duas) Impressoras Multifuncional
Monocromaticas, sendo equipamentos novos, sem uso anterior, lacrados de fabrica, em
regime de locacdo, softwares, servicos e fornecimento de insumos, inclusive papel.

Validade da Proposta: 30 dias

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA:

NOME: CNPJ:

ENDERECO: CIDADE:

CEP: ESTADO: TELEFONE:
SITE:

DADOS BANCARIOS:
BANCO: TIPO DE CONTA: N2 DA CONTA:
AGENCIA:
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ANEXO Il
DECLARAGAO UNIFICADA
DISPENSA DE LICITACAO 17/2026

A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , declara que:

a. A proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta;

b. N3do possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
gualquer trabalho, salvo na condicdo de menor aprendiz a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicdo Federal;

c. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei;

d. Atende aos requisitos de habilitacdo, e que responderd pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei.

e. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

f. Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Termo de Referéncia;

g. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91;

h. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto;

Local e data

Assinatura
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