SAAE

MACHADO

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal criada pela lei n°® 549/66
Rua Mozart da Silva Pinto, n° 60, Bairro Loteamento do Parque, Machado — MG, CEP.: 37.750-000

Telefones: (35) 3295-0750 — E-mail: compras@saaemachado.mg.gov.br

Processo Administrativo n° 016/2026

TERMO DE REFERENCIA - 002/2026 - SGP

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos continuos de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho,
destinados ao atendimento das demandas de salide e seguranca do trabalho do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto de Machado/MG, nos termos da tabela abaixo e do ANEXO I, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTI | VALOR VALOR
DE MEDIDA DADE UNITARIO TOTAL
Lote 01 — Cursos, treinamentos e capacitagdes (CONFORME ANEXO )
Curso de Nogbes Basicas de Primeiros
01 socorros, de acordo com a NR-7. Carga SERVICO 10 R3632,25 R36.322,50
horéria: 6 horas
Instalacdo da Brigada de Incéndio e Curso
02 Presencial (tedrico e préatico), de acordo com a SERVICO 2 R51.812,50 R33.625,00
NR-23. Carga horaria: 20 horas
Curso Presencial para Utilizacdo correta de
03 EPI's e EPC’s, de acordo com a NR-6. SERVIGO 6 R$428,08 R$2.568,48
Carga horaria: 3 horas
Curso Presencial de Sinalizacdo de vias
04 durante intervencgfes, de acordo com a NR-26. SERVICO 6 R3465,81 R$2.794,86
Carga horaria: 4 horas
Curso Presencial de espacos confinados, de
05 |acordo com a NR-33 - capacitagdo. | SERVICO 2 R$1.887,50 | RS$3.775,00
Carga horaria: 16 horas
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06

Curso Presencial de espacos confinados, de
acordo com a NR-33 - reciclagem.
Carga horaria: 8 horas

SERVICO 6 RS829,17 R$4.975,02

07

Curso Presencial de Riscos nas atividades de
aberturas de valas, de acordo com a NR-18.
Carga horaria: 4 horas

SERVICO 6 RS524,17 R$3.145,02

08

Curso Presencial de Riscos nas atividades de
laboratérios, de acordo com a NR-32.
Carga horaria: 2 horas

SERVICO 2 R$780,00 R$1.560,00

09

Curso presencial de Seguranca em
instalagdes e servicos com eletricidade, de | SERVICO 2 R$4.012,50 | R$8.025,00
acordo com a NR-10. Carga
horaria: 40 horas

10

Curso para os membros da Comisséao Interna
de Prevengdo de Acidentes e Assédio (CIPA), | SERVICO 2 R$2.150,00 | RS$4.300,00
de acordo com a NR-5. Carga horaria:
16 horas

11

Curso Presencial ou on-line de Ergonomia, de
acordo com a NR-17.
Carga horaria: 2 horas

SERVICO 4 R$750,00 R$3.000,00

VALOR TOTAL LOTE 01 R$ 44.090,88

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacéo do objeto quanto ao modelo de execugéo

1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que se destina ao atendimento de
necessidades permanentes e prolongadas da Autarquia relacionadas a saude e seguranga do trabalho,
indispensaveis a manutengdo regular de suas atividades administrativas e operacionais. A vigéncia
plurianual mostra-se mais vantajosa, pois permite a execucao integrada, o acompanhamento, a atualizacdo
e a revisdo dos treinamentos ao longo do periodo contratual, assegurando maior continuidade, eficiéncia

administrativa e melhor gestdo da contratacéo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

15. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

) IDPCANnoPNCP: 22228688000102-0-000001/2026;

II) Data de publicagdo no PNCP: 23/04/2026;

[l) Id doitem no PCA: 36;

IV) Classe/Grupo: 33903999;

V) Identificador da Futura Contratacéo: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos
de Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho, destinada ao atendimento das demandas do Servi¢o
Auténomo de Agua e Esgoto de Machado/MG, mediante execucdo integrada de atividades técnicas
relacionadas a saude e seguranca do trabalho, compreendendo a capacitacéo e treinamentos.

3.2. Durante a vigéncia contratual, a contratada devera atuar de forma continua, coordenada e
integrada, promovendo 0s cursos, treinamentos e capacitagdes necessdarios, emitindo certificados,
prestando suporte técnico & Administracéo.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis:

41.1 Priorizacdo da emissdo, tramitacdo e armazenamento de documentos, relatérios,
certificados e demais registros em formato eletrénico, com reducdo do uso de papel e impressdes, salvo
quando indispenséveis para atendimento de exigéncia legal ou operacional;

4.1.2 Adocdo de planejamento dos treinamentos de forma a otimizar deslocamentos, reduzir
consumo de combustiveis e minimizar impactos ambientais decorrentes da execuc¢do contratual, sem
prejuizo da qualidade dos servicos; e

4.1.3 Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados na execugéo
dos servicos, inclusive materiais de apoio, embalagens, descartaveis e outros insumos utilizados nas
atividades contratadas, observada a legislagéo aplicavel.

Subcontratagéo
4.2. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, A vistoria prévia para conhecimento das condi¢c@es locais de execucao dos servigos sera facultativa,
podendo ser realizada pelos interessados mediante agendamento prévio, em dias Uteis, de segunda a
sexta-feira, das 08h as 17h, acompanhados por servidor designado para esse fim.
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4.5. Serao disponibilizados aos interessados datas e horarios distintos para realizacdo da vistoria, de
modo a preservar a isonomia e a competitividade do certame.

4.6. A vistoria podera ser realizada por representante legal ou por preposto formalmente autorizado pela
licitante, devidamente identificado mediante apresentacdo de documento oficial de identificacdo e de
documento comprobatdrio de sua vinculacéo ou autorizacdo para representar a empresa.

4.7. Caso a licitante opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar declaracéo formal de que possui
pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades do local de execucao e das obrigacdes decorrentes da
contratacdo, ndo podendo alegar posteriormente desconhecimento para eximir-se de suas
responsabilidades.

4.8. A néo realizagdo da vistoria ndo podera fundamentar posteriores alegacdes de desconhecimento
das condicdes locais, dividas, omissfes ou dificuldades relacionadas a execucdo do objeto, cabendo a
contratada assumir os 6nus decorrentes de sua opc¢ao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execugao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

511 A execuc¢do dos cursos, treinamentos e capacitacdes ocorrera mediante solicitacdo formal
ou emissdo de ordem de servigco pela Administracdo, observados os prazos especificos previstos neste
Termo de Referéncia.

5.1.2 A execucdo compreenderd, conforme a necessidade da Administracdo e o0 escopo
contratual, para realizacdo dos cursos, treinamentos e capacita¢cdes. Os servigcos deverdo ser executados
por profissionais legalmente habilitados, em conformidade com a legislacdo vigente, com as Normas
Regulamentadoras aplicaveis e com as condi¢Bes operacionais do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Machado/MG.

5.1.3 Os cursos, treinamentos e capacitacfes deverdo ser realizados em turmas, conforme a
programacao e os quantitativos previstos no Anexo I, ao final desse documento, de modo a compatibilizar a
participacdo dos servidores com a continuidade das atividades administrativas e operacionais do SAAE de
Machado/MG, evitando prejuizos a prestacdo dos servicos essenciais da Autarquia. A distribuicdo dos
participantes entre as turmas sera definida pela Administragdo, observadas a natureza de cada treinamento,
a carga horaria, os riscos ocupacionais envolvidos, as fun¢des exercidas pelos servidores, os limites de
participantes previstos no Anexo | e os requisitos estabelecidos nas Normas Regulamentadoras aplicaveis.

Local, horario e prazo da prestacdo dos servi¢os

5.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Machado/MG, conforme a natureza de cada servi¢o e a necessidade da Administracéo.

5.3. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, no horario compreendido
entre 07h00 e 17h00, devendo 0s cursos, treinamentos e capacitacbes ser previamente ajustados entre a
Administracdo e a contratada, conforme a necessidade do servico, a disponibilidade dos servidores e as
peculiaridades de cada unidade operacional.

5.3.1. Os cursos, treinamentos e capacitacbes serdo executados mediante solicitacdo formal da
Administracdo e deverdo ser integralmente realizados em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
contados da emissdo da respectiva ordem de servico ou instrumento equivalente, salvo prazo
diverso devidamente justificado e aceito pela contratante.

5.3.2. Os prazos previstos neste item poderdo ser prorrogados, excepcionalmente, mediante solicitacdo
fundamentada da contratada, apresentada antes de seu término e expressamente aceita pela
Administracdo, desde que ndo haja prejuizo ao cumprimento das obrigagfes legais, a continuidade
dos servigos ou ao interesse publico.
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Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucéo contratual observaré as rotinas abaixo:

5.4.1. recebimento, analise e cumprimento das ordens de servico emitidas pela Administracdo, observada
a antecedéncia minima prevista neste Termo de Referéncia;

5.4.2. agendamento prévio dos servi¢os junto a Administracdo, em articulagdo com o setor competente,
considerando a natureza da atividade, a disponibilidade dos servidores e as prioridades
administrativas do periodo;

5.4.3. realizacdo dos cursos, treinamentos e capacitacfes previstos, conforme programacao previamente
definida entre a Administracdo e a contratada, com observancia da carga horaria, do contetdo
aplicavel, da quantidade de turmas e da emisséo dos respectivos certificados;

5.4.4. emissdo e entrega de relatérios, listas de presenca, certificados, registros de execucao,
comprovantes de atendimento, documentos técnicos e demais evidéncias necessarias a
comprovacao da execucédo contratual;

5.45. prestacdo de suporte técnico a Administracdo durante a vigéncia contratual, inclusive para
esclarecimentos, ajustes, corre¢des, complementacgfes, revisbes e atualizacdes que se fizerem
necessérias em decorréncia de exigéncia legal, normativa, fiscalizacdo ou alteracdo das condicdes
de trabalho;

5.4.6. observancia, em todas as etapas da execucdo, da legislacdo vigente, das Normas
Regulamentadoras aplicaveis, das exigéncias dos conselhos profissionais competentes e das
condi¢des operacionais do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Machado/MG.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucgéo dos servicos, a contratada devera disponibilizar, sem 6nus adicional para
a Administracéo, todos os materiais, equipamentos, instrumentos, ferramentas, recursos didaticos, insumos,
utensilios, sistemas, softwares e demais meios necessarios a execuc¢ado integral do objeto, em quantidade e
gualidade compativeis com a natureza dos servigos contratados, promovendo sua substituicdo imediata
guando necessario, sempre que apresentarem defeito, desgaste, inadequacao ou insuficiéncia.

5.6. Quando a execucéo dos servicos demandar avaliagfes qualitativas ou quantitativas dos ambientes
de trabalho, a contratada devera utilizar instrumentos, aparelhos e equipamentos apropriados a natureza da
andlise, em adequado estado de conservagdo, funcionamento e seguranca, assumindo integral
responsabilidade pela confiabilidade dos dados obtidos e pela regularidade técnica dos procedimentos
adotados.

5.7. Para a realizacdo dos cursos, treinamentos e capacitagdes previstos no objeto, a contratada devera
fornecer todos os materiais didaticos e recursos instrucionais necessarios, inclusive apostilas ou materiais
de apoio, listas de presencga, formulérios de avaliacéo, certificados, equipamentos audiovisuais, projetor,
notebook, tela de projecdo, extensdes, adaptadores, caixas de som, microfone, quando necessario, e
demais recursos compativeis com a metodologia adotada.

5.8. Nos treinamentos com conteldo teérico-pratico, a contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, dispositivos e recursos praticos compativeis com o contetido ministrado, especialmente nos
cursos relacionados a primeiros socorros, brigada de incéndio, utilizacdo de EPIs e EPCs, sinalizacdo de
seguranca, espacos confinados, seguran¢ca em instalagfes e servicos com eletricidade, seguranca em
escavacdes e abertura de valas, seguranca em atividades laboratoriais e ergonomia aplicada ao trabalho.

5.9. Quando cabivel ao contetdo do treinamento ou a natureza da atividade demonstrativa, a contratada

devera fornecer equipamentos de protegdo individual e coletiva, materiais de simulacdo, dispositivos de

sinalizacdo, instrumentos de demonstracéo, kits de treinamento, materiais de resgate, equipamentos de

apoio a pratica e demais itens necessarios a realizacdo segura e adequada das atividades praticas,

responsabilizando-se por sua integridade, funcionamento e conformidade com a legislacéo aplicavel.
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5.10. Todos os materiais, equipamentos e recursos utilizados pela contratada deverdo estar em
condi¢cdes adequadas de uso, conservacdo, higiene e seguranca, competindo-lhe, ainda, o transporte,
montagem, instalacdo, operacdo, retirada, guarda e manutencdo dos itens empregados na execucao
contratual.

5.11. A Administracdo disponibilizara, quando necessério, 0 acesso aos locais de execugdo, as unidades
e instalagfes da Autarquia, bem como espaco fisico para realizacdo dos treinamentos presenciais, cabendo
a contratada providenciar os demais meios materiais, técnicos e operacionais indispensaveis a execug¢éao do
objeto.

5.12. A contratada sera integralmente responsavel pelos materiais e equipamentos por ela utilizados
durante a execucdo dos servi¢os, inclusive quanto a eventuais danos, extravios, substituicdes, transporte,
manutencéo e destinagao final ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados.

5.13. N&o sera admitida cobranca adicional, reembolso ou pagamento apartado por materiais,
equipamentos, ferramentas, insumos, recursos didaticos, sistemas, instrumentos ou quaisquer outros meios
necessarios a execucao dos servi¢cos, considerando-se tais custos ja incluidos no preco contratado.

5.14. Sempre que solicitado pela Administracdo, a contratada devera comprovar a adequagéo técnica dos
materiais, equipamentos, instrumentos e recursos utilizados na execucdo dos servigos, inclusive quanto ao
seu estado de conservagdo, compatibilidade com a atividade executada e atendimento as exigéncias
normativas aplicaveis.

Legislacéo aplicavel

5.15. A contratagdo e a execucdo do objeto deverdo observar, no que couber, as Normas
Regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego; a legislagéo previdenciaria aplicavel;
as normas relativas ao eSocial; e os demais atos normativos, instru¢des, portarias, manuais e orientagdes
técnicas pertinentes a matéria.

5.16. Aplicam-se especialmente ao objeto contratado, conforme a natureza de cada servigo, as seguintes
Normas Regulamentadoras:

5.16.1. NR-1 — Disposicdes Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais, inclusive quanto a
elaboracao, implantagdo e atualizagdo do Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR e a
avaliacdo dos fatores de risco psicossociais relacionados ao trabalho;

5.16.2. NR-5— Comissao Interna de Prevencao de Acidentes e de Assédio — CIPA,;

5.16.3. NR-6 — Equipamento de Protecéo Individual — EPI;

5.16.4. NR-7 — Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO;

5.16.5. NR-9 — Avaliacdo e Controle das Exposi¢cdes Ocupacionais a Agentes Fisicos, Quimicos e
Biol6gicos;

5.16.6. NR-10 — Seguranca em Instalag8es e Servigcos em Eletricidade;

5.16.7. NR-15 — Atividades e Operacdes Insalubres;

5.16.8. NR-16 — Atividades e Operacdes Perigosas;

5.16.9. NR-17 — Ergonomia;

5.16.10.NR-18 — Seguranca e Saude no Trabalho na Indistria da Construgdo, no que couber as
atividades de escavacéo, abertura de valas e intervencgfes correlatas;

5.16.11.NR-23 — Protecéo Contra Incéndios;

5.16.12.NR-26 — Sinaliza¢édo de Seguranca;

5.16.13.NR-32 — Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos de Salde, no que couber as

atividades laboratoriais abrangidas pela contratacdo; e
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5.16.14.NR-33 — Seguranca e Saude nos Trabalhos em Espacos Confinados.

5.17. A relagdo prevista no item anterior ndo é exaustiva, devendo a contratada observar outras Normas
Regulamentadoras, normas técnicas e atos normativos que se mostrarem aplicaveis em razdo das
atividades desempenhadas pela Autarquia, dos riscos identificados nos ambientes de trabalho ou do
conteldo dos servi¢os e treinamentos contratados.

5.18. A contratada devera observar a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais — LGPD, especialmente quanto ao tratamento, ao acesso, a guarda, a transmissao, ao
compartiihamento e a protecdo dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis relacionados a salde
ocupacional.

5.19. A contratada devera observar, quando cabivel, as normas e os regulamentos expedidos pelos
conselhos profissionais competentes, especialmente pelo Conselho Federal e pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia — CONFEA/CREA e pelo Conselho Federal e pelo Conselho Regional de
Medicina — CFM/CRM, sem prejuizo das regras aplichAveis aos demais profissionais envolvidos na
execucao contratual.

5.20. Para formagéo e treinamento da Brigada de Incéndio, deveréo ser observadas, além da NR-23, as
normas estaduais aplicaveis e as exigéncias expedidas pelo Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais,
conforme a natureza da atividade desenvolvida.

5.21. Eventual alteracdo, revogacao, substituicdo ou atualizagdo das normas mencionadas ndo afastara
sua aplicabilidade, devendo a contratada observar a legislacdo e os atos normativos vigentes a época da
execucao dos servigos.

Especificacdo da garantia do servigco

5.22. O prazo de garantia dos servigos é aguele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigag6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias

para execug¢édo do objeto, do plano complementar de execucédo do Contratado, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizacéo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrago.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informar& ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacgao contratual.

6.15. Afiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.15.1 Verificagdo do cumprimento dos prazos contratuais, do cronograma pactuado e da
programacéo definida pela Administracéo para realiza¢@o dos cursos, treinamentos, visitas técnicas,
vistorias, levantamentos, elaboracéo, atualizacdo e entrega dos programas, laudos e demais
documentos previstos no contrato;

6.15.2 Acompanhamento da execugdo dos servi¢os, inclusive quanto a realizacéo das atividades
presenciais e in loco, a compatibilidade entre os servicos executados e as exigéncias contratuais, a
disponibilizacao dos materiais, equipamentos e recursos necessarios, bem como a conferéncia das listas
de presenca, certificados, relatorios, registros e demais comprovantes de execugao;

6.15.3 Andlise da conformidade técnica dos programas, laudos, documentos e treinamentos
entregues, inclusive quanto a observéancia da legislacdo aplicavel, a consisténcia das informacdes
prestadas, a assinatura dos profissionais legalmente habilitados, quando cabivel, e a necessidade de
correcdes, complementacdes, ajustes ou atualizagBes durante a vigéncia contratual.

6.16. Afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢8es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
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tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucgéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relat6rio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicacdo de sanc®fes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragéo.

6.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacédo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagc&o e gestdo no recebimento
definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso IIl, do Decreto n.° 12.174/2024,

N

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.11 nao produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou 0s

utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestac@o dos servicos.

7.3. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.31 A efetiva execucgédo dos servicos demandados, devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
com observancia dos prazos, condigfes, especificagdes técnicas e programacao previamente definida pela
Administracao;

7.3.2 A entrega, conferéncia e aceitacdo dos programas, laudos, documentos, relatérios, listas de
presenca, certificados e demais registros pertinentes, conforme a natureza de cada servigo executado,
devidamente assinados pelos profissionais legalmente habilitados, quando cabivel; e

7.3.3 A conformidade técnica e administrativa das entregas, inclusive quanto a compatibilidade
com o objeto contratado, a completude das informacdes, ao atendimento da legislacdo aplicavel e a
realizacdo de eventuais correcdes, ajustes ou complementacdes exigidas pela fiscalizacdo, sem 6nus
adicional para a Administracao.

Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para fins de recebimento provisério e de faturamento, sera considerado como marco da execugao o
efetivo encerramento do servigco, materializado pela concluséo e entrega do respectivo laudo, certificado,
relatério, programa, documento técnico ou outro entregavel previsto para cada item da tabela 1.1,
observadas as exigéncias especificas aplicaveis a cada servico.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢éo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em
consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.13. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.15. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5 Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagé@o e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
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II) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalor apagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.26. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.28. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢@o da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
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retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em 18/05/2026.

7.38. Apo6s o interregno de um ano, apés pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE),
exclusivamente para as obrigag@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferen¢a correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.41. Nas aferi¢Bes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.42. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.43. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de Crédito
7.45. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacédo do Contratante.

7.45.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacao a Administracéo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢&@o contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.45.4 A cesséo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 01% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugédo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10%
(dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, em substituicdo & multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 05% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 05% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracGes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacédo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
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eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE.

Regime de Execucéao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por precgo unitario.
Exigéncias de habilitacéo

9.3. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados,com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcédo Técnica

9.22. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informac¢des e das condigbes
necessarias ao cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

9.23. Essa declaragéo podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades da contratacao.

9.24. Para fins de habilitagéo da licitante provisoriamente vencedora do Lote, ndo sera exigido registro ou
inscricdo da pessoa juridica no CREA ou no CRM, sem prejuizo da comprovacdo de sua capacidade
técnico-operacional e da obrigacao de apresentar, previamente a execugdo de cada curso ou treinamento,
documentacéo comprobatéria da qualificacdo, experiéncia, proficiéncia e habilitacdo dos instrutores, quando
exigidas pelas Normas Regulamentadoras ou por outras normas especificas aplicaveis.

9.25. A documentagdo dos instrutores devera ser compativel com a natureza de cada treinamento,
especialmente quanto aos cursos sujeitos a requisitos especificos de capacitacdo, responsabilidade técnica,
conteudo programatico, carga horaria, avaliacdo de aprendizagem e emissao de certificados.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.26.1 Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.26.1.1. atestado (s) ou contrato (S) que comprovem a execucéo, pelo fornecedor, de servicos
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compativeis com o objeto desta contratagcdo, em quantitativo correspondente a, no minimo, 30%
(trinta por cento) do total estimado a ser contratado.

9.26.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacao e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

9.26.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.26.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre
outros documentos.

9.26.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.28. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢cdes gerais sobre habilitagdo

9.29. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.30. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.31. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.34.1. A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
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que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagédo de que
estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

0.34.2. A declaracdo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.34.3. A comprovacgéo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo;

9.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.34.5. A comprovacio de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.34.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

9.34.6.1. ata de fundacao;

9.34.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,

9.34.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.34.6.4. editais de convocacgéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.346.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.34.6.6. ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.34.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo érgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 44.090,88 (quarenta
e quatro mil, noventa reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida
no item 1.1.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotag&o:
) 03 001 17 122 0001 4001 339039

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1.  As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como sigilosas.

Machado (MG), 20 de Agosto de 2.026

Myrian de Fatima Nunes Pereira Fonseca
Agente Administrativo

Chefe da Secéo de Gestao de Pessoal



ANEXO | - CURSOS/TREINAMENTOS (CONSIDERANDO O PERIODO DE 01 ANO)

CURSO/TREINAMENTO CARGA | QUANTIDA | TOTAL DE NUMERO LOCAL

ITE HORARIA DE PARTICIPA MAXIMO DE REALIZACAO

M TURMAS NTES PARTICIPANTE

S POR TURMA

1 | NogGes Basicas de Primeiros 6 horas 5 69 14 Presencial —
socorros, de acordo com a NR- Escritorio do
7. SAAE

2 | Instalacao da Brigada de 20 horas 1 5 5 Presencial —
Incéndio e Curso Presencial Escritorio do
(tedrico e pratico), de acordo SAAE
com a NR-23.

3 | Utilizagao correta de EPI's e 3 horas 3 47 16 Presencial —
EPC'’s, de acordo com a NR-6. Escritorio do

SAAE

4 | Sinalizacdo de vias durante 4 horas 3 32 12 Presencial —
intervencdes, de acordo com a Escritorio do
NR-26. SAAE

5 | Espacos confinados, de acordo 16 horas 1 9 -
com a NR-33 — capacitagéo.

Presencial — No
Municipio de

6 | Espacos confinados, de acordo 8 horas 3 22 8 Machado/MG

com a NR-33 — reciclagem. em local a ser
definido com a
contratada.

7 | Riscos nas atividades de 4 horas 3 30 10
aberturas de valas, de acordo
com a NR-18.

8 | Riscos nas atividades de 2 horas 1 2 - Presencial —
laboratérios, de acordo com a (Técnico Estacéo de
NR-32. Quimico e Tratamento de

Laboratorista Agua ll
)

9 | Seguranca em instalagfes e 40 horas 1 6 - Presencial —
servigos com eletricidade, de Escritorio do
acordo com a NR-10 — SAAE
capacitacao.

10 | Curso para os membros da 16 horas 1 6 - Presencial —
Comisséo Interna de Prevencao Escritorio do
de Acidentes e Assédio (CIPA), SAAE
de acordo com a NR-5.

11 | Curso sobre Ergonomia, de 2 horas 2 69 35 On-line, ou no

acordo com a NR-17.

caso de
Presencial -
Escritério do
SAAE
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