
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 096/2025

 

Setor Demandante: Procuradoria Municipal, Departamento Municipal de Administração
Pública

1 - DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1 - Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de captação de
publicações nos diários oficiais, relativas às ações judiciais ou administrativas de interesse do
Município de Monsenhor Paulo, conforme condições e especificações contidas no termo de
referência.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1 - Justifica-se a necessidade da contratação, pois se mostram fundamentais as informações
captadas através das publicações dos trâmites dos processos judiciais em curso com o intuito
de subsidiar os trabalhos jurídicos da Procuradoria do Município de Monsenhor Paulo, que
tem como atividade principal a defesa dos interesses municipais.

As referidas informações deverão ser prestadas através de impressos eletrônicos e possuirão
como destinatário a Procuradoria do Município de Monsenhor Paulo.

Ademais, são de extremo interesse público a segurança e resguardo dos prazos a serem
cumpridos nas ações de interesse do Município, garantindo a tempestividade dos atos
judiciais e/ou administrativos, bem como a prestação de informações e determinações dos
Tribunais.

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descrição Unid. Quant.

01 Captação de publicações nos diários oficiais Serviço 01

  Prestação de serviços de captação de publicações nos diários
oficiais, conforme relação em anexo, relativas às ações judiciais
ou administrativas de interesse do Município de Monsenhor Paulo,
com os nomes constantes no Anexo , pelo período de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes,
até o limite de 10 (dez) anos.

   

  Além dos nomes das partes, as publicações deverão conter o nome
dos Procuradores do Município e respectivo número de inscrição
na OAB, a natureza da ação, a decisão ou despacho em sua
íntegra, o órgão judiciário, o número do processo ou do recurso e
sua data.
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Item Descrição Unid. Quant.

  A prestação do serviço de que trata o objeto desta contratação,
refere-se a todas e quaisquer publicações relativas a ações
judiciais ou administrativas de interesse do Município de
Monsenhor Paulo ou órgãos integrantes de sua estrutura,
abrangendo ainda, as publicações realizadas em nome do Prefeito,
da Prefeitura, da Fazenda Pública Municipal, das Secretarias
Municipais, dos Secretários Municipais e titulares de órgãos
equivalentes, e dos Procuradores, constantes da relação fornecida
pela Procuradoria- Geral do Município.

   

  A Contratada deverá entregar as publicações, imediatamente após
a assinatura do contrato, sempre que os nomes e respectivos
números de inscrição da OAB nas publicações se referirem
àqueles constantes no Anexo.

   

  As publicações serão entregues somente por meio eletrônico,
tendo como destinatário os Procuradores Municipais que atuam
nos processos na defesa do Município, no primeiro dia útil após a
publicação, sempre diariamente, ressalvados os sábados,
domingos e feriados. As publicações feitas no Diário da Justiça da
União poderão ser entregues, no máximo, 01 (um) dia após sua
circulação.

   

  A relação constante no Anexo, poderá sofrer alterações no curso
do contrato.

   

  Além dos nomes das partes constantes das publicações, tantas
quantas constarem do Anexo do contrato, deverá conter número
de inscrição na OAB, a natureza da ação, a decisão ou despacho
em sua íntegra, o órgão judiciário prolator, o número do processo
ou do recurso e sua data.

   

  Cada entrega diária de publicação deverá ser acompanhada de
listagem constando as publicações efetivamente entregues, para
fins de comprovação do Contratante e do Contratado, sendo que
desta relação deverá constar o nome e o número de inscrição na
OAB dos Procuradores Municipais, onde deverá ser aposta a
assinatura de quem recebeu, bem como o nome do órgão onde
foram entregues.

   

  RELAÇÃO DOS NOMES A SEREM ACOMPANHADOS:    

  1. Heldrick Carlos da Silva    

  2. OAB/MG 109.693    

  3. Município de Monsenhor Paulo    

  4. Monsenhor Paulo    

  5. Flaviano Américo Ribeiro    

  DESCRIÇÃO DOS DIÁRIOS, BOLETINS E INFORMATIVOS
QUE DEVEM SER ENVIADOS:

   

  DIÁRIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS:    

  Tribunal de Justiça de Minas Gerais, Justiça Federal de Minas
Gerais, Tribunal Regional do Trabalho de Minas Gerais, Varas do
Trabalho de Belo Horizonte e Interior de Minas Gerais, Foro da
Capital, Foro do Interior, Conselho Contribuinte do Estado de
Minas Gerais, Diário Oficial de Contas da União-DOC/MG,
Diário Oficial do Município-DOM/BH, Diário Oficial Ministério
Público MG, Procuradoria Geral da Justiça, Diário Oficial
Eletrônico do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais -
TCE-MG, em site próprio do TCE-MG e Tribunal Regional
Eleitoral - TRE-MG.
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Item Descrição Unid. Quant.

  DIÁRIO DA JUSTIÇA DA UNIÃO, RELATIVO AOS
TRIBUNAIS DE BRASÍLIA:

   

  Superior Tribunal de Justiça (STJ), Tribunal Superior do Trabalho
(TST), Supremo Tribunal Federal (STF), Tribunal Superior
Eleitoral (TSE), Superior Tribunal Militar (STM), Tribunal
Regional Federal (TRF), Boletim da Justiça Federal - DF (e Seção
Judiciária do Distrito Federal - 1ª Instância da Justiça Federal do
DF) (BJF), Tribunal Regional do Trabalho - 10ª Região (TRT10),
Tribunal de Justiça do Distrito Federal e Territórios (TJDFT),
Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal (TRE), Conselho
Nacional de Justiça (CNJ) e Conselho Superior da Justiça do
Trabalho (CSJT).

   

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A CONTRATAÇÃO

4.1 - O objeto necessita ser contratado até setembro.

5 - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSÁVEIS PELO
PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratação o(s) próprio(s) titular(es) do(s) setor(es)
demandante(s) ficará(ão) responsável(is) pela elaboração do ETP - TR/PB - quando
necessários.

6 - DESIGNAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA
CONTRATAÇÃO

6.1 - O Diretor ou Secretário Municipal da respectiva pasta será o gestor do instrumento
contratual.

6.2 - O Liquidante da respectiva Pasta ficará responsável pela fiscalização do instrumento
contratual..

7 - CONSIDERAÇÕES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes públicos indicados para o planejamento e a fiscalização da
contratação, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.

7.2 - Tendo em vista o baixo custo e a baixa complexidade da contratação, a elaboração do
Estudo Técnico Preliminar fica dispensada.

Monsenhor Paulo, 15/09/2025
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__________________________________________________
Heldrick Carlos da Silva - OAB/MG - 109.693

Jurídico

__________________________________________________
Samira de Souza Xavier

Diretor(a) Municipal de Administração Pública

4/4

773 - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -  DISPENSA ELETR. GERAL - NLLC - ATIVO - APROVADO D

E
ss

e 
do

cu
m

en
to

 fo
i a

ss
in

ad
o 

po
r 

H
el

dr
ic

k 
C

ar
lo

s 
da

 S
ilv

a 
e 

S
am

ira
 d

e 
S

ou
za

 X
av

ie
r.

 P
ar

a 
va

lid
ar

 o
 d

oc
um

en
to

 e
 s

ua
s 

as
si

na
tu

ra
s 

ac
es

se
 h

ttp
s:

//a
ss

in
ad

or
.s

ilo
si

gn
.c

om
.b

r/
va

lid
at

e/
2S

6Y
E

-Q
P

7S
A

-

F
E

G
W

U
-L

6V
T

J

Assinado eletronicamente por:
Samira de Souza Xavier
CPF: ***.405.776-**
Data: 16/09/2025 11:26:32 -03:00

Assinado eletronicamente por:
Heldrick Carlos da Silva
CPF: ***.840.526-**
Data: 16/09/2025 11:25:24 -03:00



MANIFESTO DE

ASSINATURAS

Código de validação: 2S6YE-QP7SA-FEGWU-L6VTJ

Esse documento foi assinado pelos seguintes signatários nas datas indicadas (Fuso

horário de Brasília):

Heldrick Carlos da Silva (CPF ***.840.526-**) em 16/09/2025 11:25 - Assinado

eletronicamente

Endereço IP Geolocalização

187.110.132.170
Lat: -21,756463 Long: -45,539703

Precisão: 76 (metros)

Autenticação procurador@monsenhorpaulo.mg.gov.br

Email verificado

WdbGAYblEh0DZuK/INSWEpe0WLV3gonauar3N2UiMQA=
SHA-256

Samira de Souza Xavier (CPF ***.405.776-**) em 16/09/2025 11:26 - Assinado

eletronicamente

Endereço IP Geolocalização

187.110.132.170
Lat: -21,761567 Long: -45,534640

Precisão: 10216 (metros)

Autenticação MonsenhorPaulo

Aplicação externa

ZRfFRLut2KKtIX7R7KhV7mfYS11BX0zmqCkPE8VcySQ=
SHA-256



Para verificar as assinaturas, acesse o link direto de validação deste documento:

https://assinador.silosign.com.br/validate/2S6YE-QP7SA-FEGWU-L6VTJ

.

Ou acesse a consulta de documentos assinados disponível no link abaixo e informe

o código de validação:

https://assinador.silosign.com.br/validate

.




