
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 014/2026

 

Setor Demandante: Departamento Municipal de Administração Pública

1 - DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1 - Contratação de empresa especializada para prestação de serviço de coquetel e decoração
em comemoração ao Dia Internacional da Mulher - 2026, a ser realizado pela Prefeitura
Municipal de Monsenhor Paulo, com previsão de atendimento a 280 convidadas, conforme
condições e especificações contidas no termo de referência.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1 - A presente contratação tem por finalidade viabilizar a realização do evento
comemorativo alusivo ao Dia Internacional da Mulher, promovido pelo Município de
Monsenhor Paulo, com o objetivo de valorizar, reconhecer e homenagear as mulheres do
município, bem como fortalecer políticas públicas de inclusão, reconhecimento social e
valorização feminina.

O evento possui caráter institucional, cultural e social, sendo parte das ações desenvolvidas
pela Administração Pública para promoção da cidadania, integração comunitária e
fortalecimento dos vínculos entre o poder público e a população feminina local.

A contratação do serviço de coquetel e decoração é indispensável para garantir a adequada
recepção das convidadas, assegurando a organização, a ambientação temática e a oferta de
alimentação compatível com a natureza do evento, contribuindo para o êxito da programação
e para a dignidade da homenagem prestada.

Justifica-se a dispensa de licitação, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, em
razão do valor estimado da contratação enquadrar-se no limite legal estabelecido para
compras e serviços comuns, não se mostrando vantajosa a instauração de procedimento
licitatório formal, considerando se a economicidade, a eficiência administrativa e a
razoabilidade.

Ressalta-se que foram observados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiência, tendo sido realizada pesquisa de preços de mercado, de modo a
assegurar que o valor contratado esteja compatível com os praticados por fornecedores locais
e regionais, garantindo a vantajosidade para a Administração Pública.

Dessa forma, a contratação pretendida mostra-se legal, necessária e adequada ao interesse
público, sendo a dispensa de licitação o meio mais eficiente para atender à demanda
específica, dentro do prazo e das condições requeridas para a realização do evento.
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3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descrição Unid. Quant.

1 PROJETO, MONTAGEM DO EVENTO,
DECORAÇÃO E CENOGRAFIA: 280 Convidados
PROJETO DE DESIGN E DECORAÇÃO: Sondagem e
Escolha do Tema para o evento especifico Dia da Mulher
2026 Criação de Um Projeto de Design e Decoração para
a Comemoração dia da Mulher Execução do Projeto de
Design e Decoração seguindo os critérios de referencias
PAINEL DE FUNDO: Estruturação com montagem de
painel para Sustentação de Cenário Decorativo Medida e
Extensão do Painel 4,00m x 20,00m Colocação de
BlackOut para evitar passagem de luz e sombra
Colocação e Tensionamento de Tecidos Fechamento
Lateral Forração com Tecidos Decorativos Colocação de
Letreiro Comemorativo em Neon Led Colocação de
Lustres Decorativos PAINEL INSTAGRAMÁVEL:
Montagem de um Painel Instagramável Shime Wall
Montagem de Painel Sublimado 3D Peças Decorativas
alusivas ao Tema Iluminação Cênica Front Light MESA
PARA BOLO: Montagem de 02 Mesas Retangulares para
Bolo Base de Ferro e Tampos de Madeira Mesa Jessica
Retangular medida 2,20m x 1,00m MESA

Serviço 1

  PARA BRINDES: Montagem de 02 Mesas Retangulares
para colocação dos Brindes Sorteio Base de Ferro e
Tampos de Madeira Mesa Jessica Retangular medida
2,20m x 1,00m ATRAÇÃO TÚNEL INFINITY O Túnel
de LED Infinity é uma atração imersiva que cria um
efeito visual de profundidade infinita através do uso de
espelhos e luzes de LED. Essa experiência interativa é
muito usada em festas e espaços instagramáveis,
proporcionando um ambiente futurista e envolvente.

   

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A CONTRATAÇÃO

4.1 - O objeto necessita ser contratado até março.

5 - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSÁVEIS PELO
PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratação o(s) próprio(s) titular(es) do(s) setor(es)
demandante(s) ficará(ão) responsável(is) pela elaboração do ETP - TR/PB - quando
necessários.

6 - DESIGNAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA
CONTRATAÇÃO
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6.1 - O Diretor ou Secretário Municipal da respectiva pasta será o gestor do instrumento
contratual.

6.2 - O Liquidante da respectiva Pasta ficará responsável pela fiscalização do instrumento
contratual.

7 - CONSIDERAÇÕES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes públicos indicados para o planejamento e a fiscalização da
contratação, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.

7.2 - Considerando o baixo custo e a reduzida complexidade da contratação, fica dispensada a
elaboração do mapa de riscos e do Estudo Técnico Preliminar.

Monsenhor Paulo, 23/02/2026

 

__________________________________________________
Samira de Souza Xavier

Diretor(a) Municipal de Administração Pública
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