
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 091/2026 

 

1 - IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE

1.1 - Setor Demandante: Departamento Municipal de Administração Pública

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. A aquisição dos kits natalinos destina-se a viabilizar a entrega de uma lembrança alusiva
às festividades de final de ano aos servidores públicos municipais, como forma institucional
de reconhecimento e valorização do trabalho desempenhado ao longo do exercício. A
iniciativa atende a uma ação planejada pela Administração Municipal voltada ao
fortalecimento da integração e do sentimento de pertencimento dos servidores, reconhecendo
a relevância dos profissionais que contribuem diariamente para a execução das atividades
administrativas e para a prestação dos serviços públicos à população.

2.2. O objeto da contratação deverá possibilitar o fornecimento organizado e padronizado dos
kits natalinos, compostos por produtos previamente definidos e disponibilizados em
quantidade suficiente e em condições adequadas para a distribuição aos servidores
contemplados. A padronização contribui para assegurar tratamento uniforme aos
beneficiários, bem como para conferir maior previsibilidade, organização e isonomia à
execução da ação institucional, evitando diferenças indevidas na composição ou na forma de
entrega dos kits.

2.3. A não realização da contratação inviabilizará a entrega dos kits natalinos planejados pela
Administração, comprometendo a execução da ação de reconhecimento e valorização prevista
para o período de final de ano. Eventual atraso no início ou no desenvolvimento das
providências necessárias também poderá afetar o cronograma estabelecido, especialmente em
razão da necessidade de compatibilizar o fornecimento dos produtos com os procedimentos
administrativos e com a data programada para a distribuição. Além disso, a ausência da
iniciativa poderá frustrar a finalidade institucional de promover, de forma organizada, uma
ação de integração e valorização dos servidores municipais.

2.4. A contratação, portanto, constitui meio adequado para viabilizar a ação de final de ano
planejada pela Administração, assegurando condições para que os kits sejam fornecidos de
maneira uniforme, suficiente e compatível com o período previsto para a entrega. Embora a
medida tenha como destinatários imediatos os servidores municipais, espera-se que o
reconhecimento e a valorização dos profissionais responsáveis pela execução das políticas e
dos serviços públicos contribuam para o fortalecimento do vínculo institucional e,
indiretamente, para a continuidade da prestação adequada dos serviços à população. Por essa
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razão, o processo deve ser iniciado com antecedência suficiente para permitir o cumprimento
das etapas administrativas necessárias e a entrega dos kits dentro do cronograma
estabelecido.   

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descrição Unid. Quant.

01 KIT NATALINO COMPOSTO POR:
01 BLESSER TRADICIONAL (APROX 3,00 A 3,50
KG)
01 FRANGO A PASSARINHO (700G)
01 LASANHA QUATRO QUEIJOS (600G)
01 BOLSA TÉRMICA MÉDIA - 15 LITROS

UN 552

 

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O FORNECIMENTO

4.1 - O objeto necessita ser contratado até Outubro de 2026. 

5 - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSÁVEIS PELO
PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratação o(s) próprio(s) titular(es) do(s) setor(es)
demandante(s) ficará(ão) responsável(is) pela elaboração do ETP - TR/PB - quando
necessários.  

6 - DESIGNAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA
CONTRATAÇÃO

6.1 - O Diretor ou Secretário Municipal da respectiva pasta será o gestor do instrumento
contratual.

6.2 - O Liquidante da respectiva Pasta ficará responsável pela fiscalização do instrumento
contratual..

7 - CONSIDERAÇÕES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes públicos indicados para o planejamento e a fiscalização da
contratação, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições,

Monsenhor Paulo, 28/09/2026 
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__________________________________________________
Samira de Souza Xavier

Diretor(a) Municipal de Administração Pública
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