MUNICIPIO DE MONSENHOR PAULO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPIJ: 22.541.874/0001-99

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA 091/2026

1- IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE
1.1 - Setor Demandante: Departamento Municipal de Administracdo Plblica
2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicao dos kits natalinos destina-se a viabilizar a entrega de uma lembranga alusiva
as festividades de fina de ano aos servidores publicos municipais, como forma institucional
de reconhecimento e valorizacdo do trabalho desempenhado ao longo do exercicio. A
iniciativa atende a uma agdo plangada pela Administragdo Municipal voltada ao
fortalecimento da integracdo e do sentimento de pertencimento dos servidores, reconhecendo
a relevancia dos profissionais que contribuem diariamente para a execugdo das atividades
administrativas e para a prestacéo dos servi¢os publicos a popul ago.

2.2. O objeto da contratacdo devera possibilitar o fornecimento organizado e padronizado dos
kits natalinos, compostos por produtos previamente definidos e disponibilizados em
guantidade suficiente e em condicdes adequadas para a distribuicdo aos servidores
contemplados. A padronizagdo contribui para assegurar tratamento uniforme aos
beneficiarios, bem como para conferir maior previsibilidade, organizacdo e isonomia a
execucdo da acdo institucional, evitando diferencas indevidas na composicéo ou na forma de
entrega dos kits.

2.3. A ndo realizacdo da contratacdo inviabilizara a entrega dos kits natalinos planejados pela
Administracgo, comprometendo a execucdo da agdo de reconhecimento e valorizagdo prevista
para 0 periodo de fina de ano. Eventual atraso no inicio ou no desenvolvimento das
providéncias necessarias também podera afetar o cronograma estabel ecido, especialmente em
razéo da necessidade de compatibilizar o fornecimento dos produtos com os procedimentos
administrativos e com a data programada para a distribuicdo. Além disso, a auséncia da
iniciativa podera frustrar a finalidade institucional de promover, de forma organizada, uma
acdo de integracdo e valorizag&o dos servidores municipais.

2.4. A contratagdo, portanto, constitui meio adequado para viabilizar a acéo de fina de ano
plangjada pela Administracdo, assegurando condicdes para que os kits sgjam fornecidos de
maneira uniforme, suficiente e compativel com o periodo previsto para a entrega. Embora a
medida tenha como destinatarios imediatos 0s servidores municipais, espera-se que o
reconhecimento e a valorizagdo dos profissionais responsaveis pela execugdo das politicas e
dos servicos publicos contribuam para o fortalecimento do vinculo ingtitucional e,
indiretamente, para a continuidade da prestacdo adequada dos servicos a populacéo. Por essa
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razéo, 0 processo deve ser iniciado com antecedéncia suficiente para permitir o cumprimento
das etapas administrativas necessarias e a entrega dos kits dentro do cronograma
estabelecido.

3- QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descricéo Unid. Quant.

01 KIT NATALINO COMPOSTO POR: UN 552
01 BLESSER TRADICIONAL (APROX 3,00 A 3,50
KG)

01 FRANGO A PASSARINHO (700G)
01 LASANHA QUATRO QUEIJOS (600G)
01 BOLSA TERMICA MEDIA - 15 LITROS

4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O FORNECIMENTO
4.1 - O objeto necessita ser contratado até Outubro de 2026.

5 - INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO
PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratacdo o(s) proprio(s) titular(es) do(s) setor(es)

demandante(s) ficara(do) responsavel(is) pela elaboracdo do ETP - TR/PB - quando
necessarios.

6 - DESIGNACAO DOS RESPONSAVEISPELA GESTAO E FISCALIZACAO DA
CONTRATACAO

6.1 - O Diretor ou Secretario Municipal da respectiva pasta sera 0 gestor do instrumento
contratual.

6.2 - O Liquidante da respectiva Pasta ficara responsavel pela fiscalizagdo do instrumento
contratual..

7 - CONSIDERACOESFINAIS

7.1 - Declaro que os agentes publicos indicados para o plangiamento e a fiscalizacdo da
contratacdo, foram comunicados e estéo cientes de suas atribuicoes,

Monsenhor Paulo, 28/09/2026
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Samira de Souza Xavier
Diretor(a) Municipal de Administracéo Publica
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