
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 104/2026 

 

Setor Demandante: Secretaria Municipal de Educação

1 - DEFINIÇÃO DO OBJETO 

1.1 - Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de decoração de
ambientes para atender às formaturas do Pré-Escolar Municipal Tia Jane, dos 9ºs anos da
Escola Municipal Paulo Sinésio Belato (na quadra poliesportiva) e à Festa de Encerramento
da Escola Municipal José Cândido da Cruz (no Espaço das Artes), no município de
Monsenhor Paulo/MG, conforme condições e especificações contidas no termo de
referência.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

A presente contratação de empresa especializada na prestação de serviços de decoração
de ambientes faz-se necessária para atender às demandas de encerramento do ano letivo
da Rede Municipal de Ensino de Monsenhor Paulo/MG, sob gestão da Secretaria Municipal
de Educação. A ação visa proporcionar a infraestrutura adequada e digna para a realização
das cerimônias oficiais de formatura e eventos de encerramento escolares, garantindo o
acolhimento apropriado aos estudantes, familiares, professores e à comunidade escolar.

A contratação justifica-se pelo impacto direto nas seguintes etapas e estabelecimentos de
ensino:

Formaturas dos 9ºs Anos da E. M. Paulo Sinésio Belato e do 2º Período do Pré-Escolar
Municipal Tia Jane:

Público atendido: 90 formandos dos 9ºs anos da E. M. Paulo Sinésio Belato e 80 formandos
do 2º Período do Pré-Escolar Municipal Tia Jane (Educação Infantil), além de seus
respectivos familiares e convidados.

Local: Quadra Poliesportiva da E. M. Paulo Sinésio Belato.

Fundamentação: As solenidades marcam transições pedagógicas de grande relevância - o
encerramento da Primeira Infância e a conclusão do Ensino Fundamental. O volume
significativo de formandos (170 alunos no total) e o elevado número de familiares presentes
exigem uma ornamentação cenográfica adequada ao porte do evento, transformando o
espaço esportivo em um ambiente solene, seguro e acolhedor para a entrega dos
certificados.

Festa de Encerramento da E. M. José Cândido da Cruz:

Público atendido: 102 crianças matriculadas na unidade escolar, além de seus familiares.

Local: Espaço das Artes.
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Fundamentação: A E. M. José Cândido da Cruz caracteriza-se por ser uma escola rural de
tempo integral. A promoção desse evento no Espaço das Artes visa garantir a integração
social, a valorização do meio rural e a democratização do acesso a espaços culturais
públicos do município. Para essas 102 crianças, que vivenciam a rotina escolar em regime
integral, o evento de encerramento simboliza o ápice do desenvolvimento pedagógico, social
e cultural trabalhado ao longo do ano, justificando a necessidade de uma ambientação
temática e festiva proporcional à relevância da data.

Diante do exposto e considerando que a Administração Pública Municipal não dispõe em
seu quadro próprio de pessoal ou acervo de materiais específicos para ornamentação de
eventos deste porte, a contratação de empresa especializada é a solução mais viável,
eficiente e vantajosa para assegurar o brilhantismo, a segurança e a padronização das
celebrações oficiais do município.

Nos termos do art. 40, § 3º da Lei Federal nº 14.133/2021, a Administração Pública pode
optar pela contratação global ou por lote do objeto quando está se revelar mais vantajosa
em relação à contratação por itens ou por parcelas. Tal opção visa garantir maior eficiência,
economicidade, padronização e racionalização da execução contratual, sobretudo quando a
natureza do objeto exigir a atuação coordenada de diferentes etapas ou componentes para
o pleno atendimento do interesse público.

No presente caso, verifica-se que a contratação global se apresenta como a alternativa mais
adequada, por permitir uma gestão mais integrada, reduzindo riscos de incompatibilidade
técnica, evitando a fragmentação de responsabilidades e possibilitando maior celeridade na
execução do contrato. A escolha por esse formato contratual também facilita o controle e o
acompanhamento da execução pela Administração, promovendo melhores condições para a
obtenção dos resultados esperados.

Assim, considerando os princípios da economicidade, eficiência e interesse público, e com
fundamento legal no art. 40, § 3º da Lei nº 14.133/2021, justifica-se a adoção da forma de
contratação global para o objeto em questão. 

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Descrição Unid. Quant.

1 FORMATURA ENSINO FUNDAMENTAL - 9° ANO
- 13 arranjos, tamanho M, naturais nas cores: azul
royal e prata
- Painel central - tecido sublimado - no tamanho 4 m
de largura x 5 m de altura

Serviço 1

  - 02 painéis com profundidade - tecidos sublimados
- posicionados nas laterais do painel principal, na
parte de cima desses painéis, flores artificiais
penduradas (flores em tons da decoração).

   

  - 06 placas encapados com painéis - tecidos
sublimados - fundo dos Eucatex em azul, tecido
sublimado com estampa prata.
- Iluminação nesse ambiente, poltrona e tapete azul.
- Frente do painel principal - uma mesa com 4.40 m
para dispor os diplomas, com toalha azul (com
detalhes dourados)
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Item Descrição Unid. Quant.
  - Mesa das autoridades com toalha envelopada azul

e detalhes prata.
- Uma mesa com 4.40m de largura para os
diplomas serem dispostos, com atoalhado dentro
das cores
- Tapete com formato em T (estilo forração) na cor
azul
- 8 borboletas (em LED - iluminadas) espalhas pelo
corredor

   

  - Suportes de MDF branco entre as borboletas que
ficarão no corredor
- Painel (desenho de um portal) - estampado - com
4 m largura x 3 m de altura
- Em frente à mesa, um carpete estilo forração na
cor azul
- Corredor com formato T com tapete
personalizado, sobre o carpete de forração azul

   

  - Painéis decorativos, coloridos, com medida de 1
metro de altura cada - espalhados no corredor -
cordão de balão ao lado (fazendo o caminho) do
tapete central
- 10 displays espalhados pelo corredor
O tamanho total do tapete (em T) é de 40 metros
Entrada:

   

  - Painel com 4 metros de largura por 3 metros de
altura, sendo com estampa da decoração - será um
ponto para as tirarem fotos

   

2 Formatura - INFANTIL (G5)
Tema: Castelo Rá-Tim-Bum
- Lona branca revestindo todo o chão (espaço da
quadra)
- Painel com 5 m de largura x 3.5 m de altura, no
centro do cenário, com estampa em tecido
sublimado do Castelo RáTim-Bum

Serviço 1

  - 2 painéis, na medida de 5 m de lagura x 3 m de
altura, um em cada lateral do cenário, sendo com
figuras dos personagens do Castelo Rá-Tim-Bum,
com contorno de balões dentro das cores do tema
escolhido.
- Tapete verde (2 tapetes) um em frente a cada
painel lateral

   

  - Uma mesa com 4.40m de largura para os
diplomas serem dispostos, com atoalhado dentro
das cores
- Mesa de 4.40m com atoalhado com estampa -
mesa de honra.
- Na lateral mesa (3 cubos) do ABC, com
personagem do Castelo Rá-Tim-Bum

   

  - Em frente à mesa, um carpete estilo forração na
cor verde, e sobre o carpete será colocado um outro
tapete estampado com personagens do Castelo Rá-
Tim-Bum
- Corredor com formato T com tapete personalizado
do Castelo Rá-Tim-Bum sobre o carpete de
forração verde
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Item Descrição Unid. Quant.
  - Lápis decorativos, coloridos, com medida de 1

metro de altura cada - espalhados no corredor -
cordão de balão ao lado (fazendo o caminho) do
tapete central
- 10 displays espalhados pelo corredor, sendo com
estampa dos personagens do Castelo Rá-Tim-Bum

   

  Os personagens tem 1 metro e são no material de
eucatex
O tamanho total do tapete (em T) é de 40 metros
Entrada das crianças:
- Painel com 4 metros de largura por 3 metros de
altura, sendo com personagens do Castelo Rá-Tim-
Bum - será um ponto para as crianças tirarem fotos.

   

3 Festa de Encerramento - EM José Cândido da Cruz
- Painel com 8 m de largura x 3.5 m de altura, no
centro do cenário, com estampa em tecido
sublimado do Castelo RáTim-Bum
- Mesa para 08 autoridades, incluindo arranjo floral
- Lona de chão e tapete de grama sintética

Serviço 1

  - Balões decorativos, sendo 1500 unidades.
- Tapete passadeira do corredor de 18 metros
- 20 cadeiras de PVC com forro
- 2 mesas decoradas para certificados e lembranças
- Painel decorativo na entrada com o tema
escolhido
- Cantinho do Papai Noel, incluindo cadeira, painel
e decoração de Natal.

   

4 - PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADO A CONTRATAÇÃO

4.1 - O objeto necessita ser contratado até dezembro .

5 - INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSÁVEIS PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATAÇÃO

5.1 - Dada a baixa complexidade da contratação o(s) próprio(s) titular(es) do(s) setor(es)
demandante(s) ficará(ão) responsável(is) pela elaboração do ETP - TR/PB - quando
necessários. 

6 - DESIGNAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA
CONTRATAÇÃO

6.1 - O Diretor ou Secretário Municipal da respectiva pasta será o gestor do instrumento
contratual.

6.2 - O Liquidante da respectiva Pasta ficará responsável pela fiscalização do instrumento
contratual .
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7 - CONSIDERAÇÕES FINAIS

7.1 - Declaro que os agentes públicos indicados para o planejamento e a fiscalização da
contratação, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.

7.2 - Considerando o baixo custo e a reduzida complexidade da contratação, fica
dispensada a elaboração do mapa de riscos e do Estudo Técnico Preliminar.

Monsenhor Paulo, 09/11/2026

 

__________________________________________________
Stefânia Zanin Baldim Cunha

Secretário(a) Municipal de Educação
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