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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Monte Carmelo, 20 de fevereiro de 2026,

Orgdo: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE MONTE CARMELO.

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Setor Administrativo

Responsével pela demanda: Samara Adriana Rosa dos Santos Borges

E-mail: financeiro@dmae.montecarmelo.mg.gov.br Telefone:
(34) 3842-2595

Objeto: REFERE-SE AQUISICAO DE DIVISORIA PARA O DEPARTAMENTO PESSOAL E FINANCEIRO.

Justificagfio da necessidade da contratagio: A presente solicitagdo tem por finalidade a aquisi¢do
e instalagdo de divisoria com o objetivo de reorganizar e ampliar o espago fisico da sala do
Departamento Pessoal e Financeiro, possibilitando a inclusdo de mais uma colaboradora que passara
a atuar no setor para auxiliar nas demandas administrativas. Considerando o aumento das atribui¢des
e volume de servigos do Departamento Pessoal e Financeiro, faz-se necessaria a adequacgdo do espago
fisico para garantir condi¢des adequadas de trabalho, organizagdo, conforto e sigilo das informagdes,
tendo em vista que o setor lida diariamente com documentos e dados sensiveis dos servidores e
também dos fornecedores. A instalagdo da diviséria permitird melhor aproveitamento do ambiente
existente, promovendo a organizagdo do layout interno, melhoria na produtividade da equipe e
atendimento mais eficiente as demandas institucionais, sem a necessidade de alteragdo estrutural
significativa no prédio. Dessa forma, a contratagdo para fornecimento e instalagio da diviséria
mostra-se necesséria para assegurar a adequada estruturagiio do setor e a continuidade dos servigos
prestados com qualidade e eficiéncia.

Descrigao e quantidades:

Item Descrig&o Quantidade
01 DIVISORIA 1,20 X 2,11 01

Local de Entrega/Execugao: ESCRITORIO CENTRAL DMAE.

Prazo para pagamento: Mensal.

-

RESPONS PELA ELABORAGAO DO DFD
CHEFE DO SETOR

Samara A. R. dos Santos Borges 1
CPF: 104.528.516-74
Diviso de Finangas e Pessoal




