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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Licitatagio na modalidade de PREGAO ELETRONICO, critério de julgamento
MENOR PRECO GLOBAL, sob o SISTEMA DE REGISTRO DE RECOS, para futura e eventual
contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de gravagdo de Spots (audio
profissional), gravagdo em estidio com tratamento actistico, edigdo, trilhas sonoras, efeitos e em
formato de entrevistas com autoridades da gestdio, afim de atendes as necessidades do Gabinete do
Prefeito nos termos e condigdes estabelecidos neste instrumento..

Tabela 01 Tabela Descritiva

s Descri¢ao Un Med. | Qtd. | Valor Un. | Valor Total
Codigo
142.001.023 | SERVICOS DE MIDIA: Servico de gravacdo de Spots | SEG. 82.680 R$ 0,88 RS 72.758,40
(dudio profissional) para campanhas institucionais,
informativas e de utilidade publica. Inclui locugdo
masculina ou feminina, gravagdo em estidio com
tratamento acustico, edigdo, trilhas sonoras, efeitos e em
formato de entrevistas com autoridades da gestdo.
Entrega em formatos digitais (MP3 e WAV), com
qualidade para uso em radio, redes sociais e carros de
som. A contratada devera ceder todos os direitos de uso
semn restricdo. Alteragbes poderdo ser solicitadas até a
aprovagao final. O prazo de entrega devera ser de até 5
dias tteis por faixa, A produgdo segue padrdes técnicos
profissionais. Quantidade e periodicidade conforme
demanda da contratante

Total
RS 72.758,40

1.2. Os objetos desta contratagio ¢ caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de pregos ¢ de 12 (doze) meses, na forma do
artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual periodo..

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagdo.

1.5. A Contratada devera possuir estudio localizado no Municipio de Monte Siao/MG ou
disponibilizar estiidio mével com infraestrutura adequada, isolamento acustico e condi¢des técnicas
compativeis com a execugdo dos servigos objeto da contratagéo.

1.5.1. A execugdo dos servigos devera ocorrer no Municipio de Monte Sido/MG, tendo em
vista que o objeto contratado exige atuagdo presencial e integrada junto a estrutura administrativa
municipal, incluindo a participagio em reunides, audiéncias, diligéncias, atendimentos técnicos e
demais atividades que envolvam a interagfo direta com servidores publicos, agentes politicos,
autoridades, 6rgdos fiscalizadores e municipes. A presenga fisica da contratada constitui condigdo
necessaria para assegurar a adequada prestagfo dos servigos, a tempestiva solugéo das demandas
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administrativas, a efetiva comunicagfio entre os envolvidos e o atendimento eficiente das
necessidades da Administragio Publica, em observancia aos principios da eficiéncia, da
continuidade do servigo piiblico e da supremacia do interesse publico.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagio da contratagfio e de seus quantltatwos encontra-se pormenorizada
cm tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugfo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem se basear no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

Subcontratagio

4.2. Nio é admitida a subcontratagfo do objeto contratual.

Vistoria
4.3. Nio ha necessidade de realizagio de avaliagio prévia do local de execugdo dos
Servigos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execu¢ao

5.1. A execuciio do objeto seguira a scguinte dinimica:

a) A exccugio terd inicio no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a partir do recebimento
formal da Autorizagio de Fornecimento ou Ordem de Servigo emitida pela Contratante;

b) A Contratante encaminhard a Contratada as informagdes necessarias a produgdo dos
materiais, incluindo roteiro, tema, objetivo da campanha, tempo estimado, identidade institucional
e demais orientagdes pertinentes.

¢) A Contratada deverd realizar os servigos de gravagdo, edigdo, mixagem,
masterizagio e finalizagdo dos audios em estiidio com tratamento acustico adequado e utilizando
equipamentos profissionais compativeis com os padrSes técnicos exigidos para veiculagéo publica.

d) A Contratante disponibilizard um cronograma semanal ou mensal das gravagdes,
definindo os assuntos a serem abordados pela Contratada e o prazo de entrega.

5.2. Os servigos poderfio compreender:

a) gravagdo de spots institucionais;

b) campanhas informativas e educativas;

¢) comunicados de utilidade publica;

d) entrevistas com autoridades e representantes da Administragao;

e) insercéo de trilhas sonoras, vinhetas e efeitos sonoros; \ﬂ
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f) locugdo masculina e/ou feminina.

e) Os materiais deverfio ser entregues em formato digital, nos padrdes MP3 e WAV, por
meio eletrdnico, link de dovimload, e-mail, plataforma em nuvem ou outro meio previamente
acordado entre as partes.

f) Os arquivos deverdo apresentar qualidade técnica compativel para utilizagdo em:

v emissoras de radio;
redes sociais;
carros de som,
sites institucionais;
v demais meios oficiais de divulgagdo publica.
g) A Contratante podera solicitar ajustes, corre¢des ou alteragdes nos materiais produzidos
até sua aprovagdo final, sem 6nus adicional, desde que relacionados ao objeto originalmente

S

solicitado.

h) O recebimento definitivo do material ficara condicionado & aprovagéio expressa da unidade
requisitante ou do fiscal do contrato.

i) A Contratada devera manter sigilo sobre todas as informagdes, documentos, roteiros,
campanhas, gravagdes e demais contetidos a que tiver acesso em razdo da execugdo contratual,
sendo vedada sua divulgagdo ou utilizagdo para finalidade diversa daquela prevista no contrato, sem
autorizagfo prévia da Administragéo.

i) A Contratada cederd a Contratante, de forma definitiva, integral e sem restrigdes, todos os
direitos de uso, reprodugdo, divulgagfio e veiculagdo dos materiais produzidos no dmbito da
contratagio.

k) A Contratada sera responsavel pela utilizagdo regular de trilhas sonoras, efeitos, locugdes
e demais elementos empregados na produgdo, respondendo integralmente por eventuais violagdes
de direitos autorais de terceiros.

1) Fica vedada a utilizagdio de contetidos gerados integralmente por inteligéncia artificial sem
prévia autorizagdio da Contratante, especialmente quando houver risco de comprometimento da
autenticidade institucional, qualidade técnica ou direitos autorais relacionados ao material
produzido.

m)Os servigos deverdo observar padrdes técnicos profissionais de captagfio, edigdo e
tratamento de 4udio, assegurando clareza, inteligibilidade e qualidade sonora adequada as
finalidades institucionais da Administrag#o.

n) Nio serdo aceitos materiais com ruidos, distor¢des, falhas técnicas, baixa qualidade sonora
ou incompatibilidade com os formatos exigidos.

o) Constatadas irregularidades, inconsisténcias técnicas ou desconformidade com o
solicitado, a Contratada deverd promover as corregdes necessarias no prazo maximo de 02 (dois)
dias tteis, sem custos adicionais para a Administragdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
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sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, 0s
participantes colocados em posi¢des posteriores no procedimento qualificatério, dentro do processo
licitatério, serdo convocados, anotadas tais circunstincias, mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogfo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizag#o, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizac#o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagiio dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execugéo do
objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo do evento.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengio do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Rotinas de Fiscalizag¢io
6.9. A execugdio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos).

Fiscalizacio Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizag@o das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notifica¢bes para a corre¢éo da execugdio do contrato, determinando prazo para a corre¢do;

6.13. O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato;

S
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo
contratual;

6.16. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliag&o
da execucdio do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho ¢ qualidade da prestagéo dos
servigos realizada;

6.17. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo
realizada;

6.18. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

6.19. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagio do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando csta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangGes a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

6.20. E vedada a atribui¢do a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos por ela realizada;

6.21. O fiscal técnico podera realizar a avaliago didria, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos Servigos;

6.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia € na proposta,
informando as respectivas quantidades e especifica¢Ges técnicas, tais como:

a)  Mareca;
b)  Qualidade;
c) Forma de uso;

6.23. A fiscalizacio de que trata esta cldusula nio exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, sendo que na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.24. Para efeito de recebimento pelos servigos, o fiscal técnico do contrato deverd apurar
o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscaliza¢io Administrativa

6.25. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢fio das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario. \jQ
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6.26. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugfio do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.27. A fiscalizagio administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragfio falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Gestor do Contrato.

6.28. O gestor do contrato coordenard a atualizagfio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagfo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

6.29. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéio do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.30. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢Ses de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.31. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengfio ao seu desempenho na execugfo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.32. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagio de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sangGes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo sctor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.33. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagGes sobre a
consecugiio dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.34. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag#o e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagio da execugdo do objeto serd realizada por meio de relatério do fiscal do
contrato definido pela Secretaria.

7.2. Serd indicada a retengfio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a)  Néo produzir os resultados acordados;

b)  deixar de executar, ou nfio executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou \ﬁ
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¢)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nfo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliago da prestagdo dos servigos.

7.4. A aferigio da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

a) A efetiva prestagio do servigo.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdio recebidos pelos fiscais técnico, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a
.dalLein®14.133).

7.6. O prazo da disposi¢io acima serd contado do recebimento de comunicagio de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagio da prestagdo dos servigos a que se referem a

parcela a ser paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. Para cfeito de recebimento dos servigos prestados:

7.8.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugio do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.10. A fiscalizagfo niio efetuara o ateste da medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas como falha na prestagéo do servigo
(Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.11. Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades. Quando a fiscalizagdio for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relagfio a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo nfio excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
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do contrato.

Liquidagio

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
20 (vinte) dias uteis para fins de liquidagdo. _

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidagfo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, abaixo descritos:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugfo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagfio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragiio devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para:

a) Verificar a manutengfo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.21. Constatando-se, a situagfo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no praze de 5 (cinco) dias iteis, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto 2 existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.23.1. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndio regularize sua
situagdo.

Rua Mauricio Zucato, 111. Centro. Fone: (35) 3465-4600

CEP: 37580-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS T A, ','22'.’3':'-“:5

P

oy SN
| Sl L ]

DE ./
%)

EramvoLsininio



Prefeitura Municipal de Monte Sido

CEP: 37580-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS R

Do Prazo para Pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias tteis, contados
da finalizagdo da liquidagéio da despesa. .

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atvalizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdio, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetria.

Da Forma de pagamento

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengfio tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néio sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagfo de
comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAQO ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL, sob o sistema de REGISTRO DE PRECOS.

8.2 Da Proposta

8.2.1 O licitante devera encaminhar sua proposta por meio do sistema eletronico, mediante
o preenchimento dos campos obrigatdrios.

8.2.2. Do preenchimento:

1. razdo social, CNPJ e enderego completo;

II. telefone e e-mail para contato;

I11. assinatura do representante legal, com identificagdo (nome e CPF).

IV. valor unitério e total do item ou percentual de desconto;,

V. descrigiio detalhada do objeto, em conformidade com o Termo de Referéncia;
VL indicar a marca do produto ofertado, assegurando que ela atenda integralmente a
descrigdo do objeto (quando for o caso);

VIL. data. \U§
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8.2.3. Todas as especificagdes constantes da proposta vinculam a contratada.

8.2.4. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento,

8.2.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na fase de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear alteragdes sob
alegacgdo de erro, omissfio ou qualquer outro pretexto.

8.2.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua apresentag@o.

8.3. Da aceitabilidade da proposta:

8.3.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a proposta classificada em primeiro lugar sera
analisada quanto 4 sua adequagiio ao objeto e & compatibilidade do prego em relagdo ao valor
maximo estabelecido pela Administragéo.

8.3.2. Ser4 desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

[ — apresentar prego final superior ao méximo fixado;

11 — apresentar desconto inferior a0 minimo exigido, quando aplicavel;
I1I - apresentar prego manifestamente inexequivel.

IV - estar em desacordo com item 8.2.2.

8.3.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos simboélicos, irrisérios, de
valor zero ou incompativeis com os precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, salvo
quando se referirem a materiais ou instalag8es de propriedade do préprio licitante.

8.3.4 O pregoeiro podera realizar diligéncias para verificar a exequibilidade da proposta,
podendo exigir comprovagdo pelo licitante.

8.3.5. A inexequibilidade somente sera declarada apos diligéncia que comprove:

I — Que o custo do licitante supera o valor proposto;
I1 — Inexisténcia de justificativas técnicas ou econdmicas plausiveis.
8.3.6. Poderdo ser solicitados documentos complementares, como catdlogos, fichas

técnicas e demais informagdes que comprovem as caracteristicas do objeto ofertado.

8.3.7. O licitante dever4 fornecer, quando solicitado, manuais e informagdes técnicas
necessarias, sem Onus para a Administragao.

8.4 DA PROPOSTA READEQUADA

8.4.1. Encerrada a fase de lances, o licitante classificado em primeiro lugar devera
encaminhar, no prazo estabelecido pelo pregoeiro, a proposta readequada ao valor final ofertado.

‘ §)
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8.4.2. A proposta readequada devera refletir fielmente o valor do ultimo lance apresentado,
devidamente ajustado para todos os itens, quando for o caso.

8.4.3. A proposta devera ser apresentada em formato PDF, contendo:

I — identificag@o da empresa (razio social, CNPJ, enderego, telefone e e-mail);
II - descrigio completa e detalhada do objeto e a marca do produto ofertado;
11T — valores unitarios e totais atualizados, compativeis com o lance vencedor;
IV — assinatura do representante legal, com identificagéo (nome completo, RG e CPF).
V — Data atualizada.

8.4.4.0 nio envio da proposta readequada no prazo estipulado poderd ensejar a
desclassificagdo do licitante, sendo convocado o proximo classificado, observada a ordem de
classificagfo.

8.4.5. A Administragfo podera solicitar ajustes formais na proposta readequada, desde que
ndo impliquem alteragéo do valor final ofertado.

8.4.6. A proposta readequada vincula o licitante ao cumprimento integral das condigGes
ofertadas, ndio sendo admitidas modificagBes posteriores, salvo aquelas expressamente solicitadas
pela Administragéo.

8.5. [Exigéncias de habilita¢io
8.5.1.Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.6, Habilitacdo juridica
8.6.1. Habilitagdo Juridica, conforme o caso consistird em:

a) Empresario individual: inscri¢@o no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria ltda ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

c) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagfio de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede.

d) Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigéo do ato
constitutivo da filial, sucursal’'ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averba¢#o no Registro onde tem sede a matriz;

d) Microempreendedor Individual (MEI): apresentagfo do Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual (CCMEI), que comprove o registro como MEI, emitido por meio
do Portal do Empreendedor, acompanhado de documento oficial de identiﬁiaﬁo do titular, devendo
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constar situagfio cadastral ativa e atividade econdmica compativel com o objeto da contratag@o.

8.7. Habilitagfo fiscal e trabalhista
8.7.1. Habilitagdo fiscal e trabalhista, conforme o caso consistird em:

a) CNPJ - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Certidio Federal - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagio de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e 4 Divida Ativa da Unigo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Certiddo do FGTS - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo;

d) Certiddo Trabalhista - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho;

e) Inseri¢iio Municipal ou Estadual - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes
Municipal ou Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Certidio Municipal - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITE;

g) Certidio Estadual - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e da
Procuradoria Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre. .

h) Certidiao Simplificada — expedida pela Junta Comercial competente, devidamente
atualizada, com data de emissdo néo superior a 180 (cento e oitenta) dias contados
da data de sua apresenta¢do, a ser exigida exclusivamente das licitantes que
pretenderem usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/2006,
para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP).

8.8. Qualificac¢iio Econdmico-Financeira para empresas na qualidade de MEI
8.8.1. Para fins de habilitagio econdmico-financeira, quando se tratar de Microempreendedor
Individual (MEI), serd exigida exclusivamente a apresentagdo de CERTIDAO
NEGATIVA DE INSOLVENCIA CIVIL.
3.9. Qualificacio Econdémico-Financeira \ﬁ
8.9.1. A Qualificagiio Econdmica-Financeira, conforme o caso consistira em:

8.9.2. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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8.9.3. Balango patrimonial, demonstrag¢fio de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis do ultimo exercicio social:

8.9.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

8.9.3.2. A comprovagdo da boa situagdo financeira da licitante sera atestada por documento
assinado por profissional legalmente habilitado demonstrando que a empresa apresenta: “Indice
de Liquidez Geral (ILG)”, “Indice de Solvéncia Geral (ISG)” e “Indice de Liquidez Corrente
(ILC)”, segundo os valores e férmulas de calculo abaixo indicados:

a) Indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela

formula abaixo:
AC
ILC = —

PC
b) Indice de Solvéncia Geral (ISG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela

formula abaixo:
AT

56 = vevpEip

C) Indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela

formula a seguir:
AC + ALRP

~PC+PELP

8.9.3.3.0nde, AC=Ativo Circulante, PC=Passivo Circulante, ARLP=Ativo Realizdvel a Longo
Prazo, PELP= Passivo Exigivel a Longo Prazo e AT=Ativo Total.

8.9.3.4.Para fins de célculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes deverdo utilizar duas
casas apos a virgula, desconsiderando-se as demais, sem arredondamento;

8.9.3.5.As formulas acima apontadas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
cdlculos juntado ao balango, devidamente assinado pelo contador da licitante;

8.9.3.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de
abertura(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

8.9.3.7. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséio da Escrituragéo Contabil Digital - ECD ao Sped
8.9.3.8 As empresas obrigadas a transmissdo da ECD deverdo apresentar, além dos documentos
exigidos, o respectivo Recibo de Entrega da Escriturag@o Contabil Digital - ECD.

8.9.3.9. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdo ser apresentados os Balangos
Patrimoniais registrados na Junta Comercial competente.

8.9.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um), diferente e ndo menor que
0 (zero), em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo 10% do valor total
estimado da contratagéo. ﬁ

8.9.5.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverh ser atestado mediante
declaragéio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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8.9.6 A exigéncia de comprovagio dos Indices de Liquidez Corrente (ILC), Liquidez Geral (ILG) e
Solvéncia Geral (ISG), iguais ou superiores a 1,00 (um), tem por finalidade verificar a capacidade

econdmico-financeira da licitante para cumprir as obrigagdes contratuais, assegurando a adequada

execugdo do objeto € a mitigagdo de riscos & Administragdo. Os referidos indices constituem
critérios contdbeis objetivos, usualmente adotados pela Administragdo Publica, nfio configurando
restrigio a competitividade, mas medida proporcional e necesséria a prote¢do do interesse publico,
nos termos da Lei n°® 14.133

8.10.Qualificagiio Técnica

8.10.1.Comprovagiio de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagéo de certiddes ou atestados (MINIMO DE 02 DOCUMENTOS), por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.10.2. Para fins de comprovagéo da capacidade técnico-operacional, serd exigida a demonstragéo
de execucdo minima correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto para o
objeto ou item pertinente.

8.10.3 Sera admitida a apresentagfio e o somatério de diferentes atestados para o atingimento do
percentual minimo exigido, ainda que decorrentes de contratos executados de forma concomitante.
8.10.4.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante, desde que comprovada a vinculagdo entre o estabelecimento executor € a
empresa participante do certame.

8.10.5. O licitante disponibilizara todas as informag@es necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte 3 contratagio, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.11. Das Declaracdes
8.11.1.0 licitante devera juntar as seguintes declaragdes:

a)  Estar ciente e concorda com as condigdes contidas no edital € seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilita¢do definidos no instrumento convocatério;

b) Cumprimos plenamente os requisitos de habilitagao;

¢) Inexiste fato impeditivo de nossa participagéo no citado certame; declaramos, ainda,
ciente de todas as disposigdes relativas a licitagdio em causa e nossa plena concordancia com as
condig¢bes constantes no edital;

d)N&o haverd prestagdo de servigo, na execugdo da Ata de Registro de Pregos, de
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cdnjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, de agente ptblico que exerce cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no 4mbito do Municipio.

e) Nio fomos declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica qualquer esfera de governo;

f) Nao empregamos menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nfio empregamos menor de dezesseis anos, salvo menor a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do e no inciso V, do art. 68, da Lei
14.133, de 2021, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999;7° da Constitui¢o
Federal;

g) Ndo possuimos empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do
Federal;

h) Declara que concorda em integrar o Cadastro de Reserva, pelo valor do seu 1ltimo
lance — ou da proposta inicial, quando ndo houver lances — nos itens em que néo se sagrar
vencedor, conforme a fase de lances descrita na Ata do certame.

()SIM  ()NAO.

i) Néo possui em seu quadro societario ou no seu quadro de pessoal servidor publico
da ativa, empregado de empresa publica e de sociedade de economia mista.

j) Estar ciente e concorda que integrard o Cadastro de Reserva, no seu tltimo lance
ou proposta inicial quando nfo houve lance, nos itens que ndo se sagrar vencedor, conforme
fase de lance descrito na Ata do certame.

k) Declaragdo de que o licitante cumpre a cota de menor aprendiz a que esta obrigada
(artigo. 429 e seguintes da CLT);

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EMPRESARIAL

1 - () E microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e na Lei Complementar n°
147, de 07 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto,
a exercer os direitos previstos em leis no procedimento licitatério supracitado.

2 - () NAO E microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 ¢ desta forma, declaro estar ciente de que ndo
tenho o direito de usufruir dos direitos previstos em leis no procedimento licitatério supracitado.

8.12. As declaragdes deverdo conter os dados da empresa e do responsavel legal, data,
local e serem devidamente assinadas pelo responsavel.

8.12.1. E vedada a realizacfio de quaisquer alteragGes na declaragfo fornecida como anexo
ao presente edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratagio é de R$ 72.758,40 (setenta e dois mil €
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setecentos e cinquenta e oito reais e quarenta centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal,

10.2 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Programa: 0055 — A moda em gestio e governanga. Ago: 2000 — Gestdo das atividades -
Gabinete

Ficha: 008 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica. Saldo Atual: 231.360,00
Conta: 27-6 Centro de Custo: 7

10.3 A dotagiio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagio da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11 .1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a legislagéo
vigente aplicavel, constituindo parte integrante e indissociavel do processo administrativo
correspondente, servindo como base para a contratagio do objeto nele descrito.

Monte Sifio, 15 de junho de 2026.

Ah@% Silva

Assessora de Gabinete

Rua Mauricio Zuecato, 111. Centro. Fone: (35) 3465-4600



