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TERMO DE REFERENCIA
Processo 1265/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Licitatacio na modalidade de CONCORRENCIA ELETRONICA, sob o critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, para contratacao de empresa especializada para
prestacdo de servigos de assessoria técnica a administracdo publica municipal na
implementacdo da Politica Nacional Aldir Blanc de Fomento a Cultura - PNAB, instituida
pela Lei n® 14.399/2022, afim de atender as necessidas da ecretaria Municipal de
Industria, Comércio, Esportes, Turismo, Lazer e Culturada, nos termos e condicdes

estabelecidos neste instrumento..
Tabela Descritiva

. Descricao Un Med. | Qtd. | Valor Un. | Valor Total
Codigo

368.001.031 | Prestacgdo de servigos técnicos especializados de assessoria | SV 1 R$ 10.956,82 R$ 10.956,82
e  consultoria para  implementacdo, execucdo,
acompanhamento e prestacdo de contas da Politica
Nacional Aldir Blanc, conforme a Lei n2 14.399/2022,
incluindo elaboracdo de editais, andlise de projetos,
orientacdo técnica a equipe municipal e prestacdo de
contas. O pagamento sera realizado de forma parcelada,
por etapas concluidas, mediante apresentacdo de relatdrio
por parte da empresa e atesto do fiscal do contrato. Divisdo
da prestacdo dos servicos:

12 Etapa — (30% do valor total): elaboracdo de editais;

22 Etapa — (30% do valor total): capacitacdo dos artistas na
elaboracdo de projetos;

32 Etapa — (20% do valor total): orientacdo técnica a equipe
municipal (acompanhamento);

42 Etapa — (20% do valor total): prestacdo de contas.

A prestacdo dos servicos devera ser feita em formato
hibrido PRESENCIAL/REMOTO (reunides online), sendo as
visitas presenciais distribuidas da seguinte forma:

12 Etapa — uma (ou mais, se necessario) visita até a
elaboracdo do(s) edital(s);

22 Etapa — duas (ou mais, se necessario) visitas até a
conclusdo de entrega do(s) projetos(s);

32 Etapa — uma (ou mais, se necessdrio) visitas para
orientacdo técnica a equipe municipal;

42 Etapa — uma (ou mais, se necessario) visita para
elaboracdo e entrega da prestacdo de contas.

Total

RS 10.956,82

1.2. Os objetos desta contrata¢do € caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigeéncia da contratacao sera ate o final do exercicio financeiro de 2026,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021. Podendo ser prorrogado na forma do artigo 107 da
referida lei.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
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CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem se basear no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

Subcontratacao

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Vistoria
4.3. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execuciao

5.1. A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) A execucdo dos servigos tera inicio no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento formal da Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela
Contratante.

b)  Os servicos deverdo ser prestados de forma hibrida, compreendendo atividades
presenciais e remotas, mediante reunides online, suporte técnico, acompanhamento operacional e
atendimento as demandas da Administracdo Municipal durante toda a execuc¢do contratual.

¢) A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada e com experiéncia
comprovada na execucgdo de politicas publicas culturais, especialmente relacionadas a Politica
Nacional Aldir Blanc, responsabilizando-se integralmente pela qualidade técnica dos servigos
prestados.

d)  Os servigos deverdo ser executados em conformidade com a legislacdo vigente,
normas regulamentadoras, orientacdes do Ministério da Cultura e demais disposicdes aplicaveis a
execucao da Politica Nacional Aldir Blanc.

e) A contratada devera prestar suporte técnico continuo a Administragdo Municipal
durante toda a execu¢do contratual, contemplando elabora¢do de editais, documentos técnicos,
formularios, orientagdes operacionais, acompanhamento das acdes administrativas e auxilio na
prestacdo de contas.

f) A execucao dos servicos devera contemplar orientacdo e capacitacao de artistas,
produtores culturais, agentes culturais e demais interessados, incluindo esclarecimentos acerca da
elaborac¢do, inscri¢do e execucao de projetos culturais.

g)  As reunides técnicas, atendimentos e acompanhamentos poderdo ocorrer de forma
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presencial ou remota, conforme necessidade da Administracdo, devendo a contratada garantir
disponibilidade para atendimento sempre que convocada.

h) A contratada devera apresentar relatorios técnicos das atividades executadas,
contendo descricdo detalhada dos servigos prestados, acdes realizadas, reunides promovidas,
orientacdes fornecidas e demais informagdes necessarias a comprovagao da execucao contratual.

1) A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracdo Municipal, competindo a fiscalizag¢do verificar o cumprimento das
obrigacgdes contratuais, solicitar ajustes, complementacdes e atestar a regular execucao dos servigos.

1) Os pagamentos serdo realizados de forma parcelada, conforme a execu¢do dos
servicos e cumprimento das etapas previstas pela Administracdo, mediante apresentacdo de relatorio
técnico, nota fiscal e atesto do fiscal do contrato.

k)  Nao serdo considerados devidamente executados os servigos prestados em desacordo
com as exigeéncias do Termo de Referéncia, contrato ou determinacdes da fiscaliza¢do, podendo a
Administragdo exigir correcdes ou complementacdes sem onus adicional ao Municipio.

1) Todas as despesas necessarias a execugdo contratual, incluindo deslocamentos,
hospedagem, alimentacao, tributos, encargos trabalhistas, materiais, equipamentos e demais custos
operacionais, serdo de inteira responsabilidade da contratada, ndo cabendo qualquer pagamento
adicional por parte da Administracao Publica.

m) A contratada devera manter sigilo e confidencialidade sobre informacoes,
documentos e dados acessados durante a execucdo contratual, responsabilizando-se pelo uso
indevido de quaisquer informacdes relacionadas a Administragdo Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, os
participantes colocados em posic¢des posteriores no procedimento qualificatorio, dentro do processo
licitatorio, serdao convocados, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do
plano de fiscalizag¢do, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
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prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do
objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo do evento.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Rotinas de Fiscaliza¢ao
6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.12. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao
contratual;

6.16. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagao
da execuc¢ao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada;

6.17. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avalia¢dao
realizada;

6.18. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

6.19. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

6.20. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da
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prestacao dos servicos por ela realizada;
6.21. O fiscal técnico podera realizar a avaliacao diaria, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos;
6.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢ao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:

a) Mareca;
b)  Qualidade;
¢) Forma de uso;

6.23. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, sendo que na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.24. Para efeito de recebimento pelos servigos, o fiscal técnico do contrato devera apurar
o resultado das avaliacdes da execucdao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.25. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.26. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.27. A fiscaliza¢do administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Gestor do Contrato

6.28. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.29. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.30. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
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contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.31. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.32. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.33. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.34. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada por meio de relatorio do fiscal do
contrato definido pela Secretaria.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a)  Nao produzir os resultados acordados;

b)  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

¢)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

a) A efetiva prestacdo do servigo.

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos pelos fiscais técnico, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1. a
.dalein® 14.133).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.8. Para efeito de recebimento dos servicos prestados:

7.8.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas como falha na prestacdo do servico
(Art. 119 c/c art. 140 da Lein® 14.133, de 2021).

7.11. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢ao
das penalidades. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
20 (vinte) dias uteis para fins de liquidagao.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, abaixo descritos:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
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liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da situacdo, sem Onus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.23.1. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até¢ que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacao.

Do Prazo para Pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias uteis, contados
da finaliza¢@o da liquidacao da despesa.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Da Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.27.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a reten¢ao tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacido de
comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
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previsto na referida Le1 Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL

Da Proposta

8.2 do preenchimento da proposta:

8.2.1 O licitante devera encaminhar sua proposta por meio do sistema eletronico, mediante
o preenchimento dos campos obrigatorios.

a. Do preenchimento da proposta:

I. razdo social, CNPJ e endereco completo;

II. telefone e e-mail para contato;

I1II. assinatura do representante legal, com identificacdo (nome e CPF).

I'V. valor unitario e total do item ou percentual de desconto;

V. descri¢do detalhada do objeto, em conformidade com o Termo de Referéncia;
V1. indicar a marca do produto ofertado, assegurando que ela atenda integralmente a

descri¢ao do objeto (quando for o caso);
VII. data.

8.2.2. Todas as especifica¢des constantes da proposta vinculam a contratada.
8.2.3. Nos valores propostos deverao estar incluidos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento.

8.2.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na fase de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear alteragcdes sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.2.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua apresentacao.

8.3. Da aceitabilidade da proposta:

8.3.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a proposta classificada em primeiro lugar sera
analisada quanto a sua adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao valor
maximo estabelecido pela Administragao.

8.3.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

I — apresentar preco final superior ao maximo fixado;
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II — apresentar desconto inferior ao minimo exigido, quando aplicavel;
III — apresentar preco manifestamente inexequivel.
IV - estar em desacordo com item 8.2.2.

8.3.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos simbolicos, irrisorios, de
valor zero ou incompativeis com os precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, salvo
quando se referirem a materiais ou instalagoes de propriedade do proprio licitante.

8.3.4. Deverdo estar incluidas no preco todas as despesas necessarias a execucao do objeto,
tais como tributos, taxas, frete, seguro e demais custos, sem onus adicional para a Administragao.

8.3.5. O pregoeiro podera realizar diligéncias para verificar a exequibilidade da proposta,
podendo exigir comprovacao pelo licitante.

8.3.6. A inexequibilidade somente sera declarada apos diligéncia que comprove:

I — Que o custo do licitante supera o valor proposto;
II — Inexisténcia de justificativas técnicas ou economicas plausiveis.

8.3.7. Poderdao ser solicitados documentos complementares, como catalogos, fichas
técnicas e demais informagdes que comprovem as caracteristicas do objeto ofertado.

8.3.8. O licitante devera fornecer, quando solicitado, manuais e informagdes técnicas
necessarias, sem onus para a Administragao.

8.4 DA PROPOSTA READEQUADA

8.4.1. Encerrada a fase de lances, o licitante classificado em primeiro lugar devera
encaminhar, no prazo estabelecido pelo pregoeiro, a proposta readequada ao valor final ofertado.

8.4.2. A proposta readequada devera refletir fielmente o valor do ultimo lance apresentado,
devidamente ajustado para todos os itens, quando for o caso.

8.4.3. A proposta devera ser apresentada em formato PDF, contendo:

I — identificacao da empresa (razdo social, CNPJ, endereco, telefone e e-mail);
IT - descricdo completa e detalhada do objeto e a marca do produto ofertado;
IIT - valores unitarios e totais atualizados, compativeis com o lance vencedor;
IV — assinatura do representante legal, com identificacdo (nome completo, RG e CPF).
V — Data atualizada.

8.4.4. O nao envio da proposta readequada no prazo estipulado podera ensejar a
desclassificacdo do licitante, sendo convocado o proximo classificado, observada a ordem de
classificagao.

8.4.5 A Administracdo podera solicitar ajustes formais na proposta readequada, desde que
nao impliquem altera¢ao do valor final ofertado.
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8.4.6 A proposta readequada vincula o licitante ao cumprimento integral das condicdes
ofertadas, ndo sendo admitidas modifica¢des posteriores, salvo aquelas expressamente solicitadas
pela Administracao.

8.5. Exigencias de habilitacio
8.5.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.6. Habilitacao juridica
8.6.1. Habilitacao Juridica, conforme o caso consistira em:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede e alteragdes contratuais;

b) Sociedade empresaria ltda ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhado
de todas as alteragdes, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede.

d) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

e) Filial, sucursal ou ageéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.7. Habilitacao fiscal e trabalhista

a) CNPJ - Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Certidido Federal - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

¢) Certidao do FGTS - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo;

d) Certidao Trabalhista - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho;

e) Inscricao Municipal ou Estadual - Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes
Municipal ou Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao

//—\_
GOVERNO DE_

CEP: 37580-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS e R

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: hitps.//fflowdocs. sgpdoud.net:917 7/public/assinaturas/7221 0DSA906C4 9329BESB5455693D8C1

Assinado por 1 pessoa. CAMILAPEREIRA DE MORAIS



Prefeitura Municipal de Monte Sido

ESTANCIA HIDROMINERAL — CAPITAL NACIONAL DO TRICO
CEP: 37580-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Certiddo Municipal - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

g) Certidao Estadual - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ da
Procuradoria Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

h) Certidao Simplificada — expedida pela Junta Comercial competente, devidamente
atualizada, com data de emissdo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias contados
da data de sua apresentacdo, a ser exigida exclusivamente das licitantes que
pretenderem usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/2006,
para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP).

1) Certidao Negativa Correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP
e CEPIM).

8.8. Qualificacio Economico-Financeira
8.8.1. A Qualificacdo Economica-Financeira, conforme o caso consistira em:
8.8.1.1.CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.8.1.2. Balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, registrados na Junta Comercial competente,
comprovando:

8.8.1.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), do ultimo exercicio social.

8.8.1.4. A comprovacdo da boa situacao financeira da licitante serd atestada por documento
assinado por profissional legalmente habilitado demonstrando que a empresa apresenta: “Indice de
Liquidez Geral (ILG)”, “Indice de Solvéncia Geral (ISG)” e “Indice de Liquidez Corrente (ILC)”,
segundo os valores e formulas de calculo abaixo indicados:

a) Indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela
formula abaixo: A
ILC =52

b) Indice de Solvéncia Geral (ISG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela
formula abaixo:

AT
ISG =

T PC+PELP
c) Indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela
formula a seguir:
_AC + ALRP
' PC+PELP
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8.8.1.4. Onde, AC=Ativo Circulante, PC=Passivo Circulante, ARLP=Ativo Realizavel a
Longo Prazo, PELP= Passivo Exigivel a Longo Prazo e AT=Ativo Total.

8.8.1.5. Para fins de calculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes deverao
utilizar duas casas apos a virgula, desconsiderando-se as demais, sem arredondamento;

8.8.1.6. As formulas acima apontadas deverao estar devidamente aplicadas em memorial
de calculos juntado ao balango, devidamente assinado pelo contador da licitante;

8.8.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

8.8.3. Os documentos referidos acima s3o exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital — ECD ao Sped.

8.8.4. As empresas obrigadas a transmissdo da ECD deverdo apresentar, além dos
documentos exigidos, o respectivo Recibo de Entrega da Escrituracdo Contabil Digital — ECD.

8.8.4.1. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdo ser apresentados os
Balancos Patrimoniais registrados na Junta Comercial competente.

8.8.5.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um), diferente e ndo menor
que 0 (zero), em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao capital minimo de 10% do valor total estimado
da contratacao.

8.8.6. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.8.7. A exigéncia de comprovacio dos Indices de Liquidez Corrente (ILC), Liquidez Geral
(ILG) e Solvéncia Geral (ISG), iguais ou superiores a 1,00 (um), tem por finalidade verificar a
capacidade economico-financeira da licitante para cumprir as obrigag¢des contratuais, assegurando
a adequada execucdo do objeto e a mitigacdo de riscos a Administracdo. Os referidos indices
constituem critérios contabeis objetivos, usualmente adotados pela Administragdo Publica, nao
configurando restricdo a competitividade, mas medida proporcional e necessaria a protecdo do
interesse publico, nos termos da Lei n°® 14.133

8.9. Da Vedacio a Participacio de Microempreendedor Individual — MEI

8.9.1. Nao serd admitida a participacao de Microempreendedor Individual — MEI tendo em
vista que o objeto da presente licitacdo consiste na prestacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria e consultoria, atividades que nao se enquadram nas ocupagodes permitidas ao regime do
Microempreendedor Individual, exigindo-se, portanto, pessoa juridica com objeto social compativel
e regularmente habilitada para o exercicio da atividade contratada.

8.10. Qualificacdo Técnica

a. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio
da apresenta¢do de certiddes ou atestados (MINIMO DE 02 DOCUMENTOS), por pessoas
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juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

b. Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, sera exigida a demonstracao
de execucdo minima correspondente a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto
para o objeto ou item pertinente.

c. Sera admitida a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados para o atingimento do
percentual minimo exigido, ainda que decorrentes de contratos executados de forma
concomitante.

d. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante, desde que comprovada a vincula¢ao entre o estabelecimento
executor e a empresa participante do certame.

e. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

Das Declaracoes

8.11. O licitante devera juntar as seguintes declaragoes:

a)  Estar ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

b) Cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo;

¢) Inexiste fato impeditivo de nossa participac¢ao no citado certame; declaramos, ainda,
ciente de todas as disposi¢des relativas a licitacdo em causa e nossa plena concordancia com as
condi¢des constantes no edital;

d)Nao havera prestacdo de servigo, na execuc¢ao da Ata de Registro de Precos, de
conjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, de agente publico que exerce cargo em comissdo ou funcdo de
confian¢a no ambito do Municipio.

e) Nao fomos declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracao
Publica qualquer esfera de governo;

f) Nao empregamos menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao empregamos menor de dezesseis anos, salvo menor a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo e no inciso V, do art. 68, da Lei
14.133, de 2021, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999;7° da Constitui¢ao
Federal;

g) Nao possuimos empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo
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Federal;

h) Declara que concorda em integrar o Cadastro de Reserva, pelo valor do seu ultimo
lance — ou da proposta inicial, quando ndo houver lances — nos itens em que ndo se sagrar
vencedor, conforme a fase de lances descrita na Ata do certame.

()SIM  ()NAO.

1) Nao possui em seu quadro societario ou no seu quadro de pessoal servidor publico
da ativa, empregado de empresa publica e de sociedade de economia mista.

1) Estar ciente e concorda que integrara o Cadastro de Reserva, no seu ultimo lance
ou proposta inicial quando ndo houve lance, nos itens que ndo se sagrar vencedor, conforme
fase de lance descrito na Ata do certame.

k) Declaracao de que o licitante cumpre a cota de menor aprendiz a que esta obrigada
(artigo. 429 e seguintes da CLT);

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EMPRESARIAL

1 - () E microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e na Le1 Complementar n°
147, de 07 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto,
a exercer os direitos previstos em leis no procedimento licitatorio supracitado.

2 - () NAO E microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 e desta forma, declaro estar ciente de que nao
tenho o direito de usufruir dos direitos previstos em leis no procedimento licitatorio supracitado.

8.12. As declaracdes deverdo conter os dados da empresa e do responsavel legal, data,
local e serem devidamente assinadas pelo responsavel.

8.13. E vedada a realizacio de quaisquer alteracdes na declaracio fornecida como
anexo ao presente edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 10.956.,82 (dez mil e novecentos e

cinquenta e seis e oitenta e dois reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento Municipal.
10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Programa: 0075 — VEM PRA MINAS.

Acao: 2459 - APOIO FINANCEIRO AO SETOR CULTURAL.

Ficha: 928 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica. Fonte: 1.719.
Saldo atual: RS 11.000,00.

Conta: 24.969-6 (Bando do Brasil).
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Centro de custo: 416

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11 .1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a legislacdao

vigente aplicavel, constituindo parte integrante e indissociavel do processo administrativo
correspondente, servindo como base para a contrata¢do do objeto nele descrito.

Monte Sido, 24 de junho de 2026.

Camila Pereira de Morais
Secretaria Municipal Industria, Comércio, Esportes, Turismo, Lazer e Cultura
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