EIURAIMUNICIRANDHSAON 0RO OIMNTEN INHE

Estado de Minas Gerais

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 030/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 013/2026

1. FUNDAMENTO LEGAL

Este procedimento de contratacdo direta por Dispensa de Licitagcdo esta fundamentado no
artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, combinado com a Lei Complementar n°
123/2006, e regulamentado pelo Decreto Municipal n°® 031/2022.

COM PARTICIPAGAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS — ME, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS', NOS TERMOS DO INCISO | DO ART.
48 DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06, REGIDO PELA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

2. OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA DISPONIBILIZAGAO E
SUPORTE TECNICO DE SOLUGAO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS — GED, INCLUINDO SCANNER PROFISSIONAL, IMPLANTAGAO,
TREINAMENTO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS, PARA ATENDIMENTO AO
MUNICIPIO DE SAO JOAO DO MANTENINHA/MG, COM PARTICIPAGAO EXCLUSIVA
DE MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — EPP.

3. PRAZO E LOCAL PARA ENVIO DAS PROPOSTAS

O prazo para envio das propostas sera de, no minimo, 3 (trés) dias uteis, contados da data
de publicacéo deste Aviso, iniciando-se em 01/10/2026 e encerrando-se em 06/10/2026, as
23h59min.

Forma de envio: por e-mail (pmsjmlicita@gmail.com) ou entrega presencial no setor de
licitacao da Prefeitura, sito a Avenida Reginaldo Alves dos Santos, 59 — Centro — Sdo Joao
do Manteninha/MG.

4. DOCUMENTAGAO SIMPLIFICADA

O fornecedor com menor proposta sera convocado para apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) HABILITAGAO JURIDICA
a.1. Cédula de identidade e CPF do socio ou representante legal;
a.2. Registro comercial, no caso de empresario individual;

1 Nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°. 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°. 147/2014, esta licitacdo &
exclusiva para participantes que na data da abertura das propostas se enquadrem na condigdo de Microempresa - ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP.
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a.3. Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual — CCMEI,
quando aplicavel;

a.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, acompanhado das alteragdes ou da consolidagao respectiva;

a.5. Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedade simples, acompanhada da prova da administragdo em
exercicio;

a.6. Demais documentos exigiveis conforme a natureza juridica da empresa.
b) REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
b.1. Prova de inscricado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
quando exigivel, conforme a atividade exercida;

b.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante Certidao
Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

b.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da licitante;

b.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da licitante;

b.6. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
b.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
c) QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

c.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagédo Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

c.2. Considerando o reduzido valor da contratacdo, a baixa complexidade
econdmico-financeira do objeto, a participagao exclusiva de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte e em observancia aos principios da
razoabilidade, proporcionalidade e competitividade, ndo sera exigida a
apresentacao de balan¢o patrimonial e demonstragdes contabeis.

d) QUALIFICAGAO TECNICA

d.1. Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
execugao satisfatoria de servigos compativeis com o objeto, tais como
disponibilizacdo, implantacdo, manutencdo ou suporte de sistema GED,
gestado documental, digitalizagdo ou solugao tecnologica similar.

d.2. Declaracdo de que adotara medidas técnicas e administrativas para
preservar a confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a segurancga
dos documentos e dados tratados, observando a Lei n° 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais.

e) DECLARAGOES

e.1. Declaracdo Unificada, conforme modelo constante do Aviso de
Contratacdo Direta, contemplando, no minimo:

« inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar;

e cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal;
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« cumprimento dos requisitos de habilitacao;

e enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
quando aplicavel;

edeclaracdo de que possui pleno conhecimento das condi¢cbes de
execucao dos servigos;

edeclaracdo de que mantera responsavel técnico durante toda a
execucao contratual;

« demais declaragdes exigidas pela Lei n°® 14.133/2021 e pelo Aviso de
Contratacao Direta.

O Agente de Contratagcédo e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita
Federal para certificagdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente,
confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet,
junto aos sites dos érgaos emissores, para fins de habilitagao.
Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ ou
CPF e endereco respectivo, observando-se que:
a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;
d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
e) Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor, deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data
de abertura da sessao inaugural.

5. PROPOSTA COMERCIAL

A proposta deve:

Ser apresentada em papel timbrado da empresa ou com carimbo de CNPJ;

Conter valor unitario e total em reais (R$), com validade minima de 60 dias;

Descrever o item conforme Termo de Referéncia (Anexo 1);

Incluir dados da empresa e assinatura do responsavel.

Modelos auxiliares estdo disponiveis como Anexos, mas sua adogao nao € obrigatéria.

6. JULGAMENTO E CONTRATAGAO

O critério de julgamento sera “MENOR PRECO GLOBAL”. A proposta de menor prego
sera classificada e a empresa convocada para formalizacdo da contratagcdo. Serdo
observados os principios da economicidade, razoabilidade e interesse publico.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura.
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7. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado conforme descrito no Termo de Referéncia, mediante ordem
bancéria. Os encargos e tributos ja devem estar inclusos no valor proposto.

8. SANCOES

O descumprimento das condigdes acarretara aplicacdo das penalidades previstas nos
artigos 156 a 163 da Lei n° 14.133/2021, garantindo-se o contraditério e ampla defesa.

9. DISPOSICOES FINAIS

Todas as condigdes, especificagdes técnicas, justificativas, critérios de selecdo e demais
informagdes relativas a presente contratacdo encontram-se detalhadas no Termo de
Referéncia, o qual integra este processo como documento base.

Quaisquer duvidas, omissdes ou complementagdes deverao ser esclarecidas com base no
referido Termo, cuja leitura integral é imprescindivel para o pleno entendimento e
atendimento as exigéncias da contratagao.

Fazem parte deste aviso os seguintes documentos:

Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Modelo de Proposta
Anexo lll — Minuta do contrato administrativo
Anexo IV — Modelo de Declaragao Unificada

O foro competente para dirimir eventuais controvérsias sera o da Comarca de
Mantena/MG.

Sao Joao do Manteninha/MG, 01 de outubro 2026.

WALTER FILHO RAMOS
Agente de Contratacao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA (TR)

(Inciso XXIIl do caput do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021)

O Termo de Referéncia ja se encontra devidamente anexado na parte preliminar do
processo, contendo todas as informagées necessarias para a caracterizagcao do
objeto, definicao dos requisitos técnicos e demais elementos que fundamentam a
presente contratacao. Dessa forma, nao se faz necessaria nova juntada do documento,
uma vez que ele ja integra o processo administrativo em sua fase inicial, atendendo as
exigéncias legais e garantindo a transparéncia e a regularidade dos atos.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 030/2026

DISPENSA DE LICITACAO N°: 013/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA DISPONIBILIZAGAO E
SUPORTE TECNICO DE SOLUGAO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS — GED, INCLUINDO SCANNER PROFISSIONAL, IMPLANTAGAO,
TREINAMENTO E ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS, PARA ATENDIMENTO AO
MUNICIPIO DE SAO JOAO DO MANTENINHA/MG, COM PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE
MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — EPP.

PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: CNPJ/CPF:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE/UF: CEP: TELEFONE:
REPRESENTANTE LEGAL.: CPF:
RG: E-mail:
PROPOSTA:
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. UNI¥2IIR:%R(R$) VA"O('EJ)OTA"

01

Contratagdo de solugdo integrada de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos — GED, pelo periodo de 12
(doze) meses, compreendendo a disponibilizagédo de
sistema informatizado para organizacdo, -classificagéo,
indexagao, armazenamento, pesquisa, controle de acesso e
gerenciamento de documentos; implantagéao e
parametrizagdo; manutencgao; atualizagdes; suporte técnico;
armazenamento e copias de seguranga; treinamento de 2
(dois) servidores; disponibilizagdo de 2 (dois) logins
individuais; e disponibilizagdo de 1 (um) scanner
profissional, proprio para digitalizacao de elevado volume
documental, com alimentagdo automatica e caracteristicas
compativeis com as necessidades do setor de arquivo da
Prefeitura Municipal.

Més

12

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

Op

razo de validade da proposta € de (

) dias corridos.

O valor da proposta é de R$ ( )-

Nome do banco indicado para o pagamento:

Conta Corrente:

Agéncia:
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Prazo de entrega/execucgao: até ** (***********) contadas do recebimento da Ordem de
Servico.

LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO: De acordo com o especificado no Anexo | — Termo de
Referéncia, deste Aviso de Contratacao Direta.

Declaro que examinei, conhego e me submeto a todas as condi¢gdes expressas na presente
contratagcao direta, bem como verifiquei todas as especificagbes contidas, ndao havendo
quaisquer discrepancias nas informacgdes, nas condigdes de fornecimento e documentos
que dele fazem parte.

Declaro que o preco ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condigdes que possam de qualquer forma
influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizagéao
integral de seu objeto.

LOCaI, **d e************************de 2026.

Representante Legal
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 030/2026 - DISPENSA DE LICITAGAO N°: 013/2026

MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada na Rua
, n° , bairro , ha

cidade de , com o] endereco eletrénico
, Situada no Estado de , através do seu

representante legal, infra-assinado, e para os fins de participacdo da DISPENSA DE
LICITACAO N°: 013/2026, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

| - Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informacgdes
prestadas, na forma da lei;

Il - ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que
até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

lll - conhece as especificagdes do objeto e os termos constantes neste Aviso e seu(s)
Anexos, e que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui
todas as condi¢bes para atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entdo contidas;

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacdo Direta instaurado por

este Municipio, o(a) responsavel legal da empresa e o(a)
Sr(@)eeeeeieiee e , Portador(a) do RG sob n°
................................................. e CPF n° e, CUJA
fungao/cargo €........oouiiiiiiiiiiiii e, (s6cio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

V - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6érgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

VI - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VIl - a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da entrega das propostas.
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VIl — o enderego correto, em caso de qualquer comunicagcdo futura referente a este
processo de contratacdo direta, bem como em caso de eventual contratacio,
é:

E-mail:

Telefone:
IX — Nomeia e constitui o(a) senhor(a)............cccoveiiiviiiiiieeiieeeenn. , portador(a) do CPF/MF
SOb Nl , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a

execugdo do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao
cumprimento das obrigagbes assumidas diante da participacdo neste instrumento
convocatorio e seus anexos.

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos (inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gao de aprendiz.

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Xl — conhecimento acerca da disposigao contida no artigo 155, VIIl da Lei Federal n°
14.133/2021, quanto a apresentagao de declaracao falsa.

/ , de de 2026.

Nome e Assinatura do representante legal
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