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TERMO DE REFERENCIA

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O objeto da contratagdo é a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE DESENVOLVIMENTO, HOSPEDAGEM, MANUTENCAO E
INSERGAO DE CONTEUDO DINAMICO DO SITE INSTITUCIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE TEOFILO OTONI/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM UNIDADE QUANTIDADE ESPECIFICAGAO
ESTIMADA

1 Més 12 1. Desenvolvimento e manutencdo
continua do site oficial da Camara
Municipal de Tedfilo Otoni/MG, incluindo
a migracdo de dados, a insercdo de
informagdes, conteudos dindmicos e
atualizacbes e ainda, a criagdo e
manutencdo dos e-mails Institucionais,
conforme demandas especificas da
Camara Municipal de Tedfilo Otoni/MG;

2. Plataforma de hospedagem em cloud
com escalonamento automatico de alta
performance com tecnolcgia em nuvem,
incluindo backup diario, segurancga,
criptografia e gerenciamento de banco de
dados;

3. Suporte técnico via whatsapp, telefone
e e-mail.

1.2. Os bens objeto deste termo de referéncia sé@o caracterizados como comuns.
1.3. O objeto deste termo de referéncia ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, nos casos previstos na legislagao, especialmente nos artigos 105 e seguintes da
Lei n® 14.133/21.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

2.1. A presente solicitagdo se da pela necessidade de CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DESENVOLVIMENTO,
HOSPEDAGEM, MANUTENCAO E INSERGAO DE CONTEUDO DINAMICO DO SITE
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INSTITUCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE TEOFILO OTONI/MG, com a finalidade de atender
as demandas do 6rgéo, visando manter o pleno funcionamento do site institucional, pelo periodo
de 12 (doze) meses.

A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade da Camara Municipal de Tedfilo
Otoni/MG de manter um canal oficial de comunicacéo digital moderno, acessivel e eficiente, por
meio do desenvolvimento, hospedagem, manutencéo e insergédo de contetido dindmico em seu
site institucional.

O site oficial constitui-se como instrumento essencial de transparéncia ptblica, publicidade dos
atos administrativos e divulgagao das atividades legislativas, em consonancia com os Principios
da Publicidade e da Eficiéncia previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal. Além disso, atende
as exigéncias de disponibilizacéo de informagdes e documentos em meio eletronico, conforme a
Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), a Lei n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informacéo) e demais normas de transparéncia publica.

A contratacdo de empresa especializada se justifica pela necessidade de servigos técnicos
continuos e especificos, que demandam conhecimento especializado em desenvolvimento web,
administracdo de servidores, atualizacdo de contelido digital e implementagdo de recursos
interativos, de modo a garantir o pleno funcionamento, a seguranca, a estabilidade e a constante
atualizacdo do portal institucional.

Ademais, o suporte técnico profissional & imprescindivel para assegurar a adequagao do site as
boas praticas de usabilidade, acessibilidade e compatibilidade com diferentes dispositivos e
navegadores, bem como para permitir a insergdo e atualizacdo de informagdes de interesse
publico em tempo habil, garantindo o cumprimento das obrigagdes legais e o aprimoramento da
comunicagao entre a Camara Municipal e a sociedade.

3.1. A solugdo proposta compreende a contratacdo de empresa especializada para o
desenvolvimento, hospedagem, manutencéo e insergéo de contetido dindmico no site institucional
da Camara Municipal de Tedfilo Otoni/MG, de forma a garantir o funcionamento pleno, seguro,
estavel e atualizado do portal, durante todo o ciclo de vida do contrato.

A execugao dos servigos devera abranger todas as etapas necessarias para a disponibilizagéo e
manutencao do site, desde o planejamento e desenvolvimento inicial da plataforma, passando pela
implantagdo e hospedagem em ambiente seguro, até a manutengéo evolutiva e corretiva,
atualizagdo de contetido e suporte técnico continuo, conforme as necessidades e demandas da
Cémara.

O ciclo de vida do objeto compreendera as seguintes fases:
a) Desenvolvimento e Implantagédo:

e Criagdo ou aprimoramento do site institucional, com layout moderno, responsivo e de facil
navegacao;

e |mplementacéo de sistema de gerenciamento de contetido que permita a atualizagéo de
informagdes pelos servidores da Camara;

¢ Migracdo de dados e informagdes do site atual para o novo ambiente, com reorganizagéo
e padronizacéao de conteldo;

b) Hospedagem e Seguranca:
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o Disponibilizacdo de hospedagem em ambiente seguro e suporte técnico continuo;

o Implementagdo de certificados de seguranga (HTTPS/SSL) e rctinas de backup
automatico;

o Garantia de protegao contra ataques e vulnerabilidades, com monitoramento e atualizacao
de seguranca.

¢) Manutencgéo e Atualizagdo Continua:
e Manutengao preventiva, corretiva e evolutiva do site e de seus médulos:

e Insercdo e atualizagao de contetdo dinamico, incluindo publicagdes, noticias, atos oficiais,
pautas e resultados de sessoes legislativas, conforme demanda da Camara;

e Adequacdo constante as normas legais de transparéncia e as boas praticas de
comunicagéo publica digital.

d) Suporte Técnico e Acompanhamento:
e Prestacao de suporte técnico remoto ou presencial, conforme a necessidade;

e Treinamento basico para servidores designados, visando a utilizacéo eficiente do sistema
de gerenciamento de contelido;

¢ Relatorios periodicos de desempenho, estabilidade e atualizacao do site.

A solugao devera assegurar disponibilidade continua, facilidade de uso, atualizagédo tecnoldgica,
seguranca da informagdo e adequacdo as legislacbes vigentes, garantindo que o portal
institucional permanega como um instrumento eficaz de transparéncia, publicidade e interagédo
com a sociedade.

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os parametros de sustentabilidade previstos no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

4.2. Subcontratagdo
4.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratagdo

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.1. Condigdes de Execucdo
5.1. A execucdo dos servicos objeto desta contratagdo devera ocorrer de forma planejada,

continua e supervisionada pela Camara Municipal de Tedfilo Otoni/MG, observando as condigcoes
técnicas, prazos e responsabilidades definidos neste Termo de Referéncia.

5.1.2. A empresa contratada serd responsavel pela prestacdo integral dos servicos de
desenvolvimento, hospedagem, manutengao e insercao de contetdo dindmico do site institucional,
conforme as especificagbes técnicas e requisitos aqui estabelecidos, garantindo o pleno
funcionamento e a constante atualizagédo do portal durante toda a vigéncia contratual.

&
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5.1.3. As condigbes para execucao dos servigos sdo as seguintes:

a) Os servicos deverdo ser executados de forma remota, com possibilidade de atendimento
presencial, quando solicitado pela Camara, em casos que demandem intervengédo direta ou
treinamento de servidores;

b) A empresa contratada devera apresentar um plano de trabalho inicial, contemplando o
cronograma de implantacédo, migracaéo de dados, estrutura do site, prazos de entrega e etapas de
acompanhamento;

c) A implantacdo e homologagdo do novo site deverdo ocorrer em ambiente de testes, sob
supervisdo da equipe designada pela Camara, antes de sua publicacao oficial;

d) A hospedagem devera ser realizada em servidor seguro, de alta disponibilidade, localizado
preferencialmente em territério nacional, com rotinas automaticas de backup diario e
monitoramento constante de desempenho e seguranga;

e) A contratada deverd assegurar atualizagées continuas de contelido, de acordo com as
solicitagdes encaminhadas pela Camara Municipal, respeitando prazos previamente definidos e
critérios de qualidade e padronizacgéo;

f) Toda manutencao corretiva, preventiva ou evolutiva devera ser realizada sem comprometer a
disponibilidade do site, priorizando-se a execugdo em horarios que minimizem impactos aos
usuarios;

g) A empresa devera manter canal permanente de comunicagao (telefone, e-mail ou sistema de
chamados) para atendimento de demandas e suporte técnico;

h) Os relatérios de atividades deverao ser apresentados periodicamente, contendo descri¢do dos
servigos realizados, atualizagdes implementadas, indicadores de desempenho e eventuais
ocorréncias;

i) Ao final do contrato, a empresa devera entregar @ Camara Municipal todo o material técnico,
caédigo-fonte, banco de dados, senhas e documentacdes relativas ao site, garantindo sua plena
transferéncia e continuidade operacional.

5.1.2. O prazo de inicio da execugdo dos servicos € de 05 (cinco) dias, contados do(a) da
expedicdo da ordem de servigo, em remessa Unica na forma solicitada.

5.1.3. No prazo maximo de 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar trés (03) propostas de layout exclusivas, para apreciagdo da contratante, que podera
selecionar uma delas ou solicitar novas versoes até a obtengdo de um modelo final devidamente
aprovado.

5.1.4. Caso néo seja possivel a execucdo na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.2 Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia pela prestagdo dos servigos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Das obrigagbes relacionadas com a execugéo dos servigos
5.3.1. Durante a vigéncia do contrato, a LICITANTE VENCEDORA obrigar-se-a a:
5.3.1.1. Cumprir as determinag6es da Camara no que concerne a execucao do contrato.

5.3.1.2. Permitir a fiscalizaga@o por parte da Camara na prestacédo dos servigos.
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5.3.1.3. Manter, durante toda a execugé@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigoes de habilitagcdo e qualificagcdo exigidas na lic tagao.

5.3.1.4. Assumir integral responsabilidade pela execugéo dos servigos que lhe “orem contratados.
5.4. Do detalhamento da forma de execucéo

5.4.1. A prestagao dos servicos de desenvolvimento do site institucional, incluindo painel de gestéo
de conteudo, criagdo de layout exclusivo para a Camara Municipal de Tedfilo Otoni/MG, bem como
os servicos de manutengdo, suporte técnico, hospedagem e disponibilizacdo de e-mails
institucionais, devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

5.4.1.1. Disponibilizagao de links uteis, conforme indicagéo da contratante;

5.4.1.2. Integracdo com o Portal da Transparéncia, permitindo a criagdo e categorizacdo dos
assuntos publicados, o cadastro de relatérios em formato PDF e a inser¢ao de links externos;

5.4.1.3. Estatisticas de acesso ao website, com exibi¢éo de relatérios diretanente no painel de
gestao de contetudo (dashboard), sem necessidade de autenticagédo adicional;

5.4.1.4. Painel administrativo com interface amigavel, de facil acesso e usabilidade, permitindo a
gestado completa do contetido das paginas;

5.4.1.5. O website devera ser desenvolvido em linguagem PHP com banco de dados MySQL,
sendo vedado o uso de sistemas CMS (Content Management System) como WordPress, Joomla,
entre outros;

5.4.1.6. Portal da Transparéncia, com publicacéo de editais de licitagéo, divulgagao do status das
licitagdes, mecanismo de cadastro opcional para download de editais e anexos, e exibigdo, no
painel de gestdo, das informacgdes dos fornecedores cadastrados e do nimero de downloads
realizados;

5.4.1.7. Publicagdo de Processos Seletivos e Concursos, com sistema acministrativo para
insercdo de informacgodes, editais, anexos e resultados, organizados por ano, e ferramenta de
pesquisa no banco de dados;

5.4.1.8. Sistema Eletronico de Informacgéo ao Cidadao, possibilitando o envio de solicitagoes de
informacéo via internet, com geragéo de numero de protocolo para acompanhamento on-line, bem
como opcao de download de formulario para solicitacbes presenciais;

5.4.1.9. Publicagédo de informacgdes e orientacdes sobre a Lei de Acesso a Informacao (LAI);

5.4.1.10. Registro automatico das solicitagées de informacao, com data e contagem de prazo para
resposta, além da emissao de relatérios demonstrativos das demandas recebides;

5.4.1.11. Proibicdo do uso de sistemas prontos ou modelos disponibilizados gratuitamente na
internet;

5.4.1.12. Servigco de hospedagem pelo periodo minimo de 12 (doze) meses, com as seguintes
caracteristicas técnicas:

a) Espaco em disco minimo de 500 GB;

b) 50 contas de e-mail institucionais;

c) Acesso via webmail, com suporte aos protocolos POP, SMTP e IMAP;
d) Manutencao técnica e suporte continuo ao site;

e) Publicagao e suporte ao Diario Oficial da Camara;

5.4.1.13. O layout do website devera ser responsivo, garantindo perfeita adaptacao e visualizagéo
em dispositivos méveis (smartphones e tablets);

5.4.1.14. O desenvolvimento devera ser executado sem a utilizagao de sistemas CMS.
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.3. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do Contrato Administrativo ou contrato ou instrumento equivalente, o érgao

ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagdo

6.6. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), conforme indicado em
regulamento.

6.6.1. Fiscalizagdo Técnica

6.6.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

6.6.1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.6.1.3. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.6.1.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
qgue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.1.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.6.2. Fiscalizacdo Administrativa

6.6.2.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagéo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
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6.6.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.3. Gestor do Contrato

6.6.3.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgées do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problsmas que obstem
o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.6.3.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.6.3.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.6.3.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.6.3.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacé@o e gestdo nos termos do contrato.

7.1. Recebimento

7.1.1 Os servigos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato do inicio da
execugao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente a ser apresentado
no prazo legal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do cortrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagéo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
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7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apos a verificagédo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for relacionado a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta)
dias para fins de liquidacéao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, de forma mensal
de acordo com o fornecimento.

7.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

o nome do item;

o nimero do item entregue;

a quantidade correspondente a cada item;

o valor a pagar;

eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situacdo, sem énus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo os
documentos serem solicitados da empresa pelo setor responsavel.

7.2.5. A Administracao devera realizar consultas regulares da situagdo da empresa, especialmente
para:

a) verificar a manutencéo das condigoes de habilitacéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibigédo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.2.6. Constatando-se a situagcdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez. por igual periodo,
a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo nos termos
acima mencionados.

7.3. Prazo e forma de pagamento

7.3.1. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento serd efetuado no 30°
(trigésimo) dia, 8 CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei n®
14.133/21.

7.3.2. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizacdo dos servicos e liberara a Nota
Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condiges pactuadas.

7.3.3. A contagem para o 309 (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apds a aceitagdo
dos servicos prestados pela fiscalizacdo da Camara Municipal de Tedfilo Otoni-MG e cumprimento
pela empresa de todas as condigdes pactuadas.

7.3.4. Para execugdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara Municipal de
Tedfilo Otoni-MG, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o
nimero da Ordem de Compra.

7.3.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegcam a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente at® que o mesmo
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizagédo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer
6nus a Camara Municipal de Tedéfilo Otoni-MG.

7.3.6. A critério da Administragdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagées a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

7.3.7. A Camara Municipal de Tedfilo Otoni-MG podera sustar todo e qualquer pagamento do prego
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou
mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
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a) - A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo érgéo fiscalizador
da Camara Municipal de Tedfilo Otoni-MG.

b) - Nao cumprimento de obrigacéo assumida, hipétese em que o pagamento ficaré retido até que
a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) - A CONTRATADA retarde indevidamente a execugdo do fornecimento e/ou servigo ou paralise

0s mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades da Camara Municipal de Tedfilo Otoni-
MG.

d) - Débito da CONTRATADA para com a Camara Municipal de Teéfilo Otoni-MG quer proveniente
da execugdo deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) - Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas
e obrigacées estabelecidas neste instrumento.

7.3.8. Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa da Camara Municipal de Tedfilo Otoni-MG, os valores devidos serdo
acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variagado do IGP-M do més anterior
ao do pagamento “pro rata tempore’, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do envio dos
documentos para o e-mail indicado pelo setor de contabilidade, setor de compras, ou outro
indicado pela Camara Municipal.

8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo administrativo de dispensa,
nos termos da legislagé@o, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera de forma parcelada, mensalmente, de maneira continua e com valor
fixo, independentemente da quantidade de reunides a serem transmitidas e/ou gravadas.

8.3 Exigéncias de habilitagdo
8.2.1. Para fins de habilitagéo, o licitante vencedor devera comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1. Habilitag@o juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugcdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde ope~a, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assemblgia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugcdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagao respectiva.

8.3.2. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo. ou de sociedade
simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);
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9.1. A previsdo do valor da contratacéo é de R$15.002,34 (Quinze mil e dois reais e trinta e quatro
centavos), tendo por base levantamentos realizados no PNCP em contratagGes similares,
conforme descrito abaixo:

ORGAO VALOR ANUAL [LINK DA CONTRATAGAO

1. CAMARA MUNICIPAL DE|1. R$14.400,00 1.https://pncp.gov.br/app/editais/1120897200019
CATENDE/PE 2/2025/5

2. CAMARA DE MINDURI/MG

N

https://pncp.gov.br/app/editais/07400574000104/
2025/8

2. R$15.604,68

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacéo orgamentaria
prépria, prevista no orcamento da Ca&mara Municipal de Teéfilo Otoni para exercicio de 2025, na
classificagéo descrita no corpo do processo administrativo de dispensa de licitagd@o e discriminada
abaixo:

nutenqao das Atividades da Camara Municipal -
3.3.90.40.00 - Servicos de Tecnologia da Informacéo
_| e Comunicacéo - Pessoa Juridica

1.500 - Recursos néo Vinculados de Impostos

Tedfilo Otoni-MG, 05 de novembro de 2.025.

ALEXSAND OUZA PEREIRA DE MOURA
Diretoria Administrativa




