1. CONDICOES GERA

1.1 O presente termo de referéncia tem por objetivo nortear 0 processo administrativo de contratagao,
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TERMO DE REFERENCIA

tendo como objeto a PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
ADVOCACIA E CONSULTORIA JURIDICA EM 2° INSTANCIA E TRIBUNAIS
SUPERIORES.

1.2 Incluem-se nos servicos prestados as seguintes atividades, sendo, portanto, obrigagdes a serem

cumpridas no transcurso da execugdo, sem prejuizo de outras se mostrem imprescindiveis ao atendimento

das finalidades:

1.

2

10.

Anilise e elaboracio de recursos judiciais: Preparar recursos de apelagdo, embargos de
declaragio, recursos especiais, extraordinarios e outros cabiveis, quando necessarios, assim como,
as devidas contrarrazdes nos recursos em que a Camara figurar como recorrido.
Acompanhamento processual em tribunais: Monitorar o andamento das agdes e recursos junto
aos tribunais de 2° instancia e superiores.

Sustenta¢do oral: Realizar sustentagdes orais nas sessdes de julgamento para defender os
interesses da Camara sempre que necessario, assim como, os respectivos memoriais e despachos
junto aos julgadores (desembargadores, ministros etc.).

Consultoria juridica: Emitir pareceres e notas técnicas sobre questoes especificas relacionadas as
demandas judiciais que estejam no ambito de sua competéncia.

Elaboragio de estratégias processuais: Propor solugdes juridicas para otimizar os resultados em
favor da Camara.

Participacio em reunides e audiéncias: Comparecer presencialmente ou remotamente para
discutir casos e participar de audiéncias, quando necessario.

Atendimento remoto: Oferecer suporte e consultoria juridica através de meios eletronicos, como
videoconferéncias e e-mails.

Deslocamento aos tribunais: Realizar viagens para representagdo presencial nos tribunais,
quando solicitado.

Manutencio de relatérios periddicos: Fornecer relatorios sobre o andamento das demandas,
incluindo as estratégias adotadas e os resultados alcangados.

Interlocuciio com outros 6rgios: Realizar comunicagdes necessarias com Orgaos publicos ou

partes envolvidas nos processos.

. Acompanhamento de sessbes presenciais: Realizar o acompanhamento das sessoes de

julgamento nos processos sob sua responsabilidade, sempre que solicitado pela Camara.
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3.1. O processo administrativo devera assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagio mais vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do

objeto, o qual tem a solugdo detalhada no bojo do processo administrativo.
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4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os pardmetros de sustentabilidade previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.2. Subcontratac¢ao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratagido do objeto contratual, salvo em situagdes excepcionais indicadas
neste termo de referéncia ou no processo administrativo e/ou instrumento contratual, respeitando-se os
limites previstos no artigo 122 da Lei n°® 14.133/21.

4.3. Garantia da contratacio

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133. de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5.1. Condigoes de Execucao

5.1. O prazo para inicio da prestagdo de servigos sera de 05 (cinco) dias uteis, contado do recebimento pela
CONTRATADA da Ordem de Servigos expedida pelo CONTRATANTE.

5.2. A Camara ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da
CONTRATADA para outras entidades.

5.3. A CONTRATADA podera subcontratar parcialmente os servigos, desde que haja autorizagdo formal
da Camara. A subcontratagdo parcial dos servigos so sera admitida mediante autorizagdo prévia expressa
da Camara, nos seguintes limites: exclusivamente nos casos de notéria especializa¢do, execugdo de
atividades meio e/ou de servigos em atraso.

5.4. A autorizagdo de subcontratagdo estard condicionada ao exame e aprovacdo, pela Camara, da
documentagio do pretendente subcontratado, constante da Minuta de Contrato, que devera ser apresentada
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

5.5. A responsabilidade da CONTRATADA pela execugdo dos servigos ndo sera reduzida, ou alterada.
5.2. Garantia, manuten¢io e assisténcia técnica

5.2.1. E obrigagdo da CONTRATADA a reparagio dos vicios verificados aplicando-se, no que couber, a
Lein® 14.133/21 e a Lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial.
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6.6.2.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.6.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6.3. Gestor do Contrato

6.6.3.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).
6.6.3.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.6.3.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.6.3.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.6.3.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.
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7.3.3. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s6 iniciar-se-a apos a aceitagao dos
produtos entregues e/ou servigos prestados pela fiscalizagdo da Camara de TEOFILO OTONI e
cumprimento pela empresa de todas as condigdes pactuadas.

7.3.4. Para execugio do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Camara de TEOFILO OTONI, informando o
nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o nimero da Ordem de Compra.

7.3.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquida¢do da despesa, aquela sera
devolvida 8 CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regulariza¢do da situagdo ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer onus a Camara de TEOFILO OTONI.
7.3.6. A critério da Administra¢do poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para cobrir
despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

7.3.7. A Camara de TEOFILO OTONI podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipoteses
abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

a) - A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo orgao fiscalizador da
Camara de TEOFILO OTONI.

b) - Ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipdtese em que o pagamento ficara retido até que a
CONTRATADA atenda a clausula infringida.

¢) - A CONTRATADA retarde indevidamente a execugdo do fornecimento e/ou servigo ou paralise os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades da Camara de TEOFILO OTONL.

d) - Débito da CONTRATADA para com a Camara de TEOFILO OTONI quer proveniente da execugio
deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) - Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas e
obrigagdes estabelecidas neste instrumento.

7.3.8. Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no pagamento por
culpa da Camara de TEOFILO OTONI, os valores devidos serdo acrescidos de encargos financeiros de
acordo com o indice de variagdo do IGP-M do més anterior ao do pagamento “pro rata tempore™, ou por
outro indice que venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA n@o tenha concorrido de alguma forma
para o atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1 Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 Dadas as peculiaridades do caso concreto, a contratagdo sera formalizada via inexigibilidade de

licitagcdo, nos termos do artigo 74, inciso 111 da Lei n® 14.133/21.



