CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
(Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021)

1 DEFINICAO DO OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Tal Contratagéo de empresa especializada para prestacao de servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo a reserva, emiss&o, remarcagdo, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas e/ou terrestres, bem como reservas de hospedagem, para atendimento das
necessidades institucionais da Camara Municipal de Esmeraldas (MG).

1.2 Os itens, gquantidades, especificactes e os precos de referéncia se encontram
detalhados no anexo deste Termo de Referéncia.

1.3 Esta licitagdo sera executada:

1.3.1 [ Pela modalidade de Pregdo conforme previsdo contida no Capitulo 1l da
Segdo Il no art. 28 da Lei Federal n® 14.133/21; ou

1.3.2  LIPOM.coiiviiiiniiini conforme previsdo contida no Capitulo X da Segdo V
no art. 86 da Lei Federal n® 14.133/21; ou

1.3.3 [X Pela Contratagio Direta, Dispensa de Licitagdo , conforme previsdo
contida no Capitulo VIl da Lei Federal n® 14.133/21.

1.4 Os servigos desta contratagio sio caracterizados como comuns, haja vista que
atende as definigdes contidas no art. 6° da Lei Federal n® 14.133/21.

1.5 O objeto desta contratagdo néo se enquadra em bens de luxo, conforme redige o art.
20 da Lei Federal n° 14.133/21 e esta em consonancia com as disposigdes contidas no art. 43 da
Portaria n° 26, de 31 de janeiro de 2023.

1.6 A natureza da contratagdo: X fornecimento NAO continuado | O fornecimento
continuado.

1.4 O termo de contrato ou a ata de registro de precgo resultante desta contratacao
detalhard as regras que serfio aplicadas em relagao a vigéncia e a prorrogagdo do respectivo
instrumento.

1.8 A Camara Municipal de Esmeraldas atuara como orgéo gerenciador do instrumento de

contratagdo resultante deste procedimento licitatrio.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO
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CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

2.1 A respectiva contratagéo esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar disposto
nos autos do respectivo processo licitatorio, bem como as justificativas que urgiram a necessidade e a
descrigao da melhor solugio para atender & necessidade da Camara Municipal de Esmeraldas.

2.2 O procedimento devidamente autuado e numerado estd em consonancia com ©
Quadro de Detalhamento da Despesa e o Plano de Contratagbes Anual (PCA) de 2026, sob 0 numero
51, cujo tem o seguinte descritivo: Contratagao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo cotagéo, reserva, emissdo, marcacdo, cancelamentos, alteragao e entregas de
passagens aéreas com a finalidade de atender as necessidades do Poder Legislativo do Municipio de

Esmeraldas (MG).
3 DESCRIGCAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO

24 A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, o qual faz parte da fase interna da licitagao, voltada ao planejamento da resolutividade a ser
adotada pela Camara Municipal de Esmeraldas, em conformidade com o art. 18 da Lei Federal n°
14.133/21.

3.2 Para definicdo da solugao, foi considerada o ciclo de vida do objeto e a solugdo que
melhor estivesse atrelada ao interesse publico envolvido na contratagao.

3.3 A solugéo escolhida consiste na contratagao de empresa especializada para prestacao
de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagao, reserva, emissao, remarcagéo,
cancelamento e fornecimento de passagens aéreas efou terresires, bem cOomo reservas de
hospedagem, suporte operacional e atendimento as demandas institucionais da Camara Municipal de
Esmeraldas.

34 A contratacdo devera assegurar agilidade e eficiéncia no atendimento das demandas
relacionadas as viagens institucionais, garantindo suporte operacional adequado, celeridade na
emissdo e alteracdo de passagens, organizagdo administrativa das solicitagoes, otimizagdo dos
recursos publicos e continuidade das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de

Esmeraldas.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
4.1 Além dos critérios que abarcam as normatizagoes e legislagtes voltadas a natureza do
objeto que independem do processo licitatorio, deveréo ser adotadas as agdes que corroboram para a

reducédo dos impactos ambientais que estdo contidos no Estudo Técnico Preliminar.
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4.2 A contratada devera, sempre que possivel, priorizar a utilizagéo de meios digitais para
emiss&do de passagens, comprovantes, relatorios e demais documentos relacionados a execucao
contratual, visando & redugdo do consumo de papel e demais residuos administrativos.

4.3 A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade relacionadas a execucao
dos servigos, especialmente quanto a otimizacéo de rotas, reducédo de deslocamentos desnecessarios
e incentivo a utilizagéo de fornecedores e estabelecimentos gue observem praticas ambientalmente
sustentaveis.

4.4 A contratada devera observar, sempre que aplicavel, medidas gue contribuam para a
reducéo indireta da emissao de poluentes atmosféricos decorrentes dos deslocamentos vinculados as
viagens institucionais.

4.5 A execugéo contratual devera observar os principios do desenvolvimento nacional
sustentavel previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente no que se refere ao consumo

consciente de recursos materiais e energéticos vinculados a prestacdo dos servigos.

Indicagdo de uma ou mais marcas e modelos (Inciso | do art. 41 da Lei n® 14.133/21)
4.6 Nao se aplica a indicagdo de marcas ou modelos para a respectiva contratacgao,
considerando que o objeto consiste na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, nao

envolvendo aquisicéo de bens padronizados ou equipamentos especificos.

Exigéncia de amostras

4.7 Nédo se aplica a exigéncia de amostras, tendo em vista que a contratacdo possui
natureza de prestagao de servicos especializados de carater operacional e administrativo.

Catalogos, folhetos, fichas técnicas, laudos e certificagbes

4.8 A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar podera ser convocada para
apresentar documentacdo complementar capaz de comprovar sua aptiddo técnica e operacional para
execucdo dos servicos, especialmente quanto a capacidade de emissdo, reserva, remarcagaoc e
cancelamento de passagens, bem como suporte operacional relacionado as viagens institucionais.

4.9 A Administragdo podera realizar diligéncias para verificagaoe da compatibilidade técnica
da solucéo ofertada, correndo as custas da licitante a apresentacéo dos documentos complementares
eventualmente solicitados.

Vedacgéo da contratagdo de marca ou produto

4.10  N&o se aplica a vedagao da contratagdo de marca ou produto.

Solicitagao da carta de solidariedade

411 Nao se aplica a solicitacdo da carla de solidariedade ao fabricante.
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CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Subcontratagao (art. 122 da Lei Federal n° 14.133/21)

412  Fica permitida a subcontratag&o parcial do objeto, desde que essa subcontratagéo nao
seja integral e que seja previamente autorizada pela Camara Municipal de Esmeraldas, nas seguintes
condicdes:

4121 A subcontratacdo ndo pode desvirtuar o objeto principal da contratagdo. 0
fornecimento e o cumprimento das especificagdes de qualidade continuam sendo
responsabilidade integral do contratado. Qualquer subcontratado deve atender as
mesmas exigéncias de qualidade, armazenamento e registro sanitario, no que couber,
garantindo a rastreabilidade dos prociutos.
4.12.2 O contratado principal permznece responséavel pelo cumprimento integral das
obrigacdes contratuais, cabendo & Camara Municipal de Esmeraldas fiscalizar nao
apenas o fornecedor principal, mas também os subcontratados, se for o caso.
4.12.3 A subcontratacao sera permitida de forma parcial, com um percentual maximo
de até 80% (oitenta por cento) do objeto principal, podendo esse limite ser ajustado
conforme as condicdes especificas do mercado ou eventuais necessidades
identificadas pela Camara Municipal de Esmeraldas, durante a execugao da
contratacdo. Além disso, sera admitida a subcontratagéo integral de servigos
acessorios atrelados ao objeto, como reserva de hospedagem, aquisic&o de passagem
aérea e atividades correlatas, desde que essa pratica esteja em conformidade com as
disposigbes contratuais e ndo comprometa a qualidade, a seguranga e a eficacia do
fornecimento do objeto.
4.12.31Para a subcontratacdo dos servicos acima descritos, dispensa a
exigéncia de autorizagdo, haja vista que o contratante esta responsavel
integralmente.
4.12.4 O contratado deve comunicar previamente & Camara Municipal de Esmeraldas
a intencdo de subcontratar, identificando o subcontratado e comprovando seu registro
no 6rgao competente.
4125 Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza tecnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na

gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
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ESTADO DE MINAS GERAIS

colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar
expressamente do edital de licitacdo ou aviso de dispensa.

4.13 O contratado principal sera o (nico responsavel pelo cumprimento integral das
obrigagdes contratuais, incluindo as atividades realizadas por terceiros subcontratados, nos termos do
§ 2° do artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021. A garantia da qualidade e conformidade do fornecimento,
ainda que parcialmente subcontratado, é de exclusiva responsabilidade do contratado principal.

4.14  Os subcontratados deverdo atender aos mesmos requisitos de habilitagdo técnica e
cumprimento das normas sanitarias exigidos do contratado principal, quando aplicavel.

415 A subcontratada devera cumprir todas as disposigdes contratuais, incluindo, mas nao
se limitando, a exigéncias de qualidade, prazo de execugdo, seguranca, e uso de pecas e materiais
compativeis com os estabelecidos neste contrato. As obrigacOes previstas para a subcontratada serdo
as mesmas que a contratada principal teria de cumprir caso executasse o objeto diretamente.

416 A subcontratacdo somente podera ser realizada mediante solicitacao formal do
contratado principal e autorizacdo prévia e expressa da Camara Municipal de Esmeraldas. O pedido
devera conter:

4.16.1 Identificacdo do subcontratado, com documentacdo comprobatoria de
habilitagéo;

4.16.2 Detalhamento das atividades que serdo subcontratadas, incluindo a
especificagdo da parcela do tornecimento, se aplicavel; e

4.16.3 Declaragéo de responsabilidade do contratado principal pelo acompanhamento
e garantia da qualidade das atividades subcontratadas.

417 A Camara Municipal de Esmeraldas tera o direito de fiscalizar diretamente as atividades
realizadas pelo subcontratado, de modo a garantir o cumprimento das obrigagfes contratuais. O
contratado principal devera disponibilizar todas as informagbes necessdrias para a fiscalizacao,
incluindo acesso as instalactes e documentacio técnica dos subcontratados.

4.18 A utilizagdo de subcontratados em desacordo com as condigbes previstas ensejara a
aplicagdo de penalidades ao contratado principal, conforme disposto nos artigos 155 a 158 da Lei n°
14.133, de 2021, e no termo de referéncia, podendo incluir adverténcia, multa, suspensdo temporaria
e declaragdo de inidoneidade.

419 Evedadaa subcontratacdo em cadeia, ou seja, a delegacao de atividades por parte do
subcontratado a terceiros, salvo autorizagdo prévia e expressa da Administracdo, com as devidas

justificativas.

Garantia da contratagéio
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CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

420 Com base no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/21, néo seré exigida garantia da

contratacao.
5 MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

Condigdes de execugédo

5.4 A execucdo dos servigos devera ocorrer sob demanda da Céamara Municipal de
Esmeraldas, mediante solicitagdo formal encaminhada & empresa contratada, observadas as
necessidades institucionais do Poder Legislativo Municipal.

5.2 A contratada devera realizar os servigos de cotagio, reserva, emissao, remarcacao,
cancelamento e fornecimento de passagens agreas efou terrestres, bem como reservas de
hospedagem, conforme solicitado pela administracéo publica.

5.3 Os servigos devero ser executados de forma continua, eficiente e compativel com as
necessidades administrativas da Camara Municipal de Esmeraldas, incluindo:

5.3.1 Cotagéo de passagens e hospedagens;

5.3.2 Reserva e emissdo de passagens;

5.3.3 Remarcacdo e cancelamento de passagens, quando necessario;

5.3.4 Reserva de hospedagens;

5.3.5 Suporte operacional relacionado as viagens institucionais;

53.6 Atendimento as solicitacdes encaminhadas pela administragéo publica;

537 Prestagdo de informagoes relacionadas aos deslocamentos, horarios, conexdes e

demais dados necessarios a execugao das viagens.

54 A contratada devera disponibilizar atendimento em horério comercial para suporte as
demandas administrativas relacionadas a execugao contratual.

5.5 A contratada devera fornecer suporte operacional e atendimento emergencial, sempre
que necessario, especialmente em casos de alteragdes, cancelamentos, atrasos ou indisponibilidades
relacionadas as viagens institucionais.

5.6 As passagens e reservas deverdo ser emitidas em prazo compativel com a urgéncia
da demanda administrativa, observando os principios da eficiéncia e continuidade do servigo publico.

5.7 A contratada devera observar as melhores condigdes comerciais disponiveis no
mercado a época da solicitagdo, buscando a proposta mais vantajosa para a administracao publica.

5.8 As solicitacdes encaminhadas pela Camara Municipal de Esmeraldas deverdo conter
as informacdes necessarias para emissdo das passagens e reservas, incluindo destino, periodo,

quantidade de passageiros e demais dados pertinentes.
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5.9 A contratada devera manter comunicagéo eficiente com os fiscais e gestores do
contrato durante toda a vigéncia contratual.

9.10 A prestagao dos servicos devera observar integralmente as disposicdes contidas neste
Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar, no Aviso de Contratagdo Direta e no respectivo
instrumento contratual.

9.11  Os comprovantes relacionados 3 emisséo de passagens, reservas, cancelamentos e
demais servigos executados deverdo ser encaminhados a Camara Municipal de Esmeraldas,
preferencialmente em formato digital.

912 A contratada devera garantir sigilo e protegdo das informacdes eventualmente
compartilhadas pela administragdo publica durante a execucdo contratual,

513 Os servigos deverdo ser executados observando os principios da economicidade,
eficiéncia, razoabilidade e interesse publico.

514 A contratada devera disponibilizar canais de atendimento aptos ao recebimento das
solicitagbes da administragédo publica, podendo ocorrer mediante correio eletrénico, telefone, sistemas
eletrénicos ou outros meios compativeis com a natureza da contratago.

515 A contratada devera disponibilizar suporte técnico e operacional durante toda a
vigéncia contratual, garantindo atendimento adequado as necessidades institucionais da Camara

Municipal de Esmeraldas.

Condicbes de recebimento

5.16 O objeto da licitagdo sera recebido, em se tratando de compras ou servigos, de modo:
5.16.1 Provisorio: Quando o servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo, devidamente nomeado pela autoridade competente, de forma sumaria,
receber os itens para verificagio posterior da conformidade do material com exigéncias
contratuais:; e
5.16.2 Definitivo: Quando o servidor responsavel ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante a termo detalhado, atestar e comprovar o
atendimento das exigéncias contratuais.

5.17 O servidor responsavel e/ou a comissao responsavel seréo formalmente designados
pela autoridade competente, por termo de designagao, atendendo ao principio da publicidade, sendo
disponibilizado o documento no sitio oficial da Camara Municipal de Esmeraldas, e antes do envio da
Autorizacdo/Ordem de Fornecimento.

518 O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata este item n&o excluem nem reduzem

aresponsabilidade do fornecedor pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes desta licitaco;
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519 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Camara Municipal de
Esmeraldas, apos verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado;

520 O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, por
igual periodo, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais;

521 A Camara Municipal de Esmeraldas se reserva o direito de recusar, no todo ou em
parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes nos instrumentos convocatorios e na proposta apresentada pelo licitante, devendo ser
substituidos por outros com as mesmas caracteristicas que atendam a proposta e as disposigdes
iniciais da licitacdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

522 No caso de controvérsia sobre a execucgéo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissédo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagé@o e pagamento;

523 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagéo de despesa, nao sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

Local para realizagdo dos servigos

524 O objeto desta licitagdo devera ser realizado, mediante requisigdo, sendo 0s
documentos recebidos através dos enderecos eletrénicos disponibilizados pela Camara Municipal de
Esmeraldas.

Prazo de entrega

595 Os documentos referentes as passagens e hospedagens deverao ser emitidos em ate
03 (trés) dias uteis apds emisséo da Ordem de Fornecimento.

526 Caso nido seja possivel a estruturagdo na data estipulada pela Camara Municipal de
Esmeraldas, a empresa devera comunicar as razées respectivas com pelo menos 02 (duas) horas a

partir do recebimento da ordem de fornecimento, ressalvando os casos fortuito e forga maior.

Forma de fornecimento
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5.27 O objeto sera executado de forma: & integral | [ parcelada | [ continuada.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.28 Conforme Orientagéo Normativa n® 51 da Advocacia-Geral da Unido e Decisdo n°
202/2002, da 12 Camara do TCU, a garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio
e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidade em caso de
descumprimento de alguma de suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5.29 A garantia legal dos bens deverd obedecer ao prazo estabelecido na Lei n® 8.078, de
11/09/1990, (Codigo de Defesa do Consumidor), aplicando-se todas as disposi¢des do mesmo, qual
seja, frinta dias, tratando-se de fornecimento de servigo e de produtos nao durdveis; e noventa dias,
tratando-se de fornecimento de servigo e de produtos duraveis.

5.30 A coniratada respondera integralmente pelo funcionamento dos equipamentos durante

toda a vigéncia contratual.
6 PROCEDIMENTOS AUXILIARES
6.1 Nao sera adotado procedimentos auxiliares.
7 MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

71 C contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogade automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre a CAmara Municipal de Esmeraldas e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim, devendo sempre priorizar a correspondéncia eletrdnica pelos enderecos
oficiais.

7.4 A Cémara Municipal de Esmeraldas podera convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

78 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
Esmeraldas poderd convocar o representante da empresa contratada para reunidio inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagio, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais,

dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
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execugdo da contratada, quando houver, do método de afericAo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

7.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7 O fiscal do contrato realizard o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagio ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracado,
o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a
reajustes, as repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

7.8 Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, observar o disposto no art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21 e as disposicoes da Portaria
n® 138, de 08 de outubro de 2025, da Camara Municipal de Esmeraldas, devendo ter ciéncia das
seguintes responsabilidades:

7.8.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, como a realizagéo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo de apostilamento e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento & ao
acompanhamento de garantia e glosas;

7.8.2 Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

7.8.3 Emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para corregao;

7.84 Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisé@o ou adog¢do de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadores, se for o caso;

7.8.5 Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisguer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugfo do contrato nas datas estabelecidas;

7.8.6 Fiscalizar a execugio do contrato para que sejam cumpridas as condigcdes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo, com
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a conferéncia das notas fiscais e das documentagées exigidas para o pagamento e,

apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificacgéo;

7.8.7 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou a prorrogagao contratual;
7.8.8 Participar da atualizagéo de relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 22 da Portaria n° 138/2025
7.8.9  Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracao
do documento comprobatorio da avaliagéo realizada na fiscalizacdio do cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput
do art. 22 da Portaria n® 138/2025;

7.8.10 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido;

7.8.11 Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario:

7.8.12 Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais. trabalhistas
e previdenciarias e. na hipotese de descumprimento, cbservar o disposto em ato do
Secretario de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratizacao, Cestio e Governo
Digital de Ministério da Economia; e

7.8.13 Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,

administrativa e setorial e dos atos preparatérios & instrucéo processual e ao encaminhamento da

documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos relativos a

prorrogacao, a alteragao, ao reequilibrio, ac pagamento, a eventual aplicagéo de sancgoes e a extingao

dos contratos e entre outros.

Caber3 ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,

ao seu substituto, em especial:

7.10.1 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo de que trata os incisos I,
do caput do art. 22 da Portaria n® 138/2025;
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7.10.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia
7.10.3 Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagao do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
7.10.4 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a
exemplo da ordem de servigo do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas & verificagao da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;
7.10.5 Coordenar os atos preparatérios & instrugdo processual e ao envio da
documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos procedimentos
de que trata o inciso | do caput do art. 22 da Portaria n® 138/2025;
7.10.6 Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133. de 2021. com as informagdes obtidas durante a execucgéo do
contrato;
7.10.7 Coordenar a atualizagéo continua do relatdrio de riscos durante a gestao do
contrato, com apoic do fiscal de contrato;
7.10.8 Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseando em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;
7.10.9 Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26 da
Portaria n° 138/2025, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e
7.10.10 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021. ou peloc agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

7.11 Caso o gestor do contrato seja 0 mesmo designado para as fungbes de fiscalizagao,

deverdo ser consideradas ambas as fungdes para o exercicio das atribuigées.
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8 VIGENCIA DO INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO

8.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de
publicag@o do seu extrato no sitio oficial da Camara Municipal de Esmeraldas, na forma da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.1 A divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condicao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devers ocorrer nos
seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

8.1.1.1 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacéo;

8.1.1.2 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagao direta.

8.2 Quando se tratar de contratagio por ©SCopo, 0 prazo de vigéncia dos contratos serd
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nio for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,
previstas neste instrumento, na forma do art. 111 da Lei n° 14.133, de 2021,

8.3 Quando se tratar de contratacdo de servigos e/ou fornecimentos continuos, o prazo de
vigéncia do contrato podera ser prorrogado por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.3.1 A prorrogacdo de que trata o item acima é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para
a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado.

8.4 Nas hipdteses previstas na lei, a Camara Municipal de Esmeraldas podera substituir o
termo de contrato por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execucgdo de servigo.

8.4.1 As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.4.2 A retirada ou o aceite da carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servigo ou outro instrumento
equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
8.4.2.1 O referido instrumento esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relagdo de negdcios ali estabelecida as disposicées da Lei n® 14.133, de 2021;
8.4.2.2 A contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no

edital e seus anexos;
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8.4.23 A contratada reconhece que as hipoteses de resciso sdo aquelas
previstas da Lei n® 14.133, de 2021.

9 CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

Critério de medicgao dos servigos

9.1 A medicdo para a prestagéo dos servigos observard os seguintes critérios:

9.1.1 Quantidade de solicilagbes atendidas relacionadas & emissao, reserva,
remarcacéo e cancelamento de passagens e hospedagens;

9.1.2 Comprovagado da efetiva execugdo dos servigos solicitados pela Céamara
Municipal de Esmeraldas;

9.1.3 Relatdrios ou comprovantes relacionados as passagens emitidas, reservas
realizadas, alteracdes, cancelamentos e demais servigos executados;

9.1.4 Comprovantes de emissdo de bilhetes, vouchers de hospedagem e demais
documentos vinculados a execucgdo contratual;

9.1.5 Atendimento das demandas encaminhadas pela administragdo publica dentro
dos prazos e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

916 Ateste dos fiscais e gestores do contrato, conforme regulamentagéo interna da
Camara Municipal de Esmeraldas.

9.2 A fatura, além de acompanhada dos documentos voltados ac atendimento dos critérios
de medicéo, devera conter também as comprovagdes da manutengdo da habilitagao por meio das
certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

9.3 O 6rgao solicitante pagara ao fornecedor o valor correspondente ao quantitativo de
produtos ou servigos efetivamente entregues/realizados, nas condicdes estipuladas no instrumento
convocatdrio, seus anexos e no Termo de Referéncia, de acordo com os pregos que serdo registrados,
condicionado & atestacdo expedida pelo fiscal designado.

94 Posterior ao recebimento dos bens e atesto da Nota Fiscal ou instrumento equivalente
de cobranga, a Camara Municipal de Esmeraldas proceder4 com o ordenamento da despensa em
conformidade com a Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

9.5 O pagamento 56 sera realizado mediante a regular liquidagéo.

9.6 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.6.1 O prazo de validade;
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9.6.2 A data da emissao;

9.6.3 Os dados do contratado e do contratante;

9.6.4 O periodo respectivo de execucédo do contrato;

9.6.5 O valor a pagar; e

9.6.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.7 Além disso, no ato da liquidacio, devera ser verificado se o contratado apresenta as
condigbes de habilitagdo exigidas no certame, como a regularidade fiscal, trabalhista e social, devendo
a documentacdo comprobatéria estar anexada pelo fiscal do contrato.

9.7.1  Em caso de inadimpléncia nos critérios de habilitagdo, o contratado sera
notificado para a correcao da situagéo adversa, no intuito de garantir a legalldade para
que, no prazo de 05 (cinco) dia, regularize sua situacao. '

9.7.2 N&o podera ser impedido o pagamento em razéo de inadimpléncia tributaria ou
trabalhista, salvo quando a inadimpléncia for anterior & assinatura do contrato e/ou
comprometer sua execugao,

9.7.3 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Camara Municipal de Esmeraldas devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.74 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.8 Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizacio da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

9.9 A Camara Municipal de Esmeraldas devera realizar consulta para: a) verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas nos instrumentos convocatdrios: b) identificar
possivel razdo que impega a participacido em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.10 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias dteis contados do

recebimento do item, desde que haja a devida e regular liquidagao.
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9.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

9.13.1 Independentemente do percentual de tributo inseride na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

9.14 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

915 A presente contratagdo ndo permite a antecipagao de pagamentos.
10 CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento das propostas
10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAOQ,

sob forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo [XI Menor Prego | [] Maior
Desconto por O Item | (] Grupo de Itens | X Item dnico.

Exigéncias para habilitagio dos proponentes
10.2 Para fins de habilitagdo, deve-se os licitantes apresentarem os documentos que

comprovam os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica (de acordo com a forma de constitui¢ao do licitante)

10.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

10.4  Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

10.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicicnada & verificagao da

autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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10.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social na Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

10.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.8  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo na Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

10.8  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscriciio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagéo no Regislro onde tem sede a matriz.

10.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito na Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

10.11  Autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada, guando for o caso, conforme
disposigdo do art. 66 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacio respectiva.

Habilitacido fiscal, social e trabalhista

10.13 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

10.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ea
Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
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10.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.47 Prova de inscrigo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal ou Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

10.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.19 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedar, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.22 Se permitida a subcontratagdo, a licitante melhor classificada devera apresentar, para
fins de contratacdo, a documentagdo de regularidade fiscal das empresas que serdo subcontratadas
no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restricdo no caso de microempresas
elou empresas de pequeno porte, aplicando-se o prazo de regularizagao previsto no art. 43, §1° da Lei
Complementar n® 123/2006. (Nao ¢ irregular a previsao, no Edital, de que a comprovagao da
regularidade fiscal de filiais ou de subcontratadas seja dnus da empresa contratada, no decurso da
execucdo contratual, e ndo exigida da licitante na fase de habilitagdo. Acérddo TCU n°® 1678/2021
Plenario).

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.23 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagcao, ou de
sociedade simples.

10.24 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (pessoa
juridica) - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso .

18/33

Rua Padre Burgos, n.° 277, bairro Centro, Esmeraldas/MG, CEP: 32.800-068
TEL: (37) 3538-2000
E-mail: contato@camaraesmeraldas.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ESMERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

10.24.1Os que se encentrem sob faléncia decretada, recuperacido judicial ou
extrajudicial, poderdo participar desde que apresentam o acolhimento do plano de
recuperacao pelo juiz, na forma do artigo 52 da Lei 11.101, de 2005.

Qualificacdo Técnica

10.25 Na&o serd exigida qualificagao técnica.

Declaragoes

10.26 Declaragéo de que o licitante ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho de menores de 16 anos, salvo na
condigédo de aprendiz, a partir de 14 anos (inciso XXXl do art. 7° da Constituic&o da Republica
Federativa do Brasil).

10.27 Declaragio de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera
pela veracidade das informagées prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133, de 2021);

10.28 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas
(art. 63, IV da Lei n°® 14.133, de 2021);

10.29 Declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §1°da Lei n® 14.133, de 2021);

10.30 Declaragdo de que, estd ciente e concorda com as condigbes contidas nos
instrumentos convacatorios e seus anexos;

10.31 Declaragdo de que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

10.32 Declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 11l e IV do art. 1° e no inciso 1l do
art. 5° da Constituicio Federal;

10.33 Declaragéo de que a proposta foi elaborada de maneira independente e o contelido da
proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo, por qualgquer meio ou por
qualguer pessoa; que ndo tentamos, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de

qualguer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanto a participar ou nao da

19/33

Rua Padre Burgos, n.° 277, bairro Centro, Esmeraldas/MG, CEP: 32.800-068
TEL: (31) 3538-2000
E-mail: contato@camaraesmeraldas.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

referida licitagdo; e que estamos plenamente cientes do teor e da extensdo desta declaragéo e que
detenho plenas poderes e informagdes para firma-la;

10.34 Declaracdo de que o licitante ndo é cdnjuge ou companheiro de agente publico
designado para as fungbes essenciais da licitagdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil, conforme dispée o art. 7°, Il ¢fc art. 9°, §§ 1° e 2° da Lei n® 14.133, de 2021.

10.35 Declaragdo de que o licitante ndo se encontram ocupando cargo em comissdo ou de
confianca, e empregos publicos na Camara Municipal de Esmeraldas ou o Poder Executivo Municipal,
nio estando assim, em desacordo com o disposto no art. 35 da Lei Organica do Municipio de
Esmeraldas: “Art. 35. Os ocupantes de cargo em comissdo ou fungao de confianga, e empregos
publicos municipais ndo poderdo contratar com o Municipio, subsistindo a proibigéo até 6 (seis) meses
apos findas as respectivas fungoes”.

10.36 Declaracdo de que, para obter os beneficios da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, nos termos do art. 4° da Lein® 14.133, de 2021, a microempresa ou a empresa de
pequeno porte, no ano-calendario de realizagéo da licitagdo, ainda néo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enguadramento como empresa de pequenc porte.

10.37 Declaragdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133,
de 2021, para os profissionais organizados sob a forma de cooperativa para fins de participag&o nesta
licitagdo, se for o caso.

10.38 Declaracdo de que possui estrutura operacional apta ao atendimento das demandas
da Camara Municipal de Esmeraldas, inclusive para atendimento emergencial relacionado a alteragdes,
cancelamentos e remarcacoes.

10.39 O licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos, civel,

administrativa e penalmente.
11 ESTIMATIVA DO VALOR DA C()NTRATA(}I\O

111 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 4.764,07 (quatro mil setecentos e

sessenta e quatro reais e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

12  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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121 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Esmeraldas deste exercicio, na

dotagdo abaixo discriminada:

01.01.01.01.031.1001.4004.3.3.90.39.00— Ficha 17 — Fonte 1.500.000.000
12.2 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se houver a necessidade,
sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
13 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1 Cumprir fielmente as disposigdes contidas na Lei Federal n® 14.133/21, bem como o0s
principios do Direito Administrativo, privilegiando o interesse publico e assegurando a eficacia da
contratagao;

13.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

13.3  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia:

13.4 Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagées estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

13.5  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

13.6.1 A notificagfio devera ser realizada através dos correios eletrénicos oficiais e
por meio do Aviso de Recebimento do Correios;
13.5.2 A notificagdo deve aprazar o contratado para cumprimento das agdes que
visam o reparo do vicie, defeito ou incorrecéo identificada pela contratante.
13.5.3 A contratante devera autuar Processo Administrativo Sancionador, introduzir
os documentos necessarios para explanagdo da situacdo em tese, bem como a
notificac@o e os comprovantes de envio ao contratado.
13.5.4 Sera dado prazo para ampla defesa, conforme previsto na Constituigio Federal
de 1988.
13.5.5 Fica permissivel, em caso do ndo saneamento do descumprimento contratual,
a aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

13.6  Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine & parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
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controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da l_ei n® 14.133, de 2021;

13.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.8  Aplicar ao Contratado as sanges previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

13.9  Cientificar os agentes responsaveis da Camara Municipal de Esmeraldas para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

13.10 Explicitamente emitir decis@o scbre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas
a execugdo do futuro contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

13.11 A Camara Municipal de Esmeraldas tera o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da
data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

13.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
ou eventuais pedidos de repactuagao de pregos, se for caso, feitos pelo contratado no prazo maximo
estabelecido abaixo, lembrando que o prazo para resposta aos pedidos de reestabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro e ao pedido de repactuagdo de precos determinado no contrato
administrativo (art. 92, inciso X e X, e § 6° da Lei n. 14.133/2021) comega a fluir somente a partir do
momento em que o pedido da contratada se encontre correto e completamente instruido (Enunciado
25 CJF):

13.12.120 (vinte) dias Gteis para os pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdémico-financeiro; e
13.12.2 45 (quarenta e cinco) dias para os pedidos de repactuacéo de precos.

13.13 Notificar os emitentes das garantias guanto ao inicio de processo administrativo para

apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso.

13.14 A Camara Municipal de Esmeraldas né@o responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como
por qualguer dano causado a terceiros em decorrércia de ato do Contratado, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
14  OBRIGAGOES DO CONTRATADO

141 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste termo de referéncia
e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execugdo do objeto;
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14.2 O contratado devera entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma
Verséo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso:

14.3  Devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

144 Comunicara ao contratante os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

14.5  Atendera as determinagoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021 ) & prestar todo esclarecimento ou informacao
por eles solicitados:

146 O contratado devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

14.7  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado 4 Camara Municipal de Esmeraldas ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que
ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos:

14.8  Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documeantos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT:;

14.9  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade ao contratante e nio podera onerar o objeto do contrato:

14.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

14.11  Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de

terceiros.
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14.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagéo na. licitagéo e a fiel observancia a proposta
apresentada;

14.13 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021},

14.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo inico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

14.15 Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimente do
contrato e atender as demais disposicdes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, (Lei Geral
de Protecé@o de Dados);

14.16 Arcar com o oOnus decorrente de eventual equiveco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algumn dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14,133, de 2021.

14.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante;

14.18 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cladusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia, se for o caso;

14.19 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lein® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso
por forgca da execugao deste contrato, se for o caso;

14.20 Conduzir o contrato com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao do
objeto e nas melhores condigc@es de seguranga, higiene e disciplina, quando for o caso.

14.21 Submeter previamenie, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou

instrumento congénere, quando for o caso.
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14.22 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, excete na
condi¢io de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoita anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, se for o caso.

14.23 Responsabilizar-se pelos bens entregues em duplicidade ou sem a solicitagdo formal
da contratante.

14.24 Disponibilizar sistema de bilhetagem e canal para solicitagae de suporte técnico, bem

como equipe especializada.
15 INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANSOES DO CONTRATADO

15.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:
15.1.1 Dar causa a inexecugéo parcial do contrato/Ata;
15.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato/Ata;
15.1.4 Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
156.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
15.1.6 Nao celebrar o contrato/Ata ou nfo entregar a documentagio exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
15.1.7 Ensejar o retardamente da execucdo ou da entrega do objeto da licitagio sem
motivo justificado;
15.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugéo do contrato/Ata;
15.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato/Ata;
15.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
15.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
15.2  Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sangbes:
15.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc&o parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lein® 14.133, de 2021);

15.2.2 Impedimento de licitar ou contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas *b”, “¢” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao
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se justificar a imposic@o de penalidace mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14133, de
2021);

15.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “g”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b", “c” e "d”, que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave

(art. 156, §5°, da Lein® 14.133, de 2021). A sang¢édo de declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sera de competéncia exclusiva do gestor do contrato e sera
precedida de analise juridica.
15.2.4 Multa:
15.2.4 1moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, ate o limite de 30 (trinta) dias;
15.2.4.2moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 15% (quinze por
cento), pela inobservéncia do prazo fixado para apresentacéo, suplementagio
ou reposicaoc da garantia.
15.2.4.2.1 O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracéo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.
15.2.4.3compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total do objeto.

15.3 A aplicag8o das sangbes previstas neste Termo de Referéncia nédo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021)

15.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 {quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021)

15.4.2 Se a multa aplicada e as indenizactes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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15.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicac&o enviada pela autoridade competente.

15.5 A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em Processo Administrativo Sancionador que
assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6  Na aplicagdo das sancBes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de
2021):

15.6.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida:

15.6.2 as peculiaridades do caso concreto:

15.6.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes:

15.6.4 os danos que dela provierem para o Contratante:

15.6.5 a implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos drgios de controle.

15.7 Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmas autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

15.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste termo de referéncia ou para provocar confus&o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas & pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14,133, de 2021).

15.9 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicaga@o da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @&mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

15.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagéo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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15.11 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante.

1512 Durante as fases do Processo Administrativo Sancionador devera ser consultada a
assessoria juridica e o Controle Interno para a legalidade dos atos e da aplicabilidade das sang¢tes ao
contratante;

15.13 Devera ser observado o principio da proporcionalidade, ndo sendo provida a sansao

incompativel com os danos sofridos pela infragdo provida pelo contratante.
16  PARTICIPACAO DOS CONSORCIOS

16.1 Fica vedada a participagao de empresas em consorcio, para o caso concreto, que éo
que melhor atende ao interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade e

economicidade, conforme justificativas do Estudo Técnico Preliminar.
17 PARTICIPACAO DAS COOPERATIVAS

17.1  Conforme art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, os profissionais organizados sob a forma
de cooperativa poderdo participar de licitagdo quando:

17.1.1 A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislagéo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17
de abril de 2009, no que couber;
17.1.2 A cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado,
com reparticéo de receitas e despesas entre os cooperados;
17.1.3 Qualguer cooperado, com igual qualificaggo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado & Administragéo indicar nominalmente pessoas;
17.1.4 O objeto da licitagéo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas
na Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, a servicos especializados constantes do
objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua
atuacao.

17.2 Na presente licitagdo, fica permitida a participacdo de cooperativas, devendo

apresentar, na fase de habilitagdo, os seguintes documentos além dos demais exigidos:
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17.2.1 Relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacéo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigéo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764,
de 1971;
17.2.2 Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com repartigéo de receitas e
despesas entre os cooperados;
17.2.3 Declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
17.2.4 Comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;
17.2.5 Registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
17.2.6 Comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
17.2.7 Comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa através dos seguintes
documento:
17.2.7.1 Ata de fundacgéo;
17.2.7 2Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou:;
17.2.7.3Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
17.2.7.4Editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;
17.2.7.5Trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
17.2.7.6Ata da sesséo gque o0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objete da licitacao;
17.2.7.7Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de

que tal auditoria nao foi exigida pelo drgéo fiscalizador.
18 REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

18.1  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado, em 12/05/2026.
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18.2  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA) ou do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade, sendo
utilizado o indice mais vantajoso para a Administragao.

18.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

184 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara aoc contratado a importancia calculada pela Ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). e

18.5 Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera{&o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s). :

18.6  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualguer forma nao possa(m) mais ser ufilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislag@o entdo em vigor.

18.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8 O reajuste sera realizado por simples apostila.

18.9 Os pregos serdo reajustados mediante o reajuste indexagao e ser&o obtidos a partir da

formula a seguir, conforme exemplo apresentado:

Formula: Onde:

i0 - indice na data do orgamento estimado;
i=(i1—-i0)/i0 i1 - indice na data para qual se deseja reajustar o
P1=P0Ox(1+1i) valor;

i - indice de reajustamento;
PO - precgo inicial a ser reajustado;
P1 - preco reajustado.

Exemplo:

Preco original da proposta: R$ 1.000,00

Data do orgamento: 10/08/2011

Data do reajustamento: 09/08/2012

indice para a data do reajustamento: 1,05

indice para a data do orgamento estimado: 1,00

i=(1,05-1,00)/1,00=0,05

P1=1.000,00 x (1 + 0,05) = 1.000,00 x 1,05 = R$ 1.050,00
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19 ALTERAGOES DOS INSTRUMENTOS DE CONTRATACAO

19.1 O futuro termo de contrato podera ser alterado por meio de termo aditivo conforme as

previstes legais contidas no Capitulo VIl da Lei Federal n° 14.133/21.
20 CASOS OMISSOS

20.1  Os casos omissdes serdo tratados a luz da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteracbes.

21 FORO

211 Fica declarado competente o foro da Comarca de Esmeraldas para dirimir qualquer
controversia em relagéo ao futuro contrato celebrado, valendo desta condigdo como rentncia expressa
a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha ser.

22 DISPOSIGOES FINAIS

221 A contratagdo ndo estabelece nenhum vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal de Esmeraldas/MG e os agentes, prepostos, empregados
ou demais pessoas da contratada designadas para a execucdo do objeto contratado, sendo a
contratada a (nica responsavel por todas as obrigagbes e encargos decorrentes das relagées de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

22.2  Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal de Esmeraldas, no que tange ao
cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela contratada, ndo importara, em hipétese alguma, em
alteragéo contratual, novagao, transagao ou perd&o, permanecendo em pleno vigor todas as condigbes
do ajuste e podendo o municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

223 A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou guaisquer
eéncarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma
direta ou indireta, & Camara Municipal de Esmeraldas, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execucdo do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao
Municipio o direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

224 Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada durante a execugao do objeto contratual serdo de exclusiva propriedade
da Camara Municipal de Esmeraldas, nao podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, senéo com a prévia e expressa autorizagdo do Municipio, sob pena de

responsabilizacao administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.
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225 O presente documento ndo possui classificagéo de informagao sigilosa, nos termos da

Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
Esmeraldas, Minas Gerais, 12 de maio de 2026

Documento assinado digitalmente

BE b JOAOQ ALBERTO CALONGE CAMPOLINA
g Vel Data: 12/05/2026 16:10:03-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jodo Alberto Calonge Campolina

Responsavel pela Elaboragao do Termo de Referéncia

, o 1“ U L
Klibas Aparecido Andrade

Responsavel pela Aprovagdo do Termo de Referéncia
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ANEXO | AO TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE ESMERALDAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

DOS ITENS, QUANTIDADES, ESPECIFICAGOES E OS PRECOS DE REFERENCIA

N° DO
ITEM

DESCRITIVO

UNIDADE DE
AQUISICAO

QUANTIDADE

VALOR
ESTIMADO

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGEM

Realizagdo dos servigos de agencimento de viagem
completa com a realizacdo de emissdo de passagens
aéreas de ida e volta e hospedagem e hotel proximo a
realizagdo do evento “| Encontro Nacional da Rede de
Protegdo do Sistema de Garantia de Direitos”.
PASSAGENS AEREAS:

Ida: Belo Horizonte (MG) para Ribeirdo Preto (SP) no dia 24
de maio de 2026.

Volta: Ribeirdo Preto (SP) para Belo Horizente (MG) no dia
27 de maio de 2026.

Preferencia voos diretos entre a origem e o destino e sem
escala, de modo a evitar custos adicionais. Os horarios
deverdo ser compativeis com a realizagdo do evento, com a
finalidade integral de participag@o do parlamentar.

A contratada € responsavel pela emissdo das passagens
aéreas e o fornecimento dos documentos necessarios para
embargue de modo digital.

HOSPEDAGEM:

A hospedagem deve ocorrer em hotel proximo ao local de
execugdo do evento, sendo Av. Pres. Kennedy, 1835 —
Lagoinha, Ribeirdo Preto — SP. Os horarios deverdo ser
compativeis com os horarios dos voos e da realizac@o do
evento.

A compatibilidade e o orquestramento dessas conexdes €
de responsabilidade da empresa agenciadora de viagem.

O quarto devera ser exclusivo para esta contratagéo, néo
sendo compartilhado com terceiros. O hotel devera conter
entre tres cu mais estrelas.

A contratada & responsavel pela emiss@o da reserva e o
fornecimento dos documentos necessdrios para embargue
de modo digital.

SERVICO
COMPLETO
(AEREO +
HOSPEDAGEM)

01

R$ 4.764,07

Valor Total Estimado

R$ 4.764,07

= Nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006:

Todos os itens, lotes ou grupos desta licitagdo sdo destinados & participagdo exclusiva de

microempresas e empresas de pequeno porte.

[ Apenas os itens, lotes ou grupos desta licitag@o, indicados a seguir, sdo destinados & participagéo

exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte: Lote/ltem n° #.

O Nac se aplica condigbes para participacdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno

porte nesta licitagio.
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