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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Lei Federal nº 14.133/2021 

1 – Setor requisitante: Presidência da Câmara Municipal de Igarapé/MG. 

2 – Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 
ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 
E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

Classificação: 

(   ) Serviço não continuado 

(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

( X ) Material de consumo 

(   ) Material permanente / equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(   ) Inexigibilidade Art. 74 

( X ) Dispensa Art. 75, inciso II ( ) na forma eletrônica 

(   ) Pregão      (   ) Concorrência 

3 – Justificativa da necessidade da contratação e finalidade: 

OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 
ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 
E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

3.1 – Justificativa: A Câmara Municipal de Igarapé/MG, em conjunto com o Procon 
Legislativo Municipal, necessita adquirir material de escritório e papelaria, de forma 
parcelada ao longo de 12 (doze) meses, para atender ao consumo ordinário dos 
setores da Casa Legislativa e do Procon Legislativo Municipal, no desempenho das 
atividades administrativas e legislativas e no atendimento ao público, ao longo do 
exercício de 2026. 

A contratação se justifica pelos seguintes fatores: 

1. Necessidade administrativa – A ausência de abastecimento regular desses 
materiais compromete o desempenho das atividades administrativas e o atendimento 
adequado a servidores, vereadores e ao público que frequenta a Câmara Municipal e 
o Procon Legislativo Municipal. 

2. Economicidade e vantajosidade – A aquisição mediante pesquisa de preços junto 
a fornecedores do ramo, com julgamento pelo menor preço global, revela-se a 
alternativa mais vantajosa para a Administração, em observância ao art. 11, I, da Lei 
nº 14.133/2021. 

3. Viabilidade orçamentária – O valor estimado da contratação está dentro do limite 
estabelecido no art. 75, II, da Lei nº 14.133/2021, atualizado pelo Decreto Federal nº 
12.807/2025 (R$ 65.492,11), o que autoriza a dispensa de licitação em razão do valor. 

Diante do exposto, considerando o estudo técnico preliminar e a pesquisa de preços 
realizada junto a fornecedores do ramo (Mapa de Cotação de Preço Unificado nº 
0018/2026), e observados os princípios e requisitos previstos na Lei nº 14.133/2021, 
a contratação revela-se a alternativa mais vantajosa para o interesse público. 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

4 – Descrição do objeto a ser contratado: 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM ATENDIMENTO ÀS 
NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG E PROCON 
LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

4.1. Relação de materiais a serem fornecidos, ao longo de 12 (doze) meses: 

Item Código Descrição Unid. Quant. 

001 990011761 APONTADOR DE LÁPIS Unidade 10 

002 990014018 
BANDEJA PARA DOCUMENTO DUPLA MOVEL 

COR CRISTAL 
UND 10 

003 990011739 
BLOCO ADESIVO POST IT 75 X 75 MM COM 100 

FOLHAS 
Bloco 45 

004 990011773 
BLOCOS DE NOTAS ADESIVAS, POST-IT, 

REPOSICIONAVEL, AMARELO, PACOTE COM 24 
BLOCOS 

Pacote 30 

005 990011747 
BORRACHA BRANCA GRANDE DE MELHOR 

QUALIDADE 
Unidade 30 

006 990014013 CADERNO UNIVERSITARIO 96 FOLHAS UND 10 

007 990011745 
CAIXA CLIPES 2.0 CAIXA COM 100 UNIDADES 

DE MELHOR QUALIDADE 
Caixa 32 

008 990011746 
CAIXA CLIPS 8.0COM 100 UNIDADES DE 

MELHOR QUALIDADE 
Unidade 32 

009 990011774 
CAIXA COM 50 UNIDADES DE CANETA 
VERMELHA 07, CANETA COM PONTA 

ULTRAFINA (0.7MM) 
Caixa 10 

010 990011748 
CAIXA DE ARQUIVO MORTO EM 

POLIPROPILENO CORRUGADO, DIMENSÕES 
350 X130, X240 MM 

Unidade 100 

011 990011776 
CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 07, CANETA 

COM PONTA ULTRAFINA (0.7MM) - CAIXA COM 
50 UNIDADES. 

Caixa 10 

012 990011724 
CANETA MARCA-TEXTO,MATERIAL:PLÁSTICO, 
TIPOPONTA:FLUORESCENTE,COR:AMARELA 

Unidade 40 

013 990011731 
CANETA RETROPROJETOR PONTA GROSSA - 

PRETA 
Unidade 25 

014 990011742 

CARIMBO AUTOMÁTICO 38MM X 14MM, 
CONFECCIONADOS EM PVC, TIPO 

AUTOENTINTADO RETRÁTIL, PARTE EM ALTO 
RELEVO EM POLÍMERO. 

Unidade 25 

015 990011743 CARIMBO AUTOMÁTICO 70MM X 30MM, 
CONFECCIONADOS EM PVC, TIPO 

Unidade 25 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

Item Código Descrição Unid. Quant. 

AUTOENTINTADO RETRÁTIL, PARTE EM ALTO 
RELEVO EM POLÍMERO. 

016 990011726 COLA GEL TRANSPARENTE Unidade 25 

017 990011735 CORRETIVO EM FITA 6 METROS Unidade 25 

018 990011763 DUREX PEQUENO Unidade 10 

019 990011767 
ENVELOPE CARTA 162MM X114MM - CAIXA 

COM 100 UNIDADES 80G 
Caixa 20 

020 990011754 ENVELOPE CARTA 27,5 x 20CM Unidade 200 

021 990014015 ENVELOPE CONVITE - 160X235 mm UND 500 

022 990011768 
ENVELOPE PARDO A4 - TAMANHO 176 X 250 

80G 
Caixa 1500 

023 990014016 ETIQUETA BOLINHA CONVITE PIMACO 12mm Pacote 500 

024 990011738 
EXTRATOR DE GRAMPOS GALVANIZADO 

ESPATULA 
Unidade 25 

025 990014006 
FITA ADESIVA, LARGURA 12 mm, 

COMPRIMENTO 50m. 
UND 20 

026 990011732 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45 

METROS 
Unidade 20 

027 990011740 FITA CREPE 50 METROS Unidade 15 

028 990011766 FITA DUPLA FACE VERDE FIXA 3 METROS. Unidade 15 

029 990014002 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, DE MESA. 
TAMANHO GRANDE. CAPACIDADE DE 

GRAMPEAR ATÉ 20 FOLHAS. 
UND 6 

030 990014001 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, DE MESA. 
TAMANHO GRNADE. CAPACIDADE PARA 

GRAMPEAR ATÉ 30 FOLHAS. 
UND 6 

031 990014007 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 20 FOLHAS UND 10 

032 990014008 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR GRANDE DE 30 

FOLHAS 
UND 10 

033 990011737 
LÁPIS DE ESCREVER COM BORRACHA NA 

PONTA 
Unidade 150 

034 990011728 LIVRO DE ATA 200 FOLHAS Unidade 20 

035 990011727 LIVRO DE ATA 50 FOLHAS Unidade 20 

036 990011741 LIVRO DE PONTO COM 100 FOLHAS Unidade 15 
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Item Código Descrição Unid. Quant. 

037 990011744 

MOUSE PAD BASICO COM BASE EM E.V.A E 
SUPERFICIE EM TECIDO DE MICROFIBRA. 

DIMENSÃO APROXIMADA DO PRODUTO: 180 X 
220 X 3MM, COR PRETO. MATERIAL E.V.A E 

TECIDO. 

Unidade 30 

038 990011736 
PAPEL A4 BRANCO, TAMANHO 210X297MM, 

75G/M2, ALCALINO, ULTRA BRANCO. 
Pacote 600 

039 990011760 PASTA CLASSIFICADORA PARA ARQUIVO 480G Unidade 100 

040 990014017 PASTA SANFONADA A4, LINE 12 DIVISÓRIAS UND 15 

041 990014005 
PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO, EM PAPEL 

CARTÃO MARMORIZADO. 
UND 200 

042 990011723 PEN DRIVE 8G Unidade 10 

043 990014003 
PERFURADOR DE PAPEL, EM AÇO, COM 

CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 30 FOLHAS 
UND 10 

044 990014012 
PORTA CANETA ORGANIZADOR DE MESA 

ESCRITORIO 
UND 30 

045 990014004 PRANCHETA A4, 330 mm x 230 mm. UND 15 

046 990011750 REFIL COLA QUENTE FINA 7 MM - KIT DE 1 KG Kit 15 

047 990011733 RÉGUA EM POLIETIRENO CRISTAL 30CM Unidade 10 

048 990011730 TESOURA USO GERAL INOX PRETA 21 CM. Unidade 10 

Valor estimado (referência/preço médio): R$ 50.646,27 (cinquenta mil, 
seiscentos e quarenta e seis reais e vinte e sete centavos) 

 

5 – Grau de prioridade de contratação: (   ) Baixa   ( X ) Média   (   ) Alta 

6 – Previsão de assinatura do instrumento contratual: Até 30 (trinta) dias da 
homologação/ratificação. 

7 – Fornecimento de Materiais: ( X ) Aplica   (   ) Não se aplica 

7.1 - ( X ) Consumo   (   ) Permanente      7.2 - (   ) Parcela Única   ( X ) Mensal, 
conforme demanda, pelo período de 12 (doze) meses 

8 – Prestação de serviços: (   ) Aplica    8.1 - (   ) Continuado    8.2 - (   ) Mensal 

9 – Regime de execução: (   ) Aplica   ( X ) Não se aplica 

10 – Habilitação específica para o objeto: ( X ) Não 

11 – Responsabilidade específica do contratante: ( X ) Não 

12 – Local de entrega/execução do serviço: Sede da Câmara Municipal de 
Igarapé/MG e instalações do Procon Legislativo Municipal. 

13 – Celebração de Contrato formal: ( X ) Aplica 
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Fiscal do contrato: Rayane Aparecida Fonseca. 

Gestor do contrato: Adão José da Silva. 

14 – Créditos orçamentários – Dotação: 3.3.90.30.00.1.10.00.01.031.0001.2.0001 
(Manutenção das atividades da Câmara), Fonte de Recurso 1.500.000, Empenho nº 
000629/2026 

15 – Estimativa de valor de contratação: R$ 50.646,27 (cinquenta mil, seiscentos e 
quarenta e seis reais e vinte e sete centavos) (valor de referência/preço médio), 
conforme pesquisa de preço — Mapa de Cotação nº 0018/2026. 

16 – Definição da necessidade de elaboração de Estudos Técnicos Preliminares 
(ETP): 

(x) Com base na baixa complexidade do objeto, o Estudo preliminar e o gerenciamento 
de riscos da contratação serão dispensados, bastando a elaboração de Termo de 
Referência. 

17 – Da formalização da demanda: 

Nome: Adão José da Silva 

Cargo: Presidente da Câmara Municipal de Igarapé. 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

_______________________________________ 

Adão José da Silva 

Presidente da Câmara Municipal de Igarapé 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

01 – OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 

ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 

E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

DA PARTICIPAÇÃO: Poderão participar interessados do ramo pertinente ao objeto, 

na forma da Lei nº 14.133/2021. 

02 – FUNDAMENTAÇÃO: A contratação, objeto deste termo de referência, tem 

amparo legal, integralmente, na Lei nº 14.133/2021 e suas alterações. 

03 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E FINALIDADE: 

3.1 – Justificativa: A Câmara Municipal de Igarapé/MG, em conjunto com o Procon 

Legislativo Municipal, necessita adquirir material de escritório e papelaria, de forma 

parcelada ao longo de 12 (doze) meses, para atender ao consumo ordinário dos 

setores da Casa Legislativa e do Procon Legislativo Municipal, no desempenho das 

atividades administrativas e legislativas e no atendimento ao público, ao longo do 

exercício de 2026. 

A contratação se justifica pelos seguintes fatores: 

1. Necessidade administrativa – A ausência de abastecimento regular desses 

materiais compromete o desempenho das atividades administrativas e o atendimento 

adequado a servidores, vereadores e ao público que frequenta a Câmara Municipal e 

o Procon Legislativo Municipal. 

2. Economicidade e vantajosidade – A aquisição mediante pesquisa de preços junto 

a fornecedores do ramo, com julgamento pelo menor preço global, revela-se a 

alternativa mais vantajosa para a Administração, em observância ao art. 11, I, da Lei 

nº 14.133/2021. 

3. Viabilidade orçamentária – O valor estimado está dentro do limite do art. 75, II, da 

Lei nº 14.133/2021, atualizado pelo Decreto Federal nº 12.807/2025 (R$ 65.492,11), 

o que autoriza a dispensa de licitação em razão do valor. 

Diante do exposto, considerando a pesquisa de preços realizada (Mapa de Cotação 

de Preço Unificado nº 0018/2026) e observados os princípios e requisitos previstos na 

Lei nº 14.133/2021, a contratação revela-se a alternativa mais vantajosa para o 

interesse público. 

04 – DESCRIÇÃO DOS ITENS E ESTIMATIVA DE VALOR: 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM ATENDIMENTO ÀS 

NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG E PROCON 

LEGISLATIVO MUNICIPAL. 
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Item Código Descrição Unid. Quant. 
001 990011761 APONTADOR DE LÁPIS Unidade 10 

002 990014018 
BANDEJA PARA DOCUMENTO DUPLA MOVEL 

COR CRISTAL 
UND 10 

003 990011739 
BLOCO ADESIVO POST IT 75 X 75 MM COM 100 

FOLHAS 
Bloco 45 

004 990011773 
BLOCOS DE NOTAS ADESIVAS, POST-IT, 

REPOSICIONAVEL, AMARELO, PACOTE COM 24 
BLOCOS 

Pacote 30 

005 990011747 
BORRACHA BRANCA GRANDE DE MELHOR 

QUALIDADE 
Unidade 30 

006 990014013 CADERNO UNIVERSITARIO 96 FOLHAS UND 10 

007 990011745 
CAIXA CLIPES 2.0 CAIXA COM 100 UNIDADES 

DE MELHOR QUALIDADE 
Caixa 32 

008 990011746 
CAIXA CLIPS 8.0COM 100 UNIDADES DE 

MELHOR QUALIDADE 
Unidade 32 

009 990011774 
CAIXA COM 50 UNIDADES DE CANETA 
VERMELHA 07, CANETA COM PONTA 

ULTRAFINA (0.7MM) 
Caixa 10 

010 990011748 
CAIXA DE ARQUIVO MORTO EM 

POLIPROPILENO CORRUGADO, DIMENSÕES 
350 X130, X240 MM 

Unidade 100 

011 990011776 
CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL 07, CANETA 

COM PONTA ULTRAFINA (0.7MM) - CAIXA COM 
50 UNIDADES. 

Caixa 10 

012 990011724 
CANETA MARCA-TEXTO,MATERIAL:PLÁSTICO, 
TIPOPONTA:FLUORESCENTE,COR:AMARELA 

Unidade 40 

013 990011731 
CANETA RETROPROJETOR PONTA GROSSA - 

PRETA 
Unidade 25 

014 990011742 

CARIMBO AUTOMÁTICO 38MM X 14MM, 
CONFECCIONADOS EM PVC, TIPO 

AUTOENTINTADO RETRÁTIL, PARTE EM ALTO 
RELEVO EM POLÍMERO. 

Unidade 25 

015 990011743 

CARIMBO AUTOMÁTICO 70MM X 30MM, 
CONFECCIONADOS EM PVC, TIPO 

AUTOENTINTADO RETRÁTIL, PARTE EM ALTO 
RELEVO EM POLÍMERO. 

Unidade 25 

016 990011726 COLA GEL TRANSPARENTE Unidade 25 
017 990011735 CORRETIVO EM FITA 6 METROS Unidade 25 
018 990011763 DUREX PEQUENO Unidade 10 

019 990011767 
ENVELOPE CARTA 162MM X114MM - CAIXA 

COM 100 UNIDADES 80G 
Caixa 20 

020 990011754 ENVELOPE CARTA 27,5 x 20CM Unidade 200 
021 990014015 ENVELOPE CONVITE - 160X235 mm UND 500 

022 990011768 
ENVELOPE PARDO A4 - TAMANHO 176 X 250 

80G 
Caixa 1500 

023 990014016 ETIQUETA BOLINHA CONVITE PIMACO 12mm Pacote 500 

024 990011738 
EXTRATOR DE GRAMPOS GALVANIZADO 

ESPATULA 
Unidade 25 

025 990014006 
FITA ADESIVA, LARGURA 12 mm, 

COMPRIMENTO 50m. 
UND 20 

026 990011732 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45 

METROS 
Unidade 20 

027 990011740 FITA CREPE 50 METROS Unidade 15 
028 990011766 FITA DUPLA FACE VERDE FIXA 3 METROS. Unidade 15 

029 990014002 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, DE MESA. 
TAMANHO GRANDE. CAPACIDADE DE 

GRAMPEAR ATÉ 20 FOLHAS. 
UND 6 
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Item Código Descrição Unid. Quant. 

030 990014001 
GRAMPEADOR PARA PAPEL, DE MESA. 
TAMANHO GRNADE. CAPACIDADE PARA 

GRAMPEAR ATÉ 30 FOLHAS. 
UND 6 

031 990014007 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 20 FOLHAS UND 10 

032 990014008 
GRAMPO PARA GRAMPEADOR GRANDE DE 30 

FOLHAS 
UND 10 

033 990011737 
LÁPIS DE ESCREVER COM BORRACHA NA 

PONTA 
Unidade 150 

034 990011728 LIVRO DE ATA 200 FOLHAS Unidade 20 
035 990011727 LIVRO DE ATA 50 FOLHAS Unidade 20 
036 990011741 LIVRO DE PONTO COM 100 FOLHAS Unidade 15 

037 990011744 

MOUSE PAD BASICO COM BASE EM E.V.A E 
SUPERFICIE EM TECIDO DE MICROFIBRA. 

DIMENSÃO APROXIMADA DO PRODUTO: 180 X 
220 X 3MM, COR PRETO. MATERIAL E.V.A E 

TECIDO. 

Unidade 30 

038 990011736 
PAPEL A4 BRANCO, TAMANHO 210X297MM, 

75G/M2, ALCALINO, ULTRA BRANCO. 
Pacote 600 

039 990011760 PASTA CLASSIFICADORA PARA ARQUIVO 480G Unidade 100 
040 990014017 PASTA SANFONADA A4, LINE 12 DIVISÓRIAS UND 15 

041 990014005 
PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO, EM PAPEL 

CARTÃO MARMORIZADO. 
UND 200 

042 990011723 PEN DRIVE 8G Unidade 10 

043 990014003 
PERFURADOR DE PAPEL, EM AÇO, COM 

CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 30 FOLHAS 
UND 10 

044 990014012 
PORTA CANETA ORGANIZADOR DE MESA 

ESCRITORIO 
UND 30 

045 990014004 PRANCHETA A4, 330 mm x 230 mm. UND 15 
046 990011750 REFIL COLA QUENTE FINA 7 MM - KIT DE 1 KG Kit 15 
047 990011733 RÉGUA EM POLIETIRENO CRISTAL 30CM Unidade 10 
048 990011730 TESOURA USO GERAL INOX PRETA 21 CM. Unidade 10 

Valor estimado (referência/preço médio): R$ 50.646,27 (cinquenta mil, 
seiscentos e quarenta e seis reais e vinte e sete centavos) 
 
05 – REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO 

Regularidade fiscal, trabalhista e jurídica da contratada; comprovação de aptidão para 

o fornecimento dos materiais especificados no item 04. 

06 – DA FORMA DE ENTREGA 

O fornecimento do material de escritório/papelaria para a Câmara Municipal de 

Igarapé e Procon Legislativo Municipal ocorrerá de forma parcelada, mediante ordens 

de fornecimento mensais, ao longo de 12 (doze) meses, conforme a demanda da 

Administração, contendo os materiais descritos no item 04 deste Termo de Referência 

e no Documento de Formalização de Demanda. 

Os materiais deverão ser novos, de boa qualidade e entregues em embalagens 

originais e íntegras, em conformidade com as especificações do item 04. 

07 – DAS OBRIGAÇÕES 

7.1. DA CONTRATANTE: 
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a. Receber os materiais no prazo e condições estabelecidas no Termo de 

Referência e no Contrato; 

b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido 

provisoriamente com as especificações constantes do Termo de Referência e 

da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 

c. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, 

reparado ou corrigido; 

d. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 

de comissão/servidor especialmente designado; 

e. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo e seus anexos; 

7.2. DA CONTRATADA: 

a. Entregar os materiais de acordo com o Termo de Referência e conforme 

apresentado na proposta, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do 

recebimento da NAF (Nota de Autorização de Fornecimento) ou da respectiva 

ordem de fornecimento mensal; 

b. Manter durante todo o período de vigência do contrato as mesmas condições 

exigidas para habilitação; 

c. Reconhecer os direitos do CONTRATANTE em caso de extinção do contrato 

prevista no art. 138 da Lei nº 14.133/2021; 

d. Responder pelos prejuízos materiais ou pessoais causados por eventuais danos 

decorrentes de negligência, imprudência, imperícia ou dolo próprio ou de 

funcionário da contratada; 

e. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais que porventura incidam 

ou venham a incidir sobre o respectivo contrato, bem como os encargos sociais, 

trabalhistas e previdenciários do mesmo; 

f. Responsabilizar-se pela qualidade e adequação dos materiais fornecidos, 

observados os critérios estabelecidos pelo fabricante e as normas técnicas 

aplicáveis. 

 
08 – DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

8.1 – A execução do objeto/fornecimento seguirá a seguinte dinâmica: 

8.1.1 – Os materiais serão entregues conforme prescrito nos requisitos da contratação 

deste Termo de Referência, de forma parcelada, ao longo de 12 (doze) meses. 

8.1.2 – A entrega dos materiais será feita após a emissão da ordem de 

serviço/fornecimento, cujas etapas observarão o cronograma estabelecido pela 

Administração. 
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09 – DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO (QUANDO FOR O CASO) 

As atividades de gestão e fiscalização da execução contratual devem ser realizadas 

de forma preventiva, rotineira e sistemática, podendo ser exercidas por servidores, 

equipe de fiscalização ou único servidor, desde que, no exercício dessas atribuições, 

fique assegurada a distinção dessas atividades e, em razão do volume de trabalho, 

não comprometa o desempenho de todas as ações relacionadas à gestão do contrato. 

10 – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

10.1 – O pagamento será efetuado por meio de ordem bancária, a crédito do 

beneficiário, em conta bancária indicada pela Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias 

úteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal devidamente conferida e 

aprovada pela Contratante. 

a. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstância que impeça a liquidação da 

despesa, aquela será devolvida pela fiscalização da Contratada e o pagamento 

ficará pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação 

ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando qualquer ônus para a 

contratada; 

10.4 – Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão 

licitante, o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 

10.5 – Para receber seus créditos, o contratado deverá comprovar a regularidade 

fiscal e tributária que lhe foram exigidas quando da habilitação. 

10.6 – A Administração reserva o direito de reter o pagamento de faturas para 

satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos 

a terceiros. 

11 – FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR – HABILITAÇÃO 

11.1 – HABILITAÇÃO JURÍDICA 

11.1.1 – Registro comercial, no caso de empresa individual; 

11.1.2 – Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, 

em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, 

acompanhado de documentos de eleição de seus administradores; 

11.1.3 – Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de 

prova de diretoria em exercício; 

11.1.4 – Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira 

em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento 

expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 
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11.1.5 – Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da 

Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará 

condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

www.portaldoempreendedor.gov.br. 

OBS: A COMPROVAÇÃO de microempresa e empresa de pequeno porte nos termos 

do que dispõe o artigo 48, inciso I, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro 

de 2006, deverá ser: 

a. Se inscrito no Registro Público de Empresas Mercantis, declaração de 

enquadramento arquivada ou a certidão simplificada expedida pela Junta 

Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa; 

b. Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Jurídicas, declaração de 

enquadramento arquivada ou a Certidão de Breve Relato do Cartório de 

Registro Civil de Pessoas Jurídicas, ou equivalentes, da sede da pequena 

empresa; 

c. O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional deverá apresentar 

Declaração de Opção pelo "Simples Nacional". 

OBS: O licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos, civil, penal 

e administrativamente. 

11.2 – HABILITAÇÃO FISCAL E TRABALHISTA 

11.2.1 – Comprovante de inscrição no CNPJ; 

11.2.2 – Prova de regularidade com o INSS (seguridade social) e tributos federais e 

dívida ativa da União (certidão conjunta); 

11.2.3 – Prova de regularidade com o FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço); 

11.2.4 – Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal; 

11.2.5 – Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual; 

11.2.6 – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho 

(CNDT). 

Nota: são válidas para comprovação de regularidade as certidões positivas com efeito 

de negativas expedidas pelos respectivos órgãos. 

12 – ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

12.1 – A despesa decorrente desta contratação está estimada em R$ 50.646,27 

(cinquenta mil, seiscentos e quarenta e seis reais e vinte e sete centavos) (valor de 

referência/preço médio) e correrá pela seguinte dotação orçamentária: 

3.3.90.30.00.1.10.00.01.031.0001.2.0001 (Manutenção das atividades da Câmara), 

Fonte de Recurso 1.500.000, Empenho nº 000629/2026. 
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13 – SUBCONTRATAÇÃO 

13.1 – É expressamente proibida a subcontratação do objeto da presente contratação. 

14 – INFRAÇÕES E SANÇÕES 

14.1 – O contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes 

infrações: 

a. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

b. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c. Dar causa à inexecução total do contrato; 

d. Deixar de entregar a documentação exigida para a contratação; 

e. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

f. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

g. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 

h. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para a contratação ou 

prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 

i. Fraudar a contratação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

j. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

k. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

l. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas nesta Lei as 

seguintes sanções: 

a. Advertência; 

b. Multa; 

c. Impedimento de licitar e contratar; 

d. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

15 – CONDIÇÕES GERAIS 

15.1 – A Contratada deverá ter pleno conhecimento das exigências de qualidade dos 

materiais a serem entregues, estabelecidos neste Termo de Referência, observados 

os padrões e normas preconizados pelos órgãos competentes de controle de 

qualidade e afins; 
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15.2 – Nenhuma reivindicação adicional de pagamento ou reajustamento de preços 

será considerada; 

15.3 – Cumprir e fazer cumprir todas as diretrizes, normas e regulamentos impostos 

por este Termo de Referência; 

15.4 – O CNPJ indicado nos documentos da proposta de preço e da habilitação deverá 

ser da mesma empresa que efetivamente vai fornecer os objetos da presente 

contratação; 

15.5 – Não serão aceitos "protocolos de entrega" ou "solicitação de documento" em 

substituição aos documentos requeridos no presente Termo de Referência; 

15.6 – Documentos apresentados com a validade expirada, não sendo a falta sanável, 

acarretarão a inabilitação do proponente, exceto as prerrogativas do art. 43 da LC nº 

123/2006; 

15.7 – Se a documentação de habilitação não estiver completa ou contrariar qualquer 

dispositivo deste Termo de Referência, o contratante considerará o proponente 

inabilitado; 

15.8 – A prestação do fornecimento não gera vínculo empregatício entre os 

empregados da Contratada e a Administração, vedando-se qualquer relação entre 

estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Adão José da Silva 

Presidente da Câmara Municipal 
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AUTORIZAÇÃO 

O Exmo. Sr. Adão José da Silva, usando de suas atribuições legais, para Aquisição 

de material de escritório/papelaria em atendimento às necessidades da Câmara 

Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. CONSIDERANDO o objetivo 

de atender os setores desta Casa Legislativa. 

AUTORIZAÇÃO 

Fica AUTORIZADO todo o Procedimento interno, referente à solicitação acima 

mencionada; 

Determino a instauração do competente Processo administrativo, e remetam-se os 

autos à Assessoria Jurídica, a fim de que esta opine sobre a legalidade de todo o 

processo; 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Adão José da Silva 

Presidente da Câmara Municipal 
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AUTUAÇÃO 

No dia 01 de maio de 2026, autuei o pedido para Aquisição de material de 

escritório/papelaria em atendimento às necessidades da Câmara Municipal de 

Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal., com Processo nº 019/2026. 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Dimas da Silva Saraiva 
Agente de contratação 
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RAZÃO DA ESCOLHA DO CONTRATADO 

Solicitante: Presidente da Câmara Municipal de Igarapé/MG 

Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 

ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 

E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 

Contratação por dispensa de licitação na forma do Art. 72, inciso VI, da Lei nº 

14.133/2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos, vejamos: 

Art. 72. O processo de contratação direta, que compreende os 

casos de inexigibilidade e de dispensa de licitação, deverá ser 

instruído com os seguintes documentos: (...) VI - razão da 

escolha do contratado; 

Contratado(s): JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA – CNPJ 

59.037.749/0001-56 

Em atendimento ao art. 23, IV, da Lei nº 14.133/2021, foi realizada pesquisa direta de 

preços junto a fornecedores do ramo, mediante solicitação formal de cotação, 

apurando-se o Mapa de Cotação de Preço Unificado nº 0018/2026, do qual resultaram 

as seguintes propostas: 

Fornecedor CNPJ Valor Total 
Valor de referência (preço médio) — R$ 50.646,27 
ARTEFATOS DE PAPEL LUCRI LTDA 17.183.484/0001-54 R$ 53.129,90 
MATEUS AURELIO PEREIRA 50.344.395/0001-18 R$ 49.987,50 
JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E 
COMÉRCIO LTDA 

59.037.749/0001-56 R$ 44.144,70 

Da análise comparativa das propostas, verifica-se que a empresa JVN GESTÃO DE 

NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA apresentou o menor preço global dentre os 3 (três) 

fornecedores cotados, no valor de R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e 

quarenta e quatro reais e setenta centavos), inferior inclusive ao valor de referência 

apurado pela pesquisa de mercado (R$ 50.646,27 (cinquenta mil, seiscentos e 

quarenta e seis reais e vinte e sete centavos)). 

Verificada, ainda, toda a regularidade fiscal, trabalhista e jurídica da empresa 

vencedora, perante as certidões apresentadas, a razão da escolha do fornecedor se 

deu, portanto, pelo julgamento de menor preço global, aliado ao atendimento integral 

da documentação de habilitação solicitada. 

Igarapé, 01 de maio de 2026._ 

______________________________________ 

Dimas da Silva Saraiva 
Agente de contratação 
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JUSTIFICATIVA DO PREÇO 

Solicitante: Adão José da Silva 

Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 

ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 

E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 

Contratação por dispensa de licitação na forma do Art. 23, IV, e Art. 72, inciso VII, da 

Lei nº 14.133/2021, vejamos: 

Art. 23. O valor previamente estimado da contratação deverá ser 

compatível com os valores praticados pelo mercado, 

considerados os preços constantes de bancos de dados 

públicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a 

potencial economia de escala e as peculiaridades do local de 

execução do objeto. (...) IV - pesquisa direta com no mínimo 3 

(três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, 

desde que seja apresentada justificativa da escolha desses 

fornecedores e que não tenham sido obtidos os orçamentos com 

mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação 

do edital; 

Art. 72. (...) VII - justificativa de preço; 

Contratado(s): JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA – CNPJ 

59.037.749/0001-56 

A demonstração de que os preços praticados estão conforme a realidade de mercado 

é condição inexorável para figurar a regularidade da tratativa, independentemente de 

o contrato decorrer de licitação ou de contratação direta. 

No caso em questão, verifica-se tratar-se de dispensa de licitação, tendo sido 

realizada pesquisa de preços junto a 3 (três) fornecedores do ramo, conforme Mapa 

de Cotação de Preço Unificado nº 0018/2026, apresentando a empresa JVN GESTÃO 

DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA o menor preço global, com proposta válida e 

compatível com a realidade do mercado. 

O valor proposto é de R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e quarenta e quatro 

reais e setenta centavos), contemplando a contratação necessária. 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

_______________________________________ 
Dimas da Silva Saraiva 
Agente de contratação 
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DE: COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO 

PARA: DEPARTAMENTO CONTÁBIL, DEPARTAMENTO FINANCEIRO. 

De conformidade com a legislação vigente, solicito a gentileza de informar se há 

recursos orçamentários e financeiros suficientes para Aquisição de material de 

escritório/papelaria em atendimento às necessidades da Câmara Municipal de 

Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. com total de R$ 44.144,70 (quarenta e 

quatro mil, cento e quarenta e quatro reais e setenta centavos). 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

 

_____________________________ 
Erica Aparecida de Almeida 

Presidente 

_____________________________ 
Alex Henriques 

Membro 

_____________________________ 
Andreia Couto Gonçalves 

Membro 

_____________________________ 
Virgínia Lana Motta 

Membro 

_____________________________ 
Rayane Aparecida da Silva 

Membro (suplente) 
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Igarapé, 01 de maio de 2026 

A Comissão de contratação. 

 

Cordiais cumprimentos. Informo a V. Sa. que existe no Orçamento da Câmara 

Municipal de Igarapé a dotação orçamentária para Aquisição de material de 

escritório/papelaria em atendimento às necessidades da Câmara Municipal de 

Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. 

Os créditos pelos quais correrão as despesas serão classificados na seguinte 

rubrica orçamentária, devidamente aprovada por Lei: Dotação: 

3.3.90.30.00.1.10.00.01.031.0001.2.0001 (Manutenção das atividades da Câmara), 

Fonte de Recurso 1.500.000, Empenho nº 000629/2026 

Atenciosamente; 

 

 

_______________________________________ 
Fátima Aparecida da Silva 

Departamento Contábil 
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DECLARAÇÃO DE RECURSOS FINANCEIROS 

Perante a Câmara Municipal de Igarapé e em atendimento aos dispositivos da Lei 

Federal nº 14.133/2021, para realização do Processo Administrativo nº 019/2026, que 

tem como objeto aquisição de material de escritório/papelaria em atendimento às 

necessidades da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. 

informo que existe disponibilidade financeira para a realização da contratação referida. 

Igarapé, 01 de maio de 2026. 

 

 

 

_______________________________________ 
Fátima Aparecida da Silva 

Departamento Financeiro 
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ADEQUAÇÃO DE MODALIDADE 

No dia 04 de setembro de 2026, os membros da Comissão de Contratação, nomeada 

através da Portaria nº 69/2026, reuniram-se no departamento de licitações, com o 

objetivo de analisar o pedido do Exmo. Senhor Presidente desta Casa Legislativa, 

referente a aquisição de material de escritório/papelaria em atendimento às 

necessidades da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. 

A Lei de Licitações e Contratos Administrativos, nº 14.133/2021, possui no art. 75, 

inciso II, previsão de dispensa de licitação para outros serviços e compras, vejamos: 

Art. 75. É dispensável a licitação: (...) II - Para contratação que 

envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), 

no caso de outros serviços e compras; 

O valor referido acima foi atualizado pelo Decreto Federal nº 12.807/20251, passando 

para R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze 

centavos), valor vigente a partir de 1º de janeiro de 2026. 

No presente caso, conforme verificado na cotação/proposta apresentada, o preço 

ofertado (R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e quarenta e quatro reais e 

setenta centavos)) respeita o limite legal, verificando-se, portanto, pertinente sua 

adequação nos dispositivos do art. 75, II, da Lei nº 14.133/2021. 

Pelo exposto, esta Comissão de Contratação, nos termos do fundamento 

apresentado, permissa venia, entende haver cumprido a determinação da Lei nº 

14.133/2021, submetendo o presente feito à Vossa apreciação. 

_____________________________ 
Erica Aparecida de Almeida 

Presidente 

_____________________________ 
Alex Henriques 

Membro 

_____________________________ 
Andreia Couto Gonçalves 

Membro 

_____________________________ 
Virgínia Lana Motta 

Membro 

_____________________________ 
Rayane Aparecida da Silva 

Membro (suplente) 
  

 
1DECRETO Nº 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025 
Atualiza os valores estabelecidos na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021. 
Art. 1º Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, na forma do Anexo. 
Art. 75, caput, inciso II — R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze 
centavos), vigente a partir de 1º de janeiro de 2026. 
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ATA DO PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 013/2026. 

Processo Administrativo nº 019/2026 

Dispensa de Licitação nº 013/2026 

Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 

ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 

E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

No dia 04 de setembro de 2026, na sala de licitação da Câmara de Igarapé, foi 

instaurada a presente sessão para deliberar sobre o processo que visa Aquisição de 

material de escritório/papelaria em atendimento às necessidades da Câmara 

Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. Iniciados os trabalhos e após 

cuidadosa análise sobre a solicitação da Presidência, e em conformidade, a Comissão 

de Contratação concluiu que o melhor preço ofertado, dentre os 3 (três) fornecedores 

cotados, foi pela empresa: JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA – 

CNPJ 59.037.749/0001-56, por apresentar o menor preço global, sendo comprovado 

através do julgamento realizado no sistema, tendo sido verificada toda a regularidade 

da empresa em face às certidões apresentadas, constatando-se que se encontra 

habilitada perante todas as esferas fiscais, trabalhistas e demais documentações 

exigidas. Sendo assim, com fundamento no inciso II, do art. 75, da Lei Federal nº 

14.133/2021 e demais normas pertinentes e suas alterações posteriores, confirmou-

se a contratação por Dispensa de Licitação. Nada mais foi tratado, encerrando-se a 

reunião, da qual lavrou-se a presente ata, que vai assinada e levada ao conhecimento 

da Autoridade competente, para a devida contratação. 

Igarapé, 04 de setembro de 2026. 

_______________________________________ 
Erica Aparecida de Almeida 

Presidente 

_____________________________ 
Alex Henriques 

Membro 

_____________________________ 
Andreia Couto Gonçalves 

Membro 

_____________________________ 
Virgínia Lana Motta 

Membro 

_____________________________ 
Rayane Aparecida da Silva 

Membro (suplente) 
  



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

COMUNICADO: 

O Agente de Contratação COMUNICA que realizou os procedimentos necessários 

para Aquisição de material de escritório/papelaria em atendimento às necessidades 

da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. AUTUANDO o 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 019/2026 como DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 

013/2026. Sendo assim, informa que poderá realizar a contratação da empresa 

vencedora. 

Igarapé, 04 de setembro de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Dimas da Silva Saraiva 
Agente de Contratação 

  



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

AUTORIZAÇÃO/ DECLARAÇÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE 

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 

Contratação por dispensa de licitação com fulcro no Art. 75, inciso II, da Lei nº 

14.133/2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos, e autorização da 

autoridade competente conforme Art. 72, inciso VIII, da Lei nº 14.133/2021, vejamos: 

Art. 72. (...) VIII - autorização da autoridade competente. 

AUTORIZO os procedimentos necessários do Processo de Dispensa sob o nº 

013/2026, para aquisição de material de escritório/papelaria em atendimento às 

necessidades da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. 

DECLARO, em conformidade com o artigo 16, inciso II, da Lei Federal nº 101/2000, 

que existe dotação orçamentária específica, suficiente, e disponibilidade financeira 

para realizar a contratação, sendo compatível com o plano plurianual e a lei de 

diretrizes orçamentárias. 

Empresa vencedora: JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA, CNPJ 

59.037.749/0001-56 

Valor: R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e quarenta e quatro reais e setenta 

centavos). 

Igarapé, 04 de setembro de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Adão José da Silva 

Presidente da Câmara Municipal 

  



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

DECLARAÇÃO DE RESULTADO DA DISPENSA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 019/2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 013/2026 

OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM 

ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG 

E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

O Agente de Contratação torna público o resultado da dispensa de licitação, realizada 

no dia 04/09/2026. 

Empresa vencedora: JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA, CNPJ 

59.037.749/0001-56 

Valor: R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e quarenta e quatro reais e setenta 

centavos). 

Por ser verdade, firmo o presente para que possa produzir seus efeitos legais. 

Igarapé, 04 de setembro de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Dimas da Silva Saraiva 
Agente de contratação 

  



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

RATIFICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 019/2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 013/2026 

 

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ, através do Presidente, o 

Sr. Adão José da Silva, RATIFICA E HOMOLOGA as conclusões do douto Agente de 

Contratação da Câmara Municipal de Igarapé/MG, no sentido de declarar dispensa de 

licitação, para aquisição de material de escritório/papelaria em atendimento às 

necessidades da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon Legislativo Municipal. 

através da empresa JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA, CNPJ 

59.037.749/0001-56, com valor total de R$ 44.144,70 (quarenta e quatro mil, cento e 

quarenta e quatro reais e setenta centavos), com fulcro no Art. 75, inciso II, da Lei 

Federal nº 14.133/2021 e demais normas pertinentes, o qual confirmo a contratação 

por Dispensa de Licitação. 

Igarapé/MG, 04 de setembro de 2026. 

 

 

_______________________________________ 
Adão José da Silva 

Presidente da Câmara Municipal 

  



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

 MINUTA DE CONTRATO  /2026 

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ, 

ESTADO DE MINAS GERAIS, E A EMPRESA JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E 

COMÉRCIO LTDA, CNPJ 59.037.749/0001-56, PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL 

DE ESCRITÓRIO/PAPELARIA EM ATENDIMENTO ÀS NECESSIDADES DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ/MG E PROCON LEGISLATIVO MUNICIPAL. 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 019/2026 

DISPENSA DE VALOR Nº 013/2026 

CONTRATANTE: 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ - MG, pessoa jurídica de Direito Público, com 

sede na Rua Maurício Guimarães, nº 113, bairro Madre Liliane, Igarapé/MG, neste ato 

representada por seu Presidente, ADÃO JOSÉ DA SILVA, denominada 

CONTRATANTE. 

CONTRATADO: 

JVN GESTÃO DE NEGÓCIOS E COMÉRCIO LTDA, pessoa jurídica de direito 

privado, com sede na Rua Geralda Cândida de Jesus, nº 225, Bairro Jardim Colonial, 

Igarapé/MG, CEP 32.514-214, CNPJ nº 59.037.749/0001-56, neste ato representada 

por [representante legal a confirmar], neste ato designada CONTRATADA. 

CLÁUSULA PRIMEIRA – PRESSUPOSTOS JURÍDICOS-ADMINISTRATIVOS: 

O presente contrato decorre do procedimento administrativo nº 019/2026, Dispensa 

de valor nº 013/2026, regido pelo disposto na Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO: 

O presente contrato tem como objeto aquisição de material de escritório/papelaria em 

atendimento às necessidades da Câmara Municipal de Igarapé/MG e Procon 

Legislativo Municipal. conforme características, especificações e quantidades 

constantes do Termo de Referência da Dispensa de Valor nº 013/2026 e da proposta 

da Contratada. 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA: 

A vigência do presente contrato tem início na data de sua assinatura e vigerá pelo 

prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei nº 

14.133/2021. 

CLÁUSULA QUARTA – DO PREÇO, FORMA DE PAGAMENTO, E DO 
REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO: 

4.1 – O presente contrato tem o seu valor total de R$ 44.144,70 (quarenta e quatro 

mil, cento e quarenta e quatro reais e setenta centavos). 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

4.2. O pagamento será realizado num prazo de em até 05 (cinco) dias após a entrega 

dos materiais, por meio de transferência bancária, mediante apresentação de nota 

fiscal e o visto do Departamento requisitante, comprovando a entrega. 

4.2.1 – Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), o prazo de 

pagamento será contado a partir da(s) correspondente(s) regularização(ões). 

4.2.1.1 – Depósitos, transferências ou outra forma de pagamento só serão realizados 

para conta de Pessoa Jurídica, devendo ser previamente notificado à contratante. 

4.2.2 – Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no 

órgão licitante, o pagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente. 

4.2.3 – Para receber seus créditos o contratado deverá comprovar a regularidade 

fiscal tributária que lhe foram exigidas quando da habilitação. 

4.3 – A Administração da Câmara Municipal de Igarapé reserva o direito de reter o 

pagamento de faturas para satisfação de penalidades pecuniárias aplicadas ao 

fornecedor e para ressarcir danos a terceiros. 

4.4 – Nenhum outro pagamento será devido pela Contratante à Contratada, seja a que 

título for, nem direta, nem indiretamente, sendo certo que a Contratada é a única 

responsável pelo cumprimento de todas as obrigações legais e regulamentares que 

se produzirem na execução deste contrato. 

CLÁUSULA QUINTA – CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO: 

5.1. O recebimento será realizado por pessoa designada pela Câmara Municipal de 

Igarapé/MG. 

5.2. A Câmara não aceitará material entregue fora do prazo estabelecido, em 

desacordo com as especificações e condições constantes no Termo de Referência e 

proposta, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao 

objeto, cabendo à Contratada efetuar as substituições necessárias, sob pena de 

aplicação das sanções previstas e/ou rescisão contratual. 

CLÁUSULA SEXTA – DOS ENCARGOS: 

Nos preços dos materiais incluem todos e quaisquer encargos fiscais, trabalhistas, 

previdenciários, seguros, mão de obra e frete. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES: 

7.1. DA CONTRATANTE: 

a. Receber os materiais no prazo e condições estabelecidas no termo de referência 

e neste Contrato; 
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b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido 

provisoriamente com as especificações constantes do termo de referência e da 

proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo; 

c. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, 

reparado ou corrigido; 

d. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 

de comissão/servidor especialmente designado; 

e. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

7.2. DA CONTRATADA: 

a. Entregar os materiais de acordo com o edital e conforme apresentado na 

proposta, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do recebimento da 

NAF (Nota de Autorização de Fornecimento); 

b. Manter durante todo o período de vigência do contrato as mesmas condições 

exigidas para habilitação; 

c. Reconhecimento dos direitos do CONTRATANTE em caso de extinção do 

contrato prevista no art. 138 da Lei nº 14.133/2021; 

d. Responder pelos prejuízos materiais ou pessoais causados por eventuais danos 

causados por negligência, imprudência, imperícia ou dolo próprio ou de 

funcionário da contratada; 

e. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que porventura incidam 

ou venham a incidir sobre o respectivo contrato, bem como os encargos sociais, 

trabalhistas e previdenciários do mesmo; 

f. Responsabilizar-se pela qualidade e adequação dos materiais fornecidos, 

observados os critérios estabelecidos pelo fabricante e as normas técnicas 

aplicáveis. 

 
CLÁUSULA OITAVA – DA EXTINÇÃO DO CONTRATO 

8.1. O contrato poderá ser extinto conforme previsto no art. 138 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA NONA – DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS: 

9.1. As despesas decorrentes da execução do presente Contrato onerarão as 

dotações orçamentárias próprias da Secretaria requisitante: Dotação: 

3.3.90.30.00.1.10.00.01.031.0001.2.0001 (Manutenção das atividades da Câmara), 

Fonte de Recurso 1.500.000, Empenho nº 000629/2026 

CLÁUSULA DÉCIMA – INFRAÇÕES E SANÇÕES: 
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10.1. O contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes 

infrações: 

I - dar causa à inexecução parcial do contrato; 

II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, 

ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

III - dar causa à inexecução total do contrato; 

IV - deixar de entregar a documentação exigida para a dispensa; 

V - não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da dispensa sem 

motivo justificado; 

VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para a dispensa ou prestar 

declaração falsa durante a execução do contrato; 

IX - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

X - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa; 

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

10.2. Serão aplicadas ao responsável pelas infrações administrativas previstas nesta 

Lei as seguintes sanções: 

I - advertência; 

II - multa; 

III - impedimento de licitar e contratar; 

IV - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA ENTREGA: 

11.1 – O material deverá ser entregue mediante recebimento da Autorização de 

Fornecimento do Setor de Compras, no local estipulado para entrega, acompanhada 

da nota fiscal para conferência, que ocorrerá no ato da entrega no local de 

recebimento por funcionário competente, sendo que a responsabilidade da entrega 

será por conta e risco do licitante adjudicado. 



 

CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

Rua Maurício Guimarães, 113. Bairro Madre Liliane 
Fone (31) 3534-1124/3534-5375 

11.1.1 – Prazo de entrega: em até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento por parte 

da contratada da Autorização de Fornecimento, sendo os fornecimentos parcelados 

mensalmente ao longo dos 12 (doze) meses de vigência, conforme demanda da 

Administração. 

11.2 – A Câmara Municipal de Igarapé/MG se reserva o direito de não receber o item 

em desacordo com o previsto no termo de referência e neste contrato, podendo 

cancelar o contrato em decorrência da sua inexecução parcial ou total, sem prejuízo 

das demais cominações legais aplicáveis. 

11.3 – A contratada é obrigada a substituir de imediato e às suas expensas os itens 

em que se verifiquem irregularidades. 

11.4 – O fornecedor sujeitar-se-á à fiscalização dos itens no ato da entrega, 

reservando-se a Câmara Municipal de Igarapé/MG o direito de não proceder ao 

recebimento, caso não encontre os mesmos em condições satisfatórias. 

11.5 – Correrão por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte, 

tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes da entrega e da própria 

aquisição dos itens. 

11.6 – O contratado ficará obrigado a receber de volta o material, na hipótese de 

recusa pela Câmara, no prazo de 02 (dois) dias, por não atender às exigências. O ato 

do recebimento não importará a sua aceitação, sem nenhum direito à indenização. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – REAJUSTE DE PREÇOS: 

12.1 – Os preços ofertados são fixos e irreajustáveis. 

12.2 – Para restabelecer a relação que as partes pactuaram inicialmente entre os 

encargos do contratado e a retribuição da Administração para a justa remuneração do 

objeto licitado, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-financeiro inicial do 

contrato, na hipótese de sobreviverem fatos imprevisíveis, ou previsíveis, porém de 

consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, 

ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando álea 

econômica extraordinária e extracontratual. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA ALTERAÇÃO: 

Para atender a seus interesses, a Câmara Municipal de Igarapé reserva-se o direito 

de alterar os quantitativos, sem que isto implique alteração dos preços unitários 

ofertados, obedecidos os limites do art. 125 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA PUBLICAÇÃO 

14.1. A eficácia do presente instrumento está vinculada à publicação do extrato no 

Diário Oficial da União, sendo esta de responsabilidade do contratante. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DO FORO: 
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As partes elegem o Foro da Comarca de Igarapé/MG, com renúncia a qualquer outro, 

por mais privilegiado que seja, para dirimir as questões judiciais provenientes do 

presente contrato. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – NORMAS FINAIS 

16.1. O presente contrato reger-se-á pelas seguintes normas legais: Lei Federal nº 

14.133/21 e LC 123/06. 

16.2. Justos e contratados, firmam o presente CONTRATO, em 03 (três) vias de igual 

teor e forma, na presença de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais. 

Igarapé, ____ de ______________ de 2026.  

_______________________________________ 
Adão José da Silva 

Contratante 

_______________________________________ 
[representante legal da JVN a confirmar] 

Contratada 

TESTEMUNHAS: 

1) ______________________________________ 

2) ______________________________________ 


